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Bem-vindo

Seu novo scanner Xerox DocuMate 632 pode digitalizar rapidamente
pilhas de documentos com um sé lado ou frente e verso coloridos ou
em preto-e-branco, com até 8,5 x 14 polegadas, e inserir suas
imagens no computador.

Conteudo da caixa

Antes de prosseguir, verifigue o contetido da caixa. Se houver itens
faltando ou danificados, entre em contato com a loja onde o scanner
foi adquirido.

Almofada do ADF

Scanner Xerox DocuMate 632 Bandeja de papel
Cabo USB
Guia do Etiquetade i =
Y botBes Fonte de alimentagao g:”arggnc:ggao
\)
DVD de instalacéo Guia de instalagao rapida Cartéo de

suporte técnico
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Bem-vindo

O scanner Xerox DocuMate 632

Trava da tampa do ADF

Bandeja de entrada

Luz de status

Numero de LED

Bot&o Duplex

Botdo Simplex

Botdes Seletor de destino

Bandeja de saida

Parada de papel Trava do scanner
(na lateral do scanner)

Chave de alimentag

Cabo do ADF
a0 \— Porta USB

Entrada de alimentacéo

Trava da tampa do ADF — Abre a tampa do ADF.

Bandeja de entrada — Mantém os documentos no lugar. A guia de
papel na bandeja de entrada se ajusta a largura do documento.
Bandeja de saida — Recolhe os documentos apos a digitalizacédo por
meio do alimentador automatico de documentos (ADF).

Parada de papel — Mantém os documentos digitalizados na bandeja
de saida.

Luz de status — Exibe o status do scanner. Uma luz verde continua
indica que o scanner esta disponivel para digitalizar. Uma luz verde
piscando rapidamente indica que o scanner esta se preparando para
digitalizar ou digitalizando. Consulte a se¢éo Solucéo de problemas
para obter mais detalhes.

Botbes Seletor de destino — Seleciona a configuragédo de
digitalizagéo para os botdes Simplex e Duplex. Pressione para percorrer
as configuracoes.

Nimero de LED — Exibe a configuracéo atual de digitalizagdo para os
botbes Simplex e Duplex. Uma configuracéo de digitalizagao inclui
resolucao, tipo de arquivo, brilho, modo colorido ou preto-e-branco,
destino, entre outras defini¢des.

Bot&o Duplex — Pressione para digitalizar um documento frente e verso.
Botédo Simplex — Pressione para digitalizar um documento com um lado.
Trava do scanner — Trava a cabeca de digitalizacdo do scanner no
lugar para protegé-la. Empurre a aba de travamento para baixo para
destravar. O scanner deve estar destravado para digitalizar. Sempre
trave o scanner antes de transporta-lo.

Cabo do ADF — Conecta o ADF ao scanner. O cabo fornece a energia
para o ADF e deve ser conectado para que ele opere.

Chave de alimentacdo — Chave ligar/desligar.

Entrada de alimentagdo — Conecta o cabo de alimentacéo ao scanner.
Porta Universal Serial Bus (USB) — Conecta 0 scanner ao computador.
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Bem-vindo

Do que vocé precisa

PC Pentium 4 compativel com IBM ou equivalente a AMD com:
* Uma unidade de DVD-ROM

e Uma porta UniversalSerial Bus (USB) disponivel

« Sistema operacional Microsoft® Windows®: 2000
(Service Pack 4), XP (Service Pack 1 e 2) ou Vista

e Windows 2000 e XP: No minimo 512 megabytes (MB)
de memoria interna (RAM)

Windows Vista: No minimo 1 gigabyte (GB) de memodria interna
(RAM)

e Pelo menos 350 MB de espaco livre em disco

Um monitor VGA ou SVGA
As configura¢des recomendadas para 0 monitor Sao:
« High Color (16 bits) ou True Color (24 bits- ou 32 bits)
* Resolucéo definida como pelo menos 800 x 600 pixels
Para definir as cores e a resolucdo do monitor:
» Abra o Painel de controle do Windows

* Clique duas vezes em Video e, em seguida, selecione a guia
Configuracdes

Documentacao

A documentagéo a seguir € fornecida com o scanner:
* Guia de instalagdo rapida — Instru¢des resumidas de instalacao.

e Guia do usuario do scanner Xerox DocuMate 632 — Disponivel
no DVD de instala¢@o. Contém informag6es detalhadas de
instalagdo, digitaliza¢&o, configuracdo e manutencao.

» Ajuda online — Para a configuragdo do scanner, interfaces
TWAIN e WIA.
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Instalac&o

Antes de comecar

Instalacao

A instalacdo consiste em um rapido processo de quatro etapas:

P wn

Montagem do scanner

Instalacdo de software

Conexao da fonte de alimentacao

Conexao do cabo USB e ativacédo da alimentacdo

Leia atentamente os itens a seguir antes de iniciar a instalagao:

As informagdes neste guia podem abordar softwares ndo
fornecidos com o scanner adquirido. Desconsidere
guaisquer informacdes sobre o software nédo aplicavel ao
produto obtido. Visite o site www.xeroxscanners.com a fim
de obter as Ultimas atualiza¢8es de software para o scanner
Xerox DocuMate 632.

Se houver software antivirus ou anti-spyware em execugao
no computador, é possivel que, durante a instalacéo, sejam
exibidas mensagens perguntando se vocé permite que a
instalacdo prossiga. Embora as mensagens possam diferir
dependendo do software em execuc¢do no computador, vocé
devera permitir a continuacado da instalacdo. Outra opcao é
desativar o software antivirus ou anti-spyware antes de
instalar o scanner. Nesse caso, lembre-se de ativa-lo
novamente quando a instalac&o terminar.

Se vocé jativer um scanner conectado ao seu computador,
precisard remover os drivers primeiro antes de comecar a
instalar o scanner Xerox DocuMate 632. Consulte
“Desinstalacdo do scanner” na pagina 114 para obter
instrugcdes basicas ou consulte o Guia do usuario recebido
com o outro scanner para obter instrugcdes especificas.

Se o computador estiver operando com Windows Vista, a tela
do Controle de Acesso de Usuario do Vista podera ser exibida
solicitando a confirmagéo de altera¢gdes no sistema. Clique no
botdo Continuar para permitir que a instalagcdo prossiga.
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Instalagéo

Etapa 1: Montagem do scanner

Para montar o scanner:

1. Remova toda a fita de transporte do scanner e da Bandeja de papel.

7

3. Retire cuidadosamente a espuma de protecéo da trava da tampa
do ADF e, em seguida, pressione o botao de trava para abrir a
tampa do alimentador automético de documentos.

Trava da tampa do ADF

4. Retire cuidadosamente quaisquer pedacos de espuma que
possam ter entrado no alimentador de documentos e feche
a tampa.
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Instalac&o

5. Balance a bandeja de entrada para cima até que ela se encaixe.

6. Conecte o0 cabo do ADF na porta do ADF localizada na parte
traseira do scanner. Certifique-se de que o cabo esteja conectado
firmemente. O ADF nao funcionara se o cabo estiver solto ou ndo
estiver conectado.

7. Empurre a aba de travamento para baixo até a posicao destravada.

DICA: a aba de travamento protege a cabeca de digitalizacédo do
scanner, prendendo-a com seguranc¢a na posicao. Trave 0 scanner ao
transporta-lo de um local para outro, mas lembre-se de destrava-lo
antes de digitalizar. O scanner nao digitalizara quando estiver travado.

8. Quando terminar de montar o scanner, coloque-o em uma superficie
reta em sua mesa. Se o scanner for colocado em uma superficie
irregular, ele pode ficar paralisado ao digitalizar a partir da mesa.

9. Continue na “Etapa 2: instalacdo de software.”
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Instalagéo

Etapa 2: instalacéo de software

Para instalar o software;:

1. Inicie o Microsoft Windows e certifigue-se de que néo haja outros
aplicativos em execucao.

2. Insira o DVD de instalagdo na unidade de DVD-ROM do computador.

O menu de instalacdo é aberto automaticamente.

DICA: se o DVD néo iniciar, verifique o seguinte:

» Certifique-se de que a porta da unidade de DVD esteja
completamente fechada.

» Certifique-se de que o DVD tenha sido inserido na unidade
na direcdo correta (etiqueta para cima).

Para iniciar o DVD manualmente:

* Abra a opc¢éo do Windows para Meu computador. Vocé pode
fazer isso clicando duas vezes no icone Meu computador
localizado na &rea de trabalho.

» Clique duas vezes no icone para a unidade de DVD-ROM.
O menu de instalacdo do DVD devera abrir agora.
Se 0 menu néo abrir:

e A partir da lista de arquivos no DVD, clique duas vezes no
arquivo chamado START32.EXE.
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Instalac&o

3. No menu de instalacéo, selecione Instalar produtos.

XEROX

DocuMate 632

Click em um link abaixo.

YER LEIAME

L
- INSTALAR PRODUTOS
P GUIAS DO USUARIO

@—FROCURAR CONTEUDO DO _CD

- VER NOSS50 WEBSITE

SAIR

4. Verifique se a caixa Driver do scanner esta marcada.

XEROX

L — .
DocuMate 632 oy ;3\ i

Escolha os aplicativos a serem instalados.
[ DRIVER DO SCANNER

KEOFAX VRS

-
[T QUICKSCAN
[T X1 ENTERPRISE CLIENT
-

OMNIPAGE PRO

* INSTALAR AGORA

ﬂg PRINCIPAL

DICA: o software fornecido com o scanner pode diferir
ligeiramente da lista mostrada na janela.
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Instalacdo

5. Cligue em Instalar agora.

A janela Bem-vindo ao Assistente do Programa de Instalagéo do
One Touch 4.0 abrira.

Bem-vindo ao Assistente do Programa de - '
Instalagdo do OneTouch 4.0

0 instalador vai guia-lo durante az etapas necessérias para instalar o OneTouch 4.0 para o
Docukd ate 632 no computador.

AVISO: este programa de computador estd protegido por leiz de direitos autorais e tratados
internacionaiz. A duplicagio ou distribuigio ndo autorizada deste programa, ou de qualquer parte
dele, pode resultar em puniglies civiz e criminais graves, e os infratores serfo punidos dentro do
méaximo rigor permitida por |ei.

6. Cliqgue em Avancar.

7. Najanela Contrato de licenca da Xerox, leia o contrato de licenca.
Se aceitar os termos, selecione Aceito e, em seguida, clique em
Avancar.

Caso nao aceite o contrato de licen¢a, a instalagédo sera

encerrada e o driver do scanner nao sera instalado.

A janela seguinte lista as opcdes de drivers que podem ser
instalados para o scanner.

Nota: algumas das opc¢bes
listadas nesta janela talvez ndo
estejam disponiveis quando
vocé adquirir seu scanner.

Visite nosso site em:
WWW.Xeroxscanners.com
para obter as atualizagdes
mais recentes.

Opgdes do software do scanner &

Fecomendamos a “Instalagdo completa”, que inclui o software OneT ouch para aprimorar as
fungiies de botio do scanner. O software TWAIN efou 1515 talvez possam ser exigidos por alguns
aplicativos.

@ InstalagBo completa [OneTouch, TwialN & 1515)
() TwWaIN 1515
(71 Somente TWAIN

() Somente 1515

Cancelar ] [ < Woltar ] [ Avangar >
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Instalac&o

8. Selecione a opgdo desejada.

DICA: se o computador estiver executando Windows XP ou
Windows Vista, a interface Windows Image Acquisition (WIA) da
Microsoft para digitalizacdo sempre estara disponivel,
independentemente da opc¢ao selecionada.

¢ Instalagdo completa (OneTouch, TWAIN e ISIS) — Esta
€ a instalacdo recomendada. Nela, é instalado o software
One Touch 4.0, que fornece o driver necessario para o
scanner. Também séo instaladas interfaces de digitalizacéo
para os drivers TWAIN e ISIS. Instalar esta opcéo significa
que vocé podera usar varios métodos diferentes para
digitalizar, conforme explicado no Guia do usuario.

e TWAIN e ISIS — Os drivers TWAIN e ISIS séo instalados.
O Monitor do One Touch 4.0 ndo sera executado e vocé nao
podera usar os recursos do One Touch. O driver TWAIN do
Xerox DocuMate 632 pode ser usado para realizar
digitalizacdes a partir de aplicativos TWAIN. Também é
possivel realizar digitalizacdes a partir de aplicativos que
utilizarem o driver ISIS. Nao sera possivel chamar a
funcionalidade dos botdes do scanner.

* Somente TWAIN — O driver TWAIN é instalado sem o
software One Touch 4.0 ou o driver ISIS. O driver TWAIN do
Xerox DocuMate 632 pode ser usado para realizar
digitalizacOes a partir de aplicativos TWAIN. N&o sera
possivel executar digitalizacfes com os botdes do scanner.

» Somente ISIS — O driver ISIS é instalado. Aplicativos que
utilizem o driver ISIS, como Kofax e QuickScan, podem ser
usados. O Monitor do One Touch 4.0 n&o sera executado e vocé
nao podera usar os recursos do One Touch. N&o sera possivel
usar o driver TWAIN do Xerox DocuMate 632. Nao ser& possivel
executar digitalizages com os botbes do scanner.

DICA: se vocé optar por alterar os drivers instalados do scanner
posteriormente, devera primeiro desinstalar os drivers do scanner
que estdo sendo usados no momento. Consulte “Instalacao de
outro driver” na pagina 115.
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Instalagéo

9. Cligue em Avancar.

Durante a instalacéo, esta janela sera exibida solicitando a sele¢éo
de uma das imagens para a configuragédo de espaco de cores.

Selecionar espago de cores e Confirmar instalagﬁoé

Selecione a imagem que preferir. Depois cligue em Avangar’ para continuar com a instalagio.

() Prefiro esta @ Prefiro esta () Prefiro esta

[ Cancelar ][ < Woltar ][ Avangar > ]

A configuracdo de espaco de cores define o valor do gama para
0 scanner para que os itens digitalizados tenham uma boa
aparéncia ao serem exibidos no seu monitor. O gama controla
o brilho dos meios-tons das cores. Essa configuracdo pode ser
alterada posteriormente quando vocé estiver digitalizando.

10. Selecione a opc¢édo que parecer mais apropriada e clique
em Avangar.

A instalacdo do driver comecara.

11. PARE quando a janela “Concluir a instalagcdo conectando o
hardware” for exibida. NAO cliqgue em OK ainda. Deixe a janela
aberta e continue na “Etapa 3: conexao da fonte de alimentagao”
na pagina 12.

+ Localize 3 trava na parte inferior ou na lateral do scanner e deslize-a para a posigio de desblogueado

1

+ Conecte o adaptador CA ao scanner 2 e a uma tomada elétrica 3

+ Conecte o cabo USB ao scanner 4 e ao computador 3
+ Por tltimo, ligue o scanner &

O Plug and Play terminara de instalar o scanner.
Consulte o Guia de instalag8o rdpida ou o Guia do usudrio para obter mais
detalhes.

=y
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Instalac&o

Etapa 3: conexédo da fonte de alimentacéo

Conecte a fonte e o cabo de alimentacdo e conecte a fonte de
alimentacdo em uma tomada elétrica.

Para conectar seu scanner Xerox DocuMate 632:

1. Conecte a fonte de alimentagdo a porta de alimentagédo do scanner.

DICA: utilize apenas a fonte de alimentagdo (HEG42-240200-7L
fabricada pela HiTron) enviada com o scanner. A conexao de outro
tipo de fonte de alimentacéo pode danificar o scanner e invalidar a
garantia.

2. Ligue o cabo de alimentacdo a fonte de alimentacéo e a uma
tomada elétrica.

Agora continue na proxima secao, “Etapa 4: conexdo do cabo
USB e ativagdo da alimentacéo.”
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Instalagéo

Etapa 4: conex&o do cabo USB e ativacao da alimentacéao

O scanner Xerox DocuMate 632 pode ser conectado a qualquer porta
USB disponivel. Consulte o0 manual do computador para saber a
localizagao das portas USB.

DICA: vocé pode conectar o scanner ao seu computador
enquanto o computador esta em execucdo. Ndo é necessario
desliga-lo.

Remova a fita de protec&o do cabo USB, se houver.

Conecte o cabo USB a porta USB do scanner e depois a uma
porta USB do computador. A conexdo a uma porta USB 2.0 de
alta velocidade proporciona um melhor desempenho. No entanto,
seu scanner também se conecta a uma porta USB 1.1.

O simbolo USB, conforme a imagem do diagrama acima,
identifica o local da porta USB no seu computador. Se a tomada
nao se conectar facilmente, certifique-se de estar conectando-a
corretamente. N&o force a tomada na conexao.

Vocé também pode conectar o scanner a um hub USB. Se usar
um hub USB, ele devera ter sua propria fonte de energia ja
conectada a uma tomada elétrica.

DICA: se vocé ndo instalou o driver do scanner, desconecte o
cabo USB do computador e instale o software agora. Quando a
instalagdo do driver estiver concluida, uma mensagem indicara
quando deve ser conectado o0 scanner.
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3. Ligue a chave de alimentacéo, localizada na parte traseira do
scanner a esquerda da porta de alimentacéo.

A luz de status acende e pisca indicando que o scanner esta
recebendo alimentacéo.

Se vocé estiver usando Windows XP Service Pack 2 ou Windows
Vista e tiver conectado o cabo USB a uma porta USB 1.1, uma
bolha de informac6es podera abrir explicando que ha “Um
dispositivo USB de alta velocidade conectado a um hub USB de
baixa velocidade”. Conecte o cabo USB a uma porta USB 2.0 (se
houver) ou simplesmente desconsidere a mensagem. Se deixa-lo
conectado a uma porta USB 1.1, o scanner podera digitalizar um
pouco mais lentamente do que as 35 paginas por minuto e 70
imagens por minuto possiveis com a porta USB 2.0.

4. Em seguida, o computador reconhecera que o scanner foi
conectado a porta USB e automaticamente carregard o software
apropriado para operar o scanner.

N&o prossiga até receber uma mensagem afirmando que o
computador encontrou um novo hardware ou atualizou o banco
de dados do driver. Se o computador estiver executando
Windows XP ou Windows Vista, uma mensagem semelhante

a seguinte sera exibida.

== Xerox DocuMate 632 *

& 0 software de driver do dispositivo foi instalado com
xito.
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5. Quando tiver certeza de que o software carregou por completo,
retorne a janela “Concluir a instalagcdo conectando o hardware”.

+ Localize a trava na parte inferior ou na lateral do scanner e deslize-a para a posicdo de desblogueado

+ Conecte o adaptador CA ao scanner 2 e a uma tomada elétrica 3

+ Conecte o cabo USB ao scanner 4 e ao computador 5

+ Por Ultimo, ligue o scanner 6

O Plug and Play terminard de instalar o scanner.
Consulte o Guia de instalacdo rdpida ou o Guia do usudrio para obter mais
detalhes.

T

6. Cliqgue em OK.

Também é possivel clicar em Mais para exibir uma rapida viséo geral
sobre como acessar e navegar no painel de botdes do One Touch.
Ao terminar de ler as informacdes adicionais, cligue em OK.

A luz de status do scanner fica verde quando o scanner e 0
computador estdo se comunicando adequadamente.

7. Cligue em Fechar na janela Instalacdo concluida para fechar e
sair do instalador de software.

Instalagdo concluida

0 OneTouch 4.0 foi instalado com &xito.

Clique em "Fechar' para sair.

Cancelar < Woltar

Agora vocé pode instalar aplicativos adicionais recebidos com
seu scannetr.
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Aplicativos adicionais disponiveis com o scanner

O scanner inclui aplicativos adicionais gratuitos no DVD de instalacéo.
1. Reinsira o DVD de instalacdo na unidade de DVD-ROM.
O menu de instalagdo abre.

XEROX

DocuMate 632

Click em um link abaixo.

ey

Y Wk

&

YER LEIAME

INSTALAR PRODUTOS

GUIAS DO USUARIO

@—FROCURAR CONTEUDO DO _CD

- VER NOSS50 WEBSITE

- SAIR

O software gratuito Adobe® Acrobat® Reader® esta localizado no
DVD com os Guias do usuario. Consulte as etapas na pagina 18
para instalar o Adobe® Acrobat® Reader®.

Cligue em Instalar produtos.

A tela que apresenta os aplicativos sera exibida.

XEROX

DocuMate 632

INSTALAR AGORA

PR .

Escolha os aplicativos a serem instalados.

DRIVER DO SCANNER

KEOFAX VRS

QUICKSCAN

X1 ENTERPRISE CLIENT

OMNIPAGE PRO

Tustalade! |
-
-
-
[

@Q PRINCIPAL

3. Consulte a tabela a seguir para decidir quais softwares vocé
gostaria de instalar.
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4. No menu Instalacdo mostrado acima, clique nas caixas dos outros
softwares que vocé deseja instalar e, em seguida, clique em
Instalar agora. Siga as instru¢des na tela para instalar cada um
dos produtos adicionais.

Software adicional Sobre o software
Adobe® Acrobat® O Adobe® Acrobat® Reader® é um aplicativo autbnomo usado para abrir,
Reader® visualizar, pesquisar e imprimir arquivos PDF. Os Guias do usuario no DVD

de instalacdo do scanner estdo no formato PDF e requerem o Adobe®
Acrobat® Reader® para que vocé possa visualiza-los e salva-los.

Kofax® VRS® O Kofax VRS melhora automaticamente a qualidade de documentos
e digitalizados a partir de originais defeituosos. E uma interface de digitalizac&o
Kofax® Scan Demo  adicional que utiliza tecnologia VRS (VirtualReScan) patenteada e assegura

gue a digitalizacéo seja o mais eficiente e facil possivel, melhorando, ainda, a
qualidade das imagens digitalizadas. O Kofax VRS usa um driver ISIS
certificado para digitalizacao. Esse software fornece um método adicional para
realizar digitalizacbes em seu scanner.
Se vocé instalar o software Kofax VRS, vocé podera ver a mensagem
a seguir.

'E SYS001: The YRS installation does not install an ISIS driver For the scanner you selected,
L

Please install the I1SIS driver packaged with your scanner,

Desconsidere a mensagem e clique em OK. O driver ISIS® certificado do
Kofax VRS foi instalado corretamente quando vocé o instalou com o driver
do scanner Xerox DocuMate 632 e ISIS € uma das opcoes.

OmniPage® O OmniPage Pro fornece analise de OCR de precisdo, detec¢éo de layout
avancada e tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR - reconhecimento
I6gico de formularios). Recursos de seguranca avangados transformam
documentos e formularios de escritério rapidamente em 30 aplicativos de PC
diferentes para edicdo, pesquisa e compartilhamento. Fluxos de trabalho
personalizados trabalham com grandes volumes de documentos e vocé
pode usar essas ferramentas para imprimir como PDF. O OmniPage Pro
também inclui os programas ScanSoft PDF Create!® e PDF Converter.

QuickScan™ QuickScan é uma solucéo autdbnoma e pronta para usar que fornece todos os
recursos necessarios para digitalizacao, aprimoramento de imagem,
visualizacao, insercao de comentarios, impressao e armazenamento de
imagens em alta velocidade, para paginas em preto-e-branco e coloridas. Ele
utiliza um driver ISIS certificado para digitalizacdo e inclui separacéo de tarefas
flexivel e reconhecimento de cédigos de barras.

Esse software pode ser usado como um método adicional para realizar
digitalizacdes a partir do scanner.

X1® Enterprise Client X1 € um software de mecanismo de pesquisa em area de trabalho. Usando
uma sé interface, o software X1 Enterprise Client encontrara, de forma
rapida e eficiente, arquivos e e-mails armazenados no computador.
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Visualizacdo dos Guias do usuério

1. Para obter a documentacdo de cada um dos produtos adicionais,
volte a janela Menu principal e clique em Guias do usuario.

2. Ajanela Guias do usuario abrira. Use essa janela para exibir e

salvar os Guias do usuario desejados.

XEROX
DocuMate 632

\\ L 3 \h
Clique em um dos links abaixo para exibir o guia do usuario

apropriado. Para exibir os guias do usuario o Adobe Acrobat
Reader precisa estar instalado.

ACROBAT READER

i

LETAME DO SCANNER & YRS

SCANNER

& QUICKSCAN
L 4

MINIGUTA DO ONETOUCH OMNIPAGE

X1 ENTERPRISE CLIENT

@MIMICLIA DO ONETOUCH OMNIPAGE o X1 ENTFERPRISE CLIENT o
@ MIMNIGUIA DO ONETOUCH YRS o———OMNIPAGE
S MINIGUTA DO SHAREP OINT

ﬂg N PRIVCTP AT,

3. Os Guias do usuério estdo no formato Adobe® Acrobat® PDF. O
DVD também inclui uma cépia gratuita do Acrobat® Reader® caso
vocé ndo o tenha instalado em seu computador. O arquivo
Leiame do scanner esta no formato HTML e abrira em qualquer

navegador padrao.

Se necessario, clique em Acrobat Reader para instala-lo agora.
Siga as instrucdes na janela de instalacao.

Se ja houver Adobe® Acrobat® Reader® instalado no computador,
nao o selecione a menos que a versao fornecida no DVD de
instalacdo seja mais nova do que a instalada atualmente no

computador.
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Para exibir e salvar os Guias do usuario:

1. Clique no nome do Guia do usuario que vocé deseja exibir e ele
abrira no Acrobat® Reader®. Use o comando Salvar do Acrobat®
Reader® para salvar esse Guia do usuario no computador.

2. Volte a janela Guias do usuério e repita o processo para abrir,
exibir e salvar todos os outros Guias do usuario que quiser. O
arquivo Leiame do scanner contém as Ultimas novidades
sobre o scanner.

O Mini-guia do SharePoint contém informacgdes sobre um
novo recurso do software One Touch 4.0 para criar um link
para o aplicativo SharePoint da Microsoft. Esse Mini-guia
resumido explica como configurar o link do SharePoint e usar
seus recursos ao selecionar novas configuracdes de
digitalizagao para o scanner.

O Mini-guia do One Touch VRS contém informacdes sobre
um novo recurso do software One Touch 4.0. Esse Mini-guia
resumido explica 0 que € o recurso e como usar as
configuragbes do VRS ao criar ou modificar uma configuragéo
de digitalizacao.

O Mini-guia do One Touch OmniPage contém informacdes
sobre um novo recurso do software One Touch 4.0. Esse
Mini-guia resumido explica o que é o0 recurso e como usar as
configuragdes do OmniPage ao criar ou modificar a
configuracéo de digitalizacéo.

3. Ao terminar, cliqgue em Menu principal para retornar a essa
janela e clique em Sair.

4. Remova o DVD e guarde-o em local seguro.

Terminado! A instalacéo esta concluida e o scanner Xerox
DocuMate 632 esta pronto para trabalhar.

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632
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Registro do scanner e verificagcao de atualizacdes

Registrar o scanner € importante, pois fornece acesso ao servigo
gratuito de suporte por telefone. O registro também fornece acesso
gratuito a atualizagbes de software para o scannetr.

Para registrar o scanner:

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do One Touch
na area de notificacdo do Windows (localizada no canto inferior
direito da tela).

2. Selecione Procurar atualizagfes online no menu pop-up.

Mostrar hardware...

Procurar atualizagdes anline.., O icone do

One Touch

3. Sigaas instrucdes na tela e registre o scanner inserindo o numero
de série do scanner e seu endereco de e-mail.

Muostrar referéncia rapida...

Sobre...

DICA: é necessério inserir endereco de e-mail valido.

O numero de série fica localizado na lateral do scanner.

O ndmero de série

Concluido o registro, vocé recebera uma mensagem de e-mail
com a ID de registro (ReglID).

Sua RegID é importante uma vez que vocé precisara dela ap
acessar o suporte por telefone gratuito ou procurar atualizacdes
online.

4. Anote-a para que possa encontra-la com facilidade no futuro.

ReglD:
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Digitalizacao

Se tiver selecionado a opc¢éao Instalacdo completa recomendada do
driver do scanner (consulte a pagina 10), vocé tera varias op¢des
diferentes de digitalizag&o com o scanner Xerox DocuMate 632. Cada
método fornece resultados igualmente bons, entdo use o que tiver as
opcdes apropriadas para o item que seré digitalizado.

» Botdes do scanner — Ao pressionar o botdo Simplex ou Duplex,
N\ os documentos serdo digitalizados usando as configuragbes de
) digitalizacao indicadas pelo nimero de LED. As imagens
digitalizadas serdo enviadas, em seguida, para um aplicativo
; (conhecido como Aplicativo de destino) no computador. Consulte
oomisS “Carregamento e digitalizacdo de documentos” na pagina 22.

¢« One Touch — Use essa opcgéo de digitalizacdo quando quiser
digitalizar usando a tela do computador. Abra o painel e a janela
de digitalizacdo do One Touch, ajuste as configuragdes conforme
necessario, coloque o documento no scanner e depois clique no
icone no painel do One Touch. Use esse método One Touch de
digitalizacao também se quiser acessar 0s recursos avancados
de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) disponiveis no
aplicativo OmniPage Pro. Consulte “Digitalizagéo a partir do
painel de botdes do One Touch” na pagina 26.

¢ Interface TWAIN — Essa opg¢édo usa a interface TWAIN do
scanner para executar digitalizacdes. Antes de digitalizar,
selecione as opc¢des de digitalizacdo, coloque o documento no
scanner e, em seguida, clique em um botéo na janela da interface
TWAIN. Consulte “Digitalizacdo com a interface TWAIN” na
pagina 81 e “Digitalizacdo com a interface WIA” na pagina 97.

¢ Windows Image Acquisition (WIA) — Se seu computador
estiver executando o Windows XP ou Windows Vista, vocé
podera usar esta opgao para digitalizar com a interface WIA do
Microsoft Windows. Selecione as configuracdes de digitalizacdo
WIA, coloque o documento no scanner e cligue em um botdo na
janela WIA. Consulte “Digitalizacdo com a interface WIA” na
pagina 97.

* Interface ISIS — Essa opcao usa o driver ISIS para digitalizar.
Vocé pode acessar a interface ISIS a partir de um aplicativo de
digitalizacao ISIS. Selecione as configuracdes de digitalizacao
ISIS, coloque o documento no scanner e use seu aplicativo ISIS
para digitalizar usando a interface ISIS. Consulte “Digitalizacéo
com a interface I1SIS” na pagina 101.
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Carregamento e digitalizacao de documentos

®&

Ao pressionar o botdo Simplex ou Duplex, os documentos serao
digitalizados usando as configuracdes de digitalizacao indicadas pelo
numero de LED. As imagens digitalizadas serdo enviadas, em
seguida, para um aplicativo (conhecido como Aplicativo de destino)
no computador.

1. Ajuste a guia de papel de acordo com a largura do papel.

DICA: sempre remova todos os grampos e clipes de papel dos
documentos antes de inseri-los no alimentador automatico de
documentos do scanner. Grampos e clipes de papel podem emperrar
0 mecanismo de alimentagéo e arranhar os componentes internos.
Remova também etiquetas, adesivos ou notas Post-It™ que possam
se soltar durante o processo de digitalizacdo e prender no scanner. O
uso impréprio aqui descrito invalidara a garantia do scanner.

2. Ajuste as guias de papel para a largura do papel e, em seguida,
carregue os documentos para gque as partes superiores das paginas
sejam inseridas no alimentador automatico de documentos.

Para digitaliza¢des simplex (com um lado), carregue os
documentos virados para cima.

Para digitaliza¢des duplex (com dois lados), os documentos
podem estar virados para cima ou para baixo porque ambos os
lados seréo digitalizados.
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3. Verifique o numero de LED para ter certeza de que a configuragao
de digitalizacdo desejada esteja sendo usada.

Para escolher uma nova configuracdo de digitalizagdo, pressione os
botbes Seletor de destino para cima ou para baixo.

Pressione os Seletores de destino
para cima ou para baixo para percorrer
as configuragbes de digitalizagdo e
selecionar a desejada.

A configuracéo de digitalizagao atual.
Consulte “Verificagao das
configurac6es de digitalizacdo antes
da digitalizagcdo” na pagina 24 para
verificar as configuragoes.

4. Para digitalizar um documento com um lado, pressione
0 botdo Simplex.

Para digitalizar um documento frente e verso, pressione
0 botdo Duplex.

Uma janela de andamento da digitalizacao abre e aimagem é
enviada para o aplicativo selecionado a partir do utilitario One Touch.

Para cancelar a digitalizacao, clique no botao Cancelar.
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Verificacdo das configuracdes de digitalizacdo antes da digitalizacao

O icone do One Touch 1. Para verificar as configuracdes de digitalizacdo antes de
\ digitalizar, clique no icone do One Touch na area de natificacao
- — do Windows (no canto inferior direito da tela).

O painel de botdes do One Touch é aberto. Clique nas setas para
percorrer para outros botdes.

Q) € = Xerox DocuMate 632

“&z&:wa .

Digitalizar Imprimir eMail Fax .

2. Clique com o botéo direito do mouse em um bot&o no painel para
ver sua descrigao.

O Painel de botdes do One Touch mostra a descri¢éo da

configuracéo selecionada. Essa amostra mostra a descri¢ao
atual da configuracéo 6.

Esse nimero corresponde
ao LED no scanner.

@ ©| = xerox DocuMate 632 (%]
. L. g5 E Documento A4 (Duplex) de qualidade
O icone indicao l-_”—'-:n ~Modo: preto e branco @ 300 dpi Du...
Aplicativo de destino -Pégina: 8.27" x 11.69"
dessa configuragéo. OCR - Configuracies: brilho: 50 %
O nome atual da J
configuragéo.

Seu documento sera digitalizado com
essas opgOes para a configuragao
Numero 6.

A janela Propriedades do One Touch para essa configuracéao
também é aberta para que vocé possa alterar qualquer
configuracdo antes de digitalizar.

Nota: as configuragbes i opgies]
mostradas neste exemplo da =° | Opies
janela Propriedades do - - OCR Seledanar formato:
One Touch séo apenas para fins : =1l &)
ilustrativos. As configuracdes Seledianar destina:
Vistas na sua -anela E:‘: N ierasal Bzl BMP TIFF JFG FDF RTF
P . d d Jd T h L] [ Criar arquives de imagens simples
ropriedades do One Touc @ Vvt Bt Selecionar confiuracso:
podem ser diferentes. ¢ W) Legal [Dupies] de qualidads A
LE Microsaft WORD Wy Carta de qualidade v
T’j Miormsdt WardPad ®, Documento 44 [Duples] de qualidads %)
W Documento A4 de qualidade o]
----- J Notepad Canfiguiar antes de digitalizar o)
- W Canta (Duplex) de qualidade o]
W Legsl de qualidade o)
0K Cancelar Aplicar
( J | J J

3. Quando estiver pronto para digitalizar, clique no botdo do Painel
de botBes do One Touch. Consulte “Digitalizacéo a partir do painel
de botBes do One Touch” na pagina 26 para obter mais
informacdes sobre o Painel de botbes.
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Digitalizar a partir do vidro da mesa

Use o vidro da mesa do scanner para digitalizar documentos em
papéis muito leves, como recibos de cartdo de crédito ou itens que
ndo podem ser digitalizados com o alimentador automético de
documentos, como péaginas de livros.

DICA: é preciso remover qualquer pagina do alimentador
automatico de documentos antes de digitalizar a partir do vidro da
mesa do scanner. Se as paginas estiverem no alimentador
automatico de documentos, elas serdo digitalizadas em vez da
pagina no vidro da mesa.

Para digitalizar a partir do vidro da mesa:

1. Remova quaisquer paginas do alimentador automatico de
documentos.

2. Abra atampa do scanner e coloque a pagina no vidro do scannetr,
virada para baixo.

3. Alinhe o papel com as setas no scanner para o tamanho do papel
que esta sendo usado.

Feche a tampa.

5. Pressione os Seletores de destino para cima ou para baixo para
escolher uma configuracao de digitalizacéo. Pressione o botao
Simplex ou Duplex.

o oIS

6. O lado voltado para baixo da pagina é digitalizado, e a imagem é
enviada ao Aplicativo de destino do utilitario One Touch.

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632 25



Digitalizacdo

Digitalizacao a partir do painel de botdes do One Touch

E possivel digitalizar a partir do Painel de botdes do One Touch na tela.

1. Ajuste a guia de papel de acordo com a largura do papel e
carregue os documentos com a parte superior voltada para o
alimentador automatico de documentos.

Para digitaliza¢des simplex (com um lado), carregue os
documentos virados para cima.

Para digitaliza¢des duplex (com dois lados), os documentos
podem estar virados para cima ou para baixo porque ambos os
lados seréo digitalizados.

O icone do One Touch 2. Em seguida, clique no icone do One Touch na area de notificagdo
‘ do Windows (localizada no canto inferior direito da tela).

' € 501 PM O Painel de botdes do One Touch se abre, mostrando os cinco
primeiros botdes de digitalizacdo da tela. Clique na seta para
percorrer todas as configuragfes de botbes. Quando ela chegar
ao ultimo botao, clique novamente se desejar voltar um botao.

o C‘ @ Yerox DocuMate 632

£ Ey o «t;'

Digitalizar PDF Imprimir eMail Fax

| I | ‘
Cligue no botéo que Cligue nestas setas
deseja usar para a para navegar pelos
digitalizag&o. botdes.

3. Natela — nédo no scanner — clique no botéo que deseja usar
para a digitalizacao.

O C‘ I Yerox DocuMate 632 3|

m i O\l W -~
2y Uy
Digitalizar FDF Imprimir eMail Fax

Por exemplo, para Ou, para digitalizar com o botéo 4,
digitalizar com o botéo 2, gue anexa o documento digitalizado
gue converte o documento  a uma mensagem de e-mail em

em PDF, cligue aqui. branco, clique aqui.

DICA: o scanner vem com definicdes de fabrica para os botbes do
One Touch. Vocé pode reconfigurar e renomear os botdes de
acordo com seus requisitos de digitalizacéo.

O scanner inicia a digitalizagcdo. Ao terminar o processo, as imagens
digitalizadas aparecerdo no Aplicativo de destino da mesma forma

como se vocé tivesse usado os botdes Simplex ou Duplex do scanner.
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Utilizacao do painel de botdes do One Touch

O painel de botdes do One Touch é também seu conjunto de
controles na tela para o scanner. Esse painel mostra informacoes
sobre o scanner e suas configuracdes.

. 1. Para abrir o painel de botées do One Touch, clique no icone do
T One Touch. Ele fica localizado na area de notificacao do
Windows, no canto inferior direito da tela.

O Painel de botdes do One Touch se abre na exibi¢édo de botdes,
mostrando os botdes de digitalizag&o da tela.

0 € = Xerox DocuMate 632 (x|
3 \E - — .

B ;. H ;. :/'rj "tj
Dlgnallzar Impnmlr eMail Fax

A exibi¢éo de botbes

2. Para digitalizar a partir do painel, clique no icone que deseja usar
para digitalizar.

3. Para ver as definigdes detalhadas de um botéo antes de
digitalizar, clique nas setas verdes para navegar pelas trés
exibicdes do painel.

Clique nestas
setas para

navegar pelas O\~ =
trés exibicdes ﬁﬁj g S L—rj g .

do painel. Imprimir eMail Fax Arquivar

Q@ © = XeroxDocMate 632

A exibicdo de botbes

() © > Xerox DocuMate 632 %] @ © > Xerox DocuMate 632 %]

E Documento A4 (Duplex) de qualldade
& '—_rj - Modo: preto e branco @ 300 dpi Du..
- -Pagina: 8.27"x 11.69"
DM 632 OCR - Configuracies: brilho: 50 %

A exibi¢édo de hardware A exibicdo de detalhes

« Aexibicdo de botdes € o painel de controle principal do scanner.
Use para fazer digitalizacdes ou visualizar todos os botdes.

« A exibicao de detalhes mostra as configuracdes de
digitalizacao atuais de um botao.

Se a janela Propriedades néo estiver aberta, com o botao
direito do mouse, clique no icone na exibi¢éo de detalhes ou
na exibicdo de botdes para abri-la.

« A exibicdo de hardware mostra os scanners atualmente
conectados ao computador.

Na exibicéo de hardware e na exibicdo de detalhes, clique na
seta verde para retornar a exibicao de botdes. Vocé também

pode clicar no icone de hardware para retornar a exibicao de
botdes.
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4. Para percorrer os botdes, clique nas setas localizadas no lado
direito do painel.

@ © > xerox DocuMate 632 (%]
el AE i T [ —
HHA HHA ' S ——Cligue neslas setas para
J J S g i pe?correr os botbes P
Digitalizar FDF Imprimir eMail Fax < :

5. Para fechar o painel de botdes do One Touch, clique no botédo
Fechar no painel.

As configuracbes padréo do One Touch no scanner

Com base na instalacdo completa recomendada do driver do scanner,
0s botbes do scanner sdo pré-configurados para digitalizar itens para
vérias tarefas basicas, como e-mail ou fax, e depois enviar a imagem
digitalizada a um Aplicativo de destino apropriado pré-selecionado.
Os nomes de botbes, por exemplo, PDF, E-mail ou Fax, indicam as
configuracdes padréo de fabrica do botao.

E possivel alterar qualquer uma dessas configuracdes. Consulte
“Sobre a janela Propriedades do One Touch” na pagina 30 para obter
mais informacgodes.

Por exemplo, o botdo E-mail é configurado para digitalizar
documentos e anexa-los imediatamente a uma nova mensagem de e-
mail no Microsoft Outlook Express®. O aplicativo de e-mail ter& como
padréo o programa de e-mail especificado nas opc¢des de Internet do
Internet Explorer.

Um icone de pasta de um botao, como o mostrado para os botdes 1, 2
e 7, significa que o scanner envia a imagem digitalizada para a pasta
padrdo em \Meus documentos\My One Touch Archive\PDF
Documents sem primeiro abri-lo em um aplicativo de destino. Para ver
a imagem digitalizada, abra o arquivo usando o aplicativo adequado
para o formato do arquivo.

Um ponto de interrogagdo para um botéo significa que o computador
nao possui o software apropriado para as configuracdes de fabrica
iniciais. Nesse caso, é desejavel mudar o nome e o Aplicativo de
destino para outros valores.

Se o software do OmniPage ou One Touch OmniPage nao estiver
instalado, as opcdes para envio a aplicativos de processamento de
texto, como Microsoft Word, néo estardo disponiveis.

NOTE: o tamanho de pagina padrdo em cada configuracao é
baseado no local selecionado na configuracdo do Windows.
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Configuracéo dos botdes do One Touch

Cada configuracao de botdo do One Touch consiste em um
Aplicativo de destino, uma Configuracéo de digitalizacdo e um
Formato de documento. Esses trés elementos para um botdo séo
selecionados na janela Propriedades do One Touch.

Para abrir a janela Propriedades do One Touch:

. 1. Cligue no icone do One Touch. Ele fica localizado na area de
notificacdo do Windows, no canto inferior direito da tela.

2. Clique com o bot&o direito do mouse no painel de botdes do
One Touch.

REMINDER: Lembre-se de que clicar com o botéo esquerdo do
mouse em um botédo no Painel de botdes do One Touch faz com que
a digitalizacao do scanner seja iniciada. Clicar com o boté&o direito
abre a janela Propriedades do One Touch.

A janela Propriedades do One Touch abrira para esse botéo.

Clique com o bot&o direito do mouse em

um botéo (por exemplo, 0 2) e a janela
Propriedades desse botéo abrira. Muttfuncgo | Opgies
. H PDF Selecionar formato:
| : = - 3) 8]
Al 5
Selecionar destino: @ @ @ et
@ © = ¥eroxDocuMate 632 ] Transiei paramazenamental]l ~ BMP  TIFF  JPG  PDF |[[sRDR
] ] 5 _! - | E [ Criar arquives de imagens simples
S S @3 '\T)Kj \/tj .) Gravar em CO-ROM D: Selecionar configuracdo:
Digitalizar FDF Imprimir eMail Fax 2 h Legal [Duplex] de qualidade )
@ ShareFaint B Carta de qualidade )
- h Documento A4 [Duplex] de qualidade (&)
h Documento 44 de qualidade )
Configurar antes de digitalizar )
h Carta [Duplex] de qualidade )
By Legal de qualidade )
Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Outra forma de abrir a janela Propriedades do One Touch é
mantendo o botdo Simplex ou Duplex no scanner pressionado por
alguns segundos, soltando-o em seguida.

DICA: algumas das opgdes na janela Propriedades do One Touch
(e outras janelas e caixas de didlogo do One Touch) estao
desabilitadas. As op¢8es desabilitadas ndo sdo adequadas para o
scanner Xerox DocuMate 632.
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Sobre a janela Propriedades do One Touch

O ndmero e o0 nome do
botéo.

O Aplicativo de destino. E o
aplicativo que abrird quando
a digitalizacéo terminar.

Na janela Propriedades do One Touch, é possivel selecionar novas
configurac@es para os botdes. Essa janela também contém recursos de
digitalizacdo especiais, tais como digitalizacdo e gravacdo em CD,
digitalizacao e conversao de texto diretamente em uma pagina da Web
em HTML e digitalizacdo com reconhecimento 6tico de caracteres
(OCR), que converte a imagem digitalizada em texto editavel.

DICA: algumas das opc¢des na janela Propriedades do One Touch
(e outras janelas e caixas de dialogo do One Touch) podem estar
desabilitadas. As opcdes desabilitadas ndo sdo adequadas para o
scanner Xerox DocuMate 632. Se vocé usar o aplicativo One Touch
com outros scanners da Xerox, as opcdes desabilitadas tornam-se
habilitadas, se adequado.

O exemplo adiante de janela do One Touch mostra as configuracdes
para o botdo 6. O botao esta definido para digitalizar com a
configuragdo de digitalizacdo chamada Documento colorido e depois
abrir o Microsoft Word para exibir a imagem digitalizada. As opcdes
de Formato e P4gina(s) estéo definidas para digitalizar no formato de
imagem RTF. O texto nas paginas digitalizadas serdo convertidos
pelo processo OCR em texto que vocé pode editar no Word.

Clique para
Muttifunca 5 N
WinGeD | Oncfes)| selecionar
A m OCR Selecionar formato: Op(;f)es.
= - g__ﬁ O formato de
Seledionar destino: - arquivo das
||'_;|" Mictosaft Excel BMP  TIFF JFG  FDF | RTF imagens do item
L [ Criar arquivos de imagens simples dlgltallzado
@ Microsoft E xplorer Selecionar configuragio:
W Legal (Duplex] de qualidade ) As
faz Microsoft WORD W Cats de qualidade 4 configuracdes
= ﬁ Documento 44 (Duplex] de qualidade ) usadas pEIO
El ticrosaft \wordPad at Sga_n n_er ao
& ﬁ Documento A4 de qualidade ) d|g|ta||zar com o
l R Configurar antes de digitalizar ] botédo
= W Carts (Duple) de qualidade A selecionado
W) Logal de quelded atualmente
FaSl G quEltate 4 (nesse caso, 0
I Atualizar I I Propriedades. .. I lem‘.. I ICnpiar.‘.J IEdiiEr..‘ I botéo 6)
[ QK ] l Cancelar I I Aplicar I

As configuracdes na janela Propriedades sao:

Selecionar destino — A lista de aplicativos que podem abrir para
exibir a imagem digitalizada para o botéo selecionado. Para
configurar a lista de aplicativos disponivel, clique na guia Op¢des, na
parte superior da caixa de dialogo, e selecione as opg¢fes desejadas.
Consulte “Sele¢éo de opcdes para um botdo” na pagina 46 para obter
mais informacgodes.
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Selecionar configuracdo — A lista de configuracdes de digitalizacdo
disponiveis para o botéo selecionado. As configuracdes incluem:
modo de digitalizacdo, resolucao (dpi), tamanho de pagina, brilho
(Br), contraste (Cr), saturacdo de cor, matiz e gama. Para ver as
configuracdes de uma digitalizacao selecionada, clique em seu icone.
Clique no icone novamente para fechar as informac¢des detalhadas.

Selecionar configuragdo:

By Carta [Duplex) 8|~
Cligue no icone de uma W Leoal (Duplex) 4
Con“gl}faQé}O seIeC|onada_ h Documento A4 [Duplex] 2
para_ Vlsuallzar suas - Moda: preto e branco @& 200 dpi
conflguragoes. -Pagina: 8.27" x 11.69" Duplex

- Configuragdes: brilha: 50 % =
E Configurar antes de digitalizar )
o Fevista colorida vl o

Estes icones ao lado de cada configuragéo indicam o modo de

digitalizagao:
% % %
Cor Preto-e-branco Escala de Configurar
cinza antes de
digitalizar

DICA: use Configurar antes de digitalizar se quiser definir o modo
de digitalizacdo manualmente antes de realizar a digitalizacéo.
Consulte “A opcao Configurar antes de digitalizar” na pagina 62.

Vocé também pode clicar no botdo Editar ou clicar duas vezes na
configuragdo para ver informag6es mais detalhadas sobre a
configuragdo selecionada.

Selecionar formato e pagina(s) — Um conjunto de formatos de arquivo
para a imagem digitalizada para o botéo selecionado. Os formatos sé&o
baseados no tipo de aplicativo de destino escolhido.

TIFF  JPG  PDF  sPOF

Os nomes dos icones indicam seus tipos de arquivo. Consulte
“Selecdo das opc¢bes de formato de pagina” na pagina 41 para obter
mais informagdes sobre os formatos.

Usar alimentador de documentos/Usar mesa do scanner — Essas
duas opc¢des sdo predefinidas para continarem selecionadas, para
gue seja possivel digitalizar tanto do alimentador automéatico de
documentos quanto do vidro da mesa do scanner. O scanner detecta
se as paginas estao no alimentador automatico de documentos e os
digitaliza automaticamente quando vocé pressiona o botdo Simplex
ou Duplex ou quando vocé clica em um botéo de digitalizacdo no
utilitdrio One Touch 4.0.
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Para digitalizar a partir do vidro da mesa do scanner usando o botédo
Simplex ou os botdes de digitalizacao no utilitario One Touch, primeiro
€ preciso remover todas as paginas do alimentador automatico de
documentos. Caso contrario, o scanner detectara essas paginas e vai
digitaliza-las.

DICA: ao digitalizar a partir de aplicativos WIA ou outro aplicativo
TWAIN, é preciso optar por digitalizar a partir do alimentador
automético de documentos ou do vidro da mesa do scanner. Consulte
as secOes “Digitalizacdo com a interface TWAIN" na pagina 81 e
“Digitalizacdo com a interface WIA” na pagina 97 para obter detalhes.

Guia Opg¢bes — Exibe uma janela para selecionar opcdes relativas
ao aplicativo de destino selecionado para a imagem digitalizada.

Botao Propriedades — Exibe uma janela para selecionar propriedades
para cada tipo de aplicativo de destino. Consulte “Configuragdo das
propriedades de Aplicativo de destino” na pagina 35.

Botdo Atualizar — Atualize os links entre os aplicativos de destino
do computador e o One Touch 4.0.

DICA: se vocé instalar novos softwares que possam ser usados
como Aplicativo de destino, clique no botdo Atualizar para vincula-
los ao One Touch 4.0.

Botbes Novo/Copiar/Editar/Excluir — Cligue em Novo ou Copiar para
adicionar novas configurac@es de digitalizacao a lista. Clique em Editar
ou Excluir para alterar ou remové-las. Consulte as sec¢oes “Criacdo de
uma nova configuracéo de digitalizacao” na pagina 49 e“Edi¢éo ou
excluséo de configuracdes de digitalizacéo” na pagina 60.

Botdes OK/Cancelar/Aplicar — OK aceita todas as alteragdes e
fecha a janela. Aplicar aceita as alteragfes, mas deixa a janela aberta
para que vocé possa continuar a fazer alteracdes adicionais.
Cancelar fecha a janela sem aceitar nenhuma alteragéo.
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Selecao de novas configuracdes para um botéo

Para cada um dos bot6es do One Touch, vocé pode selecionar um
novo Aplicativo de destino, Configuracdo de digitalizacéo e
Formato de documento.

Clique nestas setas para ' Wulifungdo |Opgaes|
exibir as propriedades de um )
boto cujas configuracdes - E PDF Selecionar formato:
vocé deseja alterar. i : {ﬁ @ @ @ @
Selecionar destino: L : L Selecione um
: - L Transferi paia amazenamenta  SMP - TIFF - JFG - FDF sFDF formato para a
Selecione um apllca_tlvo de | criar arquives de imagens simples Imagem d'gltallzada
software como destino para Q) o DA Selecionar confiauracio:
I L ravar em CD- : :
gig{g;/;iozggossdocumentos 2 W Legal [Duplex] de qualidade ) Sele_(:lone Elma
' @ ShareFPaint B Caits de qualidade ") CpnflgyraC?o pal:a a
L ) digitalizagao do item.
W Documento 44 (Duplex) de qualidade %)
¥, Documento A4 de qualidads ")
Configurar antez de digitalizar 2
W Carta (Duplex) de qualidade )
¥ Legal de qualidade o
Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo‘.. ] [Copiar.‘.] [Editar..‘ ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Para selecionar novas configuracfes para o botao
Scanner:

1. Clique nas setas de selecdo de botdo para escolher o botdo a ser
alterado.

Cada botéo tem as proprias configuracdes. Assim, quando vocé
clica nas setas para percorrer os botdes, as configuracdes
disponiveis na janela séo alteradas de acordo com cada botéo.

2. Nalista Selecionar destino, escolha o aplicativo para enviar os
documentos ao término da digitalizacao.

Consulte “Selecao de opcdes para um botéo” na pagina 46 para
exibir uma lista completa dos Aplicativos de destino que podem
ser usados com o scanner.

DICA: se vocé selecionar um programa de processamento de
texto, como Microsoft WordPad ou o Microsoft Word, e um formato
de pagina que pode ser usado para OCR (como Text, RTF, Word,
sPDF ou nPDF), o texto nas imagens digitalizadas sera
automaticamente convertido para texto editavel. Consulte
“Digitalizagdo com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR)” na
pagina 65 para obter detalhes.

3. Nalista Selecionar configuracéo, escolha uma configuracéo de
digitalizacao.
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Para digitalizar em cor, selecione uma das configuracdes
# indicadas pelo icone colorido pequeno, como a configuracéo
Documento colorido.

A lista de configuracéo de digitalizacéo é predefinida para o
aplicativo que vocé selecionar na lista Selecionar destino. Se
vocé selecionar um aplicativo diferente, as configuracdes serdo
para esse outro aplicativo selecionado. No entanto, vocé pode
criar suas configuracdes de digitalizacao.

4. Selecione uma opcao de Formato e pagina(s).

As opcdes disponiveis dependem do Aplicativo de destino
selecionado. Por exemplo, se vocé selecionar Microsoft Word
como Aplicativo de destino, os formatos disponiveis serdo para
texto, como .doc, .txt e .rtf. Entretanto, se selecionar Microsoft
Paint como Aplicativo de destino, os formatos disponiveis serdo
para imagens gréficas, como .bmp e .jpg.

5. Cligue em OK ou, se desejar manter a janela aberta e trabalhar
com outros recursos, clique em Aplicar.

Observe que, enquanto a janela Propriedades do One Touch
estiver aberta, vocé ainda ndo podera realizar digitalizagbes
clicando em um bot&o no painel do One Touch. E necessario
clicar em OK ou fechar a janela Propriedades do One Touch
primeiro. Contudo, é possivel realizar digitalizacdes a qualquer
momento pressionando o botdo Simplex ou Duplex no scanner.

Quando vocé terminar de selecionar novas configuragdes para
um botéo e pressionar ou clicar em um botdo do scanner, o
documento sera digitalizado usando as defini¢cdes recém-
configuradas para o botéo.
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Configuracéo das propriedades de Aplicativo de destino

Os diferentes tipos de Aplicativo de destino possuem varias

propriedades que vocé pode selecionar.

1. Na janela Propriedades do One Touch, clique em um Aplicativo

de destino.

2. Clique no botédo Propriedades.

Multfungdo | Opgies

W= ocr

Selecionar destino:

|;:‘- ticrosoft Excel
Xz

Cligue em um
Aplicativo de destino.

Cligue no botéo

@ Microzoft Explorer
C

|'!7- Microsolt WORD
s

q Microsoft WordPad

7] Motepad
e

Seledonar formato:

)
Lt
EtP TIFF JPG POF RTF

[ criar arquives de imagens simples

| 3

Selecionar configuracio:

h Legal [Duplex] de qualidads

B Carta de qualidade

¥, Documento A4 (Duplex] de qualidade
h [iocumento &4 de qualidade

E Configurar antes de digitalizar

h Carta [[uplex] de qualidade

¥ Legal de qualidade

ecoee e

Propriedades

e

} {r'lupn dades. .. ] [Novo.‘. ] [Coptar..‘l [Ednar...] Excluir

[ QK J[ Cancelar ][ Aplicar ]

Uma caixa de dialogo Propriedades do link do One Touch 4.0
abre para o tipo de Aplicativo de destino selecionado e as opc¢des
disponiveis sao especificas a esse tipo.

Propriedades de documentos de texto

Essas propriedades sdo destinadas ao Microsoft Word, Microsoft Excel®,
Adobe® Reader® e aos outros aplicativos indicados por seus icones na
lista. Elas se referem as configuracdes de OCR dos aplicativos.

Documentos de texto

documentos com base em texto.

Os aplicativos deste grupo sd podem aceitar

[ Microsaft Excel
EMicrosoft Explorer
(i Microsoft wORD
5 Microsoft WordPad
NjNohepad

Exduir aplicativo

Adicionar aplicativo

# Configuracdes gerais de OCR
Sempre enviar um arquivo, mesmo guando nenhum b
Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimen

4 [ | +

[ QK ][ Cancelar ] Aplicar
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1. Cligue nas caixas de configuracdes de OCR das opg¢Oes desejadas.

As opcdes serao atribuidas a todos os aplicativos do grupo.

Sempre enviar um arquivo, mesmo quando nenhum texto foi
encontrado — O arquivo digitalizado é enviado para o leitor de
OCR mesmo se a imagem aparentar ndo conter texto. Isso
podera ocorrer se voceé tiver digitalizado uma fotografia com um
botdo do One Touch definido para aplicativos de texto.

Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimento de
texto — Uma mensagem abrira na tela se o leitor de OCR nao
detectar texto na imagem.

Para inserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar
aplicativo.

A caixa de didlogo Adicionar link com base em texto abrira.

Aqui € possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de texto.

Etapa 1: Seledionar o caminho para o aplicativo

Procurar
Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo
Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo
Etapa 4: Selecionar os formatos de texto suportados por este aplicativo
[ Arquive HTML formatado (*HTML) -
[ Formato Rich Text (*.RTF)
[ Arquive de texto ASCII padrdo (= TXT)
[ Earmatn Adnhe POE (= PAFY S
4 m 3

Cancelar Adicionar

Clique em Procurar para localizar o aplicativo que deseja
adicionar a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botédo Procurar, as
etapas 1 e 2 na caixa de didlogo séo preenchidas
automaticamente e o icone do aplicativo aparece na etapa 3.

Selecione o icone na Etapa 3 da caixa de dialogo. Esse € o icone
gue aparecera na Lista de destinos do One Touch.

Na etapa 4 da caixa de dialogo, selecione os formatos de arquivo
gue serdo aceitos pelo aplicativo.

Consulte a documentacgéao recebida com o aplicativo para verificar
os formatos de texto que sdo aceitos.

As opcdes selecionadas na etapa 4 determinam os icones de
formato de pagina da janela Propriedades do One Touch para
esse grupo de aplicativos.

Cligue no botéo Adicionar.
Clique em OK ou Aplicar na janela Link de propriedades.
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8. Cliqgue em Atualizar na janela Propriedades do One Touch.
9. Cligue em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.

Propriedades de documentos de imagem

Essas propriedades séo referentes ao OmniPage Pro recebido com o
scanner, além do Microsoft Paint e outros aplicativos de processamento
de imagem.

Documentos de imagem

Os aplicativos deste grupo foram projetados para
trabalhar somente com documentos de imagem,

\ Microsoft Paint

Exduir aplicativo Adicionar aplicativo

# Controle de documentos coloridos
O converter bitmaps usando resolugio de tela
O converter bitmaps em JPEG

[ oK ][ Cancelar ]

1. Clique nas opc¢des desejadas das caixas de configuracdo de
Controle de documentos coloridos.

Essas opcdes serdo atribuidas a todos os aplicativos do grupo.

Converter bitmaps usando resolucéo de tela— Use essa
opcéao para garantir que uma imagem caiba na tela do
computador. Quando a tela do computador esta definida com uma
resolucédo mais baixa, as imagens de bitmap com resolu¢do mais
alta podem ser grandes demais para caber na tela. A conversao
da imagem em bitmap para corresponder a resolucao da tela
garante que a imagem cabe na tela.

Converter bitmaps em JPEG — Arquivos JPEG podem ser
compactados para produzir tamanhos de arquivo menores e,
portanto, tempos de producdo mais curtos. Use essa opgao para
ativar essa capacidade de compactagéo para arquivos de imagem.

2. Para inserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar
aplicativo.

Consulte as etapas na pagina 36 para adicionar um aplicativo
a lista.

3. Cliqgue em OK.
Clique em Atualizar na janela Propriedades do One Touch.

o

Cligue em OK ou Aplicar na janela Link de propriedades.
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Propriedades de armazenamento

Essas propriedades séo referentes ao Aplicativo de destino chamado
Transferir para armazenamento. Se um gravador de CD estiver
acoplado ao computador, vocé também poderd usar a caixa de
didlogo para iniciar o processo Gravar no CD. Consulte a se¢éo
“Digitalizacdo e gravacdo em CD” na pagina 68.

Vocé também pode definir varias configuraces para armazenar itens
digitalizados em locais separados. Consulte “A guia Opc¢des de
armazenamento (arquivamento)” na pagina 55 e “Digitalizacao para
varias pastas” na pagina 56.

Amazenamerto

rék‘l“ Os documentos contidos neste link serdo transferidos

para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo
Opges de gravacdo em CD
Mostrar mensagem quando estiver pronto para grava

Local de armazenamento

C:\Users\Documentos Procurar

Os documentos transferidos para o link 'Gravar no CD' estéo

aguardando para serem gravados no CD...

QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

DICA: se vocé nao tiver um gravador de CD no computador, as
opcOes de CD nao serdo exibidas na caixa de dialogo. A opcao Gravar
em CD s0 esta disponivel para o Windows XP e o Windows Vista.

1. Clique nas opc¢des de Layout de armazenamento desejadas.

Todos os documentos estdo na raiz — Os documentos
digitalizados s&o salvos na raiz da pasta especificada no Local
de armazenamento.

Os documentos sao colocados em pastas por més, por
semana ou por tipo — Pastas séo criadas com base na sua
selecdo (més, semana ou tipo) e os documentos digitalizados séo
salvos nessas pastas. Novas pastas sdo criadas para cada més e
semana, de modo que vocé possa saber quando os documentos
foram digitalizados.

2. Clique no botéo Procurar para especificar o local de
armazenamento dos documentos digitalizados.

38

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632



Digitalizacdo

Se houver um gravador de CD conectado ao computador, a
opcdo Mostrar mensagem quando estiver pronto para gravar
em um CD de 5" (700 MB) também deve ser selecionada para
que seja exibida uma mensagem no momento certo de clicar no
botdo Gravar no CD.

3. Cligue em OK na janela Link de propriedades.

Propriedades de e-mail

Essas propriedades séo referentes a aplicativos de e-mail e
possibilitam especificar a pasta para os documentos que seréo
anexados a uma mensagem de e-mail. O Microsoft Outlook® aceitara
que documentos sejam anexados diretamente a uma mensagem de
e-mail em branco assim que a digitalizacéo estiver concluida, mas
outros aplicativos de e-mail poderdo ndo aceitar. Se estiver usando
outro aplicativo, como o America Online® (AOL), por exemplo, vocé
precisara saber que pasta contém os documentos digitalizados a fim
de poder anexa-los manualmente as mensagens de e-mail.

E-mail

Os aplicativos neste grupo permitem que vocé envie

documentos como anexos para um destinatério de
eMail,

Alguns dientes de e-mail como 'Hotmail', 'America Online' & 'MSHM

Explorer' ndo permitem anexos de documentos selecionados

diretamente. Vocé pode especificar a pasta para os anexos a

sequir,

Pasta para armazenar anexos:

C:\WUsers\Documentos\eMail

Pasta para armazenar anexos para AOL:

Nao instalado Procurar

Opges de Internet

# Controle de documentos coloridos
O converter bitmap usando a resolucdo de tela
O converter bitmap em JFEG

I QK H Cancelar H Aplicar I

1. Clique no botdo Procurar de Pasta para armazenar anexos e
escolha uma pasta para seus anexos de e-mail.

2. Se estiver usando America Online (AOL) no computador e o
nome da pasta para o AOL estiver incorreto, clique no botdo
Procurar e localize a pasta AOL correta.

Para que imagens digitalizadas sejam anexadas
automaticamente a uma mensagem de e-mail em branco, é
necessario saber o local especifico da pasta que o AOL usa a fim
de encontrar os anexos. Entre em contato com a AOL para obter
mais informacgdes sobre a localizagdo da pasta onde os anexos
ficam armazenados.
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Caso precise alterar seu cliente de e-mail ou outras opc¢des de
Internet, clique no botdo Opc¢des de Internet.

O painel de controle Opg¢des da Internet do Windows abrira.
Clique na guia Programas e escolha um novo cliente de e-mail na
lista E-mail. Essas séo as opc¢oes de Internet padrdo do Windows.
Consulte a documentacéo do Windows para obter mais
informacdes sobre as opcdes de Internet. Se estiver usando AOL,
consulte o manual do usuario da AOL para fazer alteragbes nas
opcdes de Internet aplicaveis.

Selecione as op¢des para o controle de documentos coloridos.

Converter bitmaps usando resolucéao de tela— Use essa
opcéao para garantir que uma imagem caiba na tela do
computador. Quando a tela do computador esta definida com uma
resolucéo mais baixa, as imagens de bitmap com resolugdo mais
alta podem ser grandes demais para caber na tela. A opcao de
conversdo da imagem em bitmap de acordo com a resolucédo da
tela garante que a imagem caiba na tela.

Converter bitmaps em JPEG — Arquivos JPEG podem ser
compactados para produzir tamanhos de arquivo menores e,
portanto, tempos de producdo mais curtos. Use essa opgéo para
ativar essa capacidade de compactacgéo para arquivos de imagem.

Clique em OK.
Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.
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Selecédo das opcbes de formato de pagina

As opcOes de formato de pagina selecionadas determinam o formato
de arquivo do documento digitalizado. Op¢8es de formato de pagina e
tipos de arquivo estédo disponiveis para o tipo de Aplicativo de destino
selecionado para o botéo.

As opcdes disponiveis destinam-se a imagem e texto.

W =) E) A @

TIFF JFPG zFDF
L |
| |
Formatos de Formatos de texto; sPDF é
imagem apenas um de varios formatos

de texto disponiveis.

Os formatos de texto destinam-se a tipos de arquivo de texto.
Os nomes dos formatos indicam seus tipos de arquivo. Consulte
“Formatos de texto” na pagina 43 para obter detalhes.

)| B B B2 sAl| A R Bl
Daoc RTF =15

C5Y HTrL nFDF sPDF TEXT

)

Criacao de arquivos de imagens simples

Os formatos TIFF e PDF aceitam documentos de varias paginas. Se
estiver realizando a digitalizacdo como arquivo TIFF ou PDF e quiser
que seja criado um arquivo para cada imagem digitalizada, selecione
Criar arquivos de imagem simples. Observe que essa opgéo é
selecionada automaticamente e desativada se um formato que néao
aceite paginas simples for selecionado, como BMP ou JPG.

Seledionar formato:

£ Py
Vi ! ==
BRMP TIFF JPG POF TE=T

Criar arquivos de imagens simples

Formatos de imagem

Selecione um formato de arquivo de imagem para fotos, desenhos ou
outros documentos que desejar salvar como imagem. BMP e TIFF
sao os formatos de arquivo de imagem padrdo normalmente usados
se vocé pretender realizar processamento de imagem adicional,
como retoque de fotografia ou correcdo de cor. Esses dois formatos
costumam ser maiores do que o formato JPEG.
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Como arquivos de imagem JPEG podem ter o tamanho reduzido,
esse formato é geralmente utilizado para imagens em sites da Web
ou se o tamanho for um problema ao enviar arquivos eletronicamente.
Para reduzir o tamanho de arquivos JPEG é necessario dminuir a
qualidade da imagem. E possivel selecionar o grau de qualidade para
as imagens digitalizadas a partir do icone de formato de pagina JPEG.

O formato PDF € muito utilizado para criar imagens de paginas de
texto. Esse formato pode ser selecionado ao digitalizar paginas de
texto que ndo necessitarem de processamento de OCR ou outro tipo
de processamento. O formato PDF também é usado para colocar
documentos de varias paginas em sites da Web como arquivos PDF
legiveis. Assim como a opcao JPEG, o formato PDF pode ter redugéo
no tamanho ou na qualidade.

DICA: os outros dois formatos PDF — nPDF e sPDF — sé&o para
digitalizacao com processamento OCR e com capacidade de
pesquisa de texto digitalizado. Consulte a se¢éo a seguir
“Formatos de texto,” e “Digitalizacdo com sPDF ou nPDF e
pesquisa de texto” na pagina 67 para obter detalhes.

Para selecionar um tamanho de arquivo JPEG ou PDF:

1. Selecione JPG ou PDF como formato de pagina.
2. Cligue com o botéo direito do mouse no icone de JPG ou PDF.
Um menu abrird.

0886 a

TIFF  Jpe nre

x

Minimizar tamanho
v Mormal

Maximizar qualidade

3. Escolha a opcao de tamanho de arquivo/qualidade de imagem
para as imagens digitalizadas.

Minimizar tamanho — O menor tamanho de arquivo, a mais
baixa qualidade de imagem.

Normal — Tamanho de arquivo médio, alguma perda na
qualidade da imagem.

Maximizar qualidade — O maior tamanho de arquivo, nenhuma
perda na qualidade da imagem.

A selecdo é referente apenas ao botdo atualmente selecionado
na janela Propriedades do One Touch. Os outros botées com JPG
ou PDF selecionado como formato de pagina ndo serdo afetados,
portanto vocé pode definir o tamanho de arquivo/qualidade de
imagem para JPEG ou PDF de maneira independente para

cada botéo.

4. Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.
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Formatos de texto

Quando a opc¢éao de formato de texto € selecionada, o0 processamento
de OCR também é selecionado como uma etapa automatica da
digitalizacdo. Desse modo, se vocé digitalizar um documento com o
formato de texto selecionado, as porc¢des de texto do documento serdo
automaticamente convertidas em texto editavel. Consulte “Digitalizacéo
com reconhecimento 6ético de caracteres (OCR)” na pagina 65.

Selecione um formato de texto para documentos com texto ou
nameros, como cartas comerciais, relatérios ou planilhas. O icone de
formato de texto possui varios formatos de texto disponiveis,
dependendo do Aplicativo de destino selecionado.

O formato de arquivo especifico é a extensdo do nome de arquivo
mostrada no icone de formato de texto.

O formato de texto especifico;
este exemplo é para o formato
DOC —— do Microsoft Word (.doc).

Quando Aplicativos de destino que sejam aplicativos de texto sdo
selecionados, o icone de formato de arquivo muda para corresponder ao
tipo de arquivo do aplicativo. Em alguns casos, o Aplicativo de destino
aceita varios tipos de arquivo e vocé pode clicar com o botdo direito do
mouse no icone para escolher o tipo especifico para esse aplicativo.

Para selecionar um tipo de arquivo para o formato
de texto:

Selecione o Aplicativo de destino.
Clique com o botéo direito do mouse no icone de formato de texto.

Um menu abrird. A imagem a seguir mostra exemplos para
diferentes formatos.

Exemplo de menu para o formato Exemplo de menu para o formato
TEXT quando o Aplicativo de TEXT quando o Aplicativo de destino
destino é o Microsoft Word. € um Local de armazenamento.
L a
) )
DoC i :
Texto simples Texto simples
Formate Rich Text fonpatolEichited
¥ Documento do Word Bociipentoliniio:
Delimitado por virgula
Minirizar tamanho Planilha do Excel
Herms| Documento em HTML
Maxirizar qualidade ¥ || PDF pesquisavel
Usar MRC PDF nermal
Opcdes de OCR... Minimizar tamanho

v Normal

Maxirmizar qualidade
Usar MRC

Opgées de OCR..
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3. Escolha o tipo de arquivo desejado para o formato de texto.

A selecao de tipo de arquivo é referente apenas ao botédo atualmente
selecionado na janela Propriedades do One Touch. Os outros botdes
com a opcao de texto selecionada como formato de pagina néo
serdo afetados, portanto vocé pode definir o tipo de arquivo de texto
de maneira independente para cada boté&o.

DICA: os tipos de arquivos TEXTO listados a seguir s6 estardo
disponiveis se 0 Médulo OmniPage do One Touch ou o software
OmniPage Pro estiver instalado no computador.

Texto simples — O formato de arquivo .txt. Texto sem formatacgao,
usado pelo aplicativo Bloco de notas padréo da Microsoft.

Formato Rich Text — O formato de arquivo .rtf. Texto que
mantém a formatagdo quando convertido. Disponivel com
Microsoft Wordpad e Word.

Documento do Word — O formato de arquivo .doc usado pelo
Microsoft Word.

Delimitado por virgula — O formato de arquivo .csv usado para
banco de dados ou dados de planilha com campos separados por
virgulas. Quando um documento é convertido em texto editavel
pelo software de OCR, os campos sdo mantidos de forma que
VOCé possa usar o comando copiar e colar para copia-los em um
banco de dados ou aplicativo de planilha.

Planilha do Excel — O formato de texto .xIs usado pelo
Microsoft Excel.

Documento em HTML — O formato de arquivo .htm usado para
criar paginas da Web.

PDF pesquisavel — O formato de arquivo .sPDF usado pelo
Adobe® Acrobat® e OmniPage Pro. Esse formato converte texto
digitalizado em PDF com pesquisa de texto e recursos de OCR.
Consulte “Digitalizagdo com sPDF ou nPDF e pesquisa de texto”
na pagina 67 para obter detalhes.

PDF normal — O formato de arquivo nPDF usado pelo Adobe®
Acrobat® e OmniPage Pro. Esse formato também converte texto
digitalizado em PDF com pesquisa de texto e recursos de OCR. E
possivel editar o texto em uma imagem nPDF se houver um
programa de edicdo de PDF. Consulte “Digitalizacdo com sPDF
ou nPDF e pesquisa de texto” na pagina 67 para obter detalhes.

4. Para alterar as configuragcfes de OCR, escolha Op¢des de OCR.

As Opcdes de OCR fornecem uma série de selecfes para o
recurso de OCR quando texto é digitalizado. Essa op¢éo de menu
fica disponivel apenas se vocé tiver o Médulo One Touch
OmniPage ou o software OmniPage Pro instalado no computador.
Consulte o Mini-guia do One Touch OmniPage no Disco 1 do
CD de instalagao para obter detalhes.
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Observe que as configuragfes em Opcdes de OCR se aplicam a
todos os botdes. Se vocé as alterar para um botéo, essas
alteracdes também se repetirdo em todos os outros botdes.

5. Cligue em OK na janela Propriedades do One Touch.

Renomeacdao de botdo do One Touch

Os botbes do One Touch tém nomes que identificam suas funcdes
predefinidas, como OCR e PDF, mas esses nomes podem ser editados.

Para alterar os nomes de botdes:

1. Abra ajanela Propriedades do One Touch.
2. Usando as setas, escolha o botdo que deseja renomear.

3. Selecione o texto do nome e digite um novo nome.

Cligue nas setas para - H
chegar até o botdoque — |~
sera renomeado e, em

seguida, selecione o
texto do nome.

Digite um novo nome =
para o botao. - [ H Escura

4. Clique em OK ou Aplicar.
O botéo sera renomeado agora.

'6.} O ¥ ¥erox DocuMate 632

£ T o «t:'

Digitalizar  Escura Imprimir eMail Fa
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Selecao de opcdes para um botéo

As opcdes do One Touch determinam os tipos de Aplicativo de
destino disponiveis para um botéo, além do local para os arquivos
dos itens digitalizados.

TIP: para obter um botdo rapidamente em vez de clicar nas setas
de avanco e retrocesso no painel de botbes, abra a janela
Propriedades do One Touch, clique na guia Opg¢des e clique no
menu suspenso Botdo de selecdo. Em seguida, vocé pode
selecionar o botédo na lista de menus. Clique na guia Multifuncéo
para voltar as configuracdes de botdes.

Para selecionar opcgdes:

1. Abra ajanela Propriedades do One Touch e clique na guia
Opcdes.

Guia Opgoes

Multifunggo | Op '}593—|

Botdo de selecio: Arquivar -
() Mostrar todos os destinos @ Selecionar destinos
[ Gerendiamento de documentos E-mail
Editores de imagem (ou seja, Paint) Armazenamento e CO-RMW
Aplic. edicdo de texto (ou seja, Word) [T Enviar fax e imprimir
Aplicativos PDF Encaminhamento de evento STI

Mostrar janela de andamento

Criar copias de documentos digitalizados  [C] Usar navegador de pastas avancado

Opges de copia da pasta:
Local:  C:'\Users\Documentos
Pastas: () Agrupar itens por botSo (@) Agrupar itens por tipo () Nenhum
Subpastas: (7 Agrupar itens por semana (@) Agrupar itens por més (7 Nenhum
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

2. Clique na seta de menu e escolha o botdo para as novas opcoes.

3. Selecione as opc¢des de botdo conforme descrito abaixo.

Mostrar todos os destinos — Essa opg¢éao seleciona todas as
categorias de Aplicativo de destino. A lista de Aplicativos de

destino disponiveis para o botéo selecionado incluira todos os
aplicativos no computador que se enquadram nessas categorias.
Essa é a selecdo padréo para o Botdo 8. A lista também inclui
impressoras e outros dispositivos conectados ao computador;
assim, vocé pode digitalizar um item e imprimi-lo imediatamente.

Selecionar destinos — Selecione essa opg¢ao para escolher
individualmente os tipos de aplicativos a serem incluidos na lista
de Aplicativos de destino. Margue as caixas dos tipos de
aplicativos a incluir.
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« Gerenciamento de documentos inclui o PaperPort e outros
aplicativos para processar e controlar os documentos
digitalizados.

« Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros
aplicativos de desenho e imagens gréficas.

« Aplic. edicdo de texto incluem o Microsoft Word e WordPad,
Microsoft Excel e outros aplicativos de processamento de texto
e planilha. Selecione essa opc¢ao se desejar que o
processamento de OCR converta os documentos digitalizados
em texto para que vocé possa edita-los. Consulte “Digitalizacao
com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR)” na pagina 65
para obter mais informag6es sobre OCR.

» Aplicativos PDF destinam-se aos documentos digitalizados
no formato PDF.

e E-mail inclui o Microsoft Outlook e outros aplicativos de e-
mail. Consulte “Propriedades de e-mail” na pagina 39 para
obter detalhes sobre como anexar documentos digitalizados a
mensagens de e-mail.

¢ Armazenamento e CD-R/W serve para armazenar
documentos digitalizados em uma pasta ou envia-los para um
gravador de CD a fim de criar um CD com os documentos.
Consulte “Transferéncia de documentos digitalizados para
armazenamento” na pagina 76 e “Digitalizacéo e gravacdo em
CD” na pagina 68 para obter detalhes.

« Enviar fax e imprimir serve para enviar os documentos
digitalizados diretamente para a impressora ou para o
software de fax.

« Encaminhamento de evento Sti determina que outra interface
de aplicativo seja usada para digitalizacdo. A caixa de didlogo
Encaminhamento de evento do One Touch abre para que vocé
possa selecionar o aplicativo a ser usado para continuar a
digitalizacdo. Consulte “Digitalizacdo com encaminhamento de
evento” na pagina 72 para obter detalhes.

4. ApGs selecionar uma nova categoria para os Aplicativos de
destino, clique na guia Multifuncé&o para verificar quais estédo
incluidos na lista.

Mostrar janela de andamento — Selecione essa opg¢éo para exibir
a janela de andamento do(s) documento(s) durante a digitalizacéo.

Usar navegador de pastas avangcado — Selecione essa opgéo
se quiser salvar as digitalizagbes em um local na rede que néo
seja uma unidade mapeada no seu computador.

Criar copias de documentos digitalizados — As vezes, a
imagem de um documento digitalizado é salva apenas como
arquivo temporario, até seu Aplicativo de destino terminar de usa-
lo. Nesses casos, vocé pode escolher se deseja ou ndo manter
uma coOpia adicional permanente salva no disco rigido.
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Por exemplo, se vocé digitalizar uma imagem para um aplicativo
de e-mail, a imagem digitalizada é salva como um arquivo
temporario, anexada ao e-mail, e o e-mail é enviado.
Posteriormente, o0 arquivo temporario da imagem digitalizada sera
excluido. A mesma situacao pode ocorrer quando vocé digitaliza
diretamente para uma impressora ou para um aplicativo de fax.
Depois que um item digitalizado € impresso ou enviado por fax,
seu arquivo temporario é excluido. No entanto, selecionando a
opcao Criar copias de documentos digitalizados, vocé pode
optar por salvar copias permanentes desses arquivos de imagens
na unidade de disco rigido.

Essa opcao nédo estara disponivel se Gerenciamento de
documentos ou Armazenamento e CD-R/W estiver
selecionado, porque, por padréo, as cOpias de arquivo desses
tipos de Aplicativo de destino ja sdo salvas automaticamente na
pasta de copias.

Por esse motivo, essa op¢do nao esta disponivel para as
configuracdes padréo dos Botdes 1, 2 e 7 do One Touch. Esses
botdes séo definidos como Transferir para armazenamento com o
tipo Aplicativo de destino definido como Armazenamento e CD-R/W.

Opcoes de copia da pasta — Essa secéo da caixa de dialogo
define o local para copias de documentos digitalizados e como
agrupa-las.

Cligue no botéo Procurar e localize a pasta para as copias.
Selecione a op¢éo de agrupamento para os documentos. A opGao
Agrupar por botdo agrupa os documentos com o home do botdo
do One Touch. Por exemplo, se o botdo for chamado Impressora,
os documentos seréo agrupados sob o nome Impressora.
Agrupar por tipo organiza os documentos digitalizados pelo tipo
de arquivo, como .doc ou .jpg. Se desejar agrupa-los também por
data, vocé pode escolher as opg¢des de semana ou més.

5. Cligue em OK para salvar as opgoes para o botdo selecionado.
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Criacdo de uma nova configuracéao de digitalizacao

Nas configuracdes de digitalizacdo sédo selecionadas as definicdes de
resolucédo, brilho e modo (cor, preto-e-branco ou escala de cinza) de
digitalizacao, entre varias outras.

Muttifungdo | Opgies

- Seledonar formato:

B veeaR
Seledionar destino: Y . a

Transferir para aimazenamento BMP TIFF JFG PDF sFDF
E [ criar arquivos de imagens simples

() Gravarem CO-ROM D Selecionar configuracdo: A.S _c0r_1figu~ra(;6es de
Qﬁ Wy Legal (Duplex) de qualidade W) dlgltallza(;ao.
@ ShareFaint W Caila de qualidade )
= Wy Documento 44 [Duplex) de qualidade 57— 7] O icone de cadeado.
¥, Documento A4 de qualidads 2
Configurar antez de digitalizar 2
Wy Caita [Duplex] de qualidade W)
L2} ILega\ de qualidade ")

Cligue em Novo para
criar uma nova
configuracéo de

[ oK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] dlgltallza(;ao.

Atualizar ] [Prcpriedades... ] [cho‘.. ] [Ccpiar‘..] [Ednar.‘.] Excluir

S

Observe o icone de cadeado nas configuracdes predefinidas. Embora
vocé possa destravar e editar as configuracdes predefinidas,
recomendamos que vocé as deixe travadas e apenas adicione novas
configuracbes. Dessa forma, as predefinicdes de fabrica sempre
estardo disponiveis.

Para criar uma nova configuracgao:

1. Abraajanela Propriedades do One Touch e certifique-se de que a
guia Multifuncgéo esteja selecionada.

2. Percorra os aplicativos na lista de Selecionar destino e clique no
tipo de aplicativo para o qual vocé deseja criar uma nova
configuracéo de digitalizacéo.

Quando vocé cria uma nova configuragdo de digitalizacao, ela
sera listada para os botdes que séo definidos para os mesmos
tipos de aplicativos de destino. Por exemplo, se vocé criar uma
nova configuracdo para um botédo que esteja definido para
mostrar aplicativos de edi¢do de imagens, essa nova
configuracdo também sera listada para qualquer outro botao
definido para editores de imagens, mas nao para botdes definidos
para aplicativos de edi¢éo de texto. Assim, vocé pode criar
conjuntos especificos de configuracdes para funcdes especificas,
e elas serédo listadas apenas quando adequado.

3. Clique no botédo Novo.

Se quiser usar as definicbes de outra configuragdo como base,
selecione a configuragdo e, em seguida, clique no botdo Copiar.

Se a guia Configuragdes de digitalizagdo néo estiver
selecionada, clique nela.
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Digite um novo nome
para a configuracgao.

Selecione 0 modo de
digitalizacdo e arraste a
barra deslizante para
definir a resolucao.

Arraste as barras
deslizantes para definir
o brilho e o contraste.

4. Na caixa de dialogo Propriedades de configuracédo de
digitalizacao, digite um nome.

DICA: se vocé for definir a nova configuracéo para digitalizagao
duplex (frente e verso), inclua essa informagéo no nome, como, por
exemplo, “Digitalizar para impresséo escura (duplex)”, para lembra-
lo de que esta é uma digitalizacéo duplex.

Corfiguragfies de pagina Configuragdes avangadas

Configuragies de digitalizagio
Documento colorido 4 | — Se aconfiguragéo
Modo Resolugio estiver bloqueada,
. cligue no cadeado
Pretoebranco 50 100 300 500 para desbloquea-la.

4 () Escaladednza .} 200 dpi O icone se torna

& o cor uma chave.

Brilho: {J 50 %

Contraste: .} 50 %

Cancelar Aplicar

DICA: caso uma impressora ou outro dispositivo seja escolhido na
lista de Selecionar destino, a caixa de didlogo podera conter uma
guia Configuracdes do dispositivo adicional para definicdo de
opcdes especificas a esse dispositivo.

5. Selecione as definigbes para a nova configuracéo de digitalizag&o.
Modo — Selecione um modo de digitalizagao:

e Preto-e-branco para digitalizar em preto-e-branco. Por
exemplo, cartas e memorandos sdo, normalmente,
digitalizados em preto-e-branco. Este modo de digitalizagéo
produz o menor tamanho de arquivo.

» Escala de cinza para digitalizar itens, como documentos
contendo desenhos ou fotografias em preto-e-branco. A
digitalizagao produz uma imagem de até 256 tons de cinza.

» Cor para digitalizar fotografias e outros itens coloridos. As
digitalizacdo coloridas tém o maior tamanho de arquivo.

Resolugéo — Arraste a barra deslizante para a direita ou
esquerda a fim de ajustar os pontos por polegada (dpi) da
resolucéo. A resolugdo maxima é 600 dpi e a minima é 50 dpi.
Quanto maior for a configuracdo de dpi, mais nitida e clara sera a
imagem digitalizada. No entanto, configuracdes de dpi mais altas
demoram mais para digitalizar e produzem arquivos maiores para
as imagens resultantes.

Brilho e Contraste — As vezes um item ¢é digitalizado com o
brilho e o contraste definidos muito claros ou muito escuros. Por
exemplo, uma nota escrita com um lapis claro pode precisar ser
digitalizada mais escuro para torna-la mais legivel.
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O brilho se refere ao aspecto claro e escuro da imagem. O
contraste € a variagao entre as areas mais escuras e mais claras
da imagem. Quanto maior for o contraste, mais diferenca havera
entre as tonalidades mais claras e escuras na imagem.

Arraste as barras deslizantes para a direita e a esquerda a fim de
ajustar o brilho e o contraste da imagem digitalizada. A
configuracédo de contraste ndo se aplica ao modo Preto-e-branco.

Se desejar bloquear a configuracao, cligue no icone de chave
para que ela se torne um cadeado.

Clique na guia Configuracdes de pagina para selecionar
definicbes de pagina.

Configurages de digitalizagéo |

Corfiguragdes de pagina | Corfiguragdes avangadas |

Tamanho

@ Padrdo: A4 210 x 297 mm -

Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm C||que para
alternar entre
Aprimoramentos e configuragbes pOlegadaS e
milimetros.

Recortar automaticamente no tamanho original

Reduzir padrées de mairé Duplex

Tamanho — Marque a caixa Padrao. Clique na seta de menu e
escolha um tamanho de pagina na lista ou clique em
Personalizado e insira as dimensdes horizontal e vertical da
pagina nas caixas. O tamanho maximo é 8,5" x 14" para
digitalizagbes com o alimentador automatico de documentos e
com a mesa do scanner. As unidades de medida podem ser em
polegadas ou milimetros. Clique no nome das unidades,
polegadas ou milimetros, para alternar entre elas.

Aprimoramentos e configuragdes — Somente as opgdes que se
aplicarem ao Aplicativo de destino selecionado estardo disponiveis.

* Reduzir padrdoes de moiré — Padr6es de moiré sao linhas
onduladas e enrugadas que as vezes aparecem em imagens
digitalizadas de fotografias ou ilustra¢des, principalmente
ilustracdes de jornais e revistas. A selecdo de Reduzir
padrbées de moiré fara com que os padrdes de moiré sejam
limitados ou eliminados da imagem digitalizada. Essa opcao
fica disponivel apenas para os modos Escala de cinza ou Cor
a 200dpi ou menos.
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Inverter imagem — Somente disponivel para 0 modo Preto-e-
branco, essa opcao inverte o branco e o preto de uma imagem.

Imagem original Imagem invertida

Duplex — Digitalize a frente e o0 verso da pagina. Se essa
opcao nao for selecionada, o scanner digitalizara apenas a
frente da péagina.

DICA: independentemente da configura¢do do One Touch, o
botdo do scanner sempre tem precedéncia. Em outras palavras,
mesmo que o nimero do LED no scanner tenha uma configuragéo
para Duplex, quando vocé pressiona o botdo Simplex, o scanner
digitaliza em modo Simplex e vice-versa.

Pular originais em branco — Ignora as paginas que
estiverem completamente em branco. Geralmente, essa
opcao é usada ao digitalizar uma pilha de paginas frente e
verso que tém varios lados em branco. Essa opgéo fica
disponivel somente para a digitalizagdo Duplex.

Filtro de cores — O filtro de cores é a capacidade do
scanner de remover automaticamente uma cor em um item
digitalizado. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando uma
carta com uma marca d’agua vermelha, podera optar por
eliminar o vermelho para que a carta digitalizada mostra
apenas o texto e ndo a marca d'agua vermelha. O filtro de
cores se aplica ao modo Preto-e-branco ou Escala de cinza.

O original com uma marca O item digitalizado com o
d'agua sobre o texto preto. vermelho removido pelo filtro.
et Madeiny

KB e disributes and 5 B Esprodect wordwice
A e digatates 10 800 Ay prodR] ety Fircugh GEMEODM:. nd detrisulze
::m:,‘;;mm M'::h.,n ———— ,;_5?:94,"9 133, #B:Ta',e:;u;ur;iiow 21 wellmined
ki, L83 raeaaal Parkenng, Slet, s SEeon plrEanre
To b sem 1. ABC hes samgrad a0 T batharaares 25 Swatomd s, ADC hap anrgrad an

stconnd manag T don rach of 1s DEMODM 21 o SRR B0 FEF forath o Bs CEMOCM cud avrs
Thass sccoumt fuarapers are sasponiible for sfectivefy i

Coarsnate thi OUtEa RSN BB N W, A,
1 dn alegernant e KB e B AMYN O REER CUMEREL
PIOALEL if prope dy MIcAGrRa Cur gailis i Scha d knd
masrian complele culemar bl cien nanke cempet oedte e piafipten
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8. Cligue na guia ConfiguracGes avancadas.

As opcdes da guia Configuragfes avancadas destinam-se ao
modo de digitalizagédo Cor e Escala de cinza.

| Corfiguragdes de digitalizagio
| Configuragées de pagina | Configuragdes avangadas

Configuragies de escala de dnza/cores
Saturagio de cores: 50 %%

0

Matiz da cor: e

0

Gama: 1.80

{1

[ QK J[ Cancelar ] Aplicar

9. Arraste as barras deslizantes para a esquerda e a direita a fim de
alterar as configuragfes de cor. Ao fazer isso, a imagem muda
para mostrar os efeitos das novas configuragdes.

Saturacao é a intensidade ou pureza de uma cora, matiz é a cor
gue seus olhos véem quando refletida da imagem, e gama
controla o brilho dos meios-tons da cor.

10. Cligue em OK para salvar a nova configuracao.

Ela agora aparecera na lista de Configurag6es de digitalizacao na
janela Propriedades do One Touch para os Aplicativos de destino
apropriados.
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A guia Configuracdes do dispositivo

A guia Configuracgdes do dispositivo aparece na caixa de didlogo
Configuracdes de digitalizacdo quando o Aplicativo de destino
selecionado envia uma imagem digitalizada para uma impressora,
aplicativo de fax ou outro dispositivo. As opc¢des da guia Configuracdes
do dispositivo sdo usadas para selecionar definicdes para o dispositivo.

1. Clique na guia Configuragdes do dispositivo.

Configuragies de digitalizagéo I Corfiguragdes de pagina |

Corfiguragfes de dispositiva | Configuragiies avangadas |

COpces de pagina

_) Ajustar & pagina, reduzir imagem, se necessario

@ Tamanho real, cortar imagem, se necessario

Centralizar imagem na pagina Manter proporgdo da imagenm

Girar imagem automaticamente para melhor gjuste

[] Agrupar cépias: Cdpias: 1

Avangado...

[ 0K H Cancelar H Aplicar I

Ajustar a pagina, reduzir imagem, se necessario — Se a
imagem digitalizada for muito grande para ser impressa ou
enviada por fax em uma Unica pagina, a imagem sera
automaticamente reduzida de modo a se ajustar a pagina.

Tamanho real, cortar imagem, se necessario — Se a imagem
digitalizada for muito grande para ser impressa ou enviada por fax
em uma Unica pagina, a imagem tera suas bordas cortadas
automaticamente de modo a se ajustar a pagina.

Centralizar imagem na pagina — A imagem sera impressa no
centro da pagina em vez de no canto superior direito.

Manter propor¢do da imagem — A propor¢cao da imagem é a
relacdo entre comprimento e largura das dimensdes da imagem.
Selecione essa opcao para que as proporc¢oes relativas da
imagem permaneg¢am constantes.

Girar imagem automaticamente para melhor ajuste — Se a
imagem tiver formato Paisagem e o dispositivo estiver imprimindo
no modo Retrato, ou vice-versa, gire a imagem para ajusta-la

a péagina.

Agrupar cépias — Se vocé estiver imprimindo mais de uma
pagina, agrupe as copias. Insira 0 nimero de cOpias na caixa
Cépias.

Avancado — Clique para exibir configurages adicionais do
dispositivo. A caixa de dialogo que abrira é especifica ao
dispositivo. Por exemplo, se o dispositivo for a impressora, a
caixa de dialogo sera destinada as configuragcfes da impressora.

2. Cligue em OK ou Aplicar.
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A guia Opcdes de armazenamento (arquivamento)

A guia OpgOes de armazenamento aparece na caixa de dialogo
Configuracdes de digitalizacdo quando o Aplicativo de destino
selecionado esta definido como Transferir para armazenamento. As
opc¢Oes nessa guia sdo usadas para selecionar onde salvar os itens
digitalizados para armazenamento ao realizar a digitalizagcdo com
essa Configuracao de digitalizacdo especifica. O Botédo 7 € definido
como o botdo Arquivar padréo para a digitalizacdo armazenar, como
Transferir para armazenamento como o destino. Assim, para que a
Configuracéo de digitalizacéo seja aplicada ao Botéo 7, alterne para
ele primeiro antes de criar a nova Configuracéo de digitalizacao.

DICA: as selecdes feitas usando a guia Opcdes de armazenamento
substituem as op¢des de armazenamento aplicaveis as Propriedades
de armazenamento. Isso significa que vocé pode criar Configuracbes
de digitalizacdo separadas para armazenar itens digitalizados em
varios locais, além do local principal definido pelas Propriedades de
armazenamento. Consulte “Propriedades de armazenamento” na
pagina 38 e “Transferéncia de documentos digitalizados para
armazenamento” na pagina 76 para obter detalhes.

1. Clique na guia Opc¢bes de armazenamento.

Configuragdies de digitalizagéo I Corfiguragdes de pagina |

Opgdes de amazenamento | Corfiguragies avangadas |

Selecionar opgles de transferénda e pasta

@ Layout de armazenamento
Q) Todos os documentos estdo na raiz
O 0s documentos sdo colocados em pastas por més
O 0s documentos sdo colocados em pastas por semana
@ 0s documentos sdo colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Documentos

Procurar

l OK H Cancelar H Aplicar ]

2. Clique nas opc¢des de Layout de armazenamento desejadas.

Todos os documentos estdo na raiz — Os documentos
digitalizados sao salvos na raiz da pasta especificada no Local de
armazenamento.

Os documentos sao colocados em pastas por més, por
semana ou por tipo — Pastas séo criadas com base na sua
selecdo (més, semana ou tipo) e os documentos digitalizados séo
salvos nessas pastas. Novas pastas sdo criadas para cada més e
semana, de modo que vocé possa saber quando os documentos
foram digitalizados.

Por padréo, o local dos documentos arquivados é C:\Documents
and Settings\<seu nome de usuéario>\Meus documentos\My
One Touch Archive e uma pasta com base na sele¢do para
Layout de armazenamento. Por exemplo, se o tipo de arquivo for
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TIFF e vocé selecionar Documentos sdo colocados em pastas
por tipo, o local padrdo dos documentos arquivados digitalizados
sera C:\Documents and Settings\<seu nome de usuario>\Meus
Documentos\My One Touch Archive\Documentos em TIFF.

3. Para armazenar os documentos arquivados em outro local, clique
no botéo Procurar para especificar o novo local.

4. Clique em OK ou Aplicar.

Digitalizagdo para varias pastas

Ao arquivar documentos com a opcao Transferir para
armazenamento, vocé pode realizar a digitalizacdo para véarias
pastas. Por exemplo, uma pagina pode ser destinada a “Recibos de
pessoa juridica”, uma segunda pasta para “Recibos de pessoa fisica”
e uma terceira para “Recibos anuais”.

Caso queira realizar digitalizacdo para varias pastas, vocé deve criar
vérias configuracdes de digitalizacdo com Transferir para
armazenamento como o Aplicativo de destino e atribuir cada uma
delas a um dos botdes do scanner.

Definicdo de varias pastas para transferir para
armazenamento:

1. Usando o Microsoft Windows, crie as pastas que deseja usar para
0 armazenamento dos itens digitalizados. Observe que vocé
também pode criar as pastas mais tarde durante a criagdo das
novas configuracoes de digitalizacao.

Abra a janela Propriedades do One Touch.

Selecione Transferir para armazenamento como Aplicativo
de destino.

4. Clique no botdo Novo.

Muttfuncdo | Opgies
P - Selecionar formato:
= E Arquivar _
) = | &
Seledonar destino: Y . =
L Transferir para amazenamerto BMP TIFF JPGE FOF sPOF : :
[ Criar arquivos de imagens simples Selecione Transferir para
armazenamento
.) Grawvar em CO-ROM D Seledonar configuracdo: :
£ B Legal de qualidade )
@ sreeen W Carta de qualidade %
= 4§ Cartdo de visita de qualidade )
h Documento A4 de qualidade W
Configurar antes de digitalizar )
W Carta de qualidade )
begehdensidad 4 Clique no botdo Novo.
Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Nn\m.” ] [Cnuar..‘l [Edimr... ] Excluir
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

A caixa de dialogo Propriedades de configuracao de digitalizacao
abrira.
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5. Cligue nas guias Configurag¢des de digitalizacéo,
Configuracfes de pagina e Configuracfes avancadas e
selecione as defini¢cdes desejadas.

6. Para ajuda-lo a se lembrar da pasta, nomeie a nova configuracédo
de forma que indique o nome da pasta, como “Armazenamento
para recibos de pessoa juridica”.

7. Clique na guia Opc¢bes de armazenamento.

Configuragdies de digitalizagéo I Corfiguragdes de pagina |

Opgdes de amazenamento | Corfiguragies avangadas |

Selecionar opgles de transferénda e pasta

@ Layout de armazenamento
Q) Todos os documentos estdo na raiz
O 0s documentos sdo colocados em pastas por més
O 0s documentos sdo colocados em pastas por semana
@ 0s documentos sdo colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Documentos

Procurar

[ OK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

8. Cligue no botédo Procurar.

9. Selecione a pasta criada para armazenar os documentos
digitalizados.

Selecionar local para armazenar documentos

, Piblico &
4 M Computador
a ﬁ’, Disco Local (C:) F
. Arquives de Programas
. Recibos de pessoa fisica

Recibos de pessoa juridica

m

. Usudrios
> 0 Windows
+ 24 Unidade de DVD/CD-RW (D:)
> &¥ Rede

Pasta: Redbos de pessoa juridica

[ Criar Mova Pasta ] [ Ok ][ Cancelar ]

Se ainda ndo tiver criado a pasta, clique no botdo Criar nova
pasta e digite 0 nome para a nova pasta.
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10. Cligue em OK. A pasta selecionada sera definida agora como o
Local de armazenamento, como, por exemplo, “Recibos de
pessoa juridica”.

Configurages de digitalizagdo I Configuragbes de pagina |

Opgdes de amazenamento | Corfiguragiies avangadas |

Selecionar opgles de transferénda e pasta

@ Layout de armazenamento
QO Todos os documentos estdo na raiz
O 0s documentos s3o colocados em pastas por més
O 0s documentos s3o colocados em pastas por semana
& Os documentos sdo colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:'\Documentos

Procurar

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

11. Clique em Aplicar. A nova definicdo sera listada como a
configuragdo de Transferir para armazenamento.

12. Repita 0 processo para criar novas configuragfes adicionais,
como uma chamada “Armazenamento para recibos de pessoa
fisica”.

13. Lembre-se de atribuir pastas separadas aos Locais de
armazenamento das novas configuragdes.

Terminado esse processo, vocé tera varias configuragbes
definidas para o destino de Transferir para armazenamento e
cada uma delas enviara os documentos digitalizados a pastas
separadas.

Multifungdo | Opgies
. Selecionar formato:
‘B Armaz. 1

ST b
p—t W = | 3 &
Selecionar destino: '
EMP PDF

. Transferir para armazenamento TIFF JFG TEXT
E [ Criar arquives de imagens simples
{';] Gravar em CO-ROM D: Seledonar configuracdo:
£ B Carta de qualidade )
@ ShareFoint Wy Cipia de Recibos de peszoa juridica
- h Documento 44 de qualidade )
E Configurar antes de digitalizar )
By Legal de qualidade ) As novas - .
- — conflguragoes sao
h Fecibos de pessoa juridica — | atribuidas ao
Wy Recihos de pessoa fisica Aplicativo de destino
Transferir para
Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ] armazenamento.
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]
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14. Clique nos botbes de seta a fim de selecionar um botdo do
scanner para cada nova configuragdo. Clique em Aplicar para
vincular esse botdo a configuracao.

Os exemplos a seguir mostram que os botfes 7 e 8 foram
definidos para enviar os documentos digitalizados a cada uma
das novas configuracdes.

Mo | QpgBes Mo | QpgBes

™ o . Selecunar formatus
‘B Armaz. 1 T BE Armaz. 2 e ey e
——— Wi =) ] ) e Po—— Wi =) ] ) e
= . BME  TIFE oG | BOF | TEST e BMP  TEEF Fi | PDF TEAT
) ) i oo e o e s s
+) Gamvas e CDROM D +) Bamvow e CDADM D
5 == 5

W, Riocihos de pessna prldicn hos de pessn
Wy Fiecbos de pesios liscs By Revbos de pesios liscs

| Musicsr | | Progriedades... | | Novou., | [coper..,| [Etar | |

Excsr [ usiosr | | Prowriedades... | [Novo... | [copr...| [Editar... | | Exciar
(o ) [ concetr ] [ sotexe ] [ox ][ concsr ][ setex ]

Observe que os nomes de botdo também foram alterados para
Armaz. 1 e Armaz. 2 a fim de lembra-lo de que os dois enviam
documentos para armazenamento, mas para locais diferentes.
Para alterar os nomes de botdes, consulte “Renomeacao de
botdo do One Touch” na pagina 45.

Digitalizacdo para varias pastas de armazenamento:

1. Insira os documentos que deseja digitalizar em varias pastas de
armazenamento.

2. Pressione os botdes Seletor de destino no scanner para acessar
um dos botdes definidos como digitalizacao para
armazenamento.

3. Pressione o botdo Simplex ou Duplex para digitalizar os
documentos.

4. Quando a digitalizacdo terminar, coloque os préximos
documentos no scanner e pressione os botdes Seletor de
destino para acessar o préoximo botao definido para digitalizacéo.

5. Pressione o botdo Simplex ou Duplex para digitalizar os
documentos.

Concluida a digitalizacdo, os documentos estardo armazenados em
duas pastas separadas.
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Edicao ou excluséo de configuracdes de digitalizacao

DICA: o scanner vem com um algumas configuragfes predefinidas
na fabrica. Para assegurar que ele sempre tenha um conjunto de
configurag@es de digitalizacdo corretas, ndo exclua as configuragdes
predefinidas. Também recomendamos que vocé mantenha essas
configurac@es bloqueadas para que ndo sejam excluidas
acidentalmente. Caso vocé as edite ou exclua e deseje obté-las de
volta, tera de desinstalar e reinstalar o driver do scanner.

Para editar ou excluir uma configuracéo de digitalizacao:

1. Abra ajanela Propriedades do One Touch.

2. Selecione a configuragao de digitalizacdo que deseja para editar
ou excluir.

Multifungdo | Opglies

. . Selecionar formato:

‘BE eMail .
Wl =) 6 ) m)
: Ll

Seledonar destino: e . .

. Microsoft Dutlaok BMP  TIFF  JPG FDF  TEXT
(N

-
=t [ Criar arquives de imagens simples

Selecionar configuracio:

¥ Documento 44 S |~

a Foto colorida para ebd i [(Bx4) )

¥ Carta de qualidade )

¥ Legal v IE

Configurar antes de digitalizar ")

o Revista colorida 5 LA

., Digitalizar para testo claro = Selecione a configura(;éo
de digitalizacéo para editar

Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novn.‘. ] [Couar..‘] [Edimr... ] [ Excluir ] ou excluir. Ela precisa estar

desbloqueada, conforme

[ ok ][ cancslr |[ melicar | | indicado pela auséncia de

um cadeado ao seu lado.

3. Para excluir a configuracéo, clique no botdo Excluir.

DICA: se o botdo Excluir ndo estiver disponivel, a configuracéo
selecionada sera bloqueada e nao podera ser excluida. Primeiro,
clique no botao Editar e desbloqueie a configuracao, conforme
explicado nas etapas a seguir.
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4. Para editar a configuragdo, clique no botdo Editar.

A caixa de dialogo Propriedades de configuracéo de digitalizacéo
abre para essa configuracao.

Vocé pode fazer alteracdes em uma configuragéo, mas para que
elas sejam salvas, a configuracao devera ser desbloqueada
antes. Clique no icone de cadeado para desbloquear a
configuracdo. Ao clicar nesse icone, a configuracao alterna entre
blogueada e desbloqueada. O icone de chave indica que a
configuracéo esta desbloqueada.

Configuragies de pagina Configuragies avangadas
Corfiguragdes de digitalizagio

Bocumento colorido 9 Clique no icone de chave/
Mada Resolucio cadeado para alternar entre
® Oeretoebranco 50 100 300 600 bloqueado e desblogueado.
4% () Escala de dinza [} 200 dpi
¥$ @ cor
Briha: { 50 %
Contraste: it 50 %%

Edite as configuracdes e cligue em OK.
Cligue em OK para fechar a caixa de diélogo.
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A opcéo Configurar antes de digitalizar

A selecdo da opgdo Configurar antes de digitalizar faz com que uma
interface de digitalizacdo seja aberta quando um botao de digitalizacao é
pressionado ou clicado. A interface pode entdo ser usada para alterar a
resolucdo, o modo de digitalizacao, entre outras configuracdes. Ao
realizar a digitalizacdo, a imagem digitalizada continuara sendo enviada
como o tipo de arquivo e para 0 mesmo Aplicativo de destino que foram
selecionados na janela Propriedades do One Touch desse botéo.

Para definir a configuragéo antes de digitalizar:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

Usando as setas, escolha o botdo que vocé deseja definir para
configurar antes de digitalizar.

3. Selecione Configurar antes de digitalizar.

Multifungdo | Opgies

= - Selecionar formato:
o -BE Paint
ique nas setas i‘ﬁ = @
BMP

para selecionar o Selecionar destina:

botéo. W\ Microsoft Paint

él Criar arquivos de imagens simples

TIFF JPG PDF nid

Seledionar configuraco:

By Carta )

By Documento 44 )

* Documento colordo de qualidade )

By Leoal )
Selec_lone Configurar antes de digitalizar 2
Configurar antes T
de digitalizar.

Wia
Atualizar ] [ Propriedades... ] [Novo... ] Copiar... | |Editar... Excluir

Clique com o botéo [ ok ][ cancelar |[| Apiicar |
direito do mouse em
Configurar antes de

digitalizar para abrir o
menu e escolha a
interface a ser usada
para a configuragao.

4. Clique com o botdo direito do mouse em Configurar antes
de digitalizar e escolha uma interface a ser usada para a
configuracdo antes da digitalizacéo.

Algumas opcdes da interface podem néo estar disponiveis,
dependendo dos drivers instalados para o scanner.

TWAIN — A interface TWAIN abre para vocé configurar a
digitalizacdo. Consulte “Digitalizacdo com a interface TWAIN” na
pagina 81.

WIA — A interface Windows Image Acquisition (WIA) abre para
vocé fazer configurar a digitalizacdo (disponivel somente para
Windows XP ou Windows Vista). Consulte “Digitalizacdo com a
interface WIA" na pagina 97.

5. Cligue em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.
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Para realizar digitalizagdo usando Configurar antes de digitalizar

1.

Coloque os documentos na bandeja do ADF ou no vidro da mesa
do scanner.

Clique no botéo definido para usar a op¢do Configurar antes
de digitalizar.

No exemplo mostrado na pagina anterior, a opgédo de digitalizagéo
9 foi definida para usar Configurar antes de digitalizar.

A interface TWAIN basica sera aberta.

Tipo de digitalizacio

[ im. autom. de docum. (ADF) - simpk ~ |

Tipe de imagem

[1magem colorida -

Brilho

r 0
Contraste

¥ 0

Resoluggo (DPI)

200 -

Tamanho da
pagina

[ofide 8,5 x 14 polegadas (216 x 356 =

[ visuslizar | [ Digitsizar | [ conduido |

Escolha o Tipo de digitalizacdo no canto superior esquerdo
da tela.

Alim. autom. de docum. (ADF) — escolha esta opcéo para
digitalizar uma pilha de paginas no alimentador automatico de
documentos.

Digitalizacdo reflexiva usando — escolha esta opg¢éo para
digitalizar uma Unica pagina na mesa do scanner.

Escolha o Tipo de imagem de Preto-e-branco, Escala de cinza
ou Colorida.

Cligue no botéo Digitalizar na interface TWAIN.

Os documentos serdo digitalizados e enviados para o Aplicativo
de destino especificado nas Propriedades do One Touch 4.0.

No exemplo da pagina anterior, o Aplicativo de destino é o
Microsoft Paint.

Consulte “Digitalizagdo com a interface TWAIN” na pagina 81 para
obter instru¢des sobre como utilizar os recursos de digitalizag&o
encontrados nas interfaces TWAIN basica e TWAIN avancada.
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Cancelamento de Configurar antes de digitalizar

Para cancelar uma digitalizagdo apés iniciada:

1. Clique no botdo Cancelar na janela de andamento da
digitalizacao.

Digitalizando péagina 1

- o Cancelar
© Visioneer Inc, Todos os direitos reservados.

2. Ajanela a seguir abrira perguntando se vocé deseja cancelar o
trabalho inteiro.

Deseja cancelar o trabalho inteiro?

Sim ] [ Nio

Sim — a digitalizacao é interrompida e todas as paginas
digitalizadas nesse lote, até o momento, serdo excluidas. A
interface TWAIN fechara e vocé podera reiniciar a
digitalizacao desde o comeco.

Escolha Sim se as configuragbes de digitalizacdo TWAIN
estiverem incorretas para o lote atual de digitalizagao.

Por exemplo, o Tipo de imagem é Preto-e-branco, mas vocé
quer digitalizar os documentos com cor. Escolha Sim para
excluir as paginas ja digitalizadas e, em seguida, selecione o
Tipo de imagem correto e reinicie a digitalizacao.

Ndo — a digitalizag&o é interrompida, mas as paginas
digitalizadas nesse lote, até 0 momento, ndo sédo excluidas e
a interface TWAIN continua aberta. Vocé pode colocar uma
nova pagina no vidro da mesa do scanner ou no ADF, ajustar
as configuracdes de TWAIN para a nova pagina e, em
seguida, clicar no botéo Digitalizar na interface TWAIN para
prosseguir com a digitalizacdo. Ao final do lote de
digitalizacao, todas as paginas da primeira parte da
digitalizacdo e da segunda serdo enviadas para o Aplicativo
de destino.

Escolha essa opcéo se, por exemplo, vocé estiver
digitalizando um documento preto-e-branco mas quiser inserir
uma pagina colorida nele. Em vez de digitalizar novamente a
pilha inteira, vocé pode interromper a digitalizagédo atual,
alterar o Tipo de imagem de Preto-e-branco para Cor e, em
seguida, reiniciar a digitalizacdo sem perder as paginas ja
digitalizadas.
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Digitalizacdo com reconhecimento oOtico de caracteres (OCR)

O Reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) converte texto e
ndmeros em uma pagina digitalizada em texto e niUmeros editaveis.
Dessa forma, vocé pode trabalhar com o texto e os nimeros para
fazer edicao, verificacao ortogréafica, alteracédo de fonte ou tamanho
da fonte, classificacéo, calculos, etc.

DICA: a Xerox recomenda que todo processamento de OCR
utilize as configuracdes padréo de fabrica para digitalizacdo OCR
que vieram com o scanner. Ao realizar a digitalizacdo com outras
configuragdes, use uma resolucéo de pelo menos 300 dpi. Se os
documentos originais forem de méa qualidade e tiverem uma fonte
pequena, 400 dpi pode ser usado como resolucao maxima.

O Médulo One Touch OmniPage ou o software OmniPage Pro devem
estar instalados no computador para que seja possivel usar as
opc¢des de OCR com o software One Touch 4.0 e o scanner
DocuMate 632. O One Touch 4.0 e 0 OmniPage Pro trabalham juntos
para combinar a digitalizacdo com o processamento de OCR em uma
s6 etapa integrada. O Mdodulo One Touch OmniPage foi instalado
automaticamente durante a instalacéo do driver, e o software
OmniPage Pro esté localizado no CD 2 recebido com o scanner. O
Moédulo One Touch OmniPage e o software OmniPage podem estar
instalados no computador ao mesmo tempo, mas 0s recursos no
Médulo One Touch OmniPage teréo preferéncia sobre os recursos do
software OmniPage ao utilizar o One Touch 4.0. O “Mini-guia do

One Touch OmniPage” estéa disponivel no CD 1 de instalagao.

Com o Médulo One Touch OmniPage ou o software OmniPage Pro
instalado, o processo de OCR ocorre automaticamente quando o
formato de pagina na janela Propriedades do One Touch for um
formato de texto, como DOC, TEXT, XLS, RTF, etc.

Para digitalizar com OCR:

1. Paradigitalizar usando os botdes do scanner, pressione o Seletor
de destino até o LED atingir o numero 6 (o botéo predefinido para
conversao de documentos digitalizados em texto editavel) e, em
seguida, pressione o botdo Simplex ou Duplex.

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632 65



Digitalizacdo

2. Pararealizar a digitalizacdo a partir do painel de botdes do
One Touch, clique no icone do One Touch na area de notificacéo
do Windows, clique nas setas para exibir o botdo 6 e, em seguida,
clique nele.

Q) € > Yerox DocuMate 632

e 9§ S i
= g "-FI : .
Imprimir eMail Fax Arquivar

Clique nas setas até o

botdo 6 ser exibido no
painel e, em seguida,
cligue nele.

As paginas digitalizadas aparecer&o no Aplicativo de destino com
0 texto pronto para edicdo e outros processamentos de texto.

DICA: a digitalizacdo OCR destina-se também a planilhas para
que vocé possa trabalhar no Microsoft Excel (ou em outro
aplicativo de planilhas) com as imagens e o texto das planilhas
originais.

DICA: consulte o Mini-guia do One Touch OmniPage, no Disco 1
recebido com o scanner ,para obter instru¢des detalhadas sobre
configuracéo e digitalizacdo com as op¢oes de OCR avancadas.
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Digitalizacdo com sPDF ou nPDF e pesquisa de texto

PDF pesquisavel (sPDF) e PDF normal (nPDF) sdo formas especiais
de arquivo Adobe® PDF. O sPDF converte texto digitalizado em
formato PDF com capacidades de pesquisa de texto e OCR. O nPDF
tem esses mesmos recursos, além de possibilitar a edi¢cdo do texto
em uma imagem nPDF se houver um programa de edicdo de PDF
instalado. Os dois formatos de PDF também podem produzir imagens
com diferentes qualidades, de modo que vocé possa testa-las para
determinar qual € a melhor para os documentos digitalizados. O
sPDF e nPDF estardo disponiveis como op¢des de formato de pagina
apenas se 0 Modulo One Touch OmniPage ou o software OmniPage
Pro estiver instalado no computador.

Para digitalizar com sPDF ou nPDF:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

Com as setas, escolha um botdo do One Touch para usar na
digitalizacao de sPDF ou nPDF.

3. Selecione um Aplicativo de destino que utilize um formato de
texto como o formato de péagina.

4. Cligue com o botao direito do mouse no icone de formato de texto.

(@
=

HPf=
Texto simples

Formato Rich Text

Documento do Word

Delimitado por virgula

Planilha do Excel

Documento em HTRL
v PDF pesquisavel

PDF normal

Minimizar tamanho
v Mormal

Maximizar qualidade
Usar MRC

Opgdes de OCR...

5. Escolha a opc¢ao PDF pesquisavel ou PDF normal para o
formato de pagina.
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DICA: nem todos os Aplicativos de destino possuem as opcdes
sPDF e nPDF. O Microsoft Word, por exemplo, ndo as tem como
opcdes de digitalizagao.

As configuracdes do botéo (botéo 8, neste exemplo) agora
mostram a sua selecao de formato de pagina.

Multifungdo | Opgies
. . Selecionar formato:
-BE Personaliz.

W) =) &5 2 E]
Selecionar destino: Ll | |=A
EMP

TFF JPG  FDF  nPDF O icone de

) o S . formato de
L Criar arquivos de imagens simples P .
- o P pégina agora esta
Acrobat Reader 8.0 Seledionar configuracao: ' defInIgO com a
® Catta o selecdo do menu.
)\__ Adobe Acrobat 8.0 ® Documento A4 )
. L * Documento colorido de qualidade (&) 2
& Transferir para = X i
OH smicesrenets ¥§ Foto colorida para eMail (5:4) )
-) Gravar em CO-ROM D: W Carta de qualidade )
ST By Documento 44 de qualidade ")
‘Er/ Microsoft Paint Wy Legal 8-
4] o
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Escolha uma configuracao de digitalizacao.
Clique em OK.

Agora, use o botdo para digitalizar e o documento digitalizado
estara no formato sPDF ou nPDF selecionado para ele.

9. Para pesquisar o texto, abra o Adobe® Acrobat® Reader® ou
Adobe® Acrobat®.

10. No menu Arquivo do Adobe® Acrobat®, escolha Abrir e abra o
arquivo que acabou de digitalizar.

11. No menu Editar do Adobe® Acrobat®, escolha Localizar.
12. Insira o texto que deseja encontrar e cliqgue no botéo Localizar.

Consulte 0 manual do usuério do Adobe® Acrobat® para obter
mais informag¢8es sobre como localizar texto em um arquivo PDF
ou editar texto em PDF.

Digitalizagdo e gravagédo em CD

Se houver um gravador de CD conectado ao computador, vocé
podera digitalizar diretamente do scanner Xerox DocuMate 632 para
um CD. Esse recurso esta disponivel apenas em computadores que
estiverem executando Windows XP ou Windows Vista.
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Para digitalizar e gravar em CD:

Insira um CD em branco na unidade de CD do computador.
Abra a janela Propriedades do One Touch.

Com as setas, escolha um botéo para usar na digitalizacao e
gravacéo de CD.

4. Selecione Gravar em CD-ROM como Aplicativo de destino.

O Aplicativo de destino Gravar em CD-ROM s0 esta disponivel se
vocé tem um gravador de CD no computador, mas vocé nao
precisa ter um CD no gravador para selecionar o destino.

Multifungdo | Opgies
. . Selecionar formato:
-WE Personaliz. —
W = | 3 &
Seledonar destino: O e
"""" Notepad - EMP  TIFF PG PDF | TEXT
- J Criar arquivos de imagens simples
#crobat Reader 8.0 Selecionar configuracdo:
e W Legal (Duplex] de qualidade D
j_\_ Adobe Acrobat 8.0 Wy Carts )
o _ | Wy Documento &4 & 1
dm Tranzferir para S —
HH armazenanﬂento % Documento colorido de qualidade )
C_) Gravar em CO-BOM D: | & .“ Fato colorida para et ail [Bxd) )
B Carta de qualidade )
W/ Microsoft Paint Wy Carta [Duplex) 3|,
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

5. Escolha um formato de pagina e uma configuracdo de
digitalizacao.

6. Cliqgue em OK.
A janela Propriedades do One Touch fechara.

7. Agora, inicie a digitalizacdo usando o bot&o selecionado para
digitalizar e gravar em CD.

Quando a digitalizagao terminar, uma mensagem aparecera na
tela avisando que os arquivos estdo aguardando para serem
gravados no CD.
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8. Abra a janela do One Touch e certifique-se de que o Aplicativo de
destino Gravar no CD ainda esteja selecionado e clique no botéo
Propriedades.

A janela Propriedades do link do One Touch 4.0 abrira.

Amazenamerto

= Os documentos contidos neste link serdo transferidos
= para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo
Opges de gravacdo em CD
Mostrar mensagem quando estiver pronto para grava

Local de armazenamento

C:\Users\Documentos Procurar

Os documentos transferidos para o link 'Gravar no CD' estéo

aguardando para serem gravados no CD...

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

9. Confirme se hd um CD em branco no gravador de CD.
10. Clique no botdo Gravar no CD.

O gravador de CD iniciara e os documentos digitalizados serao
gravados no CD.

DICA: até que vocé clique em Gravar no CD, esses arquivos ficardo
armazenados no computador, em C:\Documents and Settings\<seu
nome de usuario>\Local Settings\Application Data\Microsoft\CD
Burning. Nesse local, 0 Windows XP e o Windows Vista armazena
todos os arquivos que estdo esperando para serem gravados em CD
pelo assistente de gravacéo automatica em CD. se houver outros
arquivos também aguardando nesse local, eles serédo gravados com
0s arquivos do One Touch no CD.
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DICA: ao digitalizar itens para gravacdo em um CD, vocé sempre
deve usar uma das configuracdes padrédo de fabrica ou uma
configuragdo personalizada especificamente definida para
gravacdo em CD. As configuragcfes padrao sdo sempre
configuradas para enviar as imagens digitalizadas para o local de
armazenamento adequado onde os assistentes de gravacdo em
CD do Windows XP e do Windows Vista CD podem encontrar os
arquivos a serem gravados no CD. Da mesma forma, quando vocé
cria uma configuracéo personalizada para gravacdo em CD, o
software One Touch serd automaticamente.

Para criar uma configuracéo personalizada para gravagédo em CD,
selecione Gravar no CD como o Aplicativo de destino, clique no
botdo Novo e crie a nova configuragdo. Nao sera necessario
selecionar um local de armazenamento, porque ele sera
predefinido de forma correta pelo software One Touch.

Observe, porém, que se vocé criou outras configuracdes
personalizadas com diferentes locais de armazenamento (por
exemplo, consulte “Digitalizacdo para varias pastas” na pagina 56),
nao as utilize para o Aplicativo de destino Gravar no CD. Caso
contrério, os assistentes de gravacdo de CD do Windows XP e do
Windows Vista ndo conseguirdo localizar as imagens a serem
gravadas no CD.
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Digitalizagdo com encaminhamento de evento

Se quiser especificar um aplicativo a ser usado para a digitalizacéo no
inicio do processo, vocé pode usar o encaminhamento de evento. O
scanner alimentara a primeira pagina, mas interrompera a
alimentacao até vocé selecionar o aplicativo para usar. Depois que o
aplicativo é selecionado, sua interface sera aberta, e vocé podera
usé-la para continuar a digitalizacao.

Para digitalizar com encaminhamento de evento:

1. Abra ajanela Propriedades do One Touch.

2. Com as setas, escolha um botdo a ser usado para o
encaminhamento de evento.

3. Selecione Cliente de imagem estatica como o Aplicativo de
destino.

Observe que ndo é possivel escolher um formato de pagina para
esta opcao, porque o aplicativo de destino real ndo é selecionado até
gue o scanner seja alimentado na primeira pagina do documento.

Multifungdo | Opgies
. . Selecionar formato:
-WE Personaliz.

e
Selecionar destino:
e Transferit para - BtdP TIFF JPG FOF ndd
E armazenamenta Criar arquivos de imagens simples
.) Gravar em CO-ROM D: Selecionar configuracdo:
£ h Legal [Duplex] de qualidade v )
"E/ Iicrosoft Paint B Catta 2|
L ¥ Documento 44 & 1

— Microzoft Outlook
| _*)V .“ Documento colorido de qualidade (&)

L[S
@ SharePoint .“ Fato colorida para et ail [Bxd) )
- B Carta de qualidade )

i a Clierte de imagem estatica | W Carta [Duplex) 9

Propriedades... [Novo...] [Copiar...] [Editar...] Excluir

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

m

4. Escolha uma configuracdo de digitalizagao.
5. Cliqgue em OK.
A janela Propriedades do One Touch fechara.
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6. Inicie a digitalizagcdo usando o botédo selecionado para
encaminhamento de evento.

Uma caixa de dialogo abrira para vocé selecionar o aplicativo que
sera usado para digitalizacao.

OneTouch Event Forwarding

Selecione o programa a ser iniciado para esta agdo:

i Aplicativo Fax e Scanner do Windows.

‘ Adquirir, Gerenciar e Rotear magens de Sca...

@ Digitalizar
Capturar imagens de um scanner

[ oK ][ Cancelar ]

7. Selecione o aplicativo na caixa e clique em OK.

Agora, o aplicativo selecionado abrird e vocé podera continuar a
digitalizacao a partir da interface TWAIN desse aplicativo.
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Criacdo de pagina da Web em HTML a partir de documentos
digitalizados

Ao digitalizar um documento, seja de uma ou de varias paginas, é
possivel converté-las diretamente em HTML para insercao em site da
Web. Essas paginas podem ser visualizadas por visitantes do seu site
na Web sem a necessidade de qualquer plug-in para Internet ou
outros processamentos especiais. Essencialmente, esse é um
formato do scanner para a Web em uma etapa automética.

Para digitalizar e criar uma pagina da Web em HTML.:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

Com as setas, escolha o botdo 6 ou outro botdo que tenha o
Microsoft Explorer como um de seus Aplicativos de destino.

3. Selecione Microsoft Explorer como o Aplicativo de destino.
Escolha HTML como o Formato de pagina.

Multifungdo | Opgies
. . Selecionar formato:
-WE Personaliz. _
= | ) &
Selecionar destino: I : e Escolha HTML
’;‘1 Microsoft Excel - EMP TIFF JPG FDF  HTML
Ll Criar arquivos de imagens simples
@ Microsaft Explarer ) Seledionar configuraco:
L 5 h Legal [Duplex] de qualidade ' i
|!;§ Microsoft 'WORD By Carta 2
0 ¥ Documento 44 & 1
A=t Microzoft WordPad = = e
= .“ Documento colorido de qualidade (&)
""" J Natepad .“ Fato colorida para et ail [Bxd) )
- B Carta de qualidade ")
Acrobat Reader 8.0 Wy Carta [Duplex) )|
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

5. Escolha uma Configuracao de digitalizacdo que tenha as
definicbes para a imagem na pagina em HTML.

Por exemplo, para obter uma imagem colorida na pagina HTML,
escolha uma configuracédo de cores.

6. Cliqgue em OK.
A janela Propriedades do One Touch fechara.

7. Insira o documento no Alimentador automatico de documentos ou
uma pagina no vidro da Mesa do scanner.
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8. Agora, no Painel de bot6es do One Touch, clique em Botdo 6 (ou
se vocé usou outro botdo, clique nele).

Quando a digitalizagao terminar, o0 documento sera primeiro
convertido em texto editavel usando o processo de OCR e depois
convertido em formato HTML. Em seguida, o Microsoft Internet
Explorer abrird mostrando a pagina convertida.

DICA: dependendo da complexidade do documento, sua
conversao no formato HTML pode demorar algum tempo.

(& Pagina em Branco - Windows Internet Explorer _ o 0 ]|

e® B — ~ [ 49 [ x || Live Search ~ o -
ﬁilgilil Tyl\l 8~ m = |i:} Pagina = {} Ferramentas v ”

O ScanSoft® PaperPort® é um pacote de aplicativos para gerenciamento
de documentos que ajuda o usuario a organizar, acessar, compartilhar e
gerenciar documentos em papel e digitais no computador pessoal.

A area de trabalho do PaperPort apresenta miniaturas grandes e nitidas
que permitem organizar visualmente, recuperar, montar e utilizar
documentos digitalizados, fotografias, arquivos do Word e planilhas,
além de possibilitar a criacdo de arquivos PDF a partir do scanner ou de
qualquer documento imprimivel.

O que ha de novo no PaperPort 11?

O PaperPort 11 possui uma grande variedade de novos e valiosos recursos
que ajudam a gerenciar seus documentos.

+« Desempenho sem precedentes: rapida execucdo, navegagao agil
entre pastas, pastas de maior capacidade e exibigdo de itens mais
rapida, tanto na drea de trabalho do PaperPort quanto no Page Viewer.

« Maior precisdao de OCR: o PaperPort 11 oferece uma conversdo mais
precisa para texto em todos os documentos PDF e digitalizados,
incluindo imagens de baixa resolugéo.

& Internet | Modo Protegido: Desativado #100% -

9. Escolha Salvar como no menu Arquivo do Internet Explorer,
nomeie a pagina e salve-a no local usado para arquivos de pagina
da Web.

Vocé pode anotar o endere¢co mostrado na barra Endereco para
lembrar a localizacdo da nova pagina HTML.

10. Agora, vocé pode usar o Microsoft Internet Explorer ou outro
aplicativo para inserir o documento na pagina da Web da mesma
forma como faria com qualquer outra pagina em HTML.
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Transferéncia de documentos digitalizados para armazenamento

Com o processo de digitalizacdo Transferir para armazenamento, vocé
pode digitalizar documentos e salva-los em uma pasta em uma sé etapa.
O processo € ideal para arquivar documentos sem precisar salva-los
manualmente ou processéa-los de alguma outra maneira. Se vocé
escolher um formato de texto para o formato de arquivo, os documentos
também serao convertidos automaticamente pelo processo de OCR em
texto e numeros editaveis antes de serem armazenados.

DICA: os Botbes 1, 2 e 7 do One Touch séo predefinidos como o
botdo Arquivar. No entanto, é possivel configurar qualquer outro
botdo para executar a digitalizagéo do texto.

1. Paradigitalizar usando os botdes do scanner, pressione o Seletor
de destino até o LED atingir o niUmero 7 e, em seguida, pressione
0 botdo Simplex ou Duplex.

- 2. Pararealizar a digitalizac&o a partir do painel de botdes do One Touch,
cligue no icone do One Touch na area de notificacdo do Windows,
clique nas setas para exibir o botéo 7 e, em seguida, clique nele.

o C‘ 2 Yerox DocuMate 632

oy S 1% @y i

eMail Fax Arquivar F‘ersunallz

L Clique nas setas até o

botdo 7 ser exibido no
painel e, em seguida,
cligue nele.

As péaginas digitalizadas serdo armazenadas no local
especificado na janela Propriedades do link do One Touch 4.0.

Amazenamerto

FEE Os documentos contidos neste link serdo transferidos
para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

@ Layout de armazenamento

O Todos os documentos est3o na raiz

O 0s documentos sio colocados em pastas por més

O 0s documentos sio colocados em pastas por semana

® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo
Opges de gravacdo em CD

Mostrar mensagem quando estiver pronto para grava
Os documentos
digitalizados seréo
Local de armazenamento armazenados neste local.

C:\Users\Documentos Procurar

Os documentos transferidos para o link 'Gravar no CD' estéo

aguardando para serem gravados no CD...

QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]
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Para usar OCR antes da transferéncia para armazenamento

Se o0s documentos que vocé deseja transferir para armazenamento
forem documentos de texto ou planilhas, vocé pode fazer com que sejam
convertidos pelo processo de OCR antes de serem armazenados.

1. Abra ajanela Propriedades do One Touch.

2. Usando as setas, escolha o botéo 7 ou outro botdo que esteja
definido com Transferir para armazenamento como um de seus
Aplicativos de destino. Com o bot&o direito do mouse, clique no
botdo de digitalizagéo para abrir a janela Propriedades do

One Touch.

Se a janela Propriedades do One Touch ja estiver aberta, use as
setas para escolher Botédo 7 (Arquivar) ou qualquer outro botdo
configurado com Transferir para armazenamento como um de
seus Aplicativos de destino.

3. Escolha um formato de texto para o formato de arquivo.

Muttifuncdo | Opgies

Selecionar destino:

H I Motepad

Acrobat Feader 8.0
j\__ Adobe Acrobat .0
ol Tranzferir para
E armazenamento

\-) Gravar em CO-ROM 0
i

\E/ Micrasoft Paint

W& Personaliz.

m

Selecionar formato:
EMP  TIFF  JPG
|| Criar arquivos de imagens simples

Selecionar configurago:
¥ Legal (Duplex) de qualidade

¥ Catta

¥, Documento A4

* Fota coloida para ebdal [Bxd]
B Carta de qualidade

"
J
3
# Documerto colorido de qualidade (%)
"
"
¥y Carta (Duplex) o)

[ Atualizar

] [Prapnedades... ]

[Navo... ] [Copiar...] [Editar...] Exd

[ OK ][ Cancelar ][ Aplic

& &
FDF

Texto simples
Formato Rich Text
Documento do Word
Delimitado per virgula
Planilha do Excel
Documento em HTML
PDF pesquisavel

PDF normal

Minimizar tamanho
MNarmal

Maximizar qualidade
Usar MRC

Opgoes de OCR...

Escolha uma configuracdo de digitalizagéo.

5. Cliqgue em OK.

A janela Propriedades do One Touch fechara.

6. Inicie a digitalizacdo usando o botéo 7 (ou outro botéo definido
para arquivamento).

Quando a digitalizacao terminar, os documentos serdo salvos
com o formato de arquivo de texto e no local especificado.
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Para transferir documentos para um servidor ou uma unidade
mapeada

Ao escolher o local de armazenamento para documentos
digitalizados, vocé pode selecionar uma pasta local ou uma pasta em
um servidor ou unidade mapeada. Vocé seleciona uma unidade
mapeada utilizando o botéo Procurar.

1. Consulte “Digitalizacéo para varias pastas” na pagina 56 ou
“Transferéncia de documentos digitalizados para
armazenamento” na pagina 76 para saber as etapas para
selecionar as opgdes Transferir para armazenamento.

2. Em qualquer janela de Link de propriedades do One Touch 4.0 ou
na janela Propriedades de configuracédo de digitalizacéo, clique
no botao Procurar.

Amazenamento ‘ Configuragdes de digtalizagio I Configuragies de pagina |
B ) Opgdes de armazenamento | Configuragies avangadas |
& Os documentos contidos neste link serdo transferidos
\;y para dispositivos de armazenamento, ou seja, Selecionar opgdes de transferéncia e pasta

sistema de arquivos ou Gravador de CD.

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos estdo na raiz
Q) 0s documentos s3o colocados em pastas por més
QO Os documentos s&o colocados em pastas por semana
@ 0s documentos s30 colocados em pastas por tipo

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos s3o colocados em pastas por més
O Os documentos s3o colocados em pastas por semana
& 0s documentos s3o colocados em pastas por tipo
Opgdes de gravacio em CD
Mostrar mensagem guando estiver pronto para grava

Local de armazenamento

C:\Documentos
Local de armazenamento
C:\Users\Documentos
Os documentos transferidos para o link ‘Gravar no CD' est3o 0K ] [ Cancelar ] [ Pplicar ]
aguardando para serem gravados na CD...
[ oK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

A janela Procurar pasta € aberta.

3. Selecione um local de armazenamento na unidade mapeada ou
no servidor para os documentos digitalizados.

Os servidores e as unidades mapeadas sdo representados por
um icone que indica sua conexdao de rede.

Selecionar local para armazenar documentos

Bl Desktop
> |ﬁ Vistallt
. Piblico

> 1% Computador Selecione uma unidade

- ¥ Rede mapeada ou um servidor,
—Borumentos conforme indicado pelo

icone.

Pasta: |

Criar Nova Pasta OK

78

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632



Digitalizacdo

4. Clique em OK.

Agora, quando vocé digitalizar usando Transferir para
armazenamento como o Aplicativo de destino, os documentos
serdo armazenados no servidor ou na unidade mapeada.

Verificacdo de hardware e configuracdo do modo de economia de
energia de lampada

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do One Touch e
escolha Mostrar hardware no menu pop-up.

Mostrar hardware...

Procurar atualizagdes online...
Maostrar referéncia rapida...
Sobre... ‘—
Vocé também pode clicar no icone de scanner na parte superior
do painel de botées do One Touch.

O icone de hardware

J 0 2 ¥erox DocuMate 632 3|

&

DbM 632

Se a exibicdo de hardware do painel estiver aberta, vocé também
pode clicar com o botéo direito do mouse no icone DM632.

A caixa de didlogo abre mostrando informagdes sobre o scanner
Xerox DocuMate 632.

Hardware

Status do hardware do grupo de trabalho:
198 Host local

\..23 Xerox DocuMate 632 @

DM &32

Propriedades. ..
Atualizar

Recursos de hardware seledonados:

= Xerox DocuMate 632

¥ Tipo de scanner: de mesa + alimentador de documentos (Duplex)
: ¥ Resolugdo dptica: 600 x 1200 dpi (48 bpp de cores internas)

% Tamanho maximo do documento na mesa: 8.50" x 14.00"

- @ Tamanho maximo do documento no ADF: 8.50" x 14.00"

(- ¥ Contagem do botdo OneTouch: 99

QK ] [ Cancelar Aplicar
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2. Clique no botédo Propriedades.

Configuragdes do dispositivo |

Informacdes

Mome do dispositivo: ¥erox DocuMate 632
& Versdo do driver:
Versdo do firmware:

Interface: USB
Documentos digitalizados™: 1864 paginas

*) Para evitar problemas no alimentador de documentos, substitua a
almofada a cada 20.000 paginas. O sistema de ajuda e
documentacdo informam o procedimento.

Controle

Ativar modo de economia de energia 15 min =

Lamp. acesa] [Lémp. apagada]

[ OK ] [ Cancelar ] Aolicar

O scanner possui um recurso de economia de energia integrado
gue pode ser configurado para desativar ap6s 15 minutos de
inatividade. Esse tempo de inatividade pode ser alterado antes do
scanner ser desativado, de 1 minuto a um maximo de 10 horas.

Clique nas setas para a configuracdo de tempo-limite da lampada
e escolha uma defini¢éo.

Para acender e apagar a lampada manualmente sem desligar o
scanner, clique nos botdes Lamp. acesa ou Lamp. apagada.

Para retornar as configuracdes de fabrica do scanner, clique em
Redef. dispos..

Clique em OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de
dialogo.
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Digitalizacao com a
Interface TWAIN

Além de usar o Painel de botdes do One Touch para digitalizar, vocé
também pode digitalizar usando a interface TWAIN. Muitos aplicativos
podem usar TWAIN para digitalizacéo.

Uma observacao sobre o scanner e o padrao TWAIN: TWAIN é um
procedimento amplamente reconhecido que os computadores
utilizam para receber imagens de scanners, cameras digitais e outros
dispositivos digitais. Como a interface TWAIN é a basicamente
mesma, independentemente do software usado para abri-la, vocé
pode usar as instru¢des neste Guia do usuario para realizar
digitalizacdes com o scanner Xerox DocuMate 632. As etapas a
seguir mostram o processo basico para abrir a interface TWAIN, mas
para abri-la em aplicativos de software especificos, consulte os
respectivos guias de usuario e depois volte para este Guia do usuario
para saber as etapas de digitalizac&o.

DICA: se a configuracdo do OneTouch que vocé estiver utilizando
para digitalizacao estiver definida como Configurar antes de
digitalizar, e se a opc¢éo selecionada for TWAIN, a interface
TWAIN sera aberta imediatamente. N&o é necessario abri-la em
outro aplicativo, conforme explicado nas etapas a seguir.

Etapas basicas para abrir a interface TWAIN

Cada software compativel com TWAIN possui suas proprias etapas
especificas para abrir a interface TWAIN, mas o processo basico € o
mesmo para a maioria deles.

Para digitalizar com a interface TWAIN:

1. Abra um aplicativo que seja compativel com TWAIN.

Aplicativos que sdo compativeis com TWAIN incluem o Microsoft
PowerPoint e o Microsoft Word, além de varios outros aplicativos
gréficos e aplicativos de processamento de texto.

2. Use o comando do aplicativo que abre a interface TWAIN.

Por exemplo, no Microsoft PowerPoint, no menu Inserir, escolha
Imagem e escolha Do Scanner ou camera. Clique no menu
suspenso e escolha o scanner Xerox DocuMate. Em seguida,
clique em Insercéo personalizada. Observe que o scanner
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podera estar listado duas vezes. Uma vez para escolher a
interface TWAIN e a outra geralmente é para a interface WIA.
Consulte “Digitalizacédo com a interface WIA” na pagina 97 para
digitalizar no WIA.

Outros aplicativos tém etapas semelhantes as do PowerPoint.

3. Alnterface TWAIN sera aberta. Se vocé ja tiver digitalizado
usando TWAIN, a interface que é aberta sera aquela usada
anteriormente para digitalizar.

Consulte o guia do usuario do aplicativo a fim de obter as etapas
apropriadas para abrir a interface TWAIN para o scanner.
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As duas opcoes de interface TWAIN

Ao digitalizar com TWAIN, vocé tem duas opc¢des de interface:

« Interface Basica — Utilize-a se vocé nao precisa fazer muitos
ajustes na imagem antes da digitalizacao. Vocé pode ajustar
brilho, contraste, resolugéo, tamanho da pagina e tipo de imagem.
Vocé também pode optar por digitalizar no ADF ou na mesa do
scanner. Consulte “Digitalizacdo com a interface TWAIN Bésica”
na pagina 84.

* Interface Avangada — Inclui todas as configuracdes da Interface
Basica, mais uma ampla variedade de configuragdes mais
avancadas, como, por exemplo, saturacdo de cor, gama e matiz.
Consulte “Digitalizacdo com a interface TWAIN Avancada” na

s o 8 6
Tipo de digitalizacio [Nim. autom. de docum, (ADF) - Simg '] ‘ |9...\...‘|.'.‘.|.‘..\%.‘\..‘J‘?‘..|‘...\7..‘|..‘.|5 E B |3 1
IAI\m. autom. de docum. (ADF) - Simpl 'I 2nf;guragnles ‘2& cores
ersonalizado. ..
Tipo de imagem : __su\ugéu: 600 DPL
5 Reduzir moiré: DESLIGADO AER
[Imagem colorida v] ha: 0 i
Contraste: 0 2
Briho kil Gama: ,2F a2
it 0 Saturacdo: 0
Matiz da cor: 0 graus
Contraste
it ) il Cor —melhor qualidade

Configuragbes da escala de dnza

Resolucio (DPI) ConfiguragBes de preto e branco

=H
cT
*-i[ Tamanho da digitalizagio =
CH
=
=
=
™

Tamanho da
pagina
IDﬁclo 8,5 x 14 polegadas (216 x 356 VI
[ Visualizar ] [ Digitalizar ] F Conduido ]
« m ] »
Excluir Salvar
Informaces sobre a digitalizacio
A Interface Basicaincluias a0 boBsxid0
configuragbes para digitalizagéo de _
documentos tipicos [l ramero: 127 MEyte
: ) Espacolivre:  39.1GByte
T

A Interface Avancada inclui todas as
configurac@es de digitalizacdo da Interface
Basica, mais uma ampla variedade de
configurac¢des adicionais para ajustes mais
avancados na imagem.

- Para alternar entre a Interface Basica e a Interface Avancada, clique
Interface basica

no botdo Interface Basica ou Interface Avancada.

[ Interface avancada ]

DICA: ao digitalizar de um aplicativo TWAIN, a interface que é
aberta sera aquela usada anteriormente para digitalizar.
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Digitalizacdo com a interface TWAIN Basica

A Interface Basica pode digitalizar uma visualizacdo da imagem para
que vocé possa ajustar sua aparéncia antes de digitalizar a imagem
final. Depois de ajustar a aparéncia, cligue no botédo Digitalizar, na
Interface Basica (ndao no scanner), para digitalizar o item.

Tipo de digitalizacio

[ im. autom. de docum. (ADF) - simpk |

Tipa de imagem

[magem colorida -

Briho

i 0
Contraste

i 0

Resolucgo (DPT)

Tamanho da
pagina

[oficio 8,5 x 14 polegadas (216 x 355 v

| visusiizar | [ Digitaizar | [ Conciido |

Cligue no botéo Interface Avancada se
preferir digitalizar com essa interface.

Para digitalizar com a Interface Basica:

[Aim. auiom. e domm. @oF) sm -] 1. No menu Tipo de digitalizagéo, escolha a opgéo a ser

Digitalizacio reflexiva usando: d |g |ta| izada:

Alim. autom. de documentos - Duplex

« Digitalizacéo reflexiva usando — Digitaliza o0 documento
na mesa do scanner.

e Alim. autom. de docum. (ADF) — Duplex — Digitaliza
documentos frente e verso a partir do ADF.

e Alim. autom. de docum. (ADF) — Simplex — Digitaliza
documentos com um lado a partir do ADF.

2. Escolha a opc¢éo Cor, Escala de cinza ou Preto-e-branco no menu
Tipo de imagem.

DICA: para visualizar o documento antes de digitalizar no ADF,
certifique-se de que apenas uma pagina esteja carregada no scanner.

3. Cligue no botéo Visualizar.
Visualizar

O scanner digitaliza o item e exibe a visualizag&o da imagem.
Agora, vocé pode usar as opgdes da Interface Basica para ajustar
a imagem.

DICA: para visualizar uma pilha de paginas, use uma das paginas
Ccomo uma pagina de teste e carregue-a no scanner. Clique no botao
Visualizar e ajuste as configuracdes do scanner. Em seguida,
recoloque a pagina da pilha na posigédo original e carregue a pilha no
scanner. Em seguida, clique no botédo Digitalizar.
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4. Ajuste o Brilho, o Contraste e a Resoluc¢ao até que aimagem fique
conforme o desejado. Vocé também pode alterar o tipo de imagem
novamente, por exemplo, de colorida para em tons de cinza.

5. Quando estiver satisfeito com a imagem visualizada, lembre-se
de colocar o documento no ADF novamente se estiver
digitalizando uma pilha de paginas. Cligue em Digitalizar.

6. Quando terminar de digitalizar os itens, cligue em Concluido para
fechar a Interface Béasica.

7. Asimagens digitalizadas aparecerdo no aplicativo TWAIN que
vocé estd usando.
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Digitalizacao com a interface TWAIN Avancada

Interface avancada

Nesse menu, opte por
digitalizar em ADF Simplex
(um lado), Duplex (frente e
verso) ou Reflexiva (ha mesa
do scanner).

Cligue em um icone para
selecionar uma configuragdo —
Cor, Tons de cinza ou Preto-e-
branco. Clicar no sinal de “+”
na frente de Personalizado
mostra as configuragdes de
digitalizagao personalizada.

Cligue em uma configuragéo na
lista para altera-la. As opgdes
de configuracéo sédo exibidas
no lado direito da Interface
Avangada na qual vocé pode
fazer alteracdes, se necessario.

Verifique as informacbes de =~—

digitalizagao para verificar
se 0 computador tem espago
suficiente para a imagem.
Icones de aviso sobre esta

A Interface Avancada possui uma ampla gama de ajustes de imagens
para digitalizagao.

1. Abra a Interface TWAIN conforme descrito na secao
“Digitalizag&o com a interface TWAIN" na pagina 81..

2. Se a Interface Basica abirir, clique no botéo Interface Avancada.
A Interface Avancada é aberta.

[

[Allm‘ autom. de docum. (ADF) - Simg V]

Configuragdes de cores

il Personalizado...

E!--l-v Resolugdo: 500 DPL

: 8l Reduzir moiré: DESLIGADO

Contraste: 0
lﬂl_]_]l Gama: ,2f
&9 saturacio: 0

Lo Matiz da cor: O graus

“ i Tamanho da digitalizacdo
il Cor —melhor qualidade
Caonfiguracdes da escala de cnza
Configuragdes de preto e branco

4 [ ] | v

Excluir Sakvar Salvar como...

Informagbes sobre a digitalizacdo

Tlioooo  EliBsx1a0
Tamanho: 127 MByte
(=3 Espaco livre: 39.1GByte

32 e 8 A S A A A2l Sl

caixa aparecem se 0 Tiams E

computador ndo tem espacgo il :

suficiente para o arquivo da

imagem digitalizada

Se vocé nédo precisar de |

todos os recursos da |

Interface Avancada, clique . ] . . L . ;

na Interface Basica para Clique em Visualizar Quando estiver satisfeito com as Cligue em Concluido
retornar a ela. para visualizar a imagem configuracdes de digitalizagéo, para fechar a Interface

na janela.

[alim. autom. de docum. (ADF) - Sim;._~ |

Digitalizacdo reflexiva usando:

Alim. autom. de documentos - Duplex
| Alim. autom. de docum. (ADF) - Simplex

clique em Digitalizar. Avancada.

3. Nomenu Tipo de digitalizagcéo, escolha a opc¢ao a ser digitalizada:

» Digitalizacéo reflexiva usando — Digitaliza o documento na
mesa do scanner.

e Alim. autom. de docum. (ADF) — Duplex - Digitaliza
documentos frente e verso a partir do ADF.

e Alim. autom. de docum. (ADF) — Simplex - Digitaliza
documentos com um lado a partir do ADF.
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Il Configuracdes de cores
-@e+ Resolugio: 100 DPI
J: Brilho: 0
- Contraste: 0
I Gama: ,2f
Saturagdo: 0
@ Matiz da cor: 0 graus
L] Tamanho da digitalizacdo
Cor —melhor qualidade
B Configuracdes da escala de cinza
W0 Configuragdes de preto e branco

10.

Cligue em um dos icones para selecionar uma configuragéo.

Por exemplo, selecione Configuracfes de cores e, em seguida,
selecione Personalizar para digitalizar um item colorido com as
configuragdes de digitalizacdo predefinidas de Personalizar.

As configuragfes aparecem como uma lista. Clique no sinal de
(mais) para ver a lista completa. Clique no sinal - (menos) para
reduzir a lista.

« Cor digitaliza a imagem em cores completas. Utilize essa
configuragéo para digitalizar fotografias coloridas e outras
imagens em cores. O tamanho do arquivo € o maior das
opcoOes de tipo de imagem.

« Escalade cinza digitaliza a imagem usando até 256 tons de
cinza. Utilize essa configuracao para digitalizar fotografias em
preto-e-branco e outras imagens em preto-e-branco de
qualidade superior. Vocé também pode digitalizar uma fotografia
colorida com essa configuracéo para transformar suas cores em
tons de cinza. O tamanho do arquivo é aproximadamente um
terco do tamanho de uma digitaliza¢éo colorida.

* Preto-e-branco destina-se a cartas, memorandos, desenhos
a caneta e a tinta e outro material em preto-e-branco. Essa
configuragdo produz o menor tamanho de arquivo para itens
digitalizados.

Clique no botdo Visualizar para visualizar a imagem antes
da digitalizacao.

Reveja a imagem para verificar se sdo necessarios ajustes.

Para ajustar a configuracgéo, clique na configuracao na lista a
esquerda, abaixo da configuracéo selecionada.

Um painel é aberto a direita da Interface Avangada para a
configuragdo selecionada. Selecione novas opg¢des nesse painel.
Consulte “Ajuste da imagem com a Interface Avancada” na
pagina 88 para obter detalhes sobre como alterar definicdes

de digitalizacao.

(opcional) Para visualizar a imagem novamente, coloque o
documento de volta no alimentador automético de documentos do
scanner, se vocé estiver digitalizando a partir dele, e clique
novamente no botdo Visualizar. Reajuste as configuracdes, se
necessario.

Quando estiver satisfeito com a imagem, carregue todos os
documentos na bandeja de entrada do ADF e clique no botédo
Digitalizar.

Quando terminar de digitalizar os itens, cligue em Concluido para
fechar a Interface Avancada.

Uma janela de andamento da digitalizacao é aberta. Para
cancelar a digitalizagdo enquanto ela estd em andamento, clique
no botdo Cancelar da janela de andamento.
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Ajuste daimagem com a Interface Avancada

Vocé pode ajustar as configuracdes de digitalizacéo na Interface
Avancada para produzir a melhor imagem possivel para os
documentos que vocé esta digitalizando.

Para ajustar uma configuracao:

1. No lado esquerdo da Interface Avancada, selecione uma
configuragdo, por exemplo, Configuragcdes de cores.

2. Cligue em uma configuracdo na lista de configuragdes ou clique
no botdo correspondente a direita da Interface Avancada.

[Ahm. autom. de docum. (ADF) - Simg '] Ql

Configurages de cores

i Personalizada...

[=--mee Resolucdo: 600 DPI

Reduzir moiré: DESLIGADO
(¥ Brilho: 0 =
© Contraste: 0 N
Gama: ,2f

Saturagdo: 0

@ Matiz da cor: 0 graus
Tamanho da digitalizacio
i Cor —melhor qualidade
Configuragies da escala de dnza =
Configuragdes de preto e branco E

‘ [ (1} | v |=
Excluir Salvar Salvar coma. ..

Informacdes sobre a digitalizacio |_

Toipo,00 ELiBSx140

Tamanho: 127 MByte
(=) Espago livre: 39.1 GByte

¥ s 11s

[ 118
e
bt

— Resolugao

783
e

___Brilho/Contraste

——Cor (Gama,
Saturacéo ou Matiz)

——Tamanho da
digitalizacao

L8|

e

5

o

&

Interface bésica

DICA: alista de configuracdes de digitalizacdo para uma
configuracéo aplica-se apenas ao tipo de configuracdo sendo
usado. Por exemplo, a configuragdo Preto-e-branco ndo tem uma
configuracdo para ajuste da Matiz de cores.

DICA: as informacdes na lista de configuracdes de digitalizacéo e as
opcdes que vocé seleciona nos varios painéis de configuracéo sédo
interativas. Quando vocé altera as configuracdes no painel, os
nameros da lista a esquerda também séo alterados.
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Ajuste da resolucéo

A resolucdo determina a quantidade de detalhes que poderao ser
vistos na imagem digitalizada. A configuracédo de resolucéo para a
digitalizacao € em pontos por polegada (dpi, dots per inch). Quanto
mais alta a resolucdo, mais nitidos serdo os detalhes. No entanto,
configuracdes de dpi mais altas também levam mais tempo para
digitalizar e produzir tamanhos de arquivos maiores. Geralmente, as
configuracbes de resolucdo mais altas séo usadas para trabalho de
precisdo, como fotografias ou arte-final.

A figura a seguir mostra as opg¢des de resolucao.

Ajustar resolucio

Personalizar...

Cartdo de visita

Cdpia colorida

Foto para eMail
Digitalizar docum. (OCR)
Digitalizar pag. revista

Resolugio: 100 =

U
Redefinir

Avangado:

[~ Reduzir mairé

Redefinir

DICA: a localizagao de vérios botdes nos painéis pode ser
ligeiramente diferente da sua janela Interface avancada. A aparéncia
da janela depende da resolugéo da tela do monitor do computador.

Para ajustar a resolucdao:

1. Para usar uma das resolucdes predefinidas para itens
digitalizados comuns, clique em uma das op¢Ges da lista.

Por exemplo, para definir a resolugdo para digitalizar um cartdo de
visitas, selecione Cartéo de visitas. Essa configuracao é predefinida
para ler letras pequenas em um cartédo de visitas comum.

2. Para definir a resolugdo manualmente, arraste a barra deslizante
Resolucéo para a esquerda para diminuir a resolucéo ou para a
direita para aumenta-la.

3. Cligue em Redefinir para voltar a configuracéo para sua
configuragéo original.
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O painel de resolugdo também inclui uma configuragcdo avancada
para padrdes de moiré. Padrées de moiré sao linhas onduladas ou
encurvadas que as vezes aparecem em imagens digitalizadas de
fotografias ou ilustrag@es, principalmente ilustracdes de jornais e
revistas. Para digitalizar a imagem e limitar ou eliminar os padrdes de
moiré, selecione a op¢do Reduzir padrdes de moiré. Essa opgao so
esta disponivel de 50 a 300 dpi.

Ajuste do brilho e contraste

As vezes, uma imagem ¢ digitalizada com o brilho e o contraste
definidos muito claros ou muito escuros. Por exemplo, uma nota
escrita com um lapis claro pode precisar ser digitalizada mais escuro
para torna-la mais legivel.

A figura a seguir mostra as opg¢des de brilho e contraste. O contraste
s6 esta disponivel para as configuracGes Cores e Escala de cinza.

Ajustar aparéncia

Brilho: k] =

aj

Contraste: 0

aj

Redefinir

Para ajustar o brilho e contraste:

1. Arraste a barra deslizante Brilho para a esquerda para tornar o
item mais escuro, ou para a direita para tornar o item mais claro.

2. Arraste a barra deslizante Contraste para a esquerda para
diminuir ou para a direita para aumentar o contraste.

Vocé também pode digitar um nimero diretamente nas caixas
de configuracdo de brilho e contraste ou clicar nas setas para
cima e para baixo préximas a caixa para aumentar ou diminuir
a configuracgéao.

3. Cligue em Redefinir para voltar as configuracdes para seus
nameros originais
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Ajuste de gama, saturacao, matiz de cores

Se estiver usando uma Configuracdo de cor para digitalizacéo, podera
ajustar um grupo de graduacgdes de cores. Gama controla o brilho dos
meios-tons de cores. Saturacdo é a intensidade ou pureza de uma cor e
0 matiz € a cor que seus olhos véem, refletidas da imagem.

A figura a seguir mostra as opc¢des de cores.

Ajustar curva de resposta

Gama: 180

U

Processamento de pixels:

Saturacdo: a =

Matiz da cor: 0

U

Para ajustar as configuracdes de cores:

1. Arraste as barras deslizantes Gama, Saturacao e Matiz de
cores para a esquerda para diminuir as configuragées ou para a
direita para aumentar as configuracoes.

Vocé também pode digitar um nimero diretamente nas caixas de
configuracéo ou clicar nas setas para cima e para baixo perto das
caixas.

2. Cligue em Redefinir para voltar as configuragdes para seus
ndmeros originais.
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Ajuste do tamanho da entrada

Vocé pode digitalizar documentos de até 8,5 x 14 polegadas, mas
pode selecionar outros tamanhos de digitalizacdo ou ajustar o
tamanho de entrada para digitalizar somente secdes especificas de
uma imagem. Por exemplo, se estiver digitalizando uma fotografia e
quiser dar énfase a uma secéo, o ajuste do tamanho de entrada
remove o restante da fotografia da imagem digitalizada final.

A figura a seguir mostra as op¢des de tamanho de entrada.

Ajustar tamanho da entrada

Tamanho da imagem de
entrada:

Personalizar...
Fotojcartdo de 6,0 x 4,0
Fotojcartdo de 7,0 x 5,0
Foto de 8,0 x 10,0
A4de8,3x11,7
Cartade 8,5x 11

Legal de 8,5 x 14,0

Para definir o tamanho da imagem:

1. Selecione o tamanho da imagem a partir do menu.

O contorno pontilhado mostra a area selecionada na imagem.
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A figura a seguir mostra um exemplo de uma area selecionada
manualmente.

Alim. autom, de docum. (ADF) - Simg ~ Bt RecttoodErethed Beoo Brali

Configuracées de cores
rsonaiizado. .

@4~ ResolucBo: 600 DPI
! Re i

Contraste: 0
b Gama: 2

Saturacio: 0

Matiz da cor: 0 graus
Tamanho da digitaizacio
Wl Cor -melhor qualidade
Configuraces da escala de cinza
Configuraces de preto e branco

PR P —

Excluir Salvar
Informacdes sobre a digitaiizacio ||

D342  B.iB.0x50

Tamanho: 43.2 MByte
hEspacolivre:  39.1GByte

Iy 5385
A caixa Informacdes sobre a Aarea de digitalizagéo
digitalizagdo mostra o tamanho selecionada.

e a posigao da area.

Vocé pode mover ou redimensionar o contorno para selecionar a
area especifica a ser digitalizada.

2. Para mover o contorno pontilhado, coloque o ponteiro na area
selecionada e arraste o mouse.

3. Pararedimensionar a area selecionada, coloque o ponteiro sobre
uma linha pontilhada e arraste-a.

Observe que assim que vocé arrasta uma linha pontilhada,
a selecdo de menu para o tamanho da imagem muda para
Personalizado para indicar que vocé esta personalizando
o tamanho.

A caixa Informac0es sobre a digitalizagcdo na parte inferior esquerda
da Interface avangada mostra as informacdes da nova area.

4. Se alinha pontilhada ndo estiver exatamente onde vocé deseja,
coloque o ponteiro na linha e arraste o mouse.

5. Se quiser mover a area selecionada e comecar novamente, clique
em Remover na caixa Informagdes sobre a digitalizacéo.

DICA: clicar em Remover faz com que a area inteira de
8,5 x 14 polegadas seja selecionada.
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As unidades da régua

A régua ao redor das bordas da imagem ajuda vocé a posicionar com
precisdo uma imagem com tamanho personalizado. Vocé pode alterar
as unidades da régua para se adequar ao tipo de medidas desejado.

Para definir as unidades da régua:

g 1. Clique no botdo Unidades da régua.

As unidades da régua na parte superior e inferior da lateral da
janela passam por centimetros, polegadas e pixels.

A caixa Informacdes sobre a digitalizagéo

A figura a seguir mostra as informacdes na caixa Informacgdes sobre
a digitalizacao:

Tamanho fisico daimagem
a ser digitalizada

Localizagdo do
canto superior

_esquerdo da | Informacdes sobre a digitalizatio |1
imagem na janela )
Visualizar E— 3,44 B.0x6.5
Tamanho: 14.1 MByte Tam_anho d_O
Localizaco atual S)Espacolivre: 409 GByte g_rq_unll_o dc? Imagem
iroa | igitalizada
do ponteiro a — [y 00,87 Remover

medida que vocé o

arrasta para a ]

janela Visualizar O espago no disco
rigido do computador
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Criacao do novo perfil de interface avangado

Vocé ndo pode alterar as configuracdes dos perfis predefinidos na
Interface avancada. No entanto, vocé pode criar novos perfis e salva-
los para uso futuro.

Para criar um novo perfil:

1. Na Interface avancada, selecione um dos perfis predefinidos, por
exemplo, Configurag6es de preto-e-branco/Personalizadas.

2. Ajuste as configuragfes conforme necessario e clique no botéo
Salvar como.

A caixa de diadlogo Salvar perfil é aberta.

Adicionar um perfil com base nas configuragbes seledonadas

MNome:

OK Cancelar

3. Digite um nome para o novo perfil e cligue em OK. O nome deve
ter pelo menos dois caracteres.

Seu novo perfil € adicionado a lista de configuragéo.

Para alterar ou excluir um perfil criado:

Selecione seu perfil na lista de configuracgéo.

2. Faca alteragdes no perfil, conforme a necessidade, e clique
em Salvar.

3. Se quiser excluir o perfil selecionado, cligue em Excluir.
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Exibir a configuracéao do dispositivo

1. Clique no botdo Configuracdo do dispositivo.
= A janela Configuracédo do dispositivo abre e mostra as
informacdes do scanner.

Consulte a se¢éo “Verificagdo de hardware e configuracdo do
modo de economia de energia de lampada” na pagina 79 para
obter mais informacdes sobre as configuracdes do dispositivo.

Configuragdes do dispositivo |

Informacdes

Mome do dispositivo: ¥erox DocuMate 632
Versdo do driver:
Versdo do firmware:

Interface: USB
Documentos digitalizados™: 1864 paginas

*) Para evitar problemas no alimentador de documentos, substitua a
almofada a cada 20.000 paginas. O sistema de ajuda e
documentacdo informam o procedimento.

Controle
Ativar modo de economia de energia 15 min =
Lamp. aoesa] [Lémp. apagada] Redef, dispos.

[ QK ][ Cancelar ] Aplicar
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Digitalizacao com a
Interface WIA

O Microsoft Windows XP e Windows Vista incluem sua prépria
interface de digitalizacdo, conhecida como Windows Image
Acquisition (WIA), para adquirir imagens de scanner, cameras digitais
e outros dispositivos digitais.

Esta se¢cdo mostra como usar o Microsoft Paint para digitalizar
usando a interface WIA. No entanto, é possivel usar também outros
aplicativos do Windows.

DICA: a digitalizacéo duplex (frente e verso) ndo esté disponivel
com WIA.

Para digitalizar usando WIA a partir do Microsoft Paint:

1. Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar, aponte para
Todos os programas, depois para Acessorios e, em seguida,
clique em Paint.

2. No menu Arquivo, escolha Do scanner ou camera.
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3. Ajanela Digitalizar usando Xerox DocuMate 632 abrird. Use
essa janela para selecionar op¢des e iniciar o processo de
digitalizacao.

O que voceé deseja
Fonte de papel

|Nlmemador do documento A

Selecione a seguir o tipo de imagem que vocé
dessjz digitalizar.

@ Imagem colorida
El Imagem em escala de cinza
Texto ou imagem em preto-e-brance

ﬁmw“ Configuragdes personalizadas

Voce também pode:
Ajuste a qualidade da imagem digitalizada

Tamanho " _
e A4 210x 297 mm (8.3x 11.7pal ~ | Visualizar || Digitalizar || Cancelar |

4. Na lista suspensa do Paper Source, escolha Alimentador
automaético para digitalizar a partir do alimentador automatico de
documento ou De mesa para digitalizar a partir do vidro da mesa
do scanner.

5. Se vocé estiver digitalizando a partir do alimentador automatico
de documentos, selecione um tamanho de papel na lista Tamanho
da pagina.

Se vocé estiver digitalizando a partir do vidro da mesa do scanner,
podera alterar o tamanho da imagem digitalizada depois de ver
uma visualizacao.

6. Cliqgue em Visualizar para exibir a imagem antes da digitalizacéo.
A imagem aparecera no lado direito da janela.

DICA: se vocé escolher visualizar ao digitalizar uma pilha de
documentos, a primeira pagina da pilha sera alimentada no ADF
para a visualizacao. Apoés ajustar as configuragcdes do scanner,
coloque essa pagina novamente na pilha para que ela seja
digitalizada com o resto das paginas.

7. Ajuste as configuracdes da imagem visualizada conforme
desejado:

« Altere a selecdo de botdo para o tipo de imagem.

« Ajuste as configuracfes personalizadas. Para obter instrucoes,
consulte a secdo seguinte, “Ajuste das digitalizacdes”.

* Se vocé estiver digitalizando a partir do vidro da mesa, altere
o tamanho da imagem digitalizada. Para fazer isso, clique a
mantenha o ponteiro do mouse sobre uma das quatro caixas
de tamanho nos cantos da imagem visualizada. Em seguida,
arraste a caixa para aumentar ou diminuir o tamanho da
imagem.

8. Visualize a imagem novamente. Quando estiver satisfeito com a
imagem, cliqgue no botédo Digitalizar.
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9. As imagens digitalizadas aparecerdo no Microsoft Paint (ou outro
aplicativo WIA que vocé estiver usando).

ErmE  aamene)

Arquivo  Editar  Exibir Imagem Cores Ajuda

e £ [y OO
P =t T[]

g

4 | i

Para obter ajuda, clique em Tépicos da Ajuda no menu Ajuda.

Ajuste das digitalizacdes

Vocé pode selecionar novas configuracdes antes de digitalizar um
item para fazer um ajuste exato de como deseja que a digitalizacao
de um determinado item seja feita.

Para selecionar as configuracdes do scanner antes
da digitalizagéo:

O que vocé deseja
Forte de papel

IN\mentador do documento A

Selecione a sequir o tipo de imagem que vocé
dessja digitalizar.

@ Imagem colorida
(©) Imagem em escala de cinza
(©) Texto ou imagem em preto-e-branco

(7 CorfiguragBes personalizadas

Vocé& também pode:

{uste a qualidade da imagem digitalizada

Tamanha T
e A4210% 257 mm (8.3x 11.7pal ~ [ Visualizar H Digitalizar H Cancelar
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1. Na janela de digitalizacao, cligue em Ajustar a qualidade da
imagem digitalizada.

A caixa de didlogo Propriedades avancadas abrira.

Propriedades avangadas
Aparéncia
Brilho:
{} 50
Contraste:
{} 50
Resolugdo {ppp): Tipo de imagem:
200 = Ilmagem colorida v]
Redefinir
[ oK ] I Cancelar I

2. Selecione as opc¢des para a digitalizacéo.

Brilho e Contraste — Arraste as barras deslizantes para a
direita e a esquerda a fim de ajustar o brilho e o contraste da
imagem digitalizada. A definicdo de contraste ndo se aplica a
configuracédo de Texto ou imagem em preto-e-branco.

Resolucédo (DPI) — Clique na seta de menu e escolha a defini¢éo
de pontos por polegada (dpi) da resolucdo. A resolucdo maxima é
600 dpi e a minima é 50 dpi. Quanto maior for a configuracdo de
dpi, mais nitida e clara sera a imagem digitalizada. No entanto,
configuraces de dpi mais altas demoram mais para digitalizar e
produzem arquivos maiores para as imagens resultantes.

Tipo de imagem — Cligue na seta de menu e escolha o tipo mais
apropriado para o item que sera digitalizado.

3. Cligue em OK.

O botdo Configuracdes personalizadas agora esta definido para
realizar a digitalizacdo com as opg¢des selecionadas.

Para apagar as configurac6es e comecar nhovamente, clique em
Redefinir.
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Digitalizacao com a
Interface ISIS

E possivel utilizar a interface ISIS a partir do QuickScan ou de
qualquer outro aplicativo que acesse o driver ISIS. Observe que a
interface I1SIS de cada aplicativo varia dependendo do aplicativo.
Consulte o Guia do usuario do software para obter instru¢des sobre a
digitalizacao da interface ISIS. O Guia do usuario do QuickScan esta
disponivel no CD Disco recebido com o scanner.

Acesso ainterface ISIS no QuickScan

Abra o software QuickScan para acessar as op¢des de digitalizacao
do driver ISIS. A mensagem de alerta a seguir podera ser exibida:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

1. Desconsidere a mensagem e clique em Continuar.

Os drivers ISIS foram instalados corretamente durante a
instalagdo do scanner.

A caixa Selec@o do scanner sera exibida em seguida.

2. Selecione Xerox DocuMate 632 na lista de scanners e clique
em OK.

O scanner esta pronto para trabalhar com o driver ISIS.
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Manutencao

Esta se¢do contém informagbes sobre a manutencgéo, solucéo de
problemas, desinstalacdo, especificacées do scanner e pecas de
reposicao.

Limpeza do scanner

A manutencdo regular do scanner pode ajudar a garantir um
desempenho otimizado continuo.

Limpeza do ADF:

Podera ser necessario limpar o mecanismo de alimentacéo do ADF
se 0s documentos nao entrarem facilmente no ADF ou se vérios
papeis entrarem ao mesmo tempo.

1. Umedeca um pano macio com &lcool isopropilico (&lcool para
assepsia).

2. Pressione a trava da tampa do ADF na parte superior do corpo do
scanner para abrir a tampa do alimentador automatico de
documentos.

3. Limpe o rolamento de alimentag&o de um lado ao outro. Gire o
rolamento para limpar toda a sua superficie.
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DICA: tenha cuidado ao limpar o rolamento. Ele foi projetado para
girar somente em uma dire¢do. Ao limpé-lo, certifique-se de que ele
esteja girando com facilidade e continue girando-o nessa dire¢éo
enquanto passa o pano para limpa-lo. NAO force o rolamento para
girar na posigao contrario. Forcar o rolamento para girar ir danifica-lo
e podera fazer com que o scanner alimente paginas incorretamente.

Vocé também pode tirar a montagem do rolamento do scanner
para limpar. Consulte “Substituicdo da montagem do rolamento”
na pagina 106

4. Limpe a almofada do ADF de cima para baixo. Tenha cuidado para
nao prender o cotonete nas molas em cada lado da almofada.

5. Feche a tampa ao terminar.

Limpeza do vidro da mesa do scanner

Os itens de digitalizacdo com quantidades excessivas de sujeira ou
p6 podem sujar o vidro. Para garantir um item digitalizado de melhor
qualidade, limpe o vidro do scanner com um pano limpo e macio para
remover a poeira e outros fragmentos.

Se houver qualquer residuo no vidro que ndo seja removido com um
pano seco e macio, tente umedecé-lo com &lcool isopropilico.

DICA: se as linhas estiverem aparecendo em digitalizag6es feitas a
partir do ADF, mas néo do vidro, verifique se vocé limpou a area do
vidro da mesa do scanner na qual o ADF faz as digitaliza¢cbes. Essa
area estad em um lado do vidro e tem uma moldura de referéncia
branca. Essa € a area do vidro na qual as imagens sao capturadas a
medida que o papel é puxado pelo ADF durante a digitalizacao.

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632 103



Manutengéo

Desobstrucéo de atolamentos de papel

Se o scanner interromper a digitalizagéo devido a um atolamento de
papel no alimentador automético de documentos, uma caixa de
dialogo de alerta abrird em alguns segundos.

Para desobstruir um atolamento de papel:

1. Pressione a trava da tampa do ADF na parte superior do corpo
do scanner para abrir a tampa do alimentador automatico de
documentos.

2. Remova o papel preso e feche a tampa.

Para reduzir o risco de atolamentos de papel, alise e desamasse
0 papel antes da digitalizac&o e ajuste as guias para o tamanho
do papel.
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Substituicdo da montagem da almofada do ADF

A almofada do ADF pode sofrer desgaste e foi projetada para ser uma
peca substituivel pelo usuério. Problemas com a alimentacdo de
documentos no ADF é uma indicagéo de que a almofada est4 gasta.

Consulte “Lista de pegas do scanner Xerox DocuMate 632" na
pagina 117 para obter informa¢des sobre a encomenda de pecas.

Para substituir a montagem de almofada do ADF:

1. Pressione a trava da tampa do ADF na parte superior do corpo do
scanner para abrir a tampa do alimentador automatico de
documentos. A almofada esté localizada no meio do ADF.

2. Aperte os grampos plasticos que seguram a montagem de
almofada no lugar, levante a almofada e retire-a

3. Inverta o procedimento para colocar a nova almofada nas aberturas.
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Substituicao da montagem do rolamento

Depois de muito uso, o rolamento pode estar gasto e precisar ser
substituido. E uma peca que pode ser substituida pelo usuario e pode
ser encomendada. Consulte a se¢do “Lista de pecas do scanner
Xerox DocuMate 632" na pagina 117 para obter 0 nUmero da peca.

Um rolamento gasto pode fazer com que os documentos sejam
alimentados em angulo, varias paginas alimentadas ao mesmo tempo
ou com que as paginas ndo sejam presas totalmente a medida que o
rolamento desliza pela pagina. Se a manutencéo padrao de limpeza
do scanner e a substituicdo da montagem da almofada do ADF néo
resolverem os problemas de alimentacao de papel, talvez seja a hora
de trocar de scanner.

Observe que vocé nao pode determinar precisamente se o rolamento
esta gasto se ele ndo for limpo primeiro. A poeira excessiva no
rolamento pode fazer com que ele pareca gasto e sera macio ao
toque. Vocé pode tirar o rolamento do scanner para limpar e examina-
lo antes de tomar a decisdo de substitui-lo.

Para remover a montagem do rolamento:

1. Abra atampa do ADF.

Observe que abrir a tampa do ADF faz com que seja se
desencaixe automaticamente da engrenagem dentada no lado
direito do rolamento para que ela possa ser removida.

A montagem do rolamento se encaixa em um canal na tampa do
ADF. Vocé pode identificar a montagem do rolamento por sua aba
de travamento laranja.
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2. Para remover o rolamento, empurre a aba de travamento para
baixo para destravar. O rolamento agora estara solto e pode ser
removido do seu canal.

3. Segurando o lado direito do rolamento, pressione-o com cuidado
para baixo e para fora do seu canal.

4. Agora estabeleca o angulo do lado esquerdo da montagem do
rolamento para cima e para fora do seu compartimento.

5. Vocé pode descartar o rolamento. Ele ndo pode ser restaurado
nem reutilizado.
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Para substituir a montagem do rolamento:

1. Segure o rolamento pela lateral direita e deslize a lateral
esquerda para dentro do seu compartimento. Certifique-se de que
a roda pequena na extremidade esquerda do rolamento esteja
encaixada corretamente em seu compartimento.

2. Estabeleca o angulo do rolamento para cima e no seu canal.
Verifique se a roda no lado esquerdo permanece encaixada em
seu compartimento.

3. Empurre a aba de travamento para cima para travar o rolamento
no lugar.

4. Feche atampa do ADF.

Seu scanner agora esté pronto para digitalizar com sua nova
montagem de rolamento.

108 Guia do usuario do Scanner DocuMate 632



Manutengéo

Solucao de problemas

Além das informacdes de solucdo de problemas contidas nesta
sec¢éao, consulte o arquivo Leiame no CD de instalagdo. O arquivo
Leiame contém informagdes adicionais que podem ajuda-lo a
diagnosticar problemas no scanner.

Se realizar os procedimentos de solucdo de problemas descritos
nesta se¢do e no arquivo Leiame e o scanner ainda apresentar
problemas, é possivel que o scanner esteja danificado. Consulte o
cartdo de suporte técnico recebido com o scanner. Visite também
Nnosso site em www.xeroxscanners.com para obter informacdes
técnicas adicionais.

Problema: o scanner nao esta digitalizando. O que esta
errado?

Verifique os possiveis problemas a seguir:

» Os cabos estéo soltos ou ndo conectados com firmeza?
Inspecione as conexdes de cabo. Certifique-se de que os cabos
estejam conectados firmemente.

* Aluz de status do scanner estéa ligada? Ligue o scanner. Se a
luz de status ainda ndo acender, conecte a fonte de alimentagéo a
outra tomada elétrica.

* Vocé reiniciou o computador apds instalar o software? Se
nao tiver reiniciado o computador, ele pode néo ter carregado
todos os arquivos de software. Tente reiniciar o computador.

* Vocé conectou o scanner a um hub USB? Se estiver usando
um hub USB para conectar o scanner, o hub deve ter sua prépria
fonte de alimentacao. Se ele ndo possuir sua prépria fonte de
alimentacao, conecte o scanner a uma porta USB do computador.

« Vocé selecionou outra origem de digitalizacdo no aplicativo
de digitalizacdo? Se usar varios dispositivos com o computador,
€ possivel que vocé tenha selecionado outra origem para
imagens. Inicie o aplicativo e verifique se o Xerox DocuMate 632
esta selecionado como scanner.

Problema: ainstalagcédo n&o é concluida com éxito. Se ela
consegue concluir, as opcdes do One Touch 4.0 do
scanner parecem ndo funcionar corretamente. O que

eu devo fazer?

Uma causa provavel é que alguns drivers ja estao instalados no
computador para outro scanner. Eles estéo interferindo com a
instalagdo e as opgdes do One Touch e vocé precisara remover esses
drivers e reinstalar o scanner Xerox DocuMate 632. Consulte a
documentacéo recebida com o outro scanner para obter as etapas de
remocao dos drivers. Vocé também pode usar as etapas basicas na
sec¢do “Desinstalacdo do scanner” na pagina 114, mas na etapa 3, em
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vez de desinstalar o One Touch 4.0, desinstale os drivers do outro
scanner. Apés desinstalar os drivers do outro scanner, desinstale o
One Touch 4.0 usando as etapas na pagina 114 e, em seguida,
reinstale-o seguindo as etapas na pagina 7.

Problema: O papel atola no ADF. Como posso impedir
gue o papel atole com tanta freqténcia?

Para reduzir o risco de atolamentos de papel, alise e desamasse o
papel antes da digitalizacdo e ajuste as guias para o tamanho do
papel. O papel alimentado no ADF em um angulo pode fazer com que
0 mecanismo de alimentacéo provoque um atolamento. Se os
atolamentos de papel forem freqlientes, tente limpar o rolamento com
um pano limpo umedecido com alcool isopropilico. A poeira excessiva
no rolamento pode fazer com que ele pareca gasto e causara
problemas de alimentacéo de papel. Consulte “Limpeza do scanner”
na pagina 102 para obter instrucdes sobre limpeza.

Problema: O alimentador automatico de documentos
ndo alimenta as paginas corretamente. Como posso
solucionar isso?

Uma montagem de almofada do ADF gasta ou suja ou sujeira no
rolamento pode fazer com que os documentos sejam alimentados
distorcidos em um angulo ou que varias paginas sejam alimentadas
ao mesmo tempo. Tente limpar primeiro o rolamento. Consulte
“Limpeza do scanner” na pagina 102. Se isso nao resolver o
problema, talvez seja necessario substituir a montagem da almofada.
Ela pode ser substituida pelo usuério. Consulte “Lista de pecas do
scanner Xerox DocuMate 632" na pagina 117 para obter informacfes
sobre o0 niumero do pedido. Consulte “Substituicdo da montagem da
almofada do ADF” na pagina 105 para obter as etapas para substituir
a almofada.

Problema: O papel atola na metade da digitalizacao.
Como posso impedir que isso aconteca?

Verifique o vidro da mesa do scanner para garantir que nenhum item
esteja nele ao digitalizar a partir do alimentador automatico de
documentos. Vérios itens colocados no vidro da mesa do scanner
levantardo um pouco a tampa, impedindo assim que as paginas que
estdo sendo alimentadas pelo alimentador automatico de documentos
ADF toquem o vidro. Quando isso ocorre, as paginas nao podem ser
alimentadas novamente fora do alimentador automético de
documentos e as paginas podem atolar.
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Problema: O motor funciona, mas o papel nédo é
alimentado. Como posso solucionar isso?

Verifique se o papel esta colocado corretamente no alimentador
automatico de documentos de forma que ele assente sobre os
rolamentos. O sensor que faz com que os rolamentos puxem o papel
pode estar engatado, mas o papel talvez néo esteja totalmente dentro
da bandeja do alimentador automatico de documentos de forma que
o0s rolamentos ndo podem puxar uma péagina.

Problema: As digitalizacfes a partir do alimentador
automatico de documentos estdo sempre torcidas. O que
preciso fazer para que as digitalizacGes fiquem retas?

Certifique-se de alinhar as guias de papel nas bordas do papel. Se
estiver digitalizando itens pequenos que sejam menores do que o ajuste
minimo das guias de papel, digitalize-os no vidro da mesa do scanner.

Problema: Se o cabo USB estiver desconectado durante
uma digitalizagdo, o scanner ndo ligard novamente
gquando o cabo USB for conectado novamente.

Desconecte o cabo de alimentacdo do scanner e, em seguida,
conecte-o novamente.

Se o scanner nao ligar novamente:
1. Desconecte o cabo de alimentag¢éo do scanner.
2. Reinicie o computador.

3. Ao terminar a reinicializacdo, conecte o cabo de alimentacdo
novamente.

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632 111



Manutengéo

Cdédigos de solucao de problemas de luz de status

A luz de status indica o estado atual do scanner. Uma luz de status
verde indica o status normal do scanner. Uma luz de status vermelha

indica que h&a um problema de hardware. As descricdes dos padrdes
mais comuns estéo listadas a sequir.

Operacéo normal

Verde intermitente: indica que o scanner esta sendo ativado do
modo de economia de energia e se preparando para digitalizar.

Verde constante: indica que o scanner esta pronto para
digitalizar.

Cddigos de erro

Se o0 scanner estiver com problemas de hardware, a luz de status

piscara em vermelho, e o LED piscara um “E” e o nimero do codigo
de erro em seguida.

namero do codigo de erro
(como 4, por exemplo).

Sirrwhx

O LED pisca alternando “E” e 0 .

Qi

A luz vermelha pisca o nimero
de vezes do cédigo de erro
(4, neste exemplo).

O numero de cédigo de erro indica qual é o problema de hardware.

Use a tabela listada na pagina a seguir como referéncia para resolver
problemas de hardware.

Em todos os casos, vocé deve desligar o scanner e verificar
a instalacdo. Abra o scanner e certifique-se de que a bandeja
de entrada esteja completamente encaixada no corpo do scanner,

a almofada do ADF esteja firme no lugar e verifigue as conexdes
ao PC e atomada elétrica.

Cdédigo
de erro

Descricdo do problema

Solucéo

0

O scanner nao esta se
comunicando com o
computador.

Verifique se o cabo USB esta conectado. Se o cabo USB estiver
conectado em um hub USB ou teclado, tente conectar o cabo
diretamente na parte traseira do computador. Tente uma porta
USB diferente no computador ou tente um cabo USB diferente.
Observe que o cabo USB nao deve ter mais de 6 pés.
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Cdédigo
de erro Descricao do problema Solucéo
lou6 O scanner ndo reconhece Isso geralmente ocorre depois de um atolamento de papel.
gue a cabecga de Desligue o scanner e, em seguida, ligue-o novamente. Se o
digitalizacdo esté na problema persistir, desligue o scanner, reinicie o computador e,
posigéo correta para iniciar em seguida, ligue o scanner novamente.
a digitalizacao.
2o0u3 Alampadado scanneresta Nas propriedades de hardware do One Touch, acenda a
apagada ou ainda nao lampada do scanner. Se a lampada ja estiver acesa, apague e
agueceu o suficiente para  acenda novamente. Se o problema persistir e a fonte de
iniciar a digitalizacéo. alimentacéo do scanner estiver conectada a um protetor contra
surto de tensdo ou a uma fonte de alimentacéo ininterrupta
UPS, tente conectar a alimentacdo do scanner diretamente a
tomada elétrica.

4 Atolamento de papel Abra a tampa do ADF e remova o papel preso. Consulte
“Desobstrucéo de atolamentos de papel” na pagina 104 para
obter detalhes.

50u8 O alimentador automético  Se esses cédigos de erro forem exibidos ao tentar digitalizar a
de documentos ou atampa partir do alimentador automatico de documentos, certifique-se
da mesa do scanner esta  de que a porta do alimentador automatico de documentos
aberto. esteja firmemente fechada e que a tampa do scanner esteja

totalmente fechada contra o vidro da mesa.

7 O scanner estava travado  Desligue o scanner, destrave-o pressionando a aba de
guando tentei digitalizar. travamento e, em seguida, ligue o scanner novamente. A trava

esta localizada na lateral do scanner. Consulte a pagina 6 para
ver o local da trava. Se o problema persistir, reinicialize o
computador.

9 Erro de alimentagéo de Varias paginas foram alimentadas no alimentador automatico
véarias paginas. de documentos de uma vez. Abra o alimentador automético de

documentos e remova todas as paginas. Se o problema
persistir, limpe o scanner e/ou substitua a montagem da
almofada do alimentador automatico de documentos.

16 O cabo do alimentador Desligue o scanner e conecte o cabo do ADF. Se o cabo ja
automatico de documentos estiver conectado, desconecte-o e conecte-o novamente e, em
nao esta preso firmemente seguida, ligue o scanner novamente.
na base do scanner.

Todos Uma peca interna do Desligue o scanner, reinicialize seu computador e, em seguida,

0s scanner pode ndo estar ligue o scanner novamente. Se o problema persistir, entre em
outros funcionando corretamente. contato com o Suporte técnico da Xerox.
cédigos
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Desinstalacao do scanner

Para desinstalar o scanner Xerox DocuMate 632, remova os moédulos
e o driver do One Touch 4.0 e qualquer outro software de digitalizacao
fornecido com o scanner.

Desinstalacao do scanner e do software One Touch

1. Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar, aponte para
Configuracdes e, em seguida, clique em Painel de controle.

2. Windows 2000 e Windows XP: Clique duas vezes no icone
Adicionar ou remover programas.

Windows Vista: Clique duas vezes no icone Programas
e Recursos.

3. Na lista de programas, selecione OneTouch 4.0.
Clique no botdo Adicionar/Remover.

5. Cligue em Sim quando solicitado a confirmar se deseja remover
esses softwares.

6. Siga essas mesmas etapas para selecionar e remover os
maodulos Kofax VirtualReScan 4.10 e OneTouch 4.0 ScanSoft
OmniPage OCR da lista de programas instalados.

7. O software One Touch 4.0 e os mddulos agora serédo removidos
do computador.

Desconecte o cabo USB do scanner.
Feche todas as janelas abertas e reinicie 0 computador.

Desinstalacao do software OmniPage

1. Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar, aponte para
Configuracdes e, em seguida, clique em Painel de controle.

2. Windows 2000 e Windows XP: Clique duas vezes no icone
Adicionar ou remover programas.

Windows Vista: Clique duas vezes no icone Programas e
Recursos.

3. Selecione OmniPage e clique em Remover.

Selecione Sim quando solicitado a confirmar se deseja remover
esse software.

O software OmniPage agora sera removido do computador.
Feche todas as janelas abertas e reinicie 0 computador.
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Instalac&o de outro driver

Antes de instalar outro driver para o scanner, € preciso primeiro
remover o driver instalado atualmente. Em seguida, o novo driver
podera ser instalado.

1. Desinstale o driver One Touch 4.0.
a. Abra o Painel de controle do Windows.

b. Windows 2000 e Windows XP: Clique duas vezes no icone
Adicionar ou remover programas.

Windows Vista: Clique duas vezes em Programas e
Recursos.

c. Selecione One Touch 4.0 e, em seguida, clique no botdo
Remover.

d. Uma caixa de mensagem “Adicionar ou remover” abrira
perguntando se vocé tem certeza de que deseja remover o
One Touch 4.0 do computador. Clique em Sim.

O software One Touch 4.0 é removido do computador.
Desconecte o cabo USB do scanner.
Reinicie o computador.

Siga as instrucdes em “Etapa 2: instalacdo de software” na
pagina 7 deste Guia do usuario e realize as etapas para instalar
uma das outras opcdes de driver.

DICA: o driver One Touch 4.0 é necessario para que os bot6es do
scanner funcionem. Se selecionar um driver sem o One Touch 4.0,
os botbes do scanner ndo iniciarédo a digitalizacao.
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Especificacbes do scanner Xerox DocuMate 632

Resolugédo 6ptica
Profundidade de bits

Tamanho maximo do item

Tamanho minimo do item (ADF)

Método de digitalizacéo

Especificacbes do ADF

Velocidade de digitalizagéo

Capacidade
Espessura do papel
Fonte de luz
Interface
Dimens@es do scanner
Altura
Largura
Comprimento
Peso
Temperatura de operacgao
Umidade relativa
Adaptador de tensao
Cabo de alimentacéo

Classificac&o do scanner
Consumo de energia
Cabo USB

Certificacdes de seguranca e

agéncias

Sistemas operacionais compativeis

Drivers do scanner

Softwares incluidos no pacote

600 dpi

Cores reais de 24 bits, cinza de 8 bits, imagem gréfica/texto

de 1bits
216 mm x 356 mm (8,5 x 14,0 polegadas)
114 mm x 139 mm (4,5 x 5,5 polegadas)

Alimentador automatico de documentos (ADF) e mesa do
scanner com tamanho de papel oficio

Até 40 péaginas por minuto.

Até 80 imagens por minuto a 200 dpi em preto-e-branco
80 folhas (20 libras de papel) (75 g/m?)

16 - 28 libras (0,002 - 0,006 polegadas) (60 - 105 g/m2)
Luz fluorescente de céatodo frio

USB

8,8 polegadas (225 mm)

16,2 polegadas (411,5 mm)

20,9 polegadas (531 mm)

10,3 kg

50°104° F (10°-35° C sem condensacao)

40%—70% (35° C sem condensacao)

Entrada CC, 24Vcc/2,0A (48W), 100-240Vca

US, 3P, 10A/125V, L=1800mm, 3C*18AWG, PRETO,
PH8B2EDJF0OA-05B, RoHS

EUR(CEE), 2P+G. BASE, 16A/250V, L=1800mm,
3C*0.75mm?, PRETO, PG8B9CIJGOA-05B, RoHS

UK(BS/PSB), 3P, 3A/250V, L=1800mm, 3C*0.75mmg2,
PRETO, PG8B9X3JG0OA-05B, RoHS

24Vcce, 2A

< =40 Watts

185 cm, 28AWG, com nucleo, compativel com RoHS
UL, C-UL, FCC Classe B, WEEE, RoHS, ENERGY STAR

Microsoft Windows

- 2000 (Service Pack 4),

- XP de 32 bits (Service Pack 2 ou 3)

- Vista de 32 bits ou 64 bits (Service Pack 1)
TWAIN, WIA, ISIS

Nuance OmniPage Pro®

EMC Captiva QuickScan™

Kofax Virtual ReScan® (VRS™)

116

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632



Manutengéo

Lista de pecas do scanner Xerox DocuMate 632

Utilize os nomes e nimeros adiante ao encomendar pecas de

substituicdo para o scanner.

Numero da
Nome da peca peca
Bandeja de entradado -, 5147 900
papel
Almofada do ADF 57-0109-000
Montagem do rolamento 57-0114-000
Cabo de alimentagao 35-0103-000
CA
Fonte de alimentacao 37-0076-000
Etiqueta de botdes 09-0631-000
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Apéndice A Avisos

E ilegal nos EUA

O congresso, por estatuto, proibiu a reproducéo dos seguintes itens
sob determinadas circunstancias. Penalidades, como multa e priséo,
podem ser impostas aos culpados por fazer tais reproducoes.

1. Obrigacdes ou valores mobiliarios do Governo dos
Estados Unidos, como:

Certificados de dividas Moeda bancéaria nacional

Cupons de titulos Titulos do Federal Reserve
Bank

Certificados Silver Certificados Gold

Titulos dos Estados Unidos Titulos do Tesouro

Titulos da Reserva Federal dos Titulos fracionarios

EUA

Certificados de depdésito Papel-moeda

Titulos e obrigacdes de certas agéncias do governo, como o
FHA, etc.

Titulos. (Titulos de emissao do governo dos EUA podem ser
reproduzidos somente com propdsito de publicidade
relacionada a campanhas de vendas de tais titulos.)

Selos da Receita federal. (Se for necessario reproduzir um
documento legal no qual ha um selo de receita cancelado, isso
podera ser feito desde que a reproducdo do documento seja
realizada com propdésitos legais.)

Selos de postagem, cancelados ou ndo. (Com objetivos
filatélicos, os selos de postagem podem ser reproduzidos, desde
que a reproducéo seja em preto-e-branco e menor do que 75%
ou maior do que 150% das dimensdes lineares do original.)

Ordens de pagamento postal.

Faturas, cheques ou letras de cambio emitidos por
funcionérios publicos autorizados dos Estados Unidos ou com
0 consentimento desses funcionarios.

Selos e outros representantes de valor, de qualquer
denominacao, que foram ou podem ser emitidos sob qualquer
Lei do Congresso.

2. Certificados de compensacédo ajustados para veteranos de
guerras mundiais.

3. Obrigagbes ou valores mobiliarios de qualquer governo, banco
Oou empresa estrangeira.
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E ilegal no Canada

10.

Material com copyright, a menos que a permissao do
proprietario do copyright tenha sido obtida ou a reproducéo se
encaixe nas provisdes de direitos de “uso legal” ou de
reproducédo de biblioteca das leis de copyright. Informacdes
adicionais sobre essas provisdes podem ser obtidas no
Departamento de Copyright, Biblioteca do Congresso,
Washington, DC 20559. Pergunte sobre a circular R21.

Certificados de cidadania ou naturalizagdo. (Certificados de
naturalizacdo estrangeiros podem ser reproduzidos.)

Passaportes. (Passaportes estrangeiros podem ser
reproduzidos.)

Documentos de imigracao.
Cartbes de registro de letra de cambio.

Papéis de inscri¢do no servico militar que contenham qualquer
uma das seguintes informac¢des do solicitante do registro:

Ganhos ou renda Status de dependéncia
Protocolo da corte Servigo militar anterior

Condicéo fisica ou mental

Excecéo: Certificados de dispensa do Exército e da Marinha
dos EUA podem ser reproduzidos.

Crachd, Carteira de identificacao, Vistos ou Insignia utilizada
por militares, ou por membro de varios departamentos
federais, como o FBI e o Departamento do Tesouro, etc. (a
menos que a reproducgdo seja solicitada pelo diretor de tal
departamento ou agéncia.)

A reproducao dos itens a seguir também é proibida em
determinados estados: Licencas de automdveis — Habilitacdo
— Certificado de compra de automével.

A lista acima n&o é completa, e nenhuma responsabilidade é
assumida por sua precisao ou completude. Em caso de duvidas,
consulte seu advogado.

O parlamento, por estatuto, proibiu a reproducéo dos seguintes

objetos sob determinadas circunstancias. Penalidades, como multa e

prisdo, podem ser impostas aos culpados por fazer tais cépias.

1.
2.
3.

Titulos bancarios ou papel-moeda atuais.
Obrigacdes ou valores mobiliarios de um governo ou banco.

Papel de nota do tesouro publico ou papel de receita.
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4. O selo publico do Canada ou de uma provincia, ou o selo de
um orgédo publico ou autoridade no Canada, ou de um tribunal
de justica.

5. Decretos, ordens, regulamenta¢cdes ou ajustes, ou avisos
relacionados (com intencédo de se apresentar, de modo falso,
como impresso pela Imprensa da Rainha para o Canad4, ou
com qualquer equivalente para uma provincia).

6. Marcas, nomes de produtos, envoltérios ou designs usados
por ou em nome do Governo do Canada ou de uma provincia,
do governo de um estado diferente do Canada ou de um
departamento, diretoria, comissao ou agéncia estabelecida
pelo Governo do Canada ou de uma provincia de um governo
de um outro estado.

7. Selos impressos ou adesivos usados com o propésito de
receita pelo Governo do Canada ou de uma provincia ou pelo
governo de um outro estado.

8. Documentos ou registros mantidos por funcionarios publicos
com o dever de fazer ou emitir copias certificadas
relacionadas, em que a reproducao é apresentada, de modo
falso, como uma copia certificada.

9. Material com copyright ou marcas registradas de qualquer
modo ou tipo sem o consentimento do proprietario da marca
registrada ou do copyright.

A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e assisténcia, mas nao é
completa e nenhuma responsabilidade é assumida por sua precisao ou
completude. Em caso de duvidas, consulte seu advogado.

Federal Communications Commission (FCC) para os EUA

Este equipamento foi testado e esta em conformidade com os limites
para dispositivo digital de classe B, de acordo com a parte 15 das
Regras da FCC. Esses limites foram projetados para fornecer
protecao razoavel contra interferéncias em uma instalagéo
residencial. Esse equipamento gera, usa e pode emitir energia de
radiofreqiiéncia e, se néo for instalado e usado de acordo com as
instrucdes, podera causar interferéncia prejudicial as comunicacdes
de radio. Entretanto, ndo ha como garantir que a interferéncia nao
ocorrera em uma determinada instalacéo. Se esse equipamento nédo
causar interferéncia prejudicial a recepcgao de radio ou televisdo, que
possa ser determinada desligando e ligando o equipamento, 0
usuario € incentivado a tentar e corrigir a interferéncia com um ou
mais das seguintes medidas:

Reoriente ou recoloque a antena de recepcgao.
Aumente a separagdo entre o equipamento e o receptor.

Conecte o equipamento em uma tomada em um circuito diferente
daquele ao qual o receptor esta conectado.

Guia do usuario do Scanner DocuMate 632 121



Consulte o revendedor ou um técnico de radio/TV experiente para
obter ajuda.

Esse equipamento foi certificado para estar em conformidade com os
limites de um dispositivo de computacéo classe B, de acordo com as
Regras da FCC. Para manter a conformidade com as leis da FCC,
devem ser usados cabos blindados neste equipamento. A operacao
com um equipamento nao aprovado ou com cabos nao blindados
provavelmente resultara em interferéncia na recepcéao de radio ou TV.
O usuério esta ciente de que alteracdes e modificagbes feitas no
equipamento sem a aprovacgéao do fabricante podem anular a
autoridade do usuario em operar esse equipamento.

Esse dispositivo estad em conformidade com a parte 15 das Regras da
FCC. A operacao estd sujeita as duas condi¢bes a seguir: (1) Esse
dispositivo ndo pode causar interferéncia prejudicial e (2) esse
dispositivo deve aceitar qualquer interferéncia recebida, inclusive
aguela que possa causar operacgdo indesejada.

Energy Star para EUA

it

Como parceiro da ENERGY STAR, a Xerox Corporation determinou
que este produto atende as diretrizes da ENERGY STAR quanto a
eficiéncia de energia.

ENERGY STAR® é uma marca registrada nos Estados Unidos.

O programa ENERGY STAR é um esfor¢co em equipe entre a Agéncia
de Protecdo Ambiental e a indUstria de equipamentos de escritdrio
para fabricar computadores pessoais, monitores, impressoras,
impressoras digitais, aparelhos de fax e copiadoras eficientes quanto
a energia. A redugao do consumo de energia deste equipamento
ajuda a combater a poluicdo, a chuva acida e altera¢des de longo
prazo no clima, por meio da diminuicdo das emissdes resultantes da
geracao de eletricidade.

Conformidade com RoHS e WEEE

Este produto esta em conformidade com as Regulamentacdes RoHS
da Diretiva de conselho e do parlamento europeu sobre as restrices
de uso de certas substancias prejudiciais em equipamentos eletro-
eletrénicos (2002/95/EC) e com a Diretiva WEEE (Waste Electrical
and Electronic Equipment) (2002/96/EC).

Reciclagem e descarte do produto nos EUA

A Xerox tem um programa de reutilizagdo/reciclagem e devolugéo de
equipamentos no mundo inteiro. Entre em contato com o
representante de vendas da Xerox (1-800-ASK-XEROX) para
determinar se esse produto da Xerox faz parte ou hdo do programa.
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Se seu produto ndo fizer parte do programa da Xerox e vocé for
descarta-lo, observe que o produto pode conter chumbo e outros
materiais cujo descarte pode ser regulamentado devido a
consideragdes ambientais. Para obter informacdes sobre reciclagem
e descarte, entre em contato com as autoridades locais.
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