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Bienvenue

Votre nouveau scanner Xerox DocuMate peut numériser
rapidement des piles de documents d’un c6té ou des deux cbtés
en couleur et en noir et blanc et placer leurs images sur votre
ordinateur.

Contenu de la Boite

Avant de commencer l'installation, vérifiez que tous les éléments
suivant se trouvent dans la boite. S'il en manque ou s'ils sont
endommagés, contactez le revendeur du scanner.

Guide-papier Bac de sortie
Cable USB Cordon Alimentation électrique Remplacement
d’alimentation du tampon
chargeur
automatique

de documents

Deux CD Etiquette Guide d’installation Carte
Disque 1 et Disque 2 de rapide d’assistance
(les manuels boutons technique
d'utilisateurs sont
sur les CD)
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Bienvenue

Le scanner Xerox DocuMate

Guide-papier

Déclenchement du couvercle ADF

Numéro DEL
Bouton du sélecteur de destination
Bouton Recto

Bouton Recto Verso

Voyant d’état

Bac de sortie

me @ ﬂ

Bouton d’alimentation _
Por USBt

Connecteur d’alimentation

Guide-papier—maintient les documents en place. S’adapte a la largeur
de votre document.

Numeéro DEL—indique le parameétre actuel de numérisation pour les
boutons de numérisation Recto et Recto verso. Le paramétre de
numeérisation comprend la résolution, le type de fichier, la luminosité, la
couleur ou le noir et blanc, la destination, etc.

Bouton du sélecteur de destination—sélectionne le paramétre de
numeérisation pour les boutons Recto et Recto verso. Appuyez sur le
bouton pour passer par les neuf paramétres possibles.

Bouton Recto—appuyez pour numériser un document d’'un cbté.
Bouton Recto verso—appuyez pour numériser un document de deux
cotés.

Voyant d’éta—indique I'état du scanner. Un voyant vert clignotant
rapidement indique que le scanner se prépare a numériser. Un voyant
vert continu indique que le scanner est prét a numériser. Pour plus

d’informations, reportez-vous a la section sur la Résolution des
problémes.

Bac de sortie—maintient les documents aprés la numérisation par le
chargeur automatique de documents (ADF).

Déclenchement du couvercle ADF—ouvre le couvercle sur 'ADF.
Bouton d’alimentation—bouton marche/arrét.

Connecteur d’alimentation—connecte le cordon d’alimentation au
scanner.

Port bus série universel (USB)—connecte le scanner a I'ordinateur.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation



Installation

Installation

Linstallation est un processus rapide en quatre étapes:
Sortir le scanner de son emballage
Assembler le scanner

Installer le logiciel

>N~

Mettre sous tension et connecter au scanner

Etape 1: Sortir le scanner de son emballage

1. Retirez la bande d’expédition des parties supérieure et
inférieure de votre scanner.

2. Retirez soigneusement la mousse protectrice du
déclenchement du couvercle ADF et appuyez dessus pour
libérer le couvercle du chargeur automatique de documents.

Déclenchement du
couvercle ADF
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Installation

4. Retirez soigneusement toute mousse protectrice qui peut s’étre
introduite dans le chargeur de documents, puis fermez le
couvercle.

Etape 2: Assembler le scanner

1. Alignez les rainures sur le guide-papier avec les arétes sur le
scanner et faites glisser jusqu’a ce que cela clique en place.

2. Insérez les broches de chaque cbté du bac de sortie dans les
trous placés sur le scanner.
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Installation

3. Renversez I'extension sur le bac de sortie.
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Installation

Etape 3: Installer le logiciel

1. Insérez le disque 1 dans le lecteur de CD de votre ordinateur.
Si le CD ne démarre pas automatiquement, cliquez sur I'icdne
Windows représentant les lecteurs de votre ordinateur. Double-
cliquez sur l'icéne de votre lecteur de CD-ROM.

Remarque: si vous avez déja branché le cable USB,
débranchez-le avant d’installer le logiciel.

2. Dans le menu d'installation, cliquez sur Installation des
produits.

XEROX.

DocuMate 252

Veuillez cliquer sur un lien ci-dessous.

INSTALLER DES PRODUITS

GUIDES UTILISATEUR

EXPLORATEUR DE CD

- VISUALISFR NOTRE SITE WEB

P QUITTER
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Installation

3. Cliquez sur ScanSoft PaperPort, pilote du scanner, et
OmniPage Pro 12, tout autre article a installer, puis cliquez sur
Installer maintenant.

Remarque: I'application OmniPage Pro 12 est nécessaire pour
votre scanner. Elle fournit le format PDF adressable pour un
texte numérisé.

XEROX.

DocuMate 252

Veuillez choisir les applications a installer.

[V SCANSOFT PAPERPORT
v PILOTE DU SCANN

[T QUICK SCAN 3.0

¥ OMNIPAGE PRO 12

[T KOFAX VRS

P INSTALLER MAINTENANT

MENU PRINCIPAL

4. Auterme du processus d’installation du logiciel, cet écran
résumant les étapes a suivre pour le branchement du scanner
s’affichera.

Ne cliquez pas sur OK avant d’avoir fini le branchement du
scanner.

‘A Complete the installation by connecting your hardware

+ Branchez adaptateur Ca au scanner 1 et 413 prise 2
+ Branchez le cable USE au scanner 3 et & votre ordinateur 4
+ Enfin, mettez le scanner sous tension O

+ Plug and Play {utilisation immé&diate) finira

linstallation du scanner.
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Installation

Etape 4: Mettre sous tension et connecter au scanner

1.

2.

A 'aide des étapes affichées a I'’écran pour vous guider,
branchez le courant dans le port d’alimentation du scanner,
puis connectez le cordon a 'alimentation et a une prise de
courant murale.

2l Complete the installation by connecting your hardware

+ Branchez Iadaptateur Ca au scanner 1 et & la prise 2
+ Branchez le cable USE au scanner 3 et & votre ordinateur 4

+ Enfin, mettez le scanner saus tension O

+ Plug and Play {utilisation immé&diate) finira s

linstallation du scanner. ‘ | I(({

=

i Complément.,

oK

Mettez le bouton d’alimentation sous tension, situé au dos du
scanner.

Le voyant d’état s’allume et clignote, indiquant que le scanner
recoit du courant.

Branchez une extrémité du cable USB dans le port USB sur le
scanner et I'autre extrémité dans un port USB de l'ordinateur,
du clavier, ou d’'un jack USB.

Pour de plus amples informations a propos de votre scanner,
cliquez sur Autres a I'écran. Cliquez ensuite sur OK pour finir
le processus d’installation.

C'est tout ! Votre scanner est prét a numériser.

5.

Cliquez a présent avec le bouton droit sur I'icbne OneTouch
dans la zone de notification Windows (au bas de I'angle droit
de I'écran) et sélectionnez Vérification des mises a jour en
ligne dans le menu.

Afficher le matérigl, .

werification des mises & jour en ligne...
afficher R&férence rapide. .,
& propos de, .,
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Installation

6. Suivez les instructions a I'’écran pour enregistrer votre scanner.
L'enregistrement est trés important, car cela vous donne accés
aux mises a jour des logiciels et une assistance téléphonique
gratuite. Vous devrez entrer le numeéro de série lors de votre
inscription. Il se trouve sur la face inférieure du scanner.

L’application Kofax VRS

L'application Kofax VRS (Renumeérisation virtuelle) offre un
contréle de qualité automatique a vos documents numérisés.
Kofax VRS inspecte chaque document numérisé, convertit
automatiquement les images de niveaux de gris en noir et blanc,
puis aide a rectifier les problémes avec la luminosité, le contraste,
la clarté et I'alignement (mise en biais) des images.

Veuillez consultez la documentation Kofax VRS sur le CD disque 1
que vous avez regu avec votre scanner DocuMate.

Pilote Kofax VRS ISIS

Pendant le processus d’installation de Kofax VRS, vous verrez le
message suivant indiquant que l'installation VRS n’installe pas le
pilote ISIS pour le scanner que vous avez sélectionné. Veuillez
ignorer ce message et cliquez sur OK.

Le pilote Kofax VRS certifié ISIS a été installé lors de I'installation
du scanner Xerox DocuMate.

¥RS Scanner Configuration ﬂ
& SYS001: The YRS installation does not install an ISIS driver For the scanner you selected,

Flease install the ISIS driver packaged with your scanner,

DocuMate Scanner Guide I'utilisation 9
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Numeérisation

Lorsque vous appuyez sur le bouton Recto ou Recto verso, votre
document est numérisé a I'aide des paramétres de numérisation
que le numéro DEL indique. L'image numérisée est alors envoyée
a une application logicielle (connue en tant qu’application de
destination) sur votre ordinateur.

Chargement et numérisation des documents

1. Assurez-vous que le bac de sortie est complétement allongé et
ajustez le guide-papier selon la largeur du papier.

Remarque: Retirez toutes agrafes ou trombones des
documents avant de les charger dans le chargeur automatique
de documents. Les agrafes et les trombones peuvent
endommager le mécanisme d’alimentation.

P

2. Chargez les documents avec les hauts de page allant dans le
chargeur automatique de documents.

Pour les numérisations Recto (d'un c6té), chargez les
documents face imprimée vers le bas.

Pour les numérisations Recto verso (de deux cbtés), les
documents peuvent étre placés face imprimée vers le haut ou
le bas, car les deux faces sont numérisées.

10 DocuMate Scanner Guide I'utilisation



Numérisation

3. Vérifiez le numéro DEL pour vous assurer que vous utilisez le

parameétre de numérisation que vous désirez.

Pour choisir un nouveau parametre de numérisation, appuyez
sur le bouton Sélecteur de destination.

Le paramétre actuel de numérisation.
Consultez la section “Vérification du

paramétre de numérisation avantla ———
numérisation” a la page 12 afin de

vérifier les parametres.

Appuyez sur le sélecteur de
destination pour passer par les
paramétres de numérisation et
sélectionner celui de votre choix.

Pour numériser un document d’'un coté, appuyez sur le bouton
Recto.

Pour numériser un document de deux cétés, appuyez sur le
bouton Recto verso.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation
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Numérisation

Une fenétre d’état de progression de numérisation s’ouvre et
une miniature de I'image numérisée apparait dans I'application
de destination. Dans cet exemple de numérisation recto verso
(deux cotés), I'application de destination est le bureau
PaperPort et les deux pages sont superposées l'une sur
l'autre.

SAYVE&LEHGZETS
Bouton J LBouton

Annuler Suspendre

®
]

Ei

Pour annuler une numérisation, appuyez sur le bouton
Annuler.

Pour suspendre une numérisation, cliquez sur le bouton
Suspendre. Ce dernier se changera en bouton Reprendre.
Cliguez dessus pour reprendre la numérisation.

Vérification du paramétre de numérisation avant la numérisation

Pour vérifier le paramétre de numérisation avant la
numeérisation, appuyez et maintenez enfoncé soit le bouton
Recto, soit le bouton Recto verso, puis relachez.

Appuyez,
maintenez
enfoncé, puis
relachez I'un des
boutons pour voir
le paramétre du
numéro DEL
sélectionné.

12
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Numérisation

Le panneau de boutons OneTouch apparait avec la description
du paramétre sélectionné. Cet échantillon indique la
description actuelle du paramétre 6.

Ce numéro correspond au
voyant DEL sur le scanner.

@ ) = Rerox DocuMate 252 (%]
IT |cone |r_1d|que H‘_ B Letire US de qualité [Recto verso)
I'application de gy -Mods: Blackwhite @ 300 dpi Recto verso
destination pour ce ¥ -Format: 8.50"«11.00"
paramétre. OCR - Paramétres: Luminosité 50 %
Le nom actuel du J
paramétre.

Votre document sera numérisé avec ces
options pour le parametre numéro 6.

La fenétre des Propriétés OneTouch pour ce paramétre
apparait également au cas ou vous voudriez changer les
options de numeérisation avant la numérisation.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252 @g|
Mulifenctionnel | Options
y. E OCR Sélectionnez le format et les page(sk
- E
Sélectiornez s destination 2
é Microsalt Explorer BMP  TIFF PG PDF  RTF
Ef Mictasoft WordPad
Sélectionnez [a configuration:
2 Notepad B | etire US de qualté [Recta versol )
[?'X B Qualté & 4 pour AOC )
9 Configurer avant de scanner )
By Légal US de quslité Recto verso] &
bctuaiser | [ Propigtés. | [Nouveau]
ok [ Aomder | [ tppliguer |

Vous utilisez cette fenétre pour réinitialiser la configuration, les
applications de destination, les formats de fichier, et ainsi de
suite. Consultez la section “Configuration des boutons
OneTouch” a la page 19 pour réinitialiser les paramétres.

Cliquez sur Fermer les boites sur le panneau de boutons

OneTouch et sur la fenétre des Propriétés OneTouch pour les
fermer.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation
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Numérisation

Numérisation a partir du panneau de boutons OneTouch

Vous pouvez numeériser a partir du panneau de boutons OneTouch
sur I'écran.

1.

Ajustez le guide-papier selon la largeur du papier et chargez
les documents avec les hauts de page allant dans le chargeur
automatique de documents.

Pour les numérisations Recto (d’'un cété), chargez les
documents face imprimée vers le bas.

Pour les numérisations Recto verso (de deux cbtés), les
documents peuvent étre placés face imprimée vers le haut ou
le bas, car les deux faces sont numérisées.

dans la zone de notification Windows (au bas de I'angle droit
de 'écran).

L’icone OneTouch

Le panneau de boutons OneTouch apparait et affiche les cing
premiers boutons de numérisation. Cliquez sur les fléches pour
passer parmi les 9 paramétres.

o 0 @ Xerox DocuMate 252

& 8 L of =5
FOF Fax

|
| I Cliquez sur ces fleches

pour naviguer entre les
9 boutons.

Scanner Copier Courriel

Cliquez sur le bouton que vous
désirez utiliser pour numériser.

La fenétre des Propriétés apparait également au cas ou vous
voudriez changer les options de numérisation avant la
numeérisation.

14
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Numérisation

3. Surl'écran — pas sur le scanner — cliquez sur le bouton que
vous désirez utiliser pour numériser.

€ = Herox Docubate 252 B3

S B of of =
g " K:Eazj 5 T

Scanner Copier Courriel Fax

Si vous voulez par exemple Si vous préférez numériser avec le

numériser avec le bouton 2, bouton 4, qui joint le document

qui convertit le document en numérisé a un message vide de

PDF, cliquez ici. courrier électronique, cliquez ici.

Le scanner commence la numérisation. Puis les images
numeérisées apparaissent dans I'application de destination de
la méme maniére que si vous numeérisiez avec les boutons
Recto et Recto verso du scanner.

Utilisation du panneau de boutons OneTouch

Le panneau de boutons OneTouch est également votre jeu de
commandes a I'’écran pour le scanner. Le panneau de boutons
OneTouch affiche les informations a propos du scanner et de ses
parametres.

. 1. Pour ouvrir le panneau de boutons OneTouch, cliquez sur
I'icbne OneTouch. Elle se situe dans la zone de
notification Windows au bas de I'angle droit de I'écran.

Le panneau de boutons OneTouch s’ouvre sur son bouton
Affichage, qui montre les boutons de numérisation a I'écran.

0 C" 2 Herox Docubate 252 (%]

S5 B5 =5 Sh 5l

Scanner FDF Eopler Courriel Fax

Affichage de boutons

2. Pour numériser a partir du panneau, cliquez sur l'icéne que
vous désirez utiliser pour numériser.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation 15



Numérisation

3. Pour voir les détails d’un bouton, cliquez avec le bouton droit.
La fenétre des Propriétés pour ce bouton apparait également.

Cliquez avec le bouton droit pour voir
ses détails dans 'Affichage détaillé et

la fenétre des Prorriétés.

o ) = Remx Docubate 252 \3 O ) =» Rerox DocuMate 252 [X]
\ . e a E : . Lettre US de qualité [Recto verso)
\JJ (_‘} | - Mode: Blackiiwhite (&3 300 dpi Recto verso
Kj Kj j 5 - Format: 8.50" x 17.00"
Eopler Courriel Fax OCR Archlve OCR - Paramétres: Luminosité 50 %

| Affichage détaillé
Cliquer sur I'icéne de I'un des

affichages initialise la numérisation
a l'aide des parametres du bouton.

4. Pour passer par les neuf boutons, cliquez sur les fléches sur le
cb6té droit du panneau.

@ © = Herox DocuMate 252 (x|

q“z} q“zj @Jgj c} 5 = ——Cliquez sur ces fléches pour
<

Scanner FDF Eopler Courriel Fax passer parml les 9 boutons.

5. Pour naviguer entre les trois affichages du panneau, cliquez
sur les fleches vertes en haut du panneau.

Cliquez sur

N > Xerox DocuMate 252 [X]

ces fleches ‘) © Fron Toeuate

pour naviguer 1L l f' E

entre les trois 5] Q 5] i) Wj

affichages du Eopler Courriel Fax OCR Archive

panneau.

Affichage des boutons

(O > Xerox DocuMate 252 [X] O ) = Remx Docubate 252 [X]
L ; . Lettre US de qualité [Recto verso]
@ | [ - Mode: Blackiiwhite (&3 300 dpi Recto verso

- Format: 8.50" x 17.00"
DM 252 OCR - Paramatres: Luminosité 50 %
Affichage du matériel Affichage détaillé

» Affichage des boutons représente votre panneau de
configuration principale de scanner. Utilisez-le pour
numeériser ou visualiser les neuf boutons.

+ Affichage détaillé montre les paramétres actuels de
numérisation pour un bouton donné.

+ Affichage du matériel révéle les scanners actuels qui sont
branchés a votre ordinateur.

Si la fenétre des Propriétés n’est pas ouverte, cliquez avec
le bouton droit sur I'icbne Affichage détaillé ou Affichage
des boutons pour I'ouvrir.

A partir de I'Affichage du matériel et de I'Affichage détaillé,
cliquez sur la fléche verte pour retourner a I'Affichage des
boutons. Vous pouvez aussi cliquer sur I'icbne Matériel
pour retourner a I'Affichage des boutons.

16 DocuMate Scanner Guide I'utilisation



Numérisation

6. Pour fermer le panneau des boutons OneTouch, cliquez sur le
bouton Fermer sur le panneau.

A propos des noms et des icones du panneau de boutons
OneTouch

Les noms de boutons, tels que PDF, Courrier électronique ou
Télécopieur, indiquent les paramétres d’usine d’origine pour un
bouton. Par exemple, le bouton Messagerie est configuré pour
numeériser des documents et les mettre immédiatement en piéce
jointe a un nouveau message de courrier électronique dans
Microsoft Outlook Express. Mais vous pouvez modifier le nom,
I'application de destination, et tout autre aspect du bouton.

Un point d’interrogation pour un bouton comme illustré pour le
bouton 5 dans les exemples ci-dessus, signifie que votre
ordinateur ne possede pas de logiciel approprié pour les
parametres initiaux d’usine (logiciel de télécopieur dans I'exemple
ci-dessus). Dans ce cas-la, vous voudrez sans doute modifier le
nom et I'application de destination pour autre chose. Par exemple,
si vous numérisez beaucoup de documents qui ont des images a
faible impression, telles que des croquis dessinés a la main avec
un crayon léger, vous pouvez changer le nom du bouton pour
Croquis et I'application de destination pour Microsoft Paint ou pour
un autre programme de dessin.

Consultez la section “Configuration des boutons OneTouch” a la
page 19 pour modifier les paramétres des boutons sur le panneau
de boutons OneTouch.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation 17



Numérisation

Les paramétres initiaux OneTouch sur votre scanner

Lorsque vous recevez votre scanner, ses paramétres sont
préconfigurés pour numériser des articles pour des taches
diverses de base, telles qu’un courrier électronique ou une
télécopie, puis 'image numérisée vers une application de
destination présélectionnée appropriée. Le tableau suivant
présente ces parameétres d’usine par défaut. Vous pouvez modifier
n’importe lequel de ces parametres.

Applicationde

Bouton Nom Destination Paramétres pré configurés
1 Numériser  PaperPort Noir&Blanc @ 200 ppp Recto verso
Page 8,5 x 11 pouces
Luminosité 50 %
2 PDF PaperPort Noir&Blanc @ 200 ppp Recto verso
Page 8,5 x 11 pouces
Luminosité 50 % Contraste 50 %
3 Imprimer Imprimante Noir&Blanc @ 300 ppp Recto
Page 8,5 x 14 pouces
Luminosité 50 %
4 Messagerie  Microsoft Noir&Blanc @ 200 ppp Recto
Outlook (piece  Page 8,5 x 11 pouces
jointe) Luminosité 50 % Contraste 50 %
5 Télécopieur Application de  Noir&Blanc @ 200 ppp Recto
télécopieur Page 8,5 x 11 pouces
Luminosité 50 %
6 ROC Microsoft Word  Noir&Blanc @ 300 ppp Recto verso
Page 8,5 x 11 pouces
Luminosité 50 %
7 Archiver Transfert en Noir&Blanc @ 300 ppp Recto
stockage Page 8,5 x 11 pouces
Luminosité 50 %
8 Personnaliser Microsoft Paint Couleur @ 100 ppp Recto
Format photo 6 x 4 pouces
Luminosité 50 % Contraste 50 %
9 Paint Microsoft Paint Couleur @ 300 ppp Recto

Page 8,5 x 11 pouces
Luminosité 50 % Contraste 50 %
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Configuration des boutons OneTouch

Chaque configuration de bouton OneTouch se compose d’'une
Application de destination, d’'une Configuration de numérisation, et
d'un Format Document. La fenétre des Propriétés OneTouch se
trouve la ou vous sélectionnez ces trois éléments pour un bouton.

Pour ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch:

. 1. Cliquez sur l'icbne OneTouch. Elle se situe dans la zone de
notification Windows au bas de I'angle droit de I'écran.

2. Cliquez sur un bouton du panneau de boutons OneTouch a
I'aide du bouton droit.

Remarque: N’oubliez pas que de cliquer sur un bouton gauche
sur le panneau de boutons OneTouch fait démarrer la numérisation
du scanner. Cliquer avec le bouton droit ouvre la fenétre des
Propriétés OneTouch.

La fenétre des Propriétés OneTouch s’ouvre pour ce bouton.

Cliquez sur un bouton avec le bouton droit
(par exemple, le bouton 2) et la fenétre des

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Propriétés s’ouvre pour ce bouton. Multfonctionnel | ptions
A . PDF Sélectionnez le format et les page(z):
Sélectionnez la destinatior: i‘ﬁ @ @ @
o o > Rerax Doc\:uMate 252 — 8 % ScanSoft PaperPort Dffice BMP TIFF JPG FDF nia
AR
J J J B Uy ) 5t mage et
Scanner FDF Copier Couriel Fax Sélectionnez la configuration:
o Document en coulsur ol
B | égal US (Recta versa) )
B Copie de letire & 4 [Recto versa) "]
B Copie de lettre US [Recto versa) "]
Configurer avant de scanner "]
* Fhoto coulewr de qualité [Bxd] "]
* Fhoto de couleurs vives [Bxd] D
Actualizer ] [ Propriétés... ] [Nouveau] [ Copier ” E dition ]
[ QK. ] [ Annuler ] [ Appliquer ]

La fenétre des Propriétés OneTouch s’ouvre également
lorsque vous appuyez, maintenez enfoncé et relachez le
bouton Recto ou le bouton Recto verso sur le scanner.

A propos de la fenétre des Propriétés OneTouch

La fenétre des Propriétés OneTouch se situe la ou vous pouvez
sélectionner de nouveaux paramétres pour les boutons. La fenétre
des Propriétés OneTouch posséde également des fonctions
spéciales de numérisation telles que la numérisation vers un CD,
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Le bouton numéro et nom.

L’application de destination.
Voici I'application qui
s’ouvre lorsque vous avez
terminé de numériser.

la numérisation et la conversion d’'un texte directement en page
Web HTML, et la numérisation avec reconnaissance optique des
caractéres (ROC) qui convertit une image numérisée en texte

modifiable.

L'exemple suivant de la fenétre OneTouch affiche les paramétres
pour le bouton 2. Le bouton est configuré pour numériser a l'aide
de la configuration de numérisation appelée Document couleur, qui
ouvre ScanSoft PaperPort ensuite pour afficher 'image numérisée.
L'option Format et Page(s) est configurée pour numériser dans le
format d'image PDF.

OneTouch 4.0 Proprietes: Xerox DocuMate 252 E]El .
Cliquez pour
Multfanctionnel | Option sélectionner les
3 E PDE Sélectionnez le format el les pagels] options.
1 1@ a @ IE‘ | Le format de
Sélectionnez la destination: L L _flChlel" des
Y Gl PaperPa Dfce BMP  TIFF  JPG  PDF  n/a imagesde
i E l'article numérisé.
3-.3 Still Image Client .
Sélectionnez la configuration a Les parameétres
% Document en coulewr 5l qUe le scanner
B Légal US Recto verso) 5 utilise lors de la
W Capie de lettre & 4 (Recto versa) & numérisation
: o avec le bouton
B Capie de lettre US (Recto versa] &
5 actuellement
E Configurer avant de scanner & - . .
T —————y e sélectionné
6 ko couleur equ.ale[x] J (danscecas-ci,
* Photo de couleurs vives [Erd] S e le bouton 2)
Actualizer ] [ Fropriétés. ] [Nnuveaul [ Copier ” Edition ]
[ 0K 1 [ Annuler ] [ Appliquer ]

Les paramétres dans la fenétre des Propriétés sont:

Sélectionner la destination—Ia liste des applications qui peuvent
s’ouvrir pour afficher I'image numérisée du bouton sélectionné.
Pour configurer la liste des applications disponibles, cliquez sur
I'onglet Options en haut de la boite de dialogue et sélectionnez les
options désirées. Consultez la section “Sélection d’options pour un
bouton” a la page 35 pour plus d’informations.

Sélectionner la configuration—Ia liste des configurations de
numeérisation des boutons. Les paramétres de configuration
comprennent : couleur, noir et blanc ou échelle de gris, résolution
en points par pouce (dpi), taille de page, luminosité et contraste.
Pour afficher les détails d’une configuration, cliquez sur son icone
dans la liste. Un autre clic sur l'icone ferme les informations

détaillées.

Pour afficher les détails
d’une configuration,
cliqguez sur son icone
dans la liste.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox Dog

Multifenctionnel | Options

‘g POF

Sélectionnez la destination:

E“ ScanSoft PaperPort Dffice

<3 Stillmage Client
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Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton Modifier ou double-cliquer
sur la configuration pour voir plus d’informations détaillées a
propos de la configuration sélectionnée.

Sélectionner Format et Page(s)—un jeu de formats de fichiers
pour I'image numérisée du bouton sélectionné. Les formats sont
basés sur le type d’application de destination que vous
sélectionnez. Cet exemple affiche les formats qui s’appliquent au
bureau PaperPort.

OneTouch 4.0 Propriétes: Xerox Dd

Multifenctionnel | Options

Les noms de bouton indiquent leurs types de fichier. Consultez la
section “Sélection des options de format de page” a la page 29
pour plus de détails a propos des formats.

Propriétés—affiche une boite de dialogue permettant de
sélectionner des options d’application de destination pour I'image
numeérisee.

Sélection de nouveaux parameétres pour un bouton

Cliquez sur ces fleches pour
voir les propriétés du bouton
dont vous voulez modifier
les paramétres.

Sélectionnez une application
logicielle comme destination
pour envoyer des documents
numérises.

OneTouch 4.0 Proprietes: Xerox DocuMate 252

Multifonctionnel | Options

= E PD F Sélectionnez le fomat et les page(s)
Sélectionnez la destination @ @ @ @ 1l = Sélectionnez _un
@ SeanSoft PaperPort Office BMP TIFF  JPG PDF nis formgt. pour limage
— numerisee.
ij@ Still Image Client .
Sélectionnez la configuration: —-+—— Sélectionnez une
% Document en couleur Sl Configuration pour
B Légal US (Recto versa] 7} numeériser l'article.
B Copie de lette & 4 [Recto verso] ]
W Copie de lettie US (Recto versa) 5
E Configurer avant de scanner ]
Q Photo couleur de qualité [Bx4] W}
a Fhaota de coulsurs vives (Bxd] 9

Actualiger ] [ Proprigtés... ] [Nouveau] [ Copier ][ Edition ]

I ak. H Annuler H Appliquer ]

Pour sélectionner de nouveaux parameétres pour le
bouton du scanner:

1. Cliquez sur les fleches de sélection de boutons pour
sélectionner le bouton que vous voulez modifier.

Chaque bouton est doté de ses propres parameétres. Alors que
vous cliquez sur les fleches pour passer par les différents
boutons, les paramétres disponibles sur la fenétre se modifient
alors pour les afficher pour chaque bouton.
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2. A partir de la liste Sélectionner la destination, sélectionnez
I'application ou vous voulez envoyer vos documents lorsque la
numeérisation est terminée.

Consultez la section “Sélection d’options pour un bouton” a la
page 35 pour afficher une liste compléte des applications de
destination que vous pouvez utiliser avec le scanner.

Remarque: Sivous sélectionnez un programme de traitement
de texte comme Microsoft Word Pad ou Microsoft Word, et un
format de page qui peut s’utiliser pour ROC (comme Text, RTF,
Word, ou sPDF), le texte des images numérisées est
automatiquement converti en texte de traitement de texte.
Consultez la section “Numérisation avec reconnaissance
optique de caractéres (ROC)” a la page 46 pour plus de détails.

3. Sélectionnez une configuration de numérisation dans la liste
Sélection de la configuration.

La liste de configuration de numérisation est préconfigurée
pour I'application que vous sélectionnez dans la liste de
Sélection de destination. Si vous sélectionnez une application
différente, les configurations s’adressent a cette application.
Cependant, vous pouvez aussi créer vos propres
configurations de numérisation.

4. Sélectionnez une option Format et Page(s).

Les options disponibles s’appliquent a I'application de
destination que vous sélectionnez. Si vous sélectionnez par
exemple Microsoft Word comme application de destination, les
formats disponibles sont pour des textes, tels que .doc, .txt, et
.rtf. Par contre, si vous sélectionnez Microsoft Paint comme
application de destination, alors les formats disponibles sont
pour des graphiques, tels que .bmp, et .jpg.

5. Cliquez sur OK, ou si vous voulez garder la fenétre ouverte et
travailler avec d’autres fonctions, cliquez sur Appliquer.

Lorsque vous appuierez ou cliquerez sur un bouton de
scanner, le document sera a présent numérisé a 'aide de
nouveaux parametres pour ce bouton.

Définition des propriétés de I’application de destination

Les différents types d’applications de destination ont des
propriétés diverses que vous pouvez sélectionner.

1. Sur la fenétre des propriétés OneTouch, cliquez sur une
application de destination.

22
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Cliquez sur le bouton Propriétés.

OneTouch 4.0 Propriétes: Xerox DocuMate 252

Multifanctionne! | Options

Sélectionnez le format et les page(s):
W = )
EMP

TIFF  JPG

:[§ POF

Sélectionnez la destination:

E" ScanSoft PaperPort Office

Cliquez sur une
application de
destination.

g Still Image Client

Sélectionnez la configuration
“ Dacumnent en couleur
B | &gal US [Recto verso]

Cliquez sur le
bouton Propriétés.

[y I
:
FDF

B Copie de lettre & 4 Recto versa) &
B Copie de lettre US (Recto versa) &

~

)
5

Configurer avant de scanner ]
“ Photo couleur de qualité [Gxd) &=
“ Photo de coulewrs vives [Gxd] ] v
{ cirafer } { Proprigtés... ] [Nouveaul [ Copier H Edition ]
[ [a]8 1 [ Annuler ] [ Appliquer ]

Une boite de dialogue Lien des Propriétés OneTouch 4.0
apparait pour le type d’application de destination que vous
sélectionnez, et les options disponibles sont pour ce type
d’application.

Propriétés PaperPort

Ces propriétés s’appliquent a PaperPort et servent a désigner le
dossier de réception pour vos articles numérisés.

1.

Propriétés de OneTouch 4.0 Link

FaperPort |

=

Séleg:t_iopnez le dossier de destination pour les documents

humérisés :

[_1 Bark Statements ~
(2 Business Cards [
D Faxes

[Z Irvestments
te | oreTouch Docs
[Z Photographs
D Presentations
{2 Rreal Estate
D Receipts

=21 samples

{2 Photas

[
£ L] >

Weuillez sélectionner voz préférences pour le PaperPort
de ScanSoft & partir des options ci-deszous,

My PaperPort DocumentsiOneT ouch Docsh

[ Ok H Annuler ]

Sélectionnez le dossier PaperPort ol vous voulez avoir le

fichier de 'image numérisée.

2. Cliquez sur OK.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation
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3. Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des propriétés
OneTouch.

Lorsque PaperPort s’ouvre a la fin de la numérisation, les
miniatures de vos documents numérisés sont sur le bureau
dans ce dossier.

Propriétés des documents texte

Ces propriétés s’appliquent a Microsoft Word, Excel, Adobe
Reader, ainsi que les autres applications indiquées par leurs
icones dans la liste. Les propriétés s’appliquent aux paramétres
ROC pour les applications.

Propriétés de OneTouch 4.0 Link g|

Documents testes

Les applications de ce groupe acceptent
uniquement des documents textuels,
48 Microsoft Explorer

_,’_r Microzoft \WordPad
[& Motepad

# Paramatres ROC généraux
O Erwvoyer toujours un fickier, méme quand aucun texte
O afficher un message sila reconnaissance de texte a é

< >

[ Ok H Annuler ]

1. Cliquez sur les boites de parameétres ROC pour les options que

vous désirez.
Les options s’appliqueront a toutes les applications du groupe.

Envoyer toujours un fichier, méme quand aucun texte n’a
été trouvé—Ile fichier numeérisé est envoyé au lecteur ROC

méme si 'image ne semble pas contenir de texte. Cela pourrait

se produire si vous numérisez une photographie avec un
bouton OneTouch configuré pour des applications texte.

Afficher un message si la reconnaissance de texte a
échoué—Un message apparaitra a I'écran si le lecteur ROC
ne détecte pas de texte dans I'image.

24
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2. Pour ajouter une autre application a la liste, cliquez sur le

bouton Ajoutez une application.

La boite de dialogue Ajouter le lien textuel apparait.

Ajouter le lien textuel g|
Wous pouvez ici définir une application personnalisée qui accepte un
document teste.

Etape 1 : sélectionnez le chemin d*accés vers 'application

Parcouri

Etape 2 : nom de I'application

Etape 3: sélectionnez une icéne pour cette application

Etape 4 : sélectionnez les formats texte que cette application prend en charge

[ HTML Formatted fils (= HTHL) -~
[] Rich Text Format (< RTF)

[ Standard ASCI test file [=. TT)
L_| &idnha PTIF farmat 12 PRIFL

[ Annuler

Cliquez sur Parcourir pour trouver 'application que vous
voulez ajouter a la liste.

Lorsque vous sélectionnez I'application a I'aide du bouton
Parcourir, les étapes 1 et 2 dans la boite de dialogue sont
automatiquement remplies et I'icbne de I'application apparait a
I'étape 3.

Sélectionnez l'icone a I'étape 3.

Pour sélectionner les options a I'étape 4 dans la boite de
dialogue, consultez la documentation que vous avez regue

avec I'application pour voir quels formats de texte elle prend en
charge.

Les boites que vous sélectionnez ici déterminent les icbnes de
format de page qui apparaissent sur la fenétre des Propriétés
OneTouch pour ce groupe d’applications.

Cliquez sur le bouton Ajouter.

Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des Propriétés
OneTouch.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation
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Propriétés des documents avec image

Ces propriétés s’appliquent a ScanSoft OmniPage Pro 12, que
VOUS avez recu avec votre scanner, en plus de Microsoft Paint et
autres applications de traitement d’'image.

Proprigtés de OneTouch 4.0 Link 53

Documents avec image

fonctionner uniquement avec des documents avec

Les applications de ce groupe sont congues pour
% image.

19 Microzoft Paint

# Gestion de documents caulsur
O Convertir des Bitmaps & Faide de la résolution d*écran
O Convertir des Bitmaps en JPEG

[ Ok H Annuler ]

1. Cliquez sur les boites de paramétres ROC pour les options que
vous désirez.

Les options s’appliqueront a toutes les applications du groupe.

Convertir des Bitmaps a I’aide de la résolution d’écran—
utilisez cette option pour vous assurer qu’une image tiendra
dans I'écran de l'ordinateur. Lorsqu’un écran d’ordinateur est
configuré sur une résolution inférieure, les images bitmap avec
une plus haute résolution peuvent étre trop grandes pour tenir
dans I'écran. Convertir 'image bitmap pour qu’elle corresponde
a la résolution de I'écran garantit que I'image tiendra dans
I'écran.

Convertir des Bitmaps en JPEG—Les fichiers JPEG peuvent
étre compressés pour produire des fichiers de plus petite taille
et, par conséquent, obtenir des temps de transmission plus
courts. Utilisez cette option pour fournir cette capacité de
compression aux fichiers d'image.

2. Pour ajouter une autre application a la liste, cliquez sur le
bouton Ajoutez une application.

Consultez les étapes a la page 25 afin d’en ajouter une
application a la liste.

Cliquez sur OK.

Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des Propriétés
OneTouch.
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Propriétés de stockage

Ces propriétés s’appliquent a I'application de destination appelée
Transfert en stockage. Si vous avez un graveur de CD branché a
votre ordinateur, vous utilisez également cette boite de dialogue
pour démarrer le processus de gravure sur CD.

Propriétés de OneTouch 4.0 Link g|
Stockage

rékl Les documents déposés sur ce lien seront ransférés
\& dans des périphériques de stockage, c'est-&-dire

sustéme de fichiers ou araveur de CD.
@ Storage layout
O Tous les documerts sont dans la racine
QO Les documents sont rangés dans des dossiers par ma
O Les documents sont rangés dans des dossiers par ser
@ Les documents sont rangés dans des dossiers par ger

Zone de stockage

C:A\Documents and Settingzimichaslhhy Docume | | Parcouri

Ok ] [ Annuler

Remarque: Sivous n’avez pas de graveur de CD branché a
votre ordinateur, les options CD ne s’affichent pas dans la boite
de dialogue.

1.

Cliquez sur les options de stockage de mise en page que vous
désirez.

Tous les documents sont dans la racine—les documents
numeérisés sont enregistrés dans la racine du dossier spécifié
dans la zone d’archivage.

Les documents sont rangés dans des dossiers par mois,
semaine ou type—Ia création des dossiers est basée sur
votre sélection (mois, semaine ou type) et les documents
numeérisés sont enregistrés dans ces dossiers. De nouveaux
dossiers sont créés pour chaque mois et semaine, de fagon a
ce que vous assuriez le suivi de la date de numérisation des
documents.

Cliquez sur le bouton Parcourir pour spécifier 'emplacement
de stockage des documents numérisés, ou tapez
I'emplacement directement dans la boite.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation
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3. Sivous avez un graveur de CD branché a votre ordinateur,
I'option Afficher un message quand prét a graver un CD de
5 po (700 Mo) doit étre sélectionnée.

Vous verrez un message lorsqu’il est temps de cliquer sur le
bouton Graver le CD.

4. Cliquez sur OK.
Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des Propriétés
OneTouch.

Propriétés de messagerie

Ces propriétés s’appliquent aux applications par courrier
électronique pour pouvoir spécifier le dossier contenant des
documents que vous joindrez a un message de courrier
électronique. Microsoft Outlook et AOL Version 9 acceptent les
piéces jointes directes de documents a un message vide de
courrier électronique dés que la numérisation est terminée, mais
d’autres applications de courrier électronique ne le permettent pas.
Si vous utilisez une de ces applications, vous devez savoir quel
dossier contient les documents numérisés, pour pouvoir les
attacher manuellement a vos messages de courrier électronique.

Propriétés de OneTouch 4.0 Link 53

EMdail

Les applications de ce groupe vous permettent
d'envoyer des documents en pigces jointes & un
destinataire de courrier électronique.

Certaing courriers électroniques clients, comme ‘Hotrmail,
‘smerica Onling' et 'M5SM Explorer’, ne permettent pas de
joindre directement des documents sélectionnés. Wous pouvez
spécifier le dossier pour les pigces jointes ci-deszous,

Dossier pour stocker les pigces jointes :

C:ADocuments and Settingzimichael\My Docume

Drossier pour stocker les pigces jointes pour A0L
Mot inztalled

# Gestion de documents cauleur
O Convertir des Bitmaps & Iaide de la résolution d'écran
O Convertir des Bitmaps en JPEG

[ Ok ][ Annuler ]

1. Cliquez sur le bouton Parcourir pour sélectionner Dossier pour
stocker les pieces jointes et choisissez un dossier pour vos
piéces jointes de courrier électronique.

2. Cliquez sur le bouton Parcourir pour spécifier leur
emplacement de stockage, ou tapez 'emplacement
directement dans la boite.

Consultez les étapes a la page 26 afin d’en ajouter une
application.
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3. Sivous utilisez America Online (AOL) sur votre ordinateur et
que le nom de dossier pour AOL est incorrect, cliquez sur le
bouton Parcourir et trouvez le dossier AOL correct.

Normalement, le dossier que AOL utilise pour enregistrer les
piéces jointes sera listé dans la boite. Pour les versions AOL
antérieures a la version 9.0, le dossier doit étre le dossier
spécifique que AOL utilise pour trouver les piéces jointes. AOL
9.0, cependant, peut joindre des documents automatiquement
apres la fin de la numérisation.

4. Sivous avez besoin de configurer ou modifier des options
Internet pour AOL, cliquez sur le bouton Options Internet.

Le panneau de configuration des options Internet de Windows
apparait. Consultez votre documentation Windows et le guide
de l'utilisateur AOL pour les paramétres sur le panneau de
configuration Windows.

5. Sélectionnez les options pour la gestion de documents couleur.

Convertir des Bitmaps a I’'aide de la résolution d’écran—
utilisez cette option pour vous assurer qu’une image tiendra
dans I'écran de l'ordinateur. Lorsqu’un écran d’ordinateur est
configuré sur une résolution inférieure, les images bitmap avec
une plus haute résolution peuvent étre trop grandes pour tenir
dans I'écran. Convertir 'image bitmap pour qu’elle corresponde
a la résolution de I'écran garantit que I'image tiendra dans
I'écran.

Convertir des Bitmaps en JPEG—Ies fichiers JPEG peuvent
étre compressés pour produire des fichiers de plus petite taille
et, par conséquent, obtenir des temps de transmission plus
courts. Utilisez cette option pour fournir cette capacité de
compression aux fichiers d’'image.

Cliquez sur OK.

Cliquez sur OK ou Appliquer sur la fenétre des propriétés
OneTouch.

Sélection des options de format de page

Les options de format de page que vous sélectionnez déterminent
le format de fichier du document numérisé. Des options de format
de page appropriées et des types de fichier sont disponibles pour
le type d’application de destination sélectionné pour le bouton.
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Les options disponibles s’adressent aux images et textes.

TIFF JPG sPDF
| |
| |

Formats d'image Formats de texte; sPDF est

seulement 'un de plusieurs
formats de texte disponibles.

Les formats texte sont pour les types de fichier texte. Les noms
des formats indiquent leurs types de fichier. Consultez la
section“Formats de texte” on page 31pour plus de détails.

boc RTF #LS

Csv HTHL sFDF TE=T

)

Formats d’image

Sélectionnez un format de fichier d'image pour les photos, les
maquettes ou autres documents que vous voulez sauvegarder
comme images. BMP et TIFF sont des formats de fichier d’'image
standard qui sont généralement utilisés si vous voulez faire un
traitement d'image complémentaire, comme des retouches
photographiques ou une correction de couleur. Ces deux formats
de fichiers ont tendance a étre plus grands que le format JPG.

Etant donné que les fichiers d'image JPG peuvent se réduire en
taille, le format JPG s’utilise souvent pour des images sur des
pages Web, ou si la taille du fichier pose un probléme lors de
I'envoi électronique de fichiers. Les fichiers JPG sont réduits en
taille en réduisant leur qualité d'image. Vous sélectionnez le degré
de qualité pour vos images numérisées a partir de I'icdbne du format
de page JPG.

Le format PDF s'’utilise souvent pour créer des images de pages
texte. Vous pouvez sélectionner PDF comme format de page lors
de la numérisation de pages texte qui ne nécessitent pas de
traitement ROC ou autre traitement. Le format PDF s’utilise aussi
pour mettre des documents multipage sur des sites Web comme
fichiers PDF lisibles. Tout comme avec 'option JPG, le format PDF
peut étre réduit en taille ou qualité.

Pour sélectionner la taille d’un fichier JPG ou PDF:

1. Sélectionnez JPG ou PDF comme format de page.
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2. Cliquez avec le bouton droit sur I'icone JPG ou PDF.

Un menu apparait.

OneTouch 4.0 Proprietés: Xerox Doc

Multifonctionnel | Options

-8 POF 2

1

3. Choisissez 'option de la taille du fichier/de la qualité d'image
pour la numérisation de vos images.

Réduire la taille—taille de fichier la plus petite, qualité d'image
la plus basse.

Normal—taille de fichier moyenne, quelque perte de la qualité
d’image.

Qualité maximum—taille de fichier la plus grande, aucune
perte de qualité d'image.

Votre sélection concerne uniquement le bouton actuellement
sélectionné dans la fenétre des propriétés OneTouch. D’autres
boutons qui ont JPG ou PDF de sélectionné comme Format de
page, ne sont pas affectés, pour que vous puissiez configurer
la taille du fichier/la qualité d'image JPG ou PDF
indépendamment pour chaque bouton.

4. Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des Propriétés
OneTouch.

Formats de texte

Sélectionner I'option de format de texte sélectionne également le
traitement ROC comme étape automatique pour la numeérisation.
Par conséquent, lorsque vous numérisez un document avec le
format de texte sélectionné, les portions de texte du document sont
automatiquement converties en texte modifiable. Consultez la
section “Numérisation avec reconnaissance optique de caractéres
(ROC)” a la page 46.

Sélectionnez un format de texte pour des documents avec des
textes ou des chiffres, comme une lettre commerciale, un rapport
ou un tableur. L'icdne de format de texte dispose de plusieurs
formats de fichier disponibles, selon I'application de destination
que vous sélectionnez.
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=y
=

TEXT

Le format de fichier spécifique est I'extension du nom du fichier sur
'icéne de format de texte.

(@=
=

boc

Le format de texte spécifique;
cet exemple est pour le format
Microsoft Word (.doc).

L'icbne de format de texte change pour correspondre au type de
fichier de I'application, tandis que vous sélectionnez les
applications de destination qui sont des applications texte. Dans
certains cas, I'application de destination prend plusieurs types de
fichiers en charge et vous pouvez cliquer avec le bouton droit pour
choisir le type de fichier particulier pour I'application en question.

Pour sélectionner un type de fichier pour le format de
texte:

Sélectionnez I'application de destination.
2. Cliquez avec le bouton droit sur I'icone du format de texte.

Un menu apparait. La figure suivante illustre des échantillons
pour des formats différents.

Exemple de menu pour le Exemple de menu pour le
format de texte DOC. format de texte sPDF.

[y @
= ]
ool Texte simpls -pr ¥ POF adressable
Formak RTF PDF narmal
v Document Word Optians RGC...

Qpkions ROC, .,

3. Choisissez le type de fichier que vous voulez pour le format de
texte.

Votre sélection d’'un type de fichier concerne uniquement le
bouton actuellement sélectionné dans la fenétre des propriétés
OneTouch. D’autres boutons qui ont une option de texte
sélectionné comme format de page ne sont pas affectés. Vous
pouvez donc configurer un type de fichier de texte
indépendamment pour chaque bouton.

Texte Simple—Ile format de fichier .txt. Texte sans mise en
page, qu'utilise I'application standard Microsoft Note Pad.
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Rich Text Format—Ie format de fichier .rtf. Texte qui retient la
mise en page lors de la conversion. Disponible avec Microsoft
Word Pad et Word.

Document Word—Ie format de fichier .doc qu'utilise Microsoft
Word.

Virgule délimitée—Ile format de fichier .csv qui est utilisé pour
les bases de données ou les données de tableur avec des
champs séparés par des virgules. Lorsque le document est
converti en texte modifiable par le logiciel ROC, les champs
sont maintenus pour que vous puissiez les copier et les coller
dans une base de données ou une application de tableur.

Tableur Excel—le format de fichier .xls qu’utilise Microsoft
Excel.

Document HTML—Ie format de fichier .htm utilisé pour créer
des pages Web.

PDF adressable—Ile format de fichier .sPDF qu’utilisent Adobe
Acrobat et OmniPage Pro 12. Ce format convertit un texte
numérisé en PDF avec des recherches textuelles et des
capacités de ROC. Ceci n’est disponible que si vous avez
installé OmniPage Pro 12 sur votre ordinateur. Consultez la
section “Numérisation avec PDF adressable (sPDF)” a la
page 48 pour plus de détails.

Pour changer les paramétres ROC, choisissez Options ROC.
Cette sélection de menu n’est pas disponible lorsque
I'application de destination est NotePad ou Microsoft Internet
Explorer.

Les options ROC fournissent une série de sélections pour la
fonction ROC quand vous numérisez un texte. Cette option de
menu n’est disponible que si vous avez installé OmniPage
Pro 12 sur votre ordinateur. Consultez la section “Sélection des
options ROC” a la page 47 pour plus de détails.

Notez que les paramétres d’options ROC s’appliquent a tous
les boutons. Si vous les changez pour un seul bouton, ces
changements s’appliqueront également aux autres boutons.

Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des Propriétés
OneTouch.
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Modifier le nom d’un bouton OneTouch

Les boutons OneTouch ont des noms qui identifient leurs fonctions
prédéfinies, telles que ROC et PDF, mais vous pouvez modifier
leurs noms.

Pour modifier les noms de boutons:

1. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. ArTaide des fléches, choisissez le bouton que vous voulez
renommer.

3. Sélectionnez le texte du nom et tapez un nouveau nom.

. . OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox
C||quez sur les fleches

pour parvenir au bouton
a renommer, puis
sélectionnez le texte du
nom.

Multifenctionnel | Options
|

OneTouch 4.0 Propriétes: Xerox

Tapez un nouveau nom
pour le bouton. R ‘ Multifanctionnel | Options

4. Cliquez sur OK ou Appliquer.

Le bouton est a présent renommé.

o © 3 XeroxDocuMate 252 B8

Copie de lettre US [Recto verso)

%gj - Mode: Blackiiwhite (&3 200 dpi Recto verso
“ -Format: 850" % 11.00"

Copier Moir - Paramétres: Luminosité 50 %
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Sélection d’options pour un bouton

Les options OneTouch déterminent les types d’applications de
destination disponible pour un bouton, et 'emplacement des
fichiers de vos articles numérisés.

Pour sélectionner des options:

1.

Ouvrez la fenétre des Propriétés OneTouch et cliquez sur
I'onglet Options.

Onglet Options

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multifonctionnel | Sptions

Sélectionnez le bouton | Courisl w

(&) Sélectionnez les destinations:

Email
[ Stockage st CO-RA
[ Télécopieuwr et imprimante

O Afficher toutes les destinations
[ Gestion de documents
[ E diteur dimages [c'est-4-dire Paint)
[ &pplications d'édition textuel

[ &pplications POF Réacheminement

d'événement de lnterface de
module de mémarization

Afficher la fenétre d'état de progression
[ Créer des copies de documents numérisés

Optionz de copie de dossiers :

Emplacement : | C:\Documents and Settingzhmichaelihy Documents'

Dossiers : () Regrouper les articles par boutan O Aucun
(® Regrouper les articles par genre
Sous-dossiers ; O Regrouper les articles par semaine O Aucun
(® Regrouper les articles par mois
[ Ok ] [ Annuler ]

2. Cliquez sur la fleche du menu et choisissez le bouton pour de

nouvelles options.

Sélectionnez les options de bouton comme décrites ci-
dessous.

Afficher toutes les destinations—cette option sélectionne
toutes les catégories d’application de destination. La liste des
applications de destination disponibles pour le bouton
sélectionné comportera toutes les applications de votre
ordinateur se trouvant dans ces catégories. Voici la sélection
par défaut pour le bouton 8. La liste comprend également des
imprimantes et autres périphériques branchés a votre
ordinateur pour que vous puissiez par exemple numériser un
article et I'imprimer immédiatement.

Sélection de destination—sélectionnez cette option pour
choisir individuellement les types d’applications, afin d’inclure
la liste des applications de destination. Vérifiez les boites pour
ce type d’application a inclure.
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La gestion de documents comprend PaperPort et d’autres
applications pour le traitement et le suivi de vos documents
numeérisés.

Les éditeurs d’images incluent Microsoft Paint et d’autres
applications de dessins et graphiques.

Les éditeurs de texte incluent Microsoft Word et Word Pad,
Microsoft Excel, ainsi que d’autres traitements de texte et
applications de tableur. Sélectionnez cette option si vous
voulez que le traitement ROC convertisse vos documents
numeérisés en textes modifiables. Consultez la section
“Numeérisation avec reconnaissance optique de caractéeres
(ROC)” on page 46 pour davantage d’informations a propos
de ROC.

Les applications PDF s’adressent a des documents
numeérisés en format PDF.

La messagerie inclut Microsoft Outlook et d’autres
applications de courriers électroniques. Si vous utilisez
Microsoft Outlook ou AOL Version 9.0 (ou postérieure), vos
documents numérisés sont ajoutés a un message vide de
courrier électronique.

Le stockage et CD-R/W est soit pour stocker des
documents numérisés dans un dossier, soit pour les
envoyer vers un graveur de CD pour créer un CD
contenant les documents humérisés. Consultez la section
“Transfert de documents numérisés en stockage” on
page 55 et “Numeériser et graver un CD” on page 51 pour
plus de détails.

Télécopieur et imprimante sont pour envoyer directement
vos documents numérisés vers votre imprimante ou votre
logiciel de télécopie pour télécopier.

Le réacheminement d’événement de l'interface de module
de mémorisation s’utilise pour la numérisation a I'aide
d’'une autre interface d’application. La boite de dialogue
Réacheminement d’événement OneTouch apparait pour
que vous puissiez sélectionner quelle application utiliser
pour continuer la numérisation. Consultez la section
“Numeérisation avec réacheminement d’événement” a la
page 49 pour plus d’informations.
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4. Aprés avoir sélectionné un nouveau type d’application de

destination, cliquez sur I'onglet Fonction multiple pour voir
lesquelles ont été ajoutées a la liste.

Afficher la fenétre d’état de progression—sélectionnez cette
option pour afficher la fenétre d’état de progression du/des
document(s) pendant la numérisation.

Créer des copies des documents numérisés—sélectionnez
cette option si vous voulez une copie de vos documents
numeérisés enregistrés dans le dossier spécifié dans la section
Options de copie de dossiers. Notez que ces copies sont en
plus des fichiers numérisés qui sont envoyés vers I'application
de destination. Par exemple, si I'application de destination est
Microsoft Word, deux copies sont enregistrées — une dans le
dossier Word et I'autre dans le dossier d’emplacement de la
copie. Cette option n’est pas disponible si vous avez un
Gestionnaire de documents ou un stockage et CD-R/W de
sélectionnés comme votre type d’application de destination.

Options de copie de dossiers—tapez le nom et le chemin
d’accés du dossier ou vous voulez stocker les copies de vos
documents numérisés, ou cliquez sur le bouton Parcourir et
trouvez le dossier des copies. Sélectionnez I'option de
regroupement pour les documents. Regroupez les documents
sous le nom du bouton OneTouch par bouton de groupes. Par
exemple, si le bouton est nommeé Imprimante, les documents
sont regroupés sous le nom Imprimante. Regroupez par type
de groupes les documents numérisés selon le type de fichiers,
tels que .doc ou .jpg. Si vous voulez également les regrouper
par date, vous pouvez choisir les options de la semaine et du
mois.

Cliquez sur OK pour enregistrer les options du bouton
sélectionné.
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Création de la configuration d’'une nouvelle numérisation

Les configurations de numérisation sont la ou vous sélectionnez la
résolution de numeérisation, la luminosité, le mode (couleur, noir &
blanc, ou échelle de gris), et d’autres parametres différents.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multitonctionnel | Options

A E PD F Sélectionnez le format et les page(s]):
Sélectionnez la destination: i‘ﬁ @ @
E‘ BMP  TIFF  JPG  PDF /! . .
% ScanSoft PaperPort Office (& Les Conflguratlons
| de numérisation
i E Still Image Client
Sélectionnez la configuration:
% Document en couleur e
B Leaal US (Recto versol 2 —1 Licdne de
W Copie de letire & 4 (Recto versa] G Verroui”age

B Copie de lettre US [Recta versal 7]

E Configurer avant de scanner &

é Photo couleur de qualité [Bx4) ] C|iquez sur Nouveau
& Phato de couleurs vives [Bxd) 8w pour créer la
| configuration d’une
Actualiser ] [ Propriétés. ] [Nnuveau] [ Copier ][ Edition ] nouvelle numérisation.
[ aK ] [ Annuler ] [ Appliquer ]

Notez l'icbne de verrouillage dans les configurations prédéfinies.
Bien que vous puissiez déverrouiller et modifier les configurations
prédéfinies, nous vous recommandons de les laisser verrouillés et
d’ajouter uniquement des nouvelles configurations. De cette facon,
vous aurez toujours les configurations d’origine fixées en usine a
votre disposition.

Pour créer une nouvelle configuration:

1. Ouvrez la fenétre des Propriétés OneTouch et assurez-vous
que I'onglet Fonction multiple est sélectionné.

2. Faites défiler les applications dans la liste Sélection de
destination et cliquez sur le type d’application pour lequel vous
voulez créer la configuration d’'une nouvelle numérisation.

Lorsque vous créez la configuration d’'une nouvelle
numérisation, elle apparaitra pour les boutons qui sont
configurés pour les mémes types d’applications de destination.
Par exemple, si vous créez une nouvelle configuration pour un
bouton qui est configuré pour afficher les applications d’éditeur
d’'image, cette nouvelle configuration apparait également pour
tous les autres boutons configurés pour des éditeurs d’image,
mais pas pour des boutons configurés pour des applications
d’éditeur de texte. De ce fait, vous pouvez créer des jeux
spécifiques de configurations de numérisation pour des
fonctions spécifiques et ils apparaissent uniquement lorsque
cela est approprié.
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Tapez un nouveau nom —
pour la configuration.

Sélectionnez le mode
de numérisation et
faites glisser le curseur
pour configurer la
résolution.

Faites glisser les
curseurs pour
configurer la luminosité
et le contraste.

3.

Propriétés de Scan Configuration E]g|

Cliquez sur le bouton Nouveau.

Si vous voulez démarrer a partir des parameétres d’'une autre
configuration, sélectionnez la configuration, puis cliquez sur le
bouton Copier.

Sil'onglet Paramétres de numérisation n’est pas sélectionné,
cliquez dessus.

Si 'onglet Paramétres de numérisation n’est pas sélectionné,
cliquez dessus.

P. de numérisation | p de page | P. avancés
Magazine couleur [Recto versa] 91 Sila Conﬁguration est
J 4 verrouillée, cliquez sur
Mode R ésalution le verrou pour le
% O Noir et Blanc 50 10 30 60 déverrouiller. L'icone
) devient une clé.
& O Niveaur de gis J 150 dpi
* (& Couleur
Luminosits: J 50%
Cortraste: J 50%

[ Ok ] [ Annuler

Remarque: Si vous sélectionnez une imprimante ou un autre
périphérique dans la liste Sélection de destination, la boite de
dialogue peut avoir un onglet supplémentaire Paramétres du
périphérique pour définir les options spécifiques du périphérique
en particulier.

5.

Sélectionnez des paramétres de numérisation pour la nouvelle
configuration.

Mode—Sélectionnez Noir et Blanc pour numériser en noir et
blanc. Les lettres et mémos, par exemple, sont généralement
numeérisés en noir et blanc. Sélectionnez Niveaux de gris pour
numériser des éléments tels que des documents contenant des
dessins ou des photographies en noir et blanc. La numérisation
produit une image dans différents tons de gris. Sélectionnez
Couleur pour numériser des photographies couleur ou autres
éléments couleur.
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Résolution—Faites glisser le curseur vers la droite ou vers la
gauche pour régler le nombre de points par pouce (dpi) de la
résolution. Plus le nombre de dpi est important, plus I'image
numeérisée est nette et plus sa définition est élevée. Toutefois,
des valeurs élevées de la définition (dpi) prennent plus de
temps a numériser et entrainent des valeurs plus importantes
de taille de fichiers des images numérisées.

Luminosité et Contraste—Faites glisser les curseurs vers la
droite ou vers la gauche pour régler la luminosité et le
contraste de I'image numérisée. Le réglage Contraste ne
s’applique pas au mode Noir et Blanc.

Si vous voulez verrouiller la configuration, cliquez sur le verrou
de l'icbne pour changer la clé en verrou.

Cliquez sur 'onglet Paramétres de pages pour sélectionner
les parameétres de pages.

Propriétés de Scan Configuration E]@

P &tres de numérization | P &tres de page | P Bhes avancés

Farmnat
(%) Standard: | Letre 8% x11in -

) Personnel: Largeur:| .50 Hauteur:| 11.00 Inches —4—— Cliquez pour
passer des pouces

Améliorations et paramétres aux centimétres.

D'

écoupage ggtomatique par

Fecto verso
appart & [original

R éduire les motifs maoirés

[ Ok H Annuler ]

Format—-cliquez sur Standard, puis sur la fleche du menu et
choisissez un format de page dans la liste, ou cliquez sur
Personnaliser et entrez les dimensions de page horizontale et
verticale dans les boites. La taille maximum est 8,5 x 14 po (21
x 36 cm). Les unités de mesure peuvent étre en pouces ou en
centimétres. Cliquez sur le nom des unités, des pouces ou des
centimeétres, pour passer de I'un a l'autre.

Améliorations et paramétres—seules les options qui
s’appliquent a I'application de destination sélectionnée sont
disponibles. Les options Découpage automatique par rapport a
I'original et Redresser I'image ne s’appliquent pas a votre
scanner DocuMate.

* Réduire les motifs moirés—Iles motifs moirés sont des
lignes ondulées qui apparaissent parfois sur les images
numérisées de photographies ou d’illustrations, et en
particulier sur les illustrations des journaux et des
magazines. Sélectionner Réduire les motifs moirés
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limitera ou éliminera les motifs moirés de I'image
numérisée. Cette option est uniquement disponible pour le
mode Echelle de gris et le mode Couleur & 200 ppp ou
moins.

Inverser I'image—disponible uniquement pour le mode
Noir&Blanc, cette option inverse les noirs et blancs d’'une
image.

Image d’origine Image inversée

Recto verso—numérise les deux cotés de la page. Si cette
option n’est pas sélectionnée, le scanner numérisera le
recto de la page uniquement.

Remarque: Etant donné que vous pouvez configurer le mode
Recto et Recto verso pour les boutons OneTouch, il peut y avoir
un conflit lorsque vous appuyez sur le bouton Recto ou Recto
verso sur le scanner. Quel que soit le paramétre OneTouch, le
bouton du scanner prévaut toujours. En d'autres termes, méme
si le numéro DEL du scanner dispose d’'un paramétre pour le
mode Recto verso, le scanner numérisera en mode Recto
lorsque vous appuyez sur le bouton Recto du scanner, et vice

versa.

Ignorer les originaux vierges—ignore les pages qui sont
complétement vierges. Vous utilisez habituellement cette
option lorsque vous allez numériser une pile de feuilles a
deux cbtés qui ont plusieurs cotés vierges. Cette option est
uniquement disponible pour la numérisation en mode Recto
Verso.
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* Filtre couleur—le filtre couleur donne la capacité a votre
scanner de retirer automatiquement une couleur d’'un
article numérisé. Par exemple, si vous numérisez une lettre
avec un filigrane rouge, vous pouvez choisir de filtrer le
rouge pour que la lettre numérisée ne montre que le texte
et pas le filigrane rouge. Le filtre couleur s’applique aux

modes Noir&Blanc et Echelle de gris.

L’original avec un filigrane
rouge sur un texte noir.

8. Cliquez sur l'onglet Avancé.

Les options de I'onglet Avancé sont pour le mode de

L’article numérisé avec
le rouge éliminé.

maseng

ABIC e disributes and s B Esprodect saldwice
Birgagh CEMROT Mz, snd datrutzs
As ol Jung 1358, ABC vatempoyad over J) welimind
e, Shle, ¥ RpgoH puesantel

Ta batierasres 85 peatomd b, ADC has snrgred an
attart ey fortaeh ol ts DEMODM cusowrs

in sadas, meducturig
o

u
AR GO c et e i

numérisation Couleur et Echelle de gris.

La saturation représente l'intensité ou la pureté d’'une couleur,
la tonalité représente la couleur que vos yeux voient, telle
qu’elle est reflétée dans I'image, et la courbe des gammas
commande la luminosité des demi-teintes de la couleur.

Propriétés de Scan Configuration E|@

p

de page | P glres gvances

F gtres de numeérization | F

['échelle de gris/Couleur Paramétres

Teinte couleur:

3

Gamma: 1.65

Ok H Annuler ]

9. Faites glisser les curseurs a droite ou a gauche pour changer
les paramétres couleur. Vous voyez alors les changements
d’'image se modifier pour afficher les effets des nouveaux

parameétres.

10. Cliquez sur OK pour enregistrer la nouvelle configuration.

Elle apparait a présent dans la liste de Configurations de
numérisation dans la fenétre des Propriétés OneTouch pour les

applications de destination appropriées.
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Onglet Parametres du périphérique

Un onglet Paramétres du périphérique apparait dans la boite de
dialogue Configurations de numérisation lorsque I'application de
destination que vous avez sélectionnée envoie I'image numérisée
vers une imprimante, une application de télécopieur ou un autre
périphérique. Vous utilisez les options sur I'onglet des paramétres
du périphérique pour sélectionner les paramétres du périphérique.

1. Cliquez sur 'onglet Paramétres du périphérique.

Propriétés de Scan Configuration E]g]

Paramétres de numeérization Paramétres de page
Paramétres du périphérique Paraméties avancés

Optionz de page

(%) Adapter & la page. réduire limage si nécessaire

() Format réel, découpez limage si nécessaire

Centrer limage sur la page Roret
M aintenir le rapport

hauteur/largeur
Fiotation automatique de Fimage pour le meilleur sjustement

[ Interclasser les copies : Copies: |1

Avancé...

[ QK H Annuler ][ Appliquer ]

Adapter a la page, réduire I'image si nécessaire—si I'image
numeérisée est trop grande pour étre imprimée ou envoyée par
télécopie en une seule page, I'image sera automatiquement
réduite pour tenir dans la page.

Format réel, découper I'image si nécessaire—si 'image
numeérisée est trop grande pour étre imprimée ou envoyée par
télécopie en une seule page, I'image sera automatiquement
rognée sur les bords pour tenir dans la page.

Centrer I'image sur la page—I'image sera imprimée au centre
de la page au lieu du coin supérieur droit.

Maintenir le rapport hauteur/largeur—Ie rapport hauteur/
largeur est la relation longueur/largeur des dimensions de
'image. Sélectionnez cette option pour que les proportions
relatives de 'image demeurent constantes.
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Rotation automatique de I'image pour le meilleur
ajustement—si I'image est en format paysage et que le
périphérique imprime en mode portrait, ou vice versa, faites
pivoter 'image pour la faire tenir sur la page.

Assemblage de copies—si vous imprimez plus d’'une page,
assemblez les copies. Entrez le nombre de copies dans la
boite Copies.

Avancé—cliquez pour afficher les paramétres
complémentaires pour le périphérique. La boite de dialogue qui
apparait s’adresse a ce périphérique en particulier. Si le
périphérique est par exemple votre imprimante, la boite de
dialogue représente les paramétres de configuration de
imprimante.

2. Cliquez sur OK ou Appliquer.

Modification ou suppression des configurations de numérisation

Pour modifier ou supprimer une configuration de
numérisation:

1. Ouvrez la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. Sélectionnez la configuration de numérisation que vous désirez
modifier ou supprimer.

Sélectionnez la configuration de numeérisation que vous désirez
modifier ou supprimer.

3. Pour supprimer la configuration, cliquez sur le bouton
Supprimer.

4. Pour modifier la configuration, cliquez sur le bouton Modifier.

La boite de dialogue Configuration de numérisation s’ouvre
pour cette configuration.

Proprietés de Scan Configuration @E|
Parameéties de numérisation | Paramétres de page | Parametes avancés
tagazine couleur [Recto verso] ]
Mode Fiézolution
% O Noi st Blanc 50 100 300 B0
4% O Niveaus de giis J 150 dpi
é () Couleur
Luminosité J 50%
Contraste: J 50 %

5. Modifiez les paramétres et cliquez sur OK.

6. Cliquez sur OK pour fermer la boite de dialogue.
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Configuration avant la numérisation

Vous pouvez occasionnellement vouloir configurer manuellement
les paramétres de numeérisation avant le commencement du
processus de numérisation. Dans ce cas-la, sélectionnez
Configuration avant la numérisation comme parameétre de
numeérisation. Lorsque vous appuyez sur un bouton de
numérisation, une des interfaces de numeérisation apparait pour
définir les options de numérisation.

Pour configurer avant la numérisation:

1. Ouvrez la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. Araide des fléches, choisissez le bouton que vous voulez pour
définir pour la configuration avant la numérisation.

3. Sélectionnez la configuration de numérisation Configuration
avant la numérisation.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multifenctionnel | Options

Cliquez sur les || |~ P H t Sélectionnez le format et les page(s):
fleches pour - E ain @ @
p y o
ggﬁg&onner le Sélectionnez la destination: L :
' Eﬁ Microsoft Paint BMP  TIFF  JPG FDF néa
/

Sélectionnez Sélectionnez la configuration:
Confltglu ration o4 Document de couleur de qualité 5
avant la 2

Configurer avant de scanner
v Twain

1515
T

numeérisation.

Cliquez avec le bouton
droit sur Configuration
avant la numérisation
pour obtenir le menu et

ChQiSiSSSZ linterface a [ Actualiser ] [ Propriétés... ] [Nouveau]
utiliser pour la
Conflgul’atlon- [ 0K ] [ Annuler ] [ Appliquer

4. Cliquez avec le bouton droit Configuration avant la
numérisation et choisissez une interface a utiliser pour
configurer avant la numérisation.

Twain—T'interface de base, ou I'interface avanceée, apparait
devant vous pour configurer la numérisation. Consultez la
section “Numérisation a partir de l'interface de base ou de
l'interface avancée” a la page 61.

ISIS—'interface de numérisation ISIS apparait devant vous
pour configurer la numérisation. Consultez la
section“Numérisation avec l'interface I1SIS” a la page 78.

WIA—T'interface Windows Image Acquisition (WIA) apparait
devant vous pour configurer la numérisation.
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Remarque: L'option WIA est uniquement disponible si votre
ordinateur exécute Microsoft Windows XP.

5. Cliquez sur OK ou Appliquer dans la fenétre des Propriétés
OneTouch.

Numérisation avec reconnaissance optique de caractéres (ROC)

La reconnaissance optique de caractéres (ROC) est similaire a
une imprimante inversée. Au lieu d'imprimer sur papier ce qu’ily a
a I'écran, ROC convertit le texte et les chiffres sur une page
numérisée en texte et chiffres a I'écran, c’est-a-dire en texte et
chiffres modifiables. Vous pouvez alors travailler sur le texte et les
chiffres pour les modifier, vérifier leur orthographe, changer la
police ou le corps des caractéres, classer, calculer, et ainsi de
suite.

Vous devez avoir installé le logiciel OmniPage Pro 12 sur votre
ordinateur pour utiliser ROC avec le logiciel OneTouch et votre
scanner DocuMate. OneTouch et OmniPage Pro 12 fonctionnent
ensemble pour combiner la numérisation avec le traitement ROC
en une seule étape. OmniPage Pro 12 se trouve sur le CD
disque 2 que vous avez regu avec votre scanner au cas ou vous
ne l'auriez pas encore installé.

Si OmniPage Pro 12 est installé, le traitement ROC est
automatique lorsque le format de page dans la fenétre des
Propriétés OneTouch est un format de texte, tel que DOC, TEXT,
XLS, RTF, etc.

Pour numériser avec ROC:

1. Pour numériser a 'aide des boutons sur le scanner, appuyez
sur Sélecteur de destination jusqu’a ce que le voyant DEL soit
sur 6, puis appuyez sur le bouton Recto ou Recto verso.
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2. Pour numériser a partir du panneau de boutons OneTouch,
cliquez sur l'icbne OneTouch dans la zone de
notification Windows, cliquez sur les fleches pour afficher le
bouton 6, puis cliquez sur le bouton 6.

O f"' @ Herow Docukdate 252 ]

a0 B oL
=N @Jq =4 By E <&
COCH Archive

Cliquez sur les fleches

jusqu’a ce que le
bouton 6 apparaisse sur
le panneau, puis cliquez
sur le bouton 6.

Copier Couriel Fax

Vos pages humérisées apparaissent dans I'application de
destination avec leur texte prét pour modification et autre
traitement de texte.

Remarque: La numérisation ROC s’applique également aux
tableurs; vous pouvez donc travailler dans Microsoft Excel (ou
une autre application de tableur) avec les chiffres et le texte des
tableurs originaux).

Sélection des options ROC

Les options ROC ne sont disponibles que si vous avez installé
OmniPage Pro 12 sur votre ordinateur.

Remarque: Les options ROC s’appliquent globalement a tous
les boutons OneTouch qui effectuent ROC. Par exemple, si le
bouton 6 et le bouton 8 ont tous deux des configurations ROC,
et que vous changez les options ROC pour le bouton 6, ces
changements s’appliqueront également au bouton 8.

Pour sélectionner des options ROC:

1. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. ATaide des fléches, choisissez un bouton qui posséde des
applications de destination qui utilisent le format de texte
comme type de fichier.

3. Sélectionnez l'application de destination pour obtenir un des
types de fichiers de format de texte comme format de page.

4. Cliquez avec le bouton droit sur l'icbne de format de page pour
afficher le menu.
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5. Choisissez Options ROC dans le menu.

PRy
==

poi  Texte simple
Format RTF
v Docurment Waord

Options RO, L,

La fenétre des Options ROC s’ouvre avec I'onglet ROC
sélectionné.

OcR l Traitement] Format]
Langues du document : Dictionnaire utilisateur
M) Frangais |[néant] j #
O  Afikaans
O Albanais Dictionnaires spécialisés w
D@Allemand - —
D@Anglais O L?gal -Allem‘.and
O Apmara O Légal - Anglais
O Basque [ Légal - Frangais v
[0 Bemba . ;
O Biglosse Caractére de rejet
[0  Blackfoat ~
O Breton
O Bugotu
O Bulgare )
Mo ] e

Choisissez les options que vous voulez dans les fenétres ROC,
Processus et Formats. Consultez le Guide de I'utilisateur
OmniPage Pro 12 sur le CD 2 pour une explication sur ces
parameétres.

Une fois que vous avez terminé la sélection des options ROC,
cliquez sur OK dans la fenétre Options.

Ces options s’appliqueront a présent au traitement ROC
lorsque vous sélectionnez un bouton de numérisation avec un
format de texte comme format de page.

Numérisation avec PDF adressable (sPDF)

Un PDF adressable (sPDF) est un format spécial d’un fichier
Adobe PDF qui vous fournit la capacité de rechercher un texte

dans les documents numérisés. Le PDF adressable est

uniquement disponible comme option de format de page si vous

avez installé OmniPage Pro 12 sur votre ordinateur.

Pour numériser avec un PDF adressable:

1. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.
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10.

11

A l'aide des fléches, choisissez un bouton & utiliser pour la
numérisation d’'un sPDF.

Sélectionnez une application de destination qui utilise un
format de texte comme format de page.

Sélectionnez sPDF comme format de page.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multifonctionnel | Options

A Sélectionnez le format et les page(z):
[E] Personnel
. W =) & i) E]
Sélectionnez la destination: L I L
»~ EMP PDF

E Micrasaft WORD TIFF  JPG sPDF

[E Microsoft \wordFad

Sélectionnez la configuration:

g Motepad By Configuration de zcanage L
. * Document de couleur de qualité (3
ﬂ Acrobat Reader 7.0 é Phota couleur (Gxd] )
* Document en couleur )
g ScanSoft PaperPort Dffice B Lette IS de qualité [Rectn verso %)
o By Copie de letie US )
Transfert en stockage ﬁ Configuration de scanage v
v
[ Actualizer ] [ Propriétés... ] [Nouveau] [ Copier ” E dition ]
[ QK ] [ Annuler ] [ Appliquer

Sélectionnez sPDF comme format de page.
Cliquez sur Appliquer ou OK.

A présent, numérisez avec ce bouton et le document numérisé
sera dans un format sPDF.

Pour rechercher le texte, ouvrez Acrobat Reader ou Adobe
Acrobat.

Dans le menu Fichier d’Adobe Acrobat, choisissez Ouvrir et
ouvrez le fichier que vous venez de numériser.

Dans le menu Modifier d’Adobe Acrobat, choisissez
Rechercher.

. La boite de dialogue Rechercher apparait.
12.

Entrez le texte que vous voulez trouver et cliquez sur le bouton
Rechercher.

Numérisation avec réacheminement d’événement

Si vous voulez spécifier une application a utiliser pour la
numeérisation au début du processus, vous pouvez utiliser le
réacheminement d’événement. Le scanner chargera la premiére
page, mais s’arrétera ensuite jusqu’a ce que vous sélectionniez
I'application a utiliser. Aprés avoir sélectionné I'application, son
interface s’ouvre et vous pouvez l'utiliser pour continuer la
numeérisation.
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Pour numériser avec le réacheminement d’événement:

1. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. ArTaide des fléches, choisissez un bouton a utiliser pour le
réacheminement d’événements.

3. Sélectionnez Client image fixe comme application de
destination.

Notez que vous ne pouvez pas choisir un format de page pour
cette option, car I'application de destination actuelle n’est
sélectionnée qu’aprés le chargement de la premiére page de
votre document par votre scanner.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multifonctionnel |thi0ns
: . Pe rsonn al |Si Sélectionnez le format et les page(z):
Sélectionnez la destination: =
#crobat Reader 7.0 ~ BMP TIFF JPG FDF na
N |
g ScanSoft PaperPort Office
Sélectionnez la configuration:
Transfert en stockage B Copie & 4 de qualité 5
E B Copie de lettre US (Recto versa) 7l
%9 Microsoft Paint B Qualité & 4 pour ROC "]
Y Configurer avant de scanner "]
ISJ Outlook Express % Magazine couleur ]
B Archive lettre LIS )
;‘JQ Still Image Client B Archive de lettre 4 4 D
v
[ Actualizer ] [ Propriétés... ] [Nouveau] [ Copier ” E dition ]
[ QK. ] [ Annuler ] [ Appliquer ]

4. Choisissez une configuration de numérisation.

5. Cliquez sur Appliquer ou OK.
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6. Commencez la numérisation a 'aide du bouton que vous avez
sélectionné pour le réacheminement d’événement.

Une boite de dialogue apparait devant vous pour sélectionner
I'application a utiliser pour la numérisation.

Xerox DocuMate 252 E| g|

Lancer une nouvelle analyze.

Sélectionnez le programme & exécuter pour cette action :

“\I_'T- FaperPort
€55 PaperPort

[ Toujours utiliser ce programme pour cette action

[ Ok H Annuler ]

7. Sélectionnez I'application dans la boite et cliquez sur OK.

A présent, I'application que vous avez sélectionnée s’ouvre et
vous pouvez continuer la numérisation a partir de I'interface
TWAIN de l'application.

Numériser et graver un CD

Si vous avez un graveur de CD branché a votre ordinateur, vous
pouvez numériser directement depuis votre scanner DocuMate sur
un CD. Cette fonction est uniquement disponible sur les
ordinateurs exécutant Windows XP.

Pour numériser et graver sur un CD:

1. Placez un CD vierge dans le lecteur de CD de votre ordinateur.
2. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.

A l'aide des fléches, choisissez un bouton & utiliser pour la
numeérisation et la gravure d’un CD.
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4. Seélectionnez Graver un CD comme application de destination.

L'application de destination Graver un CD est uniquement
disponible si vous avez un graveur de CD branché a votre
ordinateur.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multifonctionnel | Options

: H Pel'SOI‘] nel Sélectionnez le format et les page(z):

: ==
Sélectionnez la destination: L I '
»~ EMP PDF

ﬂ Acrobat Reader 7.0 TIFF  JPG TEXT

E“ ScanSoft PaperPaort Office

Sélectionnez la configuration:

Transfert en stockage h Télgcopie de document de qualite () L

E h Copie de Configuration de scanag

(+) Bumto CO-ROM - Drive F: W Copie & 4 de qualité )
2 h Configuration de scanage
C:' -\g Filate DacuComPDF h Copie de lettre US [Recto verso] (3

- - By Qualité & 4 pour ROC )
“H Micrazoft Paint Configurer avant de scanner 2
v

[ Actualizer ][ Propriétés... ] [Nouveau]

[ QK H Annuler ][ Appliquer ]

5. Choisissez un format de page et une configuration de
numeérisation.

6. Cliquez sur Appliquer ou OK.

A présent, commencez la numérisation & l'aide du bouton que
vous avez sélectionné pour I'utiliser pour la numérisation et la
gravure sur CD.

Une fois la numérisation terminée, un message-bulle vous

informe a I'écran que les fichiers attendent d’étre gravés sur le
CD.
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8. Dans la fenétre OneTouch, assurez-vous que I'application de
destination Graver un CD est toujours sélectionnée et cliquez
sur le bouton Propriétés.

La fenétre Lien des propriétés OneTouch 4.0 apparait.

Propriétés de OneTouch 4.0 Link §|

Stockage

Fék‘ Les documents déposés sur ce lien seront ransférés
‘\-E' dang des périphériques de stockage, c'est-&-dire
sustéme de fichiers ou araveur de CD.

[ Stockage
O Tous les documerts sont dans la racine
QO Les documents sont rangés dans des dossiers par ma
O Les documents sont rangés dans des dossiers par ser
@ Les documents sont rangés dans des dossiers par ger
CD bumer options
Show message when ready to burn 5 CD [700 ME)

Zone de stockage

C:A\Documents and SettingsiAdministratorskiy Do

[ Ok H Annuler ]

9. Cliquez sur le bouton Graver un CD.

Le graveur de CD démarre et vos documents numérisés sont
gravés sur le CD.

Création d’une page Web HTML a partir de vos documents
numeérisés

Si vous numeérisez un document, que ce soit une seule page ou
plusieurs, vous pouvez convertir les pages en pages HTML
formatées pour les poster directement sur votre site Web. Ces
pages sont ensuite visibles aux personnes qui visitent votre site,
sans le besoin de modules externes Internet ou autres traitements
spéciaux. C’est en fait une étape automatique depuis votre
scanner a un format Web accessible.

Pour numériser et créer une page Web HTML:

1. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. A laide des fleches, choisissez le bouton 6, ou tout autre
bouton qui a Explorateur Microsoft comme I'une de ses
applications de destination.

3. Sélectionnez Explorateur Microsoft comme I'application de
destination.
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4. Choisissez HTML comme format de page.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

HMultifonctionnel | Options

Sélectionnez le format et les page(z):

:[B Personnalis

clecti I = [Emg <V Cho z
Sélectionnez la destination: HTML
é Microsoft Explarer A BMP TIFF JPG  PDF  HTML

g Microsoft 'wordPad

Sélectionnez la configuration:

@ Matepad % Document de coulsur de qualité Gy
% Photo couleur (Bx4) )
1 Acrobat Reader 7.0 o Document en coulsur ol
A — Wy Lethe U5 de qualité [Recta verso "]
g ScanSoft PaperPaort Office B Copie de lettre US 5
o B | égal US (Recta versa) )
Transfert en stockage B Légal US de qualté 5 v
b
[ Actualizer ] [ Fropriétés... ] [Nouveau] [ Copier ” E dition ]
[ QK ] [ Annuler ] [ Appliquer ]

5. Choisissez une configuration de numérisation.
6. Cliquez sur Appliquer ou OK.

7. A présent, cliquez sur le bouton 6 sur le panneau de boutons

OneTouch (ou si vous avez utilisé un autre bouton, cliquez
dessus).

Une fois la numérisation terminée, le document est d’abord
converti en texte modifiable a I'aide du processus ROC, puis
converti en format HTML. Microsoft Internet Explorer s’ouvre
alors, affichant votre page convertie.

2l Recognized HTML document - Index - Microsoft Internet Explorer

Eichier ~Edition  Affichage  Fayoris  Qutls 2.

€] ] \ﬂ @ _7;} /._U Rechercher ‘i‘:(Favuns £ Q- Lo - J3

Adresse | ] CDocuments and Settings|Administrator|Local Settings{Templ~OT2PODDF.HTHL

~OT2P000F PageLhtm [T o T
! | | g
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8. Choisissez Enregistrer sous dans le menu Fichier d’Internet

Explorer, donnez un nom a la page et enregistrez-la dans
I'emplacement que vous utilisez pour vos fichiers de pages
Web.

Vous pouvez aussi noter 'adresse indiquée dans la barre
d’adresses pour vous assurer de connaitre 'emplacement de
vos nouvelles pages HTML ultérieurement.

Si vous voulez voir comment votre page s’affichera sur votre
site Web, cliquez dessus.

Vous pouvez utiliser Microsoft Internet Explorer ou une autre
application pour poster le document sur votre page web
comme vous le feriez pour toute autre page HTML.

Transfert de documents numérisés en stockage

Avec le transfert vers un processus de numérisation de stockage,
vous pouvez numériser des documents et les enregistrer dans un
dossier en une seule étape. Ce processus est idéal pour archiver
des documents sans avoir a les enregistrer manuellement ou les
traiter de quelque autre fagon que ce soit. Si vous choisissez un
format de texte, les documents sont également automatiquement
convertis par le processus ROC en texte et chiffres modifiables
avant d’étre stockés.

1.

Pour numériser a I'aide des boutons sur le scanner, appuyez
sur Sélecteur de destination jusqu’a ce que le voyant DEL soit
sur 7, puis appuyez sur le bouton Recto ou Recto verso.

Pour numériser a partir du panneau de boutons OneTouch,
cliquez sur 'icbne OneTouch dans la zone de

notification Windows, cliquez sur les fléeches pour afficher le
bouton 7, puis cliquez sur le bouton 7.

Q@ © = XeroxDocuMate 252 %]
cR P E oE g
j = Kj | Kj sa j Ej
Courriel Fax OCH Archive F'ersnnnalist

Cliquez sur Iés fleches
jusqu’a ce que le
bouton 7 apparaisse sur

le panneau, puis cliquez
sur le bouton 7.
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Vos pages numérisées sont stockées dans I'emplacement que
vous avez spécifié dans la fenétre Lien des Propriétés
OneTouch 4.0.

Propriétés de OneTouch 4.0 Link g|

Stockage

dans des périphériques de stockage, c'est-&-dire
sustéme de fichiers ou araveur de CD.

E&' Les documents déposés sur ce lien seront ransférés

@ Storage layout
O Tous les documerts sont dans la racine
QO Les documents sont rangés dans des dossiers par ma
O Les documents sont rangés dans des dossiers par ser
@ Les documents sont rangés dans des dossiers par ger

Vos documents numérisés
seront stockés dans cet
emplacementn.

Zone de stockage

C:ADocuments and Settingzimichaelby Docume | |

[ Ok H Annuler ]

Pour utiliser ROC avant un transfert en stockage

Si les documents que vous voulez transférer en stockage sont des
documents texte ou des tableurs, vous pouvez les convertir avec le
processus ROC avant leur archivage.

1. Ouvrir la fenétre des Propriétés OneTouch.

2. Araide des fleches, choisissez le bouton 7, ou tout autre
bouton s'il est configuré avec Transfert en stockage comme
I'une de ses applications de destination.

3. Choisissez un format de texte comme format de fichier.
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4. Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne de format de texte et
choisissez le format de fichier pour les documents numérisés.

OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252

Multifonctionnel | Options

A . Sélectionnez le format et les page(z):
[ Archive
VR S
Sélectionnez la destination: L FE 0 Texte simple
b Tranzfert en stockage BMP TIFF JPG FDF D FormatRTF
v Document Word
- ) Yirgule délimitée
\-) Burn to CO-ROM - Drive F: Tablewr Excel
] Sélectionnez la configuration: Docurment HTML
By Configuration de zcanage POF adressable
By fuchive légale US “) POF normal
By adiysfathifsthedfitthg Options ROC...
h Copie de Configuration de scanag 7=
h Configuration de scanage
Configurer avant de scanner )
¥y fuchive letie LIS 2
Actualizer ] [ Propriétés... ] [Nouveau] [ Copier ” E dition ]
[ QK ] [ Annuler ] [ Appliquer ]

5. Choisissez une configuration de numérisation.
6. Cliquez sur Appliquer ou OK.

7. Commencez a présent la numérisation a I'aide du bouton 7 (ou
autre bouton que vous avez configuré pour I'archivage).

Une fois la numérisation terminée, les documents sont
enregistrés dans le format de fichier texte et a 'emplacement
que vous avez spécifié.

Vérification du matériel et configuration de veille de la lampe

1. Cliquez avec le bouton droit sur I'icone OneTouch et choisissez
Afficher le matériel a partir du menu contextuel.

afficher le matériel,.,

Werification des mises & jour en ligne. ..
Afficher R&férence rapide. ..
& propos de, .,
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Vous pouvez également cliquer sur I'icbne du scanner en haut
du panneau de boutons OneTouch.

L’icone du matériel
) € = XeoxDocuMate 262

E‘:E‘: N - @ll gl

Scanner PDF Enpler Courriel Faw

Si I'Affichage du matériel du panneau est ouvert, vous pouvez
aussi cliquer avec le bouton droit sur I'icébne DM.

La boite de dialogue des Propriétés du matériel apparait et
affiche les informations a propos de votre scanner Xerox
DocuMate.

Propriétés de OneTouch 4.0 Hardware

Hardware |

Etat du matériel du groupe de bravail :
198 Local Host [BASILXP)

ox DocuMate 252 b

DM 252

Actualizer

Fonctionnalités sélectionnées de matériel :

= Herox DocuMate 252
¥ Genre: Alimentateur de documents automatique (Recto versa)
¥ Fésolution optique: GO0 » 1200 dpi (48 bpp]
% Taile du document: 850"« 14.00"
¥ Boutonz: 9

Ok ] [ Annuler

58

DocuMate Scanner Guide I'utilisation



Numérisation

2. Cliquez sur le bouton Propriétés.

Propriétés de Device Configuration
Device Settings

Informations

" Mom du périphérique :  Xerox Docubdate 252
a ferzion du pilote dimprimante : 4, 0, 4, 925

Wergion du progiciel : 01z

Interface: Use

Documents numérizés® . 7553 Pages

* Pour éviter des problémes de chargement de documents, remplacez
le tampon aprés 20 000 pages. La documentation et le spstéme d"aide
vous mohtrent comment le faire

Commandes

Délai dattente de la lampe 15 Min

4

Lampe marche] [ Lamp OIff ]
[ Ok ] [ Annuler ]

Votre scanner est doté d’'une fonction de veille intégrée, qui est
configurée pour se mettre hors tension aprés 15 minutes
d'inactivité. Vous pouvez modifier le délai avant la coupure de
courant du scanner de 10 minutes a dix heures maximum.

Cliquez sur les fleches pour la configuration du délai d’attente
de la lampe et choisissez un paramétre horaire.

Pour allumer et éteindre la lampe manuellement sans couper le
courant du scanner, cliquez sur les boutons Lampe marche or
Lampe arrét.

Pour remettre le scanner sur ses parameétres d’usine, cliquez
sur Réinitialiser le périphérique.

Cliquez sur OK pour enregistrer les changements et fermer la
boite de dialogue.
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Numérisation a partir de
PaperPort

Vous pouvez numériser a partir de PaperPort au lieu d’utiliser les
boutons du scanner et le panneau de boutons OneTouch.

Vous numérisez a partir de PaperPort a l'aide de l'interface de
base, l'interface avancée, ou le Windows Image Acquisition (WIA).

L'interface de base et I'interface avancée utilisent la norme TWAIN
pour la numérisation. Il est recommandé de numériser a l'aide du
pilote TWAIN plutdt que du pilote WIA.

Vous pouvez également numériser directement a I'aide d’autres
logiciels aux normes de numérisation TWAIN, parmi lesquels se
trouvent des applications graphiques et d'imagerie disponibles
pour votre ordinateur. Les étapes suivantes vous expliquent
comment configurer le logiciel PaperPort et s’en servir pour la
numérisation mais la méme procédure de base s’appliquera pour
les autres logiciels TWAIN.
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Numérisation a partir de I'interface de base ou de I'interface

avancée

Pour numériser un article a partir de PaperPort:

1. Lancez le logiciel PaperPort.

Le bureau PaperPort s’ouvre.

Icone Numeérisation

&

Humérise

3 PaperPort

Fichier Edition Affichage  Objet [outils  Aide

érise Importer | Recherch. | Dossiers

Volet de dossiers

BB B X ol .0 .3 .4

Dossiers @ =

= @] Mes documents PaperPart
+ [ Articles
(21 Cartes de visie
= 23 Exemples
[ Photos
(2 Fax
(21 tmmobilier
# [ Impdies
#-(1 Investissements
(L] Pages Web
(1 Photos
(1 Présentations
(21 Rerus

+ (20 Relevés bancaires

SAVEGEERZLIR FS My E

Dossier: Exemples (3 abjets).

Fleurs Hawai
Primevére

Volet de
numeérisation

& Paperflort

Bl® @

Eichier Edpion  Affichage Objet | Outls  Aide

2. Cliquez sur I'icbne Numérisation sur la barre de commandes
PaperPort.

Le volet de dossiers (qui affiche les dossiers pour organiser
vos images numérisées) est remplacé par le volet de
numeérisation.

Choisissez Xerox DocuMate

Numériskr B) x

Scamer
Heron Docub ate 262 =

Objet & numéiser

E|pocument
[Ex]Phota

Paramétes.

I Obiets drune seule page

Pour lancer |a numérisation, cliquez
sur "Numéris:

ﬂ—l;l_‘

Dassier: OneTouch Docs (2 cbiets),

SAVeBERZEFSHy EDZ

X ]
©neTouch Apr 06, 2005 (1) OneTouch Apr 06, 2005 (2)
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Choisissez Xerox DocuMate dans la liste du scanner.

Dans la section « Numériser quoi ? », choisissez de numériser
un document ou une photographie.

Si vous voulez changer le format du nom de fichier de l'article
numeérisé, ou du type de fichier avant de commencer la
numeérisation, cliquez sur Paramétres. Le type de fichier par
défaut pour les documents est .pdf, celui pour les
photographies est .jpg.

Utilisez la case a cocher Articles d'une seule page comme suit:

* Lorsque la case a cocher est activee, toutes les pages se
trouvant dans le chargeur automatique de documents sont
numeérisées et déposées séparément sur le bureau
PaperPort.

* Lorsque la case a cocher n’est pas activée, toutes les
pages se trouvant dans le chargeur automatique de
documents sont numérisées, mais ne sont pas déposées
sur le bureau PaperPort jusqu’a ce que vous indiquiez que
la tdche de numérisation est terminée en cliquant sur
Accompli dans la fenétre Numérisation-PaperPort.

Cliquez sur le bouton Numérisation sur le volet de
numeérisation.

L'interface de base s’ouvre et vous étes prét a commencer la
numeérisation.

Si vous n’avez pas placé le document dans le guide-papier du
scanner, faites-le maintenant.

Remarque: Sivous avez utilisé l'interface avancée la derniére
fois que vous avez numérisée depuis PaperPort, cela s’ouvrira a
la place.

Remarque: Vous pouvez également ouvrir I'interface de base
et I'interface avancée a partir de I'application ScanDirect de
PaperPort.

Sélection des paramétres

Cliquer sur I'option des paramétres du panneau de Numeérisation
PaperPort affiche la boite de dialogue des paramétres ou vous
pouvez changer le nom des articles numeérisés et leur type de
fichier.
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Pour sélectionner les parametres:

1.

Cliquez sur Paramétres sur le volet de numérisation avant de
cliquer sur le bouton de numérisation.

La boite de dialogue Paramétres apparait.

Paramétres - Numérisation E‘

| sone | Cliquez sur I'onglet
Réception pour voir les
options de paramétres.

Nom des paramétres de numéisation

|Document

Eoite de dialogue "Filate de scanner”!

Lorsque |a boite de dizlogue du scanner apparait,
sélectionnez le type et la résolution ds numérisation
puis cliquez sur "Humeriser” ou sur 0K,

Phatos e aulres éléments graphiues - Utlisez
100-200 dpi/ppp [couleur] ou 200 dpippp [uances
de gris).

Obiets de texte - Utisez 300 dpi/ppp [noi e blanc)
ou 200 dpifppp [nuances de aris au couleur). Obiets
de mauvaise qualic ou  teste i fin - Utlisez 400
dpitppp [nair et blanc) ou 300 dpivppp (nuances de
aris],

i3 douler | dids |

Lorsque 'onglet de numérisation est sélectionné, comme
illustré ci-dessus, la boite de dialogue affiche les informations
sur la numérisation.

Cliquez sur I'onglet Réception.

La boite de dialogue Paramétres a maintenant des options
pour configurer le nom des articles numérisés et leur type de
fichier.

Paramétres - Numérisation g|

Numériser Sottie |

Nom de F'objet
Entrez un nom ou sélectionnez un
format de date - Suffive:
[Documend <]
Type de fichier
JFEG (“jpgl -

oK. fovder | pide |

* Entrer le nom ou sélectionner le format de date—vous
avez deux options de base pour nommer les articles
numérisés: un nom textuel ou une date.

Pour donner un nom textuel aux articles numériseés, tapez
le nom dans la boite. Par exemple, pour nommer vos
articles numérisés Photographie, tapez le mot
Photographie dans la boite. A partir de 13, chaque article
numérisé est nommé Photographie et numéroté dans
I'ordre : Photographie (1), Photographie (2), et ainsi de
suite.
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Pour nommer chaque article selon la date de numérisation,
cliquez sur la fléche du menu et choisissez un des formats
de date, tels que 4 mars 2001. A partir de 13, chaque article
numérisé est nommé avec sa date de numérisation, et
numéroté dans I'ordre: 23 mai 2003 (1), 23 mai 2003 (2), et
ainsi de suite.

* Type de fichier—cliquez sur la fleche du menu et
choisissez le type de fichier pour vos articles numérisés,
tels que .jpg, .pdf, ou .bmp. Vos articles numérisés sont
alors convertis en ce type de fichier et placés sur le bureau
PaperPort. La petite icone dans le coin inférieur droit des
miniatures PaperPort indique le type de fichier que vous
avez sélectionné.

weltnmal

zl —— Cette icone indique le
format PDF.

Selon le type de fichier que vous sélectionnez, vous pouvez
aussi sélectionner des options de qualité d'image.

Cliquez sur le bouton Options pour configurer les options pour
ce type de fichier.

Options - Qualité d'image

Ervegistrer [obiet avec

* Hualié supéricure

" Qualité personnalisée

Qualité jniéiewe Haute quaité
[taile de fickier ... ..., ¢, [ichier plus gros)

minimale)
oK Annuler ‘ fide |

Ces options offrent des choix pour un équilibre entre la qualité
d’'image et la taille du fichier. Plus la qualité de I'image est
bonne, plus la taille du fichier est grande; et plus la qualité de
'image est basse, plus la taille du fichier est petite. Par
exemple, pour des images sur votre site Web, vous pouvez
accepter des images de moins bonne qualité et de plus petite
taille pour que les images se chargent plus rapidement sur vos
pages Web. Les options Bonne qualité et Moins bonne
qualité produisent des images relativement bonnes. Pour
sélectionner votre propre option, cliquez sur Personnaliser et
faites glisser le curseur. Cliquez sur OK.
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Numérisation a partir de I'interface de base

Linterface de base peut numériser un apercu d’'image pour que
vous puissiez ajuster son apparence avant de numériser I'image
finale. Aprés I'ajustement d’apparence, cliquez sur le bouton
Numériser dans l'interface de base (et non sur le scanner) pour
numeériser l'article.

Numeérisation de Xerox DocuMate 25Z a PaperPort

Type de numéisation

[ &limentateur de documents automatiq, - |

Type dimage

Luminosité

—

Contraste:

—

Résolution

200 -
Fomat de page
[Us Letter 8.5+ T1pouce (2152 279 m v |
Interface avancée Apercu Humériser ‘ Effectus

Cliquez sur le bouton de I'interface
avanceée si vous préférez numériser
avec l'interface avancée.

1. Dans le menu Type de numérisation, choisissez 'option pour
numeériser Recto (un cbété) ou Recto verso (deux cotés).

2. Choisissez I'option de la couleur, de I'échelle de gris, ou du noir
et blanc dans le menu Type d’image.

Remarque: Si vous voulez visualiser le document avant de le
numeériser, assurez-vous qu’une seule page est chargée dans le
scanner.

ﬂ 3. Cliquez sur le bouton Apergu.

Le scanner numeérise I'article et affiche une image d’apercu.
Vous pouvez a présent utiliser les options sur I'interface de
base pour ajuster I'image.

Remarque: Sivous voulez visualiser une pile de pages, utilisez
une d’elles comme page-test et chargez-la dans le scanner.
Cliquez sur le bouton Apercgu et ajustez les paramétres du
scanner. Replacez ensuite la page sur la pile dans sa position
d’origine et chargez la pile dans le scanner. Puis cliquez
simplement sur le bouton Numérisation.
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Ajustez la luminosité, le contraste et la résolution, jusqu’a ce
que I'image soit ce que vous désirez.

Vous pouvez également changer de nouveau le type d’image
depuis la couleur a I'échelle de gris, par exemple.

Pour visualiser 'article avec de nouveaux parameétres, placez
le document dans le chargeur ADF et cliquez de nouveau sur
le bouton Apergu dans l'interface de base.

Lorsque vous étes satisfait de I'image d’apergu, placez de
nouveau le document dans le chargeur ADF et cliquez sur
Numérisation.

Si la case a cocher Articles d'une seule page est sélectionnée
sur le bureau PaperPort, I'article apparait sous forme de
miniature sur le bureau.

Si la case a cocher Articles d'une seule page n'est pas
sélectionnée, les miniatures n'apparaissent pas jusqu'a ce que
vous indiquiez la fin de la tdche de numérisation.

Consultez la section “La case a cocher Articles d’'une seule
page” on page 67.

Dans la fenétre Numérisation PaperPort, cliquez sur
Accompli.

Une fois la numérisation terminée, des images miniatures
apparaissent sur le bureau PaperPort.

3 PaperPort E@@

Fichier Edtion Affichage Objet Outls Aide

g e @ | m 8. |G & X 9 25 5. @ 5.1

fer | Recherch. Dossers A

Numériser =B 7]

< i ' 2

SAVebEmMPLITEe FS5PHyE X
|

[Dossier: Exemples (4 objets)

Une image miniature de  La petite icone représente
I'article numérisé le format de fichier, dans ce
apparait sur le bureau cas-ci le format PaperPort

66

DocuMate Scanner Guide I'utilisation



Numérisation a partir de PaperPort

Sur le bureau PaperPort

« A moins que vous I'ayez changé avec l'option Paramétres, le
nom de I'image numérisée est le jour, la date et le nombre
d’articles numérisés ce jour-la. Par exemple, le deuxiéme
article numérisé un jour donné sera suivi d’'un (2), le troisieme
d’'un (3) et ainsi de suite. Pour changer un nom, cliquez dessus
pour sélectionner son texte et tapez un nouveau nom.

* Les images miniatures de la pile de documents sont dotées de
la commande « Accédez aux fleches de pages » dans leurs
coins supérieurs droits, que vous pouvez cliquer pour tourner
les pages de la pile. Le compteur de page qui se trouve sous le
nom miniature affiche quelle page vous étes en train de
visualiser.

* La petite icbne dans le coin inférieur droit de 'image miniature
indique le format de fichier de l'article numérisé.

La case a cocher Articles d’une seule page

La case a cocher Articles d'une seule page (sur le volet de
numeérisation du bureau PaperPort) fournit I'option pour ajouter des
articles complémentaires a une tache de numérisation. Si la case a
cocher est sélectionnée, les articles numérisés apparaissent
immédiatement sur le bureau PaperPort. Si la case a cocher n’est
pas sélectionnée (c’est le défaut), le message suivant apparait
lorsque vous fermez l'interface de base.

PaperPort - Numeérisation

@ 1 page numérisée

Si I'objet comporte plusieurs pages, continuer la numerization.

Pour les pages recto werso, numérnisez une face puis retournez
Iobiet et numérisez I'autre face des pages.

Flumériser o aLtres pages MNumériser Fautre face ‘ Terminé ‘

* Cliquez sur Numériser plus de pages pour numériser des
pages supplémentaires et ajoutez-les a la pile d’articles
déposeés sur le bureau PaperPort.

* Cliquez sur Numériser I'autre c6té pour recharger et
numeérisez 'autre coté des pages précédemment numérisées.
Cette option est disponible une seule fois seulement.

* Cliguez sur Accompli si vous avez terminé la numérisation.
Les articles numérisés sont déposés sur le bureau PaperPort.

Reportez-vous au Guide Démarrage de PaperPort et Guide
d’utilisation de PaperPort sur le CD pour plus d’informations sur
I'utilisation du logiciel PaperPort.

DocuMate Scanner Guide I'utilisation 67



Numérisation a partir de PaperPort

Obtention

d’Aide sur le logicel PaperPort

Le logiciel PaperPort comprend un ensemble complet de rubriques
d’aide qui répondent aux questions posées sur chaque fonction du
logiciel.

Pour obtenir de I'aide, appuyez sur la touche F1, ou dans le menu
Aide, choisissez es rubriques Aide sur le PaperPort pour afficher
la fenétre Rubriques d’aide.

Numérisation a partir de I’interface avancée

L'interface avancée est dotée d’options supplémentaires pour la
numérisation.

1.

Advanced Interface

Choisissez Recto (un c6té) ou Recto verso
(deux cbtés) dans ce menu.

Cliquez sur une icone pour sélectionner

une
configuration—Color (Couleur), Grey Scale
(Echelle de gris), ou Black&White (Noir

Blanc). Lillustration montre la sélection de

Ouvrez l'interface de base comme décrite dans la section Pour
numériser un article a partir de PaperPort “Pour numériser un
article a partir de PaperPort:” a la page 61.

Cliquez sur le bouton Interface avancée sur I'interface de
base.

L'interface avancée apparait.

Numérisation de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

Almentatewr de documents automat v | ] |

© Contraste: 0
lly Gamma: 1.65

Couleur/ Personnel. Pour afficher la liste de
parameétres de numérisation de Personnel,
il suffit de cliquer sur le signe “+”.

Cliquez sur un parameétre de la liste si vous
voulez le modifier. Les options du
parameétre apparaissent a droite du Scan
Manager Pro ou vous pouvez sélectionner
de nouvelles options au besoin.

Vérifiez les données de numérisation pour
vous assurer que votre ordinateur a
suffisamment de mémoire pour afficher
limage. Des icones d’avertissement
apparaissent dans ce cadre si I'espace
mémoire est insuffisant pour y contenir le
fichier de 'image numérisée.

Si vous n’avez pas besoin de
toutes les caractéristiques de
l'interface avancée, cliquez
sur Interface de base poury
retourner.

&2 Saturation: 0

& Teinte couleur: 0

I3 Format de numérisation
=l Document coulsur haute quait

+ @ Résolution: 200

B Luminosité: 0

© Contiasts: 0

Iy Gamma: 165

&2 Saturation: 0

& Teinte couleur: 0

3 Format de numérisation: 8.5

I Configurations déchelle ds aris
O Corfiguations Noi et Blanc

< | =
Enregistrer sous;

Scaninio 11|

Taille de limage: 336 MByts

(= Disponible: 258 GByts
Iy Supprimer]| | @2
| Interface de base Apercu Humeériser Effectué

Cliquez sur Apergu pour avoir une idée
de l'apparence de I'image. L'image
prévisualisée apparait dans la fenétre.

Si 'image vous
convient, cliquez
sur Numériser.

Dans le menu du panneau supérieur gauche, sélectionnez la
numeérisation d’'un document Recto (un c6té) ou Recto verso
(deux cotés) que vous désirez.
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4. Cliquez sur une des icdnes pour sélectionner une
configuration.

Par exemple, choisissez les Configurations couleur puis
sélectionnez Personnaliser pour numeériser un support couleur
avec les parameétres de numérisation personnels prédéfinis.

Les paramétres de cette configuration apparaissent sous la
forme d’une liste. Cliquez sur le signe “+” (plus) pour faire
apparaitre la liste compléte des paramétres de numérisation.
Cliquez sur le signe “-” (moins) pour réduire liste.

» Sélectionnez Noir et Blanc pour numériser en noir et blanc.
Les lettres et mémos, par exemple, sont généralement
numérisés en noir et blanc.

+ Sélectionnez Niveaux de gris pour numériser des éléments
tels que des documents contenant des dessins ou des
photographies en noir et blanc. La numérisation produit une
image dans différents tons de gris.

» Sélectionnez Couleur pour numériser des photographies
couleur ou autres éléments couleur.

5. Cliquez sur le bouton Apergu pour prévisualiser 'image
numérisée avant de la numériser.

Revoyez I'image pour vous assurer qu’elle vous convient.

Pour ajuster I'un des parameétres de numérisation, cliquez
dessus dans la liste de paramétres.

Un volet apparait a droite de l'interface avancée pour ce
parameétre. Sélectionnez de nouvelles options pour le
parametre dans ce volet. Voir “Réglage de I'image avec
l'interface avancée” a la page 71“ pour des précisions sur la
modification des paramétres de numérisation.

8. Lorsque vous étes satisfait de I'image, chargez tous les
documents dans le guide-papier et cliquez sur le bouton
Numériser.

Une fenétre d’état de progression de numérisation s’ouvre.

Mumérisation de Xerox DocuMate 252 & PaperPort

™ Acquizition de limage du zcanner 1 Recta Versa

@_

. L. q Annuler
@ Visioneer Inc. Tous droits réservés.
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Une fois la numérisation terminée, une miniature de I'image
numérisée apparait sur le bureau PaperPort. Si vous
numeérisez plusieurs pages, elles apparaissent comme des
piles PaperPort.

chier Edtion Affichage Objet Outls Aide.

g & @& @& &)

DODDOPEED -OBDF

HA VG ERPZeE?SEYE

Dossier: Exemples (3 obiets).

Pour annuler le numérisation pendant qu’elle est en cours,
cliquez sur le bouton Annuler dans la fenétre d’état de
progression.

Si la case a cocher Articles d'une seule page est sélectionnée
sur le bureau PaperPort, I'article apparait sous forme de
miniature sur le bureau.

Si la case a cocher Articles d'une seule page n'est pas
sélectionnée, les miniatures n'apparaissent pas jusqu'a ce que
vous indiquiez la fin de la tdche de numérisation.

Consultez la section “La case a cocher Articles d’'une seule
page” a la page 67.

10. Utilisez le logiciel PaperPort pour travailler sur votre image.
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Réglage de I'image avec l’interface avancée

Vous pouvez ajuster les paramétres de numeérisation du l'interface
avanceée afin de produire la plus belle image possible.

Pour régler un parameétre:

Cliquez sur un parameétre dans la liste de parameétres, ou cliquez
sur son bouton correspondant a droite du l'interface avancée.

Numérisation de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

|Alimentaleur de documents automaliwj g
=H

W Configurations couleur

F )
|- me+ Fiésolution: 100
G Luminosité: 0

| Définition
Luminosité
[— et Contraste

— Couleur (Gamma,
Saturation et Teinte)

—Format de

© Conbaste: 0 - ¢
Wl Gamma: 1.65 4 _ b
&2 Satwation: 0 i e
@ Teinte coulewr: 0 M_ ’8:
IQ Foimat de numérisation _ W
=il Document couleur haute qualit | ™ r
+ - mes B ésolution: 200 _
L Luminasité: 0 = 7
© Conbraste: 0 E +
$ih Gamma: 1.65 _: Lg
&2 Satwation: 0 = 2

& Teinte couleur: 0 E
EQ Format de rumérisation: 85 =
0 Configurations d'échelle de gris
WO Configurations Noir et Blanc

EH

< T

‘ | Enregistrer suusl :

ScanInfo 1 l

Tin0.0o

12110 N
Tals de limage: 336 MByte | |~
=3 Dispanible: 258 GByte
i Suppimer]| = 2
Interface de base Apeicu Humérizer Effectug

numérisation

Remarque: La liste de paramétres de numérisation pour une
configuration ne s’appliquent qu’a ce type de configuration. Par
exemple, la configuration Noir et Blanc ne comporte aucun

parameétre permettant d’ajuster la teinte.
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La figure suivante illustre I'interface avancée lorsque vous
cliquez le paramétre Définition dans la liste, ou sur le bouton
Définition.

|Ahmentateurde dncumenlsaulnmatiwj Q B P BB B
=

W Configurations couleur E
=) il Personnaliser
# @e- Résolution: 100

A Luminosité: O

© Conbaste: 0

iy Gamma: 165

&9 Saturation: 0

‘@& Teinte couleur; 0

i Farmat de numérisation

Ajuster la rézolution

Scanrer une carte d vis
Copie couleur

Envayer une phatographi
Scanner document [Quali
Scanner 1evue

Résouior:  [100 =]

|t | O ok

-l Document coulsur haute qualt —_—
D Corfigurations déchelle de gris e
MO Configurations Moir et Blanc a

Réinitialiser
Avance:

™ Reéduire le moiré

‘ Enregistrer sous

Scan \nfc}

Reset

G000 E_iBEx140

Taile de limage:  3.55 MByte
(=3 Disponible: 2.58 GByte

T 7201

Interface de base Apeigu Numérizer |
———

Cliquez pour fermer
le volet des paramétres

PUOPCTL - PO NPT ISP IO | FOPPUIN. FOOYTONC{IOPPVION. | PUOYTO|IRPPVIOY.. PO AP T PP

Remarque: Les informations de la liste de paramétres de
numérisation et les options que vous sélectionnez sur les divers
volets de paramétres sont interactives. En d’autres termes, lorsque
vous modifiez les paramétres du volet, les numéros de la liste de
gauche changent également.

Réglage de la Définition

La définition détermine la finesse de I'image numérisée. Le
parameétre Définition de la numérisation est en points par pouce
(ppp)- Plus la définition est haute, plus I'image est détaillée ;
cependant, les paramétres ppp plus élevés créent également des
fichiers plus volumineux. En général, les paramétres de définition
plus élevés sont utilisés pour des travaux de précision, tels que
des photographies ou des illustrations a grain fin.
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Ajuster la ésolution

Scanner une carte de vis

Scanner document (Hual
Scanner revue

FRésolution: ~ [100 il

Réinitializer

Avancé

I Reduiie le moiré

Fiezet

La figure de gauche indique les options de définition.

Remarque: L’emplacement des divers boutons des volets peut
étre légérement différent sur la fenétre de votre Scan Manager Pro
parce que I'apparence de la fenétre dépend de la définition de
I’écran de votre moniteur.

Pour ajuster la définition:

1. Pour utiliser 'une des définitions prédéfinies pour les supports
numeérisés types, cliquez I'une des options de la liste.

Par exemple, pour régler la définition de numérisation d’'une
carte de visite, sélectionnez Carte de visite. Ce paramétre est
prédéfini pour lire les petits caractéres d’une carte de visite

type.

2. Pour régler manuellement la définition, déplacez le curseur
Résolution a gauche pour baisser la définition ou a droite pour
'augmenter.

Vous pouvez également taper une valeur directement dans le
zone du parameétre de définition ou cliquez sur la fléche haut ou
la fleche bas en regard de la zone pour augmenter ou abaisser
le paramétre. The resolution settings on your DocuMate
scanner range from 50 dpi to 600 dpi.

3. Pour restaurer les paramétres a leur valeur d’origine, cliquez
sur Réinitialiser.

Le volet Définition inclut également un paramétre avancé pour le
moiré . Le moiré a un effet de lignes onduleuses qui apparaissent
parfois sur les images numérisées des photographies ou des
illustrations, notamment sur les illustrations des journaux et des
revues. Pour limiter ou éliminer le moiré durant la numérisation,
sélectionnez I'option Réduire le moiré.
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Réglage de la Luminosité et du Contraste

Réinitialiser

Un support est parfois numérisé lorsque la luminosité et le
contraste sont réglés de fagon a étre trop clair ou trop foncé. Par
exemple, une note écrite avec un crayon a papier de mine claire
doit étre numérisée avec un réglage plus foncé pour améliorer sa
lisibilité.

La figure de gauche indique les options de luminosité et de
contraste.

Pour régler la luminosité et le contraste:

1. Faites glisser le curseur Luminosité vers la gauche pour
assombrir le support ou vers la droite pour I'éclaircir.

2. Faites glisser le curseur Contraste vers la gauche pour
diminuer le contraste vers la droite pour augmenter le
contraste.

Vous pouvez également entrer une valeur directement dans les
zones Parameétres ou cliquez sur la fleche haut ou la fleche bas
en regard de ces zones.

3. Cliquez sur Réinitialiser pour rétablir les paramétres a leur
valeur d’origine.

Réglage du Gamma, de la Saturation et de la Couleur

Ajuster la cowrbe de
réponse

G amma: ’ﬁ i‘
S0

Réinitializer

Rendu en pixels:

Saturation: ’U_4|

Color Hue: ’07—{

O
Réinitializer

Si vous utilisez la Configuration couleur pour scanner, vous pouvez
régler un groupe de parameétres couleur. Le Gamma régle la
luminosité des nuances moyennes d’une couleur ; la saturation est
I'intensité ou la pureté d’'une couleur, et la teinte est la couleur telle
que l'image la refléte.

La figure de gauche indique les options couleur.

Pour régler les paramétres couleur:

1. Faites glisser les curseurs Gamma, Saturation, et Teinte
couleur vers la gauche pour abaisser les parameétres ou vers
la droite pour augmenter les parameétre.

Vous pouvez également entrer une valeur directement dans les
zones Parameétres ou cliquez sur la fleche haut ou la fleche bas
en regard de ces zones.

2. Cliquez sur Réinitialiser pour rétablir les paramétres a leur
valeur d’origine.
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Réglage du format d'entrée

% Aijuster le format d'image
numérisée

Format dimage & numériser

FEH
[
3
o 7.045.0
£ 204100
o, 8311.7 44 v
A
2
M
il
=
»

2|

Alimentateur de documents autemati | L]

W Configuiations couleur E
= il Personnaliser ...
+ - we+ Résolution: 100

5 Luminosité: 0

© Contraste: 0

lily Gamma: 1.65

&2 Saturation: 0

@ Teinte couleur: 0

10 Format de numérisation

+ il Document couleur haute qualit
M Configurations déchelle de gris
W0 Configuations Noir et Blanc

Ervegistrer sous

Scanlric 1|

10346 E _[77x49

Taille de limage:  1.13 MByte
(= Disponible: 2.53 GByte

Supprimer
Interface de base Apercu Mumériser

L 1oz

Vous pouvez numériser des documents jusqu’a 8,5 x 14 po (21 x
36 cm), mais vous pouvez sélectionner d’autres tailles de
numeérisation ou ajuster le format d’entrée pour numériser
uniquement les sections spécifiques d’'une image. Par exemple, si
vous numérisez une photographie et que vous voulez vous
concentrer sur une section, le réglage du format d’entrée élimine le
reste de la photographie de I'image numérisée finale.

La figure de gauche indique les options options de format d’entrée.

Pour configurer le format de I'image:

Numeérisation de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

1. Sélectionnez le format d’image dans le menu.

Le contour en pointillé indique la section sélectionnée de
image.

L'illustration suivante montre I'exemple d’'une zone
manuellement sélectionnée.

W Aiuster s formst dimags Voici 'image qui apparait sur
numésee le bureau PaperPort lorsque
T — la numérisation est terminée.
J8x2.0 E
5.0x35
6.0x4.0
L 7050
pes 80x10.0
o) b B8ax11.744 ol
>
3
2|
!

Un nouveau cadre Info de
numérisation concernant
la partie sélectionnée sur I'image.

La partie a numériser, que vous
avez sélectionnée.

Vous pouvez a présent déplacer ou redimensionner le contour
pour sélectionner la zone spécifique que vous voulez
numeériser.

2. Pour déplacer le contour en pointillé, placez le curseur dans la

zone de sélection et faites glisser la souris.
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3. Pour redimensionner la zone de sélection, placez le curseur

sur la ligne en pointillé et faites-la glisser.

Notez que tandis que vous faites glisser une ligne en pointillé,
la commande Sélection du format d'image dans le menu
devient Personnaliser, pour indiquer que vous étes en train de
personnaliser le format.

La case Infos de numérisation sur la partie inférieure gauche
de l'interface avancée affiche les informations de la nouvelle
zone.

Si la ligne en pointillé ne se trouve pas exactement a I'endroit
requis, placez le pointeur sur la ligne et faites glisser la souris.

Si vous voulez supprimer la zone sélectionnée et
recommencer, cliquez sur Supprimer dans la case Infos de
numérisation.

Remarque: Cliquer sur Supprimer sélectionne la zone entiére
de 8,5 x 14 po (21 x 36 cm).

La zone Info de Numérisation

La figure suivante indique les informations dans la zone Info de
numeérisation:

Format physique de

image a numériser.
Emplacement du 9

coin gauche
supérieur de Sean Info |
'image dans la )
fenétre Apercu. —— T

85x140

Taile de limage:  3.55 MByte 1 Format du fichier de
Emplacement = Dizpanible: 258 GByte l'image numérisée.
actuel du pointeur I

lorsque vous le |
faites glisser sur la Espace disponible sur le disque

fenétre Apergu. dur de votre ordinateur.

Création d’un nouveau profil d’interface avancée

Vous ne pouvez pas modifier les parametres des profils prédéfinis
dans l'interface avancée. Vous pouvez cependant créer de
nouveaux profils et les enregistrer pour un usage ultérieur.

Pour créer un nouveau profil:

Dans l'interface avancée, sélectionnez un des profils
prédéfinis, par exemple Configurations/Personnalisation Noir&
Blanc.
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2. Ajustez les parameétres comme nécessaire, puis cliquez sur le
bouton Enregistrer sous.

La boite de dialogue Enregistrer s’ouvre.

Enregistrer le profil

Ajouter un profil basé sur les paramétres sélectionnés

Mom: |Enregistrer le profil

()8 | Annuler |

3. Tapez un nom pour le nouveau profil et cliquez sur OK. Le nom
doit contenir au moins deux caractéres.

Votre nouveau profil est ajouté a la liste de configurations.

Pour modifier ou supprimer un profil que vous avez créé:

1. Sélectionnez votre profil a partir de la liste de configuration.

2. Effectuez les changements nécessaires au profil et cliquez sur
Enregistrer.

3. Sivous voulez supprimer le profil sélectionné, cliquez sur
Supprimer.
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Numeérisation avec l’interface ISIS

L'interface ISIS pour la numérisation apparait lorsque vous
numeérisez avec un bouton défini avec Configuration avant la
numeérisation, et avec ISIS sélectionné comme interface a utiliser.

Remarque: Vous pouvez aussi utiliser I'interface ISIS a partir
d’autres applications ISIS compatibles, telles que QuickScan 3.0
que vous avez regue avec votre scanner. Le logiciel

QuickScan 3.0 se trouve sur le CD disque 1. Notez que
I'interface ISIS pour les autres applications peut varier des
descriptions fournies dans ce Manuel de I'utilisateur.

ISIS se sélectionne en cliquant avec le bouton droit sur la
Configuration avant la numérisation et en la sélectionnant dans

le menu.
OneTouch 4.0 Propriétés: Xerox DocuMate 252
Multifonctionnel | Options
A . Sélectionnez le format et les page(z):
B Paint
W =) | ) ¢
Sélectionnez la destination: L
“ﬂ Microsoft Paint EMP  TIFF  JPG  PDF nda
]
Sélectionnez la configuration:
* Document de couleur de qualité "]
Configurer avant ¢ Twain 7l
Cliquez avec le bouton v IS
droit sur Configuration WA
avant la numérisation ‘
pour obtenir le menu et
choisissez ISIS pour
I'utiliser comme
|nter_face pOUI’ la [ Actualiser ] [ Fropriétés... ] [Nouveau]
configuration avant la
numérisation. [ oK ] [ Annuler ] [ Appliquer
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Lorsque vous appuyez sur le bouton pour numériser, la fenétre de
Numérisation OneTouch ISIS s’ouvre. Utilisez cette fenétre pour
sélectionner des options de numérisation et faire démarrer le
scanner.

OneTouch ISIS Scan on Xerox DocuMate 252
Auto Feed |

Color Document
Image : 128 § ---, 200 dpi

Cliquez sur un Diefine

bouton pour
choisir le type
de numérisation
voulu.

Cliquez sur J

Définir pour
modifier les Custom Document
paramétres de Image : 128 £ -, 300 dpi
numeérisation
pour le bouton
sélectionné Document Size Info

Page: Letter- 85 % 11 in

GrayScale
Image : 128 /-, 200 dpi

]

Text Document
Image : 128 § ---, 200 dpi

[ | [ =

Define

£

Define

Cliquez sur

Apercu Page 1
pour voir g f
comment est la € ) [ seanal | [Previewone] [ Done |
premiére page
numérisée, de
fagon a savoir

quels Cliquez sur Tout numériser lorsque vous étes prét a
parametres de numériser toutes les pages. Souvenez-vous de
numerisation remettre la page d’apercu sur la pile pour qu’elle soit
ajuster. aussi numérisée avec les nouveaux parametres,

1. Cliquez sur le bouton le plus approprié pour I'article que vous
étes en train de numériser.

2. Cliquez sur Apercu Page 1 pour voir I'image avant la
numeérisation.

L'image s’affiche sur le cbété droit de la fenétre.

Remarque: Sivous visualisez quand vous numérisez une pile
de documents, la premiére page de la pile passe dans le
chargeur ADF pour I'apercgu. Apreés le réglage des paramétres
du scanner, replacez cette page sur la pile pour qu’elle soit
numérisée avec le reste des pages.

3. Cliquez sur le bouton Définir et ajustez les paramétres de
numeérisation le cas échéant.

Vous pouvez également cliquer sur I'un des autres types de
boutons de numérisation si vous préférez numériser avec. Par
exemple, si Document couleur est sélectionné, vous pouvez
cliquer sur Echelle de gris au cas ou vous décideriez de
numeériser avec a la place.
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4. Une fois prét pour la numérisation, replacer la page d’apercu
dans sa position d’origine dans le document et appuyez sur
Tout numériser.

Le document est numérisé avec les nouveaux parametres de
numeérisation.

Réglage des paramétres de numérisation ISIS

Vous pouvez ajuster les paramétres de numérisation pour le type
de numérisation sélectionné.

Remarque: Certaines des options pour les paramétres de
numérisation ISIS sont « estompées » et ne sont pas
disponibles. Les options estompées ne sont pas appropriées
pour votre scanner DocuMate. Si vous utilisez I'interface ISIS
avec les autres scanners Xerox, les options estompées
deviennent actives si elles sont appropriées.

Pour régler les parameétres du Document couleur,
Document échelle de gris ou du Document texte:

1. Cliquez sur le bouton Document couleur, le bouton
Document échelle de gris, ou le bouton Document texte, et
cliquez sur le bouton Définir.

La boite de dialogue sur la gauche apparait pour le Document
echelle de gris ou le Document couleur. La boite de dialogue
sur la droite apparait pour le Document texte. La numérisation
d’'un document texte est en noir et blanc.

Brightness: (&) Manual Brightness: (&) Manual

< ¥ 128 < ¥ 128

[ Datken | [ Momal ] [ Lighten | [ Datken | [ Momal ] [ Lighten |

Cmtiest Ohuto Fiesolution: 2008 e
128

Page: Letter - 85% 11 in v
Fiesolution: 200) w

S QK ] [ Cancel
Page: Letter - 8.5 %11 in w
Ok ] [ Cancel

Luminosité—faites glisser les curseurs ou cliquez sur les
fleches vers la droite ou la gauche pour régler la luminosité par
unité. Cliquez sur les boutons Foncer, Normal, ou Eclaircir
pour faire déplacer le curseur par plus grandes étapes.
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Contraste—le contraste est automatiquement configuré pour
Document couleur ou Document échelle de gris. La
numeérisation d’'un document texte étant en noir et blanc,
I'option contraste ne s’applique pas.

Résolution—cliquez sur la fléche du menu et choisissez une
résolution (ppp). Voter scanner DocuMate peut numériser
jusqu’a 600 ppp.

Page—cliquez sur la fléche du menu et choisissez un format
de page. Votre scanner DocuMate peut numériser une page
allant jusqu’a 8,5 x 14 po (21 x 36 cm).

2. Cliquez sur OK.

Pour régler les parameétres de personnalisation de
document:

1.

Cliquez sur le bouton Document personnalisé et cliquez sur
le bouton Définir.

La boite de dialogue pour les paramétres personnalisés
apparait.

Scanner Settings

o -
Black and "white w (&) Manual
Dither: | K] w1128
N [ Darken ] [ Morm ] [ Lighten ]
P
Iea...

150 v

Page Size: Contrast

Letter- 85% 11 in " () Automatic

PI=DFLT Yersion 56.4.260.1913 =
HERDH PN Driver ¥3.01.010204

Mode—cliquez sur la fleche et choisissez un mode de
numeérisation.

Faux gris—uniquement disponible si le mode est Noir et
Blanc. Cliquez sur la fleche du menu et choisissez une option
de demi-teinte ou de diffusion dans la liste. La demi-teinte
convertit 'image pour qu’elle semble se composer de teintes
de gris. Les demi-teintes produisent des tons de gris simulés
en utilisant des pixels noirs et blancs de tailles différentes; elles
s’utilisent souvent pour la production d’images de journaux et
de magazines. Utilisez ce paramétre pour des images noir et
blanc de plus faible résolution. Les paramétres de demi-teintes
produisent également des fichiers de petite taille. La diffusion
convertit également I'image en tons de gris, mais diffuse les
gris vers des pixels avoisinants pour donner a I'image une
texture rugueuse similaire a celle d’un film. La diffusion est utile
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pour visualiser des images sur un écran noir et blanc. L'apergu
de I'image montre les effets de votre sélection de faux gris,
pour que vous puissiez voir laquelle est la meilleure pour la
numérisation.

Points par pouce—cliquez sur la fleche du menu et choisissez
une résolution (ppp). Voter scanner DocuMate peut numériser
jusqu’a 600 ppp.

Format de page—cliquez sur la fleche du menu et choisissez
un format de page. Votre scanner DocuMate peut numériser
une page allant jusqu’a 8,5 x 14 po (21 x 36 cm).

Luminosité—faites glisser les curseurs ou cliquez sur les
fleches vers la droite ou la gauche pour régler la luminosité par
petit incrément. Cliquez sur les boutons Foncer, Normal, ou
Eclaircir pour faire déplacer le curseur par plus grands crans.

Contraste—faites glisser les curseurs ou cliquez sur les
fleches vers la droite ou la gauche pour régler le contraste. Le
contraste est automatiquement configuré pour le noir et blanc.

Pour numériser seulement une zone spécifique de I'image,
cliquez sur le bouton Zone.

La boite de dialogue Définir la zone de numérisation apparait.

Set Scanning Area : [ Letter - 8.5x 11 in ]

Units in - Inches v

# Positior: 1.706
' Paosition: 3786
“width: 5.493
Length: 352

Uncompressed Size: 1274k

[ Ok ] [ Cancel ]

Cliquez dans I'image et tracez un rectangle autour de la zone
que vous voulez numériser.

Les boites sur la gauche montrent la position et la taille
relatives de la zone de sélection.

Vous pouvez a présent déplacer et redimensionner le rectangle
pour ajuster la zone spécifique de numérisation.

Pour déplacer le rectangle, mettez le pointeur en croix a
I'intérieur, maintenez la touche Ctrl enfoncée et faites glisser la
souris.

Vous pouvez également taper de nouveaux chiffres dans les
boites sur la gauche.
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5. Pour redimensionner le rectangle, cliquez dans les boites de la

largeur ou de la longueur et tapez de nouvelles mesures.

Pour établir les unités de mesure, cliquez sur la fleche du menu
pour la boite d’unités et choisissez les unités de mesure.

Pour recommencer avec un nouveau rectangle, cliquez sur
'image et faites glisser un nouveau rectangle.

Lorsque la zone est exactement comme vous le voulez, cliquez
sur OK.

Lorsque vous numérisez a présent avec l'interface ISIS, seule la
zone sélectionnée apparait comme image dans I'application de
destination.

Pilote QuickScan 3.0 ISIS

Au début, lorsque vous sélectionnez un scanner dans QuickScan
3.0, vous verrez un message d’avertissement indiquant que le
pilote installé dans le systéme n’est pas certifié par Pixel
Translations.

warning x|

A driver installed on thiz system [C:NWINNTAPERTRAN KRS can FN]
hasz naot been certified by Pixel Tranzlations. [t may work, or it may cause
problems including Application Emors. Click Continue to attempt to use
this driver.

™ Da not shaw this dialog for this driver again

Vous pouvez cliquer Continuer, car Kofax VRS et les pilotes
Pixel Translations ISIS ont été installés pendant 'installation de
votre Xerox DocuMate. La boite de dialogue Sélection du
scanner apparait.

x
Scanner: 0K I
Demo Driver
Irmport Driver Cancel |
K.ofax Software YRS - 1515
2D =
Sefup... |

2. Sélectionnez XEROX DocuMate et cliquez sur OK. Votre

scanner est a présent prét pour fonctionner avec le pilote
QuickScan 3.0 ISIS.
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Maintenance

Cette section contient des informations sur la maintenance, la
résolution des problémes, la désinstallation, les caractéristiques du
scanner et les piéces de rechange.

Nettoyage du chargeur automatique de documents (ADF)

Vous devrez peut-étre nettoyer le mécanisme d’alimentation ADF
si vos documents ne chargent pas facilement dans I'ADF, ou si
plusieurs pages chargent en méme temps.

Pour nettoyer I’ADF:

1.
2.

Mouillez un coton-tige avec de I'alcool d’isopropyle (95 %).

Appuyez sur le déclenchement du couvercle ADF sur la face
supérieure gauche du scanner pour ouvrir le couvercle du
chargeur automatique de document.

Essuyez le rouleau preneur de bout a bout. Faites pivoter le
rouleau pour nettoyer sa surface entiére.

Essuyez le tampon de haut en bas. Prenez garde a ne pas
accrocher le coton dans les ressorts situés de chaque cété du
tampon.

Fermez le couvercle une fois terminé.
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Nettoyage de bourrages papier

Si votre scanner arréte de numériser a cause d’'un bourrage papier
dans le chargeur automatique de documents, une boite de
dialogue d’avertissement s’ouvre aprés quelques minutes.

Pour nettoyer un bourrage papier:

1. Appuyez sur le déclenchement du couvercle ADF sur la face
supérieure gauche du scanner pour ouvrir le couvercle du
chargeur automatique de document.

Pour réduire le nombre de bourrages papier, lissez et redressez le
papier avant la numérisation et réglez les guides au format du
papier.
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Remplacement de I'assemblage du tampon ADF

Le ressort du tampon ADF peut s’user et est congu pour étre une
piéce remplacable. Des problémes de chargement de documents
dans I’ADF sont une indication que le ressort du tampon peut étre
usé.

Consultez la section “Liste des piéces détachées de scanner Xerox
@ DocuMate” a la page 94 pour des informations de commande.

Pour remplacer I'assemblage du tampon ADF:

1. Appuyez sur le déclenchement du couvercle ADF sur la face
supérieure gauche du scanner pour ouvrir le couvercle du
chargeur automatique de document.

2. Serrez les attaches en plastique qui maintiennent 'assemblage
du tampon en place et retirez le tampon a la verticale.

3. Inversez la procédure pour replacer le nouveau tampon dans
ses rainures.
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Résolution des problémes

Outre les informations sur la résolution de problémes qui se
trouvent dans cette section, veuillez consulter le fichier Lisez-moi
sur votre CD d’installation. Le fichier Lisez-moi contient des
informations supplémentaires qui peuvent vous aider a identifier
des problémes que le scanner vous pause.

Si vous appliquez les procédures de résolution de problémes
décrites dans cette section et dans le fichier Lisez-moi et que votre
scanner présente encore des problémes, il se peut que vous ayez
un scanner qui ne fonctionne pas correctement. Référez-vous a la
carte d’assistance technique que vous avez regue avec votre
scanner. Visitez également notre site Web a I'adresse
www.xeroxscanners.com pour des informations techniques
supplémentaires.

Probléme: le scanner ne numérise pas. Que se passe-t-
il?

Vérifiez si vous avez I'un des problémes suivants:

* Les cables sont-ils desserrés, ou ne sont-ils pas bien
branchés? Vérifiez les connexions de cables. Assurez-vous
que les cables sont correctement branchés.

* Le voyant d’état du scanner est-il allumé? Branchez le
scanner. Si le voyant d’état ne s’allume pas, branchez la prise
d’alimentation dans une autre prise.

* Avez-vous redémarré I'ordinateur aprés l'installation du
logiciel? Si vous n’avez pas redémarré 'ordinateur, tous les
fichiers logiciels ne sont peut-étre pas chargés. Essayez de
redémarrer I'ordinateur.

* Avez-vous branché le scanner dans un jack USB? Si vous
utilisez un jack USB pour brancher le scanner, le jack doit avoir
sa propre alimentation. Si le jack ne posséde pas sa propre
alimentation, branchez le scanner dans un port USB sur
I'ordinateur.

* Avez-vous sélectionné une autre source de nhumérisation
dans le volet de numérisation PaperPort? Si vous utilisez
plusieurs périphériques avec votre ordinateur, vous avez peut-
étre sélectionné une autre source pour les images. Faites
démarrer le logiciel PaperPort et cliquez sur I'icbne Numériser;
assurez-vous ensuite que DocuMate est le scanner
sélectionné.
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Probléme: je regois le message d’erreur : PaperPort ne
peut pas attribuer suffisamment de mémoire pour
effectuer des opérations internes critiques. Que puis-je
faire?

Fermez toutes autres applications actives pour disposer de
mémoire supplémentaire. Si vous cliquez sur Continuer, PaperPort
déplace le fichier vers le répertoire de données PaperPort et
renomme le fichier avec le préfixe «mauvais ». Cela vous permet
de récupérer le fichier plus tard.

Pour récupérer le fichier, vous pouvez I'importer dans PaperPort
en utilisant la commande d’importation dans le menu du fichier.

Codes de résolution de problémes du voyant d’état

Un voyant d’état vert indique I'état normal du scanner.

Opération normale

* Vert clignotant: indique que le scanner sort de la fonction
veille et se prépare a numeérise.

* Vert continu: indique que votre scanner est prét a numériser.

Codes d’erreur

Si votre scanner rencontre des problémes de matériel, le voyant
d’état clignotera en rouge et le voyant DEL alternera un « E » et le
numéro du code d’erreur.

Le voyant DEL clignote et
alterne entre un "E" et le code
d'erreur (tel que 6).

I

l\

Le voyant rouge clignote le
nombre de fois correspondant
au code d'erreur (6 dans cet
exemple).

Le tableau ci-dessous décrit les codes d’erreur.
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Code Description du
d’erreur probléme Solution

0 Le scanner n'est pas  Un cable peut étre desserré.
branché al'ordinateur. Veérifier que les cables du
(Le voyant DEL ne fait scanner sont correctement
pas clignoter un « E » connectés a I'ordinateur. Si le
et le voyant d’état scanner ne se connecte
reste vert.) toujours pas, faites redémarrer

votre ordinateur.

1 Le matériel de Faites redémarrer votre
numérisation dans le  ordinateur. Si le probléme
corps du scanner a persiste, contactez I'assistance
mal fonctionné. technique de Xerox.

2 Le matériel de Faites redémarrer votre
numérisation dans la  ordinateur. Si le probléme
partie ADF du persiste, contactez I'assistance
scanner a mal technique de Xerox.
fonctionné.

3 La carte mére du Faites redémarrer votre
scanner a mal ordinateur. Si le probléme
fonctionné. persiste, contactez I'assistance

technique de Xerox.

4 Le CCD du corps du  Faites redémarrer votre
scanner a mal ordinateur. Si le probleme
fonctionné. persiste, contactez I'assistance

technique de Xerox.

5 Le CCD dans la partie Faites redémarrer votre
ADF du scanneramal ordinateur. Si le probléme
fonctionné. persiste, contactez I'assistance

technique de Xerox.

6 Le couvercle du Fermez le couvercle du
scanner est ouvert. scanner et assurez-vous qu’il

est complétement clos.

7 La lampe du corps du Assurez-vous que la lampe a

scanner a mal
fonctionné.

été manuellement éteinte.
Consultez les étapes dans la
section “Vérification du matériel
et configuration de veille de la
lampe” a la page 57 pour
allumer et éteindre la lampe.
Faites redémarrer votre
ordinateur. Si le probleme
persiste, contactez I'assistance
technique de Xerox.
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Code Description du

d’erreur probléme Solution
8 La lampe dans la Assurez-vous que la lampe a
partie ADF du été manuellement éteinte.
scanner a mal Consultez les étapes dans la
fonctionné. section “Vérification du matériel

et configuration de veille de la
lampe” a la page 57 pour
allumer et éteindre la lampe.
Faites redémarrer votre
ordinateur. Si le probléme
persiste, contactez I'assistance
technique de Xerox.

9 Bourrage papier Consultez la section
“Nettoyage de bourrages
papier”’ a la page 85.

Procédure de Désinstallation de Votre Scanner

Pour désinstaller votre scanner DocuMate, supprimez d’abord le
logiciel scanner puis le logiciel PaperPort ou les autres logiciels
installés pour utiliser le scanner.

Etape 1: Désinstallation du Logiciel DocuMate

1. Cliquez sur Démarrer sur la barre de taches Windows.

2. Choisissez Paramétres puis Panneau de configuration dans
le menu

3. Double-cliquez sur l'icbne Scanner/Cameras.

*  Pour Windows 2000, cliquez sur 'onglet Périphériques,
sélectionnez le scanner XEROX DocuMate et click sur le
bouton Supprimer pour retirer le scanner de la liste.
Cliquez sur OK.

* Pour Windows ME ou XP, cliquez avec le bouton droit sur
'icbne XEROX DocuMate et sélectionnez Supprimer pour
effacer le scanner de la liste.

Débranchez le cable USB du scanner.

Cliquez sur le bouton Précédent dans la barre d’outils pour
retourner au panneau de configuration.

6. Double-cliquez sur l'icbne Ajout/Suppression de
programmes.
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11.

12.

*  Windows ME: La fenétre Propriétés de Ajout/Suppression
de programmes apparait. Veillez a sélectionner I'onglet
Installer/Désinstaller.

» Lafenétre qui apparait est intitulée Ajout ou Suppression
de programmes. Dans la colonne de gauche de la fenétre,
assurez-vous que I'option Modifier ou Supprimer des
programmes est sélectionnée.

Sélectionnez I'icbne de XEROX DocuMate.
* Cliquez sur le bouton Ajouter/Supprimer.

*  Windows 2000 or XP: Cliquez sur le bouton Modifier/
Supprimer.

Sur la fenétre des Xerox DocuMate InstallShield Wizard,
cliquez sur Remove et cliquez Next.

Sur la fenétre des Confirm Uninstall, cliquez OK.

. Sur la fenétre des Maintenance Complete window, cliquez

Finish.
Le logiciel DocuMate est désinstallé de votre ordinateur.

Fermez la fenétre Propriétés de Ajout/Suppression de
programmes et la fenétre du Panneau de configuration.

Redémarrez votre ordinateur.

Etape 2: Désinstallation du Logiciel PaperPort

1.
2.

Cliquez sur Démarrer sur la barre de taches Windows.

Choisissez Paramétres puis Panneau de configuration dans
le menu.

Double-cliquez sur l'icéne Ajout/Suppression de
programmes.

Windows ME: La fenétre Propriétés de Ajout/Suppression de
programmes apparait. Sélectionnez I'onglet Installer/
Désinstaller.

Windows 2000 ou XP: La fenétre Propriétés de Ajout ou
Suppression de programmes apparait. Assurez-vous que
I'option Modifier ou Supprimer est sélectionnée dans la colonne
de gauche.

Parcourez le menu du logiciel et sélectionner PaperPort.
Pour Windows ME : Cliquez sur le bouton Ajouter/Supprimer.

Pour Windows 2000 ou XP: Cliquez sur le bouton Modifier/
Supprimer.

La fenétre de désinstallation du PaperPort apparait.

Lisez attentivement I'avertissement. Cliquez sur Suivant.

DocuMate Scanner Guide ['utilisation

91



Maintenance

7. Sila fenétre Supprimer les fichiers partagés apparait,
sélectionnez Non pour tous.

Le logiciel PaperPort est supprimé. Un message vous
demande de conserver ou de supprimer vos fichiers d'images
numérisées actuellement stockées dans votre ordinateur.

8. Cliquez sur Non pour conserver les fichiers d’'images et sur
Oui pour supprimer définitivement les fichiers d'images de
votre ordinateur.

Remarque: Les fichiers créés par PaperPort sont dans le format
propriétaire (affectés de I'extension .max) et ne peuvent pas étre
ouverts par d’autres applications. Si vous décidez de conserver
vos fichiers d’images numérisées et vous voulez les visualiser,
vous pouvez utiliser la visionneuse PaperPort Viewer au lieu de
I'application PaperPort. Pour télécharger la visionneuse, visitez le
site www.xeroxscanners.com.

Une note peut apparaitre signalant 'absence du logiciel.
Cliquez sur OK.

9. Pour Windows XP, cliquez sur Terminer.

10. Fermez la fenétre Supprimer les programmes de votre
ordinateur. Fermez le Panneau de configuration.

11. Redémarrez votre ordinateur.
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Caractéristiques du scanner Xerox DocuMate

Résolution optique

Nombre de bits par pixel

Format maximum de l’article

Format minimum de I'article

Méthode de numérisation

Caractéristiques ADF
Vitesse de numérisation

Capacité
Epaisseur du papier
Source de lumiére
Interface
Dimensions du scanner
Hauteur
Largeur
Longueur
Poids

Température de fonctionnement

Humidité relative
Adaptateur d’alimentation

Consommation de courant
Certifications de sireté et
d'agence

600 x 1200 ppp

Couleur de 48 bits (interne)

8,5x 14 po (20 x 36 cm)

3.5 x 2 po (9 x 5 cm) (chargeur automatique de documents)
Chargeur automatique de documents (ADF)

Jusqu’a 25 pages par minute.

Jusqu’a 50 images par minute @ 200 ppp N&B.
50 feuilles

16 - 28 livres. (0.002" - 0.006")

Lampe fluorescente a cathode froide

USB 2.0 a grande vitesse

12,5 pouces (31,75 cm)

13,25 pouces (33,66 cm)

17 pouces (43,18 cm)

8,6 livres (3,91 kg)

50° - 104°F (5° - 35°C sans condensation)

40 % - 70 % (@35 °C sans condensation)

Connecteur CC, 24 V/2,0 A (60 W), 100-240 V (avec noyau
de perturbation électromagnétique)

< =30 Watts

UL, C-UL, TUV/GS, FCC de classe B, CE
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Liste des pieces détachées de scanner Xerox DocuMate

Veuillez utiliser les noms et les numéros d’identification de pieces
suivants lorsque vous commandez des piéces de rechange pour

votre scanner.

Noms de la piéce

Numéros
d’identificatio
n de la piéce

Guide-papier 57-0104-000
Bac de sortie 57-0105-000
@ Tampon ADF 57-0103-000
% Cordon d’alimentation  35-0071-000
% Alimentation électrique 37-0067-000
Etiquette de boutons ~ 09-0631-000

94

DocuMate Scanner Guide I'utilisation



	Sommaire
	Bienvenue
	Contenu de la Boîte
	Le scanner Xerox DocuMate

	Installation
	Etape 1: Sortir le scanner de son emballage
	Etape 2: Assembler le scanner
	Etape 3: Installer le logiciel
	Etape 4: Mettre sous tension et connecter au scanner
	L’application Kofax VRS
	Pilote Kofax VRS ISIS


	Numérisation
	Chargement et numérisation des documents
	Vérification du paramètre de numérisation avant la numérisation

	Numérisation à partir du panneau de boutons OneTouch
	Utilisation du panneau de boutons OneTouch
	Les paramètres initiaux OneTouch sur votre scanner

	Configuration des boutons OneTouch
	À propos de la fenêtre des Propriétés OneTouch
	Sélection de nouveaux paramètres pour un bouton
	Définition des propriétés de l’application de destination
	Sélection des options de format de page
	Modifier le nom d’un bouton OneTouch
	Sélection d’options pour un bouton
	Création de la configuration d’une nouvelle numérisation
	Modification ou suppression des configurations de numérisation
	Configuration avant la numérisation
	Numérisation avec reconnaissance optique de caractères (ROC)
	Numérisation avec PDF adressable (sPDF)
	Numérisation avec réacheminement d’événement
	Numériser et graver un CD
	Création d’une page Web HTML à partir de vos documents numérisés
	Transfert de documents numérisés en stockage
	Vérification du matériel et configuration de veille de la lampe


	Numérisation à partir de PaperPort
	Numérisation à partir de l’interface de base ou de l’interface avancée
	Numérisation à partir de l’interface de base
	Numérisation à partir de l’interface avancée
	Réglage de l’image avec l’interface avancée
	Réglage de la Luminosité et du Contraste
	Réglage du Gamma, de la Saturation et de la Couleur
	Réglage du format d'entrée
	Création d’un nouveau profil d’interface avancée

	Numérisation avec l’interface ISIS
	Réglage des paramètres de numérisation ISIS
	Pilote QuickScan 3.0 ISIS


	Maintenance
	Nettoyage du chargeur automatique de documents (ADF)
	Nettoyage de bourrages papier
	Remplacement de l’assemblage du tampon ADF
	Résolution des problèmes
	Codes de résolution de problèmes du voyant d’état

	Procédure de Désinstallation de Votre Scanner
	Étape 1: Désinstallation du Logiciel DocuMate
	Étape 2: Désinstallation du Logiciel PaperPort

	Caractéristiques du scanner Xerox DocuMate
	Liste des pièces détachées de scanner Xerox DocuMate



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /FRA <>
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for improved printing quality. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308000200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e30593002537052376642306e753b8cea3092670059279650306b4fdd306430533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


