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Bienvenido

Su nuevo escaner Xerox DocuMate puede escanear con rapidez
pilas de documentos de una cara o doble cara, ya sean de color o
en blanco y negro, y almacenar sus imagenes en su ordenador.

Qué Hay en la Caja

Antes de iniciar la instalaciéon, compruebe el contenido de la caja
para asegurarse de que estan incluidos todos los componentes. Si
algunos no se encuentran o aparecen deteriorados, pongase en
contacto con el distribuidor que le vendio el escaner.

Guia del papel Bandeja de Salida
Cable USB Cable de alimentacion Alimentacion Sr:“éﬂ?éogec:e
ADF

—

Dos CD: Disco 1y Etiqueta de Guia de Tarjeta de
Disco 2 (Las Guias los botones instalacion rapida soporte técnico
del Usuario estén en
los CD)
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Bienvenido

El escaner Xerox DocuMate

Guia del papel

Resorte de la tapa del ADF

Numero LED
Boton Destination Selector
Botén Simplex

Botdn Duplex

Luz de Estado

Ii Bandeja de Salida

@me = \,\

Interruptor de encendido |
Puerto USB

Jack de alimentacion

Guia del papel—Mantiene los documentos en su sitio. Se ajusta
para ajustarse a la anchura del documento.

Ndmero LED—Muestra la configuracion actual del escaner para
los botones de escaneo Simplex y Duplex. La configuracion de un
escaneo incluye la resolucion, el tipo de archivo, brillo, color o
blanco y negro, destino, etc.

Botén Destination Selector (Selector de destino)—Selecciona
la configuracién del escaneo de los botones Simplex y Duplex.
Pulsar para recorrer las nueve configuraciones.

Boton Simplex (Simplex)—Pulsarlo para escanear un
documento de una cara.

Botén Duplex (Duplex)—Pulsarlo para escanear un documento
de doble cara.

Luz de Estado --Muestra el estado del escaner. Una luz verde en
rapida intermitencia indica que el escaner se esta preparando para
escanear. Una luz verde continua indica que el escaner esta listo
para escanear. Consulte la seccién de Resolucién de problemas
para obtener detalles adicionales.

Bandeja de Salida—Mantiene los documentos tras escanearlos a
través del alimentador automatico de documentos (ADF).

Resorte de la tapa del ADF—Abre la tapa del ADF.

Interruptor de encendido—Interruptor de Encendido (On) /
Apagado (Off).

Jack de alimentacion—Conecta el cable de alimentacién al
escaner.

Puerto Bus de Serie Universal (USB)—Conecta el escaner al
ordenador.

DocuMate Escéner Guia de Usuario



Instalacion

Instalacion

La instalacion se ejecuta por medio de un rapido proceso de cuatro
pasos:

1.

2
3.
4

Desembalar el escaner
Montar el escaner
Instalar el software

Enchufar y conectar el escaner

Step 1: Desembalar el escaner

1.

Quite la cinta de embalaje de la parte superior e inferior del
escaner.

Con cuidado, quite la espuma protectora del resorte de la tapa
del ADF y presione para soltar la tapa del alimentador
automatico de documentos.

3. Abra la tapa.

DocuMate Escaner Guia de Usuario



Instalacion

4. Con cuidado, retire la espuma que pueda haber quedado
dentro del alimentador de documentos, y cierre la tapa.

Step 2: Montar el escaner

1. Alinee las ranuras de la guia de papel con los salientes del
escaner y deslicela hasta que se encaje en su sitio.

2. Inserte los vastagos a cada uno de los lados de la bandeja de
salida en el escaner.

4 DocuMate Escéner Guia de Usuario



Instalacion

3. Saque la extension de la bandeja de salida.
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Instalacion

Step 3: Instalar el software

1. Inserte el Disco 1 en la unidad de CD del ordenador. Si no lo
hace, haga clic en el icono de Windows que muestra las
unidades del ordenador. Haga doble clic en el icono para que
la unidad de CD-ROM.

IMPORTANTE: Siya ha conectado el cable USB, desconéctelo
antes de instalar el software.

2. En el menu de instalacion, haga clic en Install Products
(Instalar productos).

XEROX.

DocuMate 252

Haga clic en uno de los enlaces siguientes.

- INSTALACION DE PRODUCTOS

- GUIADEL USUARIO

P NAVEGADOR DEL CD

- VISITE NUESTRA PAGINAWER

P SALIR
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Instalacion

3. Haga clic en ScanSoft PaperPort, Scanner Driver (Driver del
escaner), y OmniPage Pro 12, y cualquier otro dispositivo a
instalar y haga clic en Install Now (Instalar ahora).

NOTA: La aplicacién OmniPage Pro 12 es necesaria para su
escaner. Provee el formato PDF buscable para texto
escaneado.

XEROX.

N
DocuMate 252 Bl )|

Seleccione las aplicaciones que quiera instalar.

[* SCANSOFT PAPERPORT
[ CONTROLADOR DEL ESCANER

[T QUICK SCAN 3.0

[/ OMNIPAGE PRO 12

[T KOFAX VRS

.INSTALACIﬁN INMEDIATA

MENU PRINCIPAL

4. Al terminar el proceso de instalacion del software, vera esta
pantalla, la cual resume los préximos pasos para conectar el
escaner.

No haga clic en OK (Aceptar) hasta que haya finalizado la
conexion del escaner.

A Conectar...

+ Conecte el adaptador de Ca al escaner 1 y a un enchufe 2
+ Conecte el cable USE al escaner 3 v al ordenadar 4
+ Finalmente, encienda el escaner 5

+ Plug and Play terminard de instalar el esciner

DocuMate Escaner Guia de Usuario 7



Instalacion

Step 4: Enchufar y conectar el escaner

1.

Siguiendo los pasos indicados en la pantalla como guia,
conecte la alimentacién al puerto de alimentacion del escaner,
y enchufe el cable de alimentacién a la fuente de alimentacion
y un enchufe de pared.

2l Conectar...

+ Conecte el adaptador de Ca al escaner 1 v a un enchufe 2
+ Conecte el cahle USE al escéner 3 v al ordenador 4

+ Finalmente, encienda el escaner 5

+ Plug and Play terminard de instalar el esciner

2. Pulse el interruptor, sito en la parte trasera del escaner.

Se encendera intermitente la luz de estado, indicando asi que
el escaner esta recibiendo la alimentacion.

Conecte uno de los extremos del cable USB en el puerto USB
del escaner, y conecte el otro extremo en uno de los puertos
USB del ordenador, teclado o centro USB.

Si desea obtener mas informacién sobre su escaner, haga clic
en More (Mas), en la pantalla. Luego, haga clic en OK
(Aceptar) para finalizar el proceso de instalacion.

iYa estal Su escaner esta listo para escanear.

5. Ahora, haga clic derecho en el icono OneTouch, en la Bandeja

del Sistema Windows (en el angulo inferior derecho de la
pantalla) y seleccione del menu Check Online Updates
(Comprobar actualizaciones online).

Mostrar hardware, ..

Comprobar por Actualizaciones anline | ..
Muostrar referencia rapida. ..

Acerca de Ii

DocuMate Escéner Guia de Usuario



Instalacion

6. Siga las instrucciones en pantalla para registrar su escaner. El
registro es muy importante porque le permite acceder a las
actualizaciones de software y le da soporte telefonico gratis.
Tendra que introducir el numero de serie al registrarse. Esta
localizado en la parte inferior del escaner.

La aplicacion Kofax VRS

La aplicacion Kofax VRS (Reescaneo virtual) proporciona un
control automatico de calidad a sus documentos escaneados.
Kofax VRS inspecciona cada documento escaneado, convierte
automaticamente imagenes en escala de grises a blanco y negro,
y ayuda a corregir problemas de brillo, contraste, claridad y
alineacion (sesgo) de la imagen.

Por favor, consulte la documentacion de Kofax VRS en el CD
Disco 1 que ha recibido con el escaner DocuMate.

Driver ISIS de Kofax VRS

Durante el proceso de instalacién de Kofax VRS vera el siguiente
mensaje exponiendo que la instalacion de VRS no instala un driver
ISIS para el escaner que ha seleccionado. Por favor, ignore este
mensaje y haga clic en OK (Aceptar).

El driver ISIS certificado de Kofax VRS se instal6 al instalar el
escaner Xerox DocuMate.

¥RS Scanner Configuration ﬂ

& SYS001: The YRS installation does not install an ISIS driver For the scanner you selected,

Flease install the ISIS driver packaged with your scanner,

DocuMate Escaner Guia de Usuario 9



Coémo escanear

Como escanear

Al pulsar el botén Simplex o Duplex, su documento se escaneara
utilizando la configuracion de escaneo indicada por el nimero
LED. La imagen escaneada sera entonces enviada a una
aplicacioén de software (conocida como la Aplicacion de destino) de
su ordenado.

Cargar y escanear documentos

1. Asegurese de que la bandeja de salida esta totalmente
extendida, y ajuste la guia de papel para el ancho del papel.

NOTA: Quite las grapas o los clips que pudiera haber en los
documentos antes de cargarlos en el alimentador automatico de
documentos. Las grapas y los clips pueden dafar el mecanismo
de alimentacion.

P
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Coémo escanear

2.

3.

Cargue los documentos por su parte superior en el alimentador
automatico de documentos.

Para los escaneos Simplex (una cara), cargue los documentos
boca abajo.

Para los escaneos Duplex (dos caras), los documentos pueden
estar boca abajo o boca arriba porque ambas caras se
escanean.

Verifique el numero LED para asegurarse de que utiliza la
configuraciéon que desea.

Para seleccionar una nueva configuracion de escaneo, pulse el
botén Destination Selector (Selector de destino).

La actual configuracion de escaneo.
Ver “Verificar la configuracion de
escaneo antes de escanear” en la
pagina 13 para verificar la
configuracion.

Pulse el Selector de destino para
recorrer las configuraciones de
escaneo para seleccionar la que
desee.

DocuMate Escaner Guia de Usuario
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Coémo escanear

4. Para escanear un documento de una cara, pulse el botdn
Simplex.

Para escanear un documento de dos caras, pulse el botén
Duplex.

Se abrira una ventana de progreso del escaneo vy, luego,
aparecera una imagen en miniatura de la imagen escaneada
en la Aplicacion de destino. En este ejemplo del escaneado
duplex (dos caras), la Aplicacion de destino es el escritorio
PaperPort y las dos paginas se apilan una encima de la otra.

Progreso de OneTouch 4.0 - Duplex

SAVeErIERZIR FSEYy E

entos).

Boton J

Cancelar

Para cancelar el escaneo, pulse el botén Cancel (Cancelar).

Para pausar el escaneo, pulse el boton Pause (Pausa).
Cambiara a un botén Resume (Continuar). Haga clic en él
para continuar escaneando.

12 DocuMate Escéner Guia de Usuario



Coémo escanear

Verificar la configuracion de escaneo antes de escanear

1.

Para verificar la configuracion de escaneo antes de escanear,
pulse, manténgalo pulsado y luego suelte el botén Simplex o
Duplex.

Pulse, manténgalo
pulsado y luego
suelte uno de los
dos botones para
ver la configuracion
para el nUumero
LED seleccionado.

El One Touch Button panel (Panel de botones OneTouch)
aparece con la descripcion de la configuracién seleccionada.
Este ejemplo muestra la actual descripcion de la configuracion

Este numero corresponde
al LED en el escaner.

Q@ O] = Remx DocuMate 252 [X]
El'icono indica la Carta EE.UU. de calidad [Duplex)
Aplicacion de destino - Modo: Blanco y negro & 300 dpi Duplex
para esta - Tamafio del papel: 850"« 11.00"
configuracion. SO -Brilo: 50 %
El nombre actual de la J
configuracion.

Su documento se escaneara con estas
opciones para la configuracion Numero 6.

DocuMate Escaner Guia de Usuario
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Coémo escanear

La ventana OneTouch Properties (Propiedades de OneTouch)
para dicha configuracion también aparecera en caso de que
desee cambiar las opciones de escaneo antes del escaneado.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252 @E|
Multituncién | Opciones
3 E OCR Seleceione Formate p Paginals],
' 5 2%
Seleccione Desting =
é T — - BMF  TIFF  JPG  FDF | RTF
ET Mictasoft WordPad
Seleceions Configuracion:
‘"‘; Motepad B CataEE UL, de calidad Dupler) &)
B &4 de calidad para OCR 5
W Configurar antes de digitalizar 5
B Legal EE.UU. de caidad [Duplexl &

Esta ventana se utiliza para restablecer la configuracion,
aplicaciones de destino, formatos de archivo, etc. Ver “Cémo
configurar los botones OneTouch” en la pagina 20 para
restablecer la configuracion.

Haga clic en los cuadros de cierre del Panel de botones
OneTouch y de la ventana Propiedades para cerrarlos.

14
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Coémo escanear

Escanear desde el Panel de botones OneTouch

Puede escanear desde el Panel de botones OneTouch en la
pantalla.

1. Ajuste la guia del papel para el ancho del papel y cargue los
documentos por su parte superior en el alimentador automatico
de documentos.

Para los escaneos Simplex (una cara), cargue los documentos
boca abajo.

Para los escaneos Duplex (dos caras), los documentos pueden
estar boca abajo o boca arriba porque ambas caras se
escanean.

2. Ahora, haga clic derecho en el icono OneTouch, en la Bandeja
del Sistema Windows (en el angulo inferior derecho de la
pantalla).

El icono OneTouch

B L ()8

Se abre el OneTouch Button Panel (Panel de botones
OneTouch) y muestra los cinco primeros botones de
escaneado en pantalla. Haga clic en las flechas para recorrer
las nueve configuraciones posibles.

) € > Herox DocuMate 252

%= Sh

Scan F'DF Imprlmlr ehd ail Fam
Haga clic en el boton que Haga clic en estas
desea para escanear. flechas para recorrer

los 9 botones.

También aparecera la ventana Properties (Propiedades) en
caso de que desee cambiar las opciones de escaneado antes
de escanear.

DocuMate Escaner Guia de Usuario 15



Coémo escanear

3.

En la pantalla--no en el escaner--haga clic en el botén que
desea utilizar para escanear.

'o C‘ = Herox Docub ate 252

? ? \:earj ‘4*: u:5=

Scan [rnprinnir efd il F am

Por ejemplo, si desea O, si desea escanear con el botén 4,
escanear con el botén 2, que  que adjunta el documento

convierte el documento en escaneado a un mensaje de correo
archivo PDF, haga clic aqui. electrénico en blanco, haga clic aqui.

El escaner comenzara el escaneado. Luego, apareceran las
imagenes escaneadas en la Aplicacién de destino, justo como
lo harian si escaneara con los botones Simplex o Duplex del
escaner.

Como utilizar el Panel de botones OneTouch

El Panel de botones OneTouch se encuentra también en el
conjunto de controles en pantalla del escaner. El Panel de botones
OneTouch muestra informacién acerca del escaner y sus
configuraciones.

1.

Para abrir el Panel de botones OneTouch, haga clic derecho en
el icono OneTouch, en la Bandeja del Sistema Windows, en el
angulo inferior derecho de la pantalla.

El Panel de botones OneTouch se abre en su Button View
(Vista de botones), que muestra los botones de escaneado en
pantalla.

@ © = RewxDocuMate 252 [X]
L .,'_9,. >

E E iﬁj ‘134: =1
Sc:an Inprirnir ebail Fax !

La Vista de botones

Para escanear desde el panel, haga clic en el icono que desea
utilizar para escanear.

16
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Coémo escanear

3. Para ver los detalles de un botén, haga clic derecho en él. Se
abrira asi la ventana Propiedades de dicho botén.

Haga clic derecho en un botén para

ver sus detalles en la Vista Detalles y
ventana Propiedades.

'\) f\' > Xerox DocuMate 252 @ ) = RemxDocuMate 252 [X]

= ¥ : d Carta EE_UU. de calidad [Duplex)
f\ﬁj l#;« (_) Kj | H . @ - Modo: Blanco y negro & 300 dpi Duplex
. 8 # - Tamafio del papel. 8.50"«11.00"
Imnprirnir ehdail Fax DEF! Archiva OCR - Brillo: 50 %

Al hacerclicenel iconlo enunade La Vista Detalles
las dos vistas, el escaner

comienza el escaneo utilizando la

configuracion de dicho boton.

4. Para recorrer los nueve botones, haga clic en las flechas en el
lado derecho del panel.

@ © = Rerox DocuMate 252

? ? 7 - . Haga clic en estas flechas
\ﬁj \1&4: u 5 — para recorrer los nueve
Scan Irprinnir ehd ail Fax . botones.

5. Para navegar por las tres vistas del panel, haga clic en las
flechas verdes de la parte superior del panel.

E:tgz glelir?ansi '\) f\' > Xerox DocuMate 252

- =4 l >
para navegar : =
por las tres \ﬁj ‘J‘E g zj ' d .

vistas del Inprirnir ebail Fax DEF! Archiva
panel.

La Vista Botdn

(O > Xerox DocuMate 252 [X] @ ) = RemxDocuMate 252 [X]
o Carta EE_UU. de calidad [Duplex)
@ j - Modo: Blanco y negro & 300 dpi Duplex
# - Tamafio del papel. 8.50"«11.00"
DM 252 OCR - Brillo: 50 %
La Vista Hardware La Vista Detalle

+ La Vista Boton es el panel de control principal del escaner.
Utilicela para escanear o para ver los nueve botones.

» La Vista Detalle muestra la configuracion actual de
escaneo de un boton.

» La Vista Hardware muestra los escaneres conectados
actualmente al ordenador.

Si la ventana Propiedades no esta abierta, haga un clic
derecho en el icono de la Detail View (Vista Detalle) o
Button View (Vista Botén) para abrirlo.

Desde la Vista Hardware y Vista Detalle, haga clic en la
flecha verde para regresar a la Vista Boton. También puede
hacer clic en el icono de hardware para regresar a la Vista
Boton.

DocuMate Escaner Guia de Usuario 17



Coémo escanear

6. Para cerrar el Panel de botones OneTouch, haga clic en el
botdn de cerrar del panel.

Acerca de los Nombres e Iconos del Panel de botones
OneTouch

Los nombres de los botones, como PDF, email o Fax, indican la
configuracién de fabrica original de un botén. Por ejemplo, el botén
email esta configurado para escanear documentos y adjuntarlos
inmediatamente a un nuevo mensaje de correo electrénico de
Microsoft Outlook Express. Pero puede cambiar el nombre, la
Aplicacién de destino y cualquiera de los otros aspectos del boton.

Un signo de interrogacion de un boton, como se muestra para el
botdn 5 en los ejemplos anteriores, significa que su ordenador no
tiene el software apropiado correspondiente a la configuracién de
fabrica original (software de fax, en el ejemplo anterior). En tal
caso, probablemente desee cambiar el nombre y la Aplicacion de
destino. Por ejemplo, si escanea muchos documentos que tienen
imagenes difusas, como bocetos dibujados a mano con lapiz
suave, es posible que desee cambiar el nombre del botén a
Sketches (Bocetos), y la Aplicacion de destino a Microsoft Paint, o
algun otro programa de dibujo.

Ver “Cémo configurar los botones OneTouch” en la pagina 20 para
cambiar las configuraciones de los botones del Panel de botones
OneTouch.

18
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Coémo escanear

Las configuraciones iniciales de OneTouch en el escaner

Originalmente, las configuraciones del escaner estan
preconfiguradas para escanear documentos para varias tareas
basicas, como son el correo electrénico o el fax, y para enviar la
imagen escaneada a una Aplicacién de destino apropiada y
preseleccionada. La tabla siguiente muestra estas configuraciones
de fabrica por defecto. Puede cambiar cualquiera de estas
configuraciones.

Boton

Aplicacién

Nombre de destino

Configuraciones
preconfiguradas

1

Scan (Escanear) PaperPort

Blanco y negro a 200dpi Duplex
Pagina de 8,5" x 11"

Brillo al 50%
2 PDF PaperPort Blanco y negro a 200dpi Duplex
Pagina de 8,5" x 11"
Brillo al 50% Contraste al 50%
3 Print (Imprimir) Impresora Blanco y negro a 300dpi Simplex
Pagina de 8,5" x 14"
Brillo al 50%
4 eMail (Correo e) Microsoft Blanco y negro a 200dpi Simplex
Outlook (adjunto) Pégina de 8,5" x 11"
Brillo al 50% Contraste al 50%
5 Fax Aplicacion de fax Blanco y negro a 200dpi Simplex
Pagina de 8,5" x 11"
Brillo al 50%
6 OCR Microsoft Word ~ Blanco y negro a 300dpi Duplex
Pagina de 8,5" x 11"
Brillo al 50%
7 Archive Transfer to Blanco y negro a 300dpi Simplex
(Archivar) Storage Pagina de 8,5" x 11"
(Transferir a Brillo al 50%
almacenamiento)
8 Custom Microsoft Paint ~ Color a 100dpi Simplex
(Personalizar) Tamafio de foto 6" x 4"
Brillo al 50% Contraste al 50%
9 Paint (Pintar)  Microsoft Paint ~ Color a 300dpi Simplex

Pagina de 8,5" x 11"
Brillo al 50% Contraste al 50%

DocuMate Escaner Guia de Usuario
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Cémo configurar los botones OneTouch

Haga clic derecho en un botén (por
ejemplo, botén 2) y la ventana

Propiedades se abrira para dicho botén.

Cada configuracion de un botén OneTouch consiste en una
Aplicacion de destino, una Configuracion de escaneo, y un
Formato de documento. La ventana Propiedades OneTouch es
donde se seleccionan estos tres elementos para un boton.

Para abrir la ventana Propiedades OneTouch:

1. Haga clic en el icono OneTouch en la Bandeja del Sistema
Windows, en el angulo inferior derecho de la pantalla.

2. Haga clic derecho en un botdn del Panel de botones
OneTouch.

NOTA: Recuerde que hacer clic izquierdo en un botdn en el Panel
de botones OneTouch inicia el escaneado del escaner. Al hacer
clic derecho, se abre la ventana Propiedades OneTouch.

La ventana Propiedades OneTouch se abre para dicho botén.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncién | Opciones

O O 2 Xerox DocuMate 252

=

Scan

Irprinnir

S 5 ot
FDF

ebail Fax

A . P D F Seleccione Formato y Paginalz):

Seleccione Desting: i‘ﬁ @ @ @

= % ScanSoft PaperPaort Office BMP  TIFF  JPG  FDF
- 5
L)

< Seleccione Configuracicn:

Acerca de la ven

* Documento en color 7l
B Legal EE.UL. [Duplex) )
B Copia de carta 44 (Duplex] )
B Copia de Carta EE.UU. [Duplex] "]
Configurar antes de digitalizar "]
* Fato en color de calidad [Bx4) "]
* Fata en color intenso [Bxd] "]

Actualizar ] [ Propiedades ] [ Nuevo] [ Copiar ] [ Editar ]

[ Aplicar ]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

La ventana Propiedades OneTouch también se abre al pulsar,
mantener y soltar los botones Simplex o Duplex en el escaner.

tana Propiedades OneTouch

La ventana OneTouch Properties (Propiedades OneTouch) es
donde puede seleccionar nuevas configuraciones para los
botones. La ventana Propiedades OneTouch también tiene
funciones de escaneado especiales como es escanear a un CD,
escanear y convertir texto directamente en una pagina web en
HTML, y escanear con reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR)
que convierte una imagen escaneada en texto editable.
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El nimero y nombre del
boton.

La Aplicacién de destino.
Esta es la aplicacion que se
abre al finalizar el
escaneado.

— 1 :[§ POF

E“ ScanSoft PaperlPort Office BMF  TIFF  JPG

El siguiente ejemplo de la ventana OneTouch muestra las
configuraciones del Boton 2. El botén esta configurado para
escanear con la configuracién de escaneo llamada Color
Document (Documento a color) y abre ScanSoft PaperPort para
mostrar la imagen escaneada. La opcion Format (Formato) y
Page(s) (Pagina(s)) esta configurada para escanear en formato de

imagen PDF.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifurcicn | Opciones

2IX

Hacer clic para

Seleccione Formato y Paginals):

W = )

Seleccione Destino:

Seleccione Configuracion:

% Documenta en color
By Legal EE.UU. [Duplex]
B Copia de cata A4 [Duplex]

Configurar antes de digitalizar

% Foto en color de calidad [Bxd)

* Foto en color intenso [Bxd]

Actualizar ] [ Propiedades ] [ Nuevo] I Copiar ] I Editar ]

PDF

.
)
o
B Copia de Carta EE.ULL [Duplex] &
o
v
v

I Aceptar 1 [ Cancelar ]

[ Aplicar ]

seleccionar las
opciones.

El formato del archivo
de las imagenes del
documento escaneado.

Las configuraciones
que utiliza el escaner
cuando escanea con el
botdn seleccionado
actualmente (en este
caso, el botén 2).

Las configuraciones en la ventana Propiedades son:

Select Destination (Seleccionar destino)—es la lista de
aplicaciones que se pueden abrir para mostrar la imagen
escaneada para el botdn seleccionado. Para configurar la lista de
aplicaciones disponibles, haga clic en la pestafia Options
(Opciones), en la parte superior del cuadro de dialogo, y
seleccione las opciones deseadas. Ver “Cémo seleccionar
opciones para un botdn” en la pagina 35 para obtener mas

informacion.

Seleccionar configuracion—Ila lista de las opciones de
digitalizacion de los botones. Las opciones de configuracion
incluyen: color, blanco y negro o escala de grises, resolucién en
puntos por pulgada (ppp), tamano de pagina y contraste. Para ver
los detalles de una configuracién, haga clic en su icono en la lista.
Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacion detallada.

Seleccione Configuracion:
o Documento en colar
By Legal EE UL [Duplex)
¥ Copia de carta 44 (Duplex] =)

Para ver los detalles de
una configuracién, haga
clic en suicono en lalista.

5 A
v

- Modo: Blanco y negro (23 300 dp
- Te_nmaﬁo del papel: 827" %116

W Copia de Carta EE.LIUL (Duplex] (&)

Configurar antes de digitalizar

n

También puede hacer clic en el boton Edit (Editar) o hacer doble
clic en la configuracién para ver una informaciéon mas detallada
acerca de la configuracion seleccionada.

DocuMate Escaner Guia de Usuario
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Select Format and Page(s) (Seleccionar Formato y
Pagina(s))—es un conjunto de formatos de archivo para la imagen
escaneada del botdn seleccionado. Los formatos se basan en el
tipo de Aplicacién de destino que seleccione. Este ejemplo
muestra los formatos aplicables al Escritorio PaperPort.

R ST

TIFF  JPG sPDF

Los nombres de los botones indican sus tipos de archivo.
Ver“Coémo seleccionar opciones de formato de pagina” en la
pagina 30 para obtener mas informacion acerca de los formatos.

Propiedades—muestra un cuadro de dialogo para seleccionar
opciones acerca de la aplicacion de destino para la imagen
digitalizada.

Cémo seleccionar nuevas configuraciones para un botén

Hacer clic en estas flechas para ver
las propiedades de un botén cuyas
configuraciones desee cambiar.

Seleccionar un aplicacion de
software como destino para enviar
documentos escaneadoss.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncidn | Opciones

. E PD F Seleccione Formato y Paginals):

Seleccione Destino i‘ﬁ @ @ @ -y

[ Seleccionar un
E" ScanSoft PaperPort Difice BMP  TIFF JPG  PDF na

formato para la
imagen escaneada

Seleccionar una
configuracién para
escanear el
documento.

Seleccione Configuracidn: —
* Documento en color )
B Legal EE.ULL [Duplex] 7]
B Copia de cartaAd [Duplex] ¥ ]
® Copia de Carta EE UL (Duplex] 5
E Configurar antes de digitalizar ¥}
* Foto en color de calidad (Exd) )
* Foto en caolar intenso [Bxd] ]

Actualizar ] [ Propiedades ] [Nuevo] [ Cop\ar] [ Editar ]

[ Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]

Para seleccionar nuevas configuraciones para el botén
Scanner (Escaner):

1. Haga clic en las flechas de seleccion de boton para seleccionar
el botén que desee cambiar.

Cada botdn tiene sus propios parametros. Asi, a medida que
haga clic en las flechas, para recorrer los botones, los
parametros disponibles en la ventana cambian para mostrarlos
para cada boton.
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2. De la lista Select Destination (Seleccionar destino),
seleccione la aplicacién donde desea que se envien los
documentos cuando finalice el escaneado.

Ver “Como seleccionar opciones para un boton” en la
pagina 35 para mostrar una lista completa de las Aplicaciones
de destino que puede utilizar con el escaner.

NOTA: Si selecciona un programa de procesamiento de texto,
como son Microsoft WordPad o Microsoft Word, y un formato de
pagina que se puede utilizar con OCR (como Text, RTF, Word, o
sPDF), el texto de las imagenes escaneadas se convertira
automaticamente en texto procesable. Ver “Cémo escanear con
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)” en la pagina 47
para obtener mas detalles.

3. De la lista Select Configuration (Seleccionar configuracion),
seleccione una configuraciéon de escaneo.

La lista de configuracion de escaneo esta predefinida para la
aplicacién que seleccione en la lista Select Destination
(Seleccionar destino). Si selecciona una aplicacién diferente,
las configuraciones seran para dicha configuracion. Sin
embargo, puede crear también sus propias configuraciones de
escaneo.

4. Seleccione la opcion Format and Page(s) (Formato y
Pagina(s)).

Las opciones disponibles se aplican a la Aplicacion de destino
que seleccione. por ejemplo, si selecciona Microsoft Word
como la Aplicacion de destino, los formatos disponibles son
para texto, como son .doc, .txt, y .rtf. Pero si selecciona
Microsoft Paint como la Aplicacion de destino, entonces los
formatos disponible seran para graficos, como son .bmp vy .jpg.

5. Haga clic en OK (Aceptar), o, si desea mantener la ventana
abierta y trabajar con otras funciones, haga clic en Apply
(Aplicar).

Ahora, cuando haga clic o pulse un botén del escaner, el
documento se escaneara utilizando las nuevas
configuraciones para dicho botén.

Cémo definir las propiedades de la Aplicaciéon de destino

Los diferentes tipos de Aplicaciones de destino tienen varias
propiedades que puede seleccionar.

1. Enla ventana OneTouch Properties (Propiedades OneTouch),
haga clic en una Aplicacion de destino.
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2. Hacer clic en el boton Propiedades.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252 E|§|

Multifuncidn | Opciones

: . P DF Seleccione Formata y Pégma[s
- al F

W = )

EMP FDF

TIFF  JPG

Seleccione Destino

. ScanSoft PaperPort Office
Hacer clic en una E‘

Aplicacion de

destino. Seleccione Configuracion;

% Dacumento en color )

B Legal EE LU [Duplex] ]

B Copia de cata A4 [Duplex] &

® Copia de Carta EE.ULL. [Duplex] &
&
&
&

Configurar antes de digitalizar
“ Foto en color de calidad [Exd]
“ Foto en color intenzo [Bxd]

E(?tgo?] ?:I’I:z)gre]rteles { citratizar } { Propiedades ] [ Nuevo] I Copiar ] [ Editar ]
1es.

[ Aceptar ] [ Eance\ar] [ Aplicar ]

Se abrird un cuadro de dialogo OneTouch 4.0 Link Properties
(Propiedades de enlace de OneTouch 4.0) para el tipo de
Aplicacién de destino seleccionada, y las opciones disponibles
son para dicho tipo de aplicacion.

Propiedades PaperPort

Estas propiedades se aplican a PaperPort, y son para designar la
carpeta que recibira sus documentos escaneados.

Propiedades de OneTouch 4.0 Link P§|

FaperPort |
Por favor, seleccione sus preferencias para
% PaperPort de ScanSoft de las siguientes opciones.

Seleccionar la carpeta de desting para Documentos escaneados:

= @ My PaperPort Documents -
(21 articles
[Z1 Bark Statements
(2 Business Cards
D Faxes
[Z Irvestments
OneTouch Docs
[Z Photographs
D Presentations
{2 Rreal Estate
D Receipts
[Z1 samples W
£ >

My PaperPort DocumentsiOneT ouch Docsh

[ Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]

1. Seleccione la carpeta de PaperPort donde desea que se
introduzca el archivo de la imagen escaneada.

2. Haga clic en OK (Aceptar).
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3. Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.

Cuando se abra PaperPort, una vez que haya finalizado el
escaneo, apareceran las imagenes en miniatura de los
documentos escaneados en el Escritorio en dicha carpeta.

Propiedades de Documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, Excel, Adobe
Reader, y las otras aplicaciones indicadas por sus iconos en la
lista. Las propiedades se aplican a los parametros de OCR de las
aplicaciones.

Propiedades de OneTouch 4.0 Link @

Documentos de texta

Laz Aplicaciones de este grupo pueden aceptar
documentos bazados en texto solamente.
48 Microsoft Explorer

_,’_r Microzoft \WordPad
_._4:. Motepad

# Pardmetros de OCR generales
O Erwiar siempre un archivo, incluzo cuando no se hays
O Mostrar mensaie si ha fallado el reconocimienta de tes

< >

1. Haga clic en las casillas de los parametros de OCR para
escoger las opciones que desee.

Las opciones se aplicaran a todas las aplicaciones del grupo.

Always send a file, even when no text was found (Siempre
enviar un archivo, incluso cuando no se haya encontrado
texto)—El archivo escaneado se envia al lector OCR, incluso
si aparentemente la imagen no tiene texto. Ello podria ocurrir si
se ha escaneado una fotografia con un botén OneTouch
definido para aplicaciones de texto.

Show message if text recognition failed (Mostrar mensaje
si ha fallado el reconocimiento de texto)—Aparecera un
mensaje en pantalla si el lector OCR no detecta texto en la
imagen.

DocuMate Escaner Guia de Usuario
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2. Para afadir otra aplicacién a la lista, haga clic en el botén Add

Application (Agregar aplicacion).

Aparecera el cuadro de didlogo Add Text Based Link
(Agregar enlace basado en texto).

Add Text Based Link 53
Agqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto.

Paszo 1: Seleccione la ruta de la aplicacion

Paszo 2 Mombre la aplicacion

Paso 3 Seleccione un icono para esta aplicacion

Paszo 4: Seleccione los formatos de texto soportados por esta aplicacidn,

[ HTML Formatted fils (= HTHL) -~
[] Rich Text Format (< RTF)

[ Standard ASCI test file [=. TT)

L_| &elrhe PMF frrmat 1+ POF) b

Haga clic en Browse (Examinar) para encontrar la aplicacion
que desee anadir a la lista.

Cuando seleccione la aplicacion utilizando el botén Browse
(Examinar), los pasos 1y 2 del cuadro de dialogo se rellenan
automaticamente, y el icono de la aplicacién aparece en el
paso 3.

Seleccione el icono en el Paso 3.

Para seleccionar las opciones en el paso 4 en el cuadro de
didlogo, consulte la documentacién que ha recibido con la
aplicacion para ver los formatos de texto que soporta.

Las casillas que seleccione aqui determinan los iconos de
Page Format (Formato de pagina) que aparecen en la ventana
Propiedades OneTouch para dicho grupo de aplicaciones.

Haga clic en el botén Add (Agregar).

Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.
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Propiedades de Documentos de imagen

Estas propiedades son aplicables a ScanSoft OmniPage Pro 12
que habra recibido con el escaner, ademas de Microsoft Paint y
otras aplicaciones de procesamiento de imagenes.

1.

Propiedades de OneTouch 4.0 Link g]

Documentos de imagen

Laz Aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente

‘j Microzoft Paint
& Micrasaft Phata Editer 3.0
ﬂ ScanSoft OmniPage

Agregar aplicacion

# Gestién de los documentos en calor
O Convertir mapas de bits utiizando Resolucisn de pant
O Convertic mapas de bits a JPEG

Haga clic en las casillas de los parametros de OCR para las
opciones que desee.

Las opciones se aplicaran a todas las aplicaciones en el grupo.

Convert Bitmaps using Screen resolution (Convertir
mapas de bits utilizando la resoluciéon de pantalla)—Utilice
esta opcion para asegurarse de que una imagen encajara en la
pantalla del ordenador. Cuando una pantalla de ordenador esta
configurada en una resolucién baja, las imagenes de mapa de
bits con una resolucion mayor pueden ser demasiado grandes
para encajar en la pantalla. Al convertir la imagen para coincidir
con la resolucion de la pantalla, se garantiza que la imagen
encaja en la pantalla.

Convert Bitmaps to JPEG (Convertir mapa de bits a
JPEG)—Los archivos JPEG se pueden comprimir para
producir tamafios de archivo menores vy, por tanto, tiempos de
transmisién menores. Utilice esta opcién para garantizar esa
capacidad de compresion a archivos de imagen.

Para afiadir otra aplicacién a la lista, haga clic en el botéon Add
Application (Agregar aplicacion).

Vea los pasos en en la pagina 26 para afiadir una aplicacion a
la lista.

Haga clic en OK (Aceptar).

Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.

DocuMate Escaner Guia de Usuario
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Propiedades de almacenamiento

Estas propiedades son aplicables a la Aplicacién de destino
llamada Transfer to Storage (Transferir a almacenamiento). Si
tiene un quemador de CD conectado a su ordenador, utilice
también este cuadro de dialogo para iniciar el proceso de Burn to
CD (Copiar a CD).

Propiedades de OneTouch 4.0 Link @

Almacenamiento

@E Loz documentos puestos en este enlace seran
\a transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
z0n el sistema de archivos o el Quemador de CD.

@ Storage layout
O Todos las documentos estén en laraiz
QO Los documentos se meten en carpetas mensualmente
O Los documentos se meten en capetas semanalmente
® Los documentos ze meten en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamienta

C:\Documents and SettingstGetis\My Document | [ E xaminar

NOTA: Sino tiene un quemador de CD conectado a su
ordenador, las opciones de CD no se muestran en el cuadro de
dialogo.

1.

Haga clic en las opciones de Storage Layout (Disposicion de
almacenamiento).

All documents are in the root (Todos los documentos
estan en la raiz)—Los documentos escaneados se guardan
en la raiz de la carpeta especificada en la Storage Location
(Ubicacion de almacenamiento).

Documents are put into folders by month, week, or type
(Los documentos se guardan en carpetas por mes,
semana o tipo) --Las carpetas se crean atendiendo a su
seleccioén (mes, semana, o tipo) y los documentos escaneados
se guardan en dichas carpetas. Se crearan nuevas carpetas
por cada mes y semana, de tal modo que puede hacer un
seguimiento de cuando ha escaneado los documentos.

Haga clic en el botén Browse (Examinar) para especificar la
ubicacion donde almacenar los documentos escaneados, o
escriba una ubicacién directamente en el campo.
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3. Sitiene un quemador de CD conectado a su ordenador, la
opcién Show message when ready to burn 5" CD (700MB)
(Mostrar mensaje cuando esté listo para quemar un CD de 5”
(700 Mb)), deberia estar seleccionada.

Vera un mensaje cuando haya que hacer clic en el boton Burn
CD (Quemar CD).

Haga clic en OK (Aceptar).
Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.

Propiedades de correo electréonico

Estas propiedades son aplicables a las aplicaciones de correo
electrénico, de tal modo que puede especificar la carpeta para los
documentos que va a adjuntar a un mensaje de correo electrénico.
Microsoft Outlook y AOL Version 9 aceptan un adjunto directo de
documentos a un mensaje de correo electrénico en blanco tan
pronto como haya finalizado el escaneo, pero otras aplicaciones
de correo electronico no lo hacen. Si esta utilizando una de esas
aplicaciones, tiene que saber qué carpeta contiene los
documentos escaneados de tal modo que pueda adjuntarlos
manualmente a sus mensajes de correo electronico.

Propiedades de OneTouch 4.0 Link @

Correo Electrdnico

&

Algunos clientes de cormeo electronico como ‘Hotmail',
‘America Onling’ v 'MSM Explorer’ no permiten adjuntar
documentos seleccionados directamente. Puede especificar la
carpeta para loz documentos adjuntos abajo.

Laz Aplicaciones de este grupo le permiten ernviar
documentos como adjuntos a un recipiente de
comeo electrdnico.

Carpeta para almacenar adjuntos:
C:ADocuments and SettingzhGertisbty Document

Carpeta para almacenar adjuntos para ADL:
Mot inztalled

# Gestidn de los documentos en colar
O Convertir mapas de bits utiizando Resolusitn de pant
O Convertir mapas de bits a JPEG

1. Haga clic en el boton Browse (Examinar) para buscar Folder
for storing attachments (Carpeta para almacenar adjuntos) y
seleccione una carpeta para sus adjuntos de correo
electrénico.

2. Haga clic en el botén Browse (Examinar) para especificar la

ubicacion donde almacenarlos, o escriba una ubicacién
directamente en el cuadro.

Vea los pasos en en la pagina 26 para afiadir una aplicacion.
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Si utiliza America Online (AOL) en su ordenador, y el nombre
de la carpeta para AOL no es correcto, Haga clic en el botén
Browse (Examinar) y encuentre la carpeta AOL correcta.

Normalmente, la carpeta que AOL utiliza para almacenar
adjuntos estara listada en el cuadro. Para las versiones de
AOL anteriores a la version 9.0, la carpeta ha de ser la
especifica que AOL utiliza para encontrar adjuntos. AOL 9.0,
no obstante, puede adjuntar documentos automaticamente
una vez que el escaneado haya finalizado.

Si tiene que definir o cambiar opciones de internet para AOL,
haga clic en el boton Internet Options (Opciones de internet).

Se abrira el Panel de Control de Opciones de Internet de
Windows. Consulte su documentacion de Windows y el manual
del usuario de AOL con referencia a las configuraciones del
Panel de control de Windows.

Seleccione las opciones para la gestion de documentos en
color.

Convert Bitmaps using Screen resolution (Convertir
mapas de bits utilizando la Resolucién de pantalla)—Ultilice
esta opcidn para asegurarse de que una imagen encajara en la
pantalla del ordenador. Cuando una pantalla de ordenador esta
configurada en una resolucién baja, las imagenes de mapa de
bits con una resolucion mayor pueden ser demasiado grandes
para encajar en la pantalla. Al convertir la imagen para coincidir
con la resolucion de la pantalla, se garantiza que la imagen
encaja en la pantalla.

Convert Bitmaps to JPEG (Convertir mapa de bits a
JPEG)—Los archivos JPEG se pueden comprimir para
producir tamafios de archivo menores y, por tanto, tiempos de
transmisién menores. Utilice esta opcién para garantizar esa
capacidad de compresion a archivos de imagen.

Haga clic en OK (Aceptar).

Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.

Cémo seleccionar opciones de formato de pagina

Las opciones de Formato de pagina que seleccione determinan el
formato de archivo del documento escaneado. Las opciones de
Formato de pagina y tipos de archivo apropiados estan disponibles
para el tipo de Aplicacién de destino seleccionado para el botén.
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Las opciones disponibles son para imagenes y texto.

TIFF JPG sPDF
| |
| |

Formatos de imagen Formatos de texto; sPDF es
solamente uno de los

formatos de texto disponibles.

Los Formatos de texto son para tipos de archivo de texto. Los
nombres de los formatos indican sus tipos de archivo. Ver en la
pagina 32 para obtener mas detalles.

Csv boc RTF #LS

HTHL sFDF TE=T

)

Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, trabajos
artisticos u otros documentos que desee guardar como imagenes.
BMP y TIFF son los formatos de archivo estandar de imagen que
se utilizan generalmente si desea realizar un procesamiento de
imagen adicional, como retoque de fotografias o correccion de
color. Ambos formatos de archivo suelen ser mayores que el
formato JPG.

Dado que los archivos de imagenes JPG se pueden reducir de
tamafo, el formato JPG se utiliza habitualmente para imagenes en
paginas web, o si el tamafio del archivo fuera un problema al
enviar archivos electronicamente. Los archivos JPG se reducen de
tamafo reduciendo su calidad de imagen, y puede seleccionar el
grado de calidad para sus imagenes escaneadas desde el icono
de formato de pagina JPG.

El formato PDF se utiliza habitualmente para crear imagenes de
paginas de texto. Puede ser que desee seleccionar PDF como el
formato de pagina cuando escanee paginas de texto que no
requieren de procesamiento OCR u otro tipo de procesamiento. El
formato PDF se utiliza, ademas, para poner documentos de
multiples paginas en sitios web como archivos leibles en pdf.
Como ocurre con la opciéon JPG, el formato PDF puede reducirse
en tamano o calidad.
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Para seleccionar un tamano de archivo JPG o PDF:

1. Seleccione JPG o PDF como el formato de pagina.
2. Haga clic derecho en el icono JPG o PDF.

Aparecera un menu.

g5 @
Minimizar tarmario

JE o Marmal
Maimizar calidad

3. Seleccione la opcion tamafio de archivo/calidad de imagen
para sus imagenes escaneadas.

Minimize Size (Minimizar tamafio)—Menor tamano del
archivo, menor calidad de la imagen.

Normal—Tamafo del archivo medio, pérdida de algo de la
calidad de la imagen.

Maximum Quality (Calidad maxima)—Mayor tamano del
archivo, no hay pérdida de la calidad de la imagen.

Su seleccion afecta solamente al botén seleccionado
actualmente en la ventana Propiedades OneTouch. Otros
botones que tengan JPG o PDF seleccionados como el
Formato de pagina no se veran afectados, por lo que puede
definir el tamafio de archivo/calidad de imagen JPG o PDF
independientemente para cada boton.

4. Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.

Formatos de texto

Al seleccionar la opcién de formato de texto también se selecciona
el procesamiento OCR como un paso automatico para el
escaneado. Por tanto, cuando escanee un documento con el
formato de texto seleccionado, las porciones de texto del
documento seran convertidas automaticamente a texto editable.
Consulte“Cémo escanear con Reconocimiento Optico de
Caracteres (OCR)” en la pagina 47.

Seleccione un formato de texto para documentos con texto o
numeros, como una carta de negocios, un informe o una hoja de
calculo. El icono de formato de texto tiene varios formatos de
archivo disponibles, dependiendo de la Aplicacion de destino que
seleccione.
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El formato de archivo especifico es la extension del nombre de
archivo en el icono de formato de texto.

DOC —— Elformato de texto especifico;
este ejemplo es del formato
Microsoft Word (.doc).

Al seleccionar Aplicaciones de destino que son aplicaciones de
texto, el icono de formato de texto cambia para coincidir con el tipo
de archivo de la aplicacion. En algunos casos, la Aplicacién de
destino soporta varios tipos de archivo, y puede hacer clic derecho
en el icono para seleccionar el tipo de archivo particular para dicha
aplicacion.

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de
texto:

Seleccione la Aplicacion de destino.
2. Haga clic derecho en el icono de formato de texto.

Aparecera un menu. La siguiente imagen muestra ejemplos de
diferentes formatos.

Menu de ejemplo del Menu de ejemplo del
formato de texto DOC. formato de texto sPDF.

Eﬁg

ooe X sPl Texto simple
:::Tﬁt?':;r:ﬂzrmat Rich Text Format
v Documento de Word DDFUI_T'EH':D de word
Delimitado por comas
Cpriones de OCR., ., Hoja de calculo de Excel
Dacurnento HTML
v PDF buscable
PDF normal

Opciones de OCR..,

3. Seleccione el tipo de archivo que desee para el formato de
texto.

Su seleccion de un tipo de archivo afecta solamente al boton
seleccionado actualmente en la ventana Propiedades
OneTouch. Otros botones que tengan una opcién de texto
seleccionada como el Formato de pagina no se veran
afectados, por lo que puede definir el tipo de archivo de texto
independientemente para cada botén.
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TEXT

s}
=
-

=
o
L}

Simple Text (Texto simple)—El formato de archivo .txt. Texto
sin formateo; utilizado por la aplicacién Microsoft Notepad
estandar.

Rich Text Format—EI formato de archivo .rtf. Texto que
mantiene su formateo al convertirse. Disponible en Microsoft
Wordpad y Word.

Word Document (Documento de Word)—EI| formato de
archivo .doc utilizado por Microsoft Word.

Comma Delimited (Delimitado por comas)—EI| formato de
archivo .csv; utilizado para datos de bases de datos u hojas de
calculo con campos separados por comas. Cuando se
convierta el documento en texto editable por medio del
software OCR, los campos se mantendran, de tal modo que
podra copiarlos y pegarlos a una aplicacién de bases de datos
u hojas de calculo.

Excel Spreadsheet (Hoja de calculo Excel)—EI formato de
archivo .xIs utilizado por Microsoft Excel.

HTML Document (Documento HTML)—EI formato de archivo
.htm utilizado para crear paginas web.

Searchable PDF (PDF buscable)—EI formato de archivo
.SPDF utilizado por Adobe Acrobat y OmniPage Pro 12. Este
formato convierte texto escaneado en PDF con capacidad de
busqueda de texto y OCR. Solamente estara disponible si
tiene OmniPage Pro 12 instalado en el ordenador. Consulte
“Cémo escanear con PDF buscable (sPDF)” en la pagina 49.

Para cambiar la configuracion OCR, seleccione OCR Options
(Opciones OCR). Esta seleccion de menu no esta disponible
cuando la Aplicacion de destino es NotePad o Microsoft
Internet Explorer.

Las Opciones OCR ofrecen una serie de selecciones para la
funcion OCR al escanear texto. Esta opcidén de menu esta
solamente disponible si tiene instalado OmniPage Pro 12 en el
ordenador. Consulte “Cémo seleccionar opciones de OCR” en
la pagina 48 para obtener mas detalles.

Tenga en cuenta que la configuracion de las Opciones OCR se
aplica a todos los botones. Si la cambia para un botdn, ese
cambio afectara al resto de botones también.

Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.
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Como renombrar un botéon OneTouch

Los botones OneTouch tienen nombres que identifican sus
funciones predefinidas, como OCR y PDF, pero se pueden editar
sus nombres.

Para cambiar los nombres de los botones:

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione el botén que desee
renombrar.

3. Seleccione el texto del nombre y escriba un nuevo nombre.

Mulifuncion | Opciones|

‘g POF

Haga clic en las flechas

para llegar al botén que
renombrar, luego EEE—
seleccione el texto del

nombre.

Escriba un nuevo nombre '1J Ny ! ]
para el boton. by

4. Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar).

El botoén estara ahora renombrado.

0 © 3 XeroxDocuMate 252 B8

Copia de Carta EE_UU. [Duplex] [PDF)
%ﬂ - Mode: Blackiwhite (&3 200 dpi Duplex
¥ -Page: 850"x11.00"
Oscuras - Seftings: Brightress: 50 %

Cdémo seleccionar opciones para un boton

Las Opciones OneTouch determinan los tipos de Aplicaciones de
destino disponibles para un botén, asi como la ubicacion de los
archivos de sus documentos escaneados.
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Para seleccionar opciones:

1.

Abra la ventana Propiedades OneTouch y haga clic en la
pestafia Options (Opciones).

Options tab

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252 E]g|

Multifurcion | Jpcianes

Botdn Seleccionar: | ebail -
(O Mostrar todos los destinos (® Seleccione Destinos:
[ Gestitn de documentos Correo Electrdnica

[C] E ditores de imagen [como Paint) [ Almacenamisnto y CO-RA
[ &plicaciones de edicion de textos [ Faxear & imprimic
[ &plicaciones POF [ Envio de eventa St

Mostrar ventana de progre

[[] Crear copias de documentos escaneados

Opciones de copia de carpeta:
Ubicacidn: | C:ADocuments and Settings\Gertie\My Documents'bd
Carpetas:

O Agrupar elementos por botsn () Agrupar elementos por tipo O Ninguno
Subcarpetas:
O Agrupar elementos por semana(®) Agrupar elementos por mes (O Ninguno

2. Haga clic en la flecha de menu y seleccione el boton para

nuevas opciones.

Seleccione las opciones del botéon como se indica a
continuacion.

Show All Destinations (Mostrar todos los destinos)—Esta
opcion selecciona todas las categorias de Aplicacién de
destino. La lista de Aplicaciones de destino disponible para el
botdn seleccionado incluira todas las aplicaciones de su
ordenador que se incluyan en estas categorias. Esta es la
seleccion predeterminada del Boton 8. La lista también incluye
impresoras y otros dispositivos conectados a su ordenador por
lo que, por ejemplo, puede escanear un documento e
imprimirlo inmediatamente.

Select Destinations (Seleccionar destinos)—Seleccione
esta opcion para escoger individualmente los tipos de
aplicaciones que incluir en la lista de Aplicaciones de destino.
Marque las casillas del tipo de aplicacion que incluir.

* La Document Management (Gestion de documentos)
incluye PaperPort y otras aplicaciones para procesary
hacer seguimiento de sus documentos escaneados.

» Los Image Editors (Editores de imagen) incluyen Microsoft
Paint y otras aplicaciones de dibujo y gréficos.
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* Los Text Editors (Editores de texto) incluyen Microsoft
Word y WordPad, Microsoft Excel, y otras aplicaciones de
procesamiento de texto y de hojas de calculo. Seleccione
esta opcion si desea que el procesamiento OCR convierta
sus documentos escaneados a texto que pueda editar.
Consulte “Cémo escanear con Reconocimiento Optico de
Caracteres (OCR)” en la pagina 47 para obtener mas
detalles sobre OCR.

» Las aplicaciones PDF son para los documentos
escaneados a formato PDF.

» El Correo electrénico incluye Microsoft Outlook y otras
aplicaciones de correo electrénico. Si utiliza Microsoft
Outlook o AOL Version 9.0 (o posterior), sus documentos
escaneados se adjuntaran a un mensaje de correo
electrénico en blanco.

» Storage and CD-R/W (Almacenamiento y CD-R/W) es para
almacenar documentos escaneados en una carpeta o para
enviarlos a un quemador de CD para crear un CD que
contenga los documentos escaneados. Consulte “Cémo
transferir documentos escaneados a almacenamiento” en
la pagina 56 y “Escanear y copiar a CD” en la pagina 52
para obtener mas detalles.

* Fax and Print (Fax e Imprimir) es para enviar sus
documentos escaneados directamente a su software de
impresora o fax para enviar un fax.

« Sti Event Forwarding (Envio de evento) es para utilizar otra
interfaz de aplicacién para escanear. Aparecera el cuadro
de didlogo OneTouch Event Forwarding (Envio de evento
OneTouch) de tal modo que pueda seleccionar la
aplicacion a utilizar para continuar el escaneado. Consulte
“Como escanear con Event Forwarding (Envio de evento)”
en la pagina 51 para obtener mas detalles.

Tras seleccionar un nuevo tipo de Aplicaciones de destino,
haga clic en la pestafia Multi Function (Multifuncion) para ver
cuales son anadidas a la lista.

Show Progress Window (Mostrar ventana de progreso)—
Seleccione esta opcién para mostrar la ventana de progreso
del documento durante el escaneado.

Create copies of scanned documents (Crear copias de
documentos escaneados)—Seleccione esta opcion si desea
que una copia de sus documentos escaneados se guarde en la
carpeta especificada en la seccion Folder Copy Options
(Opciones de copia en carpeta). Tenga en cuenta que estas
copias se suman a los archivos escaneados enviados a la
Aplicacion de destino. Por ejemplo, si la Aplicacion de destino
es Microsoft Word, se guardaran dos copias -- una en la
carpeta de Word y la otra en la carpeta de ubicacion de copia.
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Esta opcién no esta disponible si tiene Document Management
(Gestion de documento) o Storage and CD-R/W
(Almacenamiento y CD-R/W) seleccionado como el tipo de
Aplicacién de destino.

Folder Copy Options (Opciones de copia en carpeta)—
Escriba el nombre y ruta de acceso de la carpeta en la que
desea almacenar las copias de los documentos escaneados, o
haga clic en el boton Browse (Examinar) y busque la carpeta
para las copias. Seleccione la opcién de agrupamiento para los
documentos. Agrupe por grupos de boton los documentos bajo
el nombre del botén OneTouch. Por ejemplo, si el botén se
llama Printer (Impresora), los documentos se agrupan bajo el
nombre Printer. Agrupe por grupos de tipo los documentos
escaneados por el tipo de archivo, como .doc o .jpg. Si también
quiere agruparlos por fecha, puede escoger las opciones de
mes y semana.

Haga clic en OK (Aceptar) para guardar las opciones para el
boton seleccionado.

Coémo crear una configuracién de escanear nueva

Las configuraciones de escanear se encuentran donde se
selecciona la resolucién, brillo, modo (color, blanco y negro o
escala de grises), de escaneado y una serie de otras
configuraciones.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252 E]E|

Multituncicn | Opciones

A E P D F Seleccione Formato y Paginals]:

Seleccione Destino: i‘ﬁ @ @ @

ScanSoft PaperPort Office BMP  TIFF  JPG ~ PDF néa . .
E"" i Las Configuraciones de

I— escaneado.

Seleccione Configuracidn:

é Documento en color

B Legal EE.ULL [Duplex]

B Copia de carta A4 [Duplex)

B Copia de Carta EE UU. [Duplex]
E Configurar antes de digitalizar
& Fota en color de calidad [Bxd)
o Foto en color intenso (Bxd] » (Nuevo) para crear una

. - ! - - nueva configuracién de
Actualizar ] [ Fropiedades ] [ Nuevo] [ Copiar ] [ Editar ] escaneado.

—1— ElIcono Bloquear.

Haga clic en New

e e & G S O R

[ Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]

Tenga en cuenta el icono de bloquear en las configuraciones
predeterminadas. Aunque puede desbloquear y editar las
configuraciones predeterminadas, le recomendamos que las
mantenga bloqueadas y afiada solamente nuevas
configuraciones. De este modo, siempre tendra el juego de
configuraciones de fabrica original disponible.
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Para crear una nueva configuracion:

1.

Abra la ventana Propiedades OneTouch y asegurese de que
esta seleccionada la pestafia Multi Function (Multifuncion).

Desplacese por las aplicaciones en la lista Seleccionar destino
(Select Destination) y haga clic en el tipo de aplicacién para la

que desee crear una nueva configuracién de escaneo.

Cuando cree una nueva configuracion de escaneo, aparecera
para los botones que se han definido para los mismos tipos de

Aplicaciones de destino. Por ejemplo, si crea una nueva

configuracién para un botén que esta definido para mostrar

aplicaciones de editores de imagenes, esa nueva
configuracién se aplicara también para todos los demas

botones definidos para editores de imagenes, pero no para los
botones definidos para aplicaciones de edicién de textos. Asi,

podra crear conjuntos especificos de configuraciones de
escaneo para funciones especificas que apareceran
solamente cuando sea adecuado.

Haga clic en el botén New (Nuevo).

Si desea comenzar desde las configuraciones de otra
configuracion, seleccionela y haga clic en el botén Copy

(Copiar).

Si no esta seleccionada la pestafia Scan Settings
(Configuracion de escaneo), haga clic en ella.

En el cuadro de didlogo Scan Configuration Properties

(Propiedades de configuracion de escaneo), escriba un

nombre.

Propiedades de Scan Configuration E]g|

Escriba un nuevo
nombre para la
configuracion.

Seleccione el modo de
escaneo y arrastre el
deslizador para definir
la resolucion.

Arrastre los
deslizadores para
definir el Brillo y el
Contraste.

Configuraciones de pagina Configuracion
Selecciones de exploracion

Modao
Ll (O Blanco / negro

Resolucidn

50 a0 300

44 O GrapSeals J
* (® Colar

Brill: J
Cortraste: J

avanzada

600
150 dpi

| Siestabloqueadala
configuracion, haga
clic en el bloqueo
para desbloquearla.
El icono se
convertira en una
llave.

NOTA: Si selecciona una impresora u otro dispositivo en la lista
Select Destinations (Seleccionar destinos), el cuadro de didlogo
podria tener una pestafa Device Settings (Configuracion del

dispositivo) para definir opciones especificas para el dispositivo

en particular.
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5. Seleccione los parametros de escaneado para la nueva

configuracion.

Modo—Seleccione Blanco y negro para digitalizar en blanco y
negro. Por ejemplo, las cartas y los informes se digitalizan
generalmente en blanco y negro. Seleccione Escala de grise
para digitalizar objetos como documentos que contienen
dibujos o fotografias en blanco y negro. La digitalizacion
genera una imagen en distintos tonos de grises. Seleccione
Color para digitalizar fotografias a color y otros objetos de
color.

Resolucion—Arrastre el deslizador hacia derecha o izquierda
para ajustar los puntos por pulgada (ppp) de la resolucion.
Cuanto mayor sea la configuracién de ppp, mas nitida y clara
sera la imagen. De todos modos, cuanto mayor sea la
configuracién de ppp, mas tiempo tarda la digitalizacion y se
generan archivos de mayor tamafio para las imagenes
digitalizadas.

Brillo y contraste—Arrastre los deslizadores hacia derecha o
izquierda para ajustar el brillo y el contraste de la imagen
digitalizada. La opcién Contraste no se utiliza en el modo
Blanco y negro.

Si desea bloquear la configuracién, haga clic en el icono de
bloqueo para cambiarlo de una llave a un pestillo.

Haga clic en la pestana Page Settings (Configuracion de
pagina) para seleccionar los parametros de la pagina.

Propiedades de Scan Configuration E]@
Selecciones de exploracion
Configuraciones de pagina Configuracién avanzada
Tamafio .
. Haga clic para
@ Esténdar.  |Cata@¥%x11in o )| alternar entre
' ) ) pulgadas y
O Normmal: Anchura; |8.50 Alura: (11.00 Inches centimetros.

Mejoraz v pardmetros

i Diplex

Feducir franjaz de mairé
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Size (Tamafho)—Haga clic en Standard (Estandar), haga clic
en la flecha del menu y seleccione un tamano de pagina de la
lista, o haga clic en Custom (Personalizar) e introduzca las
dimensiones vertical y horizontal de la pagina en las casillas. El
tamano maximo es 8,5" x 14". Las unidades de medida pueden
ser pulgadas o centimetros. Haga clic en el nombre de las
unidades, pulgadas o centimetros, para alternarlas.

Improvements and Settings (Mejoras y configuraciones)—
Solamente las opciones que son aplicables a la Aplicacién de
destino seleccionada estan disponibles. Las opciones
AutoCrop to Original (Recorte automatico a original) y
Straighten Image (Enderezar imagen) no son aplicables a su
escaner DocuMate.

* Reduce Moire Patterns (Reducir patrones de moiré)—
Los patrones de moiré son lineas onduladas y sinuosas
que aparecen a veces en las imagenes escaneadas de
fotografias o ilustraciones, en particular en ilustraciones de
periddicos y revistas. Al seleccionar Reduce Moire
Patterns (Reducir patrones de moiré) se limitaran o
eliminaran los patrones de moiré en la imagen escaneada.
Esta opcion esta solamente disponible para el modo Escala
de grises o Color a 200dpi 0 menos.

* Invert Image (Invertir imagen)—Solamente disponible
para el modo Blanco y Negro, esta opcion invierte los
blanco y negros de una imagen.

Imagen original Imagen invertida

* Duplex (Duplex)—Escanea ambas caras de la pagina. Si
esta opcion no esta seleccionada, el escaner escaneara el
anverso de la pagina solamente.

NOTA: Dado que puede definir Duplex y Simplex para los
botones OneTouch, podria haber un conflicto al pulsar el botén
Simplex o Duplex en el escaner. Sin tener en cuenta la
configuracién OneTouch, el botdn del escaner siempre toma
precedencia. En otras palabras, incluso si el numero LED del
escaner tiene un parametro para Duplex, cuando pulse el botén
del escaner Simplex el escaner escaneara en modo Simplex, y
viceversa.
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Skip Blank Originals (Saltar originales en blanco)—
Salta las paginas que estan completamente en blanco.
Tipicamente, esta opcion se utiliza cuando se quiere
escanear una pila de paginas de dos caras que tienen una
serie de caras en blanco. Esta opcion esta solamente
disponible para el escaneado Duplex.

Color Filter (Filtro de color)—El filtro de color es la
habilidad del escaner de eliminar un color automaticamente
de un documento escaneado. Por ejemplo, si esta
escaneando una carta con una marca de agua roja, puede
seleccionar eliminar el color rojo, de tal modo que la carta
escaneada solamente mostrara el texto y no la marca de
agua roja. El filtro de color es aplicable al modo Blanco y
Negro y Escala de grises.

Eloriginalconunamarcade  E| documento escaneado con el
agua roja sobre el texto en rojo eliminado.
negro.

Maiating MadEng

RBIG lrc. disributes and 5 BEsprodact soridwice
Ewough CEMeOL Mz, snd dubriaulzes

A8 ol dine 1353, ABL vad degoyad over ) wel mined
Farkenng, Shlet, ¥ SEpon pursanre

To bathir aares 48 cvatomd s ADC has snsgrad a0

et hd s DEMOLM pus oveers
magars arerepenabl fo oo el
wtstandng iswias in sdas, mesfacureg
& deviléamart and sasurs tha Rid sof Gach suitemi's
pradud it praposly mantomd  Ow gealis % schvs and
nank oot ceets mee ookeligton

8. Haga clic en la pestafia Advanced (Avanzado).

Las opciones de la pestafia Advanced son para el modo de
escaneado Color o Escala de grises.

La saturacion es la fuerza o pureza de un color, el matiz es el
color que ven sus ojos cuando es reflejado por una imagen, y
gama controla el brillo de los medios tonos del color.

Propiedades de Scan Configuration

Configuraciones de pagina

5

3

Selecciones de exploracion

Ezcala de grizes/Configuracion del color

Configuracion avanzada

Tono de Caolar:

3

Gamma:

9. Arrastre los deslizadores a izquierda o derecha para cambiar
los parametros de color. A medida que lo haga, la imagen
cambiara para reflejar los efectos de la nueva configuracion.
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10. Haga clic en OK (Aceptar) para guardar la nueva

configuracion.

Aparecera ahora en la lista Scan Configurations
(Configuraciones de escanear) en la ventana Propiedades
OneTouch para las Aplicaciones de destino adecuadas.

La pestana Device Settings (Configuracion del dispositivo)

Una pestana Device Settings (Configuracién del dispositivo)
aparecerd en el cuadro de didlogo Scan Configurations
(Configuraciones de escanear) cuando su Aplicacion de destino
seleccionada envie la imagen escaneada a una impresora,
aplicacién de fax u otro dispositivo. Utilice las opciones de la
pestafia Device Settings (Configuracion del dispositivo) para
seleccionar la configuracion para el dispositivo.

Haga clic en la pestana Device Settings (Configuracion del
dispositivo).

Propiedades de Scan Configuration E]@
Selecciones de exploracion Configuraciones de pagina
Parametros del dizpozitivo Configuracidn avanzada
Opciones de pagina
@ hiustar a pagina, reduci imagen si fuera necesanic
(O Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario
Centrar imagen en pagina
Mantener proporcion de aspecta
Autorrotacion de imagen para encajar mejor
[ Recopilar copias: Copias: 1
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Fit to page, reduce image if necessary (Ajustar a pagina,
reducir imagen si fuera necesario)—Si la imagen escaneada
es demasiado grande para imprimirse o enviarse por fax en
una sola pdagina, la imagen sera reducida automaticamente
para encajar en la pagina.

Actual size, crop image if necessary (Tamaiio real, recortar
imagen si fuera necesario)—Si la imagen escaneada es
demasiado grande para imprimirse o enviarse por fax en una
sola pagina, la imagen sera recortada automaticamente por
sus bordes para encajar en la pagina.

Center image on page (Centrar imagen en pagina)—La
imagen se imprimira en el centro de la pagina en lugar de en el
angulo superior derecho.
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Maintain aspect ratio (Mantener proporcion de aspecto)—
La proporcion de aspecto es la relacién ancho-alto de las
dimensiones de la imagen. Seleccione esta opcion para que
las proporciones relativas de la imagen se mantengan.

AutoRotate image for best fit (Autorrotar imagen para
mejor encaje)—Si la imagen tiene formato horizontal
(Landscape) y el dispositivo imprime en modo vertical
(Portrait), o viceversa, rote la imagen para que encaje en la
pagina.

Collate copies (Compilar paginas)—Si esta imprimiendo mas
de una pagina, compile las copias. Introduzca el numero de
copias en la casilla Copies (Copias).

Advanced (Avanzado)—Haga clic aqui para ver
configuraciones adicionales para el dispositivo. El didlogo que
aparece es especifico del dispositivo. Por ejemplo, si el
dispositivo es su impresora, el cuadro de dialogo mostrara la
configuracioén de instalacion de su impresora.

2. Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar).

Coémo editar o eliminar configuraciones de escanear

Para editar o eliminar una configuraciéon de escanear:

Abra la ventana Propiedades OneTouch.

Seleccione la configuracion de escaneo que desea editar o
eliminar.

La seleccidon ha de ser de una configuracién desbloqueada.

Para eliminar la configuracion, haga clic en el botén Delete
(Eliminar).
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4. Para editar la configuracion, haga clic en el boton Edit
(Edicion).
El cuadro de didlogo Scan Configuration Properties

(Propiedades de configuracion de escaneo) se abrira para
dicha configuracion.

Propiedades de Scan Configuration

Configuraciones de pagina Configuracion avanzada
Selecciones de exploracion

Fevizta en color [Duplex) 5
Modao Resolucidn

™ OBlnco/regre 50 100 300 GO0

4% O GrayScale 0 150 dpi
* (® Colar

Birille: J 50 %
Contraste: J A0 %

5. Edite los parametros y haga clic en OK (Aceptar).

6. Haga clic en OK (Aceptar) para cerrar el cuadro de dialogo.

Cémo configurar antes de escanear

A veces, es posible que quiera configurar manualmente la
configuracién de escanear antes de iniciar el proceso de
escaneado. En tal caso, seleccione Configure Before Scan as the
Scan Setting (Configurar antes de escanear como la configuracion
de escanear). Cuando pulse un botén de escanear, aparecera una
de las interfaces de escaneado para que defina las opciones de
escaneado.

Para configurar antes de escanear:

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione el botén que desea definir
para configurar antes de escanear.
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3. Seleccione la configuracion de escanear Configure Before
Scan (Configurar antes de escanear).

Haga clic en las
flechas para
seleccionar el
botén.

Seleccione
Configure Before
Scan (Configurar
antes de
escanear).

Haga clic derecho
en Configure
Before Scan
(Configurar antes
de escanear) para
ver el mend, y

seleccione la Actualizar ] [ Propiedades ] [ Mueva ]
interfaz a utilizar -
para configurar [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252 E]g|

Multifuncién | Opciones

— B Paint

Seleccione Desting:

‘{ﬁ Microsaft Paint
i

Seleccione Formato y Paginalz):

W = )
EMP

TIFF  JPG  FDF

Seleccione Configuracicn:

* Documento en color de calidad "]

Configurar antes de digitalizar

néa

v Twain ‘

4. Haga clic derecho en Configure Before Scan (Configurar
antes de escanear) y seleccione una interfaz que utilizar para

configurar antes de escanear.

Twain—La Basic Interface (Interfaz basica) o la Advanced
Interface (Interfaz avanzada) aparecera para que configure el
escaneado. Consulte “Cémo escanear desde la Basic Interface
(Interfaz basica) o la Advanced Interface (Interfaz avanzada)”

en la pagina 61.

ISIS—La interfaz de Escaneado ISIS aparecera para que
configure el escaneado. Consulte “Cémo escanear con la ISIS
Interface (Interfaz I1SIS)” en la pagina 78.

WIA—La Interfaz de adquisicion de imagen Windows
(Windows Image Acquisition Interface) (WIA) aparecera para

que configure el escaneado.

NOTA: La opcion WIA esta disponible solamente si su
ordenador ejecuta Microsoft Windows XP.

5. Haga clic en OK (Aceptar) o Apply (Aplicar) en la ventana
Propiedades OneTouch.
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Como escanear con Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)

El Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR) es como una
impresora a la inversa. En lugar de imprimir lo que aparece en
pantalla en papel, OCR convierte texto y nUmeros de una pagina
escaneada en texto y numeros en la pantalla. Podra entonces
trabajar con el texto y los numeros para editarlos, corregirlos
ortograficamente, cambiarlos de fuente, de tamano, ordenarlos,
hacer calculos etc.

Debe de tener instalado el software OmniPage Pro 12 en el
ordenador para utilizar OCR con el software OneTouch y su
escaner DocuMate. OneTouch y OmniPage Pro 12 trabajan entre
si para combinar escaneado con procesamiento de OCR en un
paso integrado. OmniPage Pro 12 se encuentra en el Disco CD 2
que ha recibido con el escaner, en caso de que no lo haya
instalado aun.

Si OmniPage Pro 12 esta instalado, el proceso de OCR es
automatico cuando el formato de la pagina en la ventana
Propiedades OneTouch sea de formato de texto, como DOC,
TEXT, XLS, RTF, etc.

Para escanear con OCR:

1. Para escanear utilizando los botones en el escaner, pulse el
Destination Selector (Selector de destino) hasta que el LED
llegue a 6, y luego pulse el botén Simplex o Duplex.
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2. Para escanear desde el OneTouch Button Panel (Panel de
botones OneTouch), haga clic en el icono OneTouch, en la
Bandeja de sistema Windows, haga clic en las flechas para
llegar hasta 6, y haga clic en el Boton 6.

'n.J l“" 2 Kerox DocuMate 252

‘on S0 28 (4% fﬁ:l

[ rriprirnir efail Fax I:IEH Archivo

Haga clic en las flechas

hasta que el Boton 6
esté en el panel, y haga
clic en el Botén 6.

Sus paginas escaneadas apareceran en la Aplicacion de
destino con el texto listo para su edicion y para otro
procesamiento de texto.

NOTA: El escaneado OCR también sirve para hojas de calculo,
por lo que puede trabajar en Microsoft Excel (u otra aplicacion
de hojas de célculo) con las cifras y texto originales de las hojas
de calculo originales.

Cémo seleccionar opciones de OCR

Las OCR Options (Opciones OCR ) estaran disponibles si ha
instalado OmniPage Pro 12 en el ordenador.

NOTA: Las opciones de OCR se aplican globalmente a todos
los botones OneTouch que ejecutan OCR. Por ejemplo, si
ambos, el Botdn 6 y el Botdn 8, tienen configuraciones OCR, y
cambia las opciones de OCR para el Botdn 6, dichos cambios
también se aplicaran al Boton 8.

Para seleccionar opciones de OCR:

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione un botdn que tenga
Aplicaciones de destino que utilicen el formato de texto como
su tipo de archivo.

3. Seleccione la Aplicacion de destino para escoger uno de los
tipos de archivo de formato de texto como el formato de la
pagina.

4. Haga clic derecho en el icono de formato de la pagina para ver
el menu.
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5. Seleccione OCR Options (Opciones de OCR) del menu.

(@
=

D=
Texto simple

Rich Texk Format
v Documento de Ward

Cpriones de OCR. .,

Se abrira la ventana OCR Options (Opciones de OCR) con la
pestana OCR seleccionada.

OCR ]Procesol Farmato |

Idiomas en el documenta: Diccionario del usuario
Y4 Espafiol [ ninguna] EE %
O  Afrkaans
O Albanés Diccionarios profesionales %
D1 Aleman
O Aymard [ Legal para Alemaria ~
O Bemba O Legal para Francia
O Bielamusa 0 Legal para Holanda v
O  Blackfoat
O  Bretén Carécter de rechazo
[0 Bugotu ~
O Budlgaro
W) Catalén
E E:amfno v Coincidencia de fuentes...

erhenn

6. Seleccione las opciones que desea de las ventanas OCR,
Proceso y formateo. Consulte la Guia de usuario de OmniPage
Pro 12 en el CD2 para ver una explicacion de estas
configuraciones.

7. Una vez que haya finalizado seleccionando las OCR Options
(Opciones de OCR), haga clic en OK (Aceptar) en la ventana
Options (Opciones).

Dichas opciones seran ahora aplicables al procesamiento
OCR cuando seleccione un botdn de escaneo con un formato
de texto como formato de pagina.

Coémo escanear con PDF buscable (sPDF)

PDF buscable (sPDF) es un formato especial de un archivo Adobe
PDF que le ofrece la posibilidad de buscar texto en documentos
escaneados. PDF buscable esta solamente disponible como
opcion de formato de pagina si tiene instalado OmniPage Pro 12
en el ordenador.
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Para escanear con PDF buscable:

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione un botdn que utilizar para el
escaneo sPDF.

3. Seleccione una Aplicacion de destino que utilice un formato de
texto como formato de pagina.

4. Seleccione sPDF como el Formato de pagina.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncién | Opciones

A Seleccione Formato y Paginalz):
:[E Normal

W) =) &6 &) 8
Seleccione Desting: L | |=A
BHP PDF

[g Microsoft 'wordPad e’ TIFF JPG

'-\_“‘\ Motepad
' Seleccione Configuracion:
ﬂ Acrobat Reader 7.0 * Documento en color de calidad ()

é Fatografia en color [Bxd] 2

E%‘ ScanSoft PaperPort Dffice * Diocumenta en color 2y

2
h Carta EE.LIL. de calidad [Duplex] )

Transferir a Almacenamiento W Copia de Carta EE.UL. 2
) By Legal EE UL [Duplex) )
{#) BumntoCO-ROM - Drive F: " -
\_ Leqgal EE.UL. de calidad 5
3 R ﬁ g g ™
[ Actualizar ] [ Propiedades ] [ Nuevo] [ Copiar ] [ Editar ]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

5. Seleccione una Scan Configuration (Configuracion de
escanear).

6. Haga clic en Apply (Aplicar) u OK (Aceptar).

Ahora, escanee con dicho botdn y el documento escaneado
estara en formato sPDF.

8. Para buscar el texto, abra Adobe Acrobat Reader o Adobe
Acrobat.

9. En el menu Adobe Acrobat File (Archivo de Adobe Acrobat)
seleccione Open (Abrir), y abra el archivo recién escaneado.

10. En el menu Adobe Acrobat Edit (Edicion de Adobe Acrobat)
seleccione Find (Buscar).

Se abrira el cuadro de dialogo Find (Buscar).

11. Introduzca el texto que desee encontrar, y haga clic en el botén
Find (Buscar).
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Cémo escanear con Event Forwarding (Envio de evento)

Si desea especificar una aplicacién que utilizar para escanear al
comienzo del proceso, puede utilizar envio de evento. El escaner
introducira la primera pagina, pero se detendra hasta que
seleccione la aplicacién a utilizar Una vez que haya seleccionado
la aplicacion, se abrira su interfaz y podra utilizarla para continuar
con el escaneado.

Para escanear con envio de evento:

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione un botdn que utilizar para el
envio de evento.

3. Seleccione Still Image Client (Cliente de imagen fija) como
Aplicacién de destino.

Tenga en cuenta que no puede seleccionar un Formato de
pagina para esta opcion porque la Aplicacion de destino
verdadera no se selecciona hasta después de que el escaner
introduzca la primera pagina de su documento.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncién | Opciones

A Seleccione Formato y Paginalz):
B Normal

Seleccione Desting:

E“ ScanSoft PaperPort Office 2%/ BMP - TIFF - JPG PDF nda

Transferir a Almacenamiento
E Seleccione Configuracicn:

r A Apple Laserwiiter v23.0 % Documento en color de calidad G
* Fatografia en color [Bxd] "]
%ﬂ Microsoft Paint % Documento en color )
B Carta EE.UU. de calidad (Duplex) 7l
L j] Dutlook Express W Copia de Carta EE. UL, 5
B Legal EE.UL. [Duplex) )
=) Stillmage Clent W Legal EE.UU. de calidad 5
v
[ Actualizar ] [ Propiedades ] [Nuevo] [ Eopiar] [ Editar ]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

4. Seleccione una Scan Configuration (Configuracién de
escanear).

5. Haga clic en Apply (Aplicar) u OK (Aceptar).

DocuMate Escaner Guia de Usuario

51



Coémo escanear

6. Comience el escaneado con el botén que ha seleccionado

para envio de evento.

Aparecera un cuadro de dialogo para que seleccione la
aplicacion que utilizar para el escaneo.

Xerox DocuMate 252 E| g|

Iniciar una nuewva digitalizacion.

Seleccionar el programa que e ejecutard con esta accion:

“\I_'T- FaperPort
€55 PaperPort

[ Ltilizar siempre este programa para esta accidn

[ Aceptar H Cancelar ]

7. Seleccione la aplicacion en la casilla y haga clic en OK

(Aceptar).

Ahora se abrira la aplicacién que ha seleccionado y podra
continuar escaneando desde la interfaz TWAIN de dicha
aplicacion.

Escanear y copiar a CD

Si tiene un copiador de CD conectado a su ordenador, podra
escanear directamente desde su escaner DocuMate a un CD. Esta
funcion esta disponible solamente en ordenadores que ejecuten
Windows XP.

Para escanear y copiar a CD:

Introduzca un CD virgen en la unidad de CD de su ordenador.
Abra la ventana Propiedades OneTouch.

Utilizando las flechas, seleccione un botén que utilizar para
escanear y copiar a CD.

52

DocuMate Escéner Guia de Usuario



Coémo escanear

4. Seleccione Burn to CD (Copiar a CD) como Aplicacién de
destino.

La Aplicacion de destino Burn to CD (Copiar a CD) esta

solamente disponible si tiene un copiador de CD conectado a
su ordenador.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncién | Opciones

A Seleccione Formato y Paginalz):
:[E Normal

W) =) &6 &) 8
Seleccione Desting: Ll | |=A
BHP PDF

’2 Microsoft WaordPad 5 TIFF  JPG TEXT

[ _\_T\ Motepad
' Seleccione Configuracion:
ﬂ Acrobat Reader 7.0 .“ Documento en color de calidad ()
.“ Fatografia en color [Bxd] )
E“ ScanSoft PaperPort Office * Diocurnenta en colar 2
) h Carta EE.LIL. de calidad [Duplex] )
Transferir a Almacenamiento W Copia de Carta EE.UL. 2
’_} By Legal EE UL [Duplex) )
{ +) Bumto CD-ROM - Drive F: " -
A Legal EE.UL. de calidad 5w
2 v % =
[ Actualizar ] [ Propiedades ] [ Nuevo] [ Copiar ] [ Editar ]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

5. Seleccione un Page Format (Formato de pagina) y una Scan
Configuration (Configuracion de escaneo).
Haga clic en Apply (Aplicar) u OK (Aceptar).
Ahora, inicie el escaneado utilizando el boton que ha
seleccionado para utilizar para escanear y copiar a CD.

Cuando el escaneado haya finalizado, un mensaje de bocadillo

en la pantalla le indicara que hay archivos esperando a ser
copiados al CD.
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8. En la ventana OneTouch, asegurese de que la Aplicacion de
destino Burn to CD (Copiar a CD) sigue seleccionada y haga
clic en el botén Properties (Propiedades).

Aparecera la ventana OneTouch 4.0 Link Properties
(Propiedades de enlace de OneTouch 4.0).

Propiedades de OneTouch 4.0 Link g|

Almacenamiento

transferidos a dispositivos de almacenamiento, coma

Féibi Loz documentos puestos en este enlace seran
- z0n el sistema de archivos o el Quemador de CD.

= simacenamiento
O Todos las documentos estén en laraiz
QO Los documentos se meten en carpetas mensualmente
O Los documentos se meten en capetas semanalmente
® Los documentos ze meten en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamienta

C:ADocuments and SettingziAdministratorsky Do

9. Haga clic en el botén Burn to CD (Copiar a CD).

El copiador de CD se iniciara y sus documentos escaneados
quedaran copiados en el CD.

Coémo crear una Pagina web HTML a partir de sus Documentos
escaneados

Si escanea un documento, ya sea de una sola o de multiples
paginas, podra convertirlas directamente a formateado html para
subirlas directamente a su sitio web. Los visitantes de su sitio web
podran asi ver dichas paginas sin la necesidad de plug-ins de
internet u otro procesamiento especial. Es, esencialmente, desde
su escaner a un formato listo para la web en un solo paso
automatico.

Para escanear y crear una pagina web HTML.:

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione el Botén 6, u otro botén
cualquiera que tenga Microsoft Explorer como una de sus
Aplicaciones de destino.

3. Seleccione Microsoft Explorer como Aplicacion de destino.
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4. Seleccione HTML como Formato de pagina.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncidn | Opciohes

B Normal

Seleccione Desting:

g Microsoft 'wordPad

[' ‘t Motepad

1 Acrobat Reader 7.0

A

E“ ScanSoft PaperPaort Office

Transferir a Almacenamiento
HH 3

g Microzoft Explorer e

Seleccione Formato y Paginalz):

& |

EMP  TIFF PG

Seleccione Configuracidn:

# Documento en color de cal
# Fotografia en color [Bxd]
# Documento en color

B Carta EE.UU. de calidad (D
B Copia de Carta EE.ULL

B Legal EE.UL. [Duplex)

B L egal EE.UL. de calidad

FDF

HTML

idad
v
5 =
uplex] &
&
&
D

[ Actualizar ][ Propiedades ]

[ Nuevo] [ Copiar ] [ Editar

]

o B

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

[ Aplicar ]

Seleccione
HTML

5. Seleccione una Scan Configuration (Configuracion de

escanear).

Haga clic en Apply (Aplicar) u OK (Aceptar).

Ahora, en el OneTouch Button Panel (Panel de botones
OneTouch), haga clic en el Botén 6 (o si utilizé otro botén, haga

clic en él).

Cuando el escaneado haya finalizado, el documento se
convertira primero a texto editable utilizando el proceso OCR, y
luego se convertira a formato HTML. Microsoft Internet
Explorer se abrira después mostrando su pagina convertida.

-2 Recognized HTML document - Index - Microsoft Internet Explorer r._”’ElE‘
archivo  Edidén  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda &
. - A T »
A ; < \ i
€ & |ﬂ @ ) ) misausda <2 Favorites §4) i gl
Direccién |@ C\Documents and SettingslAdministratoriLocal Settings|Temp~OT30POOOF HTML V| Ir Links

~OTI0PO00F Pagelhim [oo

&

"4 My Computer
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8. Seleccione Save As (Guardar como) en el menu File (Archivo)
de Internet Explorer, nombre la pagina, y guardela en la
ubicacién que utiliza para sus archivos de pagina web.

Puede que también quiera anotar la direccion mostrada en la
barra de direccion para asegurarse de que sabra dénde
encontrar su nueva pagina HTML mas adelante.

Si desea ver el aspecto de la pagina en su sitio web, haga clic
en ella.

9. Ahora podra utilizar Microsoft Internet Explorer u otra
aplicacion para enviar el documento a su pagina web como
haria con cualquier otra pagina HTML.

Como transferir documentos escaneados a almacenamiento

Con el proceso de escaneado Transfer to Storage (Transferir a
almacenamiento), puede escanear documentos y guardarlos en
una carpeta en un solo paso. El proceso es ideal para archivar
documentos sin tener que guardarlos manualmente o procesarlos
de algun otro modo. Si selecciona un formato de texto como
formato de archivo, los documentos se convertiran también
automaticamente por medio del proceso OCR en texto y numeros
editables antes de que sean almacenados.

1. Para escanear utilizando los botones del escaner, pulse el
Destination Selector (Selector de destino) hasta que el LED
llegue a 7, luego pulse el boton Simplex o Duplex.

| 2. Para escanear desde el OneTouch Button Panel (Panel de

botones OneTouch), haga clic en el icono OneTouch en la
Bandeja del sistema Windows, haga clic en las flechas para
ver el Boton 7, y haga clic en el Boton 7.

O !_“" 2 Herow Docukdate 252

.

et ail Fax OCH Archiva  Mormal H

Haga clic en las flechas hasta que
el Boton 7 se muestre en el panel;
haga clic en el Boton 7.

Sus paginas escaneadas se almacenaran en la ubicacion que
haya especificado en la ventana OneTouch 4.0 Link Properties
(Propiedades de enlace de OneTouch 4.0).
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Propiedades de OneTouch 4.0 Link

X

Almacenamiento

r&' Loz documentos puestos en este enlace seran

transferidos a dispositivos de almacenamiento, coma
z0n el sistema de archivos o el Quemador de CD.

@ Storage layout
O Todos las documentos estén en laraiz
QO Los documentos se meten en carpetas mensualmente
O Los documentos se meten en capetas semanalmente
® Los documentos ze meten en carpetas por tipo

Sus documentos
escaneados se
almacenaran en esta
ubicacion.

Ubicacidn del almacenarnient

C:\Documents and SettingsiGertissMy Document | [

Croepe ) (oo )

Para utilizar OCR antes de transferir a almacenamiento

Si los documentos que desea transferir a almacenamiento son
documentos de texto u hojas de calculo, podra convertirlos por el
OCR antes de quedar almacenados.

1. Abra la ventana Propiedades OneTouch.

2. Utilizando las flechas, seleccione el Botén 7, o cualquier otro
botdon que tenga Transfer to Storage (Transferir a
almacenamiento) como una de sus Aplicaciones de destino.

Seleccione un formato de texto como formato de archivo.

Haga clic derecho en el icono de formato de texto y seleccione
el formato de archivo para los documentos escaneados.

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncién | Opciones

~ H Seleccione Formato y Paginals):
il Archivo
y W =) & i) E]
Y ==
Seleccione Desting: L I '
L Transferir a Almacenamiento BMP  TIFF  JPG PDF DO Textosimple
Rich Text Format

w Documento de Word
Delimitado por comas

(+) Bumto CD-ROM - Drive F:
= Hoja de célcula de Excel

Seleccione Configuracion:

h Archiva legal de EE LI Documento HTML

Configurar antes de digitalizar PDF buscable

W Auchivo de carta de EE.LILL FDF narmal

By fuchivo de carta 44 Opciones de OCR...
Actualizar ] [ Propiedades ] [ Nuevo] [ Copiar ] [ Editar ]

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

5. Seleccione una Scan Configuration (Configuracién de
escanear).
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6. Haga clic en Apply (Aplicar) u OK (Aceptar).

7. Ahora, inicie el escaneado con el Botdon 7 (u otro boton que
haya configurado para archivar).

Cuando el escaneado haya finalizado, los documentos
quedaran guardados en el formato de archivo de texto y en la
ubicaciéon que haya especificado.

Verificacion del hardware y activacion de la lampara ahorradora
de energia

1. Haga clic derecho en el icono OneTouch y seleccione Show
Hardware (Mostrar hardware) en el menu emergente.

Mostrar hardware, .,

Comprobar por Actualizaciones anline ..
Mostrar referencia rapida. ..

Acerca de i

También puede hacer clic en el icono del escaner, situado en la
parte superior del OneTouch Button Panel (Panel de botones
OneTouch).

El icono del hardware

'O C‘ 7 Herox DocuM ate 252

S B e b e j=

Scan | rpriniir ehd ail Fan

Si esta abierta la Hardware View (Vista de hardware) del panel,
también podra hacer clic derecho en el icono DM.

Se abrira el cuadro de dialogo Hardware Properties
(Propiedades de hardware) que mostrara informacién acerca
del escaner Xerox DocuMate.
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Propiedades de OneTouch 4.0 Hardware [”TIEI

Hardware

Estado del hardware del grupo de trabajo:
_»_ﬁ\! Local Host [gertiexp] -

E &

DM 252

Propiedades

Herox Doculate 252

Seleccionar capacidades del hardware:
@ Heox DocuMate 252
¥ Tipo: Alimentador automatico de documentos [Duplex)
¥ Fesolucidn dptica: 600 1200 dpi (48 bpp)
% Tamafio del documento: 8.50" = 14.00"
¥ Botonesz 9

2. Haga clic en el botén Properties (Propiedades).

Propiedades de Device Configuration

Parametros del dizpositiva

Informacidn
a Mombre del dizpositive; ¥erox DocubMate 252
a Wersion del driver: 4.0.4,925
Wersidn de firmware: 012

Interfaz: Use
Documentos escaneados™ 21 Pages
“Para evitar problemasz del alimentador de documentos, por favor,
sustituya la guia traz 20,000 paginas. La documentacion y el sistema
de ayuda explican como hacerlo.

Contral

Tiempo de apagado de la lampara 15 Min E

|3_émpara encendida:l [Lémpara apagada] [Hestablecer dispositivo]

El escaner tiene una funcién integrada de ahorro de energia
que esta configurada para apagarse tras 15 minutos de
inactividad. Puede cambiar el tiempo de apagado del escaner,
de 10 minutos a un maximo de 10 horas.

3. Hagaclic en las flechas de definicién de tiempo de apagado de
la lampara (Lamp timeout) y seleccione un parametro de
tiempo.

Para apagar y encender la lampara manualmente sin apagar el
escaner, haga clic en los botones Lamp On (Lampara
encendida) o Lamp Off (Lampara apagada).

Para devolver al escaner su configuracion de fabrica, haga clic
en Reset Device (Restablecer dispositivo).

4. Haga clic en OK (Aceptar) para guardar los cambios y cerrar el
cuadro de dialogo.
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Como escanear desde
PaperPort

En lugar de utilizar los botones del escaner o el OneTouch Button
Panel (Panel de botones OneTouch) para escanear, puede
escanear desde PaperPort.

Puede escanear desde PaperPort utilizando la Basic Interface
(Interfaz basica) o la Advanced Interface (Interfaz avanzada), o la
Adquisicion de Imagen de Windows (Windows Image Acquisition
(WIA)).

La Basic Interface (Interfaz basica) o la Advanced Interface
(Interfaz avanzada) utilizan la norma TWAIN para escanear. Se
recomienda escanear utilizando el driver TWAIN en lugar del driver
WIA.

También puede digitalizar objetos directamente con otros software
que cumplan las normativas TWAIN para la digitalizacion, lo que
incluye a muchas aplicaciones de graficos e imagenes disponibles
para su ordenador. Los siguientes pasos explican como configurar
el software PaperPort y realizar digitalizaciones desde el mismo
pero utilizando los mismos procedimientos basicos que con otros
software TWAIN.
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Coémo escanear desde la Basic Interface (Interfaz basica) o la
Advanced Interface (Interfaz avanzada)

Para escanear un documento desde PaperPort:

1. Inicie el software de PaperPort.

Se abrira el escritorio de PaperPort.

Icono de escanear

Panel Folders

3 PaperPort
Archivo  Edictin  Ver Elemento  Herramientas  Ayuda

B & @ | & & . & &

Digitaizar  Obtener r | Cametas

Carpetas 7 x

= [@] Mis documentos de PaperPort
+ [0 Articulos
(21 Bienes raices
1 (2] Estados de cuenta
(0 Faxes
(1 Fotagrafias
1 (2] Impuestas
# ([ Inversiones

Flores

| Fotografias e

(1 oneTouch Docs

(1 Paginas Web

(L Presentaciones

(0 Recibos

(21 Taristas de presertaciin

Silvestre OneTouch Mar 21, 2005 (1) v

SAVeEZTBENRZETFSMHyE

Carpeta: Muestras (4 elementos).

N 2. Haga clic en el icono de escanear en la barra de comandos
Digtalizar de PaperPort.

El panel Folders (Carpetas) (que muestra las carpetas para
organizar sus imagenes escaneadas) se sustituye por el panel
Scan (Escanear).

Panel Scan Seleccione Xerox DocuMate

& Paperflort
Archivo  Efiicion  Yer Elemento | Herramientas  Ayuda

g & @

IDighalizar  Obtener | Bbscar Carpetas Organizar Mistas

Digitalizfir @ xj

Escane:

Xerox DocuM ate 252 -

(Digitalizar qué?

ElDocumenta |
&2l Fotogiafia
Configuracisn.

Flores

™ Elementos de una sola pagina o
EL Primda

Haga clic en Digiaizar' paia

ccccccc
Digaliear

- .~ - = —
4 3 Silvestre OneTouch Mar 21, 2005 {1)

SAVeZTE EWMPZE TSk y E

Carpeta: Muestras (4 elementos).
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3. Enlalista de Escaneres, seleccione Xerox DocuMate.

En la seccion "Scan what? (¢ Qué hay que escanear?)’,
seleccione escanear un Document (Documento) o
Photograph (Foto).

Si desea cambiar el formato del nombre de archivo o del tipo
de archivo del documento escaneado antes de comenzar a
escanear, haga clic en Settings (Configuracion). El tipo de
archivo predeterminado para los documentos es .pdf y el de las
fotografias es .jpg.

5. Utilice la casilla de documentos de Single page (Pagina uUnica)
del siguiente modo:

+ Cuando esté seleccionada la casilla, todas las paginas en
el alimentador automatico de documentos quedaran
escaneadas y almacenadas como pdaginas individuales en
el escritorio de PaperPort.

+ Cuando no esté seleccionada la casilla, todas las paginas
en el alimentador automatico de documentos quedaran
escaneadas, pero no almacenadas en el escritorio de
PaperPort hasta que indique que el trabajo de escaneado
ha finalizado haciendo clic en Done (Hecho) en la ventana
PaperPort-Scan.

6. Haga clic en el botén Scan (Escanear) en el panel Scan
— (Escanear).

Se abrira la Basic Interface (Interfaz basica) y podra entonces
escanear.

7. Sino ha puesto el documento en la guia de papel del escaner,
hagalo.

NOTA: Si utilizé la Advanced Interface (Interfaz avanzada) la
ultima vez que escane6 desde PaperPort, sera la que se abra.

NOTA: También podra abrir la Basic Interface (Interfaz basica)
y la Advanced Interface (Interfaz avanzada) desde la aplicacion
PaperPort ScanDirect.

Seleccion de configuracion

Al hacer clic en la opcién Settings (Configuracién) en el panel
PaperPort Scan, se muestra el cuadro de didlogo Settings
(Configuracion) donde puede cambiar el nombre de los
documentos escaneados y su tipo de archivo.
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Para seleccionar Settings:

1. Haga clic en Settings (Configuracion) en el Scan Pane (Panel
de escanear) antes de hacer clic en el boton Scan (Escanear).

Aparecera el cuadro de didlogo Settings (Configuracion).

Configuracion, - Digitalizacicn. E‘

Dighalzar | 5aiida | Haga clic en la pestaria
Output (Salida) para
ver las opciones de la
configuracion.

Mombre de configuracion de digitalizacion:

|Fotogratia

Usar el cuadio de didlogo del controlador del escaner
Cuando aparezea el cuadio de didlogo del escéner,
seleccione el color y la resalucian de diaitalizacian. &
confinuacién, haga el en el botén Digitalizar o
Aceptar

Se recomienda un valar de resolucidn de 100 @ 200
Ppp para fotografias o imagenes a color o de 200
PRp para fotografias o imégenes en escala de giises,

Se recomienda un valor de resluidn de 300 prp
para documentos en blanca y regra o de 200 ppp
para documentos en escala de giises o a color.
Utiice un valor ds resalucién de 400 ppp para
documentas de baja calidad o con tevta de letias
pequefias en blanco v nearo o de 300 ppp para
documentas de baja calidad o con tevta de letias
pequefias en escala de grises

Aceptar Camcelr | fyuda |

Cuando la pestafia Scan (Escanear) esté seleccionada, como
se muestra anteriormente, el cuadro de didlogo muestra
informacion sobre el escaneo.

2. Haga clic en la pestana Output (Salida).

El cuadro de dialogo Settings (Configuracion) muestra ahora
opciones para definir el nombre de los documentos
escaneados, y su tipo de archivo.

Configuracicn - Digitalizacicn

Digtalzar Salda |
Norbre del slemento
riaduci un nombre o seleccionar un

formato de fecha: Sufi
Fotoarafia < )

Tipa ds archiva
JPEG [jpg) =

Dpciones

Aceptar Cancelar ‘ Ayuda ‘

* Enter name or select date format (Introducir nombre o
seleccionar formato de fecha)—Tiene dos opciones
basicas para nombrar los documentos escaneados: un
nombre de texto, o una fecha.
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Para darles un nombre a los documentos escaneados,
escriba el nombre en el campo. Por ejemplo, para nombrar
a sus documentos escaneados Fotografia, escriba
Fotografia en el campo. De ahi en adelante, cada
documento escaneado sera denominado Fotografia y se
numerara secuencialmente, Fotografia (1), Fotografia (2),
etc.

Para nombrar a cada documento con la fecha en la que se
escanee, haga clic en la flecha de menu y seleccione uno
de los formatos de fecha, como Marzo 4, 2001. De ahi en
adelante, cada documento escaneado sera denominado
con la fecha en la que ha sido escaneado, y se numerara
secuencialmente, Mayo 23, 2003 (1), Mayo 23, 2003 (2),
etc.

* File type (Tipo de archivo)—Haga clic en la flecha de
menu y seleccione el tipo de archivo para su documento
escaneado, como .jpg, .pdf, o .bmp. Sus documentos
escaneados seran convertidos a ese tipo de archivo y
puestos en el Escritorio PaperPort. El pequefio icono del
angulo inferior derecho de las miniaturas de PaperPort
indica el tipo de archivo que ha seleccionado.

=zl —— Este icono indica el
formato PDF.

Dependiendo del tipo de archivo que seleccione, podra
también seleccionar las opciones de calidad de la imagen.

Haga clic en el boton Options (Opciones) para definir las
opciones del tipo de archivo.

Opciones - Calidad de imagen

Guardar ancho de elemento
& Buena calidad (rchive més grandef
" Menor calidad [archivo més pequefio)
" Calidad personslizads: [ 50

Baja calidad Alta calidad
B — )— {archiva més
peuefo) G e

Aceptar Concelr | Apuda |

Estas opciones ofrecen opciones para el balance entre calidad
de la imagen y tamarfio del archivo. Cuanto mayor sea la
calidad de la imagen, mayor sera el tamano del archivo, y
cuanto menor sea la calidad de la imagen, menor sera el
tamano del archivo. Por ejemplo, para imagenes de su sitio
web, puede aceptar menos calidad de la imagen y un menor
tamano del archivo, con lo que las imagenes se cargan mas
rapido en sus paginas web. Las opciones Good Quality (Buena
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calidad) y Lower Quality (Baja calidad) producen unas
imagenes razonablemente buenas. Para seleccionar su propia
opcion, haga clic en Custom (Personalizar) y arrastre el
deslizador. Haga clic en OK (Aceptar).

Cémo escanear desde la Basic Interface (Interfaz basica)

La Basic Interface (Interfaz basica) puede escanear una vista
preliminar de la imagen de tal modo que pueda ajustar su aspecto
antes de escanear la imagen final. Tras ajustar el aspecto, haga
clic en el botén Scan (Escanear) de la Basic Interface (Interfaz
basica) (no en el escaner) para escanear el documento.

Escaneando de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

Tipo de escaneo

|aute Document Feeder -Duplex |

Tipa ds imagen

Brillo:

—

Contraste:

—

Fiesolucion:
200 -
Tamafia de pagina

[Letier .54 11 inches (215 + 279 mm) |

Interlaz avanzada Vistapeliminer|  Explovar | Salr

Haga clic en el botén Advanced
Interface (Interfaz avanzada) si prefiere
escanear con la Advanced Interface.

1. Enelmenu Scan Type (Tipo de escaneo), seleccione la opcion
para escanear en modo Simplex (una cara) o Duplex (dos
caras).

2. Seleccione la opcién color, escala de grises, o blanco y negro
en el menu Picture Type (Tipo de imagen).

NOTA: Sidesea ver preliminarmente el documento antes de
escanear, asegurese de que hay solamente una pagina
cargada en el escaner.

Vista prefiminar 3. Haga clic en el boton Preview (Vista preliminar).

El escaner escaneara el documento y mostrara una imagen
preliminar. Ahora podra utilizar las opciones en la Basic
Interface (Interfaz basica) para ajustar la imagen.
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NOTA: Sidesea ver preliminarmente una pila de paginas,
utilice una de las paginas como pagina de prueba y carguela en
el escaner. Haga clic en el boton Preview (Vista preliminar) y
ajuste la configuracion del escaner. Coloque luego la pagina en
la pila en su posicion original, cargue la pila en el escaner vy
haga clic en el boton Scan (Escanear).

4.

Ajuste el brillo, el contraste y la resolucion hasta que la imagen
sea la deseada.

También puede cambiar, de nuevo, el tipo de imagen; por
ejemplo, de color a escala de grises.

Para ver preliminarmente el documento con la nueva
configuracién, coloque el documento en el ADF de nuevo y
vuelva a hacer clic en el botén Preview (Vista preliminar) de la
Basic Interface (Interfaz basica).

Cuando esté satisfecho con la imagen preliminar, coloque el
documento en el ADF de nuevo y vuelva a hacer clic en Scan
(Escanear).

Si esta seleccionada la casilla de documentos de pagina
Single (Individual) en el escritorio PaperPort, el documento
aparecera como una miniatura en el escritorio.

Si no esta seleccionada la casilla de documentos de pagina
Single (Individual), las miniaturas no apareceran hasta que
indique que el trabajo de escanear ha finalizado.

Consulte “La casilla de documentos de pagina Single
(Individual)” en la pagina 67.

En el cuadro de mensaje PaperPort Scan, haga clic en Done
(Hecho).

Cuando el escaneado haya terminado, las miniaturas
apareceran en el escritorio PaperPort.

& PaperPort g@@

drchiva Ediciéin Ve Elmento Herremientas Ayuda

@ & al e & B X ol g%

e o

- B
T

Cary

P @ x 2
=@

[ n{ ] ] ] ]

SAVeZTIEERZE SNy E

| Carpeta; Puestras (+ elementos), Elemento: Hawal,pdf (Adobe Acrabat 7.0 Document, 200 ppp, 24 bk colar 790,5 Kbytes

Una imagen en miniatura de la El icono pequefio representa el
imagen escaneada apareceenel formato del archivo, en este caso
escritorio PaperPort. formato PaperPort.
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En el escritorio PaperPort

* A menos que lo haya cambiado con la opcidn Settings
(Configuracion), el nombre de la imagen escaneada sera el
dia, fecha y numero de los documentos escaneados en dicho
dia. Por ejemplo, el segundo documento escaneado en dicho
dia sera seguido de un (2), el tercero de un (3), etc. Para
cambiar un nombre, haga clic en él para seleccionar su texto y
escriba un nuevo nombre.

* Las imagenes en miniatura de la pila de documentos muestra
"go to page arrows (ir a flechas de pagina)" en sus angulos
superiores derechos, por lo que puede hacer clic para pasar
las paginas en la pila. El contador de pagina bajo el nombre de
la miniatura muestra la pagina que esta viendo.

* El pequefio icono del angulo inferior derecho de la imagen en
miniatura indica el formato de archivo del documento
escaneado.

La casilla de documentos de pagina Single (Individual)

La casilla de documentos de pagina Single (Individual) (en el panel
de escanear PaperPort Desktop Scan Pane) ofrece la opcion de
afiadir elementos adicionales a un trabajo de escaneado. Si esta
seleccionada la casilla, el documento escaneado aparecera
inmediatamente en el escritorio PaperPort. Si no esta
seleccionada la casilla (por defecto), aparecera el siguiente cuadro
de mensaje cuando cierre la Basic Interface (Interfaz basica).

PaperPort - Digitalizar

@ Se digitalizd 1 pagina

Si el elementa tiene m&s paginas. continde con la digitalizacion,

Si desea digitalizar paginas de dos carilas, digitalice la primera
carila de todas las paginas. A conlinuacion, voltee el
documenta y digitalice |a otra carila de todas las paginas.

Digitalizar més paginas}|  Digitalizar ohia carila | Listo |

* Haga clic en Scan More Pages (Escanear mas paginas) para
escanear paginas adicionales y anadirlas a la pila de
documentos colocados en el escritorio PaperPort.

* Haga clic en Scan Other Side (Escanear otra cara) para
recargar y escanear la otra cara de las paginas previamente
escaneadas. Esta opcién esta solamente disponible una vez.

* Haga clic en Done (Hecho) si ha terminado de escanear. Los
documentos escaneados se colocaran en el escritorio
PaperPort.
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Ayuda con el Software

El software de PaperPort incluye una seleccién completa de tépicos
de ayuda que responde cuestiones acerca de cada caracteristica
del software.

Para ver la informacién de ayuda, presione la tecla F1, o a partir
del menu Ayuda, elija Tépicos de Ayuda de PaperPort para
mostrar la ventana de Toépicos de Ayuda.

Cémo escanear desde la Advanced Interface (Interfaz avanzada)

La Advanced Interface (Interfaz avanzada) tiene mas opciones de
escaneado.

1. Abra la Basic Interface (Interfaz basica) del modo que se
describe en la seccidon“Para escanear un documento desde

PaperPort.” en la pagina 61.

2. Hagaclic en el botén Advanced Interface (Interfaz avanzada),

Interfaz avanzada . oy
en la Basic Interface (Interfaz basica).

Aparecera la Advanced Interface (Interfaz avanzada).

Escaneando de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

buto Document Fesder -Duplsr =] L]

Seleccione Simplex (una cara) o Duplex
(dos caras) en este mend.

O O O OO

W Configuraciones de Color

Haga clic en un icono para seleccionar

una configuracion—Color, Escala de

Grises, o Negro-Blanco. Este ejemplo

muestra que la configuracion Color/

Normal esta seleccionada. Haciendo clic
en el signo “+” en el frontal de Normal
muestra la configuracion de exploracion
Normal en una lista.

Resoluciér: 100 DPI
¥ Biila: 0
© Contraste: 0
]y Gamma: 165
&8 Saturacion: 0
@ Tona de color: 0 Grados
i Tamafio de Exploracién
=il Color - Mejor Calidad
- @e Resolucian: 200 DPI

¥ Biila: 0

© Contraste: 0

]y Gamma: 165

&8 Saturacion: 0

@ Tona de color: 0 Grados

Haga clic en un configuracion en la lista si——

quiere cambiarla. Las opciones de
configuracion aparecen al lado derecho
del Scan Manager Pro donde puede
seleccionar nuevas opciones si fuera
necesario.

Compruebe el Scan Info para estar
seguro de que su ordenador tiene
suficiente espacio para la imagen. Los
iconos de advertencia en este cuadro
aparecen si su ordenador no tiene
suficiente espacio para el archivo de la
imagen explorada.

Si no necesita todas las funciones de la
Advanced Interface (Interfaz avanzada),
haga clic en la Basic Interface (Interfaz

basica) para regresar a ella.

4

i Tamafio ds Exploracion: 6.5
B0 Configuraciones de Escals de Grises
WO Configuraciones de Blanco / negro

< |

Guardar coma...

Informazioni di ssansians |

[}3 01.54

| Interfaz bésica

ista prefiminar Explorar

Haga clic en Vista

Preliminar para ver como

aparecera la imagen.

|
Si es la imagen que

quiere, haga clic en
Explorar.

3. En el menu del panel izquierdo superior, seleccione si desea
escanear un documento en modo Simplex (una cara) o Duplex

(dos caras).
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4. Haga clic en uno de los iconos para seleccionar una
configuracion.

Por ejemplo, seleccione Configuraciones de Color y después
seleccione Normal para explorar un elemento de color con las
selecciones de exploracion Normal seleccionada.

Aquella seleccién de configuraciéon aparece como una lista.
Haga clic en el signo “+” (mas) para ver la lista completa de la
seleccion de exploracion. Haga clic en el signo “-” (menos)
para colapsar la lista.

» Seleccione Blanco y negro para digitalizar en blanco y
negro. Por ejemplo, las cartas y los informes se digitalizan
generalmente en blanco y negro.

» Seleccione Escala de grise para digitalizar objetos como
documentos que contienen dibujos o fotografias en blanco
y negro. La digitalizacién genera una imagen en distintos
tonos de grises.

» Seleccione Color para digitalizar fotografias a color y otros
objetos de color.

5. Haga clic en el botdn de Vista Preliminar para previsualizar la
imagen explorada antes de adquirirla.

Revise la imagen para estar seguro que era la que queria.

Para ajustar una de las selecciones para la exploracién, hagale
clic en la lisa de selecciones.

Un panel aparece en el lado derecho de la Advanced Interface
(Interfaz avanzada) para aquella seleccion. Seleccione nuevas
opciones para la selecciéon en aquel panel. Véase “Cémo
ajustar la imagen con la Advanced Interface (Interfaz
avanzada)’ en la pagina 71 para mas informacion sobre
cambiar las selecciones de exploracion.

8. Una vez que esté satisfecho con la imagen, cargue todos los
documentos en la guia de papel y haga clic en el botén Scan
(Escanear).

Aparecera una ventana del progreso del escaneo.

Escaneando de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

™ Adquirienda imagen 1 Duplex

. Cancelar
@ Visioneer Inc. Todos los derechos reservados.
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Cuando el escaneado haya finalizado, aparecera una
miniatura de la imagen escaneada en el escritorio PaperPort.
Si esta escaneando varias paginas, aparecen como pilas en
PaperPort.

Shvestre OneTouch Har 21, 2005 1)
Pgna 1

SAVeCrPEREPZE?SH Y E

Corpeta: Muestras (4 elementos).

Para Cancelar el escaneado durante su progreso, haga clic en
el botén Cancel (Cancelar) de la ventana de progreso.

Si esta seleccionada la casilla de documentos de pagina
Single (Individual) en el escritorio PaperPort, el documento
aparecera como una miniatura en el escritorio.

Si no esta seleccionada la casilla de documentos de pagina
Single (Individual), las miniaturas no apareceran hasta que
indique que el trabajo de escanear ha finalizado.

Consulte “La casilla de documentos de pagina Single
(Individual)” en la pagina 67.

10. Utilice el software PaperPort para trabajar con la imagen.
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Cémo ajustar la imagen con la Advanced Interface (Interfaz

avanzada)

Usted puede ajustar la seleccion de exploracion en la Interfaz

avanzada para producir la mejor imagen posible.

Para ajustar una seleccion:

Haga clic en una seleccion en la lista de selecciones, o haga clic

en su correspondiente botdn en el lado derecho la Interfaz
avanzada.

Escaneando de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

W Configuraciones de Color
=il
+|-w+ Resolucidn: 100 DP
O Brilla: O
© Conlraste: 0
ly Gamma: 1,65
&2 Saturacisn 0
“@- Tona de color: 0 Grados
.g Tamafio de Exploracion
=l Color - Mejor Calidad
+| @ Resolucion: 200 DP
o Brile: 0
0 Contraste: 0
My Gamma: 1.65
&9 Saturacisn 0
@+ Tono de color: 0 Grados
I3 Tamafio de Exploracién: 8.5
I Configuraciones de Escala de Grises
M Configuraciones de Blanco / negio

< | &

|Auto Docurent Feeder - Duplex j g

| Guardar cnmn...l __
]

Informazioni di scansione ]

Aol

=
o
CH

00,00 |
Tamafio: 2game |
=3 Disponible 2B1GE |
[y 01.54 E 2
Interfaz basica Wista preliminar Esplorar

il Resolucion

ig: | Brillo y Contraste

Color (Gamma,
| Saturacién, y Tono
de Color)

—tamafo de la
imagen

NOTA: La lista de selecciones de exploracion para una
configuracion solamente se aplica al tipo de configuracion. Por
ejemplo, la configuracién negro y blanco no tiene una seleccion
para ajustar el Tono de Color.
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La siguiente figura muestra un ejemplo la Interfaz avanzada si
hace clic en la seleccion de Resolucion en la lista, o hace clic
en el botén de Resolucion.

Escaneando de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

|Auln Document Feeder - Duplex j Q O e e e ool Brogl k Ajustar resolucién
N Configuracionss de Color I
B Configuiaciones de Escals de Giises | T stista de negocio
O Configuracionss de Blanca / negro | 7% Copia de Color
B Momal ... E T Fotografia por Coneo Ele
e+ Resolucian 100 DFI = b Exnlmar gucuTenln [Calic
'O Eiilo: 0 _; > x¥plorar Hevista
0 Tamafio ds Exploracion = P
i Editar testo [OCR] E D, | Fesolucion: 100 =
4l Enviar por fax, archiver o copiar | * =
- . —
= ” Rieajustar
=
=
_ r
=
3 > =
| | Guardar como.. | 7
==
Informazioni di seansiane 1. | ]
Thihnon  Hoiinzeiin || 3
Tamafic 143K |
(=3 Disponible; BESGB | _:
Ty B30 Eliminar | | | = 2
Interfaz basica Yista preliminar Explarar Salir 1

Haga clic para cerrar el panel de selecciones

NOTA: La informacion en la lista de selecciones de exploracion y
las opciones que selecciond en los diversos paneles de
selecciones son interactivas. Es decir, cuando usted cambia las
selecciones en el panel, los niumeros en la lista de la izquierda
también cambian.
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Ajuste de la Resolucién

[% Ajustar resolucidn

Tarjeta de negocio

Capia de Color
Fotografia por Coreo Ele
Explorar documenti [Calic
Ex=plorar Revista

g —
ﬂ Resalucisn.  |100 il

o &

vﬁ) Reajustar
r

2|

La resolucion determina la cantidad de detalle que usted puede
ver en la imagen explorada. La seleccion de la resolucién para la
exploracién es en puntos-por-pulgada (dpi). Cuanto mayor sea la
resolucién, mayor es el enfoque de los detalles, sin embargo, las
selecciones dpi mayores también producen tamafos de archivos
mayores. Usualmente se usan mayores selecciones de resolucion
para trabajo de precision, tales como fotografias o patrén de
disefio de enfoque.

La figura de la izquierda muestra las opciones de resolucion.

NOTA: La localizacion de varios botones en los paneles puede
ser ligeramente diferente de su ventana de Scan Manager Pro
porque la apariencia de la ventana depende de la resolucion de la
pantalla del monitor de su ordenador.

Para ajustar la resolucion :

1. Para usar una de las resoluciones preseleccionadas para
elementos de exploracion tipicos, haga clic en una de las
opciones de la lista.

Por ejemplo, para seleccionar la resolucién para explorar una
tarjeta de negocios, seleccione Tarjeta de Negocios. Esta
seleccion esta preseleccionada para leer pequenas
impresiones en una tipica tarjeta de negocios.

2. Para seleccionar la resolucidén manualmente, arrastre el
deslizador de Resolucién a la izquierda para disminuir la
resolucion o a la derecha para aumentarla.

Puede también teclear un numero directamente en los cuadros
de seleccion, o hacer clic a las flechas superior e inferior
proximas a los cuadros. The resolution settings on your
DocuMate scanner range from 50 dpi to 600 dpi.

3. Haga clic en Reajustar para volver a las selecciones a sus
numeros originales.

El panel de resolucién y enfoque también incluye una seleccién
avanzada para modelos Moire. Los modelos Moire son lineas
onduladas y rizadas que algunas veces aparecen en las imagenes
exploradas de fotografias o ilustraciones, particularmente en
ilustraciones de periddicos y revistas. Para explorar la imagen y
limitar o eliminar la cantidad de modelos moire, seleccione la
opcién Reducir Moire.
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Ajuste del Brillo y Contraste

Reajustar

Algunas veces un elemento es explorado con el brillo y contraste
seleccionado para ser demasiado claro o demasiado oscuro. Por
ejemplo, una nota escrita con una lapiz necesita explorarse mas

oscura para mejorar la legibilidad.

La figura de la izquierda muestra las opciones de brillo y contraste.
Contrast is only available for Color and Gray Scale configurations.

Para ajustar el brillo y contraste:

1. Arrastre el deslizador de Brillo a la izquierda para hacer al
elemento mas oscuro o a la derecha para hacer al elemento
mas claro.

2. Arrastre el deslizador de Contraste a la izquierda para
disminuir el contraste o a la derecha para aumentar el
contraste.

Puede también teclear un numero directamente en los cuadros
de seleccion, o hacer clic a las flechas superior e inferior
proximas a los cuadros.

3. Haga clic en Reajustar para volver a las selecciones a sus
numeros originales.

Ajuste de Gamma, Saturacién, y Tono de Color

Ajustar curva respuesta

Gamma: W :I

Reajustar

Rendimierto en colar:

Sawacién: 0 =
TonodeColor [0 -

Si usted esta usando la Configuracion de Color para explorar,
puede ajustar un grupo de selecciones de color. Gamma controla
el brillo de los tonos medios del color, la saturacion es la fuerza o
pureza de un color, y el tono es el color que ven sus ojos cuando
se refleja de la imagen.

La figura de la izquierda muestra las opciones de color.

Para ajustar las selecciones de color:

1. Arrastre los deslizadores Gamma, Saturacion, y Tono de
Color a la izquierda para disminuir las selecciones o a la
derecha para aumentar las selecciones.

Puede también teclear un numero directamente en los cuadros
de seleccion, o hacer clic a las flechas superior e inferior
proximas a los cuadros.

2. Haga clic en Reajustar para volver a las selecciones a sus
numeros originales.
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Cémo ajustar el Input Size (Tamaino de entrada)

’Tﬁ o tamafi de salds Puede escanear documentos de hasta 8,5" x 14", pero puede
T do magen de seleccionar otros tamafios de escaneo, o ajustar el tamafio de la
E entrada para escanear solamente secciones especificas de una
3502 0 Tareta de neg . . . , .
2‘3233?252 I imagen. Por ejemplo, si escanea una fotografia y quiere centrarse
rbapFo B en una seccion, al ajustar el tamafio de la entrada se elimina el
resto de la fotografia de la imagen escaneada final.
La imagen muestra las opciones de tamafo de la entrada.
Para definir el tamaio de la imagen:
1. Seleccione el tamafio de la imagen en el menu.
La linea de puntos exterior muestra el area seleccionada en la
imagen.
La siguiente imagen muestra un ejemplo de un area
2 seleccionada manualmente.

Escaneando de Xerox DocuMate 252 a PaperPort

[futo Dooument Fezdor-Dupler =] 2 il bttt o B W Austar tamaio de salida Para mover la linea de puntos
BN Confguraciones de Color | Tamafin de magen de exterior, coloque el puntero
=il ) . _ el en el area seleccionada y
£ Biilor 0 H 3520 Taplade neg arrastre el raton.
© Contraste: 0 B8 e 50435 Folo
@ o 155 | [ =
&9 Saturacitn 0 = fes #.0x10.0 Fato v
“@ Tono de color: 0 Grados E 'C‘D\ oo - o
i3 Tamafio d= Exploacidn : »
-l Color - Mejor Calidad i
D Configuracionss de Escala de Grisss | =
WO Configuracionss de Blanca / negro ; »
- M
= 3
< 8 =
Guardar como.. ||
Informazion di scansione |1 | ;
0342 T8x50 —'
Tamafio: 118 MB E_
(=3 Disponible: EESGE | i
Iy B2 110 Eliminar —— @
Interfaz basica Vista preliminar Explorar |
El cuadro Scan Info muestra el El area de escanear seleccionada.

tamafio y la posicion del area.

Ahora podra mover o redimensionar la linea exterior para
seleccionar el area especifica que desea escanear.

2. Para mover la linea de puntos exterior, coloque el puntero en el
area seleccionada y arrastre el raton.
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3.

Para redimensionar el area seleccionada, coloque el puntero
en una linea de puntos y arrastrelo.

A medida que arrastre una linea de puntos, la seleccion del
menu del tamafo de la imagen cambia a Custom
(Personalizar) para indicarle que esta personalizando el
tamano.

El cuadro Scan Info de la parte inferior izquierda de la
Advanced Interface (Interfaz avanzada) muestra la informacion
para la nueva area.

If the dotted line is not exactly where you want it, put the pointer
on the line and drag the mouse.

Si desea eliminar el area seleccionada y empezar de nuevo,
haga clic en Remove (Eliminar) en el cuadro Scan Info.

NOTA: Al hacer clic en Remove (Eliminar), toda el area de 8,5"
x 14" quedara seleccionada.

El Cuadro de Informacién de Exploracién

La siguiente figura muestra la informacion en el Cuadro de
Informacion de Exploracion:

Tamainio fisico de la
Localizacion de la imagen para explorar
esquina izquierda
superior de la
imagen en la
ventana de
Previsualizacién

Tamafio del archivo

[ Fio: .

Ttaman.o. . 380 KE dela imagen
Localizacion actual =3 Disporible: 281 GB explorada
del puntero — Ry 0183 Eliminar

cuando lo arrastra

en la ventana de . .
Previsualizacién Cantidad de espacio en el

disco duro de su ordenador

Coémo crear un nuevo perfil de la Advanced Interface (Interfaz

avanzada)

No puede cambiar la configuracion de los perfiles predefinidos en
la Advanced Interface (Interfaz avanzada). Sin embargo, puede
crear nuevos perfiles y guardarlos para uso futuro.

Para crear un nuevo perfil:

1.

En la Advanced Interface (Interfaz avanzada), seleccione uno
de los perfiles predefinidos, por ejemplo, Black&White
Configurations/Custom (Personalizacion / Configuraciones de
Blanco y Negro).
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2. Ajuste la configuracion del modo deseado y haga clic en el
botén Save As (Guardar como).

Se abrira el cuadro de diadlogo Save Profile (Guardar perfil).

Guardar, Perfil

Afiadir perfil bazado en configuraciones seleccionadas

Mormbre: Guardar como

Cancelar |

3. Escriba un nombre para el nuevo perfil y haga clic en OK
(Aceptar). El nombre debe tener al menos dos caracteres.

Su nuevo perfil se afiadira a la lista de configuracion.

Para cambiar o eliminar un perfil que ha creado:

1. Seleccione el perfil de la lista de configuracion.

2. Haga los cambios necesarios al perfil, y haga clic en Save
(Guardar).

3. Sidesea eliminar el perfil seleccionado, haga clic en Delete
(Eliminar).
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Como escanear con la ISIS Interface (Interfaz ISIS)

La interfaz para escanear ISIS aparece cuando escanea con un
botdn que tiene Configure Before Scan (Configurar antes de
escanear) definida como la Configuration (Configuracion), e ISIS
seleccionada como la interfaz a utilizar.

NOTA: También puede utilizar la interfaz ISIS desde otras

aplicaciones compatibles con ISIS, como es QuickScan 3.0, que
recibié con el escaner. El software QuickScan 3.0 se encuentra
en el CD Disc 1. Tenga en cuenta que la interfaz ISIS para otras
aplicaciones puede variar de las descripciones provistas en esta

Guia del usuario.

ISIS se selecciona haciendo clic derecho en la configuracion
Configure Before Scan (Configurar antes de escanear) y
seleccionandola en el menu.

Haga clic derecho en
Configure Before Scan
(Configurar antes de

OneTouch 4.0 Propiedades: Xerox DocuMate 252

Multifuncién | Opciones

B Paint

Seleccione Desting:

%ﬂ Microsaft Paint
]

Seleccione Formato y Paginalz):

W = &

TIFF  JPG PDF nia

Seleccione Configuracicn:
* Documento en color de calidad "]
Configurar antes de digitaliz

Twain
v 1515
WIS

escanear) para abrir el
menu, y seleccione
ISIS para utilizar ISIS
como interfaz a
configurar antes de
escanear.

[ Actualizar ][ Propiedades ] [Nuevo]

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar
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Cuando pulse el boton para escanear, se abrira la ventana
OneTouch ISIS Scan. Utilice esta ventana para seleccionar
opciones de escaneado e iniciar el escaner.

Hagaclicenun
boton para
seleccionar el

OneTouch ISIS Scan on Xerox DocuMate 252

Auto Feed

tipo de
escaneo.

Haga clic en
Define (Definir)
para cambiarla
configuracion
de escanear
del boton
seleccionado.

Haga clic en
Preview One

Color Document
Image : 128 § ---, 200 dpi

Define

——1 Gray5cale
,g Image : 138 £ -, 200 dpi
=
]
r——1 | Text Document
Image : 128 § ---, 200 dpi
= Define
Custom Document
&2 I 0128 /-, 300 dpi
| o % mage pi
Define
Document Size Info
Page: Letter - 85 %11 in

(Ver
preliminarmente
la primera) para
ver como se
vera la primera
pagina
escaneada para
saber asi qué
parametros
cambiar.

Progress:

)

[ Scan Al ] [Previeane] [ Done ]

Haga clic en Scan All (Escanear todas) cuando esté listo
para escanear todas las paginas. Recuerde colocar de
nuevo la pagina vista preliminarmente en la pila para que
se escanee también con la nueva configuracion.

1. Haga clic en el boton mas adecuado para el documento que

escanee.

2. Haga clic en Preview One (Ver preliminarmente la primera)
para ver cOmo se vera la primera pagina escaneada para

saber asi qué parametros cambiar.

La imagen aparecera en el lado derecho de la ventana.

NOTA: Si utiliza la opcién de ver preliminarmente cuando
escanee una pila de documentos, la primera pagina de la pila
pasa por el ADF para verse preliminarmente. Después de
ajustar los parametros del escaner, vuelva a colocar dicha
pagina en la pila para que se escanee con el resto de las

paginas.

3. Haga clic en el botén Define (Definir) y ajuste los parametros
de escanear, si fuera necesario.

También puede hacer clic en uno de los otros botones de tipo
de escaneo si prefiere escanear con éste ultimo. Por ejemplo,
si esta seleccionado Color Document (Documento en color)

puede hacer clic en GrayScale (Escala de grises) en caso de
que decida escanear con éste ultimo.
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4. Cuando esté listo para escanear, vuelva a colocar la pagina

vista preliminarmente a su posicién original en su documento y
pulse Scan All (Escanear todas).

El documento se escaneara con la nueva configuracién de
escanear.

Configuracion del escaneo con ISIS

Puede ajustar la configuracién de escaneo del tipo de escaneo
seleccionado.

NOTA: Algunas de las opciones de la configuracién de escaneo
con ISIS estan "agrisadas" y no estan disponibles. Las opciones
en gris no son apropiadas para su escaner DocuMate. Si utiliza
la interfaz ISIS con otros escaneres Xerox, las opciones en gris
se activaran, si fuera adecuado.

Para ajustar los parametros Color Document
(Documento en color), GrayScale (Escala de grises), o
Text Document (Documento de texto):

1. Haga clic en el botén Color Document (Documento en color),
el boton GrayScale Document (Documento en escala de
grises), o el boton Text Document (Documento de texto), y
haga clic en el boton Define (Definir).

El cuadro de didlogo de la izquierda se abre para Documento
en escala de grises o Documento en color. El cuadro de
didlogo de la derecha se abre para Documento de texto. Un
escaneado de Documento de texto es en Blanco y Negro.

Brightness: (&) Manual Brightness: (&) Manual

< ¥ 128 < ¥ 128

[ Datken | [ Momal ] [ Lighten | [ Datken | [ Momal ] [ Lighten |

Cmtiest Ohuto Fiesolution: 2008 e
128

Page: Letter - 85% 11 in v
Fiesolution: 200) w

S QK ] [ Cancel

Page: Letter - 8.5 %11 in w

Ok ] [ Cancel

Brightness (Brillo)—Arrastre los deslizadores o haga clic en
las flechas a la derecha o a la izquierda para ajustar el brillo
una unidad cada vez. Haga clic en los botones Darken (Mas
oscuro), Normal, o Lighten (Mas claro) para mover el
deslizador a pasos mayores.
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Contrast (Contraste)—EIl contraste se define
automaticamente para Documento en color o Documento en
escala de grises. Dado que la opcion Documento de texto
escanea en Blanco y Negro, la opcion del contraste no es
aplicable.

Resolution (Resolucién)—Haga clic en la flecha del menu y
seleccione una resolucion (dpi). El escaner DocuMate puede
escanear a un maximo de 600 dpi.

Page (Pagina)—Haga clic en la flecha del menu y seleccione
un tamafo de pagina. El escaner DocuMate 252 puede
escanear una pagina de hasta 8,5" x 14".

2. Haga clic en OK (Aceptar).

Para ajustar la configuracion de Custom Document
(Personalizar documento):

1.

Haga clic en el botén Custom Document (Personalizar
documento) y haga clic en el botén Define (Definir).

Se abrira el cuadro de didlogo Custom settings (Personalizar la
configuracion).

Scanner Settings

o -
Black and "white w (&) Manual
Dither: | K] w1128
N [ Darken ][ Morm ][ Lighten ]
P
Iea...
180 w

Page Size: Contrast

Letter- 85% 11 in " () Automatic

PI=DFLT Yersion 56.4.260.1913 =
HERDH PN Driver ¥3.01.010204

Mode (Modo)—Haga clic en la flecha y seleccione un modo de
escanear.

Dither (Matizacion)—Solamente disponible si el modo es
Black and White (Blanco y Negro). Haga clic en la flecha de
menu y seleccione la opcion Halftone (Medio tono) o Diffusion
(Difusion) en la lista. Halftone (Medio tono) convierte la imagen
para que parezca que consiste en tonos grises. Halftone
(Medio tono) produce tonos grises simulados utilizando pixeles
blancos y negros de distintos tamarios y se utiliza a menudo
para producir imagenes de periodico y revistas. Utilice este
parametro para reducir la resolucion de las imagenes en
blanco y negro. Las configuraciones de medio tono también
producen archivos de pequefio tamafo. La opcion Difusion
también convierte la imagen en tonos grises, pero hace difusos
los grises de los pixeles préximos, para dar a la imagen una
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textura granulada, como de pelicula. La opcién Difusién es util
para ver imagenes en una pantalla en blanco y negro. La
imagen preliminar muestra el efecto de su seleccion Dither
para que pueda ver cual es mejor para escanear.

Dots per inch (Puntos Por Pulgada; dpi, siglas en inglés)—
Haga clic en la flecha de menu y seleccione una resolucion
(dpi). El escaner DocuMate puede escanear a un maximo de
600 dpi.

Page Size (Tamafo del papel)—Haga clic en la flecha de
menu y seleccione un tamafio de pagina. El escaner DocuMate
puede escanear una pagina de hasta 8,5" x 14".

Brightness (Brillo)—Arrastre los deslizadores o haga clic en
las flechas a derecha e izquierda para ajustar el brillo en
pequenos incrementos. Haga clic en los botones Darken (Mas
oscuro), Normal, o Lighten (Mas claro) para mover el
deslizador a pasos mayores.

Contrast (Contraste)—Arrastre los deslizadores o haga clic
en las flechas a derecha e izquierda para ajustar el contraste.
El contraste se define automaticamente para Blanco y Negro.

Para escanear solamente un area especifica de la imagen,
haga clic en el boton Area (Area).

Se abrira el cuadro de didlogo Set Scanning Area (Definir area
de escaneado).

Set Scanning Area : [ Letter - 8.5x 11 in ]

Units in - Inches v

# Positior: 1.706
' Paosition: 3786
“width: 5.493
Length: 352

Uncompressed Size: 1274k

[ Ok ] [ Cancel ]

Haga clic en la imagen y arrastre un rectangulo alrededor del
area que desea escanear.

Los campos de la izquierda muestran la posicién y el tamafio
relativos del area seleccionada.

Ahora podra mover y redimensionar el rectangulo para ajustar
el area especifica que desea escanear.

Para mover el rectangulo, ponga el cursor en cruz en él,
mantenga pulsada la tecla Ctrl y arrastre el raton.

También puede escribir nuevos valores en los campos de la
izquierda.
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5. Para redimensionar el rectangulo, haga clic en los campos
Width (Anchura) o Length (Longitud) y escriba nuevas
medidas.

Para definir las unidades de medida, haga clic en la flecha del
menu del campo Units (Unidades) y seleccione las unidades
de medida.

6. Para comenzar de nuevo con un rectangulo, haga clic en la
imagen y arrastre un nuevo rectangulo.

7. Cuando el area sea la que desea, haga clic en OK (Aceptar).

Ahora, cuando utilice la interfaz ISIS para escanear, solamente el
area seleccionada aparecera como imagen en la Aplicacién de
destino.

Driver ISIS de QuickScan 3.0

Cuando selecciona un escaner inicialmente desde QuickScan 3.0,
vera un mensaje de advertencia exponiendo que un driver
instalado en el sistema no ha sido certificado por Pixel
Translations.

warning x|

A driver installed on thiz system [C:NWINNTAPERTRAN KRS can FN]
hasz naot been certified by Pixel Tranzlations. [t may work, or it may cause
problems including Application Emors. Click Continue to attempt to use
this driver.

™ Da not shaw this dialog for this driver again

1. Puede hacer clic en Continue (Continuar) porque ambos
drivers ISIS de Kofax VRS y Pixel Translations se instalaron
durante la instalacion del escaner Xerox DocuMate 252.
Aparecera el cuadro de dialogo Scanner Selection (Seleccion
de escaner).

x
Scanner: 0K I
Demo Driver
Irmport Driver Cancel |
K.ofax Software YRS - 1515
#ERD Docutd ate 262
Sefup... |

2. Seleccione XEROX DocuMate y haga clic en OK (Aceptar). El
escaner esta ahora listo para funcionar con el driver ISIS de
QuickScan 3.0.
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Mantenimiento

Esta seccion contiene informacion sobre el mantenimiento,
resolucién de problemas, desinstalacién, especificaciones del
escaner y partes de recambio.

Coémo limpiar el Alimentador Automatico de Documentos (ADF)

Puede que tenga que limpiar el mecanismo de alimentacion del
ADF si sus documentos no pasan facilmente por el ADF, o pasan
varios a la vez.

Para limpiar el ADF:

1. Humedezca un poco de algodén con alcohol isopropil (95%).

2. Pulse el resorte de la tapa del ADF en el angulo superior
izquierdo del escaner para abrir la tapa del alimentador
automatico de documentos.

3. Limpie el rodillo de alimentacion de lado a lado. Rote el rodillo
para limpiar toda su superficie.

4. Limpie la guia de arriba a abajo. Tenga cuidado de no
enganchar el algodén en los muelles sitos a los lados de la
guia.

5. Cierre la tapa cuando haya finalizado.
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Cémo sacar el papel atascado

Si el escaner deja de escanear debido a un atasco del papel en el
Alimentador Automatico de Documentos, se abrira un cuadro de
dialogo de advertencia tras unos momentos.

Para sacar el papel atascado:

1. Pulse el resorte de la tapa del ADF en el angulo superior
izquierdo del escaner para abrir la tapa del alimentador
automatico de documentos.

Para reducir el numero de atascos de papel, flexibilice y alise el
papel antes de escanearlo y ajuste las guias al tamario del papel.
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Coémo sustituir la Guia del ADF

El muelle de la guia del ADF puede que se gaste y esta disefiado
para ser una parte sustituible por el usuario. Los problemas con la
alimentacién de documentos en el ADF son una indicacién de que
el muelle de la guia podria estar gastandose.

Consulte “Lista de partes del Escaner Xerox DocuMate” en la
@ pagina 94 para ver la informacion sobre pedidos.

Para sustituir la Guia del ADF:

1. Pulse el resorte de la tapa del ADF en el angulo superior
izquierdo del escaner para abrir la tapa del alimentador
automatico de documentos.

2. Apriete los enganches de plastico que mantienen en su sitio la
guia y levante la guia y saquela.

3. Invierta el procedimiento para sustituir la nueva guia en sus
ranuras.
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Resolucion de problemas

Ademas de la informacion de Resolucion de problemas contenida
en esta seccion, consulte, por favor, el archivo Readme (Léame)
del CD de instalacion. El archivo Readme (Léame) contiene
informacién adicional que le podria ayudar a diagnosticar
problemas del escaner.

Si intenta los procedimientos de resolucion de problemas descritos
en esta seccion y en el archivo Readme (Léame), y todavia
encuentra problemas con el escaner, puede que esté estropeado.
Consulte la tarjeta de soporte técnico que ha recibido con el
escaner. Visite también nuestro sitio web en
www.Xeroxscanners.com para obtener informacion técnica
adicional.

Problema: El escaner no escanea. ;Qué ocurre?

Compruebe si se da alguno de estos posibles problemas:

+ ¢ Estan los cables sueltos o sin enchufar adecuadamente?
Inspeccione las conexiones de los cables. Asegurese de que
los cables estan enchufados adecuadamente.

+ ¢Esta encendida la luz de estado del escaner? Encienda el
escaner. Si la luz de estado no se ilumina, enchufe el cable de
alimentacion en otro enchufe.

* ¢Reinicio el ordenador tras instalar el software? Si no ha
reiniciado el ordenador, puede que no haya cargado todos los
archivos de software. Intente reiniciar el ordenador.

* ¢Ha enchufado el escaner a un centro USB? Si utiliza un
centro USB para conectar el escaner, el centro debe de tener
su propia alimentacién eléctrica. Si el centro no tiene su propia
alimentacion eléctrica, conecte el escaner a un puerto USB del
ordenador.

+ ¢Ha seleccionado otra fuente de escaneo en el PaperPort
Scan Pane (Panel de escanear PaperPort)? Si utiliza varios
dispositivos con el ordenador, puede que haya seleccionado
otra fuente para imagenes. Inicie el software PaperPort y haga
clic en el icono Scan (Escanear), y asegurese de que
DocuMate se ha seleccionado como escaner.
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Problema: Aparece un mensaje de error: PaperPort
cannot allocate enough memory to perform internal
critical operations (PaperPort no puede asignar
suficiente memoria para ejecutar operaciones internas
criticas). { Qué hago?

Cierre las aplicaciones activas que pudiera haber para que quede
disponible memoria adicional. Si hace clic en Continue
(Continuar), PaperPort traspasa el archivo al directorio de datos
PaperPort y renombra el archivo con el prefijo "bad". De este
modo, puede recuperar el archivo mas adelante.

Para recuperar el archivo, puede importarlo a PaperPort utilizando
el comando Import (Importar) en el menu File (Archivo).

Cadigos de resolucién de problemas de la Luz de estado

Una luz de estado verde indica un estado normal del escaner.

Operacion normal

* Verde intermitente: Indica que el escaner se activa desde el
modo ahorro de energia y se esta preparando para escanear.

* Verde continuo: Indica que el escaner esta listo para
escanear.

Caédigos de error

Si el escaner experimenta problemas de hardware, la luz de
estado estara roja intermitente, y el LED mostrara una "E" y el
numero de codigo del error.

EI LED parpadea alante y atras
entre "E" y el nUmero de cddigo
de error (como el 6).

I\

La luz roja parpadea el
numero de veces del cédigo
de error (6 en el ejemplo).

La tabla siguiente describe los cddigos de error.

88
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Cédigo Descripcion del
de error problema

Solucion

0 El escaner no esta
conectado al
ordenador. (EILED no
muestrala "E" y la luz
de estado sigue

Puede ser que esté un cable
suelto. Compruebe que los
cables del escaner estan
conectados correctamente al
ordenador. Si aun asi el

verde.) escaner no se conectara,
reinicie el ordenador.
1 El hardware de Reinicie el ordenador. Si el

escaneado dentro del
escaner no ha
funcionado bien.

problema continta, pongase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

2 El hardware de
escaneado dentro del
escaner,
correspondiente al
ADF, no ha
funcionado bien.

Reinicie el ordenador. Si el
problema continua, pongase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

3 El panel principal del
escaner no ha
funcionado bien.

Reinicie el ordenador. Si el
problema continua, pongase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

4 El CCD dentro del
escaner no ha
funcionado bien.

Reinicie el ordenador. Si el
problema continua, péngase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

5 El CCD dentro del
escaner,
correspondiente al
ADF, no ha
funcionado bien.

Reinicie el ordenador. Si el
problema continua, péongase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

6 La tapa del escaner
esta abierta.

Cierre la tapa del escanery
asegurese de que se cierra
completamente.
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Codigo Descripcion del

de error problema Solucién
7 La lampara dentro del Asegurese de que la lampara
escaner no ha no se ha apagado
funcionado bien. manualmente. Consulte los

pasos “Verificacion del
hardware y activacion de la
lampara ahorradora de
energia” en la pagina 58 para
encender y apagar la lampara.
Reinicie el ordenador. Si el
problema continua, pongase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

8 La lampara dentro del Asegurese de que la lampara
escaner, no se ha apagado
correspondiente al manualmente. Consulte los
ADF, no ha pasos “Verificacion del
funcionado bien. hardware y activacion de la

lampara ahorradora de
energia” en la pagina 58 para
encender y apagar la lampara.
Reinicie el ordenador. Si el
problema continua, pongase en
contacto con el Soporte
Técnico de Xerox.

9 Atasco de papel Consulte “Coémo sacar el papel
atascado” en la pagina 85.
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Como Desinstalar Su Escaner

Para desinstalar su escaner OneTouch, elimine primero el
software OneTouch, y después elimine el software PaperPort, u
otro software que haya instalado para el escaner.

Paso 1: Desinstalacion del Software DocuMate

11.

12.

Haga clic en Inicio en la Barra de Trabajo de Windows.
Elija las Selecciones y después Panel de Control del mend.
Haga Doble clic en el icono de Scanner/Cameras.

+ Para Windows 2000, haga clic en la pestafia Dispositivos,
seleccione el escaner XEROX DocuMate, y haga clic en el
botén Quitar para eliminar el escaner de la lista. Haga clic
en Aceptar.

+ Para Windows ME o XP, haga clic derecho en el icono
XEROX DocuMate, y seleccione Eliminar para eliminar el
escaner de la lista.

Desenchufe el cable USB del escaner.

Haga clic en el boton Atras de la barra de tareas para regresar
al Panel de Control.

Haga Doble clic en el icono de Agregar/Eliminar Programas.

+ Para Windows ME: La ventana de Propiedades de
Agregar/Eliminar Programas aparece. Asegurese de que
esta seleccionada la pestafia de Instalar/Desinstalar.

» Para Windows 2000 or XP: La ventana que aparece es la
denominada Agregar/Eliminar Programas. En la columna
izquierda de la ventana, asegurese que esta seleccionada
la opcion de Cambiar o Eliminar Programas.

. Avance o retroceda en el menu del software y selecciones

XEROX DocuMate.
*  Windows ME: Haga clic en el boton Agregar/Eliminar.

*  Windows 2000 or XP: Haga clic en el boton de Cambiar/
Eliminar.

Elija las Remove y después Next.
Clic OK.

. Haga clic en Terminar.

El software DocuMate esta desinstalado de su ordenador.

Elija la ventana de Propiedades de Agregar/Eliminar
Programas y la ventana de Panel de Control.

Reinicie su ordenador.
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Paso 2: Desinstalacion del Software PaperPort

1. Haga Clic en Inicio en la Barra de Trabajo de Windows.
Elija las Selecciones y después Panel de Control del mend.
Haga Doble Clic al icono de Agregar/Eliminar Programas.

Windows 98, 98SE, o ME: La ventana de Propiedades de
Agregar/Eliminar Programas aparece. Asegurese de que la
pestana de Instalar/Desinstalar esta seleccionada.

Windows 2000 o XP: La ventana de Agregar/Eliminar
Programas aparece. Asegurese de que la opcion Cambiar o
Eliminar esta seleccionada en la columna izquierda.

4. Avance o retroceda en el menu del software y seleccione

PaperPort.

5. Para Windows 98, 98SE, o ME: haga Clic al botén de Agregar/
Eliminar.
Para Windows 2000 o XP: haga Clic al boton Cambiar/
Eliminar.

La ventana de Desinstalacién de PaperPort aparece.

6. Lea cuidadosamente la informacion de Advertencia. Haga Clic
en Siguiente.

7. Siaparece la ventana de archivos Compartidos a Eliminar,
seleccione No a Todos.

El software PaperPort esta eliminado. Un mensaje le pregunta
conservar o eliminar sus archivos de imagenes exploradas
actualmente almacenadas en el ordenador.

8. Haga Clic en No para conservar sus archivos de imagen, haga
Clic en Si para eliminar los archivos de imagen de su
ordenador permanentemente.

NOTA: Los archivos creados por PaperPort estan en un formato
de propiedad (con una extensién .max) y no pueden abrirse con
otras aplicaciones. Si decide conservar sus archivos de imagen
exploradas y quiere poder verlas, puede usar el PaperPort Viewer
en vez de la aplicacion PaperPort. Para trasvasar el visualizador
visite www.xeroxscanners.com.

Puede ver una nota sobre software perdido. Haga Clic en OK.
9. Para Windows XP, haga Clic en Terminar.

10. Cierre los Programas Eliminados de Su ventana de Ordenador.
Cierre el Panel de Control.

11. Reinicie su ordenador.
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Especificaciones del Escaner Xerox DocuMate

Resolucion éptica
Profundidad de bits

Tamano maximo de documento
Tamano minimo de documento

Método de escaneo
Especificaciones del ADF
Velocidad de escaneado

Capacidad
Grosor del papel
Fuente de luz
Interfaz
Dimensiones del escaner
Alto
Ancho
Largo
Peso
Temperatura operativa
Humedad relativa
Adaptador eléctrico
Consumo de electricidad

Certificaciones de seguridad y

agencia

600 x 1200 dpi

Color de 48-bits (interno)

8,5" x 14"

3,5" x 2" (alimentador automatico de documentos)
Alimentador automatico de documentos (ADF)

Hasta 25 imagenes por minuto.

Hasta 50 imagenes por minuto a 200 dpi ByN
50 hojas

16 - 28 Ibs. (0,002" - 0,006")

Lampara fluorescente de catodo frio

USB 2.0 de alta velocidad

12,5 pulgadas (31,75 cm)

13,25 pulgadas (33,66 cm)

17 pulgadas (43,18 cm)

8,6 libras (3,91 kg)

50°-104° F (5°-35° C sin condensacion)

40%-70% a 35° C sin condensacion)

Jack de CA, 24V/2.0A (60W), 100-240V (con nucleo EMI)
< = 30 vatios

UL, C-UL, TUV/GS, FCC Clase B, CE
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Lista de partes del Escaner Xerox DocuMate

Por favor, utilice los siguientes nombres y nimeros de partes
cuando pida repuestos para el escaner.

Nombre de la parte Numero de la parte
Guia del papel 57-0104-000
Bandeja de Salida 57-0105-000

Guia del ADF 57-0103-000

% AC Power Cord 35-0071-000

Cable de alimentacion 37-0067-000

i Etiqueta de los botones 09-0631-000
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