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Willkommen

Mit Ihrem neuen Scanner Xerox DocuMate 262 kénnen Sie schnell Stapel
von einseitigen oder doppelseitigen Vorlagen scannen und die daraus
resultierenden Bilder auf dem Computer speichern.

Lieferumfang

Uberpriifen Sie zun&achst den Inhalt des Lieferkartons. Wenn Teile fehlen
oder beschadigt sind, wenden Sie sich an den Fachhandler, bei dem Sie
den Scanner erworben haben.

Scanner DocuMate 262 Papierfuhrung Ausgabefach

USB-Kabel Netzkabel Netzteil Ersatz-
ADF-Pad

ir.

RRENE
.I_F;'J

° _

TRERERE

=

Installations-DVD Etiketten Schnellstartanleitung Karte fur
fur Tasten technischen
Support
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Willkommen

Der Scanner Xerox DocuMate 262

Papierfuhrung

LED-Ziffer

Deckelentriegelung des
automatischen Vorlageneinzugs

Zielauswahltaste
Simplextaste

Duplextaste

Statusanzeige

Ausgabefach

Netzschalter _
USB-Anschluss
Netzanschlussbuchs

Papierfihrung: Halt die Vorlagen in der korrekten Position. Kénnen
an die Breite der Vorlage angepasst werden.

LED-ziffer: Zeigt die aktuelle Scaneinstellung fur die Simplex- bzw. die
Duplextaste. Die Scaneinstellung beinhaltet z. B. Auflésung, Dateityp,
Helligkeit, Farbe oder Schwarz-Weil3, Ziel usw.

Zielauswahltaste: Mit dieser Taste werden die Scaneinstellungen fir
die Simplex- bzw. die Duplextaste ausgewahlt. Durch Driicken der Taste
kénnen Sie nacheinander die neun verschiedenen Einstellungen aufrufen.

Simplextaste: Driicken Sie diese Taste, um eine einseitige Vorlage
Zu scannen.

Duplextaste: Driicken Sie diese Taste, um eine zweiseitige Vorlage
Zu scannen.

Statusleuchte: Mit der Statusleuchte wird der Status des Scanners
angezeigt. Ein durchgehendes Leuchten der griinen Statusleuchte zeigt
an, dass der Scanner betriebsbereit ist. Ein schnelles Blinken der griinen
Statusleuchte bedeutet, dass der Scanner einen Scanvorgang
vorbereitet. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt zur
Fehlerbehebung.

Ausgabefach: Sammelt die Vorlagen, nachdem diese mittels des
automatischen Vorlageneinzugs gescannt wurden.

Deckelentriegelung des automatischen Vorlageneinzugs: Offnet den
Deckel des automatischen Vorlageneinzugs.

Netzschalter: Hiermit schalten Sie den Scanner ein bzw. aus.
Netzanschlussbuchse: Stecken Sie das Netzkabel in diese Buchse ein.

USB-Anschluss (Universal Serial Bus): Uber diesen Anschluss wird
der Scanner mit dem Computer verbunden.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Willkommen

Anforderungen

Dokumentation

IBM-kompatibler Pentium 4-PC bzw. AMD-Entsprechung mit
folgender Ausstattung:

e Ein DVD-ROM-Laufwerk
e Freier USB-Anschluss (Universal Serial Bus)

+  Betriebssystem Microsoft® Windows® in folgenden Versionen:
Windows 2000 (Service Pack 4), Windows XP (Service Pack 1
und 2) oder Windows Vista

¢ Windows 2000 und XP: Mindestens 512 Megabyte (MB)
Arbeitsspeicher (RAM)

Windows Vista: Mindestens 1 Gigabyte (GB) Arbeitsspeicher (RAM)
¢ Mindestens 350 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte

VGA- oder SVGA-Monitor
Die folgenden Einstellungen werden fir den Monitor empfohlen:

e High Color (16 Bit) oder True Color (24 Bit oder 32 Bit)
¢ Auflésung von mindestens 800 x 600 Pixel

So legen Sie die Farbe und die Auflésung des Monitors fest:
« Offnen Sie die Systemsteuerung von Windows.

« Doppelklicken Sie auf Anzeige, und klicken Sie dann auf
die Registerkarte Einstellungen.

Dem Scanner liegt die folgende Dokumentation bei:

e Schnellstartanleitung: Enthélt eine Zusammenfassung der
Installationsanweisungen.

* Benutzerhandbuch fir den Scanner Xerox DocuMate 262: Befindet
sich auf der Installations-DVD. Das Benutzerhandbuch enthéalt
ausfihrliche Informationen zum Installieren, Scannen, Konfigurieren
und Warten des Gerats.

¢ PaperPort-Benutzerhandbuch: Befindet sich auf der Installations-
DVD. Das Benutzerhandbuch enthalt ausfihrliche Informationen zu
den Funktionen und zur Konfiguration der Anwendung PaperPort.

e Onlinehilfe: Enthalt Informationen zur Scannerkonfiguration, zu den
TWAIN- und WIA-Oberflachen und zur Anwendung PaperPort.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Einrichtung

Vorbereitung

Einrichtung

Die Einrichtung erfolgt in vier einfachen Schritten:
Aufbauen des Scanners

2. Installieren der Software
3. AnschlieRen des Netzteils
4. AnschlieRen des USB-Kabels und Einschalten des Gerats

Bevor Sie mit der Einrichtung beginnen, lesen Sie folgende Hinweise:

« Im vorliegenden Handbuch kénnen Softwareprodukte
beschrieben werden, die im Lieferumfang des von lhnen
erworbenen Scanners nicht enthalten sind. Ignorieren Sie
samtliche Ausfiihrungen zu den Softwareprodukten, die fir das
von lhnen erworbene Gerét nicht von Belang sind. Besuchen Sie
unsere Website (www.xeroxscanners.info), um die aktuellen
Softwareaktualisierungen fiir lhren Xerox DocuMate 262
zu beziehen.

e Wenn auf lhrem Computer Antiviren- bzw. Antispyware-Software
ausgefuhrt wird, werden wahrend des Installationsvorgangs
maoglicherweise Meldungen ausgegeben, in denen Sie
aufgefordert werden, die Fortsetzung des Installationsvorgangs
zuzulassen. Die Meldungen kénnen je nach ausgefihrter
Software variieren. In jedem Fall sollten Sie jedoch bestéatigen,
dass der Vorgang fortgesetzt werden soll. Sie kdnnen jedoch
auch die Antiviren- oder Antispyware-Software vor dem
Installieren des Scanners deaktivieren. Stellen Sie in diesem
Fall jedoch sicher, dass Sie die Software nach Abschluss des
Installationsvorgangs wieder aktivieren.

* Wenn bereits ein Scanner an Ilhren Computer angeschlossen
ist, missen Sie moglicherweise zuerst die zugehoérigen
Treiberprogramme entfernen, bevor Sie den DocuMate 262
ordnungsgemaR installieren und einsetzen kénnen. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter , Fehlerbehebung” auf
Seite 106. Allgemeine Anweisungen zum Deinstallieren von
Treiberprogrammen finden Sie unter , Deinstallieren des Scanners*
auf Seite 110. Spezifische Anleitungen kdnnen Sie auch dem
Benutzerhandbuch zu dem betreffenden Scanner entnehmen.

e  Wenn auf Ihrem Computer Windows Vista ausgefihrt
wird, wird moglicherweise der Bildschirm fur die
Benutzerkontensteuerung von Vista angezeigt, in dem Sie
aufgefordert werden, die Systeméanderungen zu bestéatigen.
Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter, um mit dem
Installationsvorgang fortzufahren.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Einrichtung

Schritt 1: Aufbauen des Scanners

So bauen Sie den Scanner auf:

1. Entfernen Sie das Klebeband von der Ober- und der Unterseite
des Scanners.

2. Entfernen Sie sorgféltig den Schaumstoff von der Deckelentriegelung
des automatischen Vorlageneinzugs, driicken Sie anschlie3end auf
die Entriegelung, und 6ffnen Sie den Deckel des automatischen
Vorlageneinzugs.

Deckelentriegelung
des automatischen
Vorlageneinzugs

3. Entfernen Sie sorgféltig eventuell in den Vorlageneinzug gelangten
Schaumstoff, und schliel3en Sie den Deckel.

4. Richten Sie die Schlitze der Papierfiihrung an den Fiihrungsstegen
des Scanners aus, und schieben Sie die Papierfiihrung nach unten,
bis sie einrastet.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Einrichtung

5. Setzen Sie die Stifte auf beiden Seiten des Ausgabefachs in die
entsprechenden Aufnahmen am Scanner ein.

6. Klappen Sie die Verlangerung des Ausgabefachs vollstandig aus.

7. Fahren Sie mit ,,Schritt 2: Installieren der Software.” fort.

6 DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Einrichtung

Schritt 2: Installieren der Software

So installieren Sie die Software:

Starten Sie Microsoft Windows, und vergewissern Sie sich, dass
keine anderen Anwendungen ausgefihrt werden.

Legen Sie die Installations-DVD in das DVD-ROM-Laufwerk lhres
Computers ein.

Die DVD wird automatisch gestartet.

HINWEIS: Wenn die DVD nicht automatisch gestartet wird, Uberprifen
Sie Folgendes:

Vergewissern Sie sich, dass die Klappe des DVD-ROM-Laufwerks
vollstandig geschlossen ist.

Vergewissern Sie sich, dass die DVD richtig im Laufwerk eingelegt
ist (mit der beschrifteten Seite nach oben).

So starten Sie die DVD manuell:

Offnen Sie in Windows den Arbeitsplatz. Doppelklicken Sie dazu
auf dem Desktop auf das Symbol Arbeitsplatz.

Doppelklicken Sie auf das Symbol fir das DVD-ROM-Laufwerk.
Das Installationsmend fur die DVD wird nun gedffnet.

Wenn das Menii nicht gedffnet wird:

Doppelklicken Sie in der Liste der Dateien auf der DVD auf die
Datei START32.EXE.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch 7



Einrichtung

3. Klicken Sie im Installationsment auf Produkte installieren.

XEROX

DocuMate 262

Bitte klicken Sie auf einen der nachstehenden Links.

README ANZFIGEN

.PRODUKTE INSTALLIEREN

I BENUTZERHANDBUCHER

.CD—INHALT DURCHSUCHEN
P UNSERE WEBSITE ANZFIGEN

° BEENDEN

4. \Vergewissern Sie sich, dass die Kontrollkéstchen Nuance
PaperPort® und Scanner-Treiber aktiviert sind.

XEROX

o
e S

DocuMate 262 '\}\'\{. [ ) \ i T
' VAN

=

Bitte wiahlen Sie die zu installierenden Anwendungen aus.
[# NUANCE PAPERPORT

SCANNER-TREIBER

=]

KOFAX VRS

QUICKSCAN

I B

X1 ENTERPRISE CLIENT
[T OMNIPAGE PRO

® JETZT INSTALLIEREN

.t_IAUPTMENI'J

HINWEIS: Die dem Scanner beiliegende Software kann geringfiigig
von der im Fenster gezeigten Liste abweichen.

Klicken Sie auf Jetzt installieren.

6. Das Fenster Sprache auswahlen wird gedffnet. Klicken Sie auf den
Pfeil des Dropdown-Menis, und wahlen Sie die gewiinschte Sprache
aus. Klicken Sie auf OK.
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Einrichtung

Das erste PaperPort-Installationsfenster wird getffnet.

1.

Klicken Sie im Fenster Willkommen bei PaperPort auf Weiter.

Bei der Installation von PaperPort werden alle vorhandenen Versionen
von PaperPort deinstalliert, und die aktuelle Version wird installiert.
Dies wirkt sich nicht auf vorhandene PaperPort-Dateien aus.

Lesen Sie die Lizenzvereinbarung fir PaperPort aufmerksam durch,
wahlen Sie anschlieend Ich stimme der Vereinbarung zu aus,
und klicken Sie dann auf Weiter. Wenn Sie den Bedingungen der
Lizenzvereinbarung nicht zustimmen, wird der Installationsvorgang
abgebrochen, und PaperPort wird nicht installiert.

Ubernehmen Sie im Fenster Kundeninformationen die aktuellen
Informationen, oder geben Sie neue Informationen ein, und klicken
Sie dann auf Weiter.

Behalten Sie im Fenster Setup-Typ den standardmaRigen
Installationstyp bei, und klicken Sie auf Weiter.

Klicken Sie auf Installieren, um den Installationsvorgang zu starten.

Erinnerung: Wenn auf lhrem Computer Antivirus- oder Antispyware-
Anwendungen ausgefihrt werden, werden moglicherweise Meldungen
ausgegeben, in denen Sie gefragt werden, ob der Installationsvorgang
fortgesetzt werden soll. Klicken Sie auf die entsprechende
Schaltflaiche, um mit dem Installationsvorgang fortzufahren.

Fuhren Sie im Fenster Produktregistrierung einen der folgenden
Schritte aus:

* Wabhlen Sie Online registrieren aus, klicken Sie auf OK, und
befolgen Sie dann die Anweisungen zur Onlineregistrierung.

e Wahlen Sie Registrierungsformular drucken aus, klicken Sie
auf OK, und befolgen Sie dann die Anweisungen zum Ausfillen
und Ausdrucken des Registrierungsformulars.

e Wahlen Sie In 7 Tagen erinnern aus, und klicken Sie auf OK.

Klicken Sie im Fenster Installshield-Assistent wurde
abgeschlossen auf Fertig stellen.

Wenn ein Meldungsfenster gedffnet wird, in dem Sie zum Neustarten
des Computers aufgefordert werden, klicken Sie auf Neu starten.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Einrichtung

Hinweis: Mdglicherweise sind
einige der in diesem Fenster
angezeigten Optionen zum
Zeitpunkt des Scanner-Kaufs
noch nicht verfugbar.

Besuchen Sie unsere
Website unter
WwWWw.xeroxscanners.info,

um die neuesten
Aktualisierungen zu beziehen.

Das Fenster Willkommen beim Setup-Assistenten von One Touch 4.0
wird gedffnet.

wWillkommen beim Setup-Assistenten von o
OneTouch 4.0 &

Der Installer fihrt Sie durch alle fiir die Installation von OneTouch 4.0fiir den Docubd ate 262 auf
Ihrem Computer erforderlichen S chritte.

WARMUMNG: Dieses Computerprogramm ist durch Copyrightgesetze und und internationale
urheberrechtliche Vertrdge geschiitzt. Ungenehmigte Yervielfaligung oder Yerbreitung dieses
Programms oder eines Teils dessen kann zu zivil- oder strafrechtlicher Yerfolgung flibren. Yerstole
werden mit hochstem Strafmal geahndet.

Abbrechen < Zuriick

Klicken Sie auf Weiter.

Lesen Sie im Fenster mit dem Xerox-Lizenzvertrag die Bedingungen
des Lizenzvertrags aufmerksam durch. Wenn Sie den Bedingungen
zustimmen, klicken Sie auf Ich stimme zu und anschlieRend

auf Weiter.

Wenn Sie den Bedingungen des Lizenzvertrags nicht zustimmen,
wird der Installationsvorgang abgebrochen, und der Scanner-Treiber
wird nicht installiert.

Im nachsten Fenster wird eine Auswahl der Treiber aufgefuhrt, die
fur den Scanner installiert werden kdnnen.

Softwareoptionen fur den Scanner o
o

Empfohlen wird "%ollstandige Installation”’. Dies umfasst die Software OneT ouch, mit der die
Funktionen der Tasten am Scanner verbessert werden, Ez ist moglich, dass einige Anwendungen
die TWaIN- und/oder |515-5 oftware erfordern.

@ Vollstandige Installation [OneTouch, TWAIN und IS15]
O TwWAIN und 1515
) Mur TN

) Nur1515

I Abbrechen II < Zuriick I[ Wieiter »

3. Wabhlen Sie die gewiinschte Option aus.

HINWEIS: Wenn auf Ihrem Computer Windows XP oder Windows Vista
ausgefuhrt wird, ist immer die WIA-Oberflache (Windows Image
Acquisition) von Microsoft zum Scannen verfiigbar. Hierbei spielt es keine
Rolle, welche Option Sie in diesem Fenster auswahlen.

10
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Einrichtung

Vollstandige Installation (One Touch, TWAIN und ISIS):
Dies ist die empfohlene Installationsoption. Hiermit wird die
Anwendung One Touch 4.0 installiert, die die erforderliche
Treibersoftware fir den Scanner bereitstellt. AuRerdem werden
Scanoberflachen fir die TWAIN- und ISIS-Treiber installiert.
Wenn Sie diese Installationsoption auswahlen, kénnen Sie
verschiedene Scanmethoden verwenden, die im vorliegenden
Benutzerhandbuch erlautert werden.

TWAIN und ISIS: Die Treiber fur TWAIN und ISIS werden
installiert. Der One Touch 4.0 Monitor wird nicht ausgefihrt, und
die One Touch-Funktionen kénnen nicht verwendet werden. Mit
dem TWAIN-Treiber fiir den Xerox DocuMate 262 kdnnen Sie
aus Anwendungen mit einer TWAIN-Oberflache scannen. Sie
kénnen auch aus Anwendungen scannen, die den ISIS-Treiber
verwenden. Die Tasten am Scanner kénnen jedoch nicht zum
Scannen verwendet werden.

Nur TWAIN: Es wird ausschlieRlich der TWAIN-Treiber installiert.
One Touch 4.0 und der ISIS-Treiber werden nicht installiert. Mit
dem TWAIN-Treiber fir den Xerox DocuMate 262 kdnnen Sie
aus TWAIN-Anwendungen scannen. Die Tasten am Scanner
kénnen jedoch nicht zum Scannen verwendet werden.

Nur ISIS: Der ISIS-Treiber wird installiert. Sie kbnnen damit
Anwendungen nutzen, die den ISIS-Treiber erfordern, z. B.
Kofax und QuickScan. Der One Touch 4.0 Monitor wird nicht
ausgefihrt, und die One Touch-Funktionen kénnen nicht
verwendet werden. Der TWAIN-Treiber des Xerox DocuMate 262
kann nicht verwendet werden. Auch die Tasten am Scanner
kénnen nicht zum Scannen verwendet werden.

HINWEIS: Wenn Sie die installierten Treiber des Scanners zu einem
spateren Zeitpunkt A&ndern mochten, miissen Sie zuerst die derzeit
installierten Treiber deinstallieren. Weitere Informationen finden Sie
unter ,So installieren Sie einen anderen Treiber* auf Seite 111.

4. Klicken Sie auf Weiter.

Wahrend des Installationsvorgangs wird dieses Fenster angezeigt,
in dem Sie aufgefordert werden, eines der Bilder fur die
Farbraumeinstellung auszuwahlen.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch
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Einrichtung

Farbraum auswahlen und Installation bestatigen f:

‘wiahlen Sie das Bild aus, das Sie bevorzugen, und klicken Sie auf "weiter', um mit der Installation
fartzufahren.

() Ich bevorzuge dies @ |ch bevorzuge dies () Ich bevorzuge dies

[ Abbrechen ][ < Zuriick ][ Wieiter » ]

Mit der Farbraumeinstellung wird der Gamma-Wert fir den Scanner
festgelegt, mit dem gescannte Vorlagen fur die Anzeige auf dem
Bildschirm optimiert werden. Mit dem Gamma-Wert regulieren Sie
die Helligkeit der mittleren Farbtone. Diese Einstellung kann spater
wahrend des Scannens angepasst werden.

Waéhlen Sie aus, welches Bild Sie bevorzugen, und klicken Sie
auf Weiter.

Die Installation des Treibers wird nun gestartet.

WARTEN Sie, wenn das Fenster Installationsabschluss durch
Anschliel3en der Hardware angezeigt wird. Klicken Sie noch
NICHT auf OK. Lassen Sie das Fenster gedffnet, und fahren Sie
mit dem nachsten Abschnitt fort: ,Schritt 3: Anschliel3en des
Netzteils" auf Seite 13.

+ SchlieBen Sie den Netzadapter am Scanner 1 und an einer Steckdose 2 an
+ Bringen Sie das USB-Kabel am Scanner 3 und an Ihrem Computer 4 an
+ Schalten Sie abschlieBend den Scanner 3 ein

Die Installation des Scanners wird per Plug-and-Play abgeschlossen.
Weitere Einzelheiten finden Sie in der Kurzanleitung fiir die Installation oder im Benutzerhandbuch.
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Schritt 3: Anschliel3en des Netzteils

SchlieRen Sie das Netzteil und das Netzkabel an, und schlieRen Sie
das Netzteil an eine Steckdose an.

So schlieRen Sie den Scanner DocuMate 262 an:

1. SchlieRen Sie das Netzteil am entsprechenden Netzanschluss
am Scanner an.

HINWEIS: Verwenden Sie nur das Netzteil (HEG42-240200-7L,
hergestellt von HiTron), das im Lieferumfang Ihres Scanners enthalten
ist. Andere Netzteile kdnnen den Scanner beschadigen und flihren
zum Erldschen der Garantie.

2. SchlieRen Sie das Netzkabel an das Netzteil und eine
Wandsteckdose an.

®

Fahren Sie nun mit dem nachsten Abschnitt, ,Schritt 4: AnschlieRen
des USB-Kabels und Einschalten des Geréats.”, fort.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch 13
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Schritt 4: AnschlielRen des USB-Kabels und Einschalten des Gerats

Der Scanner DocuMate 262 kann an einen beliebigen USB-Anschluss
angeschlossen werden. Schlagen Sie im Handbuch Ihres Computers
nach, wo sich die USB-Anschliisse befinden.

HINWEIS: Sie kdnnen den Scanner an den Computer anschlieRen,
wahrend dieser eingeschaltet ist. Sie missen ihn fur diesen Vorgang
nicht ausschalten.

1. Entfernen Sie ggf. vorhandenes Klebeband vom USB-Kabel.

2. Stecken Sie das eine Ende des USB-Kabels in den USB-Anschluss
am Scanner und das andere in den USB-Anschluss am Computer.
Ein USB 2.0 High Speed-Anschluss bietet optimale Leistung. Der
Scanner kann jedoch auch an einen USB 1.1-Anschluss
angeschlossen werden.

NI e

Das USB-Symbol (siehe Abbildung oben) gibt die Lage des
USB-Anschlusses am Computer an. Wenn der Stecker nicht ohne
Widerstand eingesteckt werden kann, vergewissern Sie sich, dass
Sie ihn korrekt und in den richtigen Anschluss stecken. Dricken Sie
den Stecker nicht gewaltsam in den Anschluss.

Sie kdnnen den Scanner auch an einen USB-Hub oder an einen
USB-Anschluss an der Tastatur des Computers anschlieen, sofern
ein solcher vorhanden ist. Wenn Sie einen USB-Hub verwenden,
muss dieser Uber ein eigenes Netzteil verfiigen, das bereits an eine
Steckdose angeschlossen ist.

14
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3. Betatigen Sie den Netzschalter, der sich hinten am Scanner links
neben der Stromversorgungsbuchse befindet.

Die Statusleuchte blinkt. Damit wird angezeigt, dass der Scanner
mit Strom versorgt wird.

Wenn Sie Windows XP verwenden und das USB-Kabel an einen
USB 1.1-Anschluss angeschlossen haben, wird mdglicherweise

eine Meldung gedffnet, in der auf Folgendes hingewiesen wird:

»Ein Hochgeschwindigkeits-USB-Gerat wurde an einen Nicht-
Hochgeschwindigkeits-USB-Hub angeschlossen.” SchlieRen Sie

das USB-Kabel an einen USB 2.0-Anschluss an (falls verfligbar),
oder ignorieren Sie diese Meldung. Wenn Sie weiterhin den USB 1.1-
Anschluss verwenden, bewaltigt der Scanner etwas weniger als die
33 Seiten bzw. 66 Seitenabbilder pro Minute, die mit einem USB 2.0-
Anschluss méglich waren.

Der Computer erkennt nun, dass ein Scanner am USB-Anschluss
angeschlossen wurde, und |adt automatisch die entsprechende
Software zum Betreiben des Scanners.

Fahren Sie erst fort, nachdem eine Meldung ausgegeben wurde,
dass der Computer ein neues Hardwaregerat erkannt bzw. die
Treiberdatenbank aktualisiert hat. Wenn auf dem Computer
Windows XP oder Windows Vista ausgefuhrt wird, wird eine Meldung
wie die folgende angezeigt.

== Xerox DocuMate 262
D pie Geriitetreibersoftware wurde erfolgreich installiert.,

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch 15
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4. Wenn Sie sicher sind, dass die Software vollstandig geladen wurde,
kehren Sie zum Fenster Installationsabschluss durch
AnschlieBen der Hardware zurlick.

+ Schliefen Sie den Netzadapter am Scanner 1 und an einer Steckdose 2 an
+ Bringen Sie das USB-Kabel am Scanner 3 und an Threm Computer 4 an

+ Schalten Sie abschlieBend den Scanner 5 ein

Die Installation des Scanners wird per Plug-and-Play abgeschlossen.
Weitere Einzelheiten finden Sie in der Kurzanleitung fr die Installation oder im Benutzerhandbuch.
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5. Klicken Sie auf OK.

Sie kénnen auch auf Mehr klicken, um eine kurze Ubersicht tiber den
Zugriff auf und die Navigation in der One Touch-Konsole anzuzeigen.
Wenn Sie die zusatzlichen Informationen vollstandig durchgelesen
haben, klicken Sie auf OK.

Die Statusleuchte des Scanners leuchtet griin, wenn Scanner und
Computer ordnungsgemar miteinander kommunizieren.

6. Klicken Sie im Fenster Installation fertig stellen auf SchlieRen,
um das Softwareinstallationsprogramm zu beenden.

Installation abgeschlossen ’f‘:

OneTouch 4.0 wurde erfolgreich installiert.

Klicken Sie zum Beenden auf "Schlisben'.

Abbrechen < Zuriick Schlieben

Sie kdnnen nun die weiteren Anwendungen auf Disc 1 installieren.
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Zusatzliche mit dem Scanner verfigbare Anwendungen

Auf der zum Lieferumfang des Scanners gehdrigen Installations-DVD
befinden sich zusétzliche kostenlose Anwendungen.

1. Legen Sie die Installations-DVD erneut in das DVD-ROM-Laufwerk

ein.

Das Installationsment wird geéffnet.

XEROX.

DocuMate 262

>

'\'\.\'é’/ \

~
LS

e

Bitte klicken Sie auf einen der nachstehenden Links.

README ANZEIGEN

.PRODUKTE INSTALLIEREN
P BENUTZERHANDBUCHER
.CD-INHALT DURCHSUCHEN

I TNSERE WEBSITE ANZFIGEN

o BEENDEN

=

Die kostenlose Software Adobe® Acrobat® Reader® befindet sich mit
den Handbichern auf der DVD. Auf Seite 19 finden Sie Anweisungen
zum Installieren von Adobe® Acrobat® Reader®.

2. Klicken Sie auf Produkte installieren.

In einem Fenster werden nun die Anwendungen angezeigt. Neben
bereits installierten Anwendungen wird der Hinweis Installiert!
angezeigt.

XEROX.

DocuMate 262

PR R

Bitte wiahlen Sie die zu installierenden Anwendungen aus.

Insialliers! [ NUANCE PAPERPORT
Tnstalliers! [~ SCANNER-TREIBER
[T KOFAX VRS
[T QUICKSCAN

[T X1 ENTERFRISE CLIENT

[T OMNIPAGE PRO

® JETZT INSTALLIEREN

.t_IAUPTMENI'J

=

3. Anhand der folgenden Tabelle kdnnen Sie entscheiden, welche
Software installiert werden soll.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch
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4. Aktivieren Sie im oben gezeigten Fenster die Kontrollkastchen neben
den weiteren Anwendungen, die Sie installieren mochten, und klicken
Sie auf Jetzt installieren. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem
Bildschirm, um die einzelnen zusatzlichen Programme zu installieren.

Software Beschreibung
Adobe® Acrobat® Adobe® Acrobat® Reader® ist eine eigenstandige Anwendung, mit der Sie PDF-
Reader® Dateien 6ffnen, betrachten, durchsuchen und drucken kénnen. Sie bendtigen

Adobe® Acrobat® Reader®, um die Benutzerhandbiicher, die auf den Installations-
DVD des Scanners als PDF-Dateien vorliegen, lesen und speichern zu kdnnen.

QuickScan™ QuickScan ist eine Desktop Imaging-Lésung fir Scans, Bildnachbearbeitung und
optische Zeichenerkennung (OCR). QuickScan stellt eine eigenstandige, sofort
einsatzbereite Bildbearbeitungslésung dar, die alle erforderlichen Funktionen fir
Hochgeschwindigkeitsscans und Bildnachbearbeitung sowie zum Anzeigen,
Kommentieren, Drucken und Speichern von Bildern fir Schwarz-Weil3- und
Farbseiten bietet. Die Software nutzt einen ISIS-zertifizierten Treiber zum
Scannen und untersttitzt flexible Auftragstrennung und Strichcodeerkennung.

In der Demoversion kénnen Sie die Anwendung zunéchst ausprobieren. Diese
Software kann als eine zusatzliche Methode zum Scannen verwendet werden.

Kofax® VRS® Kofax VRS verbessert automatisch die Scanergebnisse von weniger perfekten

und Vorlagen. Die Anwendung stellt eine zusatzliche Scanoberflache dar, die mit
patentierter VRS-Technologie (VirtualReScan) arbeitet. Mit dieser Software wird
das Scannen so effizient und einfach wie mdglich, wéhrend gleichzeitig eine
verbesserte Qualitat der gescannten Bilder zu verzeichnen ist. Kofax VRS nutzt
einen ISIS-zertifizierten Treiber zum Scannen. Diese Software bietet Ihnen eine
weitere Moglichkeit zum Scannen mit lhrem Gerat. In der Demoversion kénnen
Sie die Anwendung zunéachst ausprobieren.

Kofax® Scan-Demo

Beim Installieren von Kofax VRS wird méglicherweise die folgende Meldung
ausgegeben.

'E SYS001: The YRS installation does not install an ISIS driver For the scanner you selected,
L

Please install the I1SIS driver packaged with your scanner,

Ignorieren Sie diese Meldung, und klicken Sie auf OK. Wenn Sie den Kofax VRS-

zertifizierten 1SIS®-Treiber mit dem Scanner Xerox DocuMate 262 installieren,
wird dieser korrekt installiert.

OmniPage® OmniPage Pro bietet eine prazise OCR-Analyse, eine leistungsstarke
Layouterkennung sowie die Formularerkennung mittels Logical Form Recognition™
(LFR). Die erweiterten Sicherheitsfunktionen ermdglichen eine schnelle
Umwandlung von Burounterlagen und Formularen in tGiber 30 verschiedene
PC-Dateiformate, die dann bearbeitet, durchsucht und weitergegeben werden
kénnen. Durch angepasste Arbeitsablaufe kdnnen gro3e Dokumentenmengen
bewaltigt werden. OmniPage Pro-Werkzeuge erméglichen auch das Ausgeben
von Dateien als PDF-Dokumente. Zuséatzlich beinhaltet OmniPage Pro die
Anwendungen ScanSoft PDF Create!® und PDF Converter.

X1® Enterprise Client X1 ist ein Desktop-Suchprogramm. Mit X1 Enterprise Client konnen Sie lhren
Computer schnell und effizient nach gespeicherten Dateien und E-Mails
durchsuchen — alles in derselben Programmoberflache.
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Aufrufen der Benutzerhandbulcher

Um die Dokumentation zu den zusétzlichen Anwendungen zu
erhalten, kehren Sie zum Hauptmenu-Fenster zuriick, und klicken
Sie auf Benutzerhandbicher.

Das Fenster Benutzerhandbicher wird gedffnet. In diesem
Fenster kdnnen Sie die gewiinschten Benutzerhandbiicher anzeigen
und speichern.

XEROX

;‘ = -;,'\\\ . /
DocuMate 262 Sl | A i N

Klicken Sie auf einen der nachstehenden Links, um das
entgprechende Bemutzerhandbuch anzuzeigen. Um die
Benutzerhandbiicher anzeigen zu kénnen, miissen Sie Adobe
Acrobat Reader installiert haben.

ACROBAT READER

PAPERPORT YRS

QUICKESCAN

P SCANNER README DATEI
- SCANNER @ XL ENTERPRISE CLIENT _
[

EITUNG ZI ONETOUCH OMNIPAGE o OMNIPAGE
KgRZANLEITUNG ZU ONETOUCH OMNIPAGE g

@LUEZANLEITUNG ZU ONETOUCH YRS @-LURZANLEITUNG ZU SHAREPOINT
.}_IAUPTMENI'J

Klicken Sie auf die Links flr die Handbdicher, die Sie anzeigen
mochten.

Die Benutzerhandbiicher liegen im PDF-Format von

Adobe® Acrobat® vor. Auf der DVD ist auRerdem eine kostenfreie Kopie
von Acrobat® Reader® verfugbar, falls das Programm nicht bereits auf
Ihrem Computer installiert ist. Die Readme-Datei fur den Scanner liegt
im HTML-Format vor und kann in einem beliebigen Standardbrowser
geoffnet werden.

Klicken Sie ggf. auf Acrobat® Reader®, um die Anwendung sofort
zu installieren. Befolgen Sie die Anweisungen in den
Installationsfenstern.

Wenn auf Ihrem Computer bereits Adobe® Acrobat® Reader®
installiert ist, aktivieren Sie diese Option nicht, es sei denn, die
Version auf der Installations-DVD ist neuer als die derzeit auf dem
Computer installierte Version.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch 19
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So zeigen Sie die Benutzerhandbicher an und
speichern diese:

1. Klicken Sie auf den Namen des gewtiinschten Benutzerhandbuchs,
um dieses in Acrobat® Reader® zu éffnen. Klicken Sie in
Acrobat® Reader® auf den Befehl Speichern, um das betreffende
Benutzerhandbuch auf dem Computer zu speichern.

2. Kehren Sie zum Fenster Benutzerhandbiicher zuriick, um alle
gewinschten Benutzerhandbicher zu 6ffnen, zu lesen und ggf. zu
speichern. Die Readme-Datei fiir den Scanner enthalt aktuelle
Informationen zu lhrem Scanner.

« Die Kurzanleitung zu SharePoint enthalt Informationen zu einer
neuen Funktion in One Touch 4.0, die eine Verbindung mit
Microsoft SharePoint bereitstellt. In dieser Kurzanleitung wird
erlautert, wie Sie den SharePoint-Link einrichten und die
SharePoint-Funktionen beim Auswéhlen von neuen
Scaneinstellungen fiir den Scanner verwenden kénnen.

» Die Kurzanleitung zu One Touch VRS enthélt Informationen
zu einer neuen Funktion in One Touch 4.0. Sie erlautert diese
Funktion und die Verwendung der VRS-Einstellungen beim
Erstellen und Bearbeiten einer Scankonfiguration.

« Die Kurzanleitung zu One Touch OmniPage enthalt
Informationen zu einer neuen Funktion in One Touch 4.0. Sie
erlautert diese Funktion und die Verwendung der OmniPage-
Einstellungen beim Erstellen und Bearbeiten von
Scankonfigurationen.

3. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Hauptmeni, um zum
Hauptmeni-Fenster zurlickzukehren, und klicken Sie dann
auf Beenden.

4. Entnehmen Sie die DVD, und bewahren Sie sie an einem sicheren
Ort auf.

Das war's! Die Installation ist nun fertig gestellt, und der Scanner
Xerox DocuMate 262 ist einsatzbereit.

20
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Registrieren des Scanners und Uberprifen

auf Aktualisierungen

Es ist wichtig, dass Sie den Scanner registrieren, weil Sie hiermit Zugang
zum kostenlosen telefonischen Supportservice erhalten. Mit der
Registrierung erhalten Sie auch kostenlosen Zugang zu
Softwareaktualisierungen fir Ihren Scanner.

So registrieren Sie den Scanner:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Windows-Infobereich auf
das One Touch-Symbol (in der unteren rechten Bildschirmecke).

One Touch-Symbol

6 504 PM

2. Wahlen Sie im Popup-Menu die Option Nach Online-
Aktualisierungen suchen aus.

Hardware anzeigen...

Mach Online Aktualisierungen suchen...
Quickreferenz anzeigen...

Uber...

3. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, und registrieren
Sie den Scanner, indem Sie die Seriennummer des Scanners und
Ihre E-Mail-Adresse eingeben.

HINWEIS: Eine glltige E-Mail-Adresse ist erforderlich.

Die Seriennummer befindet sich auf der Unterseite des Scanners.

e o

Nach erfolgter Registrierung erhalten Sie eine E-Mail-Nachricht mit
Ihrer Registrierungs-ID.

Ihre Registrierungs-ID ist wichtig, da Sie diese beim Zugang zum
kostenlosen telefonischen Support bzw. beim Uberpriifen auf
Online-Aktualisierungen angeben muissen.

4. Wenn Sie lhre Registrierungs-ID erhalten haben, notieren Sie diese,
und bewahren Sie sie in der Nahe des Scanners auf, sodass Sie sie
immer zur Hand haben.
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Scannen

Wenn Sie die empfohlene Option Vollstandige Installation gewahlt
haben (siehe Seite 11), verfiigen Sie mit lnrem Scanner Xerox
DocuMate 262 Uber mehrere verschiedene Scanmethoden. Diese
Methoden sind qualitativ gleichwertig. Verwenden Sie die Methode, die
die Optionen bietet, die sich fur die jeweilige Vorlage eignen.

HINWEIS: Wahrend des Installationsvorgangs durchsucht One Touch 4.0
den Computer und erstellt Links mit allen Anwendungen (die als
Zielanwendungen bezeichnet werden), an die gescannte Vorlagen
Ubertragen und in denen diese gedffnet werden kénnen. Um sicherzustellen,
dass One Touch 4.0 Links zu allen Zielanwendungen enthalt, empfiehlt

es sich, dass Sie die One Touch 4.0-Einstellungen vor der erstmaligen
Verwendung des Scanners aktualisieren. Weitere Informationen zum
Aktualisieren der One Touch 4.0-Einstellungen finden Sie unter ,Uberpriifen
der Scaneinstellungen vor dem Scanvorgang” auf Seite 25.

e Scannertasten: Wenn Sie die Simplex- bzw. die Duplextaste
betéatigen, werden beim Scannen die Einstellungen verwendet,
die durch die LED-Ziffer angezeigt werden. Die gescannten Bilder
werden dann an eine Softwareanwendung auf dem Computer
Ubertragen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Einlegen und
Scannen von Vorlagen* auf Seite 23.

¢ One Touch: Verwenden Sie diese Scanmethode, wenn Sie den
Scanvorgang vom Computerbildschirm aus steuern méchten. Offnen
Sie hierzu die One Touch-Konsole, nehmen Sie die gewiinschten
Scaneinstellungen vor, legen Sie die Vorlage in den Scanner ein,
und klicken anschlieRend auf das Symbol in der One Touch-Konsole.
Verwenden Sie One Touch ebenfalls, wenn Sie die erweiterten
Funktionen zur optischen Zeichenerkennung (OCR) nutzen méchten,
die in OmniPage Pro verfligbar sind. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Scannen aus der One Touch-Konsole" auf Seite 27.

e TWAIN-Oberflache: Hierbei wird Gber die TWAIN-Oberflache des
Scanners gescannt. Wéhlen Sie die Scanoptionen vor dem
Scanvorgang aus, legen Sie die Vorlage in den Scanner ein, und
klicken Sie dann auf eine Schaltflache im Fenster der TWAIN-
Oberflache. Weitere Informationen finden Sie unter ,Zugreifen auf die
TWAIN-Oberflache tUber PaperPort* auf Seite 84.

«  WIA-Oberflache (Windows Image Acquisition): Hierbei wird mit
den Microsoft Windows-Scanoptionen gescannt. Wahlen Sie die
WIA-Scaneinstellungen aus, legen Sie die Vorlage in den Scanner
ein, und klicken Sie dann auf eine Schaltflache im WIA-Fenster. Das
Scannen Uber die WIA-Oberflache ist nur verfigbar, wenn auf dem
Computer das Betriebssystem Windows XP oder Windows Vista
ausgefihrt wird. Weitere Informationen finden Sie unter ,Scannen mit
der WIA-Oberflache” auf Seite 98.

* ISIS-Oberflache: Hierbei wird die ISIS-Oberflache zum Scannen
verwendet. Wéahlen Sie die I1SIS-Scaneinstellungen aus, legen Sie
die Vorlage in den Scanner ein, und klicken Sie dann auf eine
Schaltflache im ISIS-Fenster. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Scannen mit der ISIS-Oberflache* auf Seite 102.

22
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Einlegen und Scannen von Vorlagen

@&

Wenn Sie die Simplex- bzw. die Duplextaste betatigen, werden beim
Scannen die Einstellungen verwendet, die durch die LED-Ziffer angezeigt
werden. Die gescannten Bilder werden dann an eine Softwareanwendung
(der so genannten Zielanwendung) auf dem Computer tUbertragen.

1. Passen Sie die Papierfiihrung an die Breite der Vorlage an, und
vergewissern Sie sich, dass das Vorlagenfach und das Ausgabefach
vollstandig ausgeklappt sind.

HINWEIS: Entfernen Sie stets alle Heftklammern und Biroklammern
von den Vorlagen, bevor Sie sie in den automatischen Vorlageneinzug
einlegen. Heftklammern und Biroklammern kénnen den
Einzugmechanismus blockieren und die internen Bauteile des Gerats
zerkratzen. Entfernen Sie auRerdem samtliche Aufkleber, Etiketten oder
Haftnotizen, die sich wéahrend des Scanvorgangs I6sen und im Scanner
stecken bleiben kénnen. Bei einer derartigen Fehlbedienung gehen
samtliche Garantieanspriiche in Bezug auf den Scanner verloren.

2. Legen Sie die Vorlagen mit der Oberkante zuerst in den
automatischen Vorlageneinzug ein.
Bei Simplex-Scanvorgangen (einseitige Vorlagen) legen Sie die
Vorlagen mit der zu scannenden Seite nach unten ein.

Bei Duplex-Scanvorgéngen (zweiseitige Vorlagen) ist es nicht wichtig,
welche Seite nach oben zeigt, da beide Seiten gescannt werden.
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3. Vergewissern Sie sich, dass die LED-Ziffer die gewinschten
Scaneinstellungen angibt.
Wenn Sie eine andere Scaneinstellung auswahlen mdchten, driicken
Sie die Zielauswabhltaste.

Die aktuelle Scaneinstellung. Weitere
Informationen zum Uberprifen der
Einstellungen finden Sie unter
+Uberprifen der Scaneinstellungen
vor dem Scanvorgang” auf Seite 25.

Driicken Sie die Zielauswabhltaste, um
die verschiedenen Scaneinstellungen
zu durchlaufen und die gewiinschte
Einstellung auszuwéhlen.

4. Um eine einseitige Vorlage zu scannen, driicken Sie die Simplextaste.
Um eine zweiseitige Vorlage zu scannen, driicken Sie die Duplextaste.

In einem Fortschrittsfenster wird der Verlauf des Scanvorgangs
angezeigt. Das Bild wird an die in der One Touch-Konsole
ausgewahlte Anwendung Ubertragen. In diesem Beispiel fiir einen
Duplex-Scanvorgang (zweiseitige Vorlage) ist der PaperPort-Desktop
die Zielanwendung. Die beiden Seiten sind Gibereinander gestapelt.

Um den Scanvorgang abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache
Abbrechen.
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Uberprufen der Scaneinstellungen vor dem Scanvorgang

Hinweis:Die Einstellungen der
One Touch-Eigenschaften in
diesem Beispiel dienen nur zur
Veranschaulichung. Es ist
moglich, dass die Einstellungen,
die Sie in Ihrem One Touch-
Eingenschaftenfenster sehen,
davon abweichen.

1. Sie kénnen die Scaneinstellungen vor dem Scannen Uberprifen,

indem Sie die Simplex- oder die Duplextaste driicken, gedriickt
halten und loslassen.

Wenn Sie eine der
beiden Tasten
drucken, gedriickt
halten und
loslassen wird die
Einstellung fir die
ausgewahlte
LED-Ziffer
angezeigt.

Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird gedffnet, in dem Sie vor dem
Scannen die Einstellungen tUberprifen und anpassen kénnen. In diesem
Beispiel wird die aktuelle Beschreibung flr Einstellung 6 dargestelit.

Muttfurktion | Optionen

- H OCR Format wahlen:
' %860
Ziele wahlen: -
= FOF | RTF
[ Mo Eree :
£ Microsat Exglorer : :
le W US-Brief | Qualitst &
L’E Micrasoft WORD W, A4 Dokument | Qualtat 3
Vor dem Scan kanfiquieren A
T5] Microsoit WordPad
5 W UsLegal | Qusliat 3

[__ok ][ Abbrechen | [(Obemetmen | [ e

AuRerdem wird die One Touch-Konsole mit einer Beschreibung der
ausgewahlten Einstellungen geoffnet.

Um die One Touch 4.0-Einstellungen zu aktualisieren, klicken Sie
auf die Schaltflache Aktualisieren.

Wenn Sie Anderungen im One Touch-Eigenschaftenfenster
vornehmen und anschlieBend auf die Schaltflache Ubernehmen
klicken, werden die Informationen in der One Touch-Konsole
aktualisiert, sodass die neuen Einstellungen angezeigt werden.

Diese Ziffer entspricht

der LED-Anzeige am

Scanner. Q@ ©)| = xerox DocuMate 262 (%]
L @w=B A4 fur OCR - Qualitat (RTF)

D_aS Symbol gibt .qle E%‘S - Modus: SchwarzWeil @ 300 dpi Duplex
Zielanwendung fur -Seite: 8.27"x 11.69"

diese Einstellung an. OER - Einstellungen: Helligkeit 50 %

Der aktuelle Name . -
der Einstellung. Das Dokument wird mit diesen

Optionen fur Einstellung 6 gescannt.
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2. Wenn Sie mit dem Scanvorgang beginnen mdchten, driicken Sie
die Simplex- oder die Duplextaste, oder klicken Sie zum Schliel3en
des Fensters auf OK und anschlie3end auf die Schaltflache in der
One Touch-Konsole.
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Scannen aus der One Touch-Konsole

One Touch-Symbol

01 5:04 PM

Sie kbnnen den Scanvorgang von der One Touch-Konsole auf dem
Bildschirm aus starten.

1.

Passen Sie die Papierfiihrung an die Breite der Vorlagen an, und
legen Sie die Vorlagen mit der Oberkante zuerst in den
automatischen Vorlageneinzug ein.

Bei Simplex-Scanvorgéngen (einseitige Vorlagen) legen Sie die
Vorlagen mit der zu scannenden Seite nach unten ein.

Bei Duplex-Scanvorgangen (zweiseitige Vorlagen) ist es nicht wichtig,
welche Seite nach oben zeigt, da beide Seiten gescannt werden.

Klicken Sie nun im Windows-Infobereich auf das One Touch-Symbol
(in der unteren rechten Ecke des Bildschirms).

Die One Touch-Konsole wird gedffnet. Das Fenster enthlt die ersten
funf Scanschaltflachen. Durch Klicken auf die Pfeile durchlaufen Sie
alle neun Einstellungen.

Q) € > erox DocuMate 262

\Lzﬂ L@ 2 (o «tr.

Scannen Dru::k E-Mail Fax

| |
Klicken Sie auf die Klicken Sie auf
Schaltflache, die fir diese Pfeile, um die
den Scanvorgang neun Schaltflachen
verwendet werden soll. zu durchlaufen.

3. Klicken Sie auf dem Bildschirm — nicht am Scanner — auf die

Schaltflache, die Sie zum Scannen verwenden méchten.

HINWEIS: Das One Touch-Eigenschaftenfenster muss geschlossen
werden, bevor Sie den Scanvorgang aus der One Touch-Konsole
starten kdnnen.

o O = ¥erox DocuMate 262

\L@ Ls S~ '%Efzs «tsl

Scannen Dru::k E-Mail Fax
Wenn Sie beispielsweise mit Wenn S|ie stattdessen mit Schaltflache 4
Schaltflache 2scannenmdéchten  scannen méchten (bei der die gescannte
(bei der das Dokument in eine Vorlage an eine leere E-Mail-Nachricht
PDF-Datei umgewandelt wird), angehangt wird), klicken Sie auf diese
klicken Sie auf diese Schaltflache.
Schaltflache.
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HINWEIS: Fir den Scanner sind neun werkseitig vordefinierte
One Touch-Schaltflacheneinstellungen verfligbar. Sie kdnnen
samtliche Schaltflachen neu konfigurieren und umbenennen.

Der Scanvorgang wird gestartet. Nach dem Abschluss des Vorgangs
werden die gescannten Bilder in der Zielanwendung angezeigt,
genau wie dies beim Scannen mit der Simplex- bzw. Duplextaste am
Scanner der Fall ist.

Verwenden der One Touch-Konsole

Die One Touch-Konsole bietet eine Benutzeroberflache auf dem
Bildschirm mit Bedienelementen zum Scannen. Zudem werden in der
One Touch-Konsole Informationen tber den Scanner und dessen
Einstellungen angezeigt.

1. Um die One Touch-Konsole zu 6ffnen, klicken Sie auf das
One Touch-Symbol. Dieses befindet sich im Windows-Infobereich in
der unteren rechten Ecke des Bildschirms.

Die One Touch-Konsole wird in der Schaltflachenansicht gedffnet, in
der die Scanschaltflachen auf dem Bildschirm angezeigt werden.

Q@ © > XeroxDocuMate 252 [X]
A | |

\L IR rj =y Uy > .

Scannen PDF Druck E-Mail Fax

Schaltflachenansicht

2. Um unter Verwendung dieses Fensters zu scannen, klicken Sie auf
die gewiinschte Schaltflache.

HINWEIS: Das One Touch-Eigenschaftenfenster muss geschlossen
werden, bevor Sie den Scanvorgang aus der One Touch-Konsole
starten kdnnen.

3. Um die genauen Einstellungen fir eine Schaltflache vor dem
Scanvorgang anzuzeigen, klicken Sie auf die grinen Pfeile, mit
denen Sie die drei Ansichten des Fensters durchlaufen kénnen.

Klicken Sie auf

diese Pfeile Q@ © > XeroxDocuMate 252

um die drei Al C B oz d .
Ansichten des = Wy > 1=y
Fensters zu Druck  E-Mail Fax OCR  Archiv |.
durchlaufen.
Schaltflachenansicht

€] O = Xerox DocuMate 262 [X] 0 ) > Xerox DocuMate 262 [X]

* B A4 fur OCR - Qualitat (RTF)

a '—- j - Modus: SchwarzWeili @ 300 dpi Duplex

- Seite: 8,27"x 11.69"
DM 262 OCR - Einstellungen: Helligkeit 50 %

Hardwareansicht Detailansicht

» Die Schaltflachenansicht ist die wichtigste Bedienoberflache fir
den Scanner. In dieser Ansicht kdnnen Sie Scanvorgéange starten
und alle neun Schaltflachen anzeigen.
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« In der Detailansicht werden die aktuellen Scaneinstellungen fur
eine Schaltflache angezeigt.

Wenn das Eigenschaftenfenster nicht angezeigt wird, klicken Sie
mit der rechten Maustaste in der Detailansicht oder in der
Schaltflachenansicht auf das Symbol, um es zu 6ffnen.

¢ In der Hardwareansicht werden die derzeit an den Computer
angeschlossenen Scanner angezeigt.

Klicken Sie in der Hardwareansicht bzw. in der Detailansicht auf
den grinen Pfeil, um in die Schaltflachenansicht zu wechseln.
Sie kénnen auch auf das Hardwaresymbol klicken, um zurtick zur
Schaltflachenansicht zu wechseln.

4. Um die neun Schaltflachen zu durchlaufen, klicken Sie auf die Pfeile
am rechten Rand der Konsole.

@ © = xerox DocuMate 262 [x]

lILI lIL! A | iy e EEl . ) ) )
L L i ) 5 ——Klicken Sie auf diese Pfeile,
~5 = s g e um die neun Schaltflachen

Samnen  POF Dk EMal  Fax  |<] zu durchlaufen

5. Um die One Touch-Konsole zu schlief3en, klicken Sie auf die
Schaltflache Schliel3en der Konsole.

Namen und Symbole in der One Touch-Konsole

B Die Schaltflachennamen (z. B. PDF, E-Mail und Fax) geben die
] urspringlichen werkseitigen Einstellungen fir eine Schaltflache an. Die
-8 Schaltflache E-Malil ist beispielsweise so konfiguriert, dass Vorlagen
E-Mail gescannt und unmittelbar anschlieRend in Ihrem E-Mail-Programm an
eine neue E-Mail-Nachricht angehéngt werden. Sie kbnnen jedoch den
Namen, die Zielanwendung und beliebige andere Eigenschaften der
Schaltflache andern.

Wenn eine Schaltflache ein Fragezeichen aufweist, bedeutet dies, dass
der Computer nicht Gber die entsprechende Software fur die
urspringlichen Werkseinstellungen verfugt. In einer solchen Situation
empfiehlt es sich, den Namen zu andern und eine andere Zielanwendung
festzulegen. Wenn Sie beispielsweise viele Vorlagen mit blassen Bildern
(z. B. mit weichem Bleistift angefertigte Skizzen) scannen, kénnen Sie
den Namen der Schaltflache in Skizzen @ndern und als Zielanwendung
Microsoft Paint® oder ein anderes Zeichenprogramm festlegen.

Ein Ordnersymbol fiir eine Schaltflache (wie hier fir Schaltflache 7
gezeigt) weist darauf hin, dass der Scanner das gescannte Bild an den
Standardordner (C:\Dokumente und Einstellungen\<lhr

Archiv Benutzername>\Eigene Dokumente\Eigenes One Touch-Archiv\PDF-
Dokumente) Ubertragt, ohne dass es erst in einer Zielanwendung
geodffnet wird. Um das gescannte Bild anzuzeigen, 6ffnen Sie die Datei in
der geeigneten Anwendung flir das entsprechende Dateiformat. Der
Datei wird ein Name mit dem aktuellen Datum zugewiesen.

- m

m
g Hr
iy,

Weitere Informationen zum Andern der Einstellungen fiir die
Schaltflachen in der One Touch-Konsole finden Sie unter ,Konfigurieren
der One Touch-Schaltflachen* auf Seite 31.
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One Touch-Standardeinstellungen fir den Scanner

GemaR der empfohlenen Installation von PaperPort und dem Scanner-
Treiber ist der Scanner so vorkonfiguriert, dass Vorlagen fir verschiedene
grundlegende Zwecke wie E-Mail und Fax gescannt und anschlie3end an
entsprechende vordefinierte Zielanwendungen ubergeben werden. In der
folgenden Tabelle werden diese werkseitigen Standardeinstellungen
veranschaulicht. Alle diese Einstellungen kénnen geandert werden.

Wenn PaperPort, OmniPage und One Touch OmniPage nicht installiert
sind, sind die Optionen zum Ubertragen an Textverarbeitungsprogramme

wie Microsoft Word nicht verfugbar.

Ziel- Vorkonfigurierte
Schaltflache Name anwendung Einstellungen
1 Scannen PaperPort Schwarz-Weil3 bei 200 dpi
Duplex
2 PDF PaperPort Schwarz-Weil3 bei 300 dpi
Duplex
3 Druck Drucker Schwarz-Weif3 bei 300 dpi
Simplex
4 E-Mail E-Mail- Schwarz-Weif3 bei 200 dpi
Anwendung Simplex
5 Fax Fax- Schwarz-Weil3 bei 200 dpi
Anwendung Simplex
6 OCR Microsoft Schwarz-Weif3 bei 300 dpi
Word Duplex
7 Archiv Ubertragen Schwarz-Weif3 bei 300 dpi
an einen Simplex
Speicherort
8 Angepasst Microsoft Farbe bei 100 dpi Simplex
Paint
9 Paint Microsoft Farbe bei 300 dpi Simplex
Paint

HINWEIS: Das Standardseitenformat in allen Konfigurationen wird auf der
Grundlage des Standorts festgelegt, den Sie in den Regions- und
Sprachoptionen von Windows ausgewahlt haben.

Beispiel:

« Wenn der Windows-Standort auf Vereinigte Staaten von Amerika
festgelegt ist, basiert das Standardseitenformat in allen Profilen auf
den US-Standardseitenformaten wie 8,5 x 11 Zoll.

« Wenn der Windows-Standort auf Vereinigtes Kénigreich festgelegt
ist, basiert das Standardseitenformat in allen Profilen auf dem ISO-
Standard 216, und in den meisten Profilen gilt als Standardformat A4.

HINWEIS: Als E-Mail-Standardanwendung ist das E-Mail-Programm
festgelegt, das in den Internetoptionen von Internet Explorer festgelegt ist.

30

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Scannen

Konfigurieren der One Touch-Schaltflachen

In jeder Konfiguration einer One Touch-Schaltflache ist eine
Zielanwendung, eine Scankonfiguration und ein Dateiformat
festgelegt. Diese drei Einstellungen fir eine Schaltflache werden
im One Touch-Eigenschaftenfenster festgelegt.

So 6ffnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster:

- 1. Kilicken Sie auf das One Touch-Symbol. Dieses befindet sich im
Windows-Infobereich in der unteren rechten Ecke des Bildschirms.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Schaltflache in der
One Touch-Konsole.

ERINNERUNG: Denken Sie daran, dass Sie durch einen Klick auf eine
Schaltflache in der One Touch-Konsole mit der linken Maustaste einen
Scanvorgang starten. Wenn Sie mit der rechten Maustaste klicken, wird
das One Touch-Eigenschaftenfenster gedffnet.

Das One Touch-Eigenschaftenfenster fur die betreffende Schaltflache
wird geoffnet.

Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine Schaltflache
(beispielsweise auf Schaltflache 2),

um das Eigenschaftenfenster fur —— .

diese Schaltflache zu 6ffnen. | Muitfuriction | Optionen]

= Format wahlen:
& POF

| o DEaE o

@ © = derox DocuMate 262 ] E,-' Sl i BMP  TIFF PDF  sFDF
- . [ Einzelbilddateien erstellen

B B3 &8 of Sfe

Rj Rj % "“-‘JR} \/ﬁ Konfiguration wahlen:

Scannen PDF Druck E-Mail Fax By LS -Brief )

¥ A4-Dokument )

¥§ Farbdokument ")

¥ Farbfoto (Bx4] 4
2
2
2

By US-Legal
Wor dem Scan konfigurieren
o Farbfoto (Bx4] | Dualitat

Aktualisieren ] [Eigensmaf'ben...] [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] Léschen

[ ok | [ Abbrechen | [Dbemehmen | | Hife

Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird auch geéffnet, wenn Sie
die Simplex- oder Duplextaste am Scanner driicken, gedriickt halten
und wieder loslassen.

Das One Touch-Eigenschaftenfenster

Im One Touch-Eigenschaftenfenster kénnen Sie neue Einstellungen fur
die Schaltflachen festlegen. Das One Touch-Eigenschaftenfenster enthalt
daruber hinaus spezielle Scanfunktionen, z. B. das Scannen und
Brennen auf CD, das Scannen und Umwandeln von Text in eine HTML-
Webseite, und das Scannen mit OCR, bei dem ein gescanntes Bild in
bearbeitbaren Text umgewandelt wird.
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Nummer und Name der
Schaltflache.

Die Zielanwendung. Dies
ist die Anwendung, die
nach dem Scanvorgang
geoffnet wird.

HINWEIS: Einige der Optionen im One Touch-Eigenschaftenfenster
(und in anderen Fenstern und Dialogfeldern von One Touch) werden
abgeblendet dargestellt und sind daher nicht verfliigbar. Abgeblendet
dargestellte Optionen sind fir den Scanner Xerox DocuMate 262
ungeeignet. In der Abbildung unten ist z. B. die Option
Vorlageneinzug verw. ausgewahlt und abgeblendet dargestellt, weil
der Xerox DocuMate 262 ein Scanner mit automatischem Einzug ist
und diesen immer verwendet, so dass diese Option nicht von Ihnen
ausgewahlt werden muss. Wenn Sie die One Touch-Anwendung mit
anderen Xerox-Scannern verwenden, werden abgeblendet
dargestellte Optionen ggf. verfugbar.

In der folgenden Abbildung des One Touch-Eigenschaftenfensters
werden die Einstellungen fir Schaltflache 2 gezeigt. Die Schaltflache ist
so konfiguriert, dass mit der Scankonfiguration Farbdokument gescannt
und anschlieend PaperPort gedtffnet wird, um das gescannte Bild
anzuzeigen. Die Option Format wéhlen ist auf das Scannen im PDF-
Bildformat festgelegt.

Muttfurktion | Optionen Klicken Sie hier,
. Format wahlen: um Optl..onen
- E PDF auszuwahlen.

e H . .
Ziele wahlen: ﬁ g ﬂ @ :j Dateiformat fir
= die Bilder der
|!|L' SeanSoft PaperPort EMP TIFF JPG FOF sPDF escannten
A2 [ Einzelbilddateien erstellen 9

Vorlage.

Konfiguration wahlen:
Wy LS-Brisf
¥ Ad-Dokument

Die Einstellungen,
die vom Scanner

(="

o .
bt beim Scannen
¥ Fatbeokumen S mit der derzeit
¥ Faibioto () v ausgewahlten
W LS Legal ) Schaltflache
“or dem Scan konfigurieren ) V.er\N'endetWerden
Farbfoto [Ex4] 1 Qualitat (In diesem Fall
- 3 Schaltflache 2).
Aktualisieren ] lEigensdﬂaHJen...J l Neu... J {Lopieren‘.] lﬁndem‘..l Léschen
[ ok | [ vbrechen | [ Obemehmen || Hife

Die folgenden Einstellungen sind im Eigenschaftenfenster verflgbar:

Ziel wahlen: Dies ist die Liste der Anwendungen, die zum Anzeigen

des gescannten Bilds fir die ausgewéhlte Schaltflache geoffnet werden
kénnen. Wenn Sie die Liste der verfligbaren Anwendungen konfigurieren
mdochten, klicken Sie auf die Registerkarte Optionen im oberen Bereich
des Dialogfelds, und wéhlen Sie die gewiinschten Optionen aus. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter ,Auswahlen von Optionen fir eine
Schaltflache” auf Seite 47.

Um sicherzustellen, dass One Touch 4.0 Links zu allen Zielanwendungen auf
Ihrem Computer enthalt, klicken Sie auf die Schaltflache Aktualisieren.

HINWEIS: Wenn Sie spater neue Software installieren, die als
Zielanwendung verwendet werden kann, klicken Sie erneut auf die
Schaltflache Aktualisieren, um auch die neue Software mit

One Touch 4.0 zu verknupfen.
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Konfiguration wahlen: Dies ist die Liste der verfugbaren
Scankonfigurationen fir die ausgewahlte Schaltflache. Die folgenden
grundlegenden Konfigurationseinstellungen sind verfligbar: Scanmodus,
Auflésung in dpi, Seitengrol3e, Helligkeit und Kontrast. Um die
Einstellungen einer bestimmten Scankonfiguration anzuzeigen, klicken
Sie auf das zugehdorige Symbol. Klicken Sie erneut auf das Symbol, um
die ausfiuihrlichen Informationen zu schliel3en.

By LS -Brief )
. i ¥ A4-Dokument v
Klicken Sie auf das e m—
Symbol einer 9% Farbdokumen J
ausgewahlten o Farbfoto (Bxd] 3
Konfiguration, ® LS Legal o
um die zugehorigen -~
Einstellungen Wor dem Scan konfigurieren )
anzuzeigen. o Farbfoto (Bed] | Qualitat 9

Die folgenden Symbole neben den einzelnen Scankonfigurationen geben
den Scanmodus an:

% % & =

Farbe  Schwarz-Weif3 Graustufen  Vor dem Scan
konfigurieren

HINWEIS: Wahlen Sie Vor dem Scan konfigurieren aus, wenn
Sie den Scanmodus vor dem Scan manuell festlegen mdchten.
Weitere Informationen finden Sie unter ,Vor dem Scan konfigurieren®
auf Seite 63.

Sie konnen auch auf die Schaltflache Andern klicken oder auf die
Konfiguration doppelklicken, um ausfihrlichere Informationen zur
ausgewahlten Konfiguration anzuzeigen.

Format wahlen: Hierbei handelt es sich um eine Reihe von
Dateiformaten fiir das gescannte Bild fiir die ausgewahlte Schaltflache.
Die Formate hangen vom Typ der ausgewahlten Zielanwendung ab.

In diesem Beispiel werden die Formate fur den PaperPort-Desktop

aufgefihrt.
Vi I =
BrMP FDF

TIFF  JPG sPDF

Die Namen der Schaltflachen geben die jeweiligen Dateitypen an.
Weitere Informationen zu den verfligbaren Formaten finden Sie unter
LAuswahlen von Seitenformatoptionen® auf Seite 42.

Optionen (Registerkarte): Auf dieser Registerkarte kénnen Sie Optionen
fur die ausgewabhlte Zielanwendung fiir das gescannte Bild auswahlen.
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Auswahlen von neuen Einstellungen fir eine Schaltflache

Klicken Sie auf diese Pfeile,
um die Eigenschaften fur die
Schaltflache anzuzeigen,
deren Einstellungen
geéandert werden sollen.

Wabhlen Sie eine
Softwareanwendung als
Ziel aus, an die gescannte
Vorlagen Uibergeben
werden sollen.

Fur jede der neun One Touch-Schaltflachen kénnen Sie eine neue
Zielanwendung, eine neue Scankonfiguration und ein neues
Dateiformat auswahlen.

Muttifunidtion | Optionen
. E PDF Format wahlen:
, W = E @ %)
Ziele wahlen: L . L Wahlen Sie ein
\L ScanSoft PaperPort BMF  TIFF  JPG PDF  sPDF Format fur das
5 .
[ Einzelbilddateien erstellen gescannte Bild aus.
Konfiguration wahlen:
By LIS Brief )
® s4-Dakument ) Waéhlen Sie eine
o Fabdokumert o) Konfiguration zum
: Scannen der
Farbfoto [Exd) '
‘H it Vorlage aus.
W US-Legal )
“or dem Scan konfigurieren )
Q Farbloto [Bx4] | Qualitat )
Aktuslisieren ] [Eigenschafben..‘] [ Meu... ] [:npieren..] [Andem..‘] Laschen
[ ok | [ Abbrechen | [Obemchmen || Hife

So wahlen Sie neue Einstellungen fir eine
Scanschaltflache aus:

Klicken Sie auf die Auswahlpfeile fur die Schaltflachen, um die zu
andernde Schaltflache auszuwahlen.

Jede Schaltflache weist eigene Einstellungen auf. Wenn Sie also auf
die Pfeile klicken, um die Schaltflachen zu durchlaufen, werden jeweils
die fur die betreffende Schaltflache verfiigbaren Einstellungen
angezeigt.

Wabhlen Sie in der Liste Ziel wéahlen die Anwendung aus, an die die
gescannten Vorlagen nach Abschluss des Scanvorgangs tbergeben
werden sollen.

Unter ,Auswahlen von Optionen fur eine Schaltflache" auf Seite 47
finden Sie eine vollstandige Liste der Zielanwendungen, die mit dem
Scanner verwendet werden kdnnen.

HINWEIS: Wenn Sie ein Textverarbeitungsprogramm wie

Microsoft WordPad oder Microsoft Word und ein fir OCR
verwendbares Seitenformat (wie TXT, RTF, DOC, sPDF oder nPDF)
auswahlen, wird der Text in den gescannten Bildern automatisch in
Text umgewandelt, der bearbeitet werden kann. Weitere Informationen
finden Sie unter ,Scannen mit OCR" auf Seite 66.

3.

Waéhlen Sie in der Liste Konfiguration wahlen eine
Scankonfiguration aus.

Wenn ein Scan in Farbe ausgefuhrt werden soll, wahlen Sie eine der
Konfigurationen aus, die durch ein Farbsymbol gekennzeichnet ist,
z. B. die Konfiguration Farbdokument.
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Die Liste der Scankonfigurationen ist fir die Anwendung
voreingestellt, die Sie in der Liste Ziel wahlen ausgewahlt haben.
Wenn Sie eine andere Anwendung auswahlen, sind deren
Konfigurationen eingestellt. Sie kénnen jedoch auch eigene
Scankonfigurationen erstellen. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Erstellen einer neuen Scankonfiguration* auf Seite 50.

Waéhlen Sie eine Option unter Format wéhlen aus.

Die verfluigbaren Optionen hangen von der ausgewahlten
Zielanwendung ab. Wenn Sie beispielsweise Microsoft Word

als Zielanwendung auswahlen, sind Formate fiir Text verflgbar
(beispielsweise DOC, TXT und RTF). Wenn Sie jedoch Microsoft
Paint als Zielanwendung auswahlen, sind Formate fiir Grafiken
verflgbar (beispielsweise BMP und JPG).

Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu tibernehmen und das
Fenster zu schlieRen.

Wenn Sie die Anderungen iibernehmen mochten, das Fenster jedoch
fur die weitere Bearbeitung geoffnet bleiben soll, klicken Sie auf
Ubernehmen.

Beachten Sie, dass Sie bei gedffnetem One Touch-
Eigenschaftenfenster nicht scannen kénnen, indem Sie auf eine
Schaltflache in der One Touch-Konsole klicken. Sie missen erst

auf OK klicken oder das One Touch-Eigenschaftenfenster schliel3en.
Wenn Sie jedoch die Simplex- oder die Duplextaste am Scanner
betétigen, kdnnen Sie jederzeit scannen.

Wenn Sie keine weiteren Einstellungen fiir eine Schaltflache
festlegen mochten und auf eine Schaltflache klicken oder eine Taste
am Scanner drucken, wird die Vorlage mit den neu konfigurierten
Einstellungen fir diese Schaltfliche gescannt.
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Festlegen von Eigenschaften fur Zielanwendungen

Die einzelnen Typen von Zielanwendungen weisen verschiedene
Eigenschaften auf, die ausgewéhlt werden kénnen.

1. Kilicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf eine
Zielanwendung.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften.

Muttifunktion | Optionen
= . P D F Format wahlen:

- Ly

o x =y

Ziele wahlen: @ @ @ |m
BMP JFG FDF

Klicken Sie auf eine L' SeanSoft PaperPort TIFF sFOF
| | ur el

! [ Einzelbilddatsien erstellen
Zlelanwendung. Konfiguration wahlen:

Wy LS-Brief

¥, Ad-Dokument

o Fabdokument

“ Farbfoto [Gx4]

¥ US-Legal

E Wor dem Scan kanfiguieren
.‘ Farbfoto [Bx4) 1 Qualtat

Klicken Sie auf die !
Schaltflache
Eigenschaften. (o

ferem } {E»genschaﬂzn...l [ Newu... ] [hpieren.‘] l;'-\ndern.‘.] Laschen

| [ Abbrechen | [ Dbemehmen | Hife

Das Dialogfeld Eigenschaften von One Touch 4.0-Link wird fir den
ausgewahlten Typ von Zielanwendung gedffnet, und die verfiighbaren
Optionen beziehen sich auf den betreffenden Typ von Anwendung.

PaperPort-Eigenschaften

Diese Eigenschaften beziehen sich auf PaperPort. Hiermit legen Sie den
Ordner fest, in dem die gescannten Bilder gespeichert werden.

PaperPort

- Wahlen Sie Thre Praferenzen fiir ScanSoft PaperPort
5 aus den unten stehenden Optionen.

Wahlen Sie den Zielordner fir gescannte Dokumente:

i Visitenkarten -
| ] Webseiten

----- "] Mail Attachments

-] Mes documents PaperPort

----- "] My OneTouch Archive

-] My PaperPort Documents

----- |1 My Scanned Documents ‘_‘

-] OneMote Notebooks
-] OneTouch Docs

------ @l OneTouch-Dokumente =

-] Snaglt Catalog -

4

Documents\OneTouch-Dokumente',

[ 0K ] [ Abbrechen Ubemehmen

36 DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Scannen

1. Wahlen Sie den PaperPort-Ordner aus, in dem die Datei mit dem
gescannten Bild gespeichert werden soll.

2. Kilicken Sie auf OK.

Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK oder
Ubernehmen.

Wenn PaperPort nach dem Abschluss des Scanvorgangs gedffnet
wird, befinden sich die Miniaturansichten der gescannten Vorlagen in
diesem Ordner auf dem Desktop.

Eigenschaften von Textdokumenten

Diese Eigenschaften beziehen sich auf Microsoft Word, Microsoft Excel®
sowie die anderen Anwendungen, die durch die entsprechenden
Symbole in der Liste dargestellt werden. Die Eigenschaften beschreiben
die OCR-Einstellungen fur die Anwendungen.

Textdokumente
Die Anwendungen dieser Gruppe kénnen
ausschlieflich Textdokumente akzeptieren,
[ Microsaft Excel
@Miaosof‘t Explorer
fiw Microsaft WORD

3 Microsoft WordPad
_|Notepad

Anwendung léschen Anwendung hinzufiigen

# Allgemeine OCR-Einstellungen
Datei immer senden - auch wenn kein Text gefunden
Bei fehlgeschlagener Texterkennung Benachrichtigun

4 I 2

[ OK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen

1. Wabhlen Sie die gewiinschten OCR-Einstellungen aus.
Die Optionen gelten fir alle Anwendungen in der Gruppe.

Datei immer senden —auch wenn kein Text gefunden wurde: Die
gescannte Datei wird auch dann an das OCR-Lesemodul Gbergeben,
wenn das Bild anscheinend keinen Text enthélt. Dies kann der Fall
sein, wenn Sie ein Foto mit einer One Touch-Schaltflache gescannt
haben, die fur Textverarbeitungsprogramme konfiguriert ist.

Bei fehlgeschlagener Texterkennung Benachrichtigung
anzeigen: Wenn das OCR-Lesemodul keinen Text im Bild erkennen
kann, wird eine Meldung auf dem Bildschirm ausgegeben.
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2. Wenn Sie der Liste eine weitere Anwendung hinzufiigen mdchten,
klicken Sie auf die Schaltflache Anwendung hinzufligen.

Das Dialogfeld Textbasierten Link hinzufiigen wird geoffnet.

Hier kéinnen Sie eine benutzerdefinierte Anwendung festlegen, die
Textdokumente akzeptiert.
Schritt 1: Wahlen Sie den Pfad fur die Anwendung

Schritt 2: Name der Anwendung

Schritt 3: Wahlen Sie ein Symbol fiir diese Anwendung

Schritt 4: Wahlen Sie die von der Anwendung unterstiitzten Textformate aus

[] HTML Formatted file (= HTML) -
[] rich Text Format (=.RTF)
[ standard ASCII text file (= TXT)

[ &dnhe BME farmat (% BOFY
] 1 ¢

3. Klicken Sie auf Durchsuchen, um nach der Anwendung zu suchen,
die der Liste hinzugefugt werden soll.

Wenn Sie die Anwendung mit der Schaltflache Durchsuchen
auswabhlen, werden die Felder fur die Schritte 1 und 2 im Dialogfeld
automatisch ausgefullt, und das Anwendungssymbol wird im Feld flr
Schritt 3 angezeigt.

4. Wabhlen Sie im Feld fur Schritt 3 des Dialogfelds das Symbol aus.
Dabei handelt es sich um das Symbol, das in der Liste der
Zielanwendungen in One Touch aufgefiihrt wird.

5. Wahlen Sie im Feld fur Schritt 4 des Dialogfelds die Dateiformate
aus, die von der Anwendung unterstitzt werden.

Schlagen Sie in der Dokumentation der betreffenden Anwendung
nach, um zu ermitteln, welche Textformate von der Anwendung
unterstiitzt werden.

Durch die in Schritt 4 ausgewdahlten Optionen werden die
Seitenformatoptionen im One Touch-Eigenschaftenfenster fur diese
Gruppe von Anwendungen bestimmt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzuftgen.

Klicken Sie im Fenster fiir die Link-Eigenschaften auf OK oder auf
Ubernehmen.

Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf Aktualisieren.

9. Kilicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK oder
Ubernehmen.
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Eigenschaften von Bilddokumenten

Diese Eigenschaften beziehen sich auf OmniPage Pro, das im
Lieferumfang Ihres Scanners enthalten ist, sowie auf Microsoft Paint
und andere Bildverarbeitungsprogramme.

Bilddokumerte

Die Anwendungen dieser Gruppe sind ausschlieflich
auf die Arbeit mit Bilddokumenten ausgelegt.

\ Microsoft Paint

Anwendung léschen Anwendung hinzufiigen

# Farbdokument-Verarbeitung
O sitmap+onvertierung iber Bildschirmaufidsung
O sitmap in JPEG konvertieren

[ ok ] [[Abrechen | [ Obemenmen

1. Aktiveren Sie in der Liste Farbdokument-Verarbeitung die
gewiinschten Optionen.

Die Optionen gelten fur alle Anwendungen in der Gruppe.

Bitmap-Konvertierung tber Bildschirmauflésung: Stellen Sie mit
dieser Option sicher, dass Bilder auf dem Bildschirm des Computers
vollstéandig dargestellt werden. Wenn der Bildschirm eines Computers
auf eine geringere Auflosung festgelegt ist, sind Bitmap-Bilder mit
einer hohen Auflésung maoglicherweise zu grof3 und kénnen nicht
vollstéandig auf dem Bildschirm dargestellt werden. Wenn das Bitmap-
Bild entsprechend der Bildschirmauflosung konvertiert wird, ist
sichergestellt, dass es auf dem Bildschirm vollstéandig angezeigt
werden kann.

Bitmap in JPEG konvertieren: JPEG-Dateien kénnen komprimiert
werden, sodass kleinere DateigréRen und damit kiirzere
Ubertragungszeiten erzielt werden. Mit dieser Option legen Sie diese
Komprimierung fir Bilddateien fest.

2. Wenn Sie der Liste eine weitere Anwendung hinzufiigen mdchten,
klicken Sie auf die Schaltflache Anwendung hinzufligen.

Befolgen Sie die Schritte auf Seite 38, um der Liste eine Anwendung
hinzuzuftigen.

3. Klicken Sie auf OK.
4. Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf Aktualisieren.

5. Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK oder
Ubernehmen.
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Speichereigenschaften

Diese Eigenschaften beziehen sich auf die Zielanwendung Ubertragen
an einen Speicherort. Wenn ein CD-Brenner an den Computer
angeschlossen ist, verwenden Sie dieses Dialogfeld auch zum Starten
des Vorgangs Auf CD brennen. Weitere Informationen finden Sie unter
»Scannen und Brennen auf CD* auf Seite 70.

Sie kdnnen auch mehrere Konfigurationen festlegen, mit denen
gescannte Vorlagen an verschiedenen Speicherorten gespeichert
werden. Weitere Informationen finden Sie unter ,Die Registerkarte
~Speicheroptionen” (Archiv)" auf Seite 57 und ,Scannen in mehrere
Ordner” auf Seite 58.

Speicher
Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu

‘\-E' Speichereinheiten wie z.B. Dateiensystemen oder
CD-Brennern bertragen.

@ SpeicherLayout
O alle Dokumente sind im Stammordner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgeleg
O Dokumente werden in Ordnern nach Wochen abgeleg
® Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt
CD-Brenner-Optionen
Benachrichtigung anzeigen, wenn bereit zum Brennen

Speicherort

C:'\Personliche Quittungen

Zum Link ‘auf CD brennen' (ibertragene Dokumente warten

darauf, auf CD geschrieben zu werden...
Auf CD brennen...

OK | [ Abbrechen | [ Ubemehmen |

HINWEIS: Wenn kein CD-Brenner am Computer angeschlossen ist,
werden die CD-Optionen im Dialogfeld nicht angezeigt. Die Option
Auf CD brennen ist nur unter WindowsXP verflgbar.

1. Wabhlen Sie unter Speicher-Layout die gewlnschten Optionen aus.

Alle Dokumente sind im Stammordner: Die gescannten Vorlagen
werden im Stammordner des im Feld Speicherort angegebenen
Ordners gespeichert.

Dokumente werden in Ordnern nach Monaten/Wochen/Typ
abgelegt: Auf Grundlage der Auswahl (Monat, Woche oder Typ)
werden Ordner erstellt, und die gescannten Vorlagen werden in
diesen Ordnern gespeichert. Fir jeden Monat und jede Woche
werden neue Ordner erstellt, damit Sie erkennen kénnen, wann die
Vorlagen gescannt wurden.
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um den Ordner zum
Speichern der gescannten Vorlagen anzugeben, oder geben Sie den
Ordner direkt in das Feld ein.

3. Wenn ein CD-Brenner an den Computer angeschlossen ist, sollten
Sie auch die Option Benachrichtigung anzeigen, wenn bereit zum
Brennen einer CD (700 MB) auswéhlen, sodass eine Meldung
angezeigt wird, wenn Sie auf die Schaltflache Auf CD brennen
klicken mussen.

4. Kilicken Sie im Fenster fur die Link-Eigenschaften auf OK.

E-Mail-Eigenschaften

Diese Eigenschaften beziehen sich auf E-Mail-Anwendungen. Sie
kénnen u. a. den Ordner fir Dokumente angeben, die an eine E-Malil-
Nachricht angehangt werden konnen. Bei Microsoft Outlook® ist es
mdoglich, Dokumente unmittelbar nach dem Scanvorgang direkt an leere
E-Mail-Nachrichten anzuhangen. Bei anderen E-Mail-Anwendungen ist
dies moglicherweise nicht der Fall. Wenn Sie eine dieser Anwendungen
verwenden, beispielsweise America Online® (AOL), muss Ihnen der
Ordner mit den gescannten Vorlagen bekannt sein, damit Sie diese
manuell an E-Mail-Nachrichten anhdngen kénnen.

E-Mail

Anwendungen dieser Gruppe gestatten, Dokumente
als Anlagen an einen E-Mail-Empféanger zu versenden,

Bei einigen E-Mail-Clients wie Hotmail, AOL und MSN Explorer
kéinnen Sie ausgewahlte Dokumente nicht direkt anhangen. Sie
kéinnen den Ordner fiir die Anlagen hier festlegen.

Ordner zum Speichern von Anlagen:

C:\Geschaftliche Quittungen
Ordner zum Speichern von Anlagen fir AOL:
Nicht installiert Durchsuchen
Internetoptionen

# Farbdokument-Verarbeitung
O sitmap-Konvertierung iiber Bildschirmaufidsung
O sitmap in JFEG konvertieren

[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

1. Kilicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen fiir das Feld Ordner
zum Speichern von Anlagen, und wahlen Sie einen Ordner fir
E-Mail-Anlagen aus.

2. Wenn Sie AOL als E-Mail-Anwendung verwenden und der Ordnername
fur AOL inkorrekt ist, klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen,
und suchen Sie nach dem entsprechenden AOL-Ordner.

Damit gescannte Bilder automatisch an eine leere E-Mail-Nachricht
angehangt werden, muss der betreffende Ordnerpfad festgelegt sein,
unter dem AOL die Anlagen sucht. Wenden Sie sich an AOL, um
den Pfad zum Ordner zu erfragen, in dem Anlagen fur AOL
gespeichert werden.
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3. Wenn Sie den E-Mail-Client oder andere Internetoptionen anpassen
mdchten, klicken Sie auf die Schaltflache Internetoptionen.

Das Dialogfeld Internetoptionen der Windows-Systemsteuerung
wird gedffnet. Klicken Sie auf die Registerkarte Programme, und
wahlen Sie in der Liste E-Mail einen neuen E-Mail-Client aus. Bei
diesen Optionen handelt es sich um die regularen Windows-
Internetoptionen. Weitere Informationen zu den Internetoptionen
finden Sie in der Windows-Dokumentation. Wenn Sie mit AOL
arbeiten, schlagen Sie im AOL-Benutzerhandbuch nach, um zu
erfahren, wie Sie die relevanten Internetoptionen fir AOL &ndern.

4. Wabhlen Sie die gewiinschten Optionen fiir die Farbdokument-
Verarbeitung aus.

Bitmap-Konvertierung Uber Bildschirmaufldsung: Stellen Sie mit
dieser Option sicher, dass Bilder auf dem Bildschirm des Computers
vollstandig dargestellt werden. Wenn der Bildschirm eines Computers
auf eine geringere Auflésung festgelegt ist, sind Bitmap-Bilder mit einer
hohen Auflésung mdglicherweise zu grof3 und kdnnen nicht vollstéandig
auf dem Bildschirm dargestellt werden. Wenn das Bitmap-Bild
entsprechend der Bildschirmauflésung konvertiert wird, ist sichergestellt,
dass es auf dem Bildschirm vollstandig angezeigt werden kann.

Bitmap in JPEG konvertieren: JPEG-Dateien kénnen komprimiert
werden, sodass kleinere Dateigré3en und damit kiirzere
Ubertragungszeiten erzielt werden. Mit dieser Option legen

Sie diese Komprimierung fir Bilddateien fest.

Klicken Sie auf OK.

6. Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK oder
Ubernehmen.

Auswahlen von Seitenformatoptionen

Die ausgewahlten Seitenformatoptionen bestimmen das Dateiformat von
gescannten Vorlagen. Es sind jeweils die Seitenformatoptionen und
Dateitypen verflgbar, die sich fiir den fiir die Schaltflaiche ausgewahlten
Typ von Zielanwendung eignen.

Die verfugbaren Optionen beziehen sich auf Bilder und Text.

TIFF  JPG sPDF
[ |

|
Bildformate Textformate; sPDF ist nur eines der
vielen verfligbaren Textformate.

Die Textformate beziehen sich auf Textdateien verschiedener Typen. Die
Namen der Formate geben die zugehdrigen Dateitypen an. Weitere
Informationen finden Sie unter ,Textformate* auf Seite 44.

C5Y Doc HTML nPDF sPDF RTF TEXT

3
X

42

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Scannen

Einzelbilddateien erstellen

In den Formaten TIFF und PDF werden Dokumente mit mehreren Seiten
unterstutzt. Wenn Sie festgelegt haben, dass nach dem Scan eine TIFF-
oder PDF-Datei erstellt wird, und fur jedes gescannte Seitenabbild eine
Datei erstellt werden soll, wéhlen Sie Einzelbilddateien erstellen aus.
Beachten Sie, dass diese Option automatisch ausgewahlt ist und nicht
abgewahlt werden kann, wenn Sie ein Format wie BMP oder JPG
ausgewahlt haben, in dem nur einzelne Seiten unterstitzt werden.

Format wahlen:

TIFF JPG :PDF
Einzelbilddateien erstellen

Bildformate

Wahlen Sie ein Bilddateiformat fur Fotos, lllustrationen oder sonstige
Vorlagen aus, die als Bilder gespeichert werden sollen. BMP und TIFF sind
Standardformate fur Bilddateien, die Sie generell verwenden kdnnen, wenn
Sie Bilder weiter bearbeiten mdchten (beispielsweise Nachbesserungen
oder Farbkorrekturen bei Fotos). Bei beiden Dateiformaten erhalten Sie

i. d. R. groRere Dateien als beim JPEG-Format.

Da JPEG-Bilddateien komprimiert werden kénnen, wird das JPEG-
Format haufig fur Bilder auf Webseiten oder in Situationen verwendet, in
denen kleine Dateien fur den E-Mail-Versand benétigt werden. Die Grol3e
von JPEG-Dateien wird reduziert, indem die Bildqualitat verringert wird.
Sie kdnnen den Qualitatsgrad der unter Verwendung des Symbols fur
JPEG-Dateien gescannten Bilder festlegen.

Das PDF-Format wird haufig verwendet, um Abbilder von Textseiten zu
erstellen. Wahlen Sie das PDF-Format beim Scannen von Textseiten aus,
wenn fir die gescannten Textseiten keine OCR- oder sonstige weitere
Verarbeitung erforderlich ist. Das PDF-Format kann au3erdem verwendet
werden, um Dokumente mit mehreren Seiten als schreibgeschiitzte
PDF-Dateien auf Webseiten zu verdffentlichen. Wie beim JPEG-Format
kénnen die GroRRe oder Qualitdt von PDF-Dateien verringert werden.

HINWEIS: Die beiden anderen PDF-Formate — nPDF und sPDF —
eignen sich, wenn die gescannte Vorlage mit OCR verarbeitet werden
oder der resultierende Text durchsuchbar sein soll. Weitere
Informationen hierzu finden Sie im nachsten Abschnitt, , Textformate®,
sowie unter ,Scannen mit sSPDF oder nPDF und Suchen nach Text" auf
Seite 68.
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So wahlen Sie eine JPEG- oder PDF-Dateigrofie aus:

1. Wabhlen Sie JPG oder PDF als Dateiformat aus.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol JPG oder PDF.
Ein Meni wird gedffnet.

J " s
Vi ' i
EMP TIFF JPF = =
Grofe minimieren
v Mormal

Qualitdt maximieren

3. Wahlen Sie die gewlinschte Option fiir die Dateigréf3e bzw.
Bildqualitat der gescannten Bilder aus.

GroRRe minimieren: Hiermit erzielen Sie die kleinsten Dateien,
erhalten jedoch die geringste Bildqualitat.

Normal: Hiermit legen Sie eine mittlere Dateigré3e mit einem
gewissen Verlust an Bildqualitat fest.

Qualitat maximieren: Diese Option fuhrt zu den gréf3ten Dateien,
bei denen die Bildqualitét nicht beeintrachtigt wird.

Die festgelegte Einstellung bezieht sich nur auf die derzeit im

One Touch-Eigenschaftenfenster ausgewahlte Schaltflache. Andere
Schaltflachen, fur die JPG bzw. PDF als Dateiformat ausgewabhlt ist,
sind davon nicht betroffen. Sie kénnen also die JPEG- oder PDF-
Dateigrof3e bzw. Bildqualitat unabhangig fur jede einzelne
Schaltflache festlegen.

4. Kilicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK oder
Ubernehmen.

Textformate

Wenn Sie die Option fiir Textformate auswéahlen, wird fiir gescannte
Vorlagen nach dem Scannen automatisch ein OCR-Verarbeitungsschritt
ausgefiihrt. Wenn Sie also eine Vorlage mit ausgewahltem Textformat
scannen, werden die Textbestandteile der Vorlage automatisch in Text
umgewandelt, der bearbeitet werden kann. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Scannen mit OCR" auf Seite 66.

Waéhlen Sie ein Textformat fur Vorlagen mit Text oder Zahlen aus,
beispielsweise fur Geschéftsbriefe, Berichte oder Tabellen. Fir das
Textformatsymbol sind je nach ausgewahlter Zielanwendung mehrere
Dateiformate verfuigbar.

Das jeweilige Dateiformat entspricht der Dateinamenerweiterung auf
dem Textformatsymbol.

(@=
=

[OC —— Dasspezifische Textformat, in
diesem Beispiel das Microsoft
Word-Format (DOC)
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Wenn Sie Textverarbeitungsprogramme als Zielanwendungen
auswahlen, andert sich das Textformatsymbol, sodass es dem Dateityp
der jeweiligen Anwendung entspricht. In einigen Fallen untersttitzt die
Zielanwendung verschiedene Dateitypen, und Sie kbénnen mit der rechten
Maustaste auf das Symbol klicken, um den gewtnschten Dateityp fur die
betreffende Anwendung auszuwahlen.

So wéhlen Sie einen Dateityp fur das Textformat aus:

Waéhlen Sie die Zielanwendung aus.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textformatsymbol.

Ein Menii wird gedffnet. Die folgende Abbildung zeigt Beispiele
fur verschiedene Zielanwendungen.

Beispielmenti fiir das Textformat, wenn Beispielmeni fir das Textformat,
als Zielanwendung Microsoft Word wenn als Zielanwendung PaperPort
ausgewahlt ist. oder ein Speicherort ausgewahlt ist.
Fry =y
= =
oo~ nPD=
Einfacher Text Einfacher Text
Rich Text Format Rich Text Format
v Word-Dokument Word-Dokument
e Durch Kemma getrennt
Gralhe minimieren
Excel-Arbeitshlatt
Mormal
- . HTML-Dokument
Qualitat maximieren
Durchsuchbares PDF
MRC verwenden v Mormales PDE

OCR-Optionen... ... Grélie minimieren

v Normal

Qualitdt maximieren
MRC verwenden

OCR-Optionen... ...

3. Wahlen Sie den gewiinschten Dateityp fir das Textformat aus.

Der ausgewahlte Dateityp bezieht sich nur auf die derzeit im

One Touch-Eigenschaftenfenster ausgewahlte Schaltflache. Andere
Schaltflachen, fur die eine Textoption als Dateiformat ausgewahit
wurde, sind davon nicht betroffen. Sie kénnen also den Textdateityp
unabhéngig fur jede einzelne Schaltflache festlegen.

m Einfacher Text: Das Dateiformat TXT. Text ohne Formatierung,
a der von der Microsoft-Standardanwendung Editor unterstitzt wird.
TExT

s Rich Text Format: Das Dateiformat RTF. Text, bei dessen

a Konvertierung die Formatierung beibehalten wird. Verfligbar fir
TP Microsoft WordPad und Word.

m Word-Dokument: Das von Microsoft Word verwendete

a DOC-Dateiformat.

poc
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=)

sPDF

=y
=

nFDF

Durch Komma getrennt: Das fur Datenbanken und
Tabellenkalkulationsdaten verwendete CSV-Dateiformat, bei dem die
Felder durch Kommas getrennt sind. Wenn das Dokument mittels
OCR-Software in bearbeitbaren Text umgewandelt wird, bleiben
diese Felder erhalten, sodass sie in eine Datenbank- oder
Tabellenkalkulationsanwendung kopiert werden kdnnen.

Excel-Arbeitsblatt: Das von Microsoft Excel verwendete
XLS-Dateiformat.

HTML-Dokument: Das HTM-Dateiformat, das zum Erstellen
von Webseiten verwendet wird.

Durchsuchbares PDF: Das von Adobe® Acrobat® und

OmniPage Pro verwendete sPDF-Dateiformat. Bei diesem Format
wird gescannter Text in ein PDF-Dokument umgewandelt, bei dem
Texterkennung und Textsuche mdglich sind. Es ist nur verfligbar,
wenn One Touch OmniPage oder OmniPage Pro auf Ihrem Computer
installiert ist. Weitere Informationen finden Sie unter ,Scannen mit
sPDF oder nPDF und Suchen nach Text" auf Seite 68.

Normales PDF: Das von Adobe® Acrobat® und OmniPage Pro
verwendete nPDF-Dateiformat. Bei diesem Format wird gescannter
Text in ein PDF-Dokument umgewandelt, bei dem Texterkennung und
Textsuche mdglich sind. Sie kdnnen den Text in einer nPDF-Datei
bearbeiten, sofern ein Programm zum Bearbeiten von PDF-
Dokumenten installiert ist. Es ist nur verfugbar, wenn One Touch
OmniPage oder OmniPage Pro auf lhrem Computer installiert ist.
Weitere Informationen finden Sie unter ,Scannen mit sPDF oder
nPDF und Suchen nach Text" auf Seite 68.

Um die OCR-Einstellungen zu &ndern, wahlen Sie OCR-Optionen.

Die OCR-Optionen bieten beim Scannen von Text eine Reihe von
Auswahlmaoglichkeiten fir die OCR-Funktion. Diese MenUoption ist
nur verfigbar, wenn das One Touch OmniPage-Modul oder
OmniPage Pro auf Ihrem Computer installiert ist. Weitere
Informationen finden Sie in der Kurzanleitung zu One Touch
OmniPage auf Disc 1.

Beachten Sie, dass die Einstellung der OCR-Optionen fiir alle
Schaltflachen gilt. Wenn Sie diese Optionen fiir eine Schaltflache
andern, wirken sich die vorgenommenen Anderungen auch auf die
anderen Schaltflachen aus.

Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK.

Umbenennen einer One Touch-Schaltflache

Die One Touch-Schaltflachen weisen Namen auf, die ihre vordefinierten
Funktionen beschreiben (beispielsweise OCR und PDF). Sie kénnen die
Namen jedoch bearbeiten.

46
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So andern Sie die Namen der Schaltflachen:

1. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

Wahlen Sie mithilfe der Pfeile die Schaltflache aus, die umbenannt

werden soll.

3. Markieren Sie den Namen, und geben Sie einen neuen Namen ein.

Klicken Sie auf die Pfeile, um zu der
Schaltflache zu wechseln, die Sie
umbenennen mdchten, und
markieren Sie dann den Namen.

8 JJPOF

Geben Sie einen neuen Namen

fir die Schaltflache ein.

j. Dunkel

4. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen.
Die Schaltflache weist nun den neuen Namen auf.

O o = Xerox DocuMate 252 (%]

Bs B3 &8 o o4

Scannen  Dunkel Druck

E-Mail Fax

Auswahlen von Optionen fur eine Schaltflache

Mit den One Touch-Optionen werden die Typen der Zielanwendungen
festgelegt, die fur eine Schaltflache verfugbar sind. Aul3erdem kdnnen
Sie mit den Optionen den Speicherort der Dateien mit den gescannten

Bildern angeben.

So wahlen Sie Optionen aus:

1. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster, und klicken Sie

auf die Registerkarte Optionen.

Registerkarte Optionen

[ Mokriton] Oore|

Schaltfiache auswahler E-Mail
() Alle Ziele zeigen

[ okumentenverwaltung

[ Bildeditoren (z. B. Paint)

[ Textverarbeitung (z. B. Word)
[~ PDF-Anwendungen

Fortschrittsfenster anzeigen
[~ Kopien der gescannten Dokumente anf

Optionen zum Kopieren in Ordner:

@ Ziele wahlen
E-Mail
[~ speicherung und CD-R /W
[7]Fax und Druck
[~ sT1-Vorgangsiibermittung

ot

walsierungen anzeigen

Erweiterte Ordnersuche verwenc

Ziel:  C:\Users\PubliciPictures
Ordner: (7) Nach Schaltfldche gruppie @) Nach Typ gruppieren () ohne
Unterordner: (7) Nach Woche gruppieren @) Nach Monat gruppieren () Ohne
OK | [ Abbrechen | [ Ubemehmen | [ Hife
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Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Feld Schaltflache auswahlen,
und wahlen Sie die Schaltflache aus, deren Optionen neu konfiguriert
werden sollen.

Waéhlen Sie Schaltflachenoptionen entsprechend der folgenden
Beschreibung aus.

Alle Ziele zeigen: Mit dieser Option werden alle Kategorien der
Zielanwendungen ausgewabhlt. In der Liste der fiir die ausgewahlte
Schaltflache verfligbaren Zielanwendungen sind alle Anwendungen
auf dem Computer aufgefiihrt, die in die jeweiligen Kategorien fallen.
Dies ist die Standardauswabhl fir Schaltflache 8. Die Liste enthalt
auch Drucker und sonstige am Computer angeschlossene Geréte.
Sie kdnnen also beispielsweise eine Vorlage scannen und sofort
ausdrucken lassen.

Ziele wahlen: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie die Typen
von Anwendungen einzeln auswéahlen mdchten, die in die Liste der
Zielanwendungen aufgenommen werden sollen. Wéhlen Sie die
Kontrollkastchen fur die gewiinschten Anwendungstypen aus.

« Dokumentenverwaltung enthélt PaperPort sowie andere
Anwendungen zum Verarbeiten und Katalogisieren von
gescannten Vorlagen.

+« Zuden Bildeditoren zahlen Microsoft Paint und andere Zeichen-
und Grafikprogramme.

« Die Kategorie Textverarbeitung enthalt Anwendungen wie
Microsoft Word und WordPad, Microsoft Excel sowie andere
Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulationsprogramme. Wéhlen
Sie diese Option aus, wenn die gescannten Vorlagen mit OCR in
Text umgewandelt werden sollen, der bearbeitet werden kann.
Weitere Informationen zu OCR finden Sie unter ,Scannen mit
OCR*" auf Seite 66.

« PDF-Anwendungen werden fir Vorlagen verwendet, die nach
dem Scanvorgang im PDF-Format ausgegeben werden sollen.

e E-Mail umfasst Microsoft Outlook und andere E-Mail-
Programme. Weitere Informationen zum Anhangen von
gescannten Vorlagen an E-Mail-Nachrichten finden Sie unter
»E-Mail-Eigenschaften“ auf Seite 41.

e Die Option Speicherung und CD-R/W umfasst Funktionen, mit
denen gescannte Vorlagen in einem Ordner gespeichert oder an
einen CD-Brenner Ubertragen werden, um eine CD mit den
gescannten Vorlagen zu erstellen. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Ubertragen von gescannten Vorlagen an einen
Speicherort* auf Seite 77 und ,Scannen und Brennen auf CD" auf
Seite 70.

e Mit den Funktionen in Fax und Druck kdénnen gescannte
Vorlagen direkt an den Drucker oder an die Fax-Software zum
Versenden als Fax ubergeben werden.

« Mit STI-Vorgangsiubermittlung kénnen Sie die
Benutzeroberflache einer anderen Anwendung zum Scannen
verwenden. Das One Touch-Dialogfeld zur Vorgangsubermittlung
wird geo6ffnet. Hier kdbnnen Sie auswéahlen, mit welcher
Anwendung der Scanvorgang fortgesetzt werden soll. Weitere
Informationen finden Sie unter ,Scannen mit
Vorgangsubermittlung” auf Seite 73.
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4. Nachdem Sie eine neue Kategorie fir Zielanwendungen ausgewahlt
haben, klicken Sie auf die Registerkarte Multifunktion, um
festzustellen, welche Anwendungen der Liste hinzugefligt wurden.

Fortschrittsfenster anzeigen: Wéahlen Sie diese Option aus, um
wahrend des Scanvorgangs ein Fortschrittsfenster fur die gescannten
Vorlagen einzublenden.

Erweiterte Ordnersuche verwenden: Wahlen Sie diese Option aus,
wenn Sie gescannte Vorlagen in einem Ordner im Netzwerk
speichern moéchten, dem kein Laufwerksbuchstabe zugeordnet ist.

Kopien der gescannten Dokumente anfertigen: In einigen
Situationen wird das Bild einer gescannten Vorlage lediglich
vorubergehend als Datei gespeichert, bis die Zielanwendung diese
nicht mehr bendtigt. In diesen Fallen kann es sich empfehlen, eine
zusétzliche, dauerhafte Kopie auf der Festplatte zu speichern.

Wenn Sie beispielsweise ein gescanntes Bild an eine E-Mail-
Anwendung Ubertragen, wird dieses als temporére Datei gespeichert,
an die E-Mail-Nachricht angehangt, und die E-Mail wird versendet.
Spéter wird die temporéare Datei des gescannten Bilds geldscht.
Dieselbe Situation kann auftreten, wenn Sie ein gescanntes Bild
direkt an einen Drucker oder an eine Fax-Anwendung Ubertragen.
Nach dem Drucken bzw. Versenden einer gescannten Vorlage als
Fax wird die zugehdrige temporéare Datei geldscht. Wenn Sie jedoch
die Option Kopien der gescannten Dokumente anfertigen
auswahlen, kénnen Sie festlegen, dass dauerhafte Kopien der
gescannten Vorlagen auf der Festplatte gespeichert werden.

Die Kopien werden in dem Ordner gespeichert, der im Abschnitt
Optionen zum Kopieren in Ordner festgelegt wurde (siehe
Abbildung auf Seite 50 und zugehdrige Beschreibung).

Diese Option ist nicht verfligbar, wenn die Option
Dokumentenverwaltung bzw. Speicherung und CD-R/W aktiviert
ist. Dies liegt daran, dass fir diese Typen von Zielanwendungen
bereits in der Standardeinstellung automatisch Dateikopien im Ordner
fur Kopien gespeichert werden.

Deshalb ist diese Option fir die Standardeinstellung der
Schaltflachen 1 und 2 nicht verfugbar. Fur diese Schaltflachen ist
PaperPort als Zielanwendung festgelegt, und PaperPort ist eine
Software vom Typ Dokumentenverwaltung.

Ebenso ist die Option nicht fur die Standardeinstellung von
Schaltflache 7 (Archiv) verfiigbar, da diese auf Ubertragen an einen
Speicherort festgelegt ist und als Typ der Zielanwendung
Speicherung und CD-R/W angegeben ist.

Optionen zum Kopieren in Ordner: In diesem Abschnitt des
Dialogfelds kénnen Sie den Speicherort flr Kopien der gescannten
Vorlagen festlegen und angeben, wie diese gruppiert werden sollen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, und navigieren Sie zu
dem Ordner fiir die Kopien. Wéhlen Sie die Gruppierungsoption fur
die gescannten Vorlagen aus. Wenn Sie auf die Option Nach
Schaltflache gruppieren klicken, werden die Dokumente unter dem
Namen der One Touch-Schaltflache gruppiert. Wenn die Schaltflache
z. B. den Namen Drucker aufweist, werden die Dokumente unter
dem Namen Drucker gruppiert. Mit der Option Nach Typ gruppieren
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werden die gescannten Vorlagen nach dem Dateityp gruppiert
(beispielsweise nach DOC oder JPG). Wenn sie aul3erdem nach dem
Datum sortiert werden sollen, kénnen Sie entsprechende Optionen
fur Woche und Monat auswahlen.

Klicken Sie auf OK, um die Optionen fur die ausgewahite
Schaltflache zu speichern.

Erstellen einer neuen Scankonfiguration

In den Scankonfigurationen kénnen Sie die Scanauflésung, die Helligkeit,
den Modus (Farbe, Schwarz-Weil3 oder Graustufen) sowie eine Reihe
anderer Einstellungen auswéhlen.

Muttfunrktion | Optionen

. Format wahlen:
‘| POF
W = & A 9
Ziele wahlen: ¥ L =
\L' ScanSoft PaperPort EMP TIFF JPG FDF sPDF
2 [ Einzelbilddateian all'shellen Scankonfigurationen
Konfiguration wahlen:
Wy LS-Brief )
¥, AdDokument AJ— Schlosssymbol
¥ Farbdokument )
o Farbioto [Fxd) )
¥y USLegal )
“or dem Scan konfigurieren ")
al Farbfota [Fed] ) Ouaslitat 2 K“Cken Sle auf
Neu, um eine neue
Aktualisieren ] [Eigensdﬂaﬂ:en...] [ Meu... ] Ilopteren..] [ﬁmdern...] Léschen Scankonfiguration
zu erstellen.
[ ok | [ Abrechen | [Obemehmen ||  Hiie

Beachten Sie das Schlosssymbol in den vordefinierten Konfigurationen.
Sie kdnnen die vordefinierten Konfigurationen zwar entsperren und
bearbeiten, es empfiehlt sich jedoch, die Sperren beizubehalten und
lediglich neue Konfigurationen hinzuzufiigen. Auf diese Weise bleiben die
urspriinglichen Werkseinstellungen immer verfugbar.

So erstellen Sie eine neue Konfiguration:

1.

Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster, und vergewissern
Sie sich, dass die Registerkarte Multifunktion ausgewahlt ist.

Fihren Sie einen Bildlauf durch die Anwendungen in der Liste Ziel
wéhlen aus, und klicken Sie auf den gewiinschten Typ von Anwendung,
fur den Sie eine neue Scankonfiguration erstellen mdchten.

Wenn Sie eine neue Scankonfiguration erstellen, wird diese fur

die Schaltflachen aufgelistet, die fur die gleichen Typen von
Zielanwendungen festgelegt sind. Wenn Sie z. B. eine neue
Konfiguration fir eine Schaltflache erstellen, fur die Anwendungen
zur Bildbearbeitung anzeigt werden, wird diese neue Konfiguration
auch bei allen anderen Schaltflachen fir Bildbearbeitungsprogramme
aufgefiihrt, jedoch nicht bei Schaltflachen, fir die Anwendungen zur
Textbearbeitung angezeigt werden. So kénnen Sie bestimmte
Scankonfigurationen fur bestimmte Funktionen erstellen, die nur

an geeigneter Stelle angezeigt werden.
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3. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Wenn Sie die Einstellungen einer anderen Konfiguration als Vorlage
nutzen mochten, wahlen Sie die betreffende Konfiguration aus, und
klicken Sie anschliel3end auf die Schaltflache Kopieren.

Klicken Sie auf die Registerkarte Scaneinstellungen, wenn diese
noch nicht ausgewabhilt ist.

4. Geben Sie im Dialogfeld Eigenschaften von Scankonfiguration
einen Namen ein.

TIPP: Wenn Sie mit der neuen Konfiguration zweiseitige Vorlagen
(Duplex) scannen mochten, vermerken Sie dies im Namen der
Konfiguration, z. B. Scannen fur dunklen Text (Duplex), um zu
kennzeichnen, dass es sich um eine Konfiguration zum Duplex-
Scannen handelt.

| Speicheroptionen | Erweiterte Einstellungen |
. Scaneinstellungen | Seiteneinstellungen |
Geben Sie einen neuen .
Namen fur die _ Personliche Quittungen 2] Wer]ln die )
Konfiguration ein. ) Konfiguration
Medus Aufidsung gesperrt ist, klicken
Wéhlen Sie den ® O schwarz-Weii 50 100 300 600 Sie auf das
Scanmodus aus - - ' Schlosssymbol,
A Lo () Graustufen 200 dpi L
und ziehen Sie den e ) u um die Sperre
Schieberegler, um die ¥ @ Farbe aufzuheben. Das
Auflosung festzulegen. Symbol éndert sich
in einen Schlussel.
Ziehen Sie die Helligkeit: {J 50 %
Schieberegler, um -
Helligkeit und Kontrast Kontrast: ot 50 %
einzustellen.
[ 0K ] [ Abbrechen Ubemehmen

HINWEIS: Wenn Sie in der Liste Ziel wéhlen einen Drucker oder ein
anderes Gerat auswahlen, enthalt das Dialogfeld u. U. zusatzlich die
Registerkarte Gerateeinstellungen, auf der Sie spezifische
Einstellungen fur das jeweilige Geréat festlegen kénnen.
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5. Wabhlen Sie Scaneinstellungen fir die neue Scankonfiguration aus.

Modus: Wahlen Sie hier einen Scanmodus aus:

e Schwarz-Weil3: Mit dieser Option scannen Sie Vorlagen in
Schwarz-Weil3. So werden beispielsweise Briefe und
Rundschreiben i. d. R. in Schwarz-Weil gescannt. Bei diesem
Scanmodus wird die kleinste Dateigrof3e erzielt.

e Graustufen: Mit dieser Option kdnnen Sie beispielsweise
Vorlagen scannen, die Zeichnungen oder Schwarz-Wei3-Fotos
enthalten. Bei Scanvorgangen werden Bilder mit bis zu
256 Graustufen erzeugt.

« Farbe: In diesem Modus kénnen Sie Farbfotos und andere
farbige Vorlagen scannen. Bei Scans im Modus Farbe ergeben
sich die gréfiten Dateien.

Auflésung: Ziehen Sie den Schieberegler nach rechts oder links, um
die Auflésung anzupassen. Diese wird in dpi (Dots per Inch; Punkt
pro Zoll) angegeben. Die héchste Auflésung betragt 600 dpi, die
niedrigste 50 dpi. Je hdher der festgelegte Wert furr die DPI-
Einstellung ist, desto scharfer und klarer wird das gescannte Bild. Bei
héheren DPI-Einstellungen dauert der Scanvorgang jedoch
entsprechend langer, und die Dateigré3e der gescannten Bilder
erhoht sich.

Helligkeit und Kontrast: Gelegentlich werden Vorlagen gescannt,
deren Helligkeits- und Kontrastwerte zu hoch oder zu niedrig sind.
Beispielsweise sollte eine Notiz, die mit einem hellen Bleistift verfasst
wurde, dunkler gescannt werden, damit sie besser lesbar wird.

Die Helligkeit beschreibt die Helligkeit bzw. Dunkelheit des Bilds. Der
Kontrast ist die Spannweite zwischen dem dunkelsten und dem hellsten
Bereich des Bilds. Je starker der Kontrast, desto gré3ere Unterschiede
bestehen zwischen den helleren und dunkleren Tonen des Bilds.

Ziehen Sie die Schieberegel nach rechts bzw. nach links, um
Helligkeit und Kontrast des gescannten Bilds anzupassen. Die
Einstellung fiir Kontrast wirkt sich nicht auf den Modus Schwarz-
Weil3 aus.

Wenn Sie die Konfiguration sperren mdchten, klicken Sie auf das
Schlosssymbol, sodass sich dieses aus einem Schliissel in ein
Schloss éndert.

Klicken Sie auf die Registerkarte Seiteneinstellungen, um
Seiteneinstellungen auszuwdahlen.

Seiteneinstellungen | Enveiterte Einstellungen
Grafe
@ Standard: US-Letter 8.5 x 11 Zoll -
Angepasst: Breite: 8.50 Hiéhe: 11.00  Zol KIICker.‘ Sie hler’
um zwischen Zoll
Verb A Einstel und Millimetern zu
erbesserungen und Einstellungen wechseln.
AutoSchnitt auf Original | Duplex
Moiré reduzieren Leere Criginale (berspringer
Bild gerade drehen Farbfilter
Bild invertieren Rot
OK ] | Abbrechen [bemehmen
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Grole: Klicken Sie auf Standard, klicken Sie auf den Pfeil der
Dropdown-Liste, und wahlen Sie eine Seitengrof3e aus der Liste aus.
Sie kdnnen auch auf Angepasst klicken und die horizontalen und
vertikalen Seitenabmessungen in den entsprechenden Feldern
eingeben. Die maximale GroRRe betragt 216 x 356 mm (8,5 x 14 Zoll).
Als Maf3einheit kdnnen Zoll oder Millimeter verwendet werden.
Klicken Sie auf den Namen der Maf3einheit (Zoll oder Millimeter),

um zwischen diesen MaReinheiten zu wechseln.

Verbesserungen und Einstellungen: Es sind nur die Optionen
verfugbar, die fir die ausgewdahlte Zielanwendung geeignet sind.

AutoSchnitt auf Original: Wahlen Sie diese Option aus, wenn
der Scanner automatisch die GréRRe der gescannten Vorlage
ermitteln soll. Wenn Sie beispielsweise ein Foto mit den
Abmessungen 10 x 15 cm scannen, ermittelt der Scanner das
Format des Fotos.

Wenn Sie mit der Option AutoSchnitt auf Original arbeiten,

stellen Sie immer die Papierfiihrungen am Scanner richtig ein,
sodass die Seiten gerade eingezogen werden. Schiefe Seiten
werden mdglicherweise nicht ordnungsgemald zugeschnitten.

Beim Scannen von einseitigen Vorlagen entspricht der Scanbereich
der Gro3e des Bilds. Beim Scannen von zweiseitigen Vorlagen
entspricht der Scanbereich dem gréReren der zwei zu scannenden
Bereiche auf der Vorder- bzw. Rickseite der Vorlage.

Moiré reduzieren: Moiré-Muster sind geschwungene, wellige
Linien, die manchmal auf gescannten Bildern von Fotos oder
Abbildungen auftreten, insbesondere auf Abbildungen aus
Zeitungen und Zeitschriften. Wenn Sie die Option Moiré
reduzieren auswahlen, werden Moiré-Muster im gescannten Bild
gemildert oder vollsténdig beseitigt. Diese Option ist nur fur die
Modi Graustufen und Farbe bei einer Auflésung von hdchstens
300 dpi verfugbar.

Bild gerade drehen: Wéhlen Sie diese Option aus, wenn der
Scanner automatisch ermitteln soll, ob eine Seite schief ist und
dies ggf. korrigieren soll. Der Scanner kann die Rander einer
Seite erkennen und so ermitteln, ob die Seite schief eingelegt
bzw. eingezogen wird. Wenn der Winkel, in dem die Vorlage
eingelegt wurde, jedoch zu grof3 ist, wird das Bild mdglicherweise
nicht ordnungsgeman ausgerichtet. Scannen Sie in einem
solchen Fall die Vorlage erneut, und achten Sie darauf, dass sie
gerade an den Papierfilhrungen ausgerichtet ist.
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« Bild invertieren: Diese Option ist nur fur den Schwarz-Weif3-
Modus verfugbar. Hiermit werden die Schwarz- und Weil3téne
eines Bilds umgekehrt.

Invertiertes Bild

Ursprungliches Bild

* Duplex: Mit dieser Option werden beide Seiten einer Vorlage
gescannt. Wenn diese Option nicht ausgewabhlt ist, wird nur die
Vorderseite der Vorlage gescannt.

HINWEIS: Die Simplex- bzw. Duplextaste am Scanner hat Vorrang vor
den One Touch-Einstellungen. D. h., wenn die durch die LED-Ziffer am
Scanner angegebene Schaltflache fur das Duplex-Scannen
konfiguriert ist, Sie jedoch die Simplextaste drticken, fihrt der Scanner
einen Simplex-Scan durch. Umgekehrt gilt das gleiche.

e Leere Originale Giberspringen: Hierbei werden Seiten
Ubersprungen, die vollig leer sind. Diese Option ist niitzlich, wenn
Sie einen Stapel von zweiseitigen Vorlagen scannen, bei denen
einige Seiten leer sind. Sie ist nur beim Duplex-Scannen im
Modus Schwarz-Weil3 verfigbar.

* Farbfilter: Mit den Farbfiltern kann der Scanner automatisch eine
Farbe aus einer gescannten Vorlage entfernen. Wenn Sie
beispielsweise einen Brief mit einem roten Wasserzeichen
scannen, konnen Sie festlegen, dass die rote Farbe
herausgefiltert wird. Im gescannten Brief wird dann lediglich der
Brief und nicht das rote Wasserzeichen gezeigt. Die Option
Farbfilter kann in den Modi Schwarz-Weif3 und Graustufen
angewendet werden.

Die Originalvorlage mit
einem roten Wasserzeichen
Uber schwarzem Text.

Die gescannte Vorlage, aus der
das rote Wasserzeichen
herausgefiltert wurde.

Markating

ABC e digitates g 8000 dn produnl woetends
Busuph OEMUOARE, ribaskare
s ol June 12551, o ovar 21 well tenined

i kg, L8, rhaasl
Ta bz v o1, ARG his wmgiad an
accoend mamagniod vach of s DEMTCOM c1daman

Thase scesoel S ors srs sanperaitle far flactivity
coarsenbe ihe 0ulsleshng aorn i o les, M ey,
o din RNl Bivd EhBue B SEEE O et Ly
PIOGLEL 13 proce iy MIcAorea. Cur gant i i Sche g g
s complels cutormar Ealincion

Makeng

LB irc. disributes and s B8 2sprodect woridwice
Frwgagh CEMOL M, snd dateiyte

A ol Jung 1355, ABC vatempoyad over 31 vl imined
PN, Sbles, Whe HEeaH pretannel

Ta butler asres &5 cuabome s, ADS has axsgred an
At M#"O.I""O-i"ﬂ"ﬂ‘|SOEM-0EUC||H¢H4"’-
Thise setovntamimiga s srd idbpdiiibl o demnaly
et iraty the Suttandng ismas in salas, mufashurmg
e deealaama s and saours the i 3of euch custome s
pradud it prperly maniornd  Dw gealic % achave and
ki et ovets mor aalsfiston
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8.

10.

Klicken Sie auf die Registerkarte Erweiterte Einstellungen.

Die Optionen auf der Registerkarte Erweiterte Einstellungen sind
fur die Scanmodi Farbe und Graustufen verfugbar.

Die Farbsattigung bezeichnet die Starke bzw. die Reinheit einer Farbe.
Der Farbton ist die Farbe, die Sie auf dem Bild wahrnehmen. Mit dem
Gamma-Wert regulieren Sie die Helligkeit der mittleren Farbtone.

| Scaneinstellungen | Seiteneinstellungen
| Speicheroptionen | Erweiterte Einstellungen
Graustufen,Farbeinstellungen
Farbs&ttigung: 50 %%
Farbton: e
Gamma: 1.80
standardwerte

[ 0K ] [ Abbrechen ] Ubemehmen

Ziehen Sie die Schieberegler nach links oder nach rechts, um die
Farbeinstellungen anzupassen. Dabei andert sich das Bild und
spiegelt die Auswirkungen der neuen Einstellungen wider.

Klicken Sie auf OK, um die neue Konfiguration zu speichern.

Sie wird nun im One Touch-Eigenschaftenfenster in der Liste der
Scankonfigurationen fir die entsprechenden Zielanwendungen
angezeigt.
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Die Registerkarte , Gerateeinstellungen®

Im Dialogfeld Eigenschaften von Scankonfiguration wird die
Registerkarte Gerateeinstellungen angezeigt, wenn die ausgewahlte
Zielanwendung das gescannte Bild an einen Drucker, eine Fax-
Anwendung oder an ein anderes Gerat tUbertragt. Mit den Optionen auf
der Registerkarte Gerateeinstellungen kdénnen Sie die Einstellungen
fur das Geréat auswéabhlen.

1. Kilicken Sie auf die Registerkarte Gerateeinstellungen.

Scaneinstellungen I Seiteneinstellungen |
Gerateeinstellungen | Erweiterte Einstellungen |

Seitenoptionen

_) An Seite anpassen, Bild falls erforderlich verkleinern

@ aktuelle Gréfe, Bild falls erforderlich zuschneiden

Bild auf Seite zentrieren Seitenverhalinis erhalten
Autodrehen zur Bildanpassung

|:| Kopien sortieren: Kopien: 1

Erweitert...

[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

An Seite anpassen, Bild falls erforderlich verkleinern: Wenn das
gescannte Bild zu grof3 zum Drucken oder Faxen auf einer Seite ist, wird
das Bild automatisch verkleinert und somit in die Seite eingepasst.

Aktuelle Grolie, Bild falls erforderlich zuschneiden: Wenn das
gescannte Bild zu grofl3 zum Drucken oder Faxen auf einer Seite ist,
wird das Bild automatisch zugeschnitten und somit in die Seite
eingepasst.

Bild auf Seite zentrieren: Das Bild wird in der Mitte der Seite und
nicht in der oberen rechten Ecke gedruckt.

Seitenverhéltnis erhalten: Das Seitenverhéltnis ist das Verhaltnis
der Hohe zur Breite des Bilds. Wahlen Sie diese Option aus, damit
die relativen Proportionen des Bilds erhalten bleiben.

Autodrehen zur Bildanpassung: Wenn das Bild Querformat
aufweist und das Gerat im Hochformat druckt oder umgekehrt, wird
das Bild gedreht und an die Seite angepasst.

Kopien sortieren: Wenn Sie mehrere Seiten drucken, werden die
Kopien sortiert. Geben Sie im Feld Kopien die Anzahl der Kopien ein.

Erweitert: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um weitere
Einstellungen fur das Gerat anzuzeigen. Das angezeigte Dialogfeld
ist spezifisch fur das Gerat. Wenn es sich bei dem Gerat
beispielsweise um Ihren Drucker handelt, werden im Dialogfeld die
Eigenschaften lhres Druckers angezeigt.

2. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen.
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Die Registerkarte , Speicheroptionen® (Archiv)

Die Registerkarte Speicheroptionen wird im Dialogfeld Eigenschaften von
Scankonfiguration angezeigt, wenn als Zielanwendung Ubertragen an
einen Speicherort ausgewahlt wurde. Mit den Optionen auf dieser
Registerkarte kdnnen Sie auswéhlen, an welchem Speicherort Sie die
gescannten Vorlagen speichern méchten, wenn Sie mit dieser
Scankonfiguration scannen. Schaltflache 7 ist als Schaltflache zum
Archivieren beim Scannen in einen Speicherort voreingestellt.
Voreingestelltes Ziel ist Ubertragen an einen Speicherort. Wenn die
Scankonfiguration also auf Schaltflache 7 angewendet werden soll,
wechseln Sie erst zu dieser Schaltflache, bevor Sie eine neue
Scankonfiguration erstellen.

HINWEIS: Einstellungen, die Sie auf der Registerkarte
Speicheroptionen vornehmen, tiberschreiben die Optionen der
Speichereigenschaften. Dies bedeutet, dass Sie unterschiedliche
Scankonfigurationen erstellen kénnen, um gescannte Vorlagen neben
dem unter Speichereigenschaften angegebenen Speicherort an
weiteren Speicherorten zu speichern. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Speichereigenschaften” auf Seite 40 und ,Ubertragen von
gescannten Vorlagen an einen Speicherort* auf Seite 77.

1. Kilicken Sie auf die Registerkarte Speicheroptionen.

Scaneinstellungen I Seiteneinstellungen |
Speicheroptionen | Erweiterte Einstellungen |

Ordner und Transfer-Optionen auswahlen

@ SpeicherLayout
O alle Dokumente sind im Stammordner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgelegt
O Dokumente werden in Ordnern nach Wachen abgelegt
® Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt

Speicherplatz
C:h

[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

2. Wahlen Sie unter Speicher-Layout die gewlinschten Optionen aus.

Alle Dokumente sind im Stammordner: Die gescannten Vorlagen
werden im Stammordner des im Feld Speicherort angegebenen
Ordners gespeichert.

Dokumente werden in Ordnern nach Monaten/Wochen/Typ
abgelegt: Auf Grundlage der Auswahl (Monat, Woche oder Typ)
werden Ordner erstellt, und die gescannten Vorlagen werden in
diesen Ordnern gespeichert. Fir jeden Monat und jede Woche
werden neue Ordner erstellt, damit Sie erkennen kénnen, wann die
Vorlagen gescannt wurden.

In der Standardeinstellung werden die archivierten Dokumente unter
C:\Dokumente und Einstellungen\<ihr Benutzername>\Eigene
Dateien\Eigenes One Touch-Archiv in einem Ordner entsprechend
der Auswahl unter Speicherort gespeichert. Wenn der Dateityp
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beispielsweise TIFF lautet und Sie Dokumente werden in Ordnern
nach Typ abgelegt auswahlen, lautet der Standardspeicherort der
archivierten Dokumente C:\Dokumente und Einstellungen\<ihr
Benutzername>\Eigene Dateien\Eigenes One Touch-Archiv\TIFF-
Dokumente.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um den Ordner zum
Speichern der gescannten Vorlagen anzugeben, oder geben Sie den
Ordner direkt in das Feld ein.

4. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen.

Scannen in mehrere Ordner

Beim Archivieren von Dokumenten mit der Option Ubertragen an einen
Speicherort kénnen Sie diese in mehreren Ordnern speichern. Sie
kénnen beispielsweise einen Ordner Geschéftliche Quittungen, einen
zweiten Ordner Personliche Quittungen und einen dritten Ordner
Jahrliche Quittungen erstellen.

Zum Scannen in mehrere Ordner kénnen Sie mehrere
Scankonfigurationen mit Ubertragen an einen Speicherort als
Zielanwendung erstellen und jeder Scankonfiguration eine der
Scanschaltflachen zuweisen.

So richten Sie mehrere Ordner fir ,Ubertragen an einen
Speicherort” ein:

1. Erstellen Sie in Microsoft Windows die Ordner, in denen Sie
gescannte Vorlagen speichern mochten. Sie kénnen die Ordner auch
spater beim Erstellen der neuen Scankonfigurationen erstellen.

2. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.
Wihlen Sie als Zielanwendung Ubertragen an einen Speicherort aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Muttfurktion | Optionen
= . Format wahlen:
-l Archiv

3 i R BMP  TIFF PG FPOF | RTF - L
Ubertragen an einen Speicherart — Waihlen Sie Ubertragen an

R SR einen Speicherort aus.

£ .) Aul CD brennen E Konfiguration wahlen:
g W USBrief | Qualitat

@ Sharepoint ¥ Ad-Dokument | Qualitat

“War dem S can konfigurieren

LS S AR

Wy US-Legal | Qualitat

Klicken Sie auf die
Schaltflache Neu.

Aktualisieren ] [EigEnsd’]af‘tEn...] [ Neu... ] [’npieren‘.] [ﬁndem‘..l Léischen

[ ok | [ Abbrechen | [Obemehmen | Hiffe

Das Dialogfeld Eigenschaften von Scankonfiguration wird
gedffnet.
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5. Damit Sie besser zuordnen kdnnen, um welchen Ordner es sich
handelt, geben Sie fur die neue Konfiguration einen Namen ein,

der den Ordnernamen angibt, beispielsweise Speichern fur

geschaftliche Quittungen.

6. Klicken Sie auf die Registerkarten Scaneinstellungen,

Seiteneinstellungen und Erweiterte Einstellungen, und wéhlen
Sie die gewlinschten Einstellungen aus.

7. Klicken Sie auf die Registerkarte Speicheroptionen.

Seiteneinstellungen |
Erweiterte Einstellungen |

Scaneinstellungen I

Speicheroptionen |

Ordner und Transfer-Optionen auswahlen

@ SpeicherLayout
O alle Dokumente sind im Stammordner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgelegt
O Dokumente werden in Ordnern nach Wachen abgelegt
® Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt

Speicherplatz
C:h
[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

8. Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen.

9. Wahlen Sie den Ordner aus, den Sie zum Speichern der gescannten
Vorlagen erstellt haben.

Speicherort auswahlen

1M Computer

> \_J",ﬁ Diskettenlaufwerk (4:)

4 a Lokaler Datentrager (C:)
. Benutzer
. Geschaftliche Quittungen
. Personliche Quittungen
. Programme
. Windows

> Image (D:)

» s DVD-RW-Laufwerk (E:)

> L Network ()

[Neuen Ordrner erstellen ] [ oK ] [ Abbrechen ]

Wenn Sie den Ordner nicht bereits erstellt haben, kbnnen Sie auf
die Schaltflache Neuen Ordner erstellen klicken und den Namen
fur den neuen Ordner eingeben.
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10. Klicken Sie auf OK. Der ausgewdhlite Ordner wird nun als Speicherort

festgelegt, beispielsweise Geschéftliche Quittungen.

Scaneinstellungen I Seiteneinstellungen |
Speicheroptionen | Erweiterte Einstellungen |

Ordner und Transfer-Optionen auswahlen

@ SpeicherLayout
O alle Dokumente sind im Stammordner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgelegt
O Dokumente werden in Ordnern nach Wachen abgelegt
® Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt

Speicherplatz
C:\Geschaftliche Quittungen
[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

11. Klicken Sie auf Ubernehmen. Die neue Konfiguration wird nun als
Konfiguration fiir Ubertragen an einen Speicherort aufgefiihrt.

12. Wiederholen Sie das Verfahren, um weitere neue Konfigurationen zu
erstellen, beispielsweise Speichern fir persénliche Quittungen.

13. Stellen Sie sicher, dass Sie unterschiedliche Ordner als Speicherorte
fur die neuen Konfigurationen zuweisen.

Fur die Zielanwendung Ubertragen an einen Speicherort sind nun
mehrere Konfigurationen eingerichtet, und mit jeder Konfiguration
werden Vorlagen in einen eigenen Ordner gescannt.

Multifunktion | Optionen

. . Format wahlen:
[ Archiv 1 —
W = | 3 &
Ziele wahlen: - =
[bertragen an einen Speicherort BMP TIFF JFG PDF RTF
E [T Einzelbilddateien erstellen
f.] Auf CD brennen E: Konfiguration wahlen:
e W USBrief | Qualtat 2
@ Sharepoint By A4-Dokument | Qualitat )
- Wor dem Scan konfigurieren )
By US-Legal | Qualitat )
By Personliche Quittungen
¥ Geschaftliche Quitungen —
Aktualisieren ] [Eigensmaf'ben...] [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] [Lésdﬂen]

[ ok

] [ Abbrechen ] [Ubemehmen] Hiffe

Die neuen
Konfigurationen
werden auf die
Zielanwendung
Ubertragen an einen
Speicherort
angewendet.

14. Klicken Sie nun auf die Pfeilschaltflachen, um eine Scanschaltflache
fur jede neue Konfiguration auszuwahlen. Klicken Sie auf
Ubernehmen, um die betreffende Schaltflache fiir die jeweilige
Konfiguration festzulegen.
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In den folgenden Beispielen wurden die Schaltflachen 7 und 8 fir
Scans mit jeder der neuen Konfigurationen festgelegt.

Waturkdion | Optiones| Madurktiont| Optiones|
',n Archiv 1 ',H Archiv 2
m— m—
Ubesagen an sinen Spsichercit uI Horepad
¥} &l O busnnen F Arinhal Reader 80
08 [
(B Shateport @gln_ﬁmumm
(%) Auf CO brennen
e
s B
®, Geschaltiche Quinngen 4
| ntusisieren | |Bgerschatten... | | Mew.. | foeen..] foden... | Loshen | ntusisieren | |Bgerschatten... | | Mew.. | fopeen..] foden... | Loshen
[ on ][ twecten | | Obesmretomen | [ on ][ twecten | | Obesmretomen |

Beachten Sie, dass die Schaltflachennamen in Speicherung 1 und
Speicherung 2 geandert wurden, um darauf hinzuweisen, dass bei
beiden Schaltflachen gescannte Vorlagen an unterschiedliche
Speicherorte tibertragen werden. Informationen zum Andern der
Namen von Schaltflachen finden Sie unter ,Umbenennen einer
One Touch-Schaltflache” auf Seite 46.

So scannen Sie in mehrere Ordner:

1. Legen Sie die Vorlagen ein, die Sie nach dem Scannen an
Speicherorte lbertragen mdchten.

2. Drucken Sie die Zielauswahltaste am Scanner, um zu einer der
Schaltflachen zu gelangen, die fir das Scannen in einen Speicherort
eingerichtet sind.

3. Drucken Sie die Simplex- oder die Duplextaste, um die Vorlagen
Zu scannen.

4. Legen Sie nach Abschluss des Scanvorgangs den nachsten Stapel
von Vorlagen ein, und driicken Sie die Zielauswahltaste, um zur
nachsten Schaltflache zu gelangen, die Sie fir Scanvorgange
konfiguriert haben.

5. Dricken Sie die Simplex- oder die Duplextaste, um die Vorlagen
Zu scannen.

Nach Abschluss des Scanvorgangs sind die zwei Stapel gescannter
Vorlagen in zwei unterschiedlichen Ordnern gespeichert.

Bearbeiten oder L6schen von Scankonfigurationen

HINWEIS: Der Scanner verfiigt tGber eine Reihe von werkseitig
voreingestellten Konfigurationen. Damit sichergestellt ist, dass der Scanner
immer Uber eine Gruppe von richtigen Scankonfigurationen verftigt, sollten
Sie die voreingestellten Konfigurationen nicht Idschen. Aul3erdem sollten
Sie diese Konfigurationen gesperrt lassen, damit sie nicht unbeabsichtigt
geloscht werden. So sind die Werkseinstellungen immer verfligbar. Wenn
Sie die voreingestellten Werkseinstellungen nach einem versehentlichen
Bearbeiten oder Loschen wiederherstellen méchten, missen Sie den
Scanner deinstallieren und anschlieRend neu installieren.
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So bearbeiten oder |6schen Sie eine Scankonfiguration:

1. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

2. Wahlen Sie die Scankonfiguration aus, die Sie bearbeiten oder

I6schen moéchten.

Muttfurktion | Optionen

j. E-Mail

Ziele wahlen:

Format wahlen:
EMF  TIFF  JFG

[ Einzelbilddateien erstellen
Konfiguration wahlen:

a0l
=
ot Microsoft Dutlook. FDF sFDF

Wy Ad-Dokument - ke

# Farbfato fur E-kail (Gxd] D —

By US-Brief | Qualitat ")

Wy US-Legal ) L

Wor dem Scan konfigurieren ") 1

o8 Fabmagazin ) Wahlen Sie die

" a Sl el Tt = Scankonfiguration aus, die
Sie bearbeiten oder l6schen

Aktualisieren ] [EigEI’]SChEHTEI’]...] [ Neu... ] [’npieren‘.] [ﬁndem‘..l [Léschen] mochten. Diese darf nicht

gesperrt sein, d. h., es darf
kein Schloss angezeigt
werden.

[ ok | [ Abbrechen | [Obemehmen | Hiffe

3. Um die Konfiguration zu l6schen, klicken Sie auf die

Schaltflache Léschen.

4. Um die Konfiguration zu bearbeiten, klicken Sie auf die
Schaltflache Andern.
Das Dialogfeld Eigenschaften von Scankonfiguration wird fur
diese Konfiguration geoffnet.
Sie konnen Anderungen an der Konfiguration vornehmen. Damit die
Anderungen jedoch gespeichert werden kénnen, muss die Konfiguration
zunéchst entsperrt werden. Klicken Sie auf das Schlosssymbol, um die
Konfiguration zu entsperren. Durch Klicken wird zwischen gesperrtem
und entsperrtem Status der Konfiguration gewechselt. Das
Schlisselsymbol gibt an, dass die Konfiguration entsperrt ist.
Speicheroptionen | Erweiterte Einstellungen |
Scaneinstellungen | Seiteneinstellungen |
Personliche Quittungen a Klicken Sie auf das Schliissel-/
Modus aufigsung Schlosssymbol, um zwischen
¥ ) schwarz-Weif 50 100 300 500 gﬁtmspgeerftgirrst?anu:j sn Cziu
4% © Graustufen {} 200 dpi wechseln.
¥$ ©@ Farbe
Helligkeit: {J 50 %
Kontrast: |t 50 %
[ ok | [ Abbrechen | | Dbemehmen

Bearbeiten Sie die Einstellungen, und klicken Sie auf OK.
Klicken Sie auf OK, um das Dialogfeld zu schlieRen.
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Vor dem Scan konfigurieren

Wenn Sie Vor dem Scan konfigurieren auswéhlen, wird einfach eine
Scanoberflache geodffnet, sobald Sie auf eine Schaltflache klicken oder
eine Scannertaste driicken. Sie kdnnen dann mit dieser Oberflache die
Auflésung, den Scanmodus und andere Einstellungen andern. Beim
eigentlichen Scannen wird das gescannte Bild weiterhin mit dem
ausgewahlten Dateityp an die im One Touch-Eigenschaftenfenster fur
diese Schaltflache ausgewahlte Zielanwendung Ubertragen.

So scannen Sie mit ,Vor dem Scan konfigurieren®:

Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

Waéhlen Sie mithilfe der Pfeile die Schaltflache aus, fur die Sie das
Konfigurieren vor dem Scan festlegen méchten.

3. Wahlen Sie die Scankonfiguration Vor dem Scan konfigurieren aus.

Multifunktion | Optionen
= Format wahlen:
:[E] Farbe

= )
Ziele wahlen: i‘ﬁ I
EMP

W\ Microsoft Paint TIFF JPG PDF Enitf.

Klicken Sie auf die X e

Pfeile, um die . CnzenIRatEEn Bt E

Schaltflache Konfiguration wahlen:

auszuwahlen. W LS Brief o)
By &4-Dokument 3
¥§ Farbdokument | Qualitat )
By US-Legal 3

Wabhlen Sie Vor Wor dem Scan konfigurieren v

dem Scan

konfigurieren aus. v TWAIN
WIA

Klicken Sie mit der
rechten Maustaste

auf Vor dem Scan f s 1 -
konfigurieren, um das Ok { Abbrecten | {Obemermen | | e

[ Aktualisieren ][Eigensd’1afhen...] [Neu... ] ‘opieren..| |Andern..| |Léschen

Meni anzuzeigen, und
wabhlen Sie dann die
Oberflache fiir das
Konfigurieren aus.

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Vor dem Scan
konfigurieren, und wéhlen Sie eine Oberflache fir das Scannen aus.

TWAIN: Die TWAIN-Oberflache wird getffnet, damit Sie vor dem
Scan Anderungen vornehmen kénnen. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Zugreifen auf die TWAIN-Oberflache Uber PaperPort* auf
Seite 84.

WIA: Die WIA-Oberflache (Windows Image Acquisition) wird
gedffnet, damit Sie Anderungen vor dem Scan vornehmen kénnen
(nur unter Windows XP verfligbar). Weitere Informationen finden Sie
unter ,Scannen mit der WIA-Oberflache" auf Seite 98.

5. Klicken Sie im One Touch-Eigenschaftenfenster auf OK oder
Ubernehmen.
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So scannen Sie mit ,Vor dem Scan konfigurieren®:

1. Legen Sie die Vorlagen in das Fach fir den automatischen

Vorlageneinzug des Scanners ein, oder legen Sie sie auf das
Vorlagenglas.

Klicken Sie auf die Schaltflache, die Sie fir die Option Vor dem Scan
konfigurieren festgelegt haben.

Im Beispiel auf der vorhergehenden Seite wurde fur Vor dem Scan
konfigurieren die Scanschaltflache 9 festgelegt.

3. Die TWAIN-Oberflache wird gedffnet.

a
Xerox DocuMate 262 a
Modus: Aufidsung: 200 dpi
- @ Schwarz-Weil &
4% O Graustufen Helligkeit: 50 %
o
¥$ () Farbe
A4 210 x 297 mm
Optionen
suflénge  [C] AutoSchnitt auf Original
[T buplex Sejtengréfie festlegen
[T Filter: [ AutoScan, wenn Dokument eingelegt wird
Rot
Bereit zum Scannen ... [ Scannen ] [ Fertig ]

Wabhlen Sie die gewtinschten Optionen fiir den Scanstapel aus.
Klicken Sie in der TWAIN-Oberflache auf die Schaltflache Scannen.

Die Vorlagen werden gescannt und an die in den Eigenschaften fir
One Touch 4.0 angegebene Zielanwendung Ubertragen.

Im Beispiel auf der vorhergehenden Seite handelt es sich bei der
Zielanwendung um Microsoft Paint.

Auf der TWAIN-Oberflache werden die fiir den Scanner Xerox DocuMate

262 verfugbaren Scanoptionen aufgefiihrt. Unter ,Scannen mit der
TWAIN-Oberflache Gber PaperPort* auf Seite 83.
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Abbrechen von ,Vor dem Scan konfigurieren®

So brechen Sie einen Scan wahrend des Scanvorgangs ab:

1. Kilicken Sie im Fortschrittsfenster des Scanvorgangs auf die
Schaltflache Abbrechen.

Seite wird gescannt 1

© Visioneer Inc., Alle Rechte vorbehalten.

2. Das folgende Fenster wird angezeigt, und Sie werden gefragt, ob
Sie den gesamten Auftrag abbrechen méchten.

Machten Sie den gesamten Auftrag abbrechen ¥

Ja | [ Nein

Ja: Der Scanvorgang wird beendet, und alle bis zu diesem
Zeitpunkt gescannten Seiten im Stapel werden gel6éscht. Die
TWAIN-Oberflache wird geschlossen, und Sie kdnnen den
gesamten Scan erneut starten.

Wabhlen Sie Ja aus, wenn die TWAIN-Scaneinstellungen fur
den aktuellen Scanstapel nicht richtig sind.

Wenn Sie als Scanmodus beispielsweise Schwarz-Weil3
angegeben haben, die Dokumente jedoch in Farbe scannen
mdchten, wahlen Sie Ja aus, um alle bereits gescannten Seiten
zu léschen. Wahlen Sie dann den richtigen Bildtyp aus, und
starten Sie den Scanvorgang erneut.

Nein: Der Scanvorgang wird beendet, die bis zu diesem
Zeitpunkt gescannten Seiten im Stapel werden jedoch nicht
geléscht, und die TWAIN-Oberflache bleibt getffnet. Sie kdnnen
eine neue Seite in den automatischen Vorlageneinzug legen, die
TWAIN-Einstellungen fiir die neue Seite anpassen und dann in
der TWAIN-Oberflache auf die Schaltflache Scannen klicken, um
mit dem Scannen fortzufahren. Wenn das Ende des Scanstapels
erreicht wird, werden alle Seiten aus dem ersten Scanvorgang
und aus dem zweiten Scanvorgang an die Zielanwendung
Ubertragen.

Wabhlen Sie diese Option aus, wenn Sie beispielsweise eine
schwarz-weif3e Vorlagen gescannt haben, in der gescannten
Vorlage jedoch eine farbige Seite einfiigen mdéchten. Hierbei
mussen Sie nicht den gesamten Stapel erneut scannen, sondern
kdnnen den aktuellen Scanvorgang anhalten, den Bildtyp von
Schwarz-Weil3 in Farbe dndern und den Scanvorgang dann
fortsetzen, ohne dass die bereits gescannten Seiten verloren gehen.
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Scannen mit OCR

Optische Zeichenerkennung (Optical Character Recogrnition, OCR)
funktioniert wie ein ,umgekehrter Drucker“. Mit OCR wird also nicht das
auf Papier ausgedruckt, was auf dem Bildschirm zu sehen ist, sondern
es werden Buchstaben und Zahlen einer gescannten Vorlage in
bearbeitbare Buchstaben und Zahlen umgewandelt. Sie kénnen dann
eine Rechtschreibprifung des Textes durchfiihren, die Schriftart oder den
Schriftgrad &ndern, Berechnungen mit den Zahlen durchfiihren usw.

HINWEIS: Verwenden Sie fur die gesamte OCR-Verarbeitung die
urspriinglichen Werkseinstellungen des Scanners fir OCR-
Scanvorgange. Wenn Sie mit anderen Einstellungen scannen, legen Sie
als Auflésung mindestens 300 dpi fest. Wenn die Originalvorlagen von
schlechter Qualitéat sind und Text in kleinem Schriftgrad enthalten, kann
eine maximale Auflésungseinstellung von 400 dpi festgelegt werden.

Auf dem Computer muss das One Touch OmniPage-Modul oder
OmniPage Pro installiert sein, damit die OCR-Optionen mit

One Touch 4.0 und dem Scanner DocuMate 262 verwendet werden
kénnen. Mit One Touch 4.0 und OmniPage Pro werden Scanvorgange
und die OCR-Verarbeitung in einem integrierten Schritt miteinander
kombiniert. Das One Touch OmniPage-Modul wird beim Installieren des
Treibers automatisch installiert. OmniPage Pro befindet sich auf Disc 2,
die zusammen mit dem Scanner geliefert wird. Das One Touch
OmniPage-Modul und die Anwendung OmniPage kénnen gleichzeitig
auf dem Computer installiert werden. Die Funktionen des One Touch
OmniPage-Moduls haben jedoch bei der Arbeit mit One Touch 4.0
Vorrang gegeniiber den Funktionen der Anwendung OmniPage. Die
Kurzanleitung zu One Touch OmniPage ist auf der Installations-Disc 1
verflgbar.

Wenn das One Touch OmniPage-Modul oder OmniPage Pro installiert ist,
wird der OCR-Vorgang automatisch ausgefihrt, sofern als Seitenformat
im One Touch-Eigenschaftenfenster ein Textformat wie DOC, TEXT, XLS
oder RTF festgelegt ist.

HINWEIS: Wenn Sie das One Touch OmniPage-Modul oder
OmniPage Pro deinstalliert haben, werden im Textformat gescannte
Vorlagen immer noch mittels OCR umgewandelt. Hierzu stehen dann
jedoch weniger Optionen zur Verfigung.
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So scannen Sie mit OCR:

1. Wenn Sie mithilfe der Tasten am Scanner scannen, driicken Sie die
Zielauswahltaste, bis auf dem LED-Display eine 6 angezeigt wird,
und driicken Sie anschliel3end die Simplex- oder die Duplextaste.

HINWEIS: Die One Touch-Schaltflache 6 ist als Schaltflache OCR
vordefiniert. Sie kdnnen auch eine beliebige andere Schaltflache zum
Scannen und Verarbeiten des Texts mittels OCR festlegen.

. 2. Wenn Sie Uber die One Touch-Konsole scannen mdchten, klicken Sie
im Windows-Infobereich auf das One Touch-Symbol, klicken Sie auf
die Pfeile, um zu Schaltflache 6 zu navigieren, und klicken Sie dann
auf diese Schaltflache.

o e 2@ Xerox DocuMate 262

@
o\ H - = 0 go- >
o oy Sy 15
OCR

Druck E-Mail Fax Archiv 1]=

Klicken Sie auf die Pfeile,

bis Schaltflache 6 im
Fenster angezeigt wird,
und klicken Sie dann
darauf.

Die gescannten Seiten werden in der Zielanwendung angezeigt,
und der Text kann bearbeitet und weiterverarbeitet werden.

HINWEIS: Das Scannen mit OCR empfiehlt sich auch fir
Tabellenkalkulationsblatter. Sie kénnen dann mit den Zahlen und dem
Text aus den urspringlichen Arbeitsblattern in Microsoft Excel (oder
einer anderen Tabellenkalkulationsanwendung) arbeiten.

HINWEIS: Ausfuhrliche Anweisungen zum Konfigurieren der
erweiterten OCR-Optionen und zum Scannen mit diesen Einstellungen
finden Sie in der Kurzanleitung zu One Touch OmniPage auf der
mit dem Scanner gelieferten Disc 1.
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Scannen mit sPDF oder nPDF und Suchen nach Text

.Durchsuchbares PDF* (sPDF) und ,Normales PDF" (nPDF) sind
Sonderformen von Dateien im Adobe® PDF-Format. Bei SPDF wird
gescannter Text in ein PDF-Format konvertiert, bei dem Funktionen fir
die Textsuche und OCR verflgbar sind. nPDF weist dieselben Merkmale
auf, Sie kdnnen den Text in einer nPDF-Datei jedoch auf3erdem
bearbeiten, wenn Sie Uber ein entsprechendes Programm zum
Bearbeiten von PDF-Dokumenten verfugen. In den beiden PDF-
Formaten kdnnen Dateien mit unterschiedlichen Qualitatsstufen erstellt
werden; Sie kdnnen also verschiedene Stufen ausprobieren, um zu
ermitteln, welche sich fir die gescannten Vorlagen am besten eignet.
sPDF und nPDF sind nur dann als Seitenformatoptionen verfugbar, wenn
das One Touch OmniPage-Modul bzw. OmniPage Pro auf dem Computer
installiert ist.

So scannen Sie mit sPDF oder nPDF:

Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

Wahlen Sie mit den Pfeilen eine One Touch-Schaltflache fir sPDF-
oder nPDF-Scanvorgdnge aus.

3. Wahlen Sie eine Zielanwendung aus, fiir die als Seitenformat ein
Textformat verwendet wird.

4. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textformatsymbol.

i

| 2

nPD=
Einfacher Text
Rich Text Format
Word-Dokument
Durch Kemma getrennt
Excel-Arbeitsblatt
HTML-Dokument
Durchsuchbares POF

¥ Mormales POF

Grafe minimieren
¥ Mormal

Qualitdt maximieren
MRC verwenden

QOCR-Opticnen... ..

5. Wabhlen Sie die Option Durchsuchbares PDF oder Normales PDF
als Seitenformat aus.
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HINWEIS: Die Optionen sPDF und nPDF stehen nicht fur alle
Zielanwendungen zur Verfligung. Fur Microsoft Word stehen sie
beispielsweise nicht als Scanoptionen zur Verfigung.

In den Einstellungen fir die Schaltflache (in diesem Beispiel
Schaltflache 8) wird nun das ausgewahlte Seitenformat angezeigt.

Multifunktion | Optionen
. Format wahlen:
- E Benutzerde
W = | 3 &
Ziele wahlen: L I L Das
foz Micrasaft WORD - BMP TIFF JPG  FDF | nPDF Seitenformatsymbol
= Einzelbiddatien erstellen ist nun auf die
) ST Menuauswahl
q Microsoft wardPad Konfiguration wahlen: festgelegt
= By Gezchaftliche Quitungen-kopie &
l Matepad ~| W UsLegal 2
; W “/or dem Scan kanfigurieren 5
Ml :crobat Reader 5.0 L - a
P ¥§ Farbmagazin ")
Ube_rtragen an einen Yy US-Legal | Qualitat 2 |z
BH Speicherort By Gezchaftliche Quitungen
f;') Auf CD brennen E: ¥ Personliche Quittungen il
[ Aktualisieren ] [Eigensmaf'ben...] [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] [Lésdﬂen]
[ ok | [ Abbrechen | [Dbemehmen | | Hife

Wabhlen Sie eine Scankonfiguration aus.

Klicken Sie auf OK. Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird
geschlossen.

8. Wenn Sie nun mit dieser Schaltflache scannen, liegt die gescannte
Vorlage im sPDF- bzw. nPDF-Format vor, das fur die Schaltflache
ausgewahlt wurde.

HINWEIS: Bei der Auswahl Ubertragen an einen Speicherort fir
eine Zielanwendung stehen die Optionen sPDF und nPDF ebenfalls
zur Verflgung. Das heif3t, dass Sie Vorlagen scannen und in diesen
Formaten direkt auf einem Server speichern kdnnen.

9. Um nach Text zu suchen, 6ffnen Sie Adobe® Acrobat® Reader® oder
Adobe® Acrobat®.

10. Wahlen Sie im Adobe® Acrobat®-Menii Datei die Option Offnen aus,
und 6ffnen Sie die soeben gescannte Datei.

11. Wahlen Sie im Adobe® Acrobat®-Menii Bearbeiten die Option
Suchen aus.

Das Dialogfeld Suchen wird geotffnet.

12. Geben Sie den zu suchenden Text ein, und klicken Sie auf die
Schaltflache Suchen.

Weitere Informationen zum Suchen nach und Bearbeiten von Text in
PDF-Dateien finden Sie im Benutzerhandbuch zu Adobe® Acrobat®.
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Scannen und Brennen auf CD

Wenn ein CD-Brenner an lhren Computer angeschlossen ist, kdnnen
Sie gescannte Vorlagen direkt vom Xerox DocuMate 262 auf CD
brennen. Diese Funktion ist nur auf Computern unter Windows XP oder
Windows Vista verfiigbar.

So scannen und brennen Sie auf CD:

Legen Sie eine leere CD in das CD-Laufwerk des Computers ein.
Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

Wahlen Sie mithilfe der Pfeile eine Schaltflache fiir das Scannen
und Brennen auf CD aus.

4. Wabhlen Sie als Zielanwendung Auf CD brennen aus.

Die Zielanwendung Auf CD brennen ist nur verfligbar, wenn ein
CD-Brenner an den Computer angeschlossen ist. Es muss jedoch
keine CD im Brenner eingelegt sein, damit Sie diese Zielanwendung
auswahlen kénnen.

Multifunktion | Optionen
. Format wahlen:
- H Benutzerde
W = | 3 &
Ziele whlen: L I L
q Microsoft WordPad - EMP TIFF JPG FDF TExT
l Hatepad Konfiguration wahlen:
- ) By LS -Brief )| S
Acrobat Reader 8.0 h Ad-Dokument 2
e £| o Farbdokument | Qualicat 315
& Llbertragen an einen i
£ 5d] Speicherort o Farbfoto fur E-Mail (524) )
r";} A0t CD brennen E: By LS -Brief | Qualitat )
A :
By A4-Dokument | Qualitat )
i/ Micrasoft Paint By Gezchaftliche Quitungen-kopie i
[ Aktualisieren ] [Eigensmaf'ben...] [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] Léschen
[ ok | [ Abbrechen | [Dbemehmen | | Hife

Wahlen Sie ein Seitenformat und eine Scankonfiguration aus.
6. Klicken Sie auf OK.
Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird geschlossen.

7. Starten Sie nun den Scanvorgang mithilfe der Schaltflache zum
Scannen und Brennen auf CD.

Nachdem der Scanvorgang abgeschlossen ist, wird eine Nachricht
angezeigt, dass Dateien zum Brennen auf eine CD vorhanden sind.

8. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster, stellen Sie sicher,
dass die Zielanwendung Auf CD brennen weiterhin ausgewabhlt ist,
und klicken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften.

Das Fenster Eigenschaften von One Touch 4.0-Link wird angezeigt.

70 DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Scannen

Speicher

Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu
Speichereinheiten wie z.B. Dateiensystemen oder
CD-Brennern bertragen.

@ SpeicherLayout
O alle Dokumente sind im Stammordner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgeleg
O Dokumente werden in Ordnern nach Wochen abgeleg
® Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt
CD-Brenner-Optionen
Benachrichtigung anzeigen, wenn bereit zum Brennen

Speicherort

C:'\Personliche Quittungen

Zum Link ‘auf CD brennen' (ibertragene Dokumente warten

darauf, auf CD geschrieben zu werden...
Auf CD brennen...

[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

9. Stellen Sie sicher, dass eine CD im CD-Brenner eingelegt ist.

10. Klicken Sie auf die Schaltflache Auf CD brennen. Der CD-Brenner
wird gestartet, und die gescannten Vorlagen werden auf die CD
geschrieben.

HINWEIS: Bis Sie auf Auf CD brennen klicken, werden diese Dateien
auf dem Computer unter folgendem Pfad gespeichert: C:\Dokumente
und Einstellungen\<lhr Benutzername>\Lokale Einstellungen\
Anwendungsdaten\Microsoft\CD Burning. Hier werden in
Windows XP und Windows Vista alle Dateien gespeichert, die vom
Assistenten zum automatischen Schreiben auf CD auf eine CD
gebrannt werden sollen. Wenn an diesem Speicherort weitere
Dateien vorhanden sind, werden sie mit den One Touch-Dateien

auf die CD geschrieben.
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HINWEIS: Beim Scannen von Vorlagen zum Brennen auf CD sollten
Sie immer eine der werkseitig festgelegten Standardkonfigurationen
oder eine speziell fur das Brennen von CDs eingerichtete angepasste
Konfiguration verwenden. Die Standardkonfigurationen sind bereits
zum Ubertragen der gescannten Bilder an den richtigen Speicherort
eingerichtet, sodass der Assistent zum Schreiben auf CD in
Windows XP und Windows Vista die Dateien zum Brennen auf CD
findet. Wenn Sie eine angepasste Konfiguration zum Brennen auf CD
erstellen, wird durch die One Touch-Software ebenfalls automatisch
sichergestellt, dass der richtige Speicherort angegeben ist.

Um eine angepasste Konfiguration zum Brennen auf CD zu erstellen,
wahlen Sie als Zielanwendung Auf CD brennen aus. Klicken Sie dann
auf die Schaltflache Neu, und erstellen Sie die neue Konfiguration. Sie
missen keinen Speicherort auswahlen, da dieser von One Touch
richtig vorgegeben wird.

Wenn Sie jedoch andere angepasste Konfigurationen mit anderen
Speicherorten erstellt haben (siehe beispielsweise unter ,Scannen in
mehrere Ordner” auf Seite 58), verwenden Sie sie nicht als
Zielanwendung fur Auf CD brennen. Andernfalls werden die Bilder,
die auf CD gebrannt werden sollen, vom Assistenten zum Schreiben
auf CD in Windows XP bzw. Windows Vista nicht gefunden.
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Scannen mit Vorgangsutbermittlung

Wenn Sie bei Beginn des Scanvorgangs eine Anwendung angeben
mdchten, die fur das Scannen verwendet werden soll, kbnnen Sie die
Vorgangsubermittlung verwenden. Der Scanner zieht die erste Seite ein,
fahrt aber erst fort, wenn Sie die zu verwendende Anwendung ausgewahlt
haben. Nach dem Auswahlen der Anwendung wird die entsprechende
Oberflache geoffnet, und Sie kénnen mit dem Scannen fortfahren.

So scannen Sie mit Vorgangsubermittlung:

1. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

2. Wabhlen Sie mit den Pfeilen eine Schaltflache fir die
Vorgangsubermittlung aus.

3. Wahlen Sie Bild-Client als Zielanwendung aus.

Sie kdnnen kein Seitenformat fiir diese Option auswahlen, da die
tatsachliche Zielanwendung erst ausgewahlt wird, wenn der Scanner
die erste Seite der Vorlage eingezogen hat.

Multifunktion | Optionen

. Format wahlen:
8 . Benutzerde
e
Ziele wahlen:
L (lbertragen an sinen - EMP  TIFF PG PDF Enitf.
Speicherort Einzelbilddateien erstellen
r_] AufCD brennen E: Konfiguration wahlen:
= Wy USBrief M=
W/ Microsoft Paint ¥ A4-Dokument )
= . Farbdokument | Qualitat 3 |
e Microzoft Outlook, a i
i .a Farbfata fur E-bail [Gx4] o L
@ e =| Wy US-Brief | Qualiat ")
& By A4-Dokument | Qualitat ")
_:4": a Bild-Client | W4 Geschaftliche Quittungen-Kopie i
Eigenschaften... [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] Léschen

[ ok | [ Abbrechen | [Dbemehmen | | Hife

4. Wahlen Sie eine Scankonfiguration aus.
5. Klicken Sie auf OK.

Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird geschlossen.
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6. Starten Sie den Scanvorgang mithilfe der Schaltflache, die Sie fir die
Vorgangsubermittlung ausgewahlt haben.

Es wird ein Dialogfeld gedffnet, in dem Sie die Anwendung
auswahlen kénnen, die zum Scannen verwendet werden soll.

OneTouch Event Forwarding

Programm fir diese Alktion auswahlen:

/' Windows-Fax und -Scan-Anwendung 'S

C‘S‘i Erfasst, verwaltet und leitet Bilder von Scann...

-2 Scannen
Fotos und andere Bilder von einem Scanner ...
_i72 Microsoft Office E)oc:ument Scanning =

osoft Office Document Scannin

E0K ] [ Abbrechen |

7. Wahlen Sie im Feld die Anwendung aus, und klicken Sie auf OK.

Die ausgewahlte Anwendung wird gedffnet, und Sie kbnnen den
Scanvorgang Uber die TWAIN-Oberflache der Anwendung fortsetzen.
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Erstellen einer HTML-Webseite aus den gescannten Vorlagen

Wenn Sie eine Vorlage (eine oder mehrere Seiten) scannen, kdnnen die
Seiten direkt in HTML-formatierte Seiten umgewandelt werden, die Sie
dann auf lhrer Website veroffentlichen kbnnen. Diese Seiten kdnnen von
Besuchern Ihrer Website betrachtet werden, ohne dass hierfur Internet-
Plug-Ins oder andere besondere Module zur Verarbeitung der Dateien
erforderlich sind. Die Seiten werden also im Wesentlichen vom Scanner
in einem automatisierten Arbeitsschritt fir das Internet aufbereitet.

So scannen und erstellen Sie eine HTML-Webseite:

Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

Waéhlen Sie mit den Pfeilen Schaltflache 8 oder eine andere
Schaltflache aus, die Microsoft Internet Explorer als Zielanwendung
enthalt.

3. Wahlen Sie Microsoft Internet Explorer als Zielanwendung aus.
Waéhlen Sie als Seitenformat HTML aus.

Multifunktion | Optionen

. Format wahlen:

-[E] Benutzerde

=) ) ) &)

Ziele wahlen: ! L Waébhlen Sie
’:_‘ P———— -~ BMP TIFF  JFG  FDF | HTML HTML aus.

== Einzelbilddateien erstellen

@ Microsoft Explarer Konfiguration wahlen:

C E| Wy US-Brief v i

w=| Microzoft WORD ¥ A4-Dokument v

Farbdokument | Gualitat 3 |=

A Microsoft 'wordPad * . -

= * Farbfata fur E-bail [Gx4] )

l Matepad By LS -Brief | Qualitat )

-} By A4-Dokument | Qualitat )

._).55__‘ Acrobat Reader 8.0 W Geschaftliche Duittungen-Kopie i
[ Aktualisieren ] [Eigensmaf'ben...] [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] Léischen

[ ok | [ Abbrechen | [Dbemehmen | | Hife

5. Wabhlen Sie eine Scankonfiguration aus, die die gewlinschten
Einstellungen fir die HTML-Seite aufweist.

Wenn die gescannte Vorlage beispielsweise auf der HTML-Seite in
Farbe erscheinen soll, wahlen Sie eine der Farbkonfigurationen aus.

6. Klicken Sie auf OK.
Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird geschlossen.

7. Klicken Sie nun in der One Touch-Konsole auf die Schaltflache 8
(bzw. auf die zuvor ausgewahlte Schaltflache).

Nach Abschluss des Scanvorgangs wird die Vorlage zunachst mit
OCR in bearbeitbaren Text und anschliel3end in das HTML-Format
umgewandelt. Microsoft Internet Explorer wird gedffnet, und die
umgewandelte Seite wird angezeigt.

HINWEIS: Abhéngig von der Komplexitat der Vorlage kann die
Umwandlung in das HTML-Format etwas Zeit in Anspruch nehmen.

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch 75



Scannen

HINWEIS: Wenn OmniPage Pro auf lnrem Computer installiert ist,
sehen Sie mdglicherweise eine Miniaturansicht der Seite. Um die Seite
in voller Gré3e anzuzeigen, klicken Sie auf diese Miniaturansicht.

¢ ==

e e B e ]

w o | ‘_| B v B v o v [ Seite v (@ Brras v

PaperPort11

Herzlich willkommen!

ScanSofte PaperPort® ist eine Dokument-Verwaltungssoftware, mit der Sie
digitale und Papierdekumente auf Threm Computer scannen, organisieren,
offnen, freigeben und verwalten kénnen.

Die groBen Miniaturansichten auf dem PaperPort-Desktop sorgen fur
genaue Ubersicht beim Organisieren, Abrufen, Stapeln und
Weiterverarbeiten gescannter Dokumente, Fotos, Word-Dateien und
Arbeitsblatter und erméglichen PDF-Dateierstellung direkt vom Scanner
und aus jedem druckfdhigen Dokument heraus.

{:} Was ist neu in PaperPort 11?

| « m b

& Internet | #100% -

8. Wahlen Sie in Internet Explorer im Meni Datei die Option Speichern
unter aus, geben Sie einen Namen fur die Seite ein, und speichern
Sie sie an dem Speicherort, den Sie fir Webseitendateien
verwenden.

Sie sollten die in der Adressleiste angezeigte Adresse notieren, um
sicherzustellen, dass Sie die neue HTML-Seite spater wiederfinden.

9. Sie kdénnen das Dokument nun mit Microsoft Internet Explorer oder
einer anderen Anwendung wie jede andere HTML-Seite auf lhrer
Website veréffentlichen.
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Ubertragen von gescannten Vorlagen an einen Speicherort

Mit Ubertragen an einen Speicherort kénnen Sie Vorlagen in einem
Schritt scannen und in einem Ordner speichern. Dieses Verfahren ist
ideal zum Archivieren von Dokumenten, ohne sie manuell speichern oder
anders bearbeiten zu missen. Wenn Sie ein Textformat als Dateiformat
auswaébhlen, werden die Dokumente vor dem Speichern auf3erdem
automatisch durch OCR in Text und Zahlen umgewandelt, die bearbeitet
werden kdnnen.

HINWEIS: Die One Touch-Schaltflache 7 ist als Schaltflache zum
Archivieren voreingestellt. Sie kdnnen auch eine beliebige andere
Scanschaltflache zum Archivieren des Texts festlegen.

1. Wenn Sie mithilfe der Tasten am Scanner scannen, driicken Sie die
Zielauswahltaste, bis auf dem LED-Display eine 7 angezeigt wird,
und dricken Sie anschliel3end die Simplex- oder die Duplextaste.

Wenn Sie Uber die One Touch-Konsole scannen mochten, klicken Sie
im Windows-Infobereich auf das One Touch-Symbol, klicken Sie auf

die Pfeile, um zu Schaltflache 7 zu navigieren, und klicken Sie dann
auf diese Schaltflache.

O C‘ 3 Yerox DocuMate 262 x|
A =8 g 8 i/8
Oy oy 15y By Un
E-Mail Fax QCR Archiv Benutzerdef

LKIicken Sie auf die Pfeile,

bis Schaltflache 7 im
Fenster angezeigt wird, und
klicken Sie dann darauf.
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3. Die gescannten Seiten werden an dem Speicherort gespeichert, den
Sie im Fenster Eigenschaften von One Touch 4.0-Link angegeben
haben.

Speicher

@I Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu
\;. Speichereinheiten wie z.B. Dateiensystemen oder
CD-Brennern bertragen.

@ SpeicherLayout

O alle Dokumente sind im Stammordner

O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgeleg

O Dokumente werden in Ordnern nach Wochen abgeleg

® Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt
CD-Brenner-Optionen

Benachrichtigung anzeigen, wenn bereit zum Brennen
Die gescannten Vorlagen
werden an diesem
Speicherart Speicherort gespeichert.

C:'\Personliche Quittungen

Zum Link ‘auf CD brennen' (ibertragene Dokumente warten

darauf, auf CD geschrieben zu werden...
Auf CD brennen...

[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

So Ubertragen Sie Dokumente an einen Server oder ein
zugeordnetes Laufwerk:

Beim Auswahlen des Speicherorts fur gescannte Vorlagen kdnnen

Sie einen lokalen Ordner oder einen Ordner auf einem Server oder
zugeordneten Laufwerk auswéahlen. Sie kénnen ein zugeordnetes
Laufwerk mithilfe der Schaltflache Durchsuchen auswéhlen. Weitere
Informationen zu Speicheroptionen finden Sie unter ,Die Registerkarte
~Speicheroptionen” (Archiv)“ auf Seite 57.

1. Kilicken Sie im Fenster Eigenschaften von One Touch 4.0-Link
oder im Fenster Eigenschaften von Scankonfiguration auf die
Schaltflache Durchsuchen.

Speicher | Scaneinstellungen | Setteneinstellungen ‘
Speicheroptionen | Erweiterte Einstellungen ‘

Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu

@ Speichereinheiten wie z.B. Dateiensystemen oder Ordner und Transfer-Optionen auswahlen
CD-Brennern dbertragen.

@ SpeicherLayout
O Alle Dokumente sind im Stammerdner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgelegt
O Dokumente werden in Ordnern nach Wochen abgelegt
& Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt

@ Speicher-Layout
O Alle Dokumente sind im Stammordner
O Dokumente werden in Ordnern nach Monaten abgelac|
0 Dokumente werden in Ordnern nach Wochen abgeleg
@ Dokumente werden in Ordnern nach Typ abgelegt
CD-Brenner-Optionen
Benachrichtigung anzeigen, wenn bereit zum Brennen|

Speicherplatz
C:\Geschaftiiche Quittungen
C:\Personliche Quittungen
Zum Link 'auf CD brennen'’ ibertragene Dokumente warten QK ] [ Abbrechen ] [ bemehmen ]

darauf, auf CD geschrieben zu werden...

Auf CD brennen...

[ ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |

Das Fenster Ordner suchen wird getffnet.

78

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Scannen

2. Wabhlen Sie auf dem zugeordneten Laufwerk oder Server einen
Speicherort fiir die gescannten Vorlagen aus.

Server und zugeordnete Laufwerke werden durch ein Symbol
gekennzeichnet, das eine Netzwerkverbindung angibt.

Speicherort auswahlen

| & Offentliche Musik
3 E Offentliche Videos
. Recorded TV
4 M Computer
Q Diskettenlaufwerk (A:)
: 2 Lokaler Datentrager (C:)
- —a Image (D)
- ) DVD-RW-Laufwerk (E:)
3 Metwork (Z:)

m

- ¥ Tetzwerk

Ordner:  Offentliche Musik

[ Meuen Ordner erstellen ] [ oK

] [ Abbrechen

3. Kilicken Sie auf OK.

Wenn Sie nun mit Ubertragen an einen Speicherort als
Zielanwendung scannen, werden die Dokumente auf dem Server
oder zugeordneten Laufwerk gespeichert.

Wahlen Sie ein durch dieses
Symbol gekennzeichnetes
zugeordnetes Laufwerk
oder einen Server aus.
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So verwenden Sie OCR vor der Ubertragung an einen
Speicherort:

Wenn es sich bei den Vorlagen, die an den Speicherort ibertragen
werden sollen, um Text oder Tabellenkalkulationsblatter handelt, kbnnen
Sie sie vor dem Speichern mit OCR umwandeln.

1. Offnen Sie das One Touch-Eigenschaftenfenster.

2. Wabhlen Sie mit den Pfeilen Schaltflache 7 oder eine andere
Schaltflache aus, fiir die als Zielanwendung Ubertragen an einen
Speicherort festlegt ist.

3. Wahlen Sie ein Textformat als Dateiformat aus.

4. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textformatsymbol,
und wéhlen Sie das Dateiformat fiir die gescannten Vorlagen aus.
Multifunktion | Optionen

wahlen:
‘IBl Benutzerdef. ™™™
a8 W) =) | 4 )
Tiele wahlen: O e
q Microzoft wWaordPad o B:'\ip . -TTF i JPG . FOF nPO Einfacher Text
"""" Hatepad Konfiguration wahlen: (el i o=y
"J ¥§ Farbdokument | Qualitat 0 Word-Dokument
Acrobat Reader 8.0 % Farbfoto (6x4) 3 Durch Kemma getrennt
S— _ 2| Wy USBisf Duplex) | Qualtat A e
L gg:igﬁgzﬂan einen h U5-Brief | Kapie 4 HTML-Dekument
.) T | @y USLegall rchiv 2 Durchsuchbares PDF
\_ ) v MNormales PDF
By A4 fur OCR | Qualitat )
W/ Microsoft Paint Yo dem Scan kaonfigurieren ) Grafe minimieren
= S v Normal
[ Aktualisieren ] [Eigensmaf'ben...] [ Meu... ] [chieren..] [ﬁndern...] Lésch Qualitat maximieren
[ oK ] [ Abbrechen ] Ubemehmen Hiff MRC verwenden
OCR-Optionen... ...
Waéhlen Sie eine Scankonfiguration aus.
6. Klicken Sie auf OK.
Das One Touch-Eigenschaftenfenster wird geschlossen.
7. Starten Sie den Scanvorgang nun mit Schaltflache 7 (bzw. einer

anderen Schaltflache zum Archivieren).

Nach Abschluss des Scanvorgangs werden die Dokumente im
Textdateiformat am angegebenen Speicherort gespeichert.
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Uberprifen der Hardware und Festlegen des Energiesparmodus
fur die Lampe

1. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf das One Touch-Symbol,
und wéhlen Sie im Popupmeni Hardware anzeigen aus.

Hardware anzeigen...

Mach Online Aktualisierungen suchen...
Quickreferenz anzeigen...

Uber...

Sie kénnen auch auf das Scannersymbol oben in der One Touch-
Konsole klicken.

Hardwaresymbol

D ) > Xerox DocuMate 262 [3¢|

[

bM 262

Wenn die Hardwareansicht des Fensters geoffnet ist, kbnnen Sie
auch mit der rechten Maustaste auf das Symbol DM 262 klicken.

Das Dialogfeld Eigenschaften von One Touch 4.0-Hardware wird
geoffnet. Dieses Dialogfeld enthalt Informationen zum Scanner Xerox
DocuMate 262.

Hardware

Arbeitsgruppen-Hardware-Status:
'jl Lokaler Computer ()

pe 3 erox DocuMate 262 b

DM 262

Aktualisieren

Merkmale der ausgewahlten Hardware:

= Xerox DocuMate 262
- ¥ Scanner-Typ: Automatischer Vorlageneinzug (Duplex-fahig)
.- ¥, Optische Aufldsung: 600 x 1200 dpi (48 bpp interne Farbtiefe)
i W GréfBte Vorlage: 8.507x 14.007
.. @ Anzahl OneTouch-Schaltfichen: 9

[ 0K J [ Abbrechen Ubemehmen
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache Eigenschaften.

Gerateeinstellungen
Information
» Gerdtename: Xerox DocuMate 262
‘ i Treiberversion: 4,0,6, 515
Firmwareversion: 2.00
Schnittstelle: USB

Gescannte Dokumente™: 4866 Seiten

*Um eine zuverlgssige Papierzufuhr sicherzustellen, wechseln Sie
das ADF-Pad nach 20.000 Seiten. Informationen hierzu finden Sie in
der Dokumentation und dem Hilfesystem.

Control

Abschaltung der Lampe 15 Minuten =
Lampe ein ] [ Lampe aus ]
[ 0K ] [ Abbrechen ] Ubemehmen

Der Scanner verfligt Uber eine integrierte Funktion zum
Energiesparen, durch die das Gerét nach 15 Minuten Leerlauf in den
Energiesparmodus wechselt. Sie kbnnen die Leerlaufzeit, bevor der
Scanner in den Energiesparmodus wechselt, auf eine Zeit zwischen
1 Minute und 10 Stunden festlegen.

Klicken Sie auf die Pfeile fiir die Abschaltung der Lampe, und wéahlen
Sie eine Einstellung aus.

Um die Lampe manuell ein- und auszuschalten, ohne den
Energiesparmodus zu verwenden, klicken Sie auf die Schaltflachen
Lampe ein oder Lampe aus.

Um den Scanner auf seine Werkseinstellungen zurlickzusetzen,
klicken Sie auf Gerat zuriicksetzen.

Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern und das
Dialogfeld zu schlieRen.
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Scannen mit der TWAIN-
Oberflache Uber PaperPort

Anstelle der Scannertasten oder der One Touch-Konsole kénnen Sie
auch Uber die TWAIN-Oberflache scannen. Die im Lieferumfang des
Scanners enthaltene Anwendung PaperPort ermdglicht den Zugriff auf
die TWAIN-Oberflache. Dieses Scanverfahren ist besonders hilfreich,
wenn Sie PaperPort bereits zum Erfassen und Speichern von gescannten
Vorlagen verwenden oder Scaneinstellungen vor dem Scannen anpassen
mochten.

Ein Hinweis zum Scanner und dem TWAIN-Standard: TWAIN ist ein
weithin anerkanntes Verfahren, mit dem Softwareanwendungen Bilder
von Scannern, Digitalkameras und anderen digitalen Geraten abrufen.
Die im Lieferumfang des Scanners enthaltene Anwendung PaperPort
nutzt den TWAIN-Standard. In diesem Handbuch erhalten Sie
Anleitungen zum Scannen mit dieser Option. Sie kénnen die gleiche
TWAIN-Oberflache jedoch auch Uber eine Vielzahl von anderen Grafik-
und Bildbearbeitungsanwendungen 6ffnen und dann scannen. Da es sich
unabhéngig von der verwendeten Software immer um die gleiche TWAIN-
Oberflache handelt, kénnen Sie daher die Anweisungen in diesem
Benutzerhandbuch auch zum Scannen mit dem Scanner Xerox
DocuMate 262 aus anderen Anwendungen heranziehen. Wenn Sie aus
einer anderen Software auf die TWAIN-Oberflache zugreifen méchten,
lesen Sie Handbucher zu der Software, und fahren Sie dann mit den
Anweisungen zum Scannen im vorliegenden Handbuch fort. Anleitungen
zum Scannen finden Sie im Abschnitt ,Scannen mithilfe der TWAIN-
Oberflache" auf Seite 87.

HINWEIS: Sie kénnen auch auf die TWAIN-Oberflache zugreifen, wenn
Sie mit One Touch scannen. Wenn die von Ihnen zum Scannen
verwendete One Touch-Konfiguration auf Vor dem Scan konfigurieren
festgelegt ist und die Option TWAIN ausgewahlt wurde, wird die TWAIN-
Oberflache direkt gedffnet, ohne PaperPort oder eine andere TWAIN-
kompatible Anwendung zu 6ffnen. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Vor dem Scan konfigurieren“ auf Seite 63.
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Zugreifen auf die TWAIN-Oberflache tber PaperPort

In diesem Abschnitt finden Sie Anweisungen zum Zugreifen auf die
TWAIN-Oberflache Gber PaperPort.

So greifen Sie Uber PaperPort auf die TWAIN-Oberflache zu:

1. Klicken Sie auf der Windows-Taskleiste auf Start, zeigen Sie auf
Programme und auf PaperPort, und klicken Sie dann auf

PaperPort.

Der PaperPort-Desktop wird geéffnet.

Symbol Scannen

Mail Attachments

My OneTouch Archinoe
& [ My PapesPort Do

Mes documents Paperfort

i Bearbeiten  Ansicht Objekt  Extras  Hilfy

Bl @R

dg

@ (1 Bgene PaperPont-Dokumente

Ordnerbereich

. Articles
] Bank Satements

Web Pages
My Scanned Documents
Omediote Netebooks

@ ) OneTowch Doce
OneTouch-Dakumente
Smeght Catalog

| 2 <& B ¥
Dudever: Samples (6 Objebae). [WeBer Punkt:  Sehwarzer Punke B | | | 4

& = o= 9 B @ B e @ =
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Anstelle des Ordnerbereichs (in dem Ordner zum Organisieren der
gescannten Vorlagen angezeigt werden) wird nun der Scanbereich
angezeigt.

l-.—.I 2. Klicken Sie in der PaperPort-Befehlsleiste auf das Symbol Scannen.

Scanbereich

| Amsicht Objekt  Earas  Hille

DBPMs R

Scannen wdes Fota abrufen 7 [x]

Scannar
TWAIN: Merox DocuMate 510

\lbders Som s P

@ Grousturredohisert
B Faodokument

Sutomatiach Schiissehesite st Didner
T Seannme - ~ -

S/ 300 DPY; Letier T —

Scareen 2ubegenen
Spannen I
/g 3 s - S & . = =
| = B y @ = i 9 B @ G & @ &
|Ordner Sampies (6 Ohjelte). Objelt: Wilkoenmen, Pl (Adche Acrob WeBer Punkt  Sthwarzer Punkt S 205K

Wenn die Schaltflache Scannen nicht verfligbar ist, schlagen Sie
im Abschnitt auf Seite 93 nach, um weitere Informationen zum
Konfigurieren von PaperPort fiir das Scannen mit TWAIN zu erhalten.

HINWEIS: Wenn nach dem Auswahlen eines Scanners in der
Dropdown-Liste Scanner die Schaltflache Scannen am unteren Rand
des Bereichs nicht verflgbar ist, miissen Sie PaperPort fur die
Verwendung des Scanners konfigurieren. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Einrichten von PaperPort fir lhren Scanner” auf Seite 93.

3. Klicken Sie auf den Dropdown-Pfeil Scanner, und wéahlen Sie in der
Dropdown-Liste die Option TWAIN: Xerox DocuMate 262 aus.

HINWEIS: Warten Sie einen Moment, bis das in der Dropdown-Liste
ausgewahlte Geréat aktiv wird. Diese kurze Verzdgerung tritt nur beim
ersten Auswahlen eines Scanners in der Liste und dessen
Initialisierung durch PaperPort auf. Spater wird der Scanner bei
Auswahl aus der Liste sofort aktiviert.

4. Wabhlen Sie im Abschnitt Was ist zu scannen? aus, ob ein
Dokument oder ein Foto gescannt werden soll.

Wenn Sie das Format der Datei bzw. den Dateityp der gescannten
Vorlage vor dem Starten des Scanvorgangs andern mdchten, klicken
Sie auf Einstellungen. Der Standarddateityp ist .pdf fir Dokumente
und .jpg fur Fotos. Der Standardname des gescannten Bilds enthélt
den Tag, das Datum sowie die Anzahl der gescannten Vorlagen an
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dem betreffenden Tag. An die zweite an einem bestimmten Tag
gescannte Vorlage wird beispielsweise eine (2) angefiigt, an das
dritte Element eine (3) usw. Weitere Informationen zu den PaperPort-
Einstellungen finden Sie im PaperPort-Benutzerhandbuch.

5. Verwenden Sie beim Scannen von Dokumenten das Kontrollkastchen
Einzelseiten-Elemente erstellen wie folgt:

* Wenn das Kontrollkastchen aktiviert ist, werden alle Seiten im
automatischen Vorlageneinzug gescannt, die TWAIN-Oberflache
wird geschlossen, und jede Seite wird als einzelne Datei auf dem
PaperPort-Desktop abgelegt.

* Wenn das Kontrollkéstchen deaktiviert ist, werden die gescannten
Seiten erst dann auf dem PaperPort-Desktop abgelegt, wenn Sie
den Abschluss des Scanauftrags bestatigen. Klicken Sie hierzu in
der TWAIN-Oberflache auf Fertig und anschlieRend im Fenster
PaperPort — Scannen auf Fertig. Mehrere Seiten werden auf
dem PaperPort-Desktop ,gestapelt‘. Beachten Sie, dass als
JPG-Dateien gescannte Vorlagen nicht auf dem Desktop gestapelt
werden kdnnen. Weitere Informationen zu Stapeln finden Sie im
PaperPort-Benutzerhandbuch.

6. Verwenden Sie die Option Leerseite zum Trennen von Auftragen,
wenn Sie mehrere separate Scanauftrége gleichzeitig in den
automatischen Vorlageneinzug einlegen. Legen Sie eine Leerseite
zwischen den Auftragen ein, damit jeder Auftrag bei Abschluss des
Scanvorgangs als separater Stapel auf dem PaperPort-Desktop
abgelegt wird.

Weitere Informationen zu dieser Option finden Sie im PaperPort-
Benutzerhandbuch.

7. Vergewissern Sie sich, dass die Option Scanner-Dialogfeld
anzeigen aktiviert ist.

Andernfalls wird die TWAIN-Oberflache nicht gedffnet, wenn Sie auf
die Schaltflache Scannen klicken. Stattdessen erfolgt das Scannen
mit den PaperPort-Grundeinstellungen. Schriftstiicke werden in
Schwarz-Weil im PDF-Format gescannt, Fotos in Farbe im
JPG-Format.

8. Klicken Sie im Scanbereich auf die Schaltflache Scannen.
cannen

Die TWAIN-Oberflache wird gedffnet, und Sie kénnen nun mit dem
Scannen beginnen.

Hilfe zu PaperPort

PaperPort umfasst eine Vielzahl von Hilfethemen, in denen Fragen zu
den einzelnen Funktionen der Software beantwortet werden. Um das
Fenster mit den Hilfethemen zu 6ffnen, driicken Sie F1, oder wéhlen Sie
im Men( Hilfe die Option PaperPort-Hilfe aus.

Weitere Informationen finden Sie im PaperPort-Einfihrungshandbuch
und im PaperPort-Benutzerhandbuch auf der Installations-CD Disc 1.
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Scannen mithilfe der TWAIN-Oberflache

Auf der TWAIN-Oberflache werden die flr den Scanner Xerox
DocuMate 262 verfligbaren Scanoptionen aufgefthrt.

&
Xerox DocuMate 262 5
Modus: Aufidsung: 200 dpi
W @ Schwarz-Weil &
4% O Graustufen Helligkeit: 50 %
o
a _| Farbe
A4 210 x 297 mm
Optionen
Lénge  [C] AutoSchnitt auf Original
[T buplex Sejtengréfie festlegen
[T Filter: [ AutoScan, wenn Dokument eingelegt wird
Rot
Bereit zum Scannen ... [ Scannen ] [ Fertig ]

Die folgenden Optionen sind in der TWAIN-Oberflache verflgbar:
¢ Modus: Wéhlen Sie hier einen Scanmodus aus:

Schwarz-Weil3: Mit dieser Option scannen Sie Vorlagen in
Schwarz-Weil3. Die Scanpixel weisen alle dieselbe Grolie auf
und sind entweder Schwarz oder Weil3. Diese Einstellung ist fur
Briefe, Rundschreiben und sonstige Materialien in Schwarz-Weifl3
geeignet. Bei diesem Scanmodus wird die kleinste Dateigréf3e
erzielt.

Graustufen: Mit dieser Option kénnen Sie beispielsweise
Vorlagen scannen, die Zeichnungen oder Schwarz-Weil3-Fotos
enthalten. Bei Scanvorgadngen werden Bilder mit bis zu

256 Graustufen erzeugt. Sie kénnen auch Farbfotos scannen
und deren Farben in Graustufen umwandeln. Die Dateigrof3e
betragt ungefahr ein Drittel der Gréf3e, die bei farbigen
Vorlagen entsteht.

Farbe: Mit dieser Einstellung kdnnen Sie Zeitschriftenartikel,
Fotos und sonstige farbige Vorlagen in Farbe scannen. Bei
Scans im Modus Farbe ergeben sich die grof3ten Dateien.

* Aufldsung: Ziehen Sie den Schieberegler nach rechts oder links,
um die Aufldsung anzupassen. Diese wird in dpi (Dots per Inch;
Punkt pro Zoll) angegeben. Die héchste Auflosung betragt
600 dpi, die niedrigste 50 dpi. Mit dieser Option wird festgelegt,
wie viele Details auf dem gescannten Bild zu erkennen sind. Je
hoher der festgelegte Wert fur die DPI-Einstellung ist, desto
scharfer und klarer wird das gescannte Bild. Bei h6heren DPI-
Einstellungen dauert der Scanvorgang jedoch entsprechend
langer, und die Dateigrofl3e der gescannten Bilder erhdht sich. In
der Regel sind Einstellungen mit héherer Auflésung fur Arbeiten
erforderlich, bei denen es auf Prazision ankommt, z. B. fir Fotos
oder detaillierte Abbildungen.
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Helligkeit und Kontrast: Gelegentlich werden Bilder gescannt,
deren Helligkeits- und Kontrastwerte zu hoch oder zu niedrig
sind. Beispielsweise sollte eine Notiz, die mit einem hellen
Bleistift verfasst wurde, dunkler gescannt werden, damit sie
besser lesbar wird. Wenn Sie den Wert fur die Helligkeit erhdhen
oder verringern, wird das gescannte Bild heller bzw. dunkler. Der
Kontrast beschreibt den Unterschied zwischen den helleren und
dunkleren Tonen eines Bilds. Wenn Sie den Kontrast vergré3ern,
wird der Unterschied zwischen den helleren und den dunkleren
Tonen verstarkt. Wenn Sie ihn reduzieren, wird der Unterschied
zwischen Hell und Dunkel geringer. Der Kontrast wird zusammen
mit der Helligkeit verwendet.

AutoSchnitt auf Original: Wahlen Sie diese Option aus, wenn
der Scanner automatisch die GréRe der gescannten Vorlage
ermitteln soll. Wenn Sie beispielsweise ein Foto mit den
Abmessungen 10 x 15 cm scannen, ermittelt der Scanner das
Format des Fotos, und der Scanbereich entspricht dem Format
des Fotos.

Wenn Sie mit der Option AutoSchnitt auf Original arbeiten,
stellen Sie immer die Papierfiihrungen am Scanner richtig ein,
sodass die Seiten gerade eingezogen werden.

Duplex: Mit dieser Option werden beide Seiten einer Vorlage
gescannt. Wenn diese Option nicht ausgewahlt ist, wird lediglich
die Seite der Vorlage gescannt, die nach unten in den Scanner
eingelegt wurde.

Filter: Hierbei handelt es sich um die Funktion des Scanners, mit
der automatisch eine Farbe aus einer gescannten Vorlage
entfernt werden kann. Wenn Sie beispielsweise einen Brief mit
einem roten Wasserzeichen scannen, kdnnen Sie festlegen, dass
die rote Farbe herausgefiltert wird. Im gescannten Brief wird dann
lediglich der Brief und nicht das rote Wasserzeichen gezeigt. Die
Option Filter kann in den Modi Schwarz-Weil3 und Graustufen
angewendet werden.

Die Originalvorlage mit Die gescannte Vorlage, aus der
einem roten Wasserzeichen das rote Wasserzeichen

Uber schwarzem Text. herausgefiltert wurde.

Markatiag i |

KB ee. disvibyte s and seluesprodect woridwice
twgugh CEMeCOTM:, onddrte
L)

wanbincenpebe oo e cabsh oo

Moiré reduzieren: Moiré-Muster sind geschwungene, wellige
Linien, die manchmal auf gescannten Bildern von Fotos oder
Abbildungen auftreten, inshesondere auf Abbildungen aus
Zeitungen und Zeitschriften. Wenn Sie die Option Moiré
reduzieren auswahlen, werden Moiré-Muster im gescannten Bild
gemildert oder vollstandig beseitigt. Diese Option ist nur fir die
Modi Graustufen und Farbe bei einer Auflésung von héchstens
300 dpi verfligbar.
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Seitengroe festlegen: Klicken Sie auf diese Option, um die
Schaltflache Festlegen zu aktivieren. Klicken Sie dann auf die
Schaltflache Festlegen, um das Dialogfeld SeitengroRRe festlegen
zum Auswahlen einer bestimmten Seitengrof3e zu 6ffnen.

@ Standard: A4 210 x 297 mm -

Angepasst: Breite: 210 Hihe: 297 mm

[ OK ] | Abbrechen |

Klicken Sie auf Standard, klicken Sie auf den Pfeil der Dropdown-
Liste, und wahlen Sie eine Seitengrof3e aus der Liste aus. Sie
kénnen auch auf Angepasst klicken und die horizontalen und
vertikalen Seitenabmessungen in den entsprechenden Feldern
eingeben. Die maximale GroRe betragt 216 x 356 mm

(8,5 x 14 Zoll). Als MaRReinheit kénnen Zoll oder Millimeter
verwendet werden. Klicken Sie auf den Namen der Maf3einheit
(Zoll oder mm), um zwischen diesen Maf3einheiten zu wechseln.

Klicken Sie auf OK.

Die derzeit ausgewdhlte SeitengréRe wird in der Mitte der
TWAIN-Oberflache links angezeigt.

Die Option SeitengréRe festlegen kann nicht zusammen mit
AutoSchnitt auf Original verwendet werden.

AutoScan, wenn Dokument eingelegt wird: Der Scanner Xerox
DocuMate 262 weist eine Funktion fir einen automatischen Start
auf. Hiermit wird erkannt, wenn Vorlagen in den Vorlageneinzug
eingelegt werden, und der Scanvorgang wird unmittelbar
gestartet. Wéahlen Sie diese Option aus, um die Funktion fir den
automatischen Start zu aktivieren. Die Vorlage wird mit den
aktuellen Einstellungen der TWAIN-Oberflache gescannt. Wenn
diese Option nicht ausgewahlt ist, miissen Sie zum Starten von
Scanvorgangen erst auf die Schaltflache Scannen klicken.
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SCannen

So scannen Sie tUber die TWAIN-Oberflache:

1. Wabhlen Sie die gewiinschten Optionen in der TWAIN-Oberflache

aus, und legen Sie die Vorlagen mit der Oberkante zuerst in den
automatischen Vorlageneinzug ein. Legen Sie Vorlagen beim
Scannen von einseitigen Vorlagen mit der zu scannenden Seite nach
unten ein. Wenn beide Seiten gescannt werden sollen, ist es
unerheblich, welche Seite nach oben eingelegt wird.

Wenn die AutoScan-Funktion aktiviert ist, wird der Scanvorgang
gestartet.

Wenn die AutoScan-Funktion nicht aktiviert ist, klicken Sie auf die
Schaltflache Scannen.

Der Scanvorgang wird gestartet, und in einem Dialogfeld mit dem
Scanfortschritt wird das Bild angezeigt.

Wenn Sie mit PaperPort arbeiten und das Kontrollkastchen
Einzelseiten-Elemente erstellen aktiviert ist, werden alle Seiten im
automatischen Vorlageneinzug gescannt, die TWAIN-Oberflache wird
geschlossen, und jede Seite wird auf dem PaperPort-Desktop als
separate Datei abgelegt.

Wenn das PaperPort-Kontrollkastchen Einzelseiten-Elemente
erstellen nicht aktiviert ist, werden die gescannten Seiten erst

dann auf dem PaperPort-Desktop abgelegt, wenn Sie den Abschluss
des Scanauftrags bestatigen. Klicken Sie hierzu in der TWAIN-
Oberflache auf Fertig und anschlieBend im Fenster PaperPort —
Scannen auf Fertig.

0 Seiten gescannt

‘wenn das Objekt mehrere Seiten hat, Scanvorgang
fortsetzen.

Bei beidseitig bedruckten Seiten scannen Sie zuerst die
Worderseite aller Seiten. Drehen Sie das Dokument dann
um und scannen Sie die Riickseite.

Thema:
[Kommentare]

Autor: |

Schliisselwirter: |

Dakumentnane: |Dokument

Weitera Seiten scannen | | Fertig |
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3. Wenn Sie mehrere Seiten scannen, klicken Sie in der TWAIN-
Oberflache auf die Schaltflache Fertig, und wenn Sie mit PaperPort
arbeiten, klicken Sie im Fenster PaperPort — Scannen auf Fertig.

Wenn Sie eine einzelne Seite
automatisch geschlossen.

scannen, wird die TWAIN-Oberflache

Nach Abschluss des Scanvorgangs werden die gescannten Vorlagen
in der TWAIN-Software angezeigt. In diesem Beispiel wird eine
Miniaturansicht einer gescannten Vorlage auf dem PaperPort-

Desktop dargestellt.

Faper
Dutei Gewbeten Ansicht Objekt Baras e

ENhbE RV EEEBE-B|/HEHX0 - - 0-|8 Yn-
Scannen ader Fobo abiden ] Documents\Hy PapedPol Documents\S smples
| Ecu:ur:b.-numuualn m
fuswsbior | r
Wihlen Sie ein Proft ﬂ e
b 5 chrosszrssildohunsnt Y m
P Grmunhufendok ument
B Farbdohment
B Fartitcln

i | Lot | Erstobrgen |
™ GearneDiskogiekd armgen
1=

3 gebe

FOF &

Budemtsch Sckhasrhecrre o Oidoes
" Seannen:

W 300 DFY; Lsnet

Plachbett: Hochiomat:
5 SET Veraboturg
Audcemiesch begargen

Kk Sim el “Sicarwmnt”, i ik dov
Serram 2 bagrown

[ Szawmn

| rdner Semphes 1 Objekiel. Gjeks: Wilksmmen o (Adsbe Aoty Weker Punke:

< B ¥ & = iz 7 &

Schwarzer Punic Il

Die gescannte Vorlage wird als
Miniaturansicht auf dem
PaperPort-Desktop angezeigt.

Das kleine Symbol gibt das
Dateiformat an, in diesem
Fall das JPG-Format.
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Anzeigen der Geréateeinstellungen

[

Klicken Sie in der oberen rechten Ecke der TWAIN-Oberflache auf
das Symbol Xerox DocuMate 262.

Im daraufhin eingeblendeten Fenster Gerateeinstellungen werden
Informationen zu lhrem Scanner angezeigt.

Weitere Informationen zu den Geréteeinstellungen finden Sie unter
,Uberprifen der Hardware und Festlegen des Energiesparmodus fiir
die Lampe" auf Seite 81.

Gerateeinstellungen
Information
Gerdtename: Xerox DocuMate 262
2 Treiberversion: 4,0,6, 515
Firmwareversion: 2.00
Schnittstelle: USB

Gescannte Dokumente™: 4866 Seiten

*Um eine zuverlgssige Papierzufuhr sicherzustellen, wechseln Sie
das ADF-Pad nach 20.000 Seiten. Informationen hierzu finden Sie in
der Dokumentation und dem Hilfesystem.

Control
Abschaltung der Lampe 15 Minuten =
Lampe ein ] [ Lampe aus ] Gerat zuriicksetzen

[ 0K ] [ Abbrechen ] Ubemehmen
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Einrichten von PaperPort fir lhre

n Scanner

Wenn Sie eine Scanoption aus der Dropdown-Liste Scanner von
PaperPort auswahlen (entweder TWAIN: Xerox DocuMate 262 oder

WIA: Xerox DocuM
Scannen am untere

ate 262 (nur Windows XP), wird die Schaltflache
n Rand des Scanbereichs verfligbar. Wenn dies nicht

erfolgt, missen Sie PaperPort fur Ihren Scanner einrichten.

Wenn diese Schaltflache nicht verfugbar ist,

mussen Sie PaperPo
Scanner einrichten.

L Papepon

Datei Bearbeiten

G50

plrulen

rt fir den Zugriff auf lhren

Amsicht Objekt  EBxtras  Hilfe

e & B2 7

iy m r-» i

Scannen oder Foto
f

)

Scannar
TWAIN.

_fibien__|

Widers Sm v Prid

b Fosbichumment

S 300 DPI; Loy
Flachbatt: Hochi
5 T Venarbestur
Auromatiach begy

S

Ovdner: Samples (5 Objekte). Objelt: Willikcommen,,

.

@ ]

= 7

Schwarzer Punit Il

|

(Adobe Acrob. WesBer Punkt:

Ix: 2 @ g @

50,5 KB

HINWEIS: PaperPort muss fiir jede Option in der Dropdown-Liste

Scanner nur einmal

eingerichtet werden. Daher missen Sie PaperPort

mdglicherweise einzeln einrichten fir TWAIN: Xerox DocuMate 262
und WIA: Xerox DocuMate 262. Der im Folgenden beschriebene

Vorgang ist fur jedes

Gerét identisch. PaperPort muss nur dann fir ein

Gerat neu eingerichtet werden, wenn Sie den entsprechenden Scanner
und PaperPort deinstallieren und dann neu installieren.
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So richten Sie den Scanner ein:

1. Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste Scanner ein Gerat aus,
beispielsweise Twain: Xerox DocuMate 262.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Einrichten.
Der Setup-Assistant wird in einem neuen Fenster gedffnet.

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Auswahl und beim
Testen lhres Scanners bzw. lhrer Digitalkamera fur diese
Anwendung.
Aluelle Auswahl:
ITWNN:
Wenn Sie ein Gerat auswahlen, ruft der Assistent die
Einstellungen fur die beste Verwendung von seiner
Datenbank ab. Diese wird mit dem Assisterten installiert.
Die Datenbank enthalt Treiberdaten fiir aktuelle und
gangige Scanner-und Kameramodelle. Uber die Option
fiir das Testen des Scanners oder der Kamera konnen
Sie der Datenbank neue Gerate hinzufligen.
Mochten Sie die neueste Scanner-Datenbank von der
Nuance-Website downloaden?

 Ja

& Nein

< Back Nedt Cancel

3. Kilicken Sie auf Ja und dann auf Weiter.

Im néchsten Fenster werden Sie gefragt, ob eine Hardwareanalyse
ausgefiihrt werden soll.

Alduelle Einstellungen fir Scanner oder Digitalkamera:
TWAIN:

Der Scanner bzw. die Kamera ist bereits in der
Datenbank der Scannereinrichtung enthalten. Wenn
Ihnen keine Probleme aufgefallen sind, ist es nicht
notig, das Gerat emeut einem Test zu unterzishen.
Maochten Sie das Gerat trotzdem mit folgendem
Programm testen:

PaperPort Scan Manager

@ Ja (empfohlen)
" Nein
€ Einstellungen wiederherstellan

< Back Nedt Cancel
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4. Klicken Sie auf Ja (empfohlen) und dann auf Weiter.

Im néchsten Fenster wird die Verbindung zwischen Scanner und

Computer Uberprift.

Der Assistent testet jetzt die Verbindung vom Computer
zum Scanner. Vergewissem Sie sich, dass der Scanner
eingeschaltet und das Kabel angeschlossen ist.

Schliefen Sie daniber hinaus alle anderen

Anwendungen, die moglicherweise auf den Scanner
zugreifen.

Kicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren.

< Back Nedt Cancel

5. Kilicken Sie auf Weiter.

Nachdem der Setup-Assistent die Verbindung gepruift hat, wird das
nachste Fenster angezeigt. Dort sind mehrere Setup-Optionen
verfugbar. Es ist jedoch nur die Option Grundlegender Scanner-

Test erforderlich, da der Scanner bereits wahrend der Installation der
von One Touch 4.0 getestet und kalibriert wurde.

Bitte wahlen Sie die auszufihrenden Schritte aus:
¥ Grundlegender Scantest (empfohlen)

[~ Verfiigbare Papierformate anzeigen

[~ Automatischen Einzug priffen

[ Schwarzweil-Scartest

[™ Graustufen-Scantest

[™ Farben-Scartest

Erweiterte Einstellungen... |

Hirmweise andem... |

"Fﬁu fi hrittene Anwender

Standard | Al léschen |

<Back Next > Cancel |

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch

95



Scannen mit der TWAIN-Oberflache tber PaperPort

6. Klicken Sie auf Weiter.
Die TWAIN-Oberflache wird gedffnet.

Xerox DocuMate 262 b
Modus: Aufidsung: 200 dpi
- @ Schwarz-Weil L &
4% O Graustufen Helligkeit: 50 %
. o
¥$ () Farbe

A4 210 x 297 mm
Optionen

Autoschnitt aufLange  [C] AutoSchnitt auf Original

Bild gerade drehen Moiré reduzieren
[T buplex Sejtengréfie festlegen
[T Filter: [ AutoScan, wenn Dokument eingelegt wird
Rot Griin Blau
Bereit zum Scannen ... Scannen ] [ Fertig

HINWEIS: Wenn Sie den Scanner fiir WIA einrichten, wird stattdessen
die WIA-Oberflache gedffnet.

7. Legen Sie eine einzige Seite mit der bedruckten Seite nach unten in
den Scanner ein. In der TWAIN-Oberflache wird die Schaltflache
Scannen verfligbar.

8. Klicken Sie in der TWAIN-Oberflache auf die Schaltflache Scannen.

Der Setup-Assistent fiihrt den Scantest aus.

Anschliel3end wird ein Fenster mit der Meldung getffnet, dass der
grundlegende Test des Scanners erfolgreich ausgefuhrt wurde.

96 DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Scannen mit der TWAIN-Oberflache tber PaperPort

9. Klicken Sie im Meldungsfenster auf Weiter.

Im letzten Fenster des Setup-Assistenten werden Sie dariiber
informiert, dass das Setup abgeschlossen ist.

Uberprifen Sie mit Hife der Dokumentation des
Scanners, ob er komekt eingerichtet ist und die richtigen
Treiber installiert sind.

Andere Informationsquellen finden Sie auf der Website
von Nuance urnter www nuance.com.

Hirmweis: Einige Tests wurden Obersprungen. Falls
Probleme beim Scanbetrieb auftreten, starten Sie den
Assistenten neu und fihren Sie alle Tests aus.

< Back I Finish I Cancel

10. Klicken Sie auf Fertig stellen.

PaperPort ist nun fur die ausgewahlte Scanoption konfiguriert (im
obigen Beispiel fur TWAIN), und die Schaltflache Scannen im
PaperPort-Fenster ist nun verfugbar.
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Scannen mit der WIA-
Oberflache

Microsoft Windows XP und Windows Vista verfiigen tber eine eigene,
als Windows Image Acquisition (WIA) bezeichnete Scanoberflache
fur das Laden von Bildern von Scannern, Digitalkameras und anderen
digitalen Geréten.

In diesem Abschnitt wird gezeigt, wie mit Microsoft Paint Gber die
WIA-Oberflache gescannt werden kann. Sie kénnen jedoch auch
PaperPort und andere Windows-Anwendungen verwenden.

HINWEIS: Uber die WIA-Oberflache kénnen keine Duplex-Scans
(Scans von zweiseitigen Vorlagen) ausgefuhrt werden.

So scannen Sie aus Microsoft Paint mit WIA:

1. Kilicken Sie auf der Windows-Taskleiste auf Start, zeigen Sie auf
Programme und auf Zubehor, und klicken Sie dann auf Paint.

Microsoft Paint wird geoffnet.
2. Wabhlen Sie im Meni Datei die Option Von Scanner oder Kamera aus.

Neu strg+N
Offnen... strg+0

Speichern Strg+S

Seitenansicht
Seite einrichten...

Drucken... Strg+P
Senden...

Als Hintergrund (Flache)

1 G\Users\...\~OTE491P000FP

Beenden Alt+F4

Ladt ein neues Dokument von einem Scanner oder einer Kamera herunter.
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Das Fenster Xerox DocuMate 262 fur Scanvorgang verwenden

wird gedffnet. Wéhlen Sie in diesem Fenster die Scanoptionen aus,
und beginnen Sie mit dem Scanvorgang.

Was soll gescannt werden?
Papierquelle
[ Flachbeit -

Wahlen Sie den Bildtyp aus, der gescannt werden
sall

El o Farbbid
El Graustufenbild

Schwarzweilfoto oder Text
Benutzerdefinierte Einstellungen

Sie kénnen auch:
Qualitat des gescannten Bildes verbessem

| Vorschau H Scannen ]lAbbrechen |

3. Klicken Sie auf die Schaltflache, die fur die zu scannende Vorlage am
besten geeignet ist.

4. Wahlen Sie die Papiergrof3e aus der Dropdown-Liste SeitengrofRe aus.

5. Kilicken Sie auf Vorschau, um vor dem Scannen eine Vorschau des
Bilds anzuzeigen.

Das Bild wird auf der rechten Seite des Fensters angezeigt.

HINWEIS: Wenn Sie beim Scannen eines Stapels von Vorlagen eine
Vorschau anzeigen, wird die erste Seite des Stapels fir die Vorschau
in den automatischen Vorlageneinzug eingezogen. Nachdem Sie die
Scannereinstellungen angepasst haben, legen Sie die Seite zurlick
auf den Stapel, damit diese mit den restlichen Seiten gescannt wird.

6. Passen Sie die Einstellungen des in der Vorschau angezeigten Bilds
Ilhren Vorstellungen entsprechend an:

Andern Sie die Schaltflachenauswahl fiir den Bildtyp.

Korrigieren Sie die angepassten Einstellungen. Weitere
Informationen finden Sie im nachsten Abschnitt,
~Feinabstimmung von gescannten Vorlagen*.

Andern Sie die GroRe des gescannten Bilds. Positionieren Sie
dazu den Mauszeiger auf einem der Ziehpunkte in den Ecken
des in der Vorschau angezeigten Bilds, und halten Sie die linke
Maustaste gedrtickt. Durch Ziehen der Maus kdnnen Sie dann
die Grol3e des Bilds anpassen.

7. Zeigen Sie das Bild erneut in der Vorschau an. Wenn das Bild lhren
Vorstellungen entspricht, klicken Sie auf die Schaltflache Scannen.
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Scannen mit der WIA-Oberflache

8. Die gescannten Bilder werden in Microsoft Paint (oder der von lhnen
verwendeten WIA-Anwendung) angezeigt.

Datei Bearbeiten Ansicht Bild Farben 7

- L21 [ OT
o

4| +

Klicken Sie im Meni "Hilfe" auf "Hilfethemen".

Feinabstimmung von gescannten Vorlagen

Vor dem Scannen einer Vorlage kénnen Sie neue Einstellungen
auswéhlen und eine Feinabstimmung fur den Scanvorgang vornehmen.

So wéahlen Sie vor dem Scannen die
Scannereinstellungen aus:

Was soll gescanntwerden? | [ :
Papierquelle i ‘
[ Flachbett -

Wahlen Sie den Bildtyp aus, der gescannt werden
soll.

(@) Farbbild

() Graustufenbild

(©) SchwarzweiBfoto oder Text

(©) Benutzerdefinierte Einstellungen

Sie konnen auch:
Qualitat des gescannten Bildes verbessem

Seitengrifle: | Legal 8.5x 14 Zol (216x 356 mr [ Vorschau | [ Scannen | [ Apbrechen |

1. Klicken Sie im Scanfenster auf Qualitat des gescannten Bildes
verbessern.
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Scannen mit der WIA-Oberflache

Das Dialogfeld Erweiterte Eigenschaften wird gedffnet.

Erweiterte Eigenschaften
Darstellung
Helligheit:
{} 50
Kontrast:
{} 50
Auflosung (DPI): Bildtyp:
200 = [Farbbid -
[ ok | [ Abbrechen |

2. Wabhlen Sie die Scanoptionen aus.

Helligkeit und Kontrast: Ziehen Sie die Schieberegler zum
Anpassen von Helligkeit und Kontrast des gescannten Bilds nach
links oder rechts. Die Einstellung Kontrast ist fir Schwarz-Weif3-
Bilder und Text nicht verfugbar.

Auflésung (DPI): Klicken Sie auf den Pfeil der Dropdown-Liste, und
wahlen Sie die Auflésung in Punkt pro Zoll (dots per inch, dpi) aus.
Die héchste Auflésung betragt 600 dpi, die niedrigste 50 dpi. Je
hoéher der festgelegte Wert fur die DPI-Einstellung ist, desto schéarfer
und Kklarer wird das gescannte Bild. Bei htheren DPI-Einstellungen
dauert der Scanvorgang jedoch entsprechend langer, und die
Dateigrof3e der gescannten Bilder erhdht sich.

Bildtyp: Klicken Sie auf den Pfeil der Dropdown-Liste, und wéhlen
Sie den am besten geeigneten Typ fir die zu scannende Vorlage aus.

3. Kilicken Sie auf OK.

Das Optionsfeld Benutzerdefinierte Einstellungen ist nun mit den
ausgewahlten Scaneinstellungen konfiguriert.

Wenn Sie die Einstellungen zurticksetzen und den gesamten
Vorgang erneut ausfiihren moéchten, klicken Sie auf Zurticksetzen.
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Scannen mit der ISIS-
Oberflache

Sie kénnen die ISIS-Oberflache aus QuickScan oder einer anderen
Anwendung verwenden, die auf den I1SIS-Treiber zugreift. Beachten Sie,
dass die ISIS-Oberflache je nach verwendeter Anwendung variieren
kann. Schlagen Sie im Benutzerhandbuch zur betreffenden Software
nach, um Anleitungen zum Scannen mit der 1SIS-Oberflache zu erhalten.
Das QuickScan-Benutzerhandbuch ist auf der mit dem Scanner
gelieferten Disc 1 verfugbar.

Zugreifen auf die ISIS-Oberflache in QuickScan

Offnen Sie QuickScan, um auf die Scanoptionen des ISIS-Treibers
zuzugreifen. Mdglicherweise wird die folgende Warnmeldung angezeigt:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

1. Ignorieren Sie diese Meldung, und klicken Sie auf Weiter.

Die Pixel Translations ISIS-Treiber wurden wéhrend der Installation
des Scanners Xerox DocuMate 262 ordnungsgemal installiert.

Das Dialogfeld Scanner-Auswahl wird geotffnet.

2. Wabhlen Sie in der Liste der Scanner die Option Xerox
DocuMate 262 aus, und klicken Sie anschlie3end auf OK.

Der Scanner kann nun mit dem ISIS-Treiber fir QuickScan
verwendet werden.
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Wartung

In diesem Abschnitt finden Sie Informationen zur Wartung,
Fehlerbehebung, Deinstallation, den technischen Daten des Scanners
und zu Ersatzteilen.

Reinigen des automatischen Vorlageneinzugs

Mdglicherweise missen Sie die Zufuhr des automatischen
Vorlageneinzugs reinigen, wenn die Vorlagen nicht problemlos oder
mehrere Vorlagen auf einmal eingezogen werden.

So reinigen Sie den automatischen Vorlageneinzug:

1. Befeuchten Sie ein weiches Tuch mit Isopropylalkohol (95%).

Drucken Sie auf die Deckelentriegelung des automatischen
Vorlageneinzugs oben links am Scannergehause, um den Deckel des
automatischen Vorlageneinzugs zu o6ffnen.

3. Wischen Sie die Einzugwalze nach einer Seite ab. Drehen Sie die
Walze, um die gesamte Oberflache zu reinigen.

HINWEIS: Reinigen Sie die Walze nur mit sanftem Druck. Die Walze
dreht sich nur in eine Richtung. In Drehrichtung lasst sie sich leicht
drehen; drehen Sie die Walze, wéhrend Sie sie reinigen. Drehen Sie
die Walze NICHT in entgegengesetzter Richtung. Dadurch wird die
Walze beschadigt. Dies kann dazu flihren, dass der Scanner die
Seiten nicht mehr ordnungsgeman einzieht.

4. Wischen Sie das ADF-Pad von oben nach unten ab. Achten
Sie darauf, dass sich das Tuch nicht an den an beiden Seiten
angebrachten Federn verhakt.

5. Schlie3en Sie die Abdeckung wieder, wenn Sie fertig sind.
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Beheben eines Papierstaus

Wenn der Scanner wegen eines Papierstaus im automatischen

Vorlageneinzug angehalten wird, wird nach kurzer Zeit ein Dialogfeld mit
einer Warnmeldung angezeigt.

So beheben Sie einen Papierstau:

1. Drucken Sie auf die Deckelentriegelung des automatischen
Vorlageneinzugs oben links am Scannergehduse, um den Deckel
des automatischen Vorlageneinzugs zu 6ffnen.

2. Entnehmen Sie das gestaute Papier, und schlie3en Sie die
Abdeckung wieder.

Sie kdnnen Papierstaus vermeiden, indem Sie das Papier vor dem
Scannen glatten und ausrichten und die Fihrungsschienen an das
Papierformat anpassen.
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Austauschen des ADF-Pads

Das ADF-Pad kann sich mit der Zeit abnutzen und ist ein vom Benutzer
auszutauschendes Bauteil. Probleme mit dem Einziehen von Vorlagen
im automatischen Vorlageneinzug deuten auf eine Abnutzung des
ADF-Pads hin.

Weitere Informationen zum Bestellen finden Sie unter , Teileliste fiir den
@ Scanner Xerox DocuMate 262" auf Seite 113.

So tauschen Sie das ADF-Pad aus:

1. Dricken Sie auf die Deckelentriegelung des automatischen
Vorlageneinzugs oben links am Scannergehause, um den Deckel des
automatischen Vorlageneinzugs zu 6ffnen.

2. Driicken Sie die Kunststoffklammern zusammen, mit denen das
Pad befestigt ist, und entnehmen Sie es.

3. Gehen Sie zum Einsetzen des neuen Pads in umgekehrter
Reihenfolge vor.
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Fehlerbehebung

Lesen Sie neben den Informationen zur Fehlerbehebung im vorliegenden
Abschnitt auch die Readme-Datei auf der Installations-CD aufmerksam
durch. Die Readme-Datei enthalt zusatzliche Informationen, die beim
Diagnostizieren von Problemen mit dem Scanner hilfreich sein konnen.

Wenn Sie die beschriebenen Prozeduren zur Fehlerbehebung in diesem
Abschnitt und der Readme-Datei ausfihren und die Probleme weiterhin
vorliegen, liegt mdglicherweise eine Fehlfunktion des Scanners vor.
Sehen Sie in einem solchen Fall die Ihrem Scanner beiliegende Karte fur
technischen Support ein. Weitere technische Informationen erhalten Sie
auch auf unserer Website unter www.xeroxscanners.info.

Problem: Der Scanner scannt nicht. Wo liegt der Fehler?

Untersuchen Sie, ob eines der folgenden méglichen Probleme vorliegt:

e Sind Kabel lose oder nicht ordnungsgemalf angeschlossen?
Uberpriifen Sie die Kabelanschliisse. Vergewissern Sie sich, dass
alle Kabel ordnungsgemal3 angeschlossen sind.

*« Leuchtet die Statusleuchte des Scanners? Schalten Sie den
Scanner ein. Wenn die Statusleuchte nicht leuchtet, schlieBen Sie
das Netzteil an eine andere Steckdose an.

* Haben Sie den Computer nach dem Installieren der Software neu
gestartet? Wenn kein Neustart ausgefiihrt wurde, wurden u. U. nicht
alle Softwaredateien geladen. Fuhren Sie einen Neustart lhres
Computers durch.

« Haben Sie den Scanner an einen USB-Hub angeschlossen?
Wenn Sie den Scanner an einen USB-Hub angeschlossen haben,
muss der Hub Uber eine eigene Stromversorgung verfliigen. Wenn
der Hub Uber keine eigene Stromversorgung verflgt, schlieen Sie
den Scanner an einen USB-Port am Computer an.

e Haben Sie im Scanbereich von PaperPort eine andere
Scanquelle ausgewahlt? Wenn Sie mehrere Gerate mit Ihrem
Computer verwenden, haben Sie mdglicherweise eine andere Quelle
fur Bilder ausgewahlt. Starten Sie PaperPort, klicken Sie auf das
Symbol Scannen, und vergewissern Sie sich anschlie3end, dass
Xerox DocuMate 262 als Scanner ausgewahlt ist.

Problem: Wahrend der Installation wird die folgende
Fehlermeldung ausgegeben: Die PaperPort-Installation
ist noch nicht abgeschlossen. Wie soll ich vorgehen?

Der Installationsvorgang wurde nicht erfolgreich abgeschlossen. Sie
missen PaperPort neu installieren.
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Problem: Der Installationsvorgang kann nicht erfolgreich
abgeschlossen werden. Bei Abschluss des
Installationsvorgangs scheinen die One Touch 4.0-
Optionen des Scanners nicht ordnungsgemal zu
funktionieren. Wie soll ich vorgehen?

Eine mogliche Ursache besteht darin, dass auf dem Computer bereits
einige Treiberprogramme flr einen anderen Scanner installiert sind. Diese
storen die Installation und die One Touch-Optionen, und Sie missen diese
anderen Treiber entfernen und den Scanner Xerox DocuMate 262 neu
installieren. Sehen Sie die Dokumentation des anderen Scanners ein, um
Informationen zu erhalten, wie Sie die entsprechenden Treiberprogramme
entfernen kénnen. Sie kdnnen auch die grundlegenden Schritte in
Abschnitt ,Deinstallieren des Scanners" auf Seite 110 ausfuhren.
Deinstallieren Sie jedoch in Schritt 3 anstelle von One Touch 4.0 die
Treiberprogramme des anderen Scanners. Nach dem Deinstallieren der
Treiberprogramme des anderen Scanners mussen Sie One Touch 4.0
geman den Arbeitsschritten auf Seite 110 deinstallieren und anschliel3end
entsprechend der Beschreibung auf Seite 7 neu installieren.

Problem: Die folgende Fehlermeldung wird ausgegeben:
PaperPort kann fur das ausfihren wichtiger interner
Vorgange nicht ausreichend Speicher reservieren. Wie
soll ich vorgehen?

Schliel3en Sie alle anderen aktiven Anwendungen, um Arbeitsspeicher
freizugeben. Wenn Sie auf Weiter klicken, verschiebt PaperPort die Datei
in das PaperPort-Datenverzeichnis und benennt die Datei durch
Hinzufiigen des Prafix bad um. Dies ermdglicht Ihnen eine spatere
Wiederherstellung der Datei.

Wenn Sie die Datei wiederherstellen méchten, kénnen Sie sie in
PaperPort importieren. Wahlen Sie dazu im Menu Datei den Befehl
Importieren aus.

Problem: Wie kann PaperPort deinstalliert werden?

Weitere Informationen finden Sie unter ,Deinstallieren des Scanners” auf
Seite 110. Durch das Deinstallieren werden die gescannten Vorlagen
nicht geléscht, und diese verbleiben im PaperPort-Datenordner.
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Fehlercodes der Statusleuchte

Eine grine Statusleuchte gibt den Normalzustand des Scanners an.

Normalbetrieb

e Grin blinkend: Gibt an, dass der Scanner den Energiesparmodus
verlassen hat und der Betriebszustand vorbereitet wird.

« Durchgehend griin leuchtend: Gibt an, dass der Scanner nun
einsatzbereit ist.

Fehlercodes

Wenn Hardwareprobleme mit dem Scanner auftreten, blinkt die
Statusleuchte rot, und auf dem LED-Display blinkt ein ,E* gefolgt
vom Fehlercode.

Die LED blinkt, und die Anzeige
wechselt zwischen einem ,E* ———
und dem Fehlercode

(beispielsweise 6).

Die rote Leuchte blinkt
entsprechend der jeweiligen
Nummer des Fehlercodes (in
diesem Beispiel sechsmal fiir
Fehlercode 6).

Der Fehlercode gibt das jeweils aufgetretene Hardwareproblem an.
Schlagen Sie beim Beheben von Hardwareproblemen in der Tabelle auf
der folgenden Seite nach.

In jedem Fall sollten Sie jedoch den Scanner ausschalten und die
Scanner-Einrichtung tiberpriifen. Offnen Sie den Scanner, und
vergewissern Sie sich, dass der Vorlageneinzug ordnungsgeman
eingesetzt ist. Stellen Sie sicher, dass das ADF-Pad richtig eingerastet ist,
und Gberpriufen Sie die Verbindungen mit dem PC und der Steckdose.
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Fehlercode Problembeschreibung Loésung
0 Der Scanner ist nicht an den Mdoglicherweise ist ein Kabel lose. Uberpriifen Sie, ob die
Computer angeschlossen. (Auf  Scannerkabel ordnungsgemaf an den Computer
dem LED-Display blinkt kein ,E", angeschlossen sind. Wenn immer noch keine Kommunikation
und die Statusleuchte leuchtet  mit dem Scanner erfolgt, starten Sie den Computer neu.
weiterhin griin.)

4 oder5  Die Scannerlampe ist Schalten Sie die Scannerlampe in den One Touch-
ausgeschaltet, oder die Lampe  Hardwareeigenschaften ein. Anleitungen hierzu finden Sie
ist fur Scanvorgange nicht auf Seite 81. Wenn die Lampe bereits eingeschaltet ist,
ausreichend aufgewarmt. schalten Sie sie aus und anschlieRend wieder ein. Wenn

das Problem weiterhin besteht und der Scanner an einer
Steckerleiste mit Uberspannungsschutz oder eine USV-
Notstromversorgung angeschlossen ist, schlieRen Sie den
Scanner direkt an eine Wandsteckdose an.
6 Der Deckel des Scanners ist SchlieBen Sie den Deckel des Scanners, und vergewissern
gedffnet. Sie sich, dass dieser vollstandig geschlossen ist.

7oder 8 Die Lampe am Scannergehduse Vergewissern Sie sich, dass die Lampe nicht manuell
im Bereich des automatischen  ausgeschaltet wurde. Befolgen Sie die Schritte auf
Vorlageneinzugs des Scanners  Seite 81, um die Lampe ein- bzw. auszuschalten.
weist eine Fehlfunktion auf. Starten Sie den Computer neu. Sollte das Problem auch

weiterhin auftreten, wenden Sie sich an den technischen
Support von Xerox.
9 Papierstau Offnen Sie den Deckel des automatischen
Vorlageneinzugs, und beheben Sie den Papierstau.
Weitere Informationen finden Sie unter ,Beheben eines
Papierstaus* auf Seite 104.
Alle Maoglicherweise liegt eine Schalten Sie den Scanner aus und anschlieRend wieder
anderen  Fehlfunktion eines internen ein. Sollte das Problem auch weiterhin auftreten, wenden
Codes Bauteils im Scanner vor. Sie sich an den technischen Support von Xerox.
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Deinstallieren des Scanners

Um den Scanner Xerox DocuMate 262 zu deinstallieren, entfernen Sie
die Scannersoftware, PaperPort und alle weiteren mit dem Scanner
bereitgestellten Scananwendungen.

Deinstallieren des Scanners und von One Touch

1. Klicken Sie auf der Windows-Taskleiste auf Start, zeigen Sie auf
Einstellungen, und klicken Sie dann auf Systemsteuerung.

2. Windows 2000 und Windows XP: Doppelklicken Sie auf das Symbol
Software.

Windows Vista: Doppelklicken Sie auf das Symbol Programme und
Funktionen.

3. Wabhlen Sie in der Liste der Programme den Eintrag One Touch 4.0 aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache Andern/Entfernen.

4. Wenn Sie aufgefordert werden, das Entfernen dieser
Softwareprogramme zu bestétigen, klicken Sie auf Ja.

5. Fdihren Sie dieselben Schritte aus, um die Module Kofax
VirtualReScan 4.10 und One Touch 4.0 ScanSoft OmniPage OCR
in der Liste der installierten Programme auszuwahlen und zu
entfernen.

One Touch 4.0 wird vom Computer entfernt.
Trennen Sie das USB-Kabel vom Scanner.

Schliel3en Sie alle getffneten Fenster, und starten Sie den
Computer neu.

Deinstallieren von PaperPort und der OmniPage

1. Klicken Sie auf der Windows-Taskleiste auf Start, zeigen Sie auf
Einstellungen, und klicken Sie dann auf Systemsteuerung.

2. Windows 2000 und XP: Doppelklicken Sie auf das Symbol Software.

Windows Vista: Doppelklicken Sie auf das Symbol Programme und
Funktionen.

3. Wahlen Sie PaperPort oder OmniPage aus, und klicken Sie dann
auf Entfernen.

4. Ein Meldungsfeld wird geéffnet, in dem Sie gefragt werden, ob
PaperPort wirklich vom Computer entfernt werden soll. Klicken Sie
auf Ja.

5. SchlieRen Sie alle getffneten Fenster, und starten Sie den
Computer neu.
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So installieren Sie einen anderen Treiber

Bevor Sie einen anderen Treiber fiir den Scanner installieren kénnen,
mussen Sie zuerst den derzeit installierten Treiber entfernen. Dann kann
der neue Treiber installiert werden.

1. Deinstallieren Sie den One Touch 4.0-Treiber.
a. Offnen Sie die Systemsteuerung von Windows.
b. Windows 2000 und XP: Doppelklicken Sie auf Software.

Windows Vista: Doppelklicken Sie auf Programme und
Funktionen.

c. Wahlen Sie One Touch 4.0 aus, und klicken Sie dann auf die
Schaltflache Entfernen.

d. Ein Meldungsfeld zum Hinzufligen oder Entfernen wird gedffnet.
Hier werden Sie gefragt, ob One Touch 4.0 wirklich vom
Computer entfernt werden soll. Klicken Sie auf Ja.

One Touch 4.0 wird vom Computer entfernt.
Trennen Sie das USB-Kabel vom Scanner.
Fuhren Sie einen Neustart Ihres Computers durch.

4. Befolgen Sie die Anweisungen unter ,Schritt 2: Installieren der
Software" auf Seite 7 des vorliegenden Benutzerhandbuchs, und
fuhren Sie dann die Schritte zum Installieren eines der anderen
Treiber aus.

HINWEIS: Der One Touch 4.0-Treiber ist fiir den Betrieb der
Scannertasten erforderlich. Wenn Sie einen Treiber ohne

One Touch 4.0 auswahlen, kbnnen Sie mit den Scannertasten keine
Scanvorgange starten.
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Spezifikationen des Scanners Xerox DocuMate 262

Optische Auflésung

Bittiefe

Maximale VorlagengrofRe

Minimale VorlagengréRle

Scanmethode

Spezifikationen des automatischen

Vorlageneinzugs
Scangeschwindigkeit

Kapazitat

Papierstarke
Lichtquelle
Schnittstelle
Abmessungen des Scanners

Hohe

Breite

Lange
Gewicht
Betriebstemperatur
Relative Luftfeuchtigkeit
Netzadapter

Stromverbrauch

Netzkabel

USB-Kabel

Sicherheit und behdérdliche
Zertifizierungen

600 x 1200 dpi

48-Bit-Farbe (intern)

216 x 356 mm (8,5 x 14 Zoll)

89 x 51 mm (3,5 x 2 Zoll) — automatischer Vorlageneinzug
Automatischer Vorlageneinzug (ADF)

Bis zu 33 Seiten pro Minute.

Bis zu 66 Bilder pro Minute in Schwarz-Weil3 bei 200 dpi
50 Blatt

7,25 —12,70 kg bzw. 16 — 28 Ibs (0.002” - 0.006")
Fluoreszierende Kaltkathodenlampe

USB 2.0 High Speed

31,75 cm (12,5 Zoll)

33,66 cm (13,25 Zoll)

43,18 cm (17 Zoll)

3,91 kg (8,6 Pfund)

5°-35° C (50°-104° F nicht-kondensierend)

40 %—70 % (bei 35° C nicht-kondensierend)

Gleichstrombuchse, 24 V Gleichstrom/2,0 A (48 W), 100 — 240 V
Wechselstrom, entspricht Energy Star und RoHS

<40 Watt (wahrend des Betriebs); < 25 Watt (im Standby-Modus);
<6 Watt (Energiesparmodus nach 15 Minuten ohne Scanvorgang,
kann Uber die Software angepasst werden); < 1 Watt
(ausgeschaltet)

AC, US, 3P, 10 A/125 V, 180 cm, 3C, 18 AWG, entspricht RoOHS
185 cm, 28 AWG, mit Kern, entspricht RoOHS

UL, C-UL, FCC Klasse B, CE, TUV/GS, WEEE

112

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch



Wartung

Teileliste fur den Scanner Xerox DocuMate 262

Verwenden Sie beim Bestellen von Ersatzteilen fir den Scanner die
folgenden Teilenamen und -nummern.

Teilename Teilenummer
Papierfiihrung 57-0104-000
Ausgabefach 57-0105-000
ADF-Pad 57-0103-000
USB-Kabel 35-0107-000
Netzkabel 35-0103-000
Netzteil 37-0076-000
Etiketten fur Tasten 09-0631-000
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Anhang A Rechtliche Erklarungen

Hinweis zu Verboten in den USA

Der Kongress der Vereinigten Staaten hat die Vervielfaltigung der
folgenden Dokumente unter bestimmten Bedingungen per Gesetz
untersagt. Zuwiderhandlungen kénnen mit Geldstrafen oder
Freiheitsentzug geahndet werden.

1. Obligationen oder Anleihen der US-Regierung, darunter:

Schuldscheine National Bank Currency
(eine Art US-Banknote)

Zinsscheine von Bonds Federal Reserve Bank Notes
(eine Art US-Banknote)

Silver Certificates (eine Art US-  Gold Certificates

Banknote) (eine Art US-Banknote)
US-Bonds US-Bundesanleihen
Federal Reserve Notes Fractional Notes

(eine Art US-Banknote) (eine Art US-Banknote)
Einlagenzertifikate Papiergeld

Bonds und Obligationen bestimmter Regierungsbehdrden wie der
FHA usw.

Bonds. (US-Sparbriefe dirfen lediglich fir Werbezwecke im
Zusammenhang mit Kampagnen fur den Verkauf dieser Bonds
fotografiert werden.)

US-Steuermarken. (Falls Rechtsdokumente bzw. Urkunden mit einer
entwerteten Steuermarke vervielfaltigt werden muissen, ist dies zuléssig,
sofern die Vervielfaltigung nicht zu rechtswidrigen Zwecken erfolgt.)

Entwertete und nicht entwertete Postwertzeichen. (Postwertzeichen
durfen zu philatelistischen Zwecken fotografiert werden, sofern die

Widergabe in schwarzweil3 und mit Abmessungen entweder kleiner
als 75 % oder grofer als 150 % der ursprunglichen Vorlage erfolgt.)

Postanweisungen.

Schuldscheine, Schecks oder Wechsel, deren Beglnstigter oder
Bezogener ein dazu berechtigter Beamter der USA ist.

Marken und andere Wertzeichen beliebigen Nennwerts, die gemaf
eines Gesetzes des Kongresses herausgegeben wurden bzw. werden.

Berichtigte Kompensationsscheine fur Veteranen der Weltkriege.

Obligationen und Anleihen aller auslandischen Regierungen, Banken
und Unternehmen.
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Urheberrechtlich geschitzte Materialien, auRer mit der Genehmigung
seitens des Urheberrechtsinhabers oder unter den Bestimmungen

zur angemessenen Verwendung (,Fair Use") bzw. den Rechten von
Bibliotheken der US-Urheberschutzgesetze. Weitere Informationen sind
vom Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559
erhéltlich. Circular R21 anfordern.

Staatsburgerschaftsnachweise und Einbirgerungsurkunden.
(Auslandische Einbirgerungsurkunden durfen fotografiert werden.)

Reisepasse. (Auslandische Reisepasse durfen fotografiert werden.)
Einwanderungsunterlagen.
Musterungsunterlagen.

Einberufungsunterlagen fiir den Wehrdienst, die einige oder alle der
folgenden Informationen enthalten:

Bezilige oder Einkommen Familienstand
Vorstrafen Friherer Wehrdienst

Kdrperlicher oder geistiger Zustand

Ausnahme: Entlassungspapiere der US-Armee und US-Marine
durfen fotografiert werden.

Abzeichen, Ausweise, Erlaubnis- bzw. Passierscheine und Insignien,
die von Militarpersonal oder von Mitarbeitern der verschiedenen
Bundesministerien und -behdrden wie dem FBI, dem US-
Schatzministerium usw. getragen werden (sofern die Fotografie nicht
vom Leiter des Ministeriums oder der Behdrde angefordert wurde).

In einigen Bundesstaaten ist die Vervielfaltigung folgender
Dokumente untersagt: KFZ-Kennzeichen, Fuhrerscheine und
Fahrzeugbriefe.

Die vorgenannte Liste erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Fur die
Vollstandigkeit und Richtigkeit wird keine Haftung ibernommen. Ziehen
Sie bei Zweifeln einen Rechtsanwalt zurate.

Hinweis zu Verboten in Kanada

Das Parlament Kanadas hat die Vervielfaltigung der folgenden
Dokumente unter bestimmten Bedingungen per Gesetz untersagt.
Zuwiderhandlungen kdnnen mit Geldstrafen oder Freiheitsentzug
geahndet werden.

1.
2.
3.

Gegenwartig im Umlauf befindliche Banknoten bzw. Papiergeld.
Obligationen und Anleihen von Regierungen und Banken.

Exchequer Bill Paper bzw. Revenue Paper (Spezialpapiere fur
bestimmte amtliche Dokumente und Urkunden).

Das Siegel der Regierung Kanadas oder einer Provinz oder das Siegel
einer Behdrde oder eines Amtes in Kanada oder eines Gerichtshofes.

Proklamationen, Anordnungen, Regelungen und Ernennungen bzw.
entsprechende Bekanntmachungen (mit der betrligerischen Absicht,
es so aussehen zu lassen, als ob diese vom Queen’s Printer fr
Kanada oder einer entsprechenden Druckerei einer Provinz
herausgegeben wurden).
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6. Kennzeichen, Marken, Siegel, Verpackungen oder Designs, die von
oder im Namen der Regierung Kanadas oder einer Provinz, der
Regierung eines anderen Staates als Kanada oder einem
Ministerium, einem Rat, einer Kommission oder einer Behdrde
verwendet werden, das/der/die von der Regierung Kanadas oder
einer Provinz bzw. einer Regierung eines anderen Staates als
Kanada eingerichtet wurde.

7. Gepragte oder geklebte Steuermarken, die als Einnahmequelle fiir
die Regierung Kanadas oder einer Provinz oder der Regierung eines
anderen Staates als Kanada verwendet werden.

8. Dokumente, Registerausziige und Unterlagen in Verwahrung bei
Beamten, die mit dem Anfertigen bzw. Ausgeben von beglaubigten
Kopien dieser Unterlagen beauftragt sind, wenn in betriigerischer
Absicht vorgegeben wird, dass eine einfache Vervielfaltigung eine
beglaubigte Kopie dieser Dokumente darstellt.

9. Urheberrechtlich geschutzte Materialien und Marken jeglicher Art und
Beschaffenheit, wenn keine Zustimmung des Urheberrechts- oder
Markeninhabers vorliegt.

Die vorgenannte Liste wird lediglich fur Informationszwecke bereitgestellt.
Sie erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Fur die Vollstandigkeit
und Richtigkeit wird keine Haftung ibernommen. Ziehen Sie bei Zweifeln
einen Rechtsanwalt zurate.

Federal Communications Commission (FCC) fur die USA

Diese Ausriistung wurde getestet und unterliegt den gemaf Teil 15 der
FCC-Vorschriften fir digitale Geréate der Klasse B festgelegten
Beschrankungen. Diese Beschrankungen wurden festgelegt, um bei der
Installation in Wohnhausern ausreichenden Schutz vor Stérungen
sicherzustellen. Die Ausristung erzeugt und verwendet
Hochfrequenzenergie und kann diese auch selbst aussenden. Bei
unsachgemalfer Installation und Anwendung sind Stérungen des
Funkverkehrs mdglich. Es kann jedoch nicht garantiert werden, dass bei
einzelnen Installationen keine Stérungen auftreten. Wenn dieses Gerat
schadliche Stérungen des Radio- oder Fernsehempfangs bewirkt, was
durch Ein- und Ausschalten festgestellt werden kann, sollte der Benutzer
versuchen, diese Stérungen durch eine oder mehrere der folgenden
MaRnahmen zu beheben:

Richten Sie die Empfangsantenne neu aus, oder stellen Sie diese an
einem anderen Ort auf.

VergréRern Sie den Abstand zwischen dem Gerat und dem Funkempfanger.

Schlie3en Sie das Gerat und den Funkempfanger an getrennte
Stromkreise an.

Fragen Sie den Handler oder einen erfahrenen Radio- und
Fernsehtechniker um Rat.

Diese Ausristung unterliegt den gemaf FCC-Vorschriften fir Computer
der Klasse B festgelegten Beschrankungen. Um die Konformitéat zu den
FCC-Vorschriften einzuhalten, miissen mit diesem Gerat abgeschirmte
Kabel verwendet werden. Der Betrieb mit nicht genehmigter
Zusatzausristung oder nicht abgeschirmten Kabeln kann zu Stérungen
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beim Radio- und Fernsehempfang fuhren. Beachten Sie, dass Sie bei
Anderungen bzw. Modifikationen an diesem Gerat, die nicht durch den
Hersteller genehmigt sind, die Berechtigung fir den Betrieb dieses Gerats
verlieren kénnen.

Dieses Gerat entspricht Teil 15 der FCC-Vorschriften. Der Betrieb
unterliegt folgenden zwei Bedingungen: (1) Dieses Geréat darf keine
schadigenden Stdrungen verursachen, und (2) dieses Gerat muss
unempfindlich gegen alle einwirkenden Stérungen sein, einschliel3lich
solcher Stérungen, die den Betrieb unerwiinscht beeinflussen kénnten.

Hinweis zu Energy Star in den USA

it

Die Xerox Corporation als ENERGY STAR-Partner hat ermittelt, dass das
vorliegende Produkt den ENERGY STAR-Richtlinien fiir Energieeffizienz
entspricht.

ENERGY STAR® ist eine eingetragene Marke in den USA.

Das ENERGY STAR-Programm wird gemeinsam von der Environmental
Protection Agency (US-Umweltschutzbehorde) und Herstellern von
Buromaschinen getragen, um den Einsatz von PCs, Monitoren, Druckern,
digitalen Druckmaschinen, Faxgeraten und Kopiergeraten mit hoher
Energieeffizienz zu férdern. Die Reduktion der Energieaufnahme dieser
Gerate tragt zu einer Bekdmpfung von Smog, saurem Regen und dem
langfristigem Klimwandel bei, weil hierbei weniger Schadstoffe bei der
Erzeugung von Elektrizitat entstehenden.

Konformitat mit RoHS und WEEE

Das vorliegende Produkt entspricht den EU-Direktiven zur Beschrankung
der Verwendung bestimmter geféhrlicher Stoffe in Elektro- und
Elektronikgeréaten (auch als RoHS bekannt; 2002/95/EG) und der
Elektroaltgerate-Verordnung (auch als WEEE bekannt; 2002/96/EG).

Recycling und Entsorgung des Geréats in den USA

Xerox unterhéalt ein weltweites Programm zur Entsorgung und
Wiederverwendung/Recycling der Gerate. Wenden Sie sich an lhren
Xerox-Vertreter (+1-800-ASK-XEROX) um zu erfahren, ob das Programm
das vorliegende Produkt abdeckt.

Wenn das Produkt nicht durch das Xerox-Programm erfasst wird und Sie
fur die Entsorgung zustéandig sind, beachten Sie, dass das Produkt Blei
und andere Materialen enthalten kann, deren Entsorgung aus Griinden
des Umweltschutzes behordlichen Bestimmungen unterliegt.
Informationen zum Recycling und der Entsorgung sind bei den 6értlichen
Behdrden erhéltlich.
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A

Index

Einrichtung 4
Einzelseiten-Elemente erstellen

Abgeblendet dargestellte Optionen 32

Abschaltung der Lampe 82

ADF-Pad
austauschen 105

Alle Ziele zeigen 48

Archiv (Schaltflache) 77

Auf CD brennen 40, 70
Zielanwendung 70

Auflésung 52, 87, 101

Autodrehen zur Bildanpassung 56

Automatischer Vorlageneinzug, Reinigung 103

AutoSchnitt auf Original 53, 88

B

(Kontrollkastchen) 86
E-Mail 48
E-Mail-Eigenschaften 41
Energie sparen 82
Erweiterte Eigenschaften 101
Erweiterte Einstellungen 55
Excel-Arbeitsblatt 46

F

Farbdokument 34
Farbe 52, 87
Farbfilter 54, 88
Farbkonfiguration 87
Farbton 55

Bild gerade drehen 53

Bild invertieren 54

Bilddatei 43

Bilddateiformat 43
Bilddokumente, Eigenschaften 39
Bildeditoren 48

Bildtyp 101

Bittiefe 112

BMP 43

C

Fax und Druck 48
Fehlerbehebung 106
Fehlercodes 108
Format wahlen 33, 35

G

Gamma-Wert 55
Gerateeinstellungen 51, 56
Graustufen 52, 87

GroRRe 53, 89

CD-ROM-Laufwerk 3
Computerspezifikationen 3
CSV-Dateiformat 46

D

H

Hardware anzeigen 81
Helligkeit 52, 88, 101
Hilfe 3, 86
HTM-Dateiformat 46

Dateiformat 31, 45
Dateispeicherort 78
Deinstallieren 110
Dokumentation 3
Dokumentenverwaltung 48
dpi 101

Duplex 54

Duplextaste 2, 22, 23, 24
Durch Komma getrennt 46
Durchsuchbares PDF 46, 68

E

HTML-Dokument 46
HTML-Seite 76
HTML-Webseite 75

ISIS 18

J

JPG 43
JPG-Dateigrofi3e 44

Einfacher Text 45

DocuMate 262 Scanner Benutzerhandbuch

119



Index

K

R

Kofax VRS 18
Komponenten 2
Konfiguration wéhlen 33, 34
Kontrast 52, 88, 101

L

Lampenfehlfunktion 109
LED-Ziffer 22, 23

Leere Originale Uberspringen 54
Link-Eigenschaften 36

M

Microsoft Internet Explorer 75
Microsoft Outlook 41
Moiré-Muster 53, 88

Monitor 3

N

Netzschalter 15
Normales PDF 46, 68
nPDF 34, 43, 46, 68

O

OCR 44
optische Zeichenerkennung 66
Speicherung 80

OCR (Schaltflache) 67

OmniPage Pro 39, 46, 66

One Touch-Eigenschaftenfenster 25, 31, 36
Optionen 47, 50

One Touch-Konsole 25, 27, 77
Detailansicht 29
Hardwareansicht 29
Namen 29, 47
OCR 67
Schaltflachenansicht 28
Voreinstellungen 30

One Touch-Symbol 27, 28, 31

P

PaperPort 83
Hilfethemen 86
Scanbereich 85
PaperPort-Eigenschaften 36
Papierfiihrung 5
Papierstau 104, 109
PDF 43, 48
PDF-DateigrofRe 44

Rich Text Format 45
RTF-Dateiformat 45

S

Sattigung 55
Scankonfiguration 31
Scannen

aus PaperPort 83

dateiname 85
Scannen mit Vorgangsubermittlung 73
Scanner

anschlieen 13

Deinstallieren 110

Fehlerbehebung 106

Komponenten 2
Schaltflacheneinstellungen 34
Schaltflachenoptionen 47
Schiefe Seite 53, 88
Schwarz-Weil3 52, 87
Seiteneinstellungen 52
Seitenformat

HTML 75
Seitenformatoptionen 42
SeitengréfRe 53, 89
Seitenverhéltnis 56
Setup 4
Simplextaste 2, 22, 23, 24
sPDF 34, 43, 46, 68
Speichereigenschaften 40
Speicherung und CD-R/W 48
Statusleuchte 15, 16, 106

Fehlercodes 108
STI-Vorgangsubermittiung 48
Systemanforderungen 3

T

Tabellenkalkulationsblatter
OCR 67
Textdateiformat 44
Textdokumente, Eigenschaften 37
Textformate 44
Textverarbeitung 48
TIFF 43
TWAIN 63, 74
TWAIN-Standard 83

U

Ubertragen an einen Speicherort 77
USB-Anschluss 14
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V

Verbesserungen und Einstellungen 53
Vollstéandige Installation 11

Vor dem Scan konfigurieren 63
Vorschau (Schaltflache) 99

W

Wasserzeichen entfernen 54, 88
WIA 63, 98

Windows Image Acquisition 98
Word-Dokument 45

X

XLS-Dateiformat 46

Z

Ziel wahlen 32, 34, 48

Zielanwendung 23, 31
OCR 34
Textdateiformat 44

Zielauswahltaste 24
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