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Bienvenido

Su nuevo escaner Xerox DocuMate 162 puede escanear rapidamente

pilas de papel de una cara o de dos caras, y colocar sus imagenes
electrénicas en su computadora.

Contenido de la caja

Antes de dar inicio al ensamblaje del escaner y a la instalacion del
software, verifique el contenido de la caja para asegurarse de que estén
presentes todas las piezas. Si faltan elementos o si éstos estan dafiados,
contacte al distribuidor donde compro el escaner.

Escéner Xerox DocuMate 162 Bandeja de entrada Bandeja de salida

E i '. |
EJ

Cable USB Cable de alimentacion Suministro Almohadilla del
de alimentacion ADF

de reemplazo

e e s et
Wememso—  SSnoroe— Sifmo—— Sme

AN

Disco de Etiquetade Guia de instalacién rapida Tarjeta de
instalacion botones soporte técnico

Guia del usuario del escaner DocuMate 162



Bienvenido

El escaner Xerox DocuMate 162

Guias del papel

Luz de estado Ndamero LED

Bandeja de entrada |
Fovon) 10 Gt Dugen

Apertura de la cubierta del ADF —©° @ E Q 0 |

Botones Simplex /

Panel de control Duplex de

One Touch

Bandeja de salida

Interruptor de encendido/apagado J
Puerto USB

Enchufe de alimentacion

Bandeja de entrada: mantiene los documentos en el escaner.

Guias del papel: se ajusta conforme al ancho del documento.
Apertura de la cubierta del ADF: abre la puerta del escaner.

Panel de control: controles de escaneo de One Touch.

Bandeja de salida: recibe los documentos luego de pasar por el escaner.

Luz de estado: indica el estado del escaner. Consulte “Cédigos de
solucién de problemas de la luz de estado” en la pagina 76 para obtener
detalles.

Botén de funcidn: selecciona la configuracion de escaneo de los
botones Simplex y Duplex. Presiénelo para recorrer las configuraciones.

Numero LED: muestra la configuracion de escaneo de los botones
de escaneo Simplex y Duplex.

Boton Simplex: presionelo para escanear un documento de una cara.
Boton Duplex: presionelo para escanear un documento de dos caras.

Interruptor de encendido/apagado: permite encender y apagar el
escaner.

Enchufe de alimentacién: conecta el cable de alimentacion al escaner.
Puerto bus serie universal (USB): conecta el escaner a la computadora.
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Bienvenido

Elementos necesarios

Documentacion

PC Pentium 4 compatible con IBM o AMD equivalente con:
e Unidad de DVD-ROM

« Puerto bus serie universal (USB) disponible

«  Sistema operativo Microsoft® Windows®: 2000 (Service Pack 4),
XP de 32 bits (Service Pack 1y 2), Vista de 32 o 64 bit

*  Windows 2000 y XP: minimo de 512 megabytes (MB) de memoria
interna (RAM)

Windows Vista: minimo de 1 gigabyte (GB) de memoria interna (RAM)
» Espacio minimo de 350 MB en el disco duro

Monitor VGA o SVGA

La configuracién recomendada para el monitor es:
e Color de alta densidad (16 bhits) o color verdadero (24-bits o 32 bits)
e Resolucién configurada al menos en 800 x 600 pixeles.

Para configurar los colores y la resolucion del monitor:
e Abra el Panel de control de Windows

« Haga doble clic en Pantalla y seleccione la ficha Configuracion

Su escéaner incluye la siguiente documentacion:
* Guia de instalacion rapida: instrucciones breves para la instalacion.

*  Guia del usuario del escaner Xerox DocuMate 162: en el DVD de
instalacion; incluye informacion detallada sobre la instalacion, el
escaneo, la configuracion y el mantenimiento).

* Guia del usuario de PaperPort: en el DVD de instalacion; incluye
informacion detallada sobre las caracteristicas y la configuracion
del software PaperPort.

« Ayuda en linea: para la configuracion del escaner, las interfaces
TWAIN y WIA y las aplicaciones de software PaperPort.
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Instalacion

Antes de comenzar

Instalacion

La instalacion es un proceso rapido de cuatro pasos:

1.

2
3.
4

Ensamblaje del escaner

Instalacion del software

Conexion del suministro de alimentacion
Conexion del cable USB y encendido

Antes de dar inicio a la instalacién, asegurese de lo siguiente:

Es posible que lainformacién de esta guia haga referencia

a software que no se suministra con el escaner que compro.
Haga caso omiso de informacién sobre software no aplicable a
su escaner. Visite nuestro sitio Web en www.xeroxscanners.com
para obtener las Gltimas actualizaciones de software para su
escéner Xerox DocuMate 162.

Si hay software antivirus o antispyware en ejecucién en su
computadora, puede encontrar alertas 0 mensajes durante la
instalacién que solicitan permitir que ésta continle. Aunque

los mensajes diferiran conforme al software en ejecucién en su
computadora, debe permitir en cada caso que la instalacion
continlie si esa opcidén esta disponible. Como alternativa, puede
desactivar el software antivirus o antispyware antes de instalar
sSu escaner, pero, si lo hace, asegurese de volver a activarlo al
finalizar la instalacion.

Si ya hay un escaner conectado a la computadora, se
recomienda quitar su programa de controlador antes de instalar
el escaner Xerox DocuMate 162. Si tenia con anterioridad un
escaner Xerox o Visioneer, debe desinstalar el controlador del
escaner antes de proceder. Puede quitar estos programas desde
la lista Agregar o quitar programas de Windows. Consulte el
manual del usuario que viene con el hardware del otro escaner
para obtener instrucciones sobre como quitar el controlador y
el software de esa unidad.

Si su computadora ejecuta Windows Vista, puede ver la pantalla
Control de cuentas de usuarios de Vista que solicita confirmar
los cambios en el sistema. Haga clic en el botén Continuar

para permitir que continle la instalacion.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162



Instalacion

Paso 1: ensamble el escaner

La caja incluye todos los componentes necesarios para ensamblar
el escéner.

1. Extraiga el escaner de su espuma protectora y de su bolsa plastica.

2. Abrala cubierta del ADF y quite cuidadosamente todas las particulas
de espuma que puedan haber ingresado.

Quite las particulas de espuma del
interior del escaner

3. Alinee las lengiietas de la bandeja de entrada con las ranuras del
interior del escaner y deslice la bandeja hacia abajo hasta su posicién.

4. Empuje hacia atras la guia del papel hasta que encaje en su posicion.
Cierre la cubierta del escaner. Voltee hacia arriba la extension de
la guia del papel de modo que quede completamente extendida.
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Instalacion

5. Inserte los pasadores a ambos lados de la bandeja de salida en
los orificios del escaner. Abra la extension de la bandeja de salida
de modo que quede completamente extendida.

6. Continte con el “Paso 2: instale el software”.
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Instalacion

Paso 2: instale el software

Todo el software necesario para operar el escaner se encuentra en el disco
de instalacion.

1. Inicie Microsoft Windows y asegurese de que no haya otras
aplicaciones en ejecucion.

2. Inserte el disco de instalacién en la unidad de DVD-ROM de
su computadora.

El disco de inicia automaticamente y se abre la ventana Seleccionar
idioma.

3. Seleccione su idioma en la lista de idiomas disponibles.
El mend principal del disco se abre en el idioma seleccionado.

SUGERENCIA: Si el disco no se inicia, compruebe lo siguiente:

* Asegurese de que la puerta de la unidad de disco esté
completamente cerrada.

» Asegurese de que el disco se haya insertado en la unidad en
la direccion correcta (cara de la etiqueta hacia arriba).

Para iniciar el disco manualmente:

*  Abra la opcion Mi PC de Windows. Para abrirla, haga doble clic
en el icono Mi PC del escritorio.

« Haga doble clic en el icono de la unidad de DVD-ROM.
« Debe abrirse el menu de instalacion del disco.
Si el menu no se abre:

« Enlalista de archivos del disco, haga doble clic en el archivo
START32.EXE.

SUGERENCIA: El archivo Léame incluye las Gltimas novedades
sobre el escéaner. El archivo Léame del escaner esta en formato
HTML y se abre en cualquier explorador estandar.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162 7



Instalacion

1. En el menu principal, seleccione Instalar productos.

XEROX
DocuMate 162

Haga clic en un enlace a continuacion.

VER LEAME

L
P INSTALAR PRODUCTOS

P GUisaS DEL USUARIO

I EXAMINAR FI. CONTENIDO DFL CD

.VER NUESTRO SITIO WEB

® SALIR

2. AsegUrese de que las casillas Nuance PaperPort® y Controlador

del escaner estén marcadas.

XEROX
DocuMate 162

Elija las aplicaciones que desea instalar.
[/ NUANCE PAPERPORT
¥ CONTROLADOR DEL ESCANER
QUICKSCAN
NEWSOFT PRESTO! BIZCARD

OMNIPAGE PRO

I I

- INSTALAR AHORA )

d@g PRINCIPAL

3. Hagaclic en Instalar ahora.
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Instalacion

Instalacion de PaperPort

1. Se abre la ventana Seleccionar idioma. Haga clic en la flecha
del menu desplegable y elija el idioma que desea usar. Haga clic
en Aceptar.

2. Enlaventana Bienvenido de PaperPort, haga clic en Siguiente.

La instalacion de PaperPort desinstalara las versiones existentes de
este software e instalara la versién mas reciente, conservando todos
sus archivos anteriores.

3. Lea el acuerdo de licencia de PaperPort, seleccione Acepto los
términos de este acuerdo y haga clic en Siguiente. Si decide
no aceptar el acuerdo de licencia, la instalacion finalizara y no se
instalara el software PaperPort.

4. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para terminar
de instalar el software PaperPort.

5. En laventana Asistente InstallShield finalizado, haga clic en
Finalizar.

Si aparece un mensaje que solicita reiniciar la computadora, haga
clic en Reiniciar.

Instalacién del controlador del escaner

La instalacién del escéner se iniciara automéaticamente luego que finalice
la instalacién de PaperPort.

1. Se abre la pantalla Asistente de instalacion de OneTouch 4.0.

Asistente de instalacion de OneTouch 4.0 :

Elinstalador le guiaré a través de log pazos necesarios para ingtalar OneT ouch 4.0 para Docukd ate
162 en su computadora.

ADVERTEMCIA: Este programa de computadora estd protegido por leyes de copyright y tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de una parte
cualquiera de él, puede resultar en severas penas civiles o criminales, y serdn sancionados con el
méaximo rigor de la ley.

Cancelar < Alrdz

2. Haga clic en Siguiente.

3. Enlaventana Acuerdo de licencia de Xerox, lea el acuerdo de
licencia. Si acepta los términos, seleccione Acepto y haga clic
en Siguiente.

Si decide no aceptar el acuerdo de licencia, la instalacion finalizara
y no se instalara el controlador del escaner.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162 9



Instalacion

4.

La siguiente ventana enumera las opciones de los controladores
que puede instalar para el escaner.

Opciones de software del escaner :

Se recomienda la "Instalacion completa”, que incluye software OneT ouch para aumentar laz
funciones de log botones del escaner. Algunas aplicaciones pueden necesitar log softwares TWAIN
ol5IS.

@ Instalacion completa [OneTouch, TWAIN, y1515]
) TwAAIN w1515
~) Sélo TwaIN

) Salo 1515

I Cancelar I I < Alrds I [ Siguiente > ]

5. Seleccione la opcion que desee y haga clic en Siguiente.

Instalacion completa (One Touch y TWAIN): Esta es la
instalacion recomendada. Instala el software One Touch 4.0
que proporciona el software del controlador necesario para
gue funcionen los botones del escaner. También instala los
controladores TWAIN e ISIS para escanear desde aplicaciones
TWAIN e ISIS.

TWAIN e ISIS: Se instalan los controladores TWAIN e ISIS y
le es posible escanear desde aplicaciones de escaneo TWAIN
e ISIS. No podra utilizar los botones del escaner.

S6lo TWAIN: Se instala el controlador TWAIN y le es posible
escanear solamente desde aplicaciones de escaneo TWAIN.
No podré utilizar los botones del escaner.

S6lo ISIS: Se instala el controlador ISIS y le es posible escanear
solamente desde aplicaciones de escaneo ISIS. No podra utilizar
los botones del escaner.

SUGERENCIA: Si su computadora ejecuta Windows XP o Windows
Vista, la interfaz Adquisicién de imagenes de Windows (WIA) de
Microsoft para escanear estara siempre disponible,
independientemente de su seleccion en esta ventana.

10
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Instalacion

1. Durante la instalacion verd esta ventana que solicita seleccionar
una de las imagenes para la configuracién del espacio de color.
Seleccione la opcion que se vea mejor y haga clic en Siguiente.

Confirmar instalacion :

Seleccione la imagen que prefiera, después pulse "Siguiente’ para continuar con la instalacidn.

() Prefiern ésta @ Prefiern ésta () Prefiern ésta

[ Cancelar ][ < Alrds ][ Siguiente > ]

La configuracién del espacio de color establece el valor gamma para
el escaner, de modo que los elementos escaneados se vean bien en
un monitor.

2. DETENGASE cuando vea la ventana “Complete la instalacion
conectando el hardware”. NO haga clic en Aceptar todavia. Deje la
ventana abierta y continde con la seccidn siguiente, “Paso 3: conecte
el suministro de alimentacion” en la pagina 12.

+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 1 v a un tomacorriente 2
+ Conecte el cable USB al escaner 3 y a la computadora 4

+ Finalmente, encienda el escaner 3

Plug and Play terminara de instalar el escaner.
Obtenga mas detalles en la Gufa de instalacidn rapida o en la Guia del usuario.

Aceptar

Guia del usuario del escaner DocuMate 162 11



Instalacion

Paso 3: conecte el suministro de alimentacion

1. Conecte el suministro de alimentacién en el puerto de alimentacion
del escaner.

N\

SUGERENCIA: Solo use el suministro de alimentacion de su escaner.
La conexion de cualquier otro tipo de suministro de alimentacion
puede dafiar el escaner e invalidara su garantia.

1. Conecte el cable de alimentacion en el suministro de alimentacién
y luego en un tomacorriente.

2. Ahora continlie con la seccién siguiente, “Paso 4: conecte el cable
USB y encienda el escaner”

12 Guia del usuario del escaner DocuMate 162



Instalacion

Paso 4: conecte el cable USB y encienda el escaner

El escaner Xerox DocuMate 162 se conecta en cualquier puerto USB
disponible. Consulte el manual de su computadora para conocer la
ubicacion de los puertos USB.

1. Quite la cinta protectora del cable USB.

2. Conecte el cable USB en el puerto USB del escaner y luego en
un puerto USB de la computadora.

Si el conector no entra con facilidad, asegurese de estar conectandolo
correctamente. No fuerce el conector para realizar la conexion.

3. Presione el interruptor de encendido/apagado que se encuentra en la
parte posterior del escaner, a la izquierda del puerto de alimentacion.

La luz de estado se enciende y destella, lo que indica que el escaner
esta recibiendo alimentacion.

Si usa Windows XP o Windows Vista y conecté el cable USB en

un puerto USB 1.1, puede abrirse una burbuja de informacién que
explica que “Se conectd un dispositivo USB de alta velocidad en un
hub USB no de alta velocidad”. Conecte el cable USB en un puerto
USB 2.0 (si est& disponible) o simplemente haga caso omiso del
mensaje. Si lo deja conectado en el puerto USB 1.1, el escaner
puede escanear a una velocidad un poco menor a 25 paginas por
minuto y 50 imégenes por minuto, rendimiento disponible con un
puerto USB 2.0.

Posteriormente, su computadora reconoce que hay un escaner
conectado en el puerto USB y carga automaticamente el software
apropiado que permite usarlo.

Si la computadora esté ejecutando Windows XP o Windows Vista,
vera un mensaje similar al siguiente.

= Xerox DocuMate 162 *

S Controlador de dispositive instalade correctamente.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162 13



Instalacion

4. Cuando esté seguro de que el software se cargé completamente,
vuelva a la ventana “Complete la instalacién conectando el
hardware”. Haga clic en Aceptar.

+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 1 y a un tomacorriente 2
+ Conecte el cable USB al escéner 3 y a la computadora 4
+ Finalmente, encienda el escaner 3

Plug and Play terminard de instalar el escaner,
Obtenga mas detalles en la Guia de instalacién rapida o en la Guia del usuario.

Aceptar |

También puede hacer clic en Mas para ver una descripcion general

rapida sobre el acceso y la navegacion en el Panel de botones de
One Touch.

La luz de estado del escéner se enciende en azul cuando el escanery la
computadora se comunican correctamente.

5. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacion finalizada para cerrar

y salir del instalador del software.

Instalacion finalizada :

OneTouch 4.0 s& ha instalado corectamente.

Haga clic en "Cenar" para salir.

Cancelar < Alrdz
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Instalacion

Aplicaciones adicionales disponibles con su escéaner

Su escaner incluye las aplicaciones sin costo que aparecen en la
siguiente tabla.

1. Regrese al menu principal y haga clic en Instalar productos.

2. Seleccione las aplicaciones adicionales que desea instalar y haga
clic en Instalar ahora.

XEROX
DocuMate 162

="

PR

Elija las aplicaciones que desea instalar.

iIustaladol [ NUANCE PAPERFORT
iFnstalade! [T CONTROLADOR DEL E§CANER
[~ QUICKSCAN
[ NEWSOFT PRESTO! BIZCARD

[T OMNIPAGE PRO

. INSTALAR AHORA

M’; PRINCIPAL

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para instalar cada
uno de los productos adicionales.

Software Acerca del software
Adobe® Acrobat Adobe Acrobat Reader es una aplicacion autbnoma que se usa para abrir, ver, buscar e
Reader® imprimir archivos PDF. Esta aplicacién se encuentra en la seccion Guias del usuario del

disco.

NewSoft Presto!
BizCard®

BizCard convierte en forma rapida y facil la informacién de contacto esencial de tarjetas
de presentacion en una base de datos digital, comoda y con capacidades de busqueda
gue se puede sincronizar facilmente entre PC, notebooks, PDA y PIM.

OmniPage® Pro

OmniPage Pro ofrece analisis de OCR de precision, deteccion avanzada del disefio y
tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR). Las avanzadas caracteristicas de
seguridad convierten rdpidamente documentos y formularios de oficina a méas de 30
aplicaciones distintas para PC con fines de edicién, busqueda y uso compartido. Los
flujos de trabajo personalizados manejan grandes volimenes de documentos, y usted
puede usar sus herramientas para imprimir en PDF.

QuickScan™

QuickScan es una solucién estdndar y autbnoma de digitalizacion de imagenes que
proporciona todas las capacidades necesarias para escaneo a alta velocidad,
mejoramiento, visualizacion, anotacion, impresion y almacenamiento de imagenes. Utiliza
para escanear un controlador certificado por ISIS e incluye separacion flexible de trabajos
y reconocimiento de cédigos de barras. La version de demostracion permite probar la
aplicacién.
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Instalacion

Ver las guias del usuario

1.

4.

Regrese a la ventana Menu principal y haga clic en Guias del
usuario.

XEROX SE—
DocuMate 162 ol BN \ "

e . "

VAN )

Haga clic en un enlace a continuacion para ver la guia del

usuario correspondiente. Para ver las guias del usuario se
debe nstalar Adobe Acrobat Reader.

ACROBAT READER

PAPERPORT QUICKSCAN

5 LEAME DEL ESCANER ° PRESTO! BIZCARD
° ESCANER o OMNIPAGE
FFERENIJI.A RAPIDA DE ONETOUCH OMNIPAGE . REFERENCIA RAPIDA DE SHAREPOINT
. REFERENCIA RAPIDA DE ONETOUCH VRS
MIPRINC[PAL

Las guias del usuario estan en formato Adobe® Acrobat® PDF. Si
es necesario, haga clic en Acrobat Reader para instalarlo ahora.
Siga las instrucciones que aparecen en las ventanas de instalacion.

Si Adobe Acrobat Reader ya esta instalado en su computadora, no
lo seleccione a menos que la versién del DVD de instalacion sea mas
reciente que la instalada.

Haga clic en el nombre de una guia del usuario que desee ver y ésta
se abrird en Acrobat Reader. Use el comando Guardar de Acrobat
Reader para guardar esa guia del usuario en su computadora.

La Referencia rapida de SharePoint contiene informacion sobre
una nueva caracteristica del software One Touch 4.0 que establece
un enlace con la aplicacién SharePoint de Microsoft. Esta Referencia
rapida explica como configurar el enlace SharePoint en One Touch.

La Referencia rapida de One Touch VRS contiene informacion
acerca de la caracteristica del software One Touch 4.0 que permite
utilizar VRS al escanear. Esta Referencia rapida explica de qué
caracteristica se trata y como usar la configuracién de VRS al crear
o modificar una configuracion de escaneo.

La Referencia rapida de One Touch OmniPage incluye informacion
acerca del médulo OmniPage en el software One Touch 4.0. Esta
Referencia rapida explica de qué caracteristica se trata y como usar
la configuracion de OmniPage al crear o modificar configuraciones de
escaneo.

Cuando termine, haga clic en Menu principal para regresar a la
ventana Menu principal, y luego haga clic en Salir.

Quite el disco de instalacién y guardelo en un lugar seguro.

Eso es todo. La instalacion finalizé y su escdner Xerox DocuMate 162
esta listo para escanear.
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Instalacion

Registrar el escaner y buscar actualizaciones

Es importante que registre su escaner ya que esto le proporciona acceso
a nuestro servicio gratuito de soporte telefénico. El registro también le
ofrece acceso gratuito a actualizaciones de software para el escaner.

Para registrar su escaner:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch del area de
notificaciones de Windows (en la esquina inferior derecha de la
pantalla).

El icono de One Touch

S 5:04 PM

2. Seleccione Buscar actualizaciones en linea en el menu emergente.

MMostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Mastrar referencia rapida...

Acerca de...

3. Sigalas instrucciones que aparecen en pantalla y registre su escaner
ingresando el nimero de serie del equipo y su direccién de correo
electrénico.

SUGERENCIA: Se requiere una direcciéon de correo electrénico
vélida.

El nimero de serie se encuentra en la parte inferior del escaner.

El nimero de serie

Luego del registro, recibira un mensaje de correo electronico con
su ID de registro.

1. Alrecibir su ID de registro, anétela en un papel y manténgala con
el escaner de modo que pueda encontrarla facilmente.
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Escaneo
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Escanear

xerox DocuMate 162

PDF  Imprimr  eMail

Escaneo

Si selecciond la opcién Instalacion completa recomendada para el
controlador del escaner (consulte la pagina 10), tendra varias opciones
para escanear con su escaner Xerox DocuMate 162. Cada método
escanea igualmente bien, asi es que puede usar el que incluya las opciones
adecuadas para el elemento que va a escanear.

Xerox DocuMate 162

Dt

Botones del escaner One Touch: cuando presiona el boton Simplex
o0 el botdn Duplex, los documentos se escanean con la configuracion
de escaneo sefialada por el nimero LED. Posteriormente, las imagenes
escaneadas se envian a una aplicacion de software en la computadora.
Consulte “Escanear desde el Panel de botones de One Touch” en la
pagina 21.

Panel de botones de One Touch: utilice esta opcién para escanear
desde la pantalla de la computadora. Escanear desde el panel de
botones en pantalla de One Touch es lo mismo que presionar un
botén del escaner, excepto que hace clic en un icono que representa
el botdén del escaner. Consulte “Escanear desde el Panel de botones
de One Touch” en la pagina 23.

Interfaz TWAIN: la interfaz TWAIN también sirve para escanear
desde varios programas de su computadora. Es posible acceder

a la interfaz TWAIN desde el software PaperPort y desde otros
programas tales como Microsoft Word. Consulte “Escaneo desde la
interfaz TWAIN” en la pagina 62.

Interfaz Adquisicién de imagenes de Windows (WIA): si su
computadora ejecuta Windows XP o Windows Vista, puede utilizar
esta opcién para escanear con la interfaz WIA de Microsoft. Consulte
“Escaneo con la interfaz WIA” en la pagina 66.

Interfaz ISIS: esta opcidn utiliza la interfaz ISIS para escanear. Tenga
en cuenta que la interfaz ISIS de cada aplicacién varia dependiendo de
la aplicacion. Consulte “Escaneo con la interfaz ISIS” en la pagina 69.

18
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Escaneo

Colocacion de documentos para escanear

&)
&)

Cuando presiona el botén Simplex o el boton Duplex, los documentos se
escanean con la configuracion de escaneo sefialada por el nimero LED.
Posteriormente, las imagenes escaneadas se envian a una aplicacion de
software en la computadora.

SUGERENCIA: Quite siempre las grapas o los clips de los documentos
antes de insertarlos en el alimentador automatico de documentos del
escaner. Las grapas y los clips pueden atascar el mecanismo de
alimentacion y rayar los componentes internos. Quite también las
etiquetas, los adhesivos o las notas Post-It™ que puedan desprenderse
durante el proceso de escaneo y quedar atascados en el escaner. El uso
incorrecto aqui descrito anulara la garantia del escaner.

1. Ajuste la guia del papel conforme al ancho del papel y asegurese
de que las bandejas de entrada y de salida estén completamente
extendidas.

2. Coloque los documentos hacia abajo en el alimentador automético
de documentos, insertando primero la parte superior de las paginas.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162 19



Escaneo

Escaneo desde One Touch

One Touch es la interfaz de escaneo principal para usar el escaner. Las
funciones de One Touch que estan en el escaner son las mismas que las
del panel de botones de One Touch.

Presione el botén Funcién Jl = B o0
para recorrer las nueve L
opciones de escaneo de N -
One Touch. h. =
Q@ © = ¥eroxDoruMate 162 B Presione estas flechas
7] BE ,.E _ @ \@8 para recorrer las
. . = o T = = i
\L 5] \L y =& Uy = nueve opciones de
Escanear PDF Irnprimir eMail Fax escaneo de
One Touch.

Las opciones predeterminadas de One Touch

‘=

-

.,-
i,

Sobre la base de la instalacion recomendada de PaperPort y el controlador
del escaner, su escaner esta preconfigurado para escanear elementos
para diversas tareas bésicas, tales como correo electrénico o fax, y luego
enviar la imagen escaneada a una aplicacion de destino. Los nombres
de boton, tal como PDF, Email (Correo electrénico) o Fax, indican la
configuracién original de fabrica de la aplicacion de destino asignada a
un botoén.

Puede cambiar cualquiera de estas opciones. Consulte “Configuracion de
los botones de One Touch” en la pagina 25 para obtener instrucciones.

Por ejemplo, el botén Email (Correo electrénico) esta configurado para
escanear documentos y luego adjuntarlos de inmediato a un mensaje
de correo electrénico nuevo en su programa de correo electrénico
predeterminado. La aplicacion de correo electrénico se configura en
forma predeterminada en el programa de correo electrénico especificado
en las opciones de Internet de Internet Explorer.

Un icono de carpeta en un botdn, significa que el botdn esta configurado
para almacenar el elemento escaneado. El escaner envia la imagen
escaneada directamente a una carpeta sin primero abrirla en una
aplicacion de destino.

Un signo de interrogacion en un botdén significa que su computadora no
tiene software adecuado, ni el hardware, para la configuracion original de
fabrica. En este caso, probablemente desee cambiar el nombre y la
aplicacion de destino y usar otros valores.

Si PaperPort, OmniPage u One Touch OmniPage no esta instalado, las
opciones de envio a aplicaciones de procesamiento de palabras tales
como Microsoft Word no estaran disponibles.

20
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NOTA: El tamafo de pagina predeterminado en cada configuracion
se basa en la configuracién de Windows de Estados Unidos o unidades
métricas de su computadora.

e Si Estados Unidos es la medida seleccionada, el tamafio de pagina
predeterminado en cada perfil se basara en los tamarfios de pagina
estandar de Estados Unidos, como 8.5” x 11"

* Sila medida seleccionada es métrica, el tamafio de pagina
predeterminado en cada perfil se basa en el estdndar ISO 216 y
la mayoria de los perfiles se configura en forma predeterminada en A4.

Escanear desde el Panel de botones de One Touch

Al presionar un boton del escaner se escanea el articulo, luego se envia
la imagen a la aplicacién de destino asociada al nimero LED de funcion
seleccionado.

1. Coloque los documentos hacia abajo en el alimentador automatico
de documentos, insertando primero la parte superior de las paginas.

2. Presione el botén de funcién para seleccionar la configuracién de
escaneo que desea.

Presione el botén de l WE )

Ouple
I¢ @e

funcién para recorrer las

configuraciones de

escaneo con el fin de

seleccionar la que desea.

La funcion de
escaneo actual
de One Touch.

3. Para escanear un documento de una cara, presione el botén Simplex.
Para escanear un documento de dos caras, presione el boton Duplex.
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Escaneo

4. Se abre una ventana de progreso del escaneo y las imagenes se
envian a la aplicacion seleccionada desde la utilidad One Touch. En
este ejemplo, la aplicacién de destino es el escritorio de PaperPort.

) ]

H S Wy @ E A E e E S

e
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Escaneo

Escanear desde el Panel de botones de One Touch

El icono de One Touch

G 5:04 PM

El escaneo desde el panel de botones de la pantalla de la computadora
funciona de la misma forma que presionar un botén del escaner. El
escaner escanea el elemento, luego envia la imagen a la aplicacién de
destino que indica el icono del botén.

1. Coloque los documentos hacia abajo en el alimentador automético
de documentos, insertando primero la parte superior de las paginas.
2. Hagaclic en el icono de One Touch del area de notificaciones de

Windows (en la esquina inferior derecha de la pantalla).

Se abre el Panel de botones de One Touch y muestra los primeros
cinco botones de escaneo en pantalla.

@ 0 ® Xerox DocuMate 162

£-n15-rséﬁh'\ﬂ§ésh.

Escanear Irnprirnir eMail Fax

Haga clic en estas
flechas pararecorrer los
nueve botones.

Haga clic en el boton que desea
usar para escanear.

Haga clic en el botén que desea usar para escanear.

Se abre una ventana de progreso del escaneo y las imagenes se
envian a la aplicacién seleccionada desde la utilidad One Touch. En
este ejemplo, la aplicacion de destino es el escritorio de PaperPort.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162
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Uso del Panel de botones de One Touch

El Panel de botones de One Touch es su conjunto de controles en
pantalla para el escaner. Desde el panel puede acceder a la configuracion
de hardware de su escaner y configurar los botones de One Touch.

Haga clic en el icono de One Touch para abrir el panel.

Q@ © 3 xeroxDoaMate 162 []

) L] B \H | 8 =
@ © > xeroxDocuMate 162 B8 ‘ \L' 5 ' y = "':J'rj = &j
La Barra de titulo Escanear PDF Imprimir eMail Fax

La Vista de botones

€] O = Xerox DocuMate 162 [X] 0 ) > Xerox DocuMate 152 [X]
B Documento A4 de calidad (duplex)
W=
c "—T—"rj - Modo: Blanco y negro @ 300 dpi Dd...
#  -Pagina: 210mmx 2597 mm
DM 162 OCR - Configuraciones: Brillo 50 %
La Vista de hardware La Vista detallada

La Barra de titulo
* Flechas verdes: haga clic para recorrer las 3 vistas del panel.

« Icono del escaner: haga clic para abrir las propiedades de hardware
del escéner.

« “X”roja: haga clic para cerrar el panel de One Touch.
La Vista de botones

« Haga clic con el botén izquierdo en un icono de aplicacion de destino
para comenzar a escanear.

e Haga clic con el botdn derecho en un icono de aplicacién de destino
para abrir las propiedades de One Touch.

La Vista detallada

e Haga clic con el botén izquierdo en un icono de aplicacién de destino
para comenzar a escaneatr.

« Haga clic con el boton derecho en un icono de aplicacién de destino
para abrir las propiedades de One Touch.

+ Haga doble clic en la informacion detallada para abrir las
propiedades de One Touch.

La Vista de hardware

< Haga clic con el bot6n izquierdo en el icono del escaner para volver
a la Vista de botones.

* Haga clic con el boton derecho en el icono del escaner para abrir
las propiedades de hardware del escéner.

SUGERENCIA: También puede abrir las Propiedades (or Funciones) de
One Touch presionando algin botén del escaner por al menos 3
segundos.
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Configuracion de los botones de One Touch

Al instalar el escaner, el software configuré cada botén de One Touch con
la configuracion apropiada que consiste en: una aplicacion de destino,
una configuracion de escaneo y un formato de archivo.

. 1. Haga clic en el icono de One Touch.

2. Haga clic con el boton derecho en un botén del Panel de botones
de One Touch.

3. Se abre la ventana Propiedades de One Touch de ese boto6n.

Multfuncién | Opciones

. H PDF Seleccionar formato:
| : @
==
Seleccionar destinos: @ @ @ e
Q@ © > ¥eroxDoouMate 162 lL' SeanSoft PaperPart TIFF sPDF
. 4 |:| Crear archivos de una imagen
lL gj lL gj @3 '\f)gj @3 Seleccionar la configuracidn:

Escanear Imprimir eMail Fax By Carta EELILL

.j -~
¥ Documento 44 &

.“ Documenta en color ) E
. , Carta EE.UU. [dupl :

Haga clic con el boton derecho enun % Care (i) J —
botdn (por ejemplo, el botén 2) para ¥ Legal EEUL. (duplex) 2
abrir la ventana Propiedades de ese W Documento A4 [duples) )
boton. 3

‘5 Tareta de negocios de calidad

Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar

Areptar Cancelar Aplicar

La ventana Propiedades de One Touch también se abre cuando
usted mantiene presionado y suelta el botén Simplex o el botén
Duplex del escéaner.

SUGERENCIA: Las opciones que aparecen en gris en la ventana de
propiedades de One Touch no son las apropiadas para su modelo de
escéaner.

Cambiar la configuracién de un boton:

1. Haga clic en el nombre de una aplicacion en la lista Seleccionar
destinos.

Seleccione un formato de archivo en el panel Seleccionar formato.

Seleccione una configuracién de escaneo en la lista Seleccionar
la configuracion.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.
Haga clic en el botdn para el que realizé los cambios.

El escaner comienza a escanear y envia la imagen a la aplicacion, con
el formato de archivo y la configuracion de escaneo que especifico.

La préxima seccion contiene informacion detallada sobre como hacer
cambios en la ventana Propiedades de One Touch.
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Seleccién de una nueva configuracion para un botén

La ventana Propiedades de One Touch permite seleccionar nuevas
configuraciones para los botones. El nimero del botén en la esquina
superior izquierda de la ventana de propiedades de One Touch corresponde
a las nueve funciones del escéner.

Para cada uno de las nueve funciones de One Touch, usted puede
seleccionar una nueva Aplicacion de destino, Configuracién de escaneo
y Formato de documento, y cambiar el nombre del botén.

Haga clic para

[ Mutfurcién | Opciones| seleccionar

. . seleccionar formato: OpCiones.
El nimero y el nombre del ——|| = E PDF —
boton. o et i‘ﬁ @ @ N El formato de archivo
L licacion de desti = eeenar gestnos: ap | | | e | e de las imagenes del
-a aplicacion ge destino. ~—— L ScanSoft PapsrPort & elemento escaneado.
Estaesla apllcaC|0n qgue se s [l crear archives de una imagen
abre cuando finaliza el Seleccionar | configuracion:
escaneo. Wy Carta EE.LIL. o La configuracién que

usa el escaner al
escanear con el botén
seleccionado (en este
caso, el botén 2).

¥, Documento A4

m

Q Docurnento en color
By Carta EE UL (duplex]
W Legal EE.UU. [duplex)
By Documento 44 [duplex)

e el e O KR g

o Tarieta de negocios de calidad

Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo.‘.] ICDpiar...] [Editar‘..] Eliminar

Aceptar Cancelar Aplicar

La configuracién de la ventana Propiedades de One Touch es:

o Nimero de LED: haga clic en la flecha hacia arriba o abajo para recorrer
E las nueve opciones de One Touch.

Seleccionar destinos: la lista de aplicaciones de destino a las que
One Touch puede enviar una imagen escaneada de modo que la aplicacion
se abra inmediatamente después de que finalice el escaneo.

'E Microzoft wWORD

.7_] Micrascft WordPad

l Motepad
Seleccione la aplicacion a :
la que desea que — !
_One Touch envie la - Transferir a almacenamienta
imagen escaneada. £ii]

(+) CopiaraCO-ROM D
S

'L_ ScanSoft PaperPort E

SUGERENCIA: Si selecciona un programa de procesamiento de
palabras, tal como Microsoft WordPad o Microsoft Word, que se puede
usar para OCR (tal como TXT, RTF o DOC), el texto de las imagenes
escaneadas se convierte automaticamente a texto de procesamiento
de palabras.
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Seleccionar la configuracion: lista de configuraciones de escaneo
disponibles para el botén seleccionado. Los valores basicos de la
configuracién incluyen: modo de escaneo, resolucién (dpi), tamafo

de pégina, brillo (Br) y contraste (Cr). Para ver un valor de configuracion
de escaneo seleccionado, haga clic en su icono. Vuelva a hacer clic en
el icono para cerrar la informacion detallada.

ﬁ Carta EE.LILI o

¥ Configurar antes de sscanear (%)
Haga clic en el icono—— | fotenceis 3
de una configuracion - Modo: Color® 200 di L
seleccionada para ver e 07|
sus aJUSteS . o Fotomsfia vivida o)

o8 Foto en color (746) al.

Estos iconos junto a cada configuracion de escaneo indican el modo

de escaneo:
Color Blanco y negro Escala Configurar antes de

de grises escanear

SUGERENCIA: Use Configurar antes de escanear si desea configurar
manualmente el modo de escaneo antes de escanear. Consulte
“Configurar antes de escanear” en la pagina 47.

Seleccionar formato: conjunto de formatos de archivo para la imagen
escaneada correspondiente al boton seleccionado. Los formatos disponibles
se basan en el tipo de aplicacién de destino que selecciona.

TIFF  JPG TEXT

Los nombres de icono indican sus tipos de archivo. Consulte “Seleccién
de opciones de formato de pagina” en la pagina 36 para obtener mas
informacion sobre los formatos disponibles.

Ficha Opciones: muestra una ventana que permite elegir opciones
relacionadas con la aplicacion de destino seleccionada para la imagen
escaneada. Consulte “Seleccion de opciones para un botén” en la
pagina 40 para obtener instrucciones sobre cémo configurar la lista
de destinos disponibles.

Botén Propiedades: muestra una ventana que permite seleccionar
propiedades para cada tipo de aplicacion de destino. Consulte
“Configuracién de las propiedades de la aplicacién de destino” en la
pagina 42.

Botén Actualizar: actualiza los enlaces entre todas las aplicaciones

de destino de su computadora y One Touch 4.0. Si instala nuevo software
que se puede usar como aplicacién de destino, haga clic en el boton
Actualizar para enlazar el nuevo software con One Touch 4.0.
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Botones Nuevo/Copiar/Editar/Eliminar: haga clic en Nuevo o en
Copiar para agregar nuevas configuraciones de escaneo a la lista. Haga
clic en Editar o en Eliminar para cambiarlas o quitarlas. Consulte las
secciones “Creacion de una nueva configuracién de escaneo” en la
pagina 28 y “Edicién o eliminacién de configuraciones de escaneo” en la
pagina 35.

Botones Aceptar/Cancelar/Aplicar: Aceptar acepta los cambios y
cierra la ventana. Aplicar acepta los cambios, pero deja la ventana
abierta para que usted pueda continuar haciendo cambios adicionales.
Cancelar cierra la ventana sin aceptar los cambios.

Creacidon de una nueva configuraciéon de escaneo

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucién del
escaneo, el brillo, el modo (color, blanco y negro o escala de grises) y
una serie de otros valores.

Multfuncién | Opciones
. E PDF Seleccionar formato:
: W =) & 1) )
Seleccionar destinos: Y L e
\L ScanGoft PaperPort BMP  TIFF  JPG FDF | sPDF
3
2 [T crear archivos de una imagen
Seleccionar a configujacéin: Las configuraciones de
Wy Carta EE.LILL )| = escaneo.
¥, Documento A4 5
Q Docurnento en color ) E
By Carta EE UL (duplex] 5
W Legal EE.UU. [duplex) )
By Documento 44 [duplex) 5
Tarjeta d ins de calidad o .
o9 aia e negocke o cace” ) Haga clic en Nuevo para
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo.‘.] ICDpiar...] [Editar‘..] Eliminar creay una n,ueva
configuracion de

Para crear una nueva configuracion:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Recorra las aplicaciones en la lista Seleccionar destinos y haga
clic en la que desee para la nueva configuracion de escaneo.

3. Hagaclic en el botén Nuevo.

Si desea usar los valores de otra configuracion, seleccione la
configuracion y haga clic en el botén Copiar.

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo.
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La Ficha Configuracién del escaneo

1. En el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo,
escriba un nombre.

SUGERENCIA: Si va a establecer la nueva configuracién para
escanear duplex (dos caras), incluya eso en el nombre, tal como
“Escanear para impresion oscura (duplex)”, de modo que recuerde
que se trata de un escaneo duplex.

| Configuracién de pagina I Configuracion avanzada |
Escriba un nuevo Corfiguracion de escanea |
non}bre pal’? la E— Revista en color ] |l Sila Configuracién
con Igu.raC|0n. Modo Resolucidn ﬁSta bl?queadla’

agaclicene
Seleccione el modo de h Blanco ¥ negro 50 100 300 &00 g
escaneoy arrastreel - < candado para
control deslizante para 4% (7 Escals de grises [} 200 dpi desbloquearla. El
configurar la resolucion. & © Color icono se transforma
- en una llave.

Arrastre los controles — Brila: 0 50 %
deslizantes para
Conflgurar el brillo y el Contraste: {} 50 %
contraste.

1. Seleccione valores para la nueva configuracion de escaneo.
Modo: seleccione un modo de escaneo.

« Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Por
ejemplo, las cartas y las notas se escanean generalmente
en blanco y negro.

« [Escalade grises permite escanear elementos tales como
documentos que contienen dibujos o fotos en blanco y negro.

e Color permite escanear fotos y otros elementos en color. Los
escaneos en color producen el tamafio de archivo mas grande.

Resolucién: arrastre el control deslizante hacia la derecha o hacia
la izquierda para ajustar la cantidad de puntos por pulgada (dpi) de
la resolucion. Una configuracion de dpi alta tarda méas en escanearse
y produce archivos més grandes para las imagenes escaneadas.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia la derecha
0 hacia la izquierda para ajustar el brillo y el contraste de la imagen
escaneada. La configuracion del contraste no se aplica al modo
Blanco y negro.

El brillo se refiere a la luminosidad o a la oscuridad de la imagen.

El contraste es el rango entre las partes mas oscuras y mas claras
de la imagen. Mientras mayor sea el contraste, mayor sera la diferencia
entre las sombras mas claras y mas oscuras en la imagen.

2. Sidesea bloquear la configuracién, haga clic en el icono de llave para
que se transforme en un candado.

3. Hagaclic en Aplicar para guardar los cambios en la ficha
Configuracion de escaneo.
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Si no desea cambiar otras configuraciones, haga clic en Aceptar
para guardar la nueva configuracion.

Esta aparece ahora en la lista de configuraciones de escaneo de la

ventana Propiedades de One Touch para las aplicaciones de destino

correspondientes.

Ficha Configuracién de pagina

1.

Haga clic en la ficha Configuraciéon de pégina para seleccionar
opciones de pagina.

| Configuracién de VRS | Configuracién avanzada
| Configuracién de escaneo | Configuracidn de pagina
Tamafio
'@ Estandar: A4 210 x 297 mm -
_) Pranlzdo: Ancho: 210 Altura: 297 mm - Haga clic para
alternar entre
Mejoras y parémetros pulgadas Yy

Elooe milimetros.
Uplex

[ saltar originales en blanco

[TFitro de color

D Invertir imagen Rojo verde Az

Aceptar Aplicar

Estandar: haga clic en la flecha del menu y seleccione un tamafio
de péagina desde la lista.

Prsnlzdo: Ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina
en los cuadros. Haga clic en el nombre de las unidades, pulgadas o
milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y parametros: solo estan disponibles las opciones
que corresponden al modo de escaneo seleccionado en la ficha
Configuracion de escaneo.

« Autorecorte a original: seleccione esta opcion para permitir
gue el escaner determine automaticamente el tamafio del
elemento que se escanea.

Siempre use las guias de papel del escaner para que éste no
se tuerza. Es posible que las paginas torcidas no se recorten
correctamente.

e Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas
onduladas y rizadas que suelen aparecer en imagenes escaneadas
de fotos o ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y
revistas. Seleccione esta opcion para limitar o eliminar franjas de
moiré en la imagen escaneada. Esta opcion solo esta disponible
en los modos Escala de grises o Color a resoluciones mas bajas.

« Enderezar imagen: seleccione esta opcién para permitir que el
escaner determine automaticamente si una pagina esta torcida y
que ademas enderece su imagen. Si la pagina se alimenta en un
angulo demasiado grande, es posible que la imagen no se escanee
correctamente. En ese caso, vuelva a escanear la pagina utilizando
las guias del papel para hacer que el papel ingrese derecho.
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e Invertir imagen: sélo disponible para el modo Blanco y negro,
esta opcion invierte el blanco y el negro de una imagen.

Imagen original Invertir imagen

» Duplex: escanea ambas caras de la pagina. Si esta opcién
no se selecciona, el escaner escanea Unicamente la cara de
la pagina que esta hacia abajo.

SUGERENCIA: Los botones Simplex y Duplex del escaner tienen
prioridad sobre la configuracién de One Touch. En otras palabras, si el
numero LED del escaner esta configurado para escanear como duplex,
pero usted presiona el boton Simplex, el escaner escanea en simplex, y
viceversa.

e Saltar originales en blanco: omite paginas completamente en
blanco. Esta opcién se usa cominmente cuando se escanea una
pila de paginas de dos caras que tienen una serie de caras en
blanco. Esta opcion sélo esta disponible para escaneo duplex.

e Filtro de color: el filtro de color es la capacidad del escaner de
quitar automaticamente un color de un elemento escaneado. El
filtro de color se aplica a los modos Blanco y negro o Escala de

grises.
El original con una marca El elemento escaneado con el
de agua roja sobre el texto rojo omitido.
negro.
ariating Madeiny

4B trc. disvibutes and 5 Bs s prodect soridwice

50 e diwduast 0 i da prduct wielheie Fwough CEMpOLM:, snd dulrisulaes

[y T

A3 ol Jun 1999, i weat 21 el e d A8 ol dine 1353, ABL vad degoyad over ) wel mined
kg, L83 el e, Shle, ¥ FpeoH puesantel

To bather sares &5 cuatoma s ADS has ansgred an
L’cﬁ"ﬂ::%uch :Iﬁmﬂ.:;mn ST B for e of L3 DEMODM pun ovars
Thave sccout Sana pers wre casponaibie for sfectivary These aesountme maga's are rekpdrble for e s by
coardnate (e oulslasdng St in w ey, manolactong, 20 dhir sy e Sutstandng issuas is sabas, messlsdurg
oF 80 ARHTHAL S BB B AAHUN OF $4h CUMIGINFE e drealoamum and saours the 2uk 3of euch suttome 'a

PIOGLEE IS proce Ty Mandored. Ur g1 10 Scher g S pradud it prperly maniornd  Dw gealic % achave and
masrian complele culemar bl cien nanke sempet oedte e ckafipten

1. Haga clic en Aplicar para guardar los cambios en la ficha
Configuracion de péagina.

2. Sino desea cambiar otras configuraciones, haga clic en Aceptar
para guardar la nueva configuracion.

Esta aparece ahora en la lista de configuraciones de escaneo de la
ventana Propiedades de One Touch para las aplicaciones de destino
correspondientes.
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La ficha Configuracion avanzada

1. Haga clic en la ficha Configuracién avanzada.

Las opciones de la ficha Configuracion avanzada se aplican
a los modos de escaneo Color o Escala de grises.

| Corfiguracién de escaneo
| Corfiguracién de pagina Corfiguracién avanzada

Escala de grises/Configuraciones de color

Saturacién de color: 50 %

0

Tono de color: 0°

0

Gamma: 1.80
Predeterminados

Aceptar Cancelar Aplicar

2. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda o hacia la derecha

para cambiar la configuracién del color. Al hacerlo, la imagen cambia
para mostrar los efectos de la nueva configuracion.

Saturacion: controla la intensidad o la pureza de un color.
Tono: el color que usted ve reflejado en la imagen.
Gamma: controla el brillo de los tonos medios del color.

Haga clic en Aplicar para guardar los cambios en la ficha
Configuracion avanzada.

Si no desea cambiar otras configuraciones, haga clic en Aceptar
para guardar la nueva configuracion.

Esta aparece ahora en la lista de configuraciones de escaneo de la
ventana Propiedades de One Touch para las aplicaciones de destino
correspondientes.
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La ficha Configuracién del dispositivo

El cuadro de dialogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha
Configuracion del dispositivo cuando su aplicacion de destino seleccionada
envia laimagen escaneada a una impresora, a una aplicacion de fax o a otro
dispositivo. Las opciones de la ficha Configuracién del dispositivo se usan
para seleccionar la configuracion del dispositivo.

1. Haga clic en la ficha Parametros del dispositivo.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Pardmetros del dispositivo | Corfiguracién avanzada |

Opdiones de pagina

_) Ajustar a pagina, redudr imagen si fuera necesario

@ Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Mante

Autorrotar imagen para mejor ajuste

[] compaginar copias: Copias: 1

Avanzadas...

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la imagen
escaneada es muy grande para una sola pagina, ésta se reduce
autométicamente de modo que se ajuste a la pagina.

Tamanfo real, recortar imagen si fuera necesario: si la imagen
escaneada es muy grande para una sola pagina, ésta se recorta
automaticamente por sus bordes de modo que se ajuste a la pagina.

Centrar imagen en pagina: la imagen se imprime en el centro de
la pagina y no en la esquina superior derecha.

Mantener relacién de aspecto: la relacion de aspecto es la relacion
entre el largo y el ancho de las dimensiones de la imagen.
Seleccione esta opcién de modo que las proporciones relativas de la
imagen permanezcan constantes.

Autorrotar imagen para mejor ajuste: si laimagen tiene un formato
apaisado y el dispositivo imprime en orientacién vertical, o viceversa,
la imagen se rota para ajustarse a la pagina.

Compaginar copias: si va a imprimir mas de una pagina, las copias
se compaginan. Ingrese el nimero de copias en el cuadro Copias.
Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el
dispositivo. El cuadro de didlogo que se abre es especifico del

dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro
de dialogo muestra los valores de configuracién de la impresora.

2. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
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La ficha Opciones de almacenamiento (archivo)

El cuadro de dialogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha
Opciones de almacenamiento cuando la aplicacién de destino es
Transferir a almacenamiento. Las opciones de esta ficha permiten
seleccionar dénde se guardan los elementos escaneados cuando
se escanea con esa configuracion de escaneo en particular.

1. Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracidn de pagina |
COpciones de almacenamiento | Corfiguracién avanzada |

Elegir carpeta y opciones de transferencia

[ Distribucidn de slmacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\Public\Documents

Examinar

Areptar Cancelar Aplicar

2. Haga clic en las opciones de Distribucion de almacenamiento
que desee.

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos
escaneados se guardan en la raiz de la carpeta especificada
en la Ubicacion del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas por mes, por
semana o por tipo: se crean carpetas sobre la base de su seleccion
(mes, semana o tipo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de
modo que usted pueda realizar un seguimiento de la fecha en que los
escaneo.

3. Sidesea almacenar sus documentos de archivo en otra ubicacion,
haga clic en el boton Examinar para especificar la nueva ubicacién.

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
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Edicion o eliminacion de configuraciones de escaneo

La edicién y la eliminacién se aplican normalmente a las configuraciones
que usted crea y no a las preestablecidas del escaner.

SUGERENCIA: Su escaner incluye una serie de configuraciones
preestablecidas de fabrica. Para asegurarse de que el escaner tenga
siempre un conjunto de configuraciones de escaneo correctas, no
elimine estas configuraciones preestablecidas. También
recomendamos mantener estas configuraciones bloqueadas de modo
gue no se eliminen involuntariamente. De esta forma, las
configuraciones de fabrica estaran siempre disponibles. Si las elimina
o0 las edita y desea volver a contar con ellas, tendra que desinstalar y
volver a instalar el escaner.

Para editar o eliminar una configuracion de escaneo:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracion de escaneo que desea editar o eliminar.
« Para eliminar la configuracién, haga clic en el botén Eliminar.
e Para editar la configuracion, haga clic en el botén Editar.

Edite la configuracién y haga clic en Aceptar.

Multfuncién | Opciones
. . Seleccionar formato:
‘El eMail

W s | % e
Seleccionar destinos: w ! 1=
EMP

— . Microsaft Outlaok. TIFF JPG FDF  TEXT

= [T crear archivos de una imagen

Seleccionar la configuracicn:
Wy Documento &4 [duplex) )| &
B Rechbos personales

¥ Rechbos comerciales

By Leoal EE UL 5
E Configurar antes de escansar ) =
o Pevista en color o) Seleccione la configuracion
®, Escanea ds testo clar =n de escaneo que desea
editar o eliminar. Debe
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo.‘.] ICDpiar...] [Editar‘..] [Eliminar ] estar desbloqueada, como

lo indica la ausencia de un

Aplcar candado aqui.

3. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana Propiedades de One Touch.
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Seleccién de opciones de formato de pagina

Las opciones de formato seleccionadas determinan el formato de archivo
del documento escaneado. Las opciones de formato y los tipos de archivo
correspondientes estan disponibles para el tipo de aplicacién de destino
seleccionado para ese boton.

Las opciones disponibles son para imagenes y texto.

E (=
Vi ! e
BrP TIFF JPG FDF :POF
| |
| |
Formatos de imagen Formatos de texto; sSPDF es el Gnico de
varios formatos de texto disponibles.

L g g g =i = = =
poc TF ALs

C5Y HTrL nPDF =PDF R TEXT

L

Crear archivos de una imagen

Los formatos TIFF y PDF, como asi también los formatos de documento
de texto, admiten documentos de multiples paginas. Seleccione Crear
archivos de una imagen si desea crear un archivo para cada imagen
escaneada. Tenga en cuenta que esta opcién se activa y desactiva si ha
seleccionado un formato que sélo admite una sola pagina, tal como BMP
0 JPG.

Seleccionar formato:

Vi | =
BMP  TIFF  JPG PDF  TE=T
Crear archivos de una imagen

Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u
otros documentos que desee guardar como imégenes. BMP y TIFF son
formatos de archivo de imagen estdndar que se utilizan con frecuencia si
se desea realizar un procesamiento adicional de las iméagenes, tal como
el retoque de fotos o la correccién del color. Ambos formatos de archivo
tienden a ser méas grandes que el formato JPEG.

El formato JEPG se utiliza usualmente para las imagenes en paginas
Web, o cuando el tamafio del archivo es un problema al enviar archivos
electrénicamente. El tamafio de los archivos JPEG se reduce al disminuir
su calidad de imagen, y usted puede seleccionar el grado de calidad para
las imagenes escaneadas desde el icono del formato de archivo JPEG.

El formato PDF se usa con frecuencia para crear imagenes a partir de
paginas de texto. El formato PDF también se usa para colocar documentos
de varias paginas en sitios Web como archivos pdf legibles. Al igual que
en la opcién JPEG, es posible reducir el tamafio o la calidad del formato PDF.
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Para seleccionar un tamafio de archivo JPEG o PDF:

1. Seleccione el formato de pagina como JPG o PDF y luego haga clic
con el botdn derecho en el icono.

TIFF P

Minirmizar tamario
v MNormal

Maximizar calidad

2. Seleccione la opcion de tamarfio de archivo/calidad de imagen
para las imagenes escaneadas.

Minimizar tamafio: tamafio de archivo mas pequefio y calidad
de imagen mas baja.

Normal: tamafio de archivo medio y pérdida parcial de calidad
de imagen.

Maximizar calidad: tamafio de archivo més grande sin pérdida
de calidad de imagen.

Su seleccién sélo se aplica al botén seleccionado actualmente
en la ventana Propiedades de One Touch. Otros botones que tienen
JPG o PDF seleccionado como formato, no se ven afectados.

3. Hagaclic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de One Touch.

Formatos de texto

La seleccion de la opcion de formato de texto también selecciona

el procesamiento de OCR como un paso automatico para el escaneo.
Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto
seleccionado, las partes de texto del documento se convierten
automaticamente en texto editable. Consulte “Escaneo con
Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR)” en la pagina 50.

A medida que selecciona aplicaciones de destino que son aplicaciones
de texto, el icono de formato de texto cambia conforme al tipo de archivo
de la aplicacion. En algunos casos, la aplicacion de destino admite varios
tipos de archivo, y usted puede hacer clic con el botén derecho en el
icono para seleccionar el tipo de archivo en particular para esa
aplicacion.

=)

El formato de texto seleccionado; este
ejemplo corresponde a formato de texto
Doc enriquecido (RTF) de Microsoft Word.
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Para seleccionar un tipo de archivo para el formato
de texto:

1. Seleccione la aplicacién de destino.

2. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.

Ejemplo de menu para el texto Ejemplo de men para el formato
cuando la aplicacion de de texto cuando la Aplicacion de
destino es Microsoft Word. destino seleccionada es

Transferir a almacenamiento.

=y
=

nPr
Doy Texto simple

Texto simple
Rich Text Format Rich Text Format

v Documento de Word Documento de Word
Delimitado por comas

Minimizar tamafio - .
Hoja de célculo de Excel

Documento HTML
PDF buscable

MNormal

Mazximizar calidad

Usar MRC v PDF normal
Opciones de OCR ... Minimizar tamafio
v MNormal

Mazximizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...

3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.

Su seleccién de un tipo de archivo soélo se aplica al botdn seleccionado
en la ventana Propiedades de One Touch.

Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa

d la aplicacién estandar Bloc de notas de Microsoft.

TExT

s Rich Text Format: el formato de archivo .rtf. Texto que conserva el

a formato cuando se convierte. Disponible con Microsoft WordPad y Word.

RTF

s Documento de Word: el formato de archivo .doc utilizado por

a Microsoft Word.

poc

s Delimitado por comas: el formato de archivo .csv; utilizado para

a bases de datos o datos de planillas electronicas con campos y que

(554 mantiene los campos cuando el documento se convierte a texto
editable.

m Hoja de célculo de Excel: el formato de archivo .xls utilizado por

’-3 Microsoft Excel.

LS

m Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para crear

a paginas Web.

HTHL

m PDF buscable: el formato de archivo .sPDF utilizado por Adobe

a Acrobat y OmniPage Pro. Este formato convierte el texto escaneado

sPDF a PDF con capacidades de busqueda de texto y de OCR.
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s PDF normal: el formato de archivo .nPDF utilizado por Adobe
7-3 Acrobat y OmniPage Pro. Este formato convierte el texto escaneado
nFDF a PDF con capacidades de busqueda de texto y de OCR y ademas

usted puede editar el texto en un programa de edicion de PDF.
4. Para cambiar la configuracién de OCR, seleccione Opciones de OCR.

Las opciones de OCR proporcionan una serie de selecciones para
la caracteristica OCR durante el escaneo de texto. Esta opcion de
men solo esta disponible si el software One Touch OmniPage
Module u OmniPage Pro esta instalado en la computadora. Para
mayores detalles, consulte la Referencia rapida de One Touch
OmniPage que se encuentra en la seccion Guias del usuario del
disco de instalacion.

Observe que la configuracion de Opciones de OCR se aplica a todos
los botones. Sila cambia para un botdn, estos cambios se aplican
también a los otros botones.

5. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de One Touch.

Cambio de nombre de un botéon de One Touch

Los botones de One Touch tienen nhombres que identifican sus funciones
preestablecidas, tal como OCR y PDF, pero usted puede editarlos.

Para cambiar los nombres de los botones:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.
Con las flechas, seleccione el boton cuyo nombre desea cambiar.

Seleccione el texto del nombre y escriba un nuevo nombre.

Haga clic en las flechas ——— |* E

para ir al botén cuyo
nombre desea cambiar y
seleccione el texto del
nombre.

Escriba un nuevo nombre
para el boton. E Oscura

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
El nombre del boton cambia.

Q@ © 3 xeroxDoaMate 162 []

n B 8 8 L\
\L B o= ﬁﬁj gy Lﬁj
Escanear  Oscura Imprimir eMail Fax
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Seleccion de opciones para un boton

Las opciones de One Touch determinan los tipos de aplicaciones de
destino disponibles para un botdn, asi como opciones adicionales que
se aplican a todos los botones de escaneo.

Para seleccionar opciones:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch y haga clic en la ficha
Opciones.

Ficha Opciones

Multifuncién | Opciones

Seleccionar botdn: eMail -
) Mostrar todos los destinos @ Seleccionar destinos:
[ Gestidn de documentos Correo electronico
[T Editores de imagen {coma Paint) [ Almacenamiento v CD-R AW

[ Aplicacidn de edicidn textos (Word)  [C] Faxear & imprimir
|:| Aplicaciones PDF |:| Enviar evento STI

Mostrar ventana de progreso

[T crear copiss documentos escaneados Explorador carpetas mejorado

Cpciones de carpeta de copia:

Ubicadidn:  C:\
Carpetast () Unir elementos por botén @ Unir elementos por tipo ) Ninguno
Subcarpetast () Unir elementos por semana (@) Unir elementos por mes  (0) Ninguno

Areptar Cancelar Aplicar

2. Haga clic en la flecha del menu Seleccionar botdn y elija el botén
cuyas opciones desea seleccionar. En el ejemplo anterior aparece
seleccionado el boton Email.

3. Seleccione las opciones del botdn tal como se describe a continuacion.

Mostrar todos los destinos: La lista de aplicaciones de destino
disponibles para el boton seleccionado incluira todas las aplicaciones
de la computadora que puedan recibir imagenes escaneadas.

Seleccionar destinos: seleccione individualmente los tipos de
aplicaciones que desea incluir en la lista de aplicaciones de destino.
Marque las casillas correspondientes al tipo de aplicacion que
desea incluir.

Gestion de documentos incluye PaperPort y otras aplicaciones
para procesar documentos escaneados y realizar seguimientos.

Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras aplicaciones
de dibujos y gréficas.

Aplicacién de edicién textos incluye Microsoft Word y WordPad,
Microsoft Excel y otras aplicaciones de procesamiento de palabras
y hoja de calculo.

Aplicaciones PDF corresponde a documentos escaneados en
el formato PDF.
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e Correo electronico incluye Microsoft Outlook y otras aplicaciones
de correo electrénico.

« Almacenamiento y CD-R/W sirve para almacenar documentos
escaneados en una carpeta o para enviarlos a una grabadora de CD.

« Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos escaneados
directamente a una impresora o a un software de fax para
transmision via fax.

« Enviar evento STI permite usar la interfaz de otra aplicacion
para escanear.

4. Haga clic en Aceptar y luego haga clic en la ficha Multifuncién
para ver los cambios.

Vea “Configuracion de las propiedades de la aplicacion de destino” en la
pagina 42 para mayores detalles acerca de opciones de la aplicacién
de destino.

Opciones globales

« Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcion para ver
la ventana de progreso del escaneo.

« Explorador carpetas mejorado: seleccione esta opcion si desea
guardar los escaneos en una ubicacién de red que no esta asignada
en su computadora.

* Crear copias documentos escaneados: las imagenes enviadas a
una impresora, fax o aplicacioén de correo electrénico, son archivos
temporales que no se guardan en la computadora. Use Crear copias
de documentos escaneados si desea guardar una copia en su disco
duro. Seleccionar esta opcidn activa el campo Opciones de copia de
carpeta, para que usted elija donde guardar los archivos.

Esta opcién no esta disponible en caso que esté seleccionado
Gestion de documentos o Almacenamiento y CD-R/W debido
a que estos destinos guardan automaticamente los archivos en la
ubicacién de carpeta que usted especifica.

« Opciones de carpeta de copia: haga clic en el boton Examinar
y seleccione una carpeta para guardar las imagenes. Seleccione la
opcidn de agrupacion que determina la manera que desea organizar
los documentos.
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Configuracién de las propiedades de la aplicacion de destino

Los distintos tipos de aplicaciones de destino tienen distintas
propiedades que se pueden seleccionar.

1. Enlaventana Propiedades de One Touch, haga clic en una aplicacién
de destino.

2. Hagaclic en el botén Propiedades.

Multifuncién | Opciones

. . PDF Seleccionar formato:
- - [
e & 5 i
Seleccionar destinos: @ @ @ ‘ﬂ
. " ScanSoft PaperPort EMF  TIFF  JPG FOF  sPDF
Halga C-II,C e(:? una & [ crear archivos de una imagen
ap IC.aC|0n € Seleccionar la configuracidn:
destino.

»

By Cata EE UL
¥, Documento A4

mn

)
a
“ Documento en color a
Wy Carta EE.UL. [duplex] a
Wy Legal EE.UIU. (duplex) 7]
By Documento 44 [duples) a

2

d Tanjeta de negocios de calidad

Haga clicen el [ ACD.IE“T]-[ Propiedades. .. ] [Nuevn..‘] [Copiar‘..] [Editar.‘.] Eliminai

boton Propiedades

Propiedades de PaperPort

Estas propiedades se aplican a PaperPort y permiten designar la carpeta
donde se reciben los elementos escaneados.

PaperPort

. Por favor, seleccione sus preferencias para
. PaperPort de ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar |a carpeta de destino de los documentos escaneados:

D Mes documents PaperPort o
E||_J Mis documentos de PaperPort

-] Articulos

-[_] Bienes raices

-[_] Estados de cuenta

-] Faxes

-[_] Fotografias

-] Impuestos

[-[_] Inversiones

| m

R |_] Fotografias i
| z

Documents\Documentos One Touch',

Aceptar Aplicar

1. Seleccione la carpeta de PaperPort donde desea guardar el archivo
de la imagen escaneada. Haga clic en Aceptar.

2. Cuando PaperPort se abre al finalizar el escaneo, las miniaturas de
los documentos escaneados aparecen en el escritorio dentro de esa
carpeta.
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Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, Microsoft Excel®
y a otras aplicaciones de edicidn de texto.

Documentos de texto

7 Las aplicaciones de este grupo sdlo pueden aceptar
documentos basados en texto.
[ Microsaft Excel
EMicrosoft Explorer
fiw Microsaft WORD

B Microsoft WordPad
_|Notepad

Eliminar aplicacion Agregar aplicacidn
# Configuracién general de OCR

Enviar siempre el archivo, induso cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconodmiento de te

4 [ | +

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en los cuadros de configuracion del OCR para establecer
las opciones que desea.

Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya encontrado
texto: el archivo escaneado se envia al lector de OCR incluso si la
imagen parece no incluir texto.

Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se

abre un mensaje en la pantalla si el lector de OCR no detecta texto
en la imagen.

2. Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el botén Agregar

aplicacion.

7 Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto,

Paso 1: Seleccione la ruta de la aplicadidn

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Selecdone un icono para esta aplicacion

Paso 4: Selecdone los formatos de texto admitidos por esta aplicacion

[] HTML Formatted file (= HTML)
[] rich Text Format (=.RTF)
[ standard ASCII text file (= TXT)

[ &dnhe BME farmat (% BOFY
4 1 | »

Cancelar Agregar

3. Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar

a la lista.
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Cuando selecciona la aplicacion mediante el botén Examinar, los
pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se completan automaticamente,
y el icono de la aplicacion aparece en el paso 3.

4. Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono

que aparece en la lista de destinos de One Touch.

5. En el paso 4 del cuadro de dialogo, seleccione los formatos de archivo
gue aceptara la aplicacion.

Consulte la documentacién que recibié con la aplicacion para ver qué
formatos de texto acepta.

6. Haga clic en el botén Agregar.
Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.
Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch.

Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a Microsoft Paint y a otras aplicaciones
de procesamiento de imagenes.

Documentos de imagen

% Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para

funcionar con documentos de imagen solamente,

\ Microsoft Paint

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Manejo de documentos de color
O convertir Mapa de Bits utiizando Resoludién de la Pal
O convertir Mapa de Bits a JFEG

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en los cuadros de configuracién de manejo de documentos
en color para establecer las opciones que desea.

Convertir Mapa de Bits utilizando Resolucién de la Pantalla: las
imagenes de mapa de bits con una resolucién alta pueden ser muy
grandes para ajustarse a la pantalla. Ajustar la resolucién de pantalla
asegura que la imagen se ajusta a la pantalla del monitor.

Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden
comprimir para producir tamafios de archivo mas pequefios y, por lo
tanto, tiempos de transmision mas cortos. Use esta opcion para
proporcionar esa capacidad de compresion a los archivos de imagen.

2. Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el botén Agregar
aplicacién. Consulte los pasos en la pagina 43 para agregar una
aplicacion a la lista.

3. Hagaclic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de enlaces.
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Propiedades de almacenamiento

Estas propiedades se aplican a la aplicacion de destino denominada
Transferir a almacenamiento.

Almacenamiento

Fék‘ Los documentos puestos en este enlace serén

transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacién del almacenamiento

C:\Documentos Examinar

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

1. Haga clic en las opciones de Distribucion de almacenamiento que
desee.

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos escaneados
se guardan en la raiz de la carpeta especificada en la Ubicacion del
almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente,
semanalmente o por tipo: se crean carpetas sobre la base de su
seleccion (mes, semana o tipo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados.

2. Haga clic en el botén Examinar para especificar la ubicacién donde
desea almacenar los documentos escaneados, o ingrese una
ubicacién directamente en el cuadro.

3. Sisu computadora tiene un grabador de CD y utiliza Windows XP o
Windows Vista, seleccione la opcidon Muestre un mensaje cuando
esté preparado para crear 5" CD (700MB), para ver un mensaje
cuando sea el momento de hacer clic en el botén Copiar a CD.

4. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.
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Propiedades de correo electronico

Estas propiedades se usan en aplicaciones de correo electronico para
que usted pueda especificar la carpeta de los documentos que va a
adjuntar a un mensaje de correo electrénico.

Comeo electrénico

Las aplicaciones de este grupo permiten enviar
documentos como archivos adjuntos a un destinatario
de correo electrdnico.

Algunos dientes de correo electrdnico, tales como Hotmail,
America Online y MSN Explorer, no permiten adjuntar los
documentos selecdonados de forma directa.

Carpeta para almacenar adjuntos:

C:\Documentos Examinar

Carpeta para almacenar adjuntos para AOL:
Mo instalado Examinar

Opdiones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapa de bits utiizando Resoludidn de la Pan
O convertir Mapa de Bits a JPEG

4 I 2

I Aceptar I ICanceIarI I Aplicar I

1. Hagaclic en el boton Examinar de Carpeta para almacenar adjuntos
y seleccione una carpeta para sus archivos adjuntos a correo electrénico.

Microsoft Outlook® acepta adjuntar directamente documentos en
un mensaje de correo electronico en blanco inmediatamente luego
de finalizado el escaneo. No es necesario cambiar esta ubicacion
de carpeta.

2. Siusa AOL en su computadora y el nombre de carpeta para AOL
esta incorrecto, haga clic en el botén Examinar y busque la carpeta
de AOL correcta.

Contacte a AOL para obtener mas informacién sobre la ubicacién
de carpeta en que AOL almacena archivos adjuntos.

3. Sidebe cambiar su cliente de correo electrénico o cualquier otra
opcioén de Internet, haga clic en el botén Opciones de Internet.

Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de
Windows. Haga clic en la ficha Programas y seleccione un nuevo
cliente de correo electrénico desde la lista Email. Estas son las
opciones estandar de Internet en Windows. Consulte la documentacion
de Windows para obtener mas informacidn sobre las opciones de
Internet. Si usa AOL, consulte el manual del usuario de AOL para
hacer cambios en las opciones de Internet aplicables a AOL.

4. Seleccione las opciones para el manejo de documentos en color.

Convertir Mapa de Bits utilizando Resolucién de la Pantalla:

las im&genes de mapa de bits con una resolucién alta pueden ser
muy grandes para ajustarse a la pantalla. Ajustar la resolucion de
pantalla asegura que la imagen se ajusta a la pantalla del monitor.

Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden
comprimir para producir tamafios de archivo mas pequefios y, por

lo tanto, tiempos de transmision mas cortos. Use esta opcion para
proporcionar esa capacidad de compresion a los archivos de imagen.

5. Haga clic en Aceptar.
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Configurar antes de escanear

Configurar antes de escanear simplemente abre una interfaz de escaneo
cuando usted presiona un botén. Posteriormente puede usar la interfaz
para cambiar la resolucién, el modo de escaneo y otras opciones.
Cuando escanea, laimagen escaneada se envia de todos modos con los
valores de tipo de archivo y aplicacion de destino ya seleccionados en la
ventana Propiedades de One Touch para ese botén.

Para establecer la opcion Configurar antes de escanear:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Con las flechas, seleccione el botén que desea configurar antes de
escanear.

3. Seleccione la configuracién de escaneo Configurar antes de escanear.

Multfuncién | Opciones

Haga clic en las - . Seleccionar formato:
flechas para = H Paint

- W) = i)
seleccionar el Seleccionar destinos: w I
EMP

botén.
i/ Microsoft Paint TIFF  JFG PDF  nid

Crear archivos de una image

4
I—_T»\i WinZip Seleccionar la configuracion:
=

—

By Documento 44 )

* Documento en color de calidad )

WYy Carta EELILL [duplex) )
Seleccione W Legal EE UL (duples) 3 |
Configurar antes —E
de escanear By Documento 44 [duples] )
Haga clic con el botén o LeeHEEM0 2
derechoen Configurar Configurar antes de escanear o ||
antes de escanear
para a_bl‘ll' el menu 'y Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] Copiar... | |Editar... ||| Eliminar
seleccione la interfaz
que desea usar para Aceptar Cancelar Aplicar
escanear. w ;J

4. Haga clic con el boton derecho en Configurar antes de escanear
para seleccionar una interfaz que utilizara para establecer la
configuracién antes de escanear.

TWAIN: se abre la interfaz TWAIN para que usted haga cambios
antes de escanear. Consulte “Escaneo desde la interfaz TWAIN” en
la pagina 62.

WIA: se abre la interfaz Adquisicion de imagenes de Windows (WIA)
para que usted haga cambios antes de escanear. Consulte “Escaneo
con la interfaz WIA” en la pagina 66.

Seleccione una aplicacién de destino y un formato de archivo.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
One Touch.
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Para escanear utilizando Configurar antes de escanear

1. Coloque los documentos hacia abajo con su parte superior apuntando
hacia el escéaner.

2. Haga clic en el botén que configuré para usar la opcion Configurar
antes de escanear.

En el ejemplo que aparece en la pagina anterior, la opcion de
escaneo 9 se configuré para usar Configurar antes de escanear.

Se abre la interfaz TWAIN.
Seleccione las opciones que correspondan al lote de escaneo.
Haga clic en el boton Escanear de la interfaz TWAIN.

Xerox DocuMate 162 c ;
Modo: Resolucidn: 200 dpi
- (@ Blanco y negro &
4§ O Escala de grises Brillo: 50 %
o
¥ © Color

A4 210 x 297 mm

Opciones:

|:| Autorecorte a original

Redudir franjas de moiré

Tamario de pagina

[ Autoescanen al insertar documento

Preparado para escanear ... [ Escanear ] [ Listo ]

6. Sus documentos se escanean y se envian a la aplicacién de destino
especificada en las Propiedades de One Touch 4.0.

En el ejemplo que aparece en la pagina anterior, la aplicacion de
destino es Microsoft Paint.

Consulte “Escaneo desde la interfaz TWAIN” en la pagina 62 para
obtener mas informacion acerca de las opciones disponibles en la
interfaz TWAIN.
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Cancelacion de Configurar antes de escanear

Para cancelar un escaneo en curso:

1. Hagaclic en el boton Cancelar de la ventana de progreso del escaneo.

Escaneando pagina 1

. Cancelar
@ Visioneer Inc, Todos los derechos reservados.

2. Se abre la siguiente ventana que pregunta si desea cancelar el
trabajo completo.

;Desea cancelar el trabajo por complete 7

Si | [ Mo

» Si: el escaneo se detiene y se eliminan todas las paginas
escaneadas del lote hasta el momento. La interfaz TWAIN
se cierra y usted puede reiniciar el escaneo desde el principio.

Seleccione Si si la configuracién de escaneo TWAIN esta
incorrecta para el lote de escaneo.

Por ejemplo, el Modo de escaneo es Blanco y negro, pero usted
desea escanear sus documentos en color. Seleccione Si para
eliminar las paginas escaneadas, elija el Tipo de imagen correcto
y reinicie el escaneo.

« No: el escaneo se detiene, pero las paginas escaneadas del lote
hasta el momento no se eliminan y la interfaz TWAIN permanece
abierta. Puede colocar una nueva pagina en el ADF, ajustar la
configuraciéon de TWAIN para la nueva pagina y hacer clic en el
boton Escanear de la interfaz TWAIN para continuar con el escaneo.
Al terminar el lote de escaneo, las paginas de la primera y de la
segunda parte del trabajo se envian a la aplicacién de destino.

Seleccione esta opcion, por ejemplo, si usted ha escaneado

un documento en blanco y negro, pero desea insertar una
pagina en color en el documento. En lugar de tener que volver
a escanear la pila completa, puede detener el escaneo actual,
cambiar el Tipo de imagen de Blanco y negro a Color y reiniciar
el escaneo sin perder las paginas ya escaneadas.
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Escaneo con Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR)

El Reconocimiento éptico de caracteres (OCR) convierte texto y nimeros
de una pagina escaneada en texto y nimeros editables. Posteriormente
puede trabajar con el texto y los nimeros con tareas tales como editar,

corregir la ortografia, cambiar la fuente o su tamafio, ordenar, calcular, etc.

SUGERENCIA: Xerox recomienda usar la configuracion original de
fabrica que viene con el escaner en todo procesamiento de OCR.
Cuando escanee con otra configuracion, use una resolucion de al
menos 200 dpi. Si la calidad de los documentos originales es
deficiente o si su fuente es pequefia, es posible usar 300 dpi como la
resolucion maxima.

Para usar las opciones de OCR con el software One Touch 4.0y el
escaner DocuMate 162, el software One Touch OmniPage Module

u OmniPage Pro debe estar instalado en la computadora. El software
One Touch OmniPage Module se instalé automaticamente cuando instalé
el controlador. La Referencia rapida de One Touch OmniPage esta
disponible en el disco de instalacion.

Para escanear con OCR:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione un boton de One Touch para escanear hacia una aplicacion
de edicion de textos, tal como Microsoft Word.

El boton 6 esta predefinido como boton OCR.

3. Seleccione una aplicacién de edicion de texto en la lista Seleccionar
destino, luego seleccione el formato de archivo de texto en el panel
Seleccionar formato.

4. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar las
Propiedades de One Touch.

5. Presione el botén que configurd para escaneo con OCR en el escaner
o en el panel de botones de One Touch.

Q © = seroxDocuMate 162

U R :
= Un = '—-rj d .

Imprimir eMail Fax Archivo

Las paginas escaneadas aparecen en la aplicacion de destino con
su texto listo para edicion y procesamiento adicional.
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Escaneo con sPDF o nPDF y busqueda de texto

PDF buscable (sPDF) y PDF normal (nPDF) son formatos especiales
de un archivo Adobe PDF. sPDF crea una imagen en formato PDF con
una capa de texto buscable. nPDF crea un archivo PDF editable en un
programa de edicion de PDF.

Para escanear con sPDF o nPDF:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione un botén de One Touch para escear utilizando el tipo
de archivo sPDF o nPDF.

3. Seleccione una aplicacién de destino que use un formato de texto
como el formato de pagina.

No todas las aplicaciones abriran archivos PDF. Es posible escanear
como archivo PDF a las aplicaciones de destino PaperPort, Transferir
a almacenamiento, Copiar a CD, eMail (Correo electrénico), Adobe®
Acrobat® y Adobe® Acrobat® Reader®.

4. Haga clic con el boton derecho en el icono de formato de texto.

Mutfuncién | Opeiones

= . Selecdionar formato:
[l Archivo
Il
" &
Seleccionar destinos: Y !
Transterit & slmacenamienta BWP TIFF JPG  PDF [ nPDE
£icl [T Crezr archivs o una magen Texto cimple

( ;) Copiar a CO-ROM D: Seleccionar |a configuracion: Formato de testo enriquecido
£ W Legal EE UL, de calidad (duplex)

@ Documento de Word
@ SharsPoint Wy Carta EE LI de caiidard | e g
E & Tariela de negocios de calidad ) Hoja de calculo de Excel
W, Documento 44 de calidad [duples] ) Documento HTIL
W Documento Ad de calidad 3 PDF buscable
Configuiar antes de escanear 2|+ PDFnomal
Wy Carta EE.UIL. de calidad (duplex) &) e ———

Maximizar calidad
Aceptar Cancelar Ap Usar MRC

Opciones de OCR ..

5. Seleccione la opcion PDF buscable o PDF normal para el formato
de péagina.

Seleccione una configuracion de escaneo. Haga clic en Aceptar.

Ahora, escanee con ese botdn y el documento escaneado estara en
el formato sPDF o nPDF seleccionado para el boton.

Para buscar texto, abra Adobe® Acrobat® Reader® o Adobe® Acrobat®.

Desde el menu Archivo de Adobe Acrobat, seleccione Abrir y abra
el archivo que acaba de escanear.

10. Ahora use las caracteristicas de Adobe® Acrobat® para encontrar
o editar el texto.

Consulte el manual del usuario de Adobe Acrobat para obtener mas
informacion sobre la busqueda de texto en un archivo PDF o sobre
la edicidn de texto en formato PDF.
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Escanear y grabar en un CD

Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede escanear
directamente desde el escaner a un CD. Esta caracteristica esta disponible
s6lo en computadoras que ejecutan Windows XP o Windows Vista.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
2. Seleccione un botén que desee usar para escanear y grabar en un CD.

3. Seleccione Copiar a CD como la aplicacién de destino.

Multfuncién | Opciones
. . Seleccionar formato:
-[&] Personaliz. _
~ =
p— W | s e
Seleccionar destinos:
'.E Micrasoft WORD - BRF TIFF JPG FOF TEXT
|— = Crear archivos de una imagen
q Micrasaft wWardPad Seleccionar la configuracidn:
< Wy Legal EE.UU. 8 -
..... J Notepad E Configurar antes de escanear )
- |
o§ Revista en color )
Ml :crobat Reader 5.0 — -
i h Carta EE.UU. de calidad (duplex] &)
Transferir a almacenamiento Wy Legal EE.UU. de calidad 2
E By Recibos comerciales E
[+) Copiar a CD-ROM D: Recib I T
\) ¥ Recibos personales s
e <
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ]

Aceptar Cancelar Aplicar

Seleccione un formato y una configuracién de escaneo.
Haga clic en Aceptar.

Ahora, comience a escanear con el botén que decidi6 usar para
escanear y grabar en un CD.

Al finalizar el escaneo, un mensaje en la pantalla indica que los
archivos esperan ser grabados en el CD.

7. Abrala ventana de One Touch, seleccione Copiar a CD y haga
clic en el botén Propiedades.

Se abre la ventana Propiedades de enlaces de One Touch 4.0.
Asegurese de que haya un CD en blanco en la grabadora de CD.

Haga clic en el botén Copiar a CD. La grabadora de CD comienza
a funcionar y los documentos escaneados se escriben en el CD.

SUGERENCIA: Si hay otros archivos en espera, éstos se graban en el
CD junto con los archivos de One Touch.
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Escaneo con envio de eventos

Si desea especificar una aplicacion que se utilice para escanear al iniciarse
el proceso, puede usar envio de eventos.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione Cliente de Imagen Fija como la aplicacion de destino.

No puede elegir un formato de pagina para esta opcién debido a que
no se selecciona la aplicacion de destino hasta después que se inicia
el escaneo.

Multfuncién | Opciones

= . Personaliz.

Seleccionar destinos:

Seleccionar formato:

LA \idous024HP4350 & FOF  nid

--\‘E'J Micrasoft Paint Seleccionar la configuracidn:

4 W Legal EELIU. 2
-'lj_,% WwinZip E Configurar antes de escanear )

T o§ Revista en color )

e Microzoft Outlook, o -

| h Carta EE.UU. de calidad (duplex] &)
@ SRt | By Legal EE UL de calidad S
L By Recibos comerciales E
<3 Cliente de Imagen Fija h Recibos personales ™
Propie [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ]

Aceptar Cancelar

Aplicar

3. Seleccione una configuracién de escaneo. Haga clic en Aceptar.

4. Inicie el escaneo mediante el botén que seleccioné para envio de

eventos.

Se abre un cuadro de didlogo que permite seleccionar la aplicacion
gue desea usar para escanear.

5. Seleccione la aplicacion en el cuadro y haga clic en Aceptar.

Seleccionar el programa

OneTouch Event Forwarding

que se ejecutard con esta accion:

72 Digitalizar
Capturar fotos y

772 Microsoft Office
Microsoft Office

_~=/ Aplicacidn Faxy Escéner de Windows.
‘5’3 Adquirir, administrar y enrutar imagenes a par...

otras imagenes de un escaner

Document Scanning
Document Scanning

[ Aceptar |[ Cancelar ]

Ahora, se abre la aplicacion que seleccioné y puede continuar
escaneando mediante su interfaz TWAIN.
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Creacidon de una pagina Web HTML a partir de los documentos
escaneados

Puede convertir paginas escaneadas a formato HTML para publicarlas
directamente en su sitio Web.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
2. Seleccione Microsoft Explorer como la aplicacién de destino.
3. Seleccione HTML como el formato.

Multfuncién | Opciones
. . Seleccionar formato:
-[&] Personaliz.

’ o
=) ) ) &)
Seleccionar destinos: ' C—

(33, Mieroson Evce -~ BMP TIFF  JPG  FDF  HTML Seleccione
LH] Crear archivos de una imagen HTML
@ Microsaft Explarer _| Selecdonar la configuradin:
( T Wy Legal EELILL )| &
|!'£ Microsoft 'WORD i Configurar antes de escanear )
Revista en color )
A=t Microzoft WordPad * -
= h Carta EE.UU. de calidad (duplex] &)
""" ] Motepad By Legal EE UL de calidad ")
- | =

By Recibos comerciales "‘ ‘

._‘.55.‘_‘ Acrobat Reader 8.0 W, Recibos personales

—l

[ Actualizar ] [ Propiedades. .. [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ]

Aceptar Cancelar Aplicar

Seleccione una configuracién de escaneo. Haga clic en Aceptar.

Comience a escanear utilizando el botén que selecciond para
escanear con formato HTML.

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto editable
mediante el proceso de OCR y luego se convierte a un formato HTML.
Luego, se abre Microsoft Internet Explorer y muestra la pagina
convertida.

6. Seleccione Guardar como desde el menud Archivo de Internet
Explorer, escriba un nombre para la pagina y guardela en la
ubicacién que usa para sus archivos de paginas Web.

7. Ahora puede usar Microsoft Internet Explorer u otra aplicaciéon para
publicar el documento en su pagina Web tal como lo haria con
cualquier otra pagina HTML.
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Transferir a almacenamiento

Con el proceso de escaneo Transferir a almacenamiento, usted puede
escanear documentos y guardarlos en una carpeta en un solo paso.

El proceso es ideal para archivar documentos sin tener que guardarlos
0 procesarlos manualmente de ninguna otra manera. Si selecciona un
formato de texto para el formato de archivo, el proceso de OCR también

convierte automaticamente los documentos en texto y nimeros editables
antes del almacenamiento.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione Transferir a almacenamiento como el destino.
3. Hagaclic en el botén Propiedades.
4

En "Ubicacién de almacenamiento”, vaya a la carpeta en que desee
guardar sus documentos escaneados.

Amacenamiento

@k Los documentos puestos en este enlace serédn
transferidos 2 dispositivos de aimacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Ouemador de CD.

[E Distribucion de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualm
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalm
& Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opciones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparada para cre;

r Los documentos escaneados
Ubkcackin el dimaceremita se almacenan en la ubicacién
CDoamentos que especificé en la ventana
Propiedades de enlaces de

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando s ser copiados al CD... One Touch.
Acepter | [ Cancelar | [ Apicar |

5. Seleccione un formato de archivo para su documento.

Mutfuncién | Opeiones

- . Arch|\,'0 Seleccionar formato:

= y =
S ¥ = & & ) _

) Transieri & aimacenamiento BMP  TIFF PG FDF | sPDF Seleccione un formato
[C] crear archivos de una imagen de texto para que el

;'\‘;’) Copiar a CD-ROM D: Seleccionar la configuracidn: proceso de OCR

< . Wy Leosl EE UL de colidad [duples) () = convierta el texto a texto
@ ShareFaint Wy Carta EE.LU. de calidad editable antes de

& Taieta e negocios de calidad

5
8 |= almacenar los

W, Documento A4 de calidad (duplex] %)
y
5

documentos

- escaneados en su
ubicacion de
almacenamiento.

Wy Documenta 44 de calidad
) Configurar antes de escanear

Wy Carts EEUL. de calidad [duplex)

6. Seleccione una configuracién de escaneo. Haga clic en Aceptar.

7. Ahora escanee el documento utilizando el botén que configuré para
usar la aplicacién de destino como Transferir a almacenamiento.
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Escaneo a varias carpetas de archivos

Cuando escanea documentos al destino Transferir a almacenamiento,
puede escanearlos a varias carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta
puede estar destinada a “Recibos comerciales”, una segunda a “Recibos
personales” y una tercera a “Recibos anuales”.

Para escanear a varias carpetas debe crear varias configuraciones, cada
una con una ubicacién de almacenamiento distinta para los documentos
escaneados y luego debe asignar una configuraciéon de escaneo
diferente para cada boton.

SUGERENCIA: Las selecciones que hace en la ficha Opciones de
almacenamiento invalidan la ubicacién de almacenamiento
configurada en las Propiedades de enlaces de almacenamiento.

Configuracién de varias carpetas para transferencia
a almacenamiento:

1. Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para
almacenar elementos escaneados.

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacion
de destino.

4. Haga clic en el boton Nuevo.

Muttfuncién | Opciones
- . Seleccionar formato:
[l Archivo

Wl =) E 1) B
Seleccionar destinos: o ‘ 2
EMP PDF

Transferit a almacenamiento TIFF JPG sPOF
E [T] Crear archivos de una imagen

{ .) Copiar a CO-ROM D Seleccionar la configuracidn:
S h Legal EE.UU. de calidad [duplex]

N

@ SharePoint Wy Carta EE.UL. d calidad

= & Tarjeta de negocios de calidad
¥, Documento 44 de calidad [duplex)
Wy Documento &4 de calidad
E Canfigurar antes de escanear

CartaEE UL da calidac auplont— 2 Haga clic en el boton
Nuevo.

Seleccione Transferir
a almacenamiento.

m

e e BB e R

Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar

Aceptar Cancelar Aplicar

5. Como ayuda para recordar qué carpeta es, asigne a la nueva
configuracién un nombre que indique el nombre de carpeta, tal como
“Recibos comerciales”.

6. Haga clic en las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion
de paginay Configuraciéon avanzada, y seleccione la configuracién
que desee.
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7. Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento. Esta ficha
permite configurar las distintas ubicaciones de carpetas para las
nuevas configuraciones.

| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracién de pagina ‘

Opciones de almacenamiento | Corfiguracién avanzada ‘

Elegir carpeta v opdones de transferencia

@ Distribucidn de almacenamiento
QO Todos los documentos estén en la raiz
) Los documentos se colocan en carpetas por mes
Q) Los documentos se colocan en carpetas por semana
@ Los documentos s colocan en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:\Users\Public\Documents

Examinar

Aceptar Cancelar Aplicar

8. Haga clic en el botén Examinar y seleccione la carpeta que cred
para almacenar documentos escaneados.

Elija un lugar para almacenar documentos

Acceso publico o
M Equipo p
> 24 Unidad de disquete (A:)
4, Discolocal (C)
. Archivos de programa -
. Recibos comerciales

mn

. Recibos personales
Usuarios
. Windows

+ a Image (D¢) =

Carpetz:  Recbos comerciales

[Crearnueuamrpem] [ Aceptar ][ Cancelar ]

9. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se configurara

como la ubicaciéon de almacenamiento, tal como “Recibos
comerciales”.

Configuracién de escaneo I Corfiguracién de pagina ‘
Opciones de almacenamiento | Corfiguracidn avanzada ‘

Elegir carpeta y opdones de transferencia

[#, Distribucion de almacenamiento
) Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualments
) Los documentos se almacenan en carpetas semanalmente|
@ Los documentos se almacenen en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:\Recbos comerdales

Examinar

Aceptar ] [Can:elar] [ Aplicar ]

10. Haga clic en Aceptar.

11. Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales,
como una con el nombre “Recibos personales”.

Asegurese de designar carpetas separadas como las ubicaciones

de almacenamiento para las nuevas configuraciones.
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12. Ahora tendra varias configuraciones establecidas para el destino

Transferir a almacenamiento, y cada una escaneara documentos
a carpetas separadas.

Wotfuncién | Opsianss
- - Selecdionar formato:
‘[l Archivo 1

e D ==
Al as
Seleccionar destinos: i‘ﬁ @ @

iTlanslerilaa\macenamienlu BMP  TIFF JPG | PDF  TEXT
d0 [Tl crear archivos de una imagen

{+) Copiar aCD-ROM D Selecionar |5 configuracion:
< W Documento A4 de calidad [duples] ) =
@ ShareFoint W Documento &4 de calidad

Wy Cana EE.ULL de calidad (duples) Las COﬂfIgUI’aI(_:IOneS |
Wy Legal EE UL, de calidad E nuevas se aplican a la
W, Recibos comercicles aplicacion de destino
| N — = Transferir a

almacenamiento.

&

v

Corfigursr antes de sscanear 8
o)

&

13. Ahora, haga clic en los botones de flecha para seleccionar un boton
del escaner para cada nueva configuracion. Haga clic en Aplicar
para definir ese boton para esa configuracion.

Los siguientes ejemplos muestran que los botones 7 y 8 se han
programado para escanear con cada una de las nuevas

Mukfuncién | Opciones Mulifuncén | Opciones
- - Seleccionar farmato: - . Selecdonar formato:
[l Archivo 1 = ] Archivo 2 =
Y & & ) W& | 9
Seleccionar destinos: L e Seleccionar destinos: L
i Transteri a almacenamienta BMP TIFF - JPG [ PDE. TEXT ‘ Transferit a almacenamiento BMPTIFE PG [FDE TERT
| [ crear archivos de una imagen HH [¥] Crear archivos de una imagen
(+) Copizr a CO-ROM D Seleccionar |a configuracion: {+) Copiat aCD-ROM D Seleccionar a configuracion:
] Wy Documentn Ad de caiidad [duples] ) 4 <& W Documento A4 de calidad fduplex) &)~
@ SharePeirt W) DocumenioAd de calidad o) @ SharePaint W Dooumento Ad de calidad a
h PR Configuar antes de sscanear &) : Corfiguiar antes de escanesr )
Wy Carta EE UL, de calidsd (dupler) 5 Wy Cata EE.UL, de caidad [dopler] ()
W) Leosl EE UL de calidsd 5 (2 ®; Legal EE UL e calidad |3
¥, Resibos comerciales W Fiecibes comerciales
W) Rechos personales P ¥, Recibos personales e

Escanee a varias carpetas de almacenamiento:

Inserte los documentos que desea escanear a almacenamiento.

2. Presione los botones selectores de destino del escaner para ir a
uno de los botones configurados para escaneo a almacenamiento.

3. Presione el botén Simplex o el botén Duplex para escanear los
documentos.

Al finalizar el escaneo, inserte el siguiente conjunto de documentos
y presione los botones selectores de destino para ir al siguiente
botdn configurado para escaneo.

5. Presione el botén Simplex o el boton Duplex para escanear los
documentos.

Al finalizar el escaneo, los documentos se almacenan en las dos carpetas
independientes.
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Comprobacién del hardware y configuracién del ahorro de energia
de la lampara

1. Haga clic con el boton derecho en el icono de One Touch y seleccione
Mostrar hardware desde el menu desplegable.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Mostrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Se abre el cuadro de dialogo Propiedades de hardware que muestra
informacion sobre su escaner Xerox DocuMate 162.

Herdware
Estado de hardware del grupo de trabajo:
8 Host local 0 .
[ Y xerox DocuMate 162 c
DM 152
Propiedades
Actualizar

Seleccionar capacidades del hardware:

2 Xerox DocuMate 162
@ Tipo de escaner: aimentador automético de documentos (admite Diplex)
@, Resolucién éptica: 500 x 600 dpi (48 bpp color interno )
@ Méximo tamafio de documento: 8.50"x 14.00"
@, Conteo de botones de OneTouch: 8

Aceptar Cancelar Aplica

3. Hagaclic en el boton Propiedades.

Corfiguracién del dispostivo
Informacién
[y Nombre del dispositivo: Xerox DocuMate 162
- Versidn del driver: 0,279, 302
Versign de firmaare: 0.1
Interfaz: uss

Documentos escaneados™ 1147 péginas

*Para evitar problemas con el alimentador de documentos, sustituya
|2 quia tras 20.000 paginas. La documentacidn v el sistema de ayuda
explican coma hacerlo.

Contral
Tiempa de apagado de la limpara 15 Minutos =

Aceptar Cancelar Aplica

El escaner tiene una caracteristica de ahorro de energia incorporada
que esta programada para apagar el equipo después de 15 minutos
de inactividad. Usted puede cambiar el tiempo antes de que el
escaner se apague de 1 minuto a un maximo de 3 horas.

4. Haga clic en las flechas de la configuracién del tiempo de apagado
de la ldmpara y seleccione una opcion de tiempo.

Para encender y apagar la lampara manualmente sin apagar el
escaner, haga clic en los botones Enc. lamp. o Apag. lamp.

Para restablecer la configuracion de fabrica del escaner, haga clic
en Reiniciar.

5. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro
de diélogo.
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Escaneo con la interfaz
TWAIN

Puede escanear desde cualquier aplicacion de escaneo TWAIN en lugar
de escanear desde los botones de One Touch del escaner o del panel
de botones de One Touch.

Nota sobre el escaner y el estandar TWAIN: TWAIN es un estandar
ampliamente reconocido que utilizan aplicaciones de software para recibir
imagenes desde escaneres, camaras digitales y otros dispositivos digitales.
Las aplicaciones PaperPort y OmniPage que recibi6 con el escaner
también usan el estdndar TWAIN. Es posible abrir la misma interfaz
TWAIN desde muchas otras aplicaciones graficas y de digitalizacién.
Dado que la interfaz TWAIN es la misma independientemente del
software que se usa para abrirla, puede utilizar las instrucciones de
esta Guia del usuario para escanear con el escaner Xerox DocuMate
162. Para acceder a la interfaz TWAIN desde otros softwares, consulte
sus respectivas guias del usuario.

SUGERENCIA: Puede acceder a la interfaz TWAIN cuando escanea
desde el software One Touch. Si la configuracion de One Touch que
usa para escanear esta definida en Configurar antes de escanear y
la opcion seleccionada es TWAIN, la interfaz TWAIN se abre de
inmediato sin que PaperPort ni otro software compatible con TWAIN
se abra primero. Consulte la seccién “Configurar antes de escanear”
en la pagina 47 para obtener detalles.

Obtencidén de ayuda para el software PaperPort

El software PaperPort incluye un completo conjunto de temas de ayuda
que responde preguntas sobre cada caracteristica de la aplicacién. Para
abrir la ventana Temas de ayuda, presione la tecla F1 o seleccione Ayuda
de PaperPort desde el mena Ayuda .

También puede consultar la Guia de introduccién de PaperPort y la Guia
del usuario de PaperPort en el CD.

60

Guia del usuario del escaner DocuMate 162



Escaneo con la interfaz TWAIN

Acceso a la interfaz TWAIN

Cada aplicacion de software compatible con TWAIN posee sus propios
pasos especificos para abrir la interfaz TWAIN; sin embargo, el proceso
basico es el mismo para la mayoria de ellas.

Abra la interfaz TWAIN desde One Touch

Si la configuracion de One Touch que usa para escanear esta definida en
Configurar antes de escanear y la opcion seleccionada es TWAIN, la

interfaz TWAIN se abre al presionar un boton del escaner sin antes abrir
otra aplicacion.

Por ejemplo, la siguiente figura muestra las opciones que habria
seleccionado para configurar el botén 9 de modo que abra la interfaz
TWAIN.

Multifuncién | Opciones

- - Seleccionar formato:
Bl Paint
. W) = )
Seleccionar destinos:
4/ Microzoft Paint BMP  TIFF  JPG FDF néd
il Crear archivos de una image!
= WirZin Seleccionar la configuracidn:
b 4-%
= ¥y Documento A4 -

# Documento en color de calidad
Wy Carta EE UL [duplex]

Wy Legal EE. UL, [duplex]

By Documento &4 (duples)

Wy Legal EE.UIL.

E Configurar antes de escanear

mn

(S AN A S A e e

Actualizar I[Prop\edades”. ] IT‘IUEVDH.] Copiar... | |Editar...

Aceptar Cancelar

Abra la interfaz TWAIN desde una aplicacion:

Cada aplicacion de software compatible con TWAIN posee sus propios
pasos especificos para abrir la interfaz TWAIN; sin embargo, el proceso
basico es el mismo para la mayoria de ellas.

1. Abra una aplicacién de escaneo compatible con TWAIN.
2. Use el comando de esa aplicacion que abre la interfaz TWAIN.

En PaperPort, haga clic en el boton Escanear de la barra de
herramientas y seleccione TWAIN: Xerox DocuMate 162 cuando
se le solicite. Seleccione Mostrar cuadro de dialogo del escéner,
luego haga clic en el boton Escanear del panel de escaneo.

Muchas aplicaciones de Microsoft Office pueden acceder a la interfaz
TWAIN desde el menu Insertar, seleccionando Imagen y luego
Desde escaner o camara.

3. Se abre la interfaz TWAIN y ahora puede comenzar a escanear.
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Escaneo desde la interfaz TWAIN

La interfaz TWAIN muestra las opciones de escaneo disponibles con
el escéner Xerox DocuMate 162.

Xerox DocuMate 162 a '
Modo: Resolucidn: 200 dpi
L3 @ Blanco y negro L o
+8 © Escala de grises Brillo: 50 %
. 0
¥ © Color

Contraste: 50 %

A4 210 x 297 mm

Opciones:

|:| Autorecorte a original

cto Redudir franjas de moiré
[ piplex Tamario de pagina
[CFiltro: [ Autoescanen al insertar documento
Rojo erde Azul
Preparado para escanear ... [ Escanear J [ Listo ]

1. Ajuste las guias del papel al ancho de las paginas que desea
escanear.

2. Coloque los documentos hacia abajo con su parte superior
apuntando hacia el escéaner.

3. Ajuste la configuracién en la interfaz TWAIN para el elemento
que desea escanear.

4. Haga clic en el botdén Escanear de la interfaz TWAIN.
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5. Cuando finalice el escaneo, haga clic en Listo para cerrar la interfaz
TWAIN.

Las imagenes escaneadas aparecen en el software TWAIN. Este
ejemplo muestra una imagen en miniatura de una pagina escaneada
en el escritorio de PaperPort.

Las opciones de la interfaz TWAIN de Xerox DocuMate 162
son:

« Modo: seleccione un modo de escaneo:

Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Use esta
configuracién para cartas, notas y otro material en blanco y negro.

Escala de grises permite escanear elementos tales como documentos
gue contienen dibujos o fotos en blanco y negro. También puede
escanear un documento en color para convertir sus colores a
sombras de gris.

Color permite escanear a todo color articulos de revistas, fotos
y otras imagenes en color.

* Resolucion:esta opcion determina la cantidad de detalle que puede ver
en la imagen escaneada. Mientras mayor sea la configuracion de dpi,
mas nitida y clara sera la imagen escaneada. Sin embargo, una
configuracién de dpi alta tarda mas en escanearse y produce archivos
mas grandes para las imagenes escaneadas.

« Brillo: en ocasiones, una imagen se escanea con el brillo y el
contraste configurados en valores demasiado claros o demasiado
oscuros. Por ejemplo, una nota escrita con un lapiz claro puede
reguerir un escaneo mas oscuro que mejore la legibilidad. El aumento
o la disminucion del brillo hace que la imagen escaneada se vea
mas clara o mas oscura.

e Contraste: el contraste se refiere a la diferencia entre las regiones
mas claras y mas oscuras de la imagen. Su aumento resalta la
diferencia entre las regiones mas claras y mas oscuras, y su
disminucién la atenua.

* Autorecorte a original: seleccione esta opcion para permitir que el
escaner determine automaticamente el tamafio del elemento que se
escanea.

Cuando use la opcion Autorecorte a original, use siempre las guias
del papel del escaner de modo que la pagina no quede torcida.
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Duplex: escanea ambas caras de la pagina. Si esta opcién no se
selecciona, el escaner sélo escanea la cara inferior de la pagina.

Filtro: el filtro de color es la capacidad del escaner de quitar
automaticamente un color de un elemento escaneado. La opcion
Filtro se aplica a los modos Blanco y negro o Escala de grises.

El original con una marca de  El elemento escaneado con el
agua roja sobre el texto negro. rojo omitido.

maseng

ABE lee. disvibute s and sslsesprodact soidvice
tweugh CEMeODM:, ond datriytzeg
dsof June 1355, ABC a1 eepoyad ower 21 wel imined
markenng, sales, wnc sapeon peesancel
- . . To Lathr sams Encuatom s ADE has sesgned an
anagl fom ea ch of 15 DEMCOM cas . sttt morager foreseh of bs GEMOLM cusiorrs
’ Thes s desoinimirgs’ & o rbré ikl (o o on ey

Soadie ah he dobibandng itmas in 3M4E, MEwledurng,
2 devilasman and sasurs tha Rt scf sach tusteme s
pradud i prapary mantomd O gealic o schuwe and
mankwsenpete e calshisian

Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas
y rizadas que suelen aparecer en imagenes escaneadas de fotos o
ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y revistas.
Seleccione esta opcién para limitar o eliminar franjas de moiré en la
imagen escaneada. Esta opcion sélo esté disponible en los modos
Escala de grises o Color a resoluciones bajas.

Definir tamafio de pagina: haga clic en esta opcién para activar
el botén Definir. Luego, haga clic en el boton Definir para abrir el
cuadro de didlogo Definir tamafio de paginay seleccionar un
tamafio de pagina especifico.

'@ Estandar: A4 210 x 297 mm -

_) Personaliz: Ancho: 210 Altura: 297 mm

Aceptar ] [ Cancelar

Estandar: haga clic en la flecha del men( y seleccione un tamafio
de pagina desde la lista.

Prsnlzdo: ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina
en los cuadros. Haga clic en el nombre de las unidades, pulgadas o
mm (milimetros), para alternar entre ellas.

Haga clic en Aceptar.

El tamafio de pagina seleccionado aparece en el centro del lado
izquierdo de la interfaz TWAIN.

Autoescaneo al insertar documento: la tecnologia de inicio
automético detecta la insercidn de un elemento en la alimentacion del
papel e inicia el escaneo de inmediato. Si no se selecciona esta opcion,
el escéner espera a que usted haga clic en el botén Escanear.
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Mostrar la configuracién del dispositivo

1. Hagaclic en elicono de Xerox DocuMate 162 en la esquina superior
derecha de la interfaz TWAIN.

Se abre la ventana Configuracion del dispositivo y muestra
informacion sobre el escéner.

Consulte la seccién “Comprobacion del hardware y configuracion del
ahorro de energia de la lampara” en la pagina 59 para obtener mas
informacion sobre la configuracion del dispositivo.

Corfiguracién del dispositivo |

Informacidn

ik MNombre del dispositivo:
- Versidn del driver:
Versidn de firmware:

Interfaz:
Documentos escaneados™:

*Para evitar problemas con el alimentador de documentos, sustituya
la guia tras 20,000 paginas. La documentacidn vy el sistema de ayuda

explican cdma hacerlo,

Contral

Tiempo de apagado de |a [dmpara

Enc. [&mp ] [ Apag. ldmp ]

15 Minutos

Xerox DocuMate 162
0, 2, 79, 302

0.10

UsE

1147 paginas

Reiniciar

Areptar Cancelar Aplicar
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Escaneo con la interfaz WIA

Microsoft Windows XP y Windows Vista incluyen su propia interfaz de
escaneo, conocida como Adquisicién de imagenes de Windows (WIA),
para adquirir imagenes desde escaneres, camaras digitales y otros
dispositivos digitales.

Esta seccion muestra como usar Microsoft Paint para escanear mediante
la interfaz WIA, pero también puede usar PaperPort y otras aplicaciones
de Windows.

Para escanear utilizando WIA desde Microsoft Paint:

1. En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Programas, Accesorios, y haga clic en Paint.

2. Desde el menu Archivo, seleccione Desde escaner o camara.

3. Se abre la ventana Escanear utilizando Xerox DocuMate 162.

; Qué desea digitalizar?

Origen del papel

[imentador de documentos -

Seleceione una de las siguieries opciones en
funcién del tipo ds imagen que deses digializar.

[EB] ® ot oot

") Imagen en sscala ds grisss

(@) Corfiguracién personalizada

Tamafio de pagina: [A4-210x257mm___v| | Vistaprevia | [ Digtalizar ] [ Gancelar

4. Haga clic en el botén que corresponda al elemento que desea
escanear.

5. Seleccione un tamafio de papel desde la lista Tamafio de pagina.
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6. Haga clic en Vista previa para obtener una vista previa de la imagen
antes de escanearla.

SUGERENCIA: Si realiza una vista previa al escanear una pila de
documentos, la primera pagina de la pila se alimenta a través del ADF
para la vista previa. Luego de ajustar la configuracién del escaner,
vuelva a colocar la pagina en la pila de modo que se escanee con el
resto.

1. Ajuste la configuracion de la imagen en vista previa de acuerdo
con su preferencia:

e Cambie la seleccién del boton segun el tipo de imagen.
« Ajuste la configuracion personalizada.

e Cambie el tamafio de la imagen escaneada. Para esto, haga clic
y mantenga el puntero del mouse sobre uno de los cuatro cuadros
de tamafo de las esquinas de la imagen en vista previa. Luego,
arrastre el cuadro para aumentar o disminuir el tamafio de la
imagen.

2. Vuelva a realizar la vista previa de la imagen. Cuando esté conforme
con laimagen, haga clic en el bot6n Digitalizar.

3. Las imégenes escaneadas aparecen en Microsoft Paint (o en otra
aplicacion WIA que esté usando).

Archive Edicien Ver Imagen Colores Ayuda

Oy 3 EEEEE= EEEEE
|
L L]

3

m

@ a

4 +

Para obtener Ayuda, haga clic en Temas de Ayuda en el mendi Ayuda
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Ajuste fino de los escaneos

Puede seleccionar nuevas opciones antes de escanear un elemento para
realizar un ajuste fino de la forma exacta en que desea escanearlo.

; Qué desea digitalizar?

Origen del papel

[imentador de documentos -

Seleceione una de las siguieries opciones en
funcién del tipo ds imagen que deses digializar.

[R] @ iosenencote
© g an o s

FS R —
(7 Configuracidn personalizada

Tamario de pagina: Ad - 210x 237 mm - [ vista previa | [ Digtalizar_] [ Cancelar

1. En la ventana de escaneo, haga clic en Ajustar la calidad
de laimagen escaneada.

Propiedades avanzadas
Apariencia
Brlo:
{1 50
N Contraste

0 50
Resolucién (PPF): Tipo de imagen:
200 = [Imagen en color -

==

2. Seleccione las opciones para escanear.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia la derecha
0 hacia la izquierda para ajustar el brillo y el contraste de la imagen
escaneada. La opcién Contraste no se aplica a la configuracion
Imagen o texto en blanco y negro.

Resolucion (DPI): haga clic en la flecha del menu y seleccione la
cantidad de puntos por pulgada (dpi) para la resolucion. La resolucién
méxima es 600 dpi y la minima, 75 dpi.

Tipo de imagen: haga clic en la flecha del menu y seleccione el
tipo mas adecuado para el elemento que desea escanear.

3. Hagaclic en Aceptar.

Si desea restablecer la configuracion y volver a comenzar, haga clic
en Restablecer.
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Escaneo con la interfaz ISIS

Puede usar la interfaz I1SIS desde QuickScan™ o desde cualquier otra
aplicacion que tenga acceso al controlador ISIS. Tenga en cuenta que
la interfaz ISIS de cada aplicacién varia dependiendo de la aplicacién.
Consulte las instrucciones sobre como escanear con la interfaz ISIS
en la Guia del usuario de la aplicacion de software.

Acceso a la interfaz ISIS en QuickScan

1. Abra el software QuickScan para acceder a las opciones de escaneo
del controlador ISIS.

Tenga en cuenta que puede ver el siguiente mensaje de advertencia:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

2. Haga caso omiso de este mensaje y haga clic en Continuar.

Los controladores ISIS se instalan correctamente durante la
instalacion del escaner Xerox DocuMate 162.

Se abre el cuadro de diadlogo Seleccion del escéaner.

Seleccione Xerox DocuMate 162 desde la lista de escéneres, y haga
clic en Aceptar.

5. Su escéaner esta ahora listo para trabajar con QuickScan.
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Mantenimiento

Esta seccion incluye informacion sobre el mantenimiento, la solucién
de problemas, la desinstalacion, las especificaciones del escaner y las
piezas de repuesto.

Eliminacion de atascos de papel

Si el escaner deja de escanear debido a un atasco de papel en el
alimentador automatico de documentos, después de un instante aparece
una advertencia.

1. Abra la cubierta del alimentador automatico de documentos.

2. Retire el papel atascado y cierre la cubierta.

Para reducir la cantidad de atascos de papel, alise y enderece el papel
antes de escanear, ajuste las guias al tamafio del papel e inserte el papel
en forma pareja en el ADF.

Limpieza del alimentador automatico de documentos

Puede ser necesario limpiar el mecanismo de alimentacion del ADF si
los documentos no ingresan con facilidad al ADF o si se alimentan varios
alavez.

1. Moje un pafio suave con alcohol isopropilico (95%).
2. Abra la cubierta del alimentador automatico de documentos.

3. Limpie el rodillo de alimentacion de lado a lado. Gire el rodillo para
limpiar toda su superficie.

4. Limpie la almohadilla del ADF de arriba hacia abajo. Tenga cuidado
de no enganchar el pafio en los resortes a cada lado de la almohadilla.

5. Cierre la cubierta cuando haya terminado.

SUGERENCIA: Tenga cuidado al limpiar el rodillo. Este esta disefiado
para girar s6lo en una direccién. Al limpiarlo, asegurese de que gire sin
obstrucciones, y continde girandolo en esa direccién mientras lo
limpia. NO haga que el rodillo gire a la fuerza en la direccién opuesta.
Hacer que gire a la fuerza causara dafios y puede hacer que el
escaner alimente las paginas incorrectamente.
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Reemplazo del ensamblaje de la almohadilla del ADF

La alImohadilla del ADF se desgasta y esta disefiada para ser una pieza
substituible por el usuario. Problemas relacionados con el ingreso de
documentos en el ADF son una indicacion de que la almohadilla se ha
desgastado.

La caja original del escaner incluye una almohadilla de reemplazo, pero
usted también puede ordenar una nueva. Consulte “Lista de piezas del
escaner Xerox DocuMate 162" en la pagina 80 para obtener informacién
Bl sobre pedidos.

=

Para reemplazar el ensamblaje de la almohadilla del ADF:

1. Abra la cubierta del alimentador automatico de documentos.
2. Laalmohadilla del ADF se encuentra detras de los botones del escéaner.

3. Presione las abrazaderas plasticas que mantienen el ensamblaje
de la almohadilla en su posicion y levante la almohadilla para
extraerla. Invierta el procedimiento para instalar la almohadilla.

4. Cierre la cubierta cuando haya terminado.
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Reemplazo del ensamblaje del rodillo

Luego del uso prolongado, el rodillo puede desgastarse y requerir
reemplazo. El rodillo es una pieza substituible por el usuario y puede
ordenarse. Consulte la “Lista de piezas del escaner Xerox DocuMate
162" en la pagina 80 para obtener el nUmero de pieza.

Los atascos de papel frecuentes son un sintoma de un ensamblaje del
rodillo desgastado. Un rodillo desgastado puede hacer que los documentos
se alimenten torcidos en angulo o que se alimenten varias paginas a la
vez. Un rodillo desgastado se debe reemplazar para evitar dafios en las
piezas internas del escaner. Sin embargo, debe limpiarlo antes de
reemplazarlo ya que, si tiene exceso de polvo, parecera desgastado

y suave al tacto. No podra diagnosticar correctamente un rodillo
desgastado hasta que lo haya limpiado.

Para reemplazar el ensamblaje del rodillo:

1. Abra la cubierta del alimentador automatico de documentos.

2. Retire la bandeja de entrada de papel.

El rodillo esta ubicado
dentro del cuerpo del
escaner detras de la
bandeja de entrada.

3. Elrodillo se mantiene en su posicion mediante una lengueta de
blogueo que gira para bloquearlo y desbloquearlo. Para desbloquear
la lengleta, girela hacia arriba hasta que la pestafia de bloqueo
pequefa esté completamente libre.

D)
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4. Presione cuidadosamente el rodillo hacia la derecha para liberar su
lado izquierdo. Luego, incline el rodillo hacia la parte frontal del escaner
hasta que salga del alojamiento y extraigalo del cuerpo del escaner.

Bote el rodillo gastado. No es posible repararlo.

Antes de instalar el nuevo rodillo, limpie el polvo que pueda haberse
impregnado durante el envio.

7. Inserte su extremo derecho en el zocalo del alojamiento. Asegurese
de que la lengleta de bloqueo quede hacia arriba y que la pestafia
de bloqueo no esté obstruida. Si los engranajes del extremo del
rodillo no se engranan con facilidad, gire levemente el rodillo y
presiénelo en el alojamiento hasta que sienta que se engranan.

No fuerce los engranajes para que se engranen.

8. Cuando esté seguro de que los engranajes se hayan engranado,
introduzca el rodillo en el escaner y alinee el lado izquierdo con su
montaje. Luego, deslice cuidadosamente el rodillo hacia la izquierda
para ajustar su extremo izquierdo en su montaje. Asegurese de que
el extremo izquierdo del rodillo se inserte firmemente en su montaje.
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Solucién de problemas

Gire la lengiieta de bloqueo hacia abajo de modo que la pestafia de
blogueo se enganche en su sujetador. No fuerce la lengilieta de
blogueo para que encaje en su posicion. Si no gira libremente para
bloguearse en su posicién, asegurese de que la pestafia esté inserta
correctamente en su sujetador.

10. Cierre la cubierta cuando haya terminado.

Ademas de la informacion de solucion de problemas que aparece en esta
seccion, consulte el archivo Léame del CD de instalacion. Para obtener
informacion técnica adicional, visite nuestro sitio Web en
WWW.Xeroxscanners.com.

Problema: el escaner no escanea. ¢,Cual es el error?

Verifigue uno de estos posibles problemas:

¢Hay cables sueltos o conectados de manera insegura? Revise
las conexiones de cables. Asegurese de que los cables estén
conectados con seguridad.

;Esta encendidalaluz de estado del escaner? Encienda el
escaner. Si la luz de estado no se enciende, conecte el suministro
de alimentacién en otro tomacorriente.

¢Reinicié la computadora después de instalar el software?
Si no reinicié la computadora, es posible que ésta no haya cargado
todos los archivos del software. Reinicie la computadora.

¢.Conect6 el escaner en un hub USB? Si esta usando un hub USB
para conectar el escaner, éste debe tener su propio suministro de
alimentacion. Si no lo tiene, conecte el escaner en un puerto USB
de la computadora.

¢ Selecciond otro origen TWAIN para adquirir imagenes? Si

usa varios dispositivos TWAIN en su computadora, puede que haya
seleccionado otro origen para las imagenes. Asegurese que Xerox
DocuMate 162 esté seleccionado como el escaner.
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Problema: con la opcidn Autorecorte a original
seleccionada, suele haber paginas en blanco o paginas
con lineas.

Es probable que las paginas se hayan escaneado torcidas. Para usar
Autorecorte a original, las paginas se deben escanear derechas. Ajuste
las guias del papel del escaner de modo que las paginas se alimenten
derechas.

Problema: aparece el mensaje de error: PaperPort no
puede asignar memoria suficiente para realizar
operaciones internas fundamentales.

Cierre otras aplicaciones que estén activas para que haya memoria
adicional disponible. Si hace clic en Continuar, PaperPort mueve el
archivo al directorio de datos de PaperPort y cambia su nombre al
agregar el prefijo “bad”. Esto permite recuperarlo posteriormente.

Para recuperarlo, puede importarlo a PaperPort mediante el comando
Importar del menua Archivo.

Problema: la instalacion no se realiza correctamente. Si
la instalacion finaliza, el funcionamiento de las opciones
de One Touch 4.0 del escaner no parece el adecuado.

Es posible que se haya instalado un controlador de otro escéner en su
computadora y que éste interfiere con la instalacion de su escaner Xerox
DocuMate 162. Es posible que deba quitar los demas controladores y
reinstalar su escaner Xerox DocuMate 162. Consulte la documentacién
que venia con el otro escaner para conocer l0s pasos necesarios para
quitar los programas del controlador.

Problema: el ADF no alimenta las paginas correctamente.

Un ensamblaje de la almohadilla del ADF sucio o desgastado o suciedad
en el rodillo pueden hacer que los documentos se alimenten torcidos en
angulo o que se alimenten varias paginas a la vez. En primer lugar,
intente limpiar el rodillo. Consulte “Mantenimiento” en la pagina 70.

Problema: si el cable USB se desconecta durante
un escaneo, el escaner no se vuelve a conectar cuando
se restablece la conexién del cable USB.

Desconecte el cable de alimentacion del escaner y vuelva a conectarlo.
Si el escaner no se vuelve a conectar:

1. Desconecte el cable de alimentacion del escaner.

2. Reinicie la computadora.

3. Luego del reinicio, vuelva a conectar el cable de alimentacion.
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Cddigos de solucién de problemas de laluz de estado

La luz de estado indica el estado actual del escéner. Una luz de estado
azul indica el estado normal del escaner. Una luz de estado roja indica
que hay un problema relacionado con el hardware. Las siguientes son

descripciones de los patrones mas comunes.

Operacién normal

« Azul destellante: indica que el escaner esta saliendo del ahorro
de energia y se esta preparando para escanear.

« Azul fijo: indica que el escaner esta listo para escanear.
« Luzroja constante: indica que el escaner esta en uso.

Cddigos de error

Si el escaner experimenta problemas de hardware, la luz de estado
destellara en rojo y el LED mostrara una “E” y luego el nUmero del cédigo
de error.

EILED destella alternadamente
entre “E”y el nimero del cédigo
de error (8, por ejemplo).

La cantidad de destellos de la
luz roja representa el codigo de
error (8 en este ejemplo).

("/rx\ ST
\@\;E (" ")

En todos los casos, usted debe apagar el escaner y comprobar su
configuracion. Abra el escaner y asegurese de que la bandeja de entrada
esté insertada por completo en la carcasa del escaner, asegurese de que
la almohadilla del ADF esté ajustada con seguridad en su posicion y
verifique las conexiones a la PC y al tomacorriente.
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Cédigo Descripcion del
de error problema Solucién
0 El escaner no se Aseglrese de que el cable USB esté conectado. Si esta conectado a un
comunica con la hub o a un teclado, intente conectarlo directamente a la parte posterior
computadora. de la computadora. Intente con otro puerto USB de la computadora o
con otro cable USB.

405 Lalampara del escaner En las propiedades de hardware de One Touch, encienda la lampara
esta apagada o no se del escaner. Consulte la pagina 59 para obtener instrucciones. Si la
calento lo suficiente lampara esta encendida, apaguela y vuelva a encenderla. Si el
como para iniciar el problema persiste y la alimentacién del escaner esta conectada a un
escaneo. protector de voltaje o a un respaldo de bateria UPS, intente conectarla

directamente en un tomacorriente.

6 El escaner esta abierto. Asegurese de que la tapa del escaner quede completamente cerrada
luego de realizar el mantenimiento en el escaner o de quitar una pagina
atascada.

7u8 Labandejade entrada Abra el escaner y quite la bandeja de entrada. Vuelva a colocarla en el
del papel no esta escaner y presione su parte posterior hasta que encaje en su posicion.
insertada por completo  Consulte la pagina 5 para obtener instrucciones sobre cémo instalar la
en la carcasa del bandeja.
escaner.

9 Atasco de papel Abra la cubierta del ADF y retire la pagina atascada.

Todos Es posible que una Reinicie la computadora. Si el problema persiste, contacte al soporte

los pieza interna del técnico de Xerox.
demas escaner haya
cédigos funcionado
incorrectamente.
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Desinstalacion del escaner

Para desinstalar el escaner DocuMate 162, quite el software One Touch
4.0, PaperPort y cualquier otro software que se incluya con el escaner.

Desinstalacion del escaner y del software One Touch

En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Configuracion y haga clic en Panel de control.

Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono Agregar
0 quitar programas.

Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y
caracteristicas.

Desde la lista de programas, seleccione One Touch 4.0. Haga clic
en el boton Cambiar/Quitar.

Haga clic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar estos
programas de software.

Siga los mismos pasos para seleccionar y quitar los médulos Kofax
VirtualReScan 4.10 y One Touch 4.0 ScanSoft OmniPage OCR
de la lista de programas instalados.

El software One Touch 4.0 y los médulos se quitan de la
computadora.

Desconecte el cable USB del escaner.

Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.

Desinstalacion del software PaperPort y OmniPage

1. Enla barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione

Configuracion y haga clic en Panel de control.

Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono Agregar
0 quitar programas.

Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y
caracteristicas.

Seleccione PaperPort u OmniPage, y haga clic en Quitar.

Se abre una ventana de mensaje que solicita confirmar la eliminacion
de PaperPort de la computadora. Haga clic en Si.

5. Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.

Para instalar otro controlador

Siga las instrucciones de esta seccion “Instalacion del controlador del
escaner” en la pagina 9.
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Mantenimiento

Especificaciones del escaner Xerox DocuMate 162

Resolucion optica
Profundidad en bits

Tamafo maximo de elementos
Tamafo minimo de elementos
Método de escaneo
Especificaciones del ADF
Velocidad de escaneo

Capacidad
Espesor del papel
Fuente de luz
Interfaz
Dimensiones del escaner
Largo
Ancho
Alto
Peso
Temperatura de funcionamiento
Humedad relativa
Adaptador de alimentacion

Consumo de energia
Cable de alimentacion

Cable USB

Seguridad y certificaciones de
organismos

Sistemas operativos admitidos

Controladores del escaner
Software incluido

600 dpi

Color verdadero de 24 bits, gris de 8 bits, dibujos de lineas/texto
de 1 bit

8,5 x 36 pulgadas (216 mm x 915 mm)

2 x 2,5 pulgadas (51 mm x 64 mm)

Alimentador automatico de documentos (ADF)

Hasta 25 paginas por minuto.

Hasta 50 imagenes por minuto a 200 dpi en blanco y negro
50 hojas

16 — 28 Ibs. (0,002" — 0,006") (60 - 105 g/m?)

Lampara fluorescente de céatodo frio

USB 2.0 High Speed

12,1 pulgadas (309 mm)

6,3 pulgadas (160 mm)

5,5 pulgadas (141 mm)

6,5 libras (2,9 kg)

50°-104° F (10°-35° C sin condensacion)

10%-85% (a 35° C sin condensacion)

Enchufe DC, 24Vdc/2.0A (48W), 100-240Vac, cumple con
ENERGY STAR y con RoHS

<48 Watts (durante operacién), < 12 Watts (en espera)
EE.UU., 3P, 10A/125V, L=1800 mm, 3C*18AWG, NEGRO,
PH8B2EDJF0A-05B, RoHS

EUR(CEE), BASE 2P+G., 16A/250V, L=1800 mm, 3C*0.75 mm?,
NEGRO, PG8B9CIJG0A-05B, RoHS

R.U.(BS/PSB), 3P, 3A/250V, L=1800 mm, 3C*0.75 mm?, NEGRO,
PG8B9X3JG0OA-05B, RoHS

185 cm, 28AWG, con nucleo, cumple con RoHS

UL, C-UL, FCC clase B, CE, TUV/GS, WEEE, RoHS,

ENERGY STAR

Microsoft Windows

- 2000 (Service Pack 4),

- XP de 32 bits (Service Pack 2 6 3)

- Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1)

TWAIN, WIA, ISIS

Nuance PaperPort®

Nuance OmniPage Pro®

EMC Captiva QuickScan™

OneTouch con tecnologia Kofax Virtual ReScan® (VRS™) médulo
NewSoft Presto! BizCard®
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Mantenimiento

Lista de piezas del escaner Xerox DocuMate 162

Use los siguientes nombres y nimeros de piezas cuando ordene piezas
de reemplazo para el escaner.

Nombre de pieza NUumero de pieza

9 Bandeja de entrada 57-0112-000

Bandeja de salida 57-0108-000

q

@ Almohadilla del ADF 57-0111-000

B
-

Ensamblaje del rodillo 57-0113-000

Cable USB 35-0102-000

W

Cable de alimentacién AC
%E (CA) 35-0103-000

Suministro de

. - 37-0076-000
alimentacion

Etiqueta de botones 09-0631-000
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Apéndice A Avisos

Seccion 1: Introduccidn ala seguridad

Avisos y seguridad

Lea cuidadosamente las siguientes instrucciones antes de operar el equipo
y conslultelas si es necesario para garantizar un funcionamiento seguro
continuo de su equipo.

El producto y los suministros Xerox han sido disefiados y testeados para
cumplir estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen la evaluacion y
certificacion de un organismo de seguridad y el cumplimiento de las normas
electromagnéticas y los estandares ambientales establecidos.

Tanto las pruebas ambientales y de seguridad como el rendimiento de
este producto se verificaron sélo con materiales Xerox.

ADVERTENCIA: Las alteraciones no autorizadas, que pueden incluir la
adicion de nuevas funciones o la conexion a dispositivos externos, pueden
afectar la certificacion del producto. Contacte a su representante de
Xerox para obtener mas informacion.

Seccidon 2: EMC

Este equipo ha sido probado y se ha determinado que cumple con los
limites para los dispositivos digitales Clase B, de acuerdo con la Parte 15
de las normas de la FCC. Estos limites han sido disefiados para
proporcionar proteccion razonable contra interferencias perjudiciales al
operar el equipo en un entorno comercial. Este equipo genera, utiliza'y
puede irradiar energia de radiofrecuencia y, si no se instala ni utiliza de
acuerdo con el manual de instrucciones, puede causar interferencias
perjudiciales a las comunicaciones por radio.

ADVERTENCIA: Para que este equipo funcione cerca de equipos
industriales, cientificos y médicos (ISM), puede ser necesario limitar
laradiacion externa de los equipos ISM o tomar medidas especiales
de mitigacion.

Los cambios y las modificaciones a este equipo que no estén
especificamente aprobadas por Xerox pueden anular la autoridad del
usuario de usar el equipo.
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Seccion 3: Informacion de seguridad operacional

El equipo y los suministros Xerox han sido disefiados y se ha determinado
que cumplen estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen la inspeccion
y aprobacién por parte de un organismo de seguridad, y el cumplimiento con
los estandares ambientales establecidos.

Para garantizar el continuo funcionamiento seguro de su equipo Xerox,
siga estas pautas de seguridad en todo momento:

Haga lo siguiente

* Siga siempre todas las advertencias e instrucciones que se indican
en el equipo o que se proporcionan con éste.

< Antes de limpiar este producto, desenchufelo del tomacorriente.
Use siempre materiales diseflados especificamente para este
producto, el uso de otros materiales puede provocar un rendimiento
deficiente y una situacion peligrosa. No use productos de limpieza
en aerosol, ya que pueden ser explosivos e inflamables en ciertas
condiciones.

e Tenga cuidado siempre al mover o reubicar el equipo. Contacte a su
Departamento de servicio local de Xerox para disponer la reubicacion
de la copiadora fuera de su edificio.

« Coloque siempre el equipo en una superficie de apoyo sélida que
tenga la resistencia adecuada para soportar el peso del equipo.

« Ubique siempre el equipo en un area que tenga la ventilacion y el
espacio adecuados para realizar mantenimiento.

« Desenchufe siempre el equipo del tomacorriente antes de limpiarlo.

NOTA: El equipo Xerox cuenta con un dispositivo de ahorro de energia
para conservar la energia cuando no esté en uso. El equipo se puede
dejar encendido en forma continua.

No haga lo siguiente

* Nunca use el enchufe de un adaptador de conexion a tierra para
conectar el equipo a un tomacorriente sin un terminal de conexion
a tierra.

* Nunca intente realizar ninguna funcion de mantenimiento que no
se describa especificamente en esta documentacion.

* Nunca retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos.
No hay areas en las que el operador pueda realizar mantenimiento
dentro de estas cubiertas.

¢ Nunca coloque el equipo cerca de un radiador u otra fuente de calor.

* Nunca invalide ni altere alguno de los dispositivos de interbloqueo
eléctrico o mecanico.

* Nunca coloque el equipo en donde puedan pisar o tropezarse con
el cable de alimentacion.
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Seccidn 4: Informacion eléctrica

Advertencia: Informacion de seguridad eléctrica

1. Elreceptaculo de alimentacion del equipo debe cumplir los requisitos
que se sefialan en la placa de datos de la parte posterior del equipo.
Si no esta seguro de que su suministro eléctrico cumpla los requisitos,
solicite ayuda a su compaiiia eléctrica local o a un electricista.

2. Eltomacorriente debe estar instalado cerca del equipo y tener un
facil acceso.

3. Use el cable de alimentacién que se proporciona con su equipo. No
use un cable de extension ni retire o modifique el conector del cable
de alimentacién.

4. Enchufe el cable de alimentacion directamente en un tomacorriente
conectado a tierra. Si no esta seguro de si el tomacorriente esta
debidamente conectado a tierra, solicite ayuda a un electricista.

5. No use un adaptador para conectar ninglin equipo Xerox a un
tomacorriente que no tenga un terminal de conexién a tierra.

6. No coloque el equipo donde puedan pisar o tropezarse con el cable
de alimentacion.

No coloque objetos sobre el cable de alimentacion.

No invalide ni desactive los dispositivos de interbloqueo eléctrico
0 mecanico.

9. No introduzca objetos en las ranuras o aberturas del equipo. Se puede
producir una descarga eléctrica o un incendio.

Suministro eléctrico

1. Este producto se debe operar desde el tipo de suministro eléctrico
que se indica en la etiqueta de la placa de datos del producto. Sino
esta seguro de que su suministro eléctrico cumple con los requisitos,
solicite ayuda a su compaiiia eléctrica local.

2. ADVERTENCIA: El equipo se debe conectar a un circuito de tierra
de proteccion. El equipo se suministra con un conector que tiene una
— clavija de conexidn a tierra de proteccion. Este conector sélo entrara
en un tomacorriente con conexion a tierra. Esta es una caracteristica
de seguridad. Si no puede insertar el conector en el tomacorriente,
contacte a un electricista para que cambie el tomacorriente.

3. Conecte siempre el equipo en un tomacorriente debidamente conectado
a tierra. Si tiene dudas, haga que un electricista revise el tomacorriente.

Dispositivo de desconexion

El cable de alimentacion es el dispositivo de desconexion del equipo.
Esta instalado en la parte posterior del equipo como un dispositivo
conectable. Para eliminar toda la energia eléctrica del equipo,
desconecte el cable de alimentacion del tomacorriente.
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Seccion 5: Apagado de emergencia

Seccion 6: Informacion

Si se presenta alguna de las siguientes condiciones, apague
inmediatamente el equipo y desconecte los cables de alimentacion
de los tomacorrientes. Contacte a un representante autorizado de
mantenimiento de Xerox para que solucione el problema:

El equipo emite olores o hace ruidos inusuales.
El cable de alimentacion esta dafiado o desgastado.

Se activo el cortacircuito de un tablero de pared, un fusible u otro
dispositivo de seguridad.

Se derramd liquido en el equipo.
El equipo tuvo contacto con agua.

Se dafio6 una pieza del equipo.

de mantenimiento

Todos los procedimientos de mantenimiento del producto del operador
se describiran en la documentacion del usuario que se proporciona
con el producto.

No realice ningln procedimiento de mantenimiento en este producto
gue no se describa en la documentacion del cliente.

No use productos de limpieza en aerosol. El uso de productos de
limpieza no aprobados puede provocar un rendimiento deficiente del
equipo y una condicion peligrosa.

Use suministros y materiales de limpieza sélo como se indica en este
manual.

No retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos. No hay
piezas a las que pueda realizar mantenimiento tras estas cubiertas.

No realice ningun procedimiento de mantenimiento a menos que un
distribuidor local autorizado lo haya capacitado para hacerlo o a
menos que el procedimiento se describa especificamente en los
manuales del usuario.

Seccion 7: Certificacion de seguridad del producto

Este producto estéa certificado por el siguiente organismo con los
estandares de seguridad que se mencionan:

Organismo Estandar

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 (2003) Primera edicién

(EE.UU./Canada)

TUV IEC60950-1: 2001 Primera edicion
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Seccidn 8: Informacion de regulaciones

CE

Certificaciones en Europa

La marca CE que se aplica a este producto, representa la declaracién de
conformidad de XEROX con las siguientes directivas aplicables de la
Unién Europea, a partir de las fechas indicadas:

12.12.06: Directiva del Consejo 2006/95/EC
enmendada. Aproximacion de las leyes de los
estados miembros relacionadas con equipos
de bajo voltaje.

31.12.04: Directiva del Consejo 2004/108/EC
enmendada. Aproximacion de las leyes de
los estados miembros relacionadas con
compatibilidad electromagnética.

9de marzo de 1999:  Directiva del Consejo 99/5/EC sobre equipos
de radio y equipos terminales de
telecomunicaciones y el reconocimiento
mutuo de la conformidad.

Puede obtener una declaracion de conformidad completa, que define las
directivas y los estandares pertinentes, de su representante de XEROX
Limited o contactando a:

Environment, Heath and Safety

The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Inglaterra. Teléfono +44 (0) 1707 353434

Seccion 9: Informacion de cumplimiento

Reciclaje y eliminacion del producto: EE.UU y Canadé

Xerox cuenta con un programa mundial de recuperacién y reutilizacion/
reciclaje de equipos. Contacte al representante de ventas de Xerox
(1-800-ASK-XEROX) para determinar si este producto Xerox es parte
del programa. Para obtener mas informacién sobre los programas
ambientales de Xerox, visite: www.xerox.com/environment.html.

Si esta programando la eliminacion del producto Xerox, tenga en cuenta
que el producto contiene lamparas con mercurio y puede contener plomo,
perclorato y otros materiales cuya eliminacion puede estar normada
debido a consideraciones ambientales. La presencia de estos materiales
concuerda completamente con las hormas mundiales vigentes en el
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momento en que el producto se puso en el mercado. Para obtener
informacion sobre reciclaje y eliminacion, contacte a las autoridades
locales. En los Estados Unidos, también puede consultar el sitio
Web de Electronic Industries Alliance: http://www.eiae.org/.

Material de perclorato: este producto puede contener uno o mas
dispositivos que contienen perclorato, como baterias. Es posible que se
apliqgue un manejo especial, consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Unién Europea

Cumplimiento con RoHS y con WEEE

Este producto cumple con las reglas de RoHS de la Directiva del
Parlamento y del Consejo europeos sobre las restricciones del uso

de ciertas sustancias peligrosas en equipos eléctricos y electrénicos
(2002/95/EC), y con la Directiva de desperdicios de equipos eléctricos
y electronicos (WEEE) (2002/96/EC).

Algunos equipos se pueden usar tanto en aplicaciones domésticas
como en aplicaciones profesionales/comerciales.

Entorno profesional/comercial

La aplicacion de este simbolo en su equipo es una confirmacion de que
debe eliminarlo en conformidad con los procedimientos nacionales
acordados. De acuerdo con la legislacién europea, los equipos electronicos
y eléctricos cuya vida Gtil terminé y que estan sujetos a eliminacion, se
deben manejar en conformidad con los procedimientos acordados.

Energy Star para EE.UU.

ENERGY STAR

Cumplimiento con el programa de energia

Como socio de ENERGY STAR®, Xerox Corporation ha determinado que
este producto cumple con las pautas de ENERGY STAR en relacion a la
eficacia de la energia.

ENERGY STAR y el simbolo de ENERGY STAR son marcas registradas
en los Estados Unidos. El programa de equipos de digitalizacién de
ENERGY STAR es un esfuerzo desarrollado conjuntamente por los
gobiernos de EE.UU., la Unién Europea y Japon, y la industria de equipos
de oficinas para promover copiadoras, impresoras, maquinas de fax,
maquinas multifuncionales, computadoras personales y monitores con
un uso eficaz de la energia. La reduccién del consumo de energia de los
productos ayudara a combatir el smog, la lluvia acida y los cambios a
largo plazo en el clima al disminuir las emisiones que produce la
generacion de electricidad.
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El equipo Xerox ENERGY STAR esté preestablecido en la fabrica. Su
equipo se entregara con el temporizador para cambiar al modo de ahorro
de energia a partir de la Gltima copia/impresion, establecido en

15 minutos. Puede encontrar una descripcion méas detallada de esta
caracteristica en la seccion Configuracion del equipo de esta guia.
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Seccion 10: Copias ilegales

EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccion de los siguientes
elementos en ciertas circunstancias. Quien sea responsable de estas
reproducciones puede recibir sanciones de multa o carcel.

1. Obligaciones o Valores del Gobierno de los Estados Unidos, tales como:

Certificados de deudas Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos Pagarés del Banco de la Reserva
Federal

Certificados de plata Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fraccionados

Certificados de depésito Papel moneda

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, tales
como FHA, etc.

Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser fotografiados
solamente con fines publicitarios asociados con una campafia de
venta de dichos bonos.)

Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir un
documento legal en el que hay estampillas de impuestos canceladas,
esto es posible siempre que la reproduccién del documento se
realice con fines legales.)

Sellos postales, cancelados o sin cancelar. (Con fines filatélicos, los
sellos postales pueden ser fotografiados siempre que su reproduccion
sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales sean inferiores

al 75% o superiores al 150% de las del original.)

Giros postales.

Recibos, cheques o letras de dinero girado por o para funcionarios
autorizados de los Estados Unidos.

Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier
denominacién, que han sido o puedan ser expedidas en virtud
de cualquier Ley del Congreso.

2. Certificados de compensacioén ajustada para veteranos de
guerras mundiales.

3. Obligaciones o Valores de cualquier gobierno, banco o
empresa extranjera.

4. Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido
permiso del propietario de los derechos o que la reproduccién pueda
considerarse de “uso justo” o dentro de las disposiciones de
derechos de reproduccién de bibliotecas de la ley de derechos de
autor. Es posible obtener mas informacion sobre estas disposiciones
en la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del Congreso,
Washington, D.C. 20559. Pregunte por la Circular R21.
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10.

11.

Certificados de ciudadania o de naturalizacion. (Los certificados
de naturalizacién extranjeros pueden ser fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracion.
Tarjetas de registro del servicio militar.

Papeles de induccion en servicio selectivo que incluyan cualquiera
de los siguientes datos sobre el registrado:

Ganancias o ingreso Estado de dependencia
Antecedentes judiciales Servicio militar anterior

Condicion fisica o mental

Excepcion: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina
de EE.UU. pueden ser fotografiados.

Distintivos, tarjetas de identificacion, pases o insignias usados por
personal militar o por miembros de los diversos Departamentos
Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la fotografia
haya sido ordenada por el director de dicho departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccion de lo
siguiente: Licencias de automdviles, licencias de conducir,
certificados de propiedad de automdviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por su
integridad o exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

Canada

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes
elementos en ciertas circunstancias. Quien sea responsable de estas
copias puede recibir sanciones de multa o carcel.

1.

2
3.
4

Pagarés de banco o papel moneda actuales.
Obligaciones o valores de un gobierno o de un banco.
Billete o sello de Hacienda.

El sello publico de Canada o de una provincia, o el sello de un cuerpo
0 autoridad publica en Canada o de un tribunal de justicia.

Proclamaciones, 6rdenes, regulaciones o designaciones, o notas
relacionadas (con la intencion de aparentar haber sido impresos por
Queen’s Printer for Canada o por el impresor equivalente de una
provincia).

Marcas, sellos, envoltorios o disefios usados por o a nombre

del Gobierno de Canada o de una provincia, del gobierno de un
estado extranjero o de un departamento, junta, comision u organismo
establecido por el Gobierno de Canada o de una provincia o de

un gobierno de un estado extranjero.

Estampillas impresas o adhesivas usadas con fines de lucro por
el Gobierno de Canada o de una provincia o por el gobierno de un
estado extranjero.

Guia del usuario del escaner DocuMate 162 89



8. Documentos, registros o archivos guardados por funcionarios publicos
encargados de producir o emitir copias certificadas de los mismos,
en cuyo caso la reproduccion aparenta ser una copia certificada
de los mismos.

9. Material o marcas comerciales con derechos de autor de cualquier
manera o tipo sin el consentimiento del propietario de los derechos
de autor o de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no
incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad o exactitud.
En caso de dudas, consulte a un abogado.

Otros paises

La copia de algunos documentos puede ser ilegal en su pais. Quien sea
responsable de estas reproducciones puede recibir sanciones de multa
o cércel.

Billetes en circulaciéon

Pagarés de banco y cheques

Bonos y garantias bancarios y gubernamentales
Pasaportes y tarjetas de identificacion

Material o marcas comerciales con derechos de autor sin el
consentimiento del propietario

Sellos postales y otros instrumentos negociables

Nota: Esta lista no incluye todo y no se asume responsabilidad por su
integridad o exactitud. En caso de dudas, contacte a un asesor legal.

Seccidon 11: Informacién de contacto de EH&S

Informacion de contacto

Para obtener mas informacién ambiental, de salud y de seguridad en
relacién a este producto y los suministros Xerox, contacte a las siguientes
lineas de ayuda al cliente:

EE.UU.: 1-800-828-6571
Canadé: 1-800-828-6571
Europa: +44 1707 353 434
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