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Bem-vindo

Seu novo scanner Xerox DocuMate 150 pode digitalizar rapidamente
pilhas de documentos coloridos, em escala de cinza ou preto-e-branco,
com até 8,5 x 14 polegadas, e inserir suas imagens eletrdnicas no
computador.

Conteudo da caixa

Antes de montar o scanner e instalar o software, verifique o contetddo da
caixa para se certificar de que todas as pecas estejam incluidas. Se
houver itens faltando ou danificados, entre em contato com a loja onde o
scanner foi adquirido.

Scanner Xerox DocuMate 150 Bandeja de entrada Bandeja de saida

=

IS

~

Cabo USB Cabo de alimentacdo  Fonte de alimentagéo Substituicao
da Almofada
do ADF

et e i T
o el =l el

AN

Disco de Etiqueta de Guia de instalacéo rapida Cartéo de
instalacao botdes suporte técnico
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Bem-vindo

O scanner Xerox DocuMate 150

Guias de papel

Luz de status Nuamero de LED

Bandeja de entrada |
e el
Trava da tampa do ADF L o0 @ E o o

Painel de controle

Bandeja de saida

Chave de alimentacao J
Porta USB

Entrada de alimentagao

Bandeja de entrada — Mantém os documentos no scanner.

Guias de papel — Ajustaveis para se adaptarem a largura do documento.
Trava da tampa do ADF — Abre a porta do scanner.

Painel de controle — Reline os controles de digitalizagdo do One Touch.

Bandeja de saida — Segura os documentos apés serem alimentados
no scanner.

Luz de status — Exibe o status do scanner. Consulte “Cédigos de
solucao de problemas de luz de status” na pagina 74 para obter detalhes.

Botdo Function (Funcédo) — Seleciona a configuracéo de digitalizacédo
para o botdo Scan (Digitalizar). Pressione para percorrer as
configuracdes.

Numero de LED — Exibe a configuragéo atual de digitaliza¢éo para o
bot&o Scan (Digitalizar).

Bot&o Scan (Digitalizar) — Pressione para digitalizar um documento.
Botéo Cancel (Cancelar) — Pressione para cancelar a digitalizacdo atual.
Chave de alimentacdo — Chave ligar/desligar.

Entrada de alimentacdo — Conecta o cabo de alimentacao ao scanner.
Porta Universal Serial Bus (USB) — Conecta 0 scanner ao computador.
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Bem-vindo

Do que vocé precisa

Documentacao

PC Pentium compativel com IBM ou equivalente a AMD
com:

¢ Uma unidade de DVD-ROM

e Uma porta Universal Serial Bus (USB) disponivel

e  Sistema operacional Microsoft® Windows®: 2000 (Service Pack 4),
XP 32 bits (Service Pack 1 e 2), Vista 32 bits ou 64 bits

*  Windows 2000 e XP: No minimo 512 megabytes (MB) de memaria
interna (RAM)

Windows Vista: no minimo 1 gigabyte (GB) de meméoria interna (RAM)

e Pelo menos 350 MB de espaco livre em disco

Um monitor VGA ou SVGA

As configura¢Bes recomendadas para 0 monitor sdo:

e High Color (16 bits) ou True Color (24-bits ou 32 bits)

« Resolucao definida como pelo menos 800 x 600 pixels
Para definir as cores e a resolu¢gdo do monitor:

e Abra o Painel de controle do Windows

* Cligue duas vezes em Video e, em seguida, selecione a guia
Configuragdes

A documentacéo a seguir é fornecida com o scanner:
e Guia de instalagéo rapida — Instru¢cBes resumidas de instalacao.

e Guia do usuario do scanner Xerox DocuMate 150 — Disponivel no
Disco de instalagdo. Contém informacdes detalhadas de instalagéo,
digitalizacéo, configuragdo e manutencéao.

O arquivo Leiame do scanner contém as Ultimas novidades
sobre o scanner.

e Guia do usuario do PaperPort — Disponivel no disco de instalacéo.
Contém informag6es detalhadas sobre 0s recursos e a configuracéo
do software PaperPort.

e Ajuda online — Para a configuracéo do scanner, interfaces TWAIN
e WIA e software PaperPort.
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Instalac&o

Antes de comecar

Instalacao

A instalagdo consiste em um rapido processo de quatro etapas:

1.

2
3.
4

Montagem do scanner

Instalacdo de software

Conexao da fonte de alimentacéo

Conexdao do cabo USB e ativacédo da alimentagéo

Leia atentamente os itens a seguir antes de iniciar a instalacao:

As informacdes neste guia podem abordar softwares néo
fornecidos com o scanner adquirido. Desconsidere quaisquer
informacdes sobre o software ndo aplicaveis ao scanner. Visite
o site www.xeroxscanners.com a fim de obter as Ultimas
atualizacdes de software para 0 scanner Xerox DocuMate 150.

Se houver software antivirus ou anti-spyware em execuc¢ao

no computador, é possivel que, durante a instalacdo, sejam
exibidas mensagens ou alertas perguntando se vocé permite
que ainstalacado prossiga. Embora as mensagens possam diferir
dependendo do software em execucao no computador, vocé
deverd permitir a continuacao da instalacdo se esta opcao
estiver disponivel. Outra opc¢ao é desligar o software antivirus
ou anti-spyware antes de instalar o scanner, mas, se fizer isso,
lembre-se de reativa-lo quando a instalacdo estiver concluida.

Se vocé ja tiver um scanner conectado ao seu computador,

é recomendéavel que vocé remova os drivers correspondentes
a ele antes de instalar o scanner Xerox DocuMate 150. Embora,
em alguns casos, vocé possa configurar seu computador para
ter um scanner de outro fabricante em funcionamento junto com
0 scanner Xerox DocuMate 150, n6s ndo recomendamos esta
configuracdo, pois pode ser que vocé perca algumas
funcionalidades de driver de uma ou ambas as unidades. E
possivel remover esses programas a partir da lista Adicionar ou
remover programas do Windows. Consulte o manual do usuério
fornecido com seu outro scanner para obter instrugcdes sobre
como remover o driver e o software da unidade.

Se o computador estiver operando com Windows Vista, a tela
do Controle de Conta de Usuério do Vista poderé ser exibida
solicitando a confirmacdo de alteracdes no sistema. Cliqgue no
botdo Continuar para permitir que a instalagdo prossiga.
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Instalagéo

Etapa 1: Montagem do scanner

1. Remova o scanner de sua espuma de protecdo e embalagem plastica.

2. Abra atampa do ADF e remova cuidadosamente quaisquer pedacos
de espuma que possam ter entrado dentro dele.

3. Alinhe as abas na Bandeja de entrada com os slots dentro do
scanner e deslize a bandeja para baixo até que ela fique encaixada.

4. Balance a guia de papel até que ela se encaixe. Feche a tampa
do scanner. Abra a extenséo da guia de papel de modo que ela fique
completamente estendida.

5. Insira os pinos de cada lado da bandeja de saida nos orificios do
scanner. Abra a extensdo da bandeja de saida de modo que ela fique
completamente estendida.

Guia do usuario do scanner DocuMate 150 5



Instalac&o

Etapa 2: Instalac&o do software

Todos os softwares necessarios para usar o scanner estdo no disco
de instalacéo.

1. Inicie o Microsoft Windows e certifique-se de que néo haja outros
aplicativos em execucao.

2. Insira o disco de instalacdo na unidade de DVD-ROM do computador.

O disco iniciara automaticamente e a janela Selecionar idioma abrira.
3. Selecione seu idioma na lista de idiomas disponiveis.
O menu principal do disco abrira no idioma selecionado.

NOTA: se o CD néo iniciar, verifique o seguinte:

«  Certifique-se de que a porta da unidade de CD esteja completamente
fechada.

* Certifique-se de que o CD tenha sido inserido na unidade na direcéo
correta (etiqueta para cima).

Para iniciar o CD manualmente:

e Abra aopc¢éo do Windows para Meu computador. Vocé pode fazer
isso clicando duas vezes no icone Meu computador localizado
na &rea de trabalho.

e Clique duas vezes no icone para a unidade de CD-ROM.
e O menu de instalagédo do CD devera abrir agora.
Se 0 menu néo abrir:

« A patrtir da lista de arquivos no CD, clique duas vezes no arquivo
chamado START32.EXE.

NOTA: O arquivo Leiame do scanner contém as Gltimas novidades
sobre o scanner. O arquivo Leiame do scanner esta no formato HTML
e abrira em qualquer navegador padréo.
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Instalagéo

4. No Menu principal, selecione Instalar produtos.

XEROX
DocuMate 150

Click em um link abaixo.

¥ER LEIAME

INSTALAR PRODUTOS

GUIAS DO USUARIO

@ PROCURAR CONTEUDO DO _CD

P YER _NOSSO WEBSITE

SAIR

5. Certifique-se de que as caixas de Nuance PaperPort® e Driver
do scanner estejam marcadas.

XEROX
DocuMate 150

Escolha os aplicativos a serem instalados.
[/ NUANCE PAPERPORT
¥ DRIVER DO SCANNER

[T OMNIPAGE FRO

- INSTALAR AGORA

‘@g PRINCIPAL

6. Cligue em Instalar agora.

Guia do usuario do scanner DocuMate 150 7



Instalac&o

A instalacdo do PaperPort sera iniciada:

1. Ajanela Selecionar idioma abrird. Clique na seta do menu suspenso
e selecione o idioma a ser usado. Clique em OK.

2. Najanela Bem-vindo do PaperPort, clique em Avancar.

Ao instalar o PaperPort, qualquer versao existente sera desinstalada
e a versao mais nova sera instalada sem descartar 0os arquivos
anteriores do PaperPort.

3. Leia o contrato de licenca do PaperPort e selecione Aceito 0s
termos deste contrato e, em seguida, clique em Avancar. Caso nao
aceite o contrato de licenca, a instalacdo sera encerrada e o software
PaperPort ndo sera instalado.

4. Siga as instrucdes na tela para concluir a instalacdo do software
PaperPort.

5. Na janela Assistente do InstallShield concluido, clique em Concluir.

Se uma janela com uma mensagem abrir instruindo-o a reiniciar o
computador, clique em Reiniciar.

A instalacéo do driver do scanner comecara:

A instalag&o do scanner serd iniciada automaticamente quando o
PaperPort terminar de ser instalado.

1. Ajanela Bem-vindo ao Assistente do Programa de Instalagcédo do
One Touch 4.0 abrir.

Clique em Avancar.

3. Na janela Contrato de licenca da Xerox, leia o contrato de licenca.
Se aceitar os termos, selecione Aceito e, em seguida, clique em
Avancar.

Caso nao aceite o contrato de licencga, a instalacéo sera encerrada
e o driver do scanner ndo serd instalado.

4. A janela seguinte lista as opcdes de drivers que podem ser
instalados para o scanner.

Opgdes do software do scanner :

Fecomendamos a "Instalagdo completa”, que inclui o software OneT ouch para aprimorar as
fungiies dos botfies do scanner. O software TWAIN & exigido em alguns aplicativos.

@ Instalagio completa [OneTouch e TWAIN]

) Somente T'wiAlM

Cancelar I I < Woltar I [ Avangar >
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Instalacdo

5. Selecione a opcao desejada e, em seguida, clique em Avancar.

NOTA:

Instalagcdo completa (OneTouch e TWAIN) — Esta é a
instalacdo recomendada. Nela, € instalado o software One
Touch 4.0, que fornece o driver necessario para o scanner. Ela
também instala a interface de digitalizagdo do driver TWAIN.
Instalar esta opc¢éao significa que vocé podera usar varios
métodos diferentes para digitalizar, conforme explicado no Guia
do usuério.

Somente TWAIN — O driver TWAIN é instalado. O Monitor do
One Touch 4.0 ndo seréa executado e vocé ndo podera usar 0s
recursos do One Touch. O driver TWAIN pode ser usado para
realizar digitaliza¢gBes a partir de aplicativos com uma interface
TWAIN. Também nao sera possivel executar digitalizagdes com
0 botdo Scan (Digitalizar) do scanner.

se 0 computador estiver executando o Windows XP ou o

Windows Vista, a interface Windows Image Acquisition (WIA) da
Microsoft para digitalizacdo sempre estara disponivel,
independentemente da selec¢édo feita nesta janela.

6. Durante a instalagéo, esta janela sera exibida solicitando a sele¢ao
de uma das imagens para a configuracéo de espacgo de cores.

Selecionar espago de cores e Confirmar instalagdo :

Selecione a imagem que preferir. Depois cligue em Avangar’ para continuar com a instalagio.

) Prefiro esta @ Prefiro esta ) Prefiro esta

I Cancelar II < Woltar I[ Avangar > ]

A configuragé@o de espaco de cores define o valor do gama para o
scanner para que os itens digitalizados tenham uma boa aparéncia
ao serem exibidos no seu monitor.

7. Selecione a opcao que parecer mais apropriada e clique em Avancar.
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Instalacéo

8. PARE gquando a janela “Concluir a instalagéo conectando o
hardware” for exibida. NAO clique em OK ainda. Deixe a janela
aberta e leia a proxima secao.

+ Conecte o adaptador CA ao scanner 1 e 2 uma tomada elétrica 2
+ Conecte o cabo USB ao scanner 3 e ao computador 4
+ Por (ltimo, ligue o scanner 3

O Plug and Play terminard de instalar o scanner.
Consulte o Guia de instalacdo rapida ou o Guia do usuario para obter mais detalhes.
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Instalagéo

Etapa 3: conexédo da fonte de alimentacéo

1. Conecte a fonte de alimentacéo a porta de alimentagdo do scanner.

—

L

N\

NOTA: Use somente a fonte de alimentacéo fornecida com o scanner.
A conexdao de outro tipo de fonte de alimentacdo pode danificar o
scanner e invalidar a garantia.

2. Ligue o cabo de alimentacéo a fonte de alimentacédo e a uma tomada
elétrica.

3. Agora prossiga para a proxima secao.

Guia do usuario do scanner DocuMate 150 11



Instalac&o

Etapa 4: conex&o do cabo USB e ativacao da alimentacéao

O scanner Xerox DocuMate 150 pode ser conectado a qualquer porta
USB disponivel. Consulte 0 manual do computador para saber a
localizacéo das portas USB.

1. Remova a fita de protecédo do cabo USB, se houver.

2. Conecte o cabo USB a porta USB do scanner e depois a uma porta
USB do computador.

Se a tomada ndo se conectar facilmente, certifique-se de estar
conectando-a corretamente. Nao force a tomada na conexao.

3. Ligue a chave de alimentacgéo, localizada na parte traseira do
scanner a esquerda da porta de alimentacao.

A luz de status acende e pisca indicando que o scanner esta
recebendo alimentagéo.

Se vocé estiver usando Windows XP ou Windows Vista e tiver
conectado o cabo USB a uma porta USB 1.1, uma bolha de
informacdes podera abrir explicando que ha “Um dispositivo USB
de alta velocidade conectado a um hub USB de baixa velocidade”.
Conecte o cabo USB a uma porta USB 2.0 (se houver) ou
simplesmente desconsidere a mensagem. Se deixa-lo conectado
a uma porta USB 1.1, o scanner podera digitalizar um pouco mais
lentamente do que as 25 paginas por minuto e 50 imagens por
minuto possiveis com a porta USB 2.0.

Em seguida, o computador reconhecera que o scanner foi conectado
a porta USB e automaticamente carregara o software apropriado
para operar 0 scanner.

Se o computador estiver executando Windows XP ou Windows Vista,
uma mensagem semelhante a seguinte sera exibida.

== Xerox DocuMate 150 *

E¥ O software de driver do dispositivo foi instalado com
Exito.
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Instalagéo

4. Quando tiver certeza de que o software carregou por completo,
retorne a janela “Concluir a instalacao conectando o hardware”.
Clique em OK.

+ Conecte o adaptador CA ao scanner 1 e a uma tomada elétrica 2
+ Conecte o cabo USB ao scanner 3 e ao computador 4

+ Por tltimo, ligue o scanner 3

O Plug and Play terminar3d de instalar o scanner.
Consulte o Guia de instalacdo rapida ou o Guia do usudrio para obter mais detalhes.

Também é possivel clicar em Mais para exibir uma rapida viséo geral
sobre como acessar e navegar no painel de botdes do One Touch.

A luz de status do scanner fica azul quando o scanner e 0
computador estdo se comunicando adequadamente.

5. Cligue em Fechar na janela Instalagédo concluida para fechar e sair
do instalador de software.

Agora vocé pode instalar aplicativos adicionais recebidos com seu scanner.
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Instalac&o

Aplicativos adicionais disponiveis com o scanner

O scanner inclui aplicativos adicionais gratuitos, conforme descrito
na tabela a seguir.

1. Volte ao Menu principal do disco e clique em Instalar produtos.

2. Selecione os aplicativos adicionais que quiser instalar e, em seguida,
cligue em Instalar agora.

XEROX
DocuMate 150 ol

$%

Click em um link abaixo.

¥ER LEIAME

P INSTALAR PRODUTOS

. GUIAS DO USUARIO

@ PROCURAR CONTEUDO DO _CD

P YER _NOSSO WEBSITE

® SAIR

3. Siga as instru¢des na tela para instalar cada um dos produtos

adicionais.
Software Sobre o software
Adobe® Acrobat® O Adobe Acrobat Reader € um aplicativo autbnomo
Reader® usado para abrir, visualizar, pesquisar e imprimir

arquivos PDF. Esse aplicativo esta localizado no
disco na se¢do Guias do usuério.

OmniPage® Pro

O OmniPage Pro fornece andlise de OCR de
precisdo, deteccdo de layout avangada

e tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR -
reconhecimento légico de formularios). Recursos
de seguranca avancados transformam documentos
e formularios de escritério rapidamente em 30
aplicativos de PC diferentes para edi¢do, pesquisa e
compartilhamento. Fluxos de trabalho
personalizados trabalham com grandes volumes de
documentos e vocé pode usar essas ferramentas
para imprimir como PDF.
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Instalacdo

Visualizacdo dos Guias do usuario

1.

4.

Retorne a janela do Menu principal e clique em Guias do usuario.

XEROX = w—
DocuMate 150 b W %

‘\:\L' “ \i i

Clique em um dosg links abaixo para exibir o guia do usuario
apropriado. Para exibir os guias do usuario o Adobe Acrobat
Reader precisa estar instalado.

ACROBAT READER

& PAPERPORT OMNIPAGE
L r——
& LEIAME DO SCANNER ° MINIGUIA DO ONETOUCH VRS
& SCANNER MINIGUTA DO SHAREP OINT
L 4 —
.MINIGUIADO ONETOUCH OMNIPAGE
&J!! PRINCIPAL

Os Guias do usuario estdo no formato Adobe® Acrobat® PDF. Se
necessario, clique em Acrobat Reader para instala-lo agora. Siga
as instrucdes nas janelas de instalacéo.

Se ja houver Adobe Acrobat Reader instalado no computador, ndo
selecione-o a menos que a versao fornecida no DVD de instalagcao
seja mais nova do que a instalada atualmente no computador.

Clique no nome do Guia do usuario que vocé deseja exibir e ele
abrird no Acrobat Reader. Use o comando Salvar do Acrobat Reader
para salvar esse Guia do usuario no computador.

O Mini-guia do SharePoint contém informagdes sobre um recurso
do software One Touch 4.0 para criar um link para o aplicativo
SharePoint da Microsoft. Esse Mini-guia resumido explica como
configurar o link do SharePoint no One Touch.

O Mini-guia do One Touch VRS contém informag6es sobre um
recurso no software One Touch 4.0 para usar VRS nas digitalizacoes.
Esse Mini-guia resumido explica o que é o recurso e como usar as
configuracdes do VRS ao criar ou modificar uma configuracdo de
digitalizacéo.

O Mini-guia do One Touch OmniPage contém informacgdes sobre
0 médulo OmniPage do software One Touch 4.0. Esse Mini-guia
resumido explica 0 que é o recurso e como usar as configuracdes
do OmniPage ao criar ou modificar configura¢ges de digitalizacao.

Ao terminar, cliqgue em Menu principal para retornar a essa janela
e cliqgue em Sair.

Remova o disco de instalacdo e guarde-o em local seguro.

Terminado! A instalacdo esta concluida e o scanner Xerox DocuMate 150
esta pronto para trabalhar.
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Instalac&o

Registro do scanner e verificagcao de atualizacdes

Registrar o scanner é importante, pois fornece acesso ao servi¢o gratuito
de suporte por telefone. O registro também fornece acesso gratuito a
atualizac6es de software para o scanner.

Para registrar 0 scanner:

1. Clique com o botao direito do mouse no icone do One Touch na area
de notificacdo do Windows (localizada no canto inferior direito da tela).

O icone do One Touch

G ) 5:04 PM

2. Selecione Procurar atualizages online no menu pop-up.

Mostrar hardware...

Procurar atualizagdes online..,
Maostrar referéncia rapida...

Sobre... ‘—
3. Siga as instrugfes na tela e registre o scanner inserindo o nimero
de série do scanner e seu endereco de e-mail.

NOTA: é necessério inserir endereco de e-mail valido.

O numero de série fica localizado na parte inferior do scanner.

O ndmero de série

Concluido o registro, vocé recebera uma mensagem de e-mail com
a ID de registro (RegID).

4. Apoés receber o ReglD, anote-0 em um papel e guarde-o com o scanner
para que vocé possa encontra-lo facilmente.
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Digitalizacdo

@ © = xerox DocuMate 150 [X]

LE F OF CF R

L 5 L 5 =& Uy Sn

Digitalizar PDF Imprimir eMai Fax
Xerox DocuMate 150

Mage:
Fren
" eto e branco

o 0 Lscels de oras

& O

Ak 230 % 257 mem

Uogdes:

Acartar susom, come orgnal

Radune packes: de o

7| e tamanho de pégna Definwr...

Pronis pars dgtakaar....

Exgitakrar . ra insercho do documents

[ ptmbaer Conchsda

Digitalizacao

Se tiver selecionado a opcao Instalacdo completa recomendada do driver
do scanner (consulte a pagina 9), vocé tera varias opces diferentes de
digitalizacdo com o scanner Xerox DocuMate 150. Cada método fornece
resultados igualmente bons, entédo use o que tiver as opcdes apropriadas
para o item que sera digitalizado.

Os métodos de digitalizacdo com o scanner Xerox DocuMate 150 séo
0s seguintes:

* Botdo Scan (Digitalizar) — Ao pressionar o botdo Scan, os
documentos serao digitalizados usando as configuracdes de
digitalizacéo indicadas pelo nimero de LED. As imagens
digitalizadas seréo enviadas, em seguida, para um aplicativo de
software no computador. Consulte “Carregamento de documentos
para digitalizagdo” na pagina 18. Para cancelar uma digitalizacdo
em andamento, clique no botdo Cancel (Cancelar).

e Painel de botées do One Touch — Use essa opcéo para realizar
a digitalizacéo a partir da tela do computador. A digitalizacéo a partir
do painel de botdes do One Touch na tela é idéntica a digitalizacéo
realizada pressionando o botdo Scan (Digitalizar) no scanner, exceto
que vocé clica em um icone que representa o botdo do scanner.
Consulte “Carregamento de documentos para digitalizacdo” na
pagina 18.

« Interface TWAIN — A interface TWAIN se destina a digitalizacao

a partir de diversos programas instalados no computador. A interface
TWAIN pode ser acessada a partir do software PaperPort e também
de outros programas, como o Microsoft Word. Consulte “Digitalizacéo
com a interface TWAIN" na pagina 58.

+ Interface Windows Image Acquisition (WIA) — Se seu computador

estiver executando o Windows XP ou Windows Vista, vocé podera
usar esta opgéo para digitalizar com a interface WIA da Microsoft.
Consulte “Digitalizacdo com a interface WIA” na pagina 64.
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Digitalizacdo

Carregamento de documentos para digitalizacao

&)
&)

Ao pressionar 0 botdo Scan (Digitalizar), os documentos serdo
digitalizados usando as configuragfes de digitalizaco indicadas pelo
numero de LED. As imagens digitalizadas serdo enviadas, em seguida,
para um aplicativo de software no computador.

NOTA: sempre remova todos os grampos e clipes de papel dos
documentos antes de inseri-los no alimentador automético de
documentos do scanner. Grampos e clipes de papel podem emperrar
0 mecanismo de alimentag&o e arranhar 0s componentes internos.
Remova também etiquetas, adesivos ou notas Post-It™ que possam
se soltar durante o processo de digitalizagdo e prender no scanner.
O uso improéprio aqui descrito invalidard a garantia do scanner.

1. Ajuste a guia de papel para a largura do papel e certifique-se de que
as bandejas de entrada e saida estejam completamente estendidas.

2. Carregue os documentos virados para baixo com a margem superior
das paginas voltada para o scanner no alimentador automatico de
documentos.

18
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Digitalizacdo

Digitalizacao a partir do One Touch

O One Touch € a interface de digitalizag&o principal para usar o scanner.
As func¢des do One Touch no scanner refletem o painel de botdes do
One Touch na tela.

Pressione o botdo 4|_ mﬂ © O
Function (Funcéo) para / L_@
percorrer as 9 opgoes de R
digitalizag&o do ) -

One Touch.

Q@ © = ¥eroxDocuMate 150 B | Clique nestas setas

7] BE ,.E _ @ \@8 para percorrer as 9
L 5 &g &G Ug g opeges de digitalizagdo
Digitalizar FDF Imprimir eMail Fax .

As configuragcbes padréo do One Touch

Com base na instalacédo recomendada do PaperPort e do driver do scanner,
0 scanner é pré-configurado para digitalizar itens para varias tarefas bésicas,
como e-mail ou fax, e depois enviar a imagem digitalizada a um Aplicativo
de destino. Os nomes de botdes, por exemplo, PDF, eMail ou Fax, indicam
as configuragBes padrédo de fabrica do Aplicativo de destino atribuido a
um boté&o.

E possivel alterar qualquer uma dessas configuracdes. Consulte
“Configuragdo dos bot6es do One Touch” na pagina 23 para obter instrugées.

— Por exemplo, o botdo eMail é configurado para digitalizar documentos e
anexa-los imediatamente a uma nova mensagem de e-mail no programa
de e-mail padréo. o aplicativo de e-mail terd como padrao o programa de
e-mail especificado nas opg¢des de Internet do Internet Explorer.

Um icone de pasta para um botéo significa que o botdo esta configurado
¥ para arquivar o item digitalizado. O scanner envia a imagem digitalizada
J diretamente para uma pasta sem abrir a imagem antes em um Aplicativo

de destino.
o H Um ponto de interrogacéo para um botédo significa que o computador
:’f " néo possui o software ou o hardware apropriado para as configuracdes

de fabrica iniciais. Nesse caso, é desejavel mudar o nome e o Aplicativo
de destino para outros valores.

B Se o PaperPort, OmniPage ou One Touch OmniPage nao estiver
l 5 instalado, as opcdes para envio a aplicativos de processamento de texto,
como Microsoft Word, ndo estardo disponiveis.

NOTE: o tamanho de pagina padrdo em cada configuracdo é baseado
na definicdo de unidade métrica ou dos Estados Unidos no Windows
no computador.

¢ Se Estados Unidos for a unidade de medida selecionada, o
tamanho de pagina padrdo em cada perfil sera baseado nos
tamanhos de pagina dos Estados Unidos, como 8,5 x 11 polegadas.

e Se uma unidade métrica estiver selecionada, o tamanho de pagina
padrao em cada perfil serd baseado na norma ISO 216 e a maioria
dos perfis terd como padréao o formato A4.
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Digitalizacdo

Digitalizag&o a partir dos botdes de scanner do One Touch

Quando um botéo do scanner é pressionado, ele digitaliza o item e,
em seguida, envia a imagem ao Aplicativo de destino correspondente
ao numero de LED da funcéo selecionada.

1. Carregue os documentos virados para baixo com a margem superior
das paginas voltada para o scanner no alimentador automatico de
documentos.

2. Pressione o botdo de funcéo para selecionar a configuracdo de
digitalizacéo desejada.

Pressione o botdo
Function (Fungé&o) para
percorrer as

configurac@es de A funcao de

digitalizagéo e selecionar digitalizagao

a desejada. atual do
One Touch.

4. Uma janela de andamento da digitalizacéo abre e as imagens séo
enviadas para o aplicativo selecionado a partir do utilitario One Touch.
Neste exemplo, o Aplicativo de destino é a area de trabalho do
PaperPort.

= v @ @ 3 @ @ e W o& B @3

Para cancelar a digitalizacéo, pressione o botdo Cancel (Cancelar)
no scanner.

20
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Digitalizacdo

Digitalizacdo a partir do painel de botbes do One Touch

A digitalizacdo a partir do painel de botes na tela do computador
funciona da mesma maneira como pressionar um botdo no scanner.
O scanner digitaliza o item e depois envia a imagem para o Aplicativo
de destino indicado pelo icone do botéo.

1. Carregue os documentos virados para baixo com a margem superior
das paginas voltada para o scanner no alimentador automatico de

documentos.
O icone do One Touch 2. Cligue no icone do One Touch na area de notificacdo do Windows
(localizada no canto inferior direito da tela).
e li;! 1 5.0 PM_ O Painel de bot6es do One Touch se abre, mostrando os cinco

primeiros botbes de digitalizacéo da tela.

& € = erox DocuMate 150

‘le 15%%\:&: i:ah.

Digitalizar Imprirnir eMail Fax

| | ‘
Cligue no botéo que deseja Cligue nestas setas
usar para a digitalizagao. para navegar pelos

nove botdes.

Clique no botéo que deseja usar para a digitalizacéo.

Uma janela de andamento da digitalizag&do abre e as imagens
sdo enviadas para o aplicativo selecionado a partir do utilitario
One Touch. Neste exemplo, o Aplicativo de destino é a area de
trabalho do PaperPort.

1

Bem-vindo!
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Digitalizacao

Utilizacao do painel de botdes do One Touch

O painel de botées do One Touch é seu conjunto de controles na tela para
o scanner. No painel, vocé pode acessar as configuracdes de hardware do
scanner e configurar os botdes do One Touch.

Clique no icone do One Touch para abrir o painel.

@ © = XeroxDoaMate 150 a
. B8 \E  _E B
I/_\\ L B - —
@ 0 = XeroxDoaMate 150 ] | \L y My 2y Uy 2y
A barra de titulo Digitalizar ~ PDF Imprimir eMail Fax

A exibi¢&o de botbes

() © = ¥erox DocuMate 150 %] @ © > JeroxDocuMate 150 %]
\L E Documento A4 (PDF)
c ! " rj - Modo: preto e branco @ 200 dpi
¥ -Pagina: 210mmx 297 mm
DM 150 Digitalizar - Configuracies: briho: 50 %
A exibi¢éo de hardware A exibicdo de detalhes

A barra de titulo
e Setas verdes — clique para percorrer as trés exibi¢cdes do painel.

+ [cone do scanner — clique para abrir as propriedades de hardware
do scanner.

«  “X”vermelho — clique para fechar o painel do One Touch.
A exibicdo de botbes

e Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo
de destino para iniciar a digitalizagéo.

* Cligue com o botéo direito do mouse no icone de um Aplicativo
de destino para abrir as Propriedades do One Touch.

A exibicdo de detalhes

* Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo
de destino para iniciar a digitalizagéo.

* Cligue com o botao direito do mouse no icone de um Aplicativo
de destino para abrir as Propriedades do One Touch.

e Clique duas vezes nas informacdes detalhadas para abrir as
Propriedades do One Touch.

A exibicdo de hardware

e Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone do scanner para
retornar a exibicdo de botdes.

« Cligue com o botao direito do mouse no icone do scanner para abrir
as propriedades de hardware do scanner.
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Digitalizacdo

Configuracéo dos botdes do One Touch

Quando o scanner foi instalado, o software configurou cada botdo do
One Touch com as defini¢cdes apropriadas, consistindo em: Aplicativo
de destino, uma Configuracéo de digitalizacdo e um Formato de
arquivo.

. 1.

2.
3.
Cligue com o botéo direito do mouse em

um botédo (por exemplo, 0 2) e a janela
Propriedades desse boté&o abrira.

Clique no icone do One Touch.
Clique com o botéo direito do mouse no painel de botées do One Touch.
A janela Propriedades do One Touch abrird para esse botao.

Multifungdo | Opgies

@ © = yeroxDocuMate 150

\Las \Las S ~La3 &;;5.

Digitalizar FDF Impnmlr eMail Fax

. H PDF Selecionar formato:
: @ i @ @ u
=
Selecionar destino: Bk
lL.' ScanSoft PaperPort TIFF sPDF
4 |:| Criar arquives de imagens smples

Seledionar configuraco:

By Carta v i

¥ Legal A4 de qualidade

¥§ Documenta colorido " IE

B Carta de qualidade )

By Documento 44

¥§ Foto colorida (6:4) )

By Leoal '
Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ]

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Outra forma de abrir a janela Propriedades do One Touch é mantendo
o bot&o Scan (Digitalizar) no scanner pressionado por alguns
segundos, soltando-o em seguida.

NOTA: as opcdes desabilitadas na janela Propriedades do
One Touch nédo séo apropriadas para seu modelo de scanner.

Alteracado da configuracao de botéo

Clique no nome de um aplicativo na lista Selecionar destino.
Escolha um formato de arquivo no painel Selecionar formato.

Escolha uma configuracdo de digitalizag&o na lista Selecionar
configuracéo.

Clique em OK para salvar as alteracdes.
Clique no botéo para o qual vocé fez as alteracdes.

O scanner inicia a digitalizacdo e envia a imagem ao aplicativo com
o formato de arquivo e a configuragdo de digitalizagdo que vocé
especificou.

A secédo seguinte contém informacgdes detalhadas sobre como fazer
alteracdes na janela Propriedades do One Touch.
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Digitalizacdo

Selecao de novas configuracdes para um botéo

O ndmero e o0 nome do
botao.

O Aplicativo de destino. E o
aplicativo que abrird quando
a digitalizac&o terminar.

Na janela Propriedades do One Touch, é possivel selecionar novas
configuracdes para os botées. O nimero de botdo no canto superior
esquerdo da janela Propriedades do One Touch corresponde as 9
funcbes do scanner.

Para cada uma das 9 fun¢des do One Touch, vocé pode selecionar um
novo Aplicativo de destino, Configuracdo de digitalizacdo, Formato
de arquivo e renomear o botao.

Clique para
selecionar opc¢des.

Multfungdo | Opgiies
- E PDF Seledonar formato:
; R T T R —
Selecionar destino: W ! =4
EMP

L ScanSaft PaperPort TIFF JPG PDF  sFDF
2 [7] criar arquives de imagens simples

O formato de arquivo
das imagens do item
digitalizado.

Selecionar configuragio:

W Carta )| =

¥, Legal 44 de qualidade

é Docurnento colorida vlE . -

B Carta de qualidade 5 ﬁssacdoansfll:g)léjlroacoes
¥y Documento 44 scanner ao

o Foto colorida (B4 ) digitalizar com o
® Legal al. botéo selecionado

atualmente (nesse
caso, o botéo 2).

Atualizar ] [Propﬂedades.‘. ] [Novc..‘ ] ICopiar...] [Editar...] [ Exduir ]

As configuracdes na janela Propriedades do One Touch séo:

Nimero de LED — Cligque na seta para cima ou para baixo a fim de
percorrer as 9 op¢bes do One Touch.

Selecionar destino — A lista de Aplicativos de destino para os quais
0 One Touch pode enviar uma imagem digitalizada. O aplicativo
selecionado abrira imediatamente apés a concluséo da digitalizacao.

'ﬁ Microzoft wWORD

.7] Microsoft wordPad
I Notepad

Selecione o aplicativo - 3
para o qual vocé deseja . IL_ ScanSoft PaperPort
que o One Touch envie a =
imagem digitalizada. Trermfert para

(+) Gravarem CD-AOM D

S

NOTA: se vocé selecionar um programa de processamento de texto,
como o Microsoft WordPad ou o Microsoft Word, que possa ser usado
para OCR (como TEXT, RTF ou DOC), o texto nas imagens
digitalizadas serd automaticamente convertido para texto editavel.

24

Guia do usuario do scanner DocuMate 150



Digitalizacdo

Selecionar configuragcdo — A lista de configura¢ces de digitalizacao
disponiveis para o botdo selecionado. As definicBes basicas de configuracdo
incluem: modo de digitalizacdo, resolucdo (dpi), tamanho de péagina,
brilho (Br) e contraste (Cr). Para ver as configuragdes de uma digitalizag&o
selecionada, clique em seu icone. Clique no icone novamente para
fechar as informacdes detalhadas.

W Carta @+
Configurar antes de digitalizar &
* Fotogratia vivida (6x4] ]
Clique no icone de uma | Fato cokida (64) e
configuracéo selecionada - Mods: colorido 300 doi
o s . s -Pagina: 6.00" & 4.00
para exibir suas defini¢cdes. - Configuacees: briko: 50%,
* Foto colorids [7+5) o

Estes icones ao lado de cada configuracdo indicam o modo de
digitalizacao:

% % 3 Ll

Colorido  Preto-e-branco Escalade Configurar antes
cinza de digitalizar

NOTA: use Configurar antes de digitalizar se quiser definir o modo
de digitalizacdo manualmente antes de realizar a digitalizacéo.
Consulte “A opc¢éo Configurar antes de digitalizar” na pagina 45.

Selecionar formato — Um conjunto de formatos de arquivo para a
imagem digitalizada para o botdo selecionado. Os formatos disponiveis
sdo baseados no tipo de aplicativo de destino escolhido.

TIFF  JPG TEXT

Os nomes dos icones indicam seus tipos de arquivo. Consulte “Selecao
de opcdes de formato de pagina e documento” na pagina 34 para obter
mais informacdes sobre os formatos disponiveis.

Guia Opc¢bes — Exibe uma janela para selecionar opgdes relativas ao
Aplicativo de destino selecionado para a imagem digitalizada. Consulte
“Selecdo de opcdes para um botdo” na pagina 38 para obter instrucdes
sobre como configurar a lista de destinos disponiveis.

Botdo Propriedades — Exibe uma janela para selecionar propriedades
para cada tipo de aplicativo de destino. Consulte “Configuracdo das
propriedades de Aplicativo de destino” na pagina 40.

Bot&o Atualizar — Atualize os links entre os aplicativos de destino do
computador e o One Touch 4.0. se vocé instalar novos softwares que
possam ser usados como Aplicativo de destino, cliqgue no botdo Atualizar
para vincula-los ao One Touch 4.0.
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Digitalizacdo

Botdes Novo/Copiar/Editar/Excluir — Clique em Novo ou Copiar para
adicionar novas configura¢ges de digitalizacdo a lista. Clique em Editar
ou Excluir para alterar ou remové-las. Consulte as se¢fes “Criacdo de
uma nova configuragéo de digitalizacdo” na pagina 26 e“Edi¢do ou
excluséo de configuracdes de digitalizag&o” na pagina 33.

Botdes OK/Cancelar/Aplicar — OK aceita todas as alteracdes e fecha a
janela. Aplicar aceita as alteracGes, mas deixa a janela aberta para que

vocé possa continuar a fazer alteragc6es adicionais. Cancel (Cancelar)
fecha a janela sem aceitar nenhuma alteracéo.

Criacdo de uma nova configuracéao de digitalizacao

Nas configura¢cBes de digitalizacdo sdo selecionadas as definicdes
de resolucdo e modo (cor, preto-e-branco ou escala de cinza) de
digitalizacéo, entre varias outras.

Multifungdo | Opgiies

- PD F Selecionar formata:
B e eEa
Selecionar destino: Y L !
\L‘ ScanGoft PaperPort BMP  TIFF  JPG FDF  sFDF
2 [ Criar arquives de imagens simples
Selecionar [Dnﬁgurag? + As co nﬁgu ragﬁes de
W Caita 5 - digitalizagéo.

¥, Legal 44 de qualidade
Q Docurnento colorndo
B Catta de qualidade 5
¥y Documento 44

d Fota colorida [Fxd) 5

L} IIegaI |-

(=
.

Cligue em Novo para
criar uma nova
configuragdo de

e | digitalizagio.

Atualizar ] [Propﬂedades..‘ ] [Novc... ] ICopiar...] [Editar‘..] [ Exduir ]

Para criar uma nova configuragéo:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Percorra os aplicativos na lista Selecionar destino e clique no
aplicativo desejado para a nova configuracéo de digitalizacéo.

3. Clique no botdo Novo.

Se quiser usar as definicbes de outra configuragcédo como base,
selecione a configuracdo e, em seguida, clique no botéo Copiar.

A caixa de didlogo Propriedades de configuracdo de digitalizacdo abrira.
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Digitalizacdo

A guia Configuracdes de digitalizacao

Digite um novo nome —
para a configuragéo.

Selecione o modo de
digitalizacdoe arrastea
barra deslizante para

definir a resolucao.

Arraste as barras
deslizantes para definir ——
o brilho e o contraste.

Na caixa de didlogo Propriedades de configuragdo de digitalizacéao,
digite um nome.

Corfiguragdes de pagina Corfiguragfes avangadas
Configuragdies de digitalizagio
Documento colorido o) Se a configuragdo
Mod Resolucs estiver bloqueada,
o0e FsouEa0 clique no cadeado
® @ preto e branco 50 00 300 600 para desbloqueé-la.
) ' O icone se torna
Escala d 200 dpi
% O Escala de cinza u uma chave.
¥$ @ cor
Brilha: {J 50 %
Contraste: |t 50 %
[ 0K ] [ Cancelar ] Aplicar

Selecione as defini¢des para a nova configuracdo de digitalizacéo.
Modo — Selecione um modo de digitalizacéo:

« Preto-e-branco para digitalizar em preto-e-branco. Por exemplo,
cartas e memorandos sdo, normalmente, digitalizados em preto-
e-branco.

« Escala de cinza para digitalizar itens, como documentos
contendo desenhos ou fotografias em preto-e-branco.

e Cor para digitalizar fotografias e outros itens coloridos. As
digitalizacéo coloridas tém o maior tamanho de arquivo.

Resolugcdo — Arraste a barra deslizante para a direita ou esquerda a
fim de ajustar os pontos por polegada (dpi) da resolug&o. A resolucéo
méaxima € 600 dpi e a minima € 75 dpi. Configurag6es de dpi mais
altas demoram mais para digitalizar e produzem arquivos maiores
para as imagens resultantes.

Brilho e Contraste — Arraste as barras deslizantes para a direita
e a esquerda a fim de ajustar o brilho e o contraste da imagem
digitalizada. A configurac&o de contraste ndo se aplica ao modo
Preto-e-branco.

O brilho se refere ao aspecto claro e escuro da imagem. O contraste
€ a variagdo entre as areas mais escuras e mais claras da imagem.
Quanto maior for o contraste, mais diferenca havera entre as
tonalidades mais claras e escuras na imagem.

Se desejar bloquear a configuracao, clique no icone de chave para
que ela se torne um cadeado.

Clique em Aplicar para salvar as alteragdes na guia Configuracdes
de digitalizacao.
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Se ndo houver outras definigBes para alterar, clique em OK para
salvar a nova configuracao.

Ela agora estara na lista de Configuracdes de digitalizacédo na janela
Propriedades do One Touch para os Aplicativos de destino
apropriados.

A guia Configuracdes de pagina

1. Clique na guia Configuracdes de pagina para selecionar op¢des

de péagina.
| Corfigurages de digitalizagio |
Corfiguragdes de pagina Corfiguragdies avangadas |
Tamanho
@) Padrao: Carta 8,5 x 11 polegadas -
7 Personalizado:  Largura: 216 Altura: 279 mm C”que para
alternar entre
Aprimoramentos e configuracdes polegadas e
automaticamente no milimetros.

[ OK ] [ Cancelar ] Aplicar

Padrdo — Clique na seta de menu e escolha um tamanho de pagina
na lista.

Personalizado — Insira as dimensdes horizontal e vertical de pagina
nas caixas. O tamanho maximo é 8,5 x 14 polegadas (215,90 x
355,60 mm). Clique no nome das unidades, polegadas ou milimetros,
para alternar entre elas.

Aprimoramentos e configuracdes — Somente as opc¢bes que se
aplicarem ao modo de digitalizacdo selecionado na guia
Configurag8es de digitalizacao estardo disponiveis.

* Recortar automaticamente para o tamanho original —
Selecione essa opg¢édo para deixar o scanner determinar
automaticamente o tamanho do item sendo digitalizado.

Sempre utilize as guias de papel no scanner para que a pagina
nao seja alimentada no scanner inclinada. Paginas distorcidas
poderdo néo ser recortadas corretamente.

* Reduzir padrées de moiré — Padrdes de moiré sdo linhas
onduladas e enrugadas que as vezes aparecem em imagens
digitalizadas de fotografias ou ilustragfes, principalmente
ilustracBes de jornais e revistas. A selecdo de Reduzir padrbes
de moiré fard com que os padrdes de moiré sejam limitados ou
eliminados da imagem digitalizada. Essa opcao esta disponivel
apenas para as resolu¢des mais baixas dos modos Escala de
cinza e Cor.

28

Guia do usuario do scanner DocuMate 150



Digitalizacédo

Acertar imagem — Selecione essa opcao para deixar o scanner
determinar automaticamente se uma pagina esta distorcida e,
entdo, acertar a sua imagem. Se a pagina for alimentada com
um angulo muito grande, a imagem nao podera ser digitalizada
corretamente. Nesse caso, digitalize a pagina novamente usando
as guias de papel para que o papel seja alimentado reto.

Inverter imagem — Somente disponivel para o0 modo Preto-e-
branco, essa opgéo inverte o branco e o preto de uma imagem.

Imagem original Imagem invertida

o

Filtro de cores — O filtro de cores é a capacidade do scanner
de remover automaticamente uma cor em um item digitalizado.
O filtro de cores se aplica ao modo Preto-e-branco ou Escala
de cinza.

O original com uma marca O item digitalizado com o
d'agua sobre o texto preto. vermelho removido pelo filtro.
Markstiag maawny

bt i KB e disributes and 5 B Esprodect soridwice
ﬁ»’;‘gmﬁ,’" e '::.':.:"' o bweugh CEMROL My, 5nd dutrinylzey
Aol lune 1299, ASR redavar 3wl runed s ol Jung 1358, ABC vat eepoyad over 21 wel imined
ik kg, L i il Fakehng, SH6E, Wi S3Ee0H pliEaniE
T To bathrseres & catome s, ADC has assgrad an
.:'J::.‘.";::,%:‘.m e 4B b et $idncichcso it
Thass scoeaml mamsjers s sanpeniitle Far ofe ctiv oy "hﬁrte.‘#ml-niwgt-#fre Ferpdrdible T ofemndly
coande sy the ouislanding reoet in sles, mamlactuing, e il .ty girmas i salay, )
ot dunilopmant snd ke B aeiys of ek Cuvomary e devalosman and sssura fba et sef guch suitemar's
PISAEL I prEsarT mIATred O gasten i schey srd prosfuct ic prpariy mantomd  Ow gealie % schawe snd
manian complete cutomantrtinfecion nankwcenpel ardemer salshislen

2. Clique em Aplicar para salvar as alteracdes na guia Configuracdes
de péagina.

3. Se nédo houver outras definigBes para alterar, clique em OK para
salvar a nova configuracao.

Ela agora estara na lista de Configuracdes de digitalizacédo na janela
Propriedades do One Touch para os Aplicativos de destino apropriados.
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A guia Configuracdes avancadas

1. Clique na guia Configura¢gdes avancadas.

As opcdes da guia Configura¢gBes avancadas destinam-se ao modo

de digitalizag&o Cor e Escala de cinza.

| Corfiguragdes de digitalizagio
| Corfiguragdes de pagina Corfiguragdes avangadas
Configuragies de escala de dnza/cores
Saturagio de cores: 50 %%
Matiz da cor: e
Gama: 1.80
[ QK J [ Cancelar ] Aplicar

2. Arraste as barras deslizantes para a esquerda e a direita a fim de
alterar as configurag@es de cor. Ao fazer isso, a imagem muda para
mostrar os efeitos das novas configuracdes.

Saturacdo — E a intensidade ou a pureza de uma cor.

Matiz — E a cor vista por seus olhos como refletida da imagem.

Gama — Controla o brilho das cores de meio-tom.

3. Clique em Aplicar para salvar as alteragdes na guia Configuracdes

avancgadas.

4. Se ndo houver outras definicdes para alterar, clique em OK para
salvar a nova configuracgéo.

Ela agora estara na lista de Configuracdes de digitalizacédo na janela
Propriedades do One Touch para os Aplicativos de destino apropriados.
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A guia Configuracdes do dispositivo

A guia Configuracgdes do dispositivo aparece na caixa de didlogo
Configuracgdes de digitalizacdo quando o Aplicativo de destino
selecionado envia uma imagem digitalizada para uma impressora,
aplicativo de fax ou outro dispositivo. As opc¢des da guia Configuragfes
do dispositivo sdo usadas para selecionar definicées para o dispositivo.

1. Cligue na guia Configura¢cdes do dispositivo.

Corfigurages de digitalizagio I Corfiguragies de pagina |

Configuragies de dispositivo | Corfiguragiies avangadas |

Opgdes de pagina

_) Ajustar & pagina, reduzir imagem, se necessario

@ Tamanho real, cortar imagem, se necessario

Centralizar imagem na pagina Mant
Girar imagem automaticamente para melhor ajuste

[T Agrupar cépias: Cdpias: 1

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

Ajustar a pagina, reduzir imagem, se necessario — Se a
imagem for muito grande para caber em uma Unica pagina, ela
sera automaticamente reduzida de modo a se ajustar a pagina.

Tamanho real, cortar imagem, se necessario — Se a imagem
for muito grande para caber em uma Unica pagina, suas bordas
serao automaticamente cortadas para a imagem se ajustar a pagina.

Centralizar imagem na pagina — A imagem sera impressa no
centro da pagina em vez de no canto superior direito.

Manter proporcédo da imagem — A proporcdo da imagem é a
relacdo entre comprimento e largura das dimensfes da imagem.
Selecione essa opc¢ado para que as proporcdes relativas da imagem
permanegam constantes.

Girar imagem automaticamente para melhor ajuste — Se a
imagem tiver formato Paisagem e o dispositivo estiver imprimindo no
modo Retrato, ou vice-versa, gire a imagem para ajusta-la a pagina.

Agrupar cOpias — Se vocé estiver imprimindo mais de uma pagina,
agrupe as coépias. Insira 0 numero de copias na caixa Copias.
Avancado — Clique para exibir configuracdes adicionais do
dispositivo. A caixa de didlogo que abrira é especifica ao dispositivo.
Por exemplo, se o dispositivo for a impressora, a caixa de dialogo
serd destinada as configuragdes da impressora.

2. Clique em OK ou Aplicar.
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A guia Opcdes de armazenamento (arquivamento)

A guia Opc¢des de armazenamento aparece na caixa de dialogo
Configurag6es de digitalizacao quando o Aplicativo de destino esta
definido como Transferir para armazenamento. As op¢des nessa guia
sdo usadas para selecionar onde salvar os itens digitalizados para
armazenamento ao realizar a digitalizacdo com essa Configuragéo
de digitalizacao especifica.

1. Clique na guia Opc¢bes de armazenamento.

Corfigurages de digitalizagio I Corfiguragies de pagina |

Opgies de amazenamento | Corfiguragiies avangadas |

Selecionar opgbes de transferénda e pasta

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:\Documentos

Procurar

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

2. Clique nas opc¢odes de Layout de armazenamento desejadas.

Todos os documentos estdo na raiz — Os documentos
digitalizados sao salvos na raiz da pasta especificada no Local
de armazenamento.

Os documentos séo colocados em pastas por més, por semana
ou por tipo — Pastas sao criadas com base na sua selecéo (més,
semana ou tipo) e os documentos digitalizados sao salvos nessas
pastas. Novas pastas séo criadas para cada més e semana, de modo
que vocé possa saber quando os documentos foram digitalizados.

3. Para armazenar os documentos arquivados em outro local, clique no
botéo Procurar para especificar o novo local.

4. Clique em OK ou Aplicar.
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Edicao ou excluséo de configuracdes de digitalizacao

Os processos de edicdo e exclusdo normalmente séo feitos em
configuracdes criadas por vocé, e ndo em configuracdes pré-definidas
do scanner.

NOTA: o scanner vem com um algumas configuragdes predefinidas
na fabrica. Para assegurar que ele sempre tenha um conjunto de
configuracdes de digitalizacéo corretas, ndo exclua as configuractes
predefinidas. Também recomendamos que vocé mantenha essas
configuracgdes bloqueadas para que ndo sejam excluidas acidentalmente.
Dessa forma, as predefinicdes de fabrica sempre estardo disponiveis.
Caso vocé as edite ou exclua e deseje obté-las de volta, tera de
desinstalar e reinstalar o scanner.

Para editar ou excluir uma configuracéo de digitalizacao:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Selecione a configuracdo de digitalizacdo que deseja para editar
ou excluir.

« Para excluir a configuragdo, clique no botdo Excluir.
e Para editar a configuracao, clique no botdo Editar.
Edite as configuracdes e cligue em OK.

Multifungdo | Opgiies
. . Selecionar formata:
‘B eMail
W = & A 9
Selecionar destino: o L L
— - Microsaft Outlook EMP TIFF JFG PDF  TEXT
LYY [ Criar arquives de imagens simples
Selecionar configuragso:
Wy Documento A4 )| &
a Foto colorida para ebd ail [Exd) )
W Carta de qualidade )
By Leoal 9 |=
E Configurar antes de digitalizar )
¢ Fevied it ol Selecione a configuragéo
¥ Digitalizar para testo claro ~ de digitalizac&o para editar
ou excluir. Ela precisa estar
Atualizar ] [Propﬂedades..‘ ] [Novc... ] ICopiar...] [Editar‘..] [ Exduir ] desbloqueada, conforme
indicado pela auséncia de
[ ok J[ Cancslar |[ spicr | | um cadeado ao seu lado.

3. Cligue em OK para fechar a janela Propriedades do One Touch.
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Selecédo de opcbes de formato de pagina e documento

As opcdes de formato de pagina e documento selecionadas determinam
o formato de arquivo do documento digitalizado. Op¢ées de formato e
tipos de arquivo apropriados estéo disponiveis para o tipo de Aplicativo
de destino selecionado para o botéo.

As opgbes disponiveis destinam-se a imagem e texto.

W = | ) E)

TIFF  JPG sPDF

| |
[ Formatos de texto; sPDF é apenas
Formatos de imagem um de varios formatos de texto
disponiveis.

i) (] A R A ) ] A
boc =S

C5Y HTHL nPDF sPDF RTF TEXT

L

Criacédo de arquivos de imagens simples

Os formatos TIFF e PDF, bem como os formatos de documento de texto,
aceitam documentos de varias paginas. Selecione Criar arquivos de
imagens simples se quiser que seja criado um arquivo para cada imagem
digitalizada. Observe que essa opc¢ao € selecionada automaticamente

e desativada se um formato que néo aceite paginas simples for
selecionado, como BMP ou JPG.

Selecionar formato:
E T
Vi ! (==
BRF TIFF JPG FDF TEXT
Criar arquivos de imagens simples

Formatos de imagem

Selecione um formato de arquivo de imagem para fotos, desenhos ou
outros documentos que desejar salvar como imagem. BMP e TIFF s&o
os formatos de arquivo de imagem padrdo normalmente usados se vocé
pretender realizar processamento de imagem adicional, como retoque de
fotografia ou correcdo de cor. Esses dois formatos costumam ser maiores
do que o formato JPEG.

O formato JPEG geralmente é usado para imagens em paginas da Web
ou se o tamanho de arquivo for um problema ao enviar arquivos

eletronicamente. Para reduzir o tamanho de arquivos JPEG é necessario
abaixar a qualidade da imagem. E possivel selecionar o grau de qualidade
para as imagens digitalizadas a partir do icone de formato de arquivo JPEG.
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O formato PDF é muito utilizado para criar imagens de paginas de texto.
O formato PDF também é usado para colocar documentos de véarias
paginas em sites da Web como arquivos PDF legiveis. Assim como a
opcéo JPEG, o formato PDF pode ter reducéo no tamanho ou ha qualidade.

Para selecionar um tamanho de arquivo JPEG ou PDF:

1. Selecione JPG ou PDF como o formato de pagina e, em seguida,
clique com o botéo direito do mouse no icone.

0885 0

TIFF JP=

%

L e

Minimizar tamanho
¥ Mormal

Maximizar qualidade

2. Escolha a opcao de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para
as imagens digitalizadas.

Minimizar tamanho — O menor tamanho de arquivo, a mais baixa
qualidade de imagem.

Normal — Tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade
da imagem.

Maximizar qualidade — O maior tamanho de arquivo, nenhuma
perda na qualidade da imagem.

A selecéo é referente apenas ao botdo atualmente selecionado na
janela Propriedades do One Touch. Os outros botées que tiverem
JPG ou PDF selecionado como formato néo serédo afetados.

3. Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.

Formatos de texto

Quando a opcao de formato de texto € selecionada, o processamento de
OCR também é selecionado como uma etapa automéatica da digitalizacéo.
Desse modo, se vocé digitalizar um documento com o formato de texto
selecionado, as por¢des de texto do documento serdo automaticamente
convertidas em texto editavel. Consulte “Digitalizacdo com
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR)” na pagina 48.

Quando Aplicativos de destino que sejam aplicativos de texto séo
selecionados, o icone de formato de texto muda para corresponder ao
tipo de arquivo do aplicativo. Em alguns casos, o Aplicativo de destino
aceita varios tipos de arquivo e vocé pode clicar com o botao direito do
mouse no icone para escolher o tipo especifico para esse aplicativo.

O formato de texto especifico; este
exemplo é para o formato Rich Text do
RTF —— Microsoft Word.
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Para selecionar um tipo de arquivo para o formato de texto:

Selecione o Aplicativo de destino.

2. Cligue com o botéo direito do mouse no icone de formato de texto.

Exemplo de menu do formato
TEXT quando o Aplicativo de
destino é o Microsoft Word.

Exemplo de menu do formato
TEXT quando o aplicativo
selecionado é Transferir para

armazenamento.
poc HERT .
Texto simples Texto simples
Formato Rich Text Formato Rich Text
Documento do Word Documento do Word
L Delimitado por virgula
Minimizar tamanho
Planilha do Excel
MNormal
. : Documento em HTML
Maximizar qualidade
v PDF pesquisdvel
Usar MRC PDF normal
Opgdes de OCR.. Minimizar tamanho

v MNormal

Mazximizar qualidade
Usar MRC

Opgoes de OCR...

3. Escolha o tipo de arquivo desejado para o formato de texto.

A selec¢do de tipo de arquivo é referente apenas ao botao atualmente
selecionado na janela Propriedades do One Touch.

Texto simples — O formato de arquivo .txt. Texto sem formatacao,

d usado pelo aplicativo Bloco de notas padréo da Microsoft.

TEXT

s Formato Rich Text — O formato de arquivo .rtf. Texto que mantém
a a formatacdo quando convertido. Disponivel com Microsoft Wordpad
[l e Word.

s Documento do Word — O formato de arquivo .doc usado pelo

a Microsoft Word.

Loc

m Delimitado por virgula — O formato de arquivo .csv usado para
’3 banco de dados ou dados de planilha com campos. Quando o

Csv documento é convertido em texto editavel, os campos sdo mantidos.
m Planilha do Excel — O formato de texto .xIs usado pelo Microsoft
’3 Excel.

LS

m Documento em HTML — O formato de arquivo .htm usado para criar
a paginas da Web.

HTHML

s PDF pesquisavel — O formato de arquivo .sPDF usado pelo Adobe
a Acrobat e OmniPage Pro. Esse formato converte texto digitalizado
sPDF em PDF com pesquisa de texto e recursos de OCR.
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@ PDF normal — O formato de arquivo .nPDF usado pelo Adobe Acrobat
= e OmniPage Pro. Esse formato converte texto digitalizado em PDF
Gl com pesquisa de texto e recursos de OCR, além de permitir editar

o texto em um programa de edicdo de PDF.

As Opcodes de OCR fornecem uma série de sele¢des para o recurso
de OCR quando texto é digitalizado. Essa opgao de menu fica
disponivel apenas se vocé tiver o Médulo One Touch OmniPage ou
o software OmniPage Pro instalado no computador. Para obter
detalhes, consulte o Mini-guia do One Touch OmniPage, localizado
na se¢do Guias do usuario no disco de instalacao.

Observe que as configurac6es em Opc¢Bes de OCR se aplicam a
todos os botfes. Se vocé as alterar para um botdo, essas alteracdes
também se repetirdo em todos os outros botdes.

4. Cliqgue em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.

Renomeacao de botao do One Touch

Os bot6es do One Touch tém nomes que identificam suas funcfes
predefinidas, como OCR e PDF, mas esses nomes podem ser editados.

Para alterar os nomes de botdes:

Abra a janela Propriedades do One Touch.
Usando as setas, escolha o botdo que deseja renomear.
Selecione o texto do nome e digite um novo nome.
Cligue nas setas para =
chegar até o botédo que - E
sera renomeado e, em

seguida, selecione o texto
do nome.

Digite um novo nome para -
0 botao. — *[& Escura

4. Cligue em OK ou Aplicar.
O botédo sera renomeado agora.

@ © = XeroxDoaMate 150 a

n B 8 8 L\
\L B o= ﬁﬁj gy Lﬁj
Digitalizar ~ Escura  Imprimir eMail Fax
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Selecao de opcdes para um botéo

As opcdes do One Touch determinam os tipos de Aplicativo de destino
disponiveis para um botao, além de opc¢des adicionais que se aplicam

a todos os botdes de digitalizacéo.

Para selecionar opc¢des:

1. Abra ajanela Propriedades do One Touch e clique na guia Opc¢des.

Guia Opcodes

Multifunggo | Op QU;|

") Mostrar todos os destinos

[ Gerendiamento de documentos

[ Editores de imagem (ou seja, Paint)
[ Aplic. edigio de texto (ou seja, Word)
[ Aplicativos PDF

Botdo de selecio: eMail -

@ Selecionar destinos

E-mail

[ Armazenamento & CD-R/MW

[T Enviar fax e imprimir

[T Encaminhamento de evento STI

des de status

Mostrar janela de andamento Mostrar atualizag

[ Criar cépias de documentos digitalizados Usar navegador de pastas avancado

Opges de copia da pasta:

Local:  C:'\Users\Documentos
Pastas: () Agrupar itens por botSo (@) Agrupar itens por tipo () Nenhum
Subpastas: (7 Agrupar itens por semana (@) Agrupar itens por més (7 Nenhum
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

2. Clique na seta de menuBotéo de selecédo e escolha o botéo para
as novas opg¢des. O exemplo acima mostra que o botdo eMail esta
selecionado.

3. Selecione as opcbes de botao conforme descrito abaixo.

Mostrar todos os destinos — A lista de Aplicativos de destino
disponiveis para o botdo selecionado incluira todos os aplicativos
no computador que podem receber imagens digitalizadas.

Selecionar destinos — Escolha individualmente os tipos de
aplicativos a serem incluidos na lista de Aplicativos de destino.
Marque as caixas dos tipos de aplicativos a incluir.

Gerenciamento de documentos inclui o PaperPort e outros
aplicativos para processar e controlar os documentos
digitalizados.

Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros
aplicativos de desenho e imagens graficas.

Aplic. edicéo de texto incluem o Microsoft Word e WordPad,
Microsoft Excel e outros aplicativos de processamento de texto
e planilha.

Aplicativos PDF destinam-se aos documentos digitalizados
no formato PDF.

E-mail inclui o Microsoft Outlook e outros aplicativos de e-mail.
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« Armazenamento e CD-R/W serve para armazenar documentos
digitalizados em uma pasta ou envia-los para um gravador de CD
a fim de criar um CD com os documentos.

« Enviar fax e imprimir serve para enviar os documentos
digitalizados diretamente para a impressora ou para o software
de fax.

« Encaminhamento de evento Sti determina que outra interface
de aplicativo seja usada para digitalizacao.

4. Cligue em Aplicar e depois na guia Multifunc¢éo para ver as
alteracdes.

Consulte “Configuracéo das propriedades de Aplicativo de destino” na
pagina 40 para obter detalhes sobre as op¢des de aplicativo de destino.

Opcdes globais

¢ Mostrar janela de andamento — Selecione essa opc¢éo para exibir
a janela de andamento de digitalizacéo.

e Usar navegador de pastas avancado — Selecione essa opc¢éo se
quiser salvar as digitalizacdes em um local na rede que ndo seja uma
unidade mapeada no seu computador.

e Criar cépias de documentos digitalizados — As imagens enviadas
para uma impressora, aplicativo de fax ou e-mail sdo arquivos
temporarios que nao sdo salvos no computador. Use essa op¢ao se
quiser que uma cOpia seja salva no disco rigido. Quando essa opcéo
€ selecionada, o campo Opcdes de cOpia da pasta é ativado para
vocé escolher onde os arquivos serdo salvos.

Essa opcéo ndo estara disponivel se Gerenciamento de documentos
ou Armazenamento e CD-R/W for selecionado, pois esses destinos
ja salvam os arquivos automaticamente no local de pasta que vocé
especificar.

OpcOes de copia da pasta — Clique no botéo Procurar e selecione
uma pasta para salvar as imagens. Selecione a op¢do de agrupamento
de acordo com a organizacgao que preferir para os documentos.
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Configuracéo das propriedades de Aplicativo de destino

Os diferentes tipos de Aplicativo de destino possuem varias propriedades
que vocé pode selecionar.

1. Najanela Propriedades do One Touch, cligue em um Aplicativo
de destino.

2. Clique no botdo Propriedades.

Multifungdo | Opgies

. . PDF Selecionar formato:
- = LB
. ]| 8]
Seledonar destino: @ @ @ ‘ﬂ
Cligue em um & ScanSaft PaperFart BMP  TIFF  JPG | PDF  sFDF
ApliCﬁtiVO de destino. [] Criar arquives de imagens simples

Selecionar configuragdo:
B Caits -2

¥ Legal 44 de qualidade

“ Documento colorido e
Wy Caita de qualidads ')
Wy Documento A4 N
o Foto colorida (814 a
W Leqal 3 |-

Cli bota : . . .
Prggr?er&gdgsao I AmEﬁTH Propriedades... ] [Novo... ] [Conar‘..] [Edltar.‘.J [ Excluir ]

Propriedades do PaperPort

Essas propriedades se aplicam ao PaperPort e servem para indicar
a pasta que receberd os itens digitalizados.

PaperPort

. Selecione suas preferéndas para PaperPort da
. ScanSoft entre as opgies a seguir,

Selecione a pasta de destino para Documentos digitalizados:
= 4 Documents

| Mail Attachments

] Meus documentos do PaperPort

"] My OneTouch Archive

"] My Scanned Documents

Documents\OneTouch Docs,

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

1. Selecione a pasta do PaperPort desejada para conter o arquivo
da imagem digitalizada. Clique em OK.

2. Quando o PaperPort abrir ao terminar a digitalizacdo, as miniaturas
dos documentos digitalizados se encontrardo na area de trabalho
dessa pasta.
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Propriedades de documentos de texto

Essas propriedades se aplicam ao Microsoft Word, Microsoft Excel®
e outros programas de edi¢édo de texto.

Documentos de texto

7 Os aplicativos deste grupo sd podem aceitar
documentos com base em texto.
[ Microsaft Excel
EMicrosoft Explorer
fiw Microsaft WORD

5 Microsoft WordPad
_|Notepad

Exduir aplicativo Adicionar aplicativo
# Configuracies gerais de OCR.

Sempre enviar um arquivo, mesmo guando nenhum b
Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimen

4 [ | +

[ QK ][ Cancelar ] Aplicar

1. Cligue nas caixas de configuracdes de OCR das op¢des desejadas.

Sempre enviar um arquivo, mesmo quando nenhum texto foi
encontrado — O arquivo digitalizado é enviado para o leitor de OCR
mesmo se a imagem aparentar ndo conter texto.

Mostrar mensagem se houver falha no reconhecimento de texto
— Uma mensagem abrird na tela se o leitor de OCR néao detectar
texto na imagem.

2. Parainserir outro aplicativo na lista, clique no botdo Adicionar

aplicativo.

7 Aqui € possivel definir um aplicativo personalizado que pode aceitar
um documento de texto.

Etapa 1: Seledionar o caminho para o aplicativo

Procurar

Etapa 2: Atribuir um nome ao aplicativo

Etapa 3: Selecionar um icone para este aplicativo

Etap:

a 4 Selecionar os formatos de texto suportados por este aplicativo

[ Arquive HTML formatado (*HTML) -
[~ Formato Rich Text (*.RTF) 3
[ Arquive de texto ASCII padrdo (= TXT)

’4_|| Frrmatn Adnhe POE 1 BOEY

m | »

Cancelar Adicionar

Guia do usuario do scanner DocuMate 150

41



Digitalizacdo

Clique em Procurar para localizar o aplicativo que deseja adicionar
a lista.

Quando o aplicativo é selecionado com o botao Procurar, as etapas
1 e 2 na caixa de dialogo séo preenchidas automaticamente e o
icone do aplicativo aparece na etapa 3.

Selecione o icone na Etapa 3 da caixa de dialogo. Esse é o icone
gue aparecera na Lista de destinos do One Touch.

Na etapa 4 da caixa de dialogo, selecione os formatos de arquivo
que serdo aceitos pelo aplicativo.

Consulte a documentacédo recebida com o aplicativo para verificar
os formatos de texto que séo aceitos.

Clique no botédo Adicionar.
Cligue em OK na janela Link de propriedades.

Clique em Atualizar na janela Propriedades do One Touch.

Propriedades de documentos de imagem

Essas propriedades aplicam-se ao Microsoft Paint e a outros aplicativos
de processamento de imagem.

Documentos de imagem

Os aplicativos deste grupo foram projetados para
trabalhar somente com documentos de imagem,

\ Microsoft Paint

Exduir aplicativo Adicionar aplicativo

# Controle de documentos coloridos
O converter bitmaps usando resolugio de tela
O converter bitmaps em JPEG

[ OK ] [ Cancelar ] Aplicar

Cligue nas opc¢des desejadas das caixas de configuragdo de Controle
de documentos coloridos.

Converter bitmaps usando resolucédo de tela — Imagens de
bitmap com alta resolu¢cdo podem ser muito grandes para caber na
tela. A correspondéncia com a resolucdo de tela assegura que a
imagem se ajuste a tela do monitor.

Converter bitmaps em JPEG — Arquivos JPEG podem ser
compactados para produzir tamanhos de arquivo menores e, portanto,
tempos de produgdo mais curtos. Use essa opcao para ativar essa
capacidade de compactacgéo para arquivos de imagem.

Para inserir outro aplicativo na lista, cliqgue no botdo Adicionar
aplicativo. Consulte as etapas na pagina 41 para adicionar um
aplicativo a lista.

Clique em OK ou Aplicar na janela Link de propriedades.
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Propriedades de armazenamento

Essas propriedades séo referentes ao Aplicativo de destino chamado
Transferir para armazenamento.

Amazenamerto

FEL:‘ Os documentos contidos neste link serdo transferidos
\ﬁ para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos est3o na raiz
O 0s documentos sio colocados em pastas por més
O 0s documentos sio colocados em pastas por semana
® 0s documentos sio colocados em pastas por tipo
Opges de gravacdo em CD
Mostrar mensagem quando estiver pronto para grava

Local de armazenamento

C:\Users\Documentos Procurar

Os documentos transferidos para o link 'Gravar no CD' estéo

aguardando para serem gravados no CD...

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

1. Clique nas opgbes de Layout de armazenamento desejadas.

Todos os documentos estéo na raiz— Os documentos digitalizados
s8o salvos na raiz da pasta especificada no Local de armazenamento.

Os documentos sé&o colocados em pastas por més, por semana
ou por tipo — Pastas séo criadas com base na sua selecdo (més,
semana ou tipo) e os documentos digitalizados sdo salvos nessas

pastas.

2. Clique no botédo Procurar a fim de especificar o local para armazenar
documentos digitalizados ou digite um local diretamente na caixa.

3. Se seu computador tiver um gravador de CD e estiver usando o
Windows XP ou Windows Vista, selecione a op¢do Mostrar
mensagem quando estiver pronto para gravar em um CD de
5" (700 MB), para que seja exibida uma mensagem quando for o
momento de clicar no botéo Gravar no CD.

4. Clique em OK na janela Link de propriedades.
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Propriedades de e-mail

Essas propriedades séo referentes a aplicativos de e-mail e possibilitam

especificar a pasta para os documentos que serdo anexados a uma
mensagem de e-mail.

E-mail

Os aplicativos neste grupo permitem que vocé envie

documentos como anexos para um destinatério de
eMail,

Alguns dientes de e-mail como 'Hotmail', 'America Online' & 'MSHM

Explorer' ndo permitem anexos de documentos selecionados

diretamente. Vocé pode especificar a pasta para os anexos a

sequir,

Pasta para armazenar anexos:

C:\WUsers\Documentos\eMail

Pasta para armazenar anexos para AOL:

Nao instalado Procurar

Opges de Internet

# Controle de documentos coloridos
O converter bitmap usando a resolucdo de tela
O converter bitmap em JFEG

I QK H Cancelar H Aplicar I

Clique no botdo Procurar de Pasta para armazenar anexos
e escolha uma pasta para seus anexos de e-mail.

O Microsoft Outlook® aceitar4 que documentos sejam anexados
diretamente a uma mensagem de e-mail em branco assim que a
digitalizacéo estiver concluida, portanto vocé néo precisara alterar
esse local de pasta.

Se estiver usando AOL no computador e 0 nome da pasta para o
AOL estiver incorreto, clique no botdo Procurar e localize a pasta
AOL correta.

Entre em contato com a AOL para obter mais informacdes sobre
a localizacdo da pasta onde os anexos ficam armazenados.

Caso precise alterar seu cliente de e-mail ou outras opcdes de
Internet, clique no botdo Opcdes de Internet.

O painel de controle Opgdes da Internet do Windows abrira. Clique
na guia Programas e escolha um novo cliente de e-mail na lista
E-mail. Essas sdo as opc¢des de Internet padrdo do Windows.
Consulte a documentagdo do Windows para obter mais informacgfes
sobre as opcdes de Internet. Se estiver usando AOL, consulte o
manual do usuario da AOL para fazer alteragbes nas opg¢des de
Internet aplicaveis.

Selecione as opc¢des para o controle de documentos coloridos.

Converter bitmaps usando resolucédo de tela — Imagens de
bitmap com alta resolucdo podem ser muito grandes para caber
na tela. A correspondéncia com a resolucéo de tela assegura que
a imagem se ajuste a tela do monitor.

Converter bitmaps em JPEG — Arquivos JPEG podem ser
compactados para produzir tamanhos de arquivo menores e,
portanto, tempos de producdo mais curtos. Use essa opc¢do para
ativar essa capacidade de compactacéo para arquivos de imagem.
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A opcéo Configurar antes de digitalizar

A selecdo da opcao Configurar antes de digitalizar faz com que uma
interface de digitalizacao seja aberta bastando pressionar um botéo.
A interface pode entdo ser usada para alterar a resolugcédo, o modo de
digitalizacéo, entre outras configuracdes. Ao realizar a digitalizacdo, a
imagem digitalizada continuara sendo enviada como o tipo de arquivo
e para o Aplicativo de destino que foram selecionados na janela
Propriedades do One Touch desse botéo.

Para definir a configuracéo antes de digitalizar:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Usando as setas, escolha o botdo que vocé deseja definir para
configurar antes de digitalizar.

3. Selecione Configurar antes de digitalizar.

Multifungdo | Opgies

Clique nas setas - P - t Selecionar formato:
para selecionar o - ain @ @
a w
botdo. Selecionar destino: Ll L
W\ Microsoft Paint BMP

TIFF JPG PDF nid

J Criar arquivos de

Seledionar configuraco:

By Carta )
By Documento 44 )
* Documento colordo de qualidade )
Selecione Configurar ¥ Leoal 3
antes de digitalizar. Configurar antes de digitalizar A
Clique com o botéo v | TWAIN
direito do mouse em WIA
Configurar antes de
dlgltallzar para abrir o Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [ Movo... ] Copiar... | |Editar... Excluir
menu e escolha a
interface a ser usada -
para a digitalizago. [ OK__J [ Cancdar J[_plcar |

4. Clique com o bot&o direito do mouse em Configurar antes de
digitalizar e escolha uma interface a ser usada para a configuracéo
antes da digitalizac&o.

TWAIN — A interface TWAIN é aberta para vocé fazer alteracdes
antes da digitalizagdo. Consulte “Digitalizacdo com a interface
TWAIN" na pagina 58.

WIA — A interface Windows Image Acquisition (WIA) é aberta para
vocé fazer alteragdes antes da digitalizacdo. Consulte “Digitalizacéo
com a interface WIA” na pagina 64.

Selecione um Aplicativo de destino e um Formato de arquivo.
Clique em OK ou Aplicar na janela Propriedades do One Touch.
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Pararealizar digitalizagdo usando Configurar antes de digitalizar

1. Carregue os documentos virados para baixo com as margens
superiores voltadas para o0 scanner.

2. Clique no botéo definido para usar a op¢édo Configurar antes de

digitalizar.

No exemplo mostrado na pagina anterior, a op¢éo de digitalizacéo
9 foi definida para usar Configurar antes de digitalizar.

A interface TWAIN sera aberta.

Escolha as opg8es aplicaveis para o lote de digitalizacéo.

Clique no botao Digitalizar na interface TWAIN.

Xerox DocuMate 150

Modo:
L ") Preto e branco

4§ ©@ Escala de dnza

¥ Ocor

A4 210 x 297 mm

Opges:

Resolugdo: 200 dpi

Contraste: 50 %

G

50 %

Rec
Rem

Duplex
[T Filtro:

COMDirT

nento |:| Recortar autom. como original

[ reduzir padrées de maoiré

Definir tamanho de pagina

[ Digitalizar autom. na insergio do documento

Azul

Pronto para digitalizar. ...

[ Digitalizar ] [ Conduido ]

6. Os documentos serédo digitalizados e enviados para o Aplicativo
de destino especificado nas Propriedades do One Touch 4.0.

No exemplo da pagina anterior, o Aplicativo de destino é o

Microsoft Paint.

Consulte “Digitalizacdo com a interface TWAIN" na pagina 58 para obter
detalhes sobre as opc¢des disponiveis na interface TWAIN.

46

Guia do usuario do scanner DocuMate 150



Digitalizacdo

Cancelamento de Configurar antes de digitalizar

Para cancelar uma digitalizagédo ap6s iniciada:

1. Cligue no botdo Cancel (Cancelar) na janela de andamento
da digitalizacéo.

Digitalizando pagina 1

. - Cancelar
@ Visioneer Inc, Todos os direitos reservados.

2. Ajanela a seguir abrird perguntando se vocé deseja cancelar
o trabalho inteiro.

Deseja cancelar o trabalho inteire?

Sim ] [ Nio

e Sim — a digitalizagdo € interrompida e todas as paginas
digitalizadas nesse lote, até o momento, serdo excluidas. A
interface TWAIN fechara e vocé podera reiniciar a digitalizagao
desde o comeco.

Escolha Sim se as configuragfes de digitalizacdo TWAIN
estiverem incorretas para o lote atual de digitalizacéo.

Por exemplo, o modo de digitalizacédo é Preto-e-branco, mas vocé
quer digitalizar os documentos com cor. Escolha Sim para excluir
as paginas ja digitalizadas e, em seguida, selecione o Tipo de
imagem correto e reinicie a digitalizacao.

« N&o — a digitalizacdo é interrompida, mas as paginas digitalizadas
nesse lote, até 0 momento, ndo sdo excluidas e a interface
TWAIN continua aberta. Vocé pode colocar uma nova pagina
no ADF, ajustar as configuracdes de TWAIN para a nova pagina
e, em seguida, clicar no botdo Scan (Digitalizar) na interface
TWAIN para prosseguir com a digitalizacdo. Ao final do lote de
digitalizacéo, todas as paginas da primeira parte da digitalizacao
e da segunda serdo enviadas para o Aplicativo de destino.

Escolha essa opcao se, por exemplo, vocé estiver digitalizando
um documento preto-e-branco mas quiser inserir uma pagina
colorida nele. Em vez de digitalizar novamente a pilha inteira,
vocé pode interromper a digitalizacao atual, alterar o Tipo de
imagem de Preto-e-branco para Colorido e, em seguida, reiniciar
a digitalizacdo sem perder as paginas ja digitalizadas.
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Digitalizacdo com reconhecimento oOtico de caracteres (OCR)

O Reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) converte texto e nimeros
em uma pagina digitalizada em texto e niUmeros editaveis. Dessa forma,
vocé pode trabalhar com o texto e os nimeros para fazer edicao,
verificacdo ortografica, alteracdo de fonte ou tamanho da fonte,
classificacéo, célculos, etc.

NOTA: a Xerox recomenda que todo processamento de OCR utilize
as configuracdes padrdo de fabrica para digitalizagdo OCR que vieram
com o scanner. Ao realizar a digitalizagdo com outras configuracoes,
use uma resolucao de pelo menos 200 dpi. Se os documentos
originais forem de ma-qualidade ou tiverem uma fonte pequena, 300
dpi podera ser usado como resolu¢do maxima.

O Mobdulo One Touch OmniPage ou o software OmniPage Pro devem
estar instalados no computador para que seja possivel usar as opgoes
de OCR com o software One Touch 4.0 e o scanner DocuMate 150.

O Mobdulo One Touch OmniPage foi instalado automaticamente durante
a instalagao do driver. O Mini-guia do One Touch OmniPage esta
disponivel no disco de instalagéo.

Para digitalizar com OCR:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Selecione um botdo do One Touch para realizar a digitalizacdo para
um aplicativo de edic&o de texto, como o Microsoft Word.

O botéo 6 é predefinido como um botédo de OCR.

3. Escolha um aplicativo de edi¢céo de texto na lista Selecionar destino
e, em seguida, escolha um formato de arquivo de texto no painel
Selecionar formato.

4. Cligue em OK para salvar as alteracdes e fechar a janela
Propriedades do One Touch.

5. No scanner, ou no painel de bot6es do One Touch, pressione o botédo
que vocé configurou para digitalizagdo com OCR.

@ © = yeroxDocuMate 150 .2

\j = ! :
Ly~ '——zj d i zj
OCR Archive  Custom

eMail Fax

As paginas digitalizadas aparecerdo no Aplicativo de destino com
0 texto pronto para edi¢do e outros processamentos de texto.
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Digitalizacdo com sPDF ou nPDF e pesquisa de texto

PDF pesquiséavel (sPDF) e PDF normal (nPDF) sédo formas especiais
de um arquivo Adobe PDF. O sPDF cria uma imagem PDF com uma

camada de texto pesquisavel. O nPDF cria um arquivo PDF que pode
ser editado em um programa de edi¢do de PDF.

Para digitalizar com sPDF ou nPDF:

Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Selecione um botdo do One Touch para digitalizar usando o tipo
de arquivo sPDF ou nPDF.

3. Selecione um Aplicativo de destino que utilize um formato de texto
como o formato de péagina.

Nem todos os aplicativos abrirdo arquivos PDF. E possivel realizar
a digitalizacdo como arquivo PDF para os aplicativos de destino
PaperPort, Transferir para armazenamento, Gravar no CD, eMail,

Adobe® Acrobat® e Adobe® Acrobat® Reader®.

4. Clique com o botéo direito do mouse no icone de formato de texto.

Multifungde | Opgiies
- - Selecionar formato:
= ﬂ Arquivar

Transfenrparaarmazar\amentn BMP - TIFE - JPG PDE el Texto simples
[ [ Criar arquivos de imagens simples

b

Formato Rich Text
() Gravar em CD-AOM D Selecionar configurago:

W Legal de qualidade
Delimitado por virgula
SharePoint W Carta de qualidade
[+ Planilha do Excel
o§ Cartdo de visita de qualidade
Documento em HTML
¥, Documento 44 de qualidade

Documente de Word

PDF pesquisavel

Configurar antss de digitslizar v BDF normal

Wy Carta de qualidade

W) Legal de quaidas Minimizar tamanho

Normal

v

Opgbes de OCR...

5. Escolha a opcao PDF pesquisavel ou PDF normal para o formato
de péagina.

Escolha uma configuracdo de digitalizacdo. Clique em OK.

Agora, use o botéo para digitalizar e o documento digitalizado estara
no formato sPDF ou nPDF selecionado para ele.

8. Para pesquisar o texto, abra o Adobe® Acrobat® Reader® ou Adobe®
Acrobat®.

9. No menu Arquivo do Adobe Acrobat, escolha Abrir e abra o arquivo
que acabou de digitalizar.

10. Agora, use os recursos do Adobe® Acrobat® para localizar ou editar
0 texto que deseja.

Consulte o manual do usuério do Adobe Acrobat para obter mais
informacdes sobre como localizar texto em um arquivo PDF ou editar
texto em PDF.
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Digitalizacdo e gravacdo em CD

Se houver um gravador de CD conectado ao computador, vocé podera
digitalizar diretamente do scanner para um CD. Esse recurso esta
disponivel apenas em computadores que estiverem executando
Windows XP ou Windows Vista.

1. Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Escolha um botéo para usar na digitalizagéo e gravacado de CD.

Selecione Gravar em CD-ROM como Aplicativo de destino.

Multifungdo | Opgies
. . Selecionar formato:
- [E] Personaliz. _
W = | 3 &
Y ==
Selecionar destino: ¥ I C—
q Microsoft WordPad - EMP TIFF JPG FDF TExT
£ [ Criar arquives de imagens simples
""" J Hatepad Selecionar configuracdo:
- h Documento 44 de qualidade N
E Acrobat Reader 8.0 h Legal 2
Configurar antes de digitalizar )
)\_ Adobe Acrobat 8.0 L
- E| Wy Cata )
b Tranaferit para W Legal de qualidade d |2
E armazenanento h Fiecibos de pessoa juridica i
(+) Gravar em CD-ROM D: i s T
L ) h Fecibos de pessoa fisica iy
e <
[ Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ]
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Escolha um formato e uma configuracéo de digitalizacéo.
Clique em OK.

Agora, inicie a digitalizacdo usando o botéo selecionado para
digitalizar e gravar em CD.

Quando a digitalizagdo terminar, uma mensagem aparecera na tela
avisando que os arquivos estdo aguardando para serem gravados
no CD.

Abra a janela do One Touch, selecione Gravar no CD e clique
no botéo Propriedades.

A janela Propriedades do link do One Touch 4.0 abrira.
Confirme se ha um CD em branco no gravador de CD.

Clique no boté&o Gravar no CD. O gravador de CD iniciara e
0s documentos digitalizados serdo gravados no CD.

NOTA: se houver outros arquivos também aguardando gravacao
em CD, eles serdo gravados com os arquivos do One Touch no CD.

50

Guia do usuario do scanner DocuMate 150



Digitalizacdo

Digitalizagdo com encaminhamento de evento

Se quiser especificar um aplicativo a ser usado para a digitalizacédo
no inicio do processo, vocé pode usar 0 encaminhamento de evento.

1. Abra a janela Propriedades do One Touch.
2. Selecione Cliente de imagem estéatica como o Aplicativo de destino.
3. Na&o é possivel escolher um formato de pagina para essa opgéo,

porque o Aplicativo de destino é selecionado somente depois da

digitalizacao iniciar.

Multifungdo | Opgies

= . Personaliz.

_i75 2 Cliente de imagem estatica

Propriedades. ..

Selecionar formato:

= 1

Selecionar destino: !

Transferir para armazenamento BMP TIFF JFG FDF néd
{';] Gravar em CO-ROM D: Seledonar configuracdo:

g By Leoal )| &
"\E/ Microsoft Paint ¥ Configurar antes de digitalizar )
- ¥ Revista colorida )
e Microzoft Outlook,

LN By Carta )

@ SRt By Legal de qualidade ")

- h Fiecibos de pessoa juridica 2

h Fecibos de pessoa fizica

[Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ]

[ QK ][ Cancelar ][ Aplicar

]

Escolha uma configuracdo de digitalizacdo. Clique em OK.

Inicie a digitalizacdo usando o botdo selecionado para

encaminhamento de evento.

Uma caixa de dialogo abrird para vocé selecionar o aplicativo que

serd usado para digitalizacéo.

OneTouch Event Forwarding

Selecione o programa a ser iniciado para esta agdo:

i Aplicativo Fax e Scanner do Windows.

Q'S Adaquirir,

_i= Digitalizar

Lapturar ima

(aerenciar e hotear imagens de 5ca...

[ oK ][ Cancelar ]

6. Selecione o aplicativo na caixa e clique em OK.

Agora, o aplicativo selecionado abrira e vocé podera continuar
a digitalizacdo usando a interface TWAIN do aplicativo.
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Criacdo de pagina da Web em HTML a partir de documentos

digitalizados

E possivel converter paginas digitalizadas no formato HTML para inserir
diretamente em um site.

1.
2.
3.

Abra a janela Propriedades do One Touch.
Selecione Microsoft Explorer como o Aplicativo de destino.
Escolha HTML como o formato.

Multifungdo | Opgies
. - Selecionar formato:
- [E] Personaliz. =
=) ) ) &)
Selecionar destino: ' C— E Iha HTML
(3R, Microsolt Excel -+ BMP TIFF  JPG  PDF | HTML scolha
=L [ Criar arquives de imagens simples
@ Microsaft Explarer Seledionar configuraco:
L L h Documento 44 de qualidade N
|!E Microsaft WORD " Lecal 7]
Configurar antes de digitalizar )
A=t Microzoft WordPad
S — Wy Cata )
..... J Notepad By Legal de qualidade ) L
- h Fiecibos de pessoa juridica
Acrobat Reader 8.0 h Fecibos de pessoa fizica iy
[ Atualizar ] [Propriedades... ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar...] [ Excluir ]
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Escolha uma configuracdo de digitalizacdo. Clique em OK.

Inicie a digitalizacdo usando o botdo selecionado para digitalizacdo
com o formato HTML.

Quando a digitalizagdo terminar, 0 documento sera primeiro
convertido em texto editavel usando o processo de OCR e depois
convertido em formato HTML. Em seguida, o Microsoft Internet
Explorer abrird mostrando a pagina convertida.

Escolha Salvar como no menu Arquivo do Internet Explorer, nomeie
a pagina e salve-a no local usado para arquivos de pagina da Web.

Agora, vocé pode usar o Microsoft Internet Explorer ou outro
aplicativo para inserir o documento na pagina da Web da mesma
forma como faria com qualquer outra pagina em HTML.

52

Guia do usuario do scanner DocuMate 150



Digitalizacdo

Transferéncia de documentos digitalizados para armazenamento

Com o processo de digitalizacdo Transferir para armazenamento, vocé
pode digitalizar documentos e salva-los em uma pasta em uma sé etapa.
O processo € ideal para arquivar documentos sem precisar salva-los
manualmente ou processa-los de alguma outra maneira. Se vocé escolher
um formato de texto para o formato de arquivo, os documentos também

serdo convertidos automaticamente pelo processo de OCR em texto

e numeros editaveis antes de serem armazenados.

1. Abra a janela Propriedades do One Touch.

2. Selecione Transferir para armazenamento como o destino.

3. Clique no botdo Propriedades.

No “Local de armazenamento”, procure a pasta na qual deseja salvar
os documentos digitalizados.

Amazenamento

= Os documentos contidos neste link serdo transferides
para dispositivos de armazenamento, ou seja,
sistema de arquivos ou Gravador de CD.

[& Layout de armazenamenta
O Todos os documentos estio na raiz
Q) 0s documentos s3o colocados em pastas por més
Q) 0s documentos s3o colocados em pastas por semana
@ 0s documentos s3o colocados em pastas por tipo
OpcBes de gravacio em CD
Mostrar mensagem quando estiver pronto para graval

Local de armazenamento

Ci\JsersiDocumentos

s documentes ransferidos para o link 'Gravar no CO' estéa
aquardando para serem gravados no CD...

Procurar

OK

] [ ancelar | [ Aplicar ]

Os documentos
digitalizados seréo
armazenados no local
especificado na janela
Propriedades do link do
One Touch 4.0.

4. Escolha um formato de arquivo para o documento.

Multifuncio | Opgaes

“[B] Personaliz.

Selecionar desting:
J Notepad

Aerobat Fieader .0
A dobe Acrobat 80
Transieri para

[ 2] amazenamenta

() Gravarem CD-ROM D:
e

.(j/ Microsolt Paint

Seledionar formato:

VE e B &)

BMP  TIFF  JPG  PDF
Criar arquives de imagens simples
Selecionar configuracgo:

W Carta

®; Documento 44

o8 Documenta colorida de qualidade
o8 Foto colorida para eMai [Bxd)

W Carta de quaidade

W Documento 44 de qualidade

» Legsl

et

o

nFDF

n

Escolha um formato de
texto para que o
processo de OCR
converta o texto em
texto editavel antes dos
documentos
digitalizados serem
armazenados no local
de arquivamento.

5. Escolha uma configuracéo de digitalizacdo. Clique em OK.

Agora, digitalize o documento usando o botédo configurado para usar
o Aplicativo de destino como Transferir para armazenamento.
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Digitalizacdo para varias pastas de arquivamento

Ao digitalizar para o destino Transferir para armazenamento, vocé pode
realizar a digitalizacdo para varias pastas. Por exemplo, uma pagina
pode ser destinada a “Recibos de pessoa juridica”’, uma segunda pasta
para “Recibos de pessoa fisica” e uma terceira para “Recibos anuais”.

Para digitalizar para varias pastas, vocé deve criar varias configuracoes,
cada uma com um local de armazenamento diferente para os documentos
digitalizados, e depois atribuir uma configuracéo de digitalizacdo diferente
a cada botéo.

NOTA: as selecdes feitas usando a guia Opg¢bes de armazenamento
substituem o local de armazenamento configurado nas Propriedades
de link de armazenamento.

Definicdo de varias pastas para transferir para
armazenamento:

1. Usando o Microsoft Windows, crie as pastas que deseja usar para
0 armazenamento dos itens digitalizados.

Abra a janela Propriedades do One Touch.

Selecione Transferir para armazenamento como Aplicativo
de destino.

4. Cligue no botdo Novo.

Muttfuncdo | Opgies
N - Selecionar formato:
= . Arquivar
W = | 3«
Seleconar destino: Y . 2
L. Transferir para armazenamenta BrP TIFF PG POF sPDF f :
[ Criar arquivos de imagens simples Selecione Transferir para
armazenamento
.) Gravar em CO-ROM D Selecionar configuracio: )
£ By Legal de qualidade 2
@ ShareFoint Wy Caita de qualidads )
= +% Cartdo de visita de qualidade )
h Documento A4 de qualidade )
Configurar antes de digitalizar )
Wy Caita de qualidads a
Legalde qualidsd 2 Clique no botédo Novo.
Awalizar | [ Propriedades... | [ Movo... | [Copiar...| [Editar... | [ Exdur
[ OK l [ Cancelar ] [ Aplicar ]

5. Para ajuda-lo a se lembrar da pasta, nomeie a nova configuracéo de
forma que indique o nome da pasta, como “Recibos de pessoa juridica”.

6. Clique nas guias Configuracdes de digitalizacdo, Configuracdes
de pagina e Configuracdes avancadas e selecione as definicdes
desejadas.
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7. Cligue na guia Op¢6es de armazenamento. Agui é onde vocé
configura diferentes locais de pastas para as novas configuracdes.

Configuragdes de digitalizagdo | Corfiguragies de pagina |

Opges de amazenamento | Corfiguragiies avangadas |

Selecionar opgdes de transferénda e pasta

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos estio na raiz
O Os documentos s3o colocados em pastas por més
O 0s documentos s3o colocados em pastas por semana
@ Os documentos s3o colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento
C:\Documentos

Procurar

[ 0K ][ Cancelar ][ Aplicar ]

8. Clique no botdo Procurar e selecione a pasta que vocé criou para
armazenar os documentos digitalizados.

Selecionar local para armazenar documentos

- rﬁ Pedro Lima -
Publico -
418 Computadoer
> &3 Unidade de Disquete (4:)
a L, Disco Local ()

Arquivos de Programas

m

Recibos de pessoa juridica
Usudrios —
Windows

> e Unidade de DVD-RW (D3 v

Pasta: Recibos de pessoa juridica

Criar Mova Pasta I [ Ok ] [ Cancelar

9. Cligue em OK. A pasta selecionada sera definida agora como o Local
de armazenamento, como, por exemplo, “Recibos de pessoa juridica”.

Corfiguragdes de digtalizagdo | Corfiguragies de pagina |

(Opgdes de amazenamento | Corfiguragiies avangadas |

Selecionar opgbes de transferénda e pasta

@ Layout de armazenamento
O Todos os documentos estdo na raiz
O 0s documentos s3o colocados em pastas por més
O Os documentos s3o colocados em pastas por semana
® 0s documentos s3o colocados em pastas por tipo

Local de armazenamento

C:'Redbos de pessoa juridica

Procurar

10. Cliqgue em OK.

11. Repita o processo para criar novas configuragdes adicionais, como
uma chamada “Recibos de pessoa fisica”.

Lembre-se de atribuir pastas separadas aos Locais de
armazenamento das novas configuragdes.
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12. Terminado esse processo, vocé terd varias configuracdes definidas
para o destino de Transferir para armazenamento e cada uma delas
enviara os documentos digitalizados a pastas separadas.

Multifuncio | Opgaes
- Seledonar formato:
‘l Armaz. 1

= | @ &
Selecionar destino: W L Ll

Tlanslerilparaarmazenamentu BMP  TIFF JPG | PDF  TEXT

[ Criar arquives de imagens simples

() Gravar em CD-ROM D Selecionar configuracio:
] Wy Cotts de usiidads A
@ ShareFoint Wy Cépla de Fieclbos de pessoa uridica
B W Documento 44 de qualidade o)
9 Configuar antes de dighalizar o) As novas
W Leaal de quslidade o) configuracdes sao
W Flecibos de pessos juridica 7 atribuidas ao Aplicativo
W) Recihos de passos fisica de destino Transferir

para armazenamento.

[ ok [ Cancdar | [ Aplicar |

13. Clique nos botdes de seta a fim de selecionar um bot&o do scanner

para cada nova configuracdo. Clique em Aplicar para vincular esse
botdo a configuracao.

Os exemplos a seguir mostram que os botdes 7 e 8 foram definidos

para enviar os documentos digitalizados a cada uma das novas
configuracdes.

Multfuncdo | Opgies Multifungie | Opcies
- Selecionar formato: - Selecionar formato:
‘H Armaz. 1 ‘B Armaz. 2

E : | E
Selecionar destino: L L 2 Selecionar destina: L

Trar\slemparaalmazer\amer’\ln BMP TIFF - JPG [ PDE. TEXT

iTlar\s!emDalaavmazenamer\la BMP  TIFF JPG | PDF  TEXT
[T Criar arquivos de imagens simples (i)

Criar arquivos de imagens simples

(+) Gravar em CO-ROM D Selecionar configuracdo: ;:J) Grawar em CD-ROM D: Selecionar configuragio:
S W) Carts e quslidade ) E W Cats de ausidade o)
@ ShareFaint Wy Copia de Recibos de pessoa juridic @ SharePoint Wy Copia de Recibos de pessoa juridica
h W Documenio A4 de qualdade 8 - W Documento A4 de qualidade )
9 Configurar antes de digitalizar ) W Corfigurar antes de digitalizar o)
Wy Legal de qualidade o) ¥ Legal de qualidads o)

¥, Rechos de pessoa jufdica Wy Fiecibos de pessoa juiidica

W Recibos de pessoa fisica W, Recibos de pessoa fisica

[ ok ][ Concelar | [ Apicar | [ ok

] [ cancelar | [ picar |

Digitalizagdo para varias pastas de armazenamento:

5.

Insira os documentos que deseja digitalizar para armazenamento.

Pressione os botdes Seletor de destino no scanner para acessar
um dos botdes definidos como digitalizacdo para armazenamento.

Clique no boté@o Scan (Digitalizar) para digitalizar o item.

Quando a digitalizag&o terminar, insira o proximo conjunto de
documentos e pressione os botdes Seletor de destino para
acessar o préximo botéo definido para digitalizac¢&o.

Clique no botdo Scan (Digitalizar) para digitalizar o item.

Concluida a digitalizagdo, os documentos estardo armazenados em duas
pastas separadas.
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Verificagdo de hardware e configuragdo do modo de economia
de energia de lampada

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do One Touch
e escolha Mostrar hardware no menu pop-up.

Mostrar hardware...

Procurar atualizagdes online...

Mostrar referéncia rapida...

Sobre... o

2. A caixa de didlogo abre mostrando informacgdes sobre o scanner
Xerox DocuMate 150.

Hardware
Status do hardware do grupo de trabalho:
191 Hostlocal
By 3 Xerox DocuMate 150 c
DM 150
Propriedades...
Atualizar

Recursos de hardware seledonados:

> Xerox DocuMate 150
#. Tipo de scanner: alimentador automatico de documentos
©. Resolugio dptica: 600 x 600 dpi (48 bpp de cores internas)
©. Tamanho méximo do documento: 8.50" x 14.00"
%) Contagem do bot&o OneTouch: 9

3. Clique no botdo Propriedades.

Configuracdes do dispostive
Informacges
y Mome do dispositivo: Xerox DocuMate 150
- versdo do driver: 0, 2, 8208, 326
versdo do firmmare: 100
Interface: use

Documentos digitalizados™: 74187 paginas
*) Para evitar problemas no alimentador de documentos, substitua a

almofada a cada 20,000 péginas. O sistema de ajuda &
documentaggo informam o procedimento.

Controle

Ativar modo de economia de energia 15 min =
Lamp. apagada Redef, dispos.

O scanner possui um recurso de economia de energia integrado que
pode ser configurado para desativar apds 15 minutos de inatividade.
Esse tempo de inatividade pode ser alterado antes do scanner ser
desativado, de 1 minuto a um méaximo de 4 horas.

4. Cligue nas setas para a configuracdo de tempo-limite da lampada
e escolha uma definicdo.

Para acender e apagar a lampada manualmente sem desligar o
scanner, clique nos botdes Lamp. acesa ou Lamp. apagada.

Para retornar as configuracdes de fabrica do scanner, clique em
Redef. dispos..

5. Clique em OK para salvar as alterac@es e fechar a caixa de didlogo.
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Digitalizacao com a
Interface TWAIN

E possivel realizar digitalizac6es a partir de qualquer aplicativo de
digitalizacdo TWAIN em vez de usar os botées do One Touch no scanner
ou o painel de bot6es do One Touch.

Uma observagao sobre o scanner e o padrdo TWAIN: TWAIN é um
padrdo amplamente reconhecido utilizado por aplicativos de software
para receber imagens de scanners, cameras digitais e outros dispositivos
digitais. Os aplicativos PaperPort e OmniPage recebidos com o scanner
usam o padrdo TWAIN. E possivel abrir a mesma interface TWAIN a
partir de varios outros aplicativos de imagem grafica. Como a interface
TWAIN é a mesma, independentemente do software usado, vocé pode
usar as instrugdes neste Guia do usuario para realizar digitaliza¢cdes com
o scanner Xerox DocuMate 150. Para acessar a interface TWAIN a partir
de outros softwares, consulte seus guias do usuario.

NOTA: é possivel acessar a interface TWAIN ao realizar a
digitalizacéo a partir do software One Touch. Se a configuragcéo do
One Touch usada estiver definida para Configurar antes de
digitalizar e a opcgéo selecionada for TWAIN, a interface TWAIN
abrira logo em seguida sem abrir antes o PaperPort ou qualquer outro
software compativel com TWAIN. Consulte a secéo “A opgédo
Configurar antes de digitalizar” na pagina 45 para obter detalhes.

Ajuda do software PaperPort

O software PaperPort inclui um conjunto completo de tépicos de ajuda
que respondem a perguntas sobre cada um de seus recursos. Para abrir
a janela de tdpicos de ajuda, pressione a tecla F1 ou escolha Ajuda do
PaperPort no menu Ajuda.

Vocé também pode consultar o Guia de instrucdes iniciais do PaperPort
e 0 Guia do usuario do PaperPort no CD.
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Acesso a interface TWAIN

Cada software compativel com TWAIN possui suas proprias etapas
especificas para abrir a interface TWAIN, mas o processo basico é
0 mesmo para a maioria deles.

Para abrir a interface TWAIN a partir do One Touch:

Se a configuracéo do One Touch usada para a digitalizac&o estiver definida
para Configurar antes de digitalizar e a op¢éo selecionada for TWAIN,
a interface TWAIN abrird quando vocé pressionar um botao no scanner
sem abrir outro aplicativo primeiro.

Por exemplo, a figura a seguir mostra as op¢des que vocé selecionaria
para o botédo 9 abrir a interface TWAIN.

Muttifuncde | Opglies

- - Selecionar formato:
‘Bl Paint
. W) =) E)
Seledonar destino:
0/ Miciosoft Paint BMP  TIFF  JPG FDF néd
VJ Criar arquivos de imagens simples
Selecionar configuracgo:
Wy Cata ]
By Documento &4 ]
ﬁ Docurmento colorida de qualidade )
¥y Legal )
E Configurar antes de digitalizar |
v TWAIN
Wia
Atualizar ] lPrcpriEdades... I [Novo‘.. ] Copiar... | |Editar... Excluir
[ oK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Para abrir a interface TWAIN a partir de um aplicativo:

Cada software compativel com TWAIN possui suas proprias etapas
especificas para abrir a interface TWAIN, mas o processo basico é
0 mesmo para a maioria deles.

1. Abra um aplicativo de digitalizacdo compativel com TWAIN.
2. Use o comando desse aplicativo para abrir a interface TWAIN.

No PaperPort, cligue no botdo Scan (Digitalizar) na barra de
ferramentas e, em seguida, escolha TWAIN: Xerox DocuMate 150
guando solicitado. Selecione Exibir caixa de didlogo do scanner
e cligue no botdo Scan (Digitalizar) no painel de digitalizagéo.

Varios aplicativos do Microsoft Office podem acessar a interface
TWAIN a partir do menu Inserir, escolhendo Figura e depois
Do scanner ou camera.

A interface TWAIN é aberta e esta tudo pronto para vocé iniciar a
digitalizacéo.
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Digitalizacao a partir da interface TWAIN

A interface TWAIN lista as opcdes de digitalizac&@o disponiveis com
o scanner Xerox DocuMate 150.

Xerox DocuMate 150

&

Modo:

A4 210 x 297 mm

Resolugdo:

200 dpi
®, (O Preto e branco o
4% © Escala de cinza Brilho: 50 %
. o
¥ Ocor
Contraste: 50 o
. -

Opges:
Recortar autom. no comprimento
Remover distorgdo
Duplex

[T Filtro:

Vermelho

Definir

Verde Azul

[ reduzir padrées de maoiré

[ Digitalizar autom. na insergio do documento

|:| Recortar autom. como original

tamanho de pagina

Pronto para digitalizar. ...

[ Digitalizar J [ Conduido ]

Ajuste as guias de papel para a largura das paginas que serao

digitalizadas.

Insira 0s documentos virados para
voltadas para o scanner.

baixo com as margens superiores

3. Ajuste as configura¢des na interface TWAIN para o item que esta
sendo digitalizado.

4. Clique no botéo Scan (Digitalizar) da interface TWAIN.
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5. Quando a digitaliza¢c&o estiver concluida, cliqgue em Concluido para
fechar a interface TWAIN.

As imagens digitalizadas aparecerdo no software de TWAIN. Este
exemplo mostra uma imagem miniatura de uma pagina digitalizada
na area de trabalho do PaperPort.

As opcdes nainterface TWAIN do Xerox DocuMate 150 sé&o:

e Modo — Selecione um modo de digitalizacao:

Preto-e-branco para digitalizar em preto-e-branco. Use essa
configuragdo para cartas, memorandos e outros materiais em preto
e branco.

Escala de cinza para digitalizar itens, como documentos contendo
desenhos ou fotografias em preto e branco. Vocé também pode
digitalizar um documento colorido para transformar suas cores em
tons de cinza.

Colorido para digitalizar artigos de revista, fotografias e outras
imagens coloridas com todas as cores.

e Resolugdo — A resolugdo maxima € 600 dpi e a minima é 75 dpi.
Essa opc¢éo determina a quantidade de detalhes que poderé&o ser
vistos na imagem digitalizada. Quanto maior for a configuracéo de
dpi, mais nitida e clara sera a imagem digitalizada. No entanto,
configuracdes de dpi mais altas demoram mais para digitalizar e
produzem arquivos maiores para as imagens resultantes.

+ Brilho — As vezes, uma imagem é digitalizada com o brilho e o
contraste definidos muito claros ou muito escuros. Por exemplo,
uma nota escrita com um lapis claro pode precisar ser digitalizada
mais escuro para torna-la mais legivel. Aumentar ou diminuir o brilho
faz com que a imagem digitalizada fique mais clara ou mais escura.

« Contraste — A diferenca entre as areas mais claras e mais escuras
da imagem. Aumentar o contraste enfatiza a diferenca entre as areas
mais claras e mais escuras e diminuir o contraste reduz essa
diferenca.
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Recortar automaticamente para o tamanho original — Selecione
essa opc¢ao para deixar o scanner determinar automaticamente o
tamanho do item sendo digitalizado.

Ao usar a opcao Recortar automaticamente para o tamanho original,
sempre utilize as guias de papel no scanner para que ndo haja
distorcao de pagina.

Filtro — O filtro € a capacidade do scanner de remover automaticamente
uma cor em um item digitalizado. A opc¢éo Filtro se aplica ao modo
Preto e branco ou Escala de cinza.

O original com uma marca O item digitalizado com o
d'agua vermelha sobre o vermelho removido pelo filtro.
texto preto.

MakeEng

Marbatiog

AB lee. disvibutes ind sls 2sprodect worddwice
tweugh CEMeCOTM:, ondde
Asof June 1355, AEC vat over 31 wel imined
Fadkiehng, Siles, whe Saagad pesantel

Thesd sebointmirigs s + i Fircibli (o e ]
zsadinaty the sutbandn g ivwas iv sab¥, meulsurig,
¢ devilasman and sasure tha ik acf sach sustemar's
pre<dud it prapasty mantornd O gealie  sckave and
nanki enprte oedemoe okl s on

Reduzir padrdes de moiré — Padrfes de moiré séo linhas
onduladas e enrugadas que as vezes aparecem em imagens
digitalizadas de fotografias ou ilustragdes, principalmente ilustracdes
de jornais e revistas. A selecdo de Reduzir padrdes de moiré fara
com que os padrées de moiré sejam limitados ou eliminados da
imagem digitalizada. Essa opgéo esta disponivel apenas para as
resolucdes baixas dos modos Escala de cinza e Cor.

Definir tamanho de pagina — Clique nessa opgao para ativar o
botéo Definir. Em seguida, clique no botdo Definir para exibir a caixa
de didlogo Definir tamanho de pagina a fim de selecionar um
tamanho de pagina especifico.

@ Padro: A4 210 x 297 mm -

) Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm

oK ] l Cancelar

Padrédo — Clique na seta de menu e escolha um tamanho de pagina
na lista.

Personalizado — Insira as dimensdes horizontal e vertical

de pagina nas caixas. O tamanho maximo é 8,5 x 14 polegadas
(215,90 x 355,60 mm). Cliqgue no nome das unidades, polegadas
ou mm (milimetros), para alternar entre elas.

Clique em OK.

O tamanho de pagina selecionado no momento aparecera no centro
da interface TWAIN a esquerda.

Digitalizar automaticamente nainser¢do do documento —

A tecnologia AutoLaunch detecta quando um item é inserido no
alimentador de papel e inicia a digitalizagdo imediatamente. Se essa
opcédo nao for selecionada, o scanner aguardara que vocé cliqgue no
bot&o Scan (Digitalizar).
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Exibir a configuracéao do dispositivo

1. Clique no icone Xerox DocuMate 150 no canto superior direito
da interface TWAIN.

A janela Configuracfes do dispositivo abre e mostra as informacfes
do scanner.

Consulte a se¢éo “Verificagdo de hardware e configuracdo do modo
de economia de energia de lampada” na pagina 57 para obter mais
informacdes sobre as configura¢des do dispositivo.

Configuragdes do dispositivo |

Informacdes
ik Nome do dispositivo: ¥erox DocuMate 150
o Vers3o do driver: 0, 2, 8208, 326
Versdo do firmware: 1.00
Interface: USB

Documentos digitalizados™ 74187 paginas

*) Para evitar problemas no alimentador de documentos, substitua a
almofada a cada 20.000 paginas. O sistema de ajuda e
documentacdo informam o procedimento.

Controle
Ativar modo de economia de energia 15 min =
Lamp. aoesa] [Lémp. apagada] Redef, dispos.

[ QK ][ Cancelar ] Aplicar
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Digitalizacao com a
Interface WIA

O Microsoft Windows XP e Windows Vista incluem sua prépria interface
de digitalizacdo, conhecida como Windows Image Acquisition (WIA), para
adquirir imagens de scanner, cAmeras digitais e outros dispositivos digitais.

Esta sec@o mostra como usar o Microsoft Paint para realizar digitalizacbes
usando a interface WIA. No entanto, é possivel usar também o PaperPort
e outros aplicativos do Windows.

Para digitalizar usando WIA a partir do Microsoft Paint:

1. Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar, aponte para
Todos os programas, depois para Acessorios e, em seguida,
cligue em Paint.

2. No menu Arquivo, escolha Do scanner ou camera.

Arquivo | Editar Exibir Imagem Cores Ajuda
Nevo Ctrl+N
Abrir... Ctrl+0
Salvar Curl+§
Salvar como...
Do scanner ou cémera...
Visualizar impressio
Configurar pagina..
Tmprimir... Ctrl+P

Enviar...

Definir como plana de fundo (lado a lado)
Definir como plana de fundo (centralizado)

Definir como plana de fundo (estendida)

1 TwoDeer_Cropped.tif
2 CBS_CancelScan.tif

3

4 TWAIN_Advanced_Crop.tif

Sair Alt+F4
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3. Ajanela Digitalizar usando Xerox DocuMate 150 abrira.

O que vocé deseja

Fonte de papel

[Aimentador do documento -

Selecions a sequir o fipo ds imagem que vocs
descia digitalizar.

[R] ® iesen ot

") Imagem em sscala ds cinza
) Texto ou imagem em preto-s-branca

0) Configuragdies personalizadas

Tamanho
da pagina:

A4 210x 297 mm (8.3 11.7 pol vI

[ visuglizar | [ Digializar | [ Cancelar

4. Cligue no botdo mais apropriado para o item sendo digitalizado.

5. Selecione um tamanho de papel na lista Tamanho do papel.

6. Cligue em Visualizar para exibir a imagem antes da digitalizacao.

NOTA: se vocé escolher visualizar ao digitalizar uma pilha de
documentos, a primeira pagina da pilha sera alimentada no ADF

para a visualizacao. Apoés ajustar as configuracdes do scanner,
coloque essa pagina novamente na pilha para que ela seja digitalizada
com o resto das paginas.

7. Ajuste as configuracdes da imagem visualizada conforme desejado:

Altere a selecdo de botdo para o tipo de imagem.
Ajuste as configuragdes personalizadas.

Altere o tamanho da imagem digitalizada. Para fazer isso, clique
a mantenha o ponteiro do mouse sobre uma das quatro caixas
de tamanho nos cantos da imagem visualizada. Em seguida,
arraste a caixa para aumentar ou diminuir o tamanho da imagem.

8. Visualize a imagem novamente. Quando estiver satisfeito com a
imagem, clique no botao Scan (Digitalizar).
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9. As imagens digitalizadas aparecerdo no Microsoft Paint (ou outro
aplicativo WIA que vocé estiver usando).

Arquivo  Editar  Exibir Imagem Cores Ajuda

T T2y O
= R I [

3

m

__‘_‘-"" -

4 .

Para obter ajuda, clique em Topicos da Ajuda no menu Ajuda,
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Ajuste das digitalizacdes

Vocé pode selecionar novas configuracdes antes de digitalizar um item
para fazer um ajuste exato de como deseja que a digitalizacdo seja feita.

O que vocé deseja

Fonte de papel

[Aimentador do documento -

Selecions a sequir o fipo ds imagem que vocs
descia digitalizar.

@) Imagem colorida

E| @ Imagem em escala de cinza
e e
(7) CorfiguragBes personalizadas

Tamanho

da pigina: [Mzmxzsrmmg‘:;xu;pm v] [ Visualizar ][ Digtalizar ][ Cancelar ]

1. Najanela de digitalizacéo, clique em Ajustar a qualidade da
imagem digitalizada.

Propriedades avangadas
Aparéncia
Brilho:
{} 50
Contraste:
{} 50
Resolugdo {ppp): Tipo de imagem:
200 = [Imagem colorida v]
[ oK ] [ Cancelar ]

2. Selecione as op¢Oes para a digitalizacao.

Brilho e Contraste — Arraste as barras deslizantes para a direita
e a esquerda a fim de ajustar o brilho e o contraste da imagem
digitalizada. A definicdo de contraste ndo se aplica a configuracédo
de Texto ou imagem em preto-e-branco.

Resolucéo (DPI) — Clique na seta de menu e escolha a defini¢cdo
de pontos por polegada (dpi) da resolucado. A resolugdo maxima é
600 dpi e a minima é 75 dpi.

Tipo de imagem — Clique na seta de menu e escolha o tipo mais
apropriado para o item que sera digitalizado.

3. Clique em OK.

Para apagar as configuracfes e comecar novamente, clique em
Redefinir.
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Manutencao

Esta se¢do contém informacdes sobre a manutencao, solugéo de
problemas, desinstalacéo, especificacdes do scanner e pec¢as de reposicao.

Desobstrucéo de atolamentos de papel

Se o scanner interromper a digitalizacdo devido a um atolamento de
papel no alimentador automatico de documentos, um alerta abrird em
alguns segundos.

1. Abra a tampa do alimentador automatico de documentos.

2. Remova o papel preso e feche a tampa.

Para reduzir o risco de atolamentos de papel, alise e estique bem o papel
antes da digitalizacao, ajuste as guias para o tamanho do papel e insira o
papel uniformemente no alimentador automatico de documentos.

Limpeza do alimentador automéatico de documentos

Podera ser necesséario limpar o mecanismo de alimentacdo do ADF
se os documentos ndo entrarem facilmente no ADF ou se varios papeis
entrarem ao mesmo tempo.

1. Umedecga um pano macio com alcool isopropilico (95%).
2. Abra a tampa do alimentador automatico de documentos.

3. Limpe o rolamento de alimenta¢édo de um lado ao outro. Gire o
rolamento para limpar toda a sua superficie.

4. Limpe a almofada do ADF de cima para baixo. Tenha cuidado para
ndo prender o pano nas molas em cada lado da almofada.

5. Feche atampa ao terminar.

NOTA: tenha cuidado ao limpar o rolamento. Ele foi projetado para
girar somente em uma dire¢édo. Ao limpa-lo, certifique-se de que ele
esteja girando com facilidade e continue girando-o nessa direcao
enquanto passa o pano para limpa-lo. NAO force o rolamento para
girar na posicao contrario. Forcar o rolamento para girar ird danificar o
scanner e podera fazer com que ele alimente paginas incorretamente.
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Substituicdo da montagem da almofada do ADF

A almofada do ADF podera sofrer desgaste e foi projetada para ser
uma peca substituivel pelo usuéario. Problemas com a alimentagdo de
documentos no ADF é uma indicagdo de que a almofada esté gasta.

Vocé recebeu uma almofada de substituicdo na caixa do scanner original
e também pode solicitar uma nova. Consulte “Lista de pecas do scanner
Xerox DocuMate 150" na pagina 78 para obter informacdes sobre a
encomenda de pecgas.

Para substituir a montagem de almofada do ADF:

Abra a tampa do alimentador automatico de documentos.
A almofada do ADF fica localizada atras dos botdes do scanner.

Aperte os grampos plasticos que seguram a montagem de almofada
no lugar, levante a almofada e retire-a. Inverta o procedimento para
colocar a nova almofada.

4. Feche a tampa ao terminar.

Substituicao da montagem do rolamento

Depois de muito uso, o rolamento pode estar gasto e precisar ser
substituido. E uma peca que pode ser substituida pelo usuario e pode
ser encomendada. Consulte “Lista de pecas do scanner Xerox DocuMate
150" na pagina 78 para obter informag¢des sobre o niUmero da pega.

Atolamentos de papel frequentes sdo um sintoma de uma montagem de
rolamento gasta. Um rolamento gasto pode fazer com que os documentos
sejam alimentados distorcidos em um angulo ou que varias paginas sejam
alimentadas ao mesmo tempo. Um rolamento gasto deve ser substituido
para evitar danos nas partes internas do scanner. No entanto, antes de
substituir o rolamento, vocé deve limpa-lo primeiro uma vez que a poeira
excessiva nele fard com que ele pareca gasto e macio ao toque. Vocé
ndo pode diagnosticar corretamente um rolamento gasto até limpa-lo.
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Para substituir a montagem do rolamento:

1. Abra atampa do alimentador automatico de documentos.

2. Retire a bandeja de entrada de papel.

O rolamento fica
localizado no corpo do
scanner, atras da
bandeja de entrada.

3. O rolamento é mantido no lugar com uma aba de travamento que
gira para travar e destravar. Para destravar a aba, gire-a para cima
até que o aro de travamento pequeno esteja completamente solto.

4. Pressione o rolamento delicadamente para a direita a fim de soltar
o lado esquerdo. Em seguida, estabeleca o a&ngulo do rolamento para
a parte dianteira do scanner até que ele se solte do compartimento e
retire-o do corpo do scanner.

5. Descarte o rolamento gasto. Ele ndo pode ser reparado.

6. Antes de instalar o novo rolamento, limpe qualquer poeira que possa
ter entrado durante o transporte.
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7. Insira a extremidade direita do rolamento no soquete do seu
compartimento. Certifique-se de que a aba de travamento esteja
virada para cima e o aro de travamento ndo esteja obstruido. Se as
engrenagens na extremidade do rolamento n&o engatarem facilmente,
gire o rolamento ligeiramente enquanto o pressiona com cuidado
no compartimento até sentir que engataram. N&o force o engate das
engrenagens.

8. Quando tiver certeza de que as engrenagens estdo engatadas,
balance o rolamento no scanner e alinhe o lado esquerdo com sua
montagem. Em seguida, deslize o rolamento delicadamente para a
esquerda a fim de encaixar sua extremidade esquerda na montagem.
Certifiqgue-se de que a extremidade esquerda do rolamento esteja
bem encaixada na montagem.

9. Gire a aba de travamento para baixo de modo que o anel de
travamento prenda no engate. N&o force a aba de travamento para
encaixar. Se ela ndo girar livremente para travar no lugar, verifique
se 0 anel esta encaixado corretamente no engate.
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10. Insira a bandeja de entrada do scanner nos slots no corpo do
scanner. Empurre a bandeja de volta até que ela esteja totalmente
encaixada na posicao.

11. Feche a tampa ao terminar.

Solucao de problemas

Além das informacgdes de solugdo de problemas contidas nesta secéo,
consulte o arquivo Leiame no CD de instalacao. Visite também nosso site
em www.xeroxscanners.com para obter informag6es técnicas adicionais.

Problema: o scanner ndo estéa digitalizando. O que esta
errado?

Verifique os possiveis problemas a seguir:

e« Os cabos estdo soltos ou ndo conectados com firmeza?
Inspecione as conexdes de cabo. Certifique-se de que os cabos
estejam conectados firmemente.

« Aluzde status do scanner esta ligada? Ligue o scanner. Se a luz
de status ainda n&o acender, conecte a fonte de alimentag&o a outra
tomada elétrica.

« Vocéreiniciou o computador apds instalar o software? Se néo
tiver reiniciado o computador, ele pode néo ter carregado todos os
arquivos de software. Tente reiniciar o computador.

* Vocé conectou o scanner aum hub USB? Se estiver usando um
hub USB para conectar o scanner, o hub deve ter sua prépria fonte
de alimentac&o. Se ele ndo possuir sua propria fonte de alimentacao,
conecte o0 scanner a uma porta USB do computador.

* Vocé selecionou outra fonte TWAIN para adquirir imagens?
Se usar varios dispositivos TWAIN com o computador, é possivel que
vocé tenha selecionado outra origem para imagens. Certifique-se de
que Xerox DocuMate 150 esteja selecionado como o scanner.
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Problema: quando a opcdo Recortar autom. como
original esta selecionada, as vezes recebo paginas
em branco ou paginas com linhas. O que esta errado?

As paginas provavelmente foram alimentadas inclinadas, ou distorcidas.
Para usar a opcéo Recortar automaticamente para o tamanho original,
as paginas devem ser alimentadas com angulo reto. Ajuste as guias de
papel no scanner para que as paginas entrem reto.

Problema: quando a opcéo Recortar autom. como
original esta selecionada, as vezes recebo paginas
em branco ou paginas com linhas.

As paginas provavelmente foram alimentadas inclinadas, ou distorcidas.
Para usar a opcao Recortar automaticamente para o tamanho original,
as paginas devem ser alimentadas com angulo reto. Ajuste as guias de
papel no scanner para que as paginas entrem reto.

Problema: recebi a mensagem de erro: O PaperPort ndo
pode alocar memoéria suficiente para realizar operacdes
internas criticas.

Feche outros aplicativos ativos para que mem@ria adicional fique disponivel.
Se clicar em Continuar, o PaperPort movera o arquivo para o diretério de
dados do PaperPort e o renomeara com o prefixo “bad” (danificado). Isso
possibilita que vocé recupere o arquivo mais tarde.

Para recuperar o arquivo, vocé pode importa-lo para o PaperPort usando
0 comando Importar no menu Arquivo.

Problema: a instalacdo néo é concluida com éxito. Se
ela consegue concluir, as op¢cdes do One Touch 4.0 do
scanner parecem néo funcionar corretamente.

Um driver de outro scanner pode estar instalado no computador e esta
interferindo na instalag&o do scanner Xerox DocuMate 150. Vocé podera
ter de remover esses outros drivers e reinstalar o scanner Xerox
DocuMate 150. Consulte a documentacédo recebida com o outro scanner
para obter as etapas de remocao dos drivers.

Problema: O alimentador automatico de documentos
ndo alimenta as paginas corretamente.

Uma montagem de almofada do ADF gasta ou suja ou sujeira no rolamento
pode fazer com que os documentos sejam alimentados distorcidos em
um angulo ou que varias paginas sejam alimentadas ao mesmo tempo.
Tente limpar primeiro o rolamento. Consulte “Limpeza do alimentador
automatico de documentos” na pagina 68.
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Problema: Se o cabo USB estiver desconectado durante
uma digitalizagdo, o scanner néo ligara novamente
qgquando o cabo USB for conectado novamente.

Desconecte o cabo de alimentacdo do scanner e, em seguida, conecte-o
novamente.

Se o scanner ndo ligar novamente:
Desconecte o cabo de alimentacéo do scanner.
Reinicie o computador.

Ao terminar a reinicializacdo, conecte o cabo de alimentacao
novamente.

Cdédigos de solucao de problemas de luz de status

A luz de status indica o estado atual do scanner. Uma luz de status azul
indica o status normal do scanner. Uma luz de status vermelha indica que
h& um problema de hardware.

Operacéo normal

e Azul intermitente:indica que o scanner esta sendo ativado do modo
de economia de energia e se preparando para digitalizar.

e Azul constante: indica que o scanner esta pronto para digitalizar.

Caodigos de erro

Se o scanner estiver com problemas de hardware, a luz de status piscara
em vermelho, e o LED piscara um “E” e o nimero do cédigo de erro em

seguida.
O LED pisca alternando “E” e 0
numero do cédigo de erro -
(como 5, por exemplo).

A luz vermelha pisca o nimero
de vezes do cédigo de erro (5,
neste exemplo).
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Em todos os casos, vocé deve desligar o scanner e verificar a instalagdo.
Abra o scanner e certifique-se de que a bandeja de entrada esteja
completamente encaixada no corpo do scanner, a almofada do ADF
esteja firme no lugar e verifique as conexdes ao PC e & tomada elétrica.

Cédigo de erro Descricdo do problema

Solucgéo

Verifique se o cabo USB esta conectado. Se o cabo USB estiver
conectado em um hub ou teclado, tente conecta-lo diretamente
na parte traseira do computador. Tente uma porta USB diferente
no computador ou um cabo USB diferente.

0 O scanner ndo esta se
comunicando com o
computador.

40ub A lampada do scanner

esta apagada ou ainda
nao aqueceu o suficiente

Nas propriedades de hardware do One Touch, acenda a lampada
do scanner. Consulte pagina 57 para obter instrugfes. Se a
lampada ja estiver acesa, apague e acenda novamente. Se o

para iniciar a problema persistir e a fonte de alimentacdo do scanner estiver
digitalizagéo. conectada a um protetor contra surto de tensdo ou a uma fonte
de alimentacdo ininterrupta UPS, tente conectar a alimentacdo do
scanner diretamente a tomada elétrica.
6 O scanner esta aberto.  Verifique se a tampa do scanner esta completamente fechada
apos realizar manutencéo ou remover uma pagina atolada.
7o0u8 A bandeja de entrada de Abra o scanner e retire a bandeja de entrada. Coloque a bandeja

papel ndo esta bem
encaixada no corpo do
scanner.

de entrada novamente no scanner e pressione-a até encaixar no
lugar. Consulte a pagina 5 para obter instru¢gdes sobre como
instalar a bandeja.

9 Atolamento de papel

Abra a tampa do ADF e remova o papel preso.

Todos os outros Uma peca interna do
cédigos scanner pode nao estar
funcionando corretamente.

Reinicie o computador. Se o problema persistir, entre em contato
com o Suporte técnico da Xerox.
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Desinstalacao do scanner

Para desinstalar o scanner DocuMate 150, remova o software One Touch 4.0,
PaperPort, e qualquer outro software fornecido com seu scanner.

Desinstalacao do scanner e do software One Touch

Desinstalacao dos

Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar, aponte para
Configuracdes e, em seguida, cligue em Painel de controle.

Windows 2000 e Windows XP: Clique duas vezes no icone
Adicionar ou remover programas.

Windows Vista:Clique duas vezes no icone Programas e Recursos.

Na lista de programas, selecione One Touch 4.0. Clique no botédo
Alterar/remover.

Cligue em Sim quando solicitado a confirmar se deseja remover
esses softwares.

Siga essas mesmas etapas para selecionar e remover os médulos
Kofax VirtualReScan 4.10 e One Touch 4.0 ScanSoft OmniPage
OCR da lista de programas instalados.

O software One Touch 4.0 e os médulos séo removidos do computador.
Desconecte o cabo USB do scanner.
Feche todas as janelas abertas e reinicie o computador.

softwares PaperPort e OmniPage

Na barra de tarefas do Windows, clique em Iniciar, aponte para
Configuracgdes e, em seguida, cligue em Painel de controle.

Windows 2000 e Windows XP: Clique duas vezes no icone
Adicionar ou remover programas.

Windows Vista:Clique duas vezes no icone Programas e Recursos.
Selecione PaperPort ou OmniPage e clique em Remover.

Uma janela de mensagem abrir4 perguntando se vocé tem certeza
de que deseja remover o PaperPort do computador. Clique em Sim.

Feche todas as janelas abertas e reinicie o computador.

Para instalar outro driver

Siga as instru¢fes na secéo “Etapa 2: Instalagdo do software” na pagina 6.
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Especificagcbes do scanner Xerox DocuMate 150

Resolucdo optica
Profundidade de bits
Tamanho méximo do item
Tamanho minimo do item
Método de digitalizagéo
Especificagcbes do ADF
Velocidade de digitalizacdo
Capacidade
Espessura do papel
Fonte de luz
Interface
Dimensdes do scanner
Altura
Largura
Comprimento
Peso
Temperatura de operacéo
Umidade relativa
Adaptador de tenséo

Consumo de energia
Cabo de alimentacéo

Cabo USB
CertificacOes de seguranca e
agéncias

600 dpi

Cor de 24 bits, escala de cinza de 8 bits
215,90 x 914,40 mm (8,5 x 36 polegadas)
63,50 x 50,80 mm (2,5 x 2 polegadas)
Alimentador automatico de documentos (ADF)

Até 15 paginas por minuto a 200 dpi em preto-e-branco
50 folhas

16 - 28 Ib. (0.002" - 0.006")

Luz fluorescente de céatodo frio

USB 2.0 de alta velocidade

13,9 cm

30,5¢cm

15,2 cm

2,9 kg

50°-104° F (10°-35° C sem condensacéo)

10%—-85% (@35° C sem condensacao)

Entrada CC, 24Vcc/2,0A (48W), 100-240Vca, compativel com
Energy Star e RoHS

<48 Watts (durante operac¢éo), < 12 Watts (em standby)

CA, US, 3P, 10 A/125 V, 180 cm, 3C, 18 AWG, compativel com
RoHS

185 cm, 28 AWG, com nucleo, compativel com RoHS

UL, C-UL, FCC Classe B, CE, TUV/GS, WEEE
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Lista de pecas do scanner Xerox DocuMate 150

Utilize os nomes e ndmeros adiante ao encomendar pecgas de
substituicdo para o scanner.

Nome da peca

Numero da peca

% Bandeja de entrada 57-0112-000
‘ Bandeja de saida 57-0108-000
@ Almofada do ADF 57-0111-000
y
/ Montagem do rolamento  57-0113-000
Cabo USB 35-0102-000
"_../,'- >
%E Cabo de alimentacdo CA 35-0103-000
/% Fonte de alimentagéo 37-0076-000
Etiqueta de botdes 09-0631-000
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Apéndice A Avisos

Secdao 1: Introducédo a seguranca

Secao 2: EMC

Avisos e seguranca

Leia as seguintes instru¢des cuidadosamente antes de operar a maquina
e consulte-as quando necessério para garantir a operacdo segura de sua
magquina.

Seu produto Xerox e os suprimentos foram projetados e testados para
atender aos rigidos requisitos de seguranca. Eles incluem avaliagao

e certificacdo de agéncia de seguranca e conformidade com as
regulamentacdes eletromagnéticas e com os padrées ambientais
estabelecidos.

A seguranca, o teste e o desempenho do produto no meio ambiente
foram verificados usando apenas materiais da Xerox.

AVISO: alteracdes ndo autorizadas, que podem incluir a adicdo de novas
funcdes ou a conexdo com dispositivos externos, podem causar impacto
na certificacdo do produto. Entre em contato com o representante da
Xerox para obter mais informacoes.

Este equipamento foi testado e estd em conformidade com os limites
para dispositivo digital de Classe B, de acordo com a Parte 15 das
Regras da FCC. Esses limites sao projetados para fornecer protecéo
razoavel contra interferéncia prejudicial quando o equipamento é operado
em um ambiente comercial. Esse equipamento gera, usa e pode emitir
energia de radiofrequéncia e, se néo for instalado e usado de acordo
com o manual de instru¢des, podera causar interferéncia prejudicial as
comunicacdes de radio.

AVISO: para permitir que este equipamento opere proximo a
equipamentos ISM (Industriais, Cientificos e Médicos), talvez a
radiacdo externa desses equipamentos precise ser limitada ou
medidas de reducdo especiais devem ser tomadas.

AlteracBes e modificagBes neste equipamento ndo aprovadas
especificamente pela Xerox podem anular a autoridade do usuario
em operar este equipamento.
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Secéao 3: Informacdbes sobre seguranca operacional

Seu equipamento Xerox e 0s suprimentos foram projetados e testados
para atender aos rigidos requisitos de segurancga. Eles incluem avaliagédo
e aprovacao de agéncia de seguranca e conformidade com padrdes
ambientais estabelecidos.

Para garantir a operagcdo segura continua de seu equipamento Xerox,
siga sempre estas diretrizes de seguranca:

Permitido

e Sempre siga todos o0s avisos e as instru¢ées fornecidos com
0 equipamento.

« Antes de limpar esse produto, desconecte-o da tomada elétrica.
Sempre use materiais especificamente projetados para esse produto;
0 uso de outros materiais pode resultar em baixo desempenho e criar
uma situacao de risco. Nado use limpadores em aerossol. Eles podem
ser explosivos e inflamaveis sob determinadas circunstancias.

e Sempre tenha cuidado ao mover o equipamento. Entre em contato
com o Departamento de Atendimento da Xerox local para tratar da
realocacao da copiadora para outro local fisico.

« Sempre coloque a maquina em uma superficie de suporte que seja
firme o suficiente para suportar o peso da maquina.

e Sempre coloque a maquina em uma area que tenha ventilagao
adequada e espago para manutencao.

« Sempre desconecte esse equipamento da tomada elétrica antes
da limpeza.

NOTA: sua maquina Xerox estd equipada com um dispositivo de
economia de energia para conservar energia quando a maquina nao
estiver em uso. A maquina pode ficar ligada continuamente.

N&ao permitido

* Nunca use um plugue de adaptador de aterramento para conectar
0 equipamento a uma tomada de energia que ndo tenha um terminal
de conexédo de aterramento.

* Nunca execute nenhuma fung¢do de manutencado que ndo esteja
descrita especificamente nesta documentagéo.

* Nunca remova tampas ou prote¢des que estejam presas com
parafusos. Nao ha nenhuma area nessas tampas em que o operador
possa realizar servicos de manutengéo.

* Nunca coloque a maquina préxima a um radiador ou qualquer outra
fonte de calor.

* Nunca substitua nenhum dispositivo de travamento elétrico ou
mecanico.

* Nunca coloque esse equipamento em locais de circulacédo, nem onde
pessoas possam tropecar no fio de energia.
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Secdao 4: Informacgdes elétricas

Aviso — Informacdes sobre seguranca elétrica

1. O soquete de energia para a maquina deve atender aos requisitos
estabelecidos na placa de dados, na parte traseira da maquina.
Se vocé néo tiver certeza de que a tomada elétrica atenda a esses
requisitos, consulte a companhia de energia local ou um eletricista
para obter informacdes.

2. Atomada do soquete deve estar instalada pr6ximo ao equipamento
e ser facilmente acessivel.

3. Use o cabo de alimentacdo que é fornecido com a maquina. Ndo use
uma extensao nem remova ou modifique o plugue do fio de energia.

4. Conecte o cabo de energia diretamente em uma tomada elétrica
aterrada de forma correta. Consulte um eletricista se tiver davidas
sobre o aterramento correto da tomada.

5. Nao utilize um adaptador para conectar qualquer equipamento Xerox
a uma tomada elétrica que ndo tenha um terminal de conexao de
aterramento.

6. Na&o coloque esse equipamento em locais de circulacdo, nem onde
pessoas possam tropecar no cabo de energia.

N&o coloque objetos sobre o cabo de energia.

8. Nao substitua nem desative os dispositivos de travamento elétricos
Ou mecanicos.

9. Nao insira objetos nos slots nem nas aberturas na maquina. Isso
pode resultar em choque elétrico ou incéndio.

Tomada elétrica

1. Este produto deve ser operado com o tipo de tomada elétrica indicado
na placa de dados do produto. Se vocé nao tiver certeza de que a
tomada elétrica atende a esses requisitos, consulte a companhia
de energia local para obter informacgdes.

2. AVISO: este equipamento deve estar conectado a um circuito aterrado

de prote¢éo. Este equipamento é fornecido com um plugue que tem
— um pino terra de protecdo. Esse plugue se encaixa apenas ha tomada
elétrica aterrada. Esse é um recurso de seguranca. Se vocé nao
conseguir inserir o plugue na tomada, entre em contato com seu
eletricista para substituir a tomada.

3. Sempre conecte 0 equipamento a uma tomada de energia corretamente
aterrada. Se estiver em davida, peca a um eletricista experiente para
verificar a tomada.
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Dispositivo de desconexao

O cabo de energia é o dispositivo de desconexao deste equipamento. Ele
esta conectado a parte traseira da maquina como um dispositivo plug-in.
Para remover toda a alimentacgéo elétrica do equipamento, desconecte o
cabo de energia da tomada elétrica.

Secao 5: Desligamento de emergéncia

Se qualquer uma destas condi¢des ocorrer, desligue a maquina
imediatamente e desconecte o cabo de energia da tomada elétrica.
Entre em contato com o representante de servico autorizado da Xerox
para corrigir o problema:

e O equipamento emite ruidos ou exala odores incomuns.
e O cabo de energia esta danificado ou desgastado.

* Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca do painel
de parede foi disparado.

e Caiu liquido na maquina.
A magquina foi exposta a agua.
e Qualquer peca da maquina esta danificada.

Secéo 6: Informacdes sobre manutencéo

1. Qualquer procedimento de manuten¢do do produto que pode ser
feito pelo operador esta descrito na documentagao do usuario
fornecida com o produto.

2. N&o execute nenhum servico de manutencdo neste produto que
ndo esteja descrito na documentacéo do cliente.

3. Nao use limpadores em aerossol. O uso de limpadores que nao
sdo aprovados pode causar baixo desempenho do equipamento e
resultar em uma condi¢&o de perigo.

4. Use suprimentos e materiais de limpeza somente conforme
orientacdo neste manual.

5. N&o remova tampas ou prote¢8es que estejam presas com
parafusos. Nao ha nenhuma peca atras dessas tampas em que vocé
podera fazer a manutencéo.

6. N&o execute nenhum procedimento de manutencdo a menos que
tenha sido treinado por um revendedor local autorizado ou que o
procedimento esteja descrito especificamente nos manuais do usuario.
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Secéao 7: Certificacao de seguranca do produto

Este produto é certificado pela agéncia a seguir, usando os padrdes
de seguranca listados:

Agéncia Padréo

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 1st (2003) Primeira
edicdo (EUA/Canada)

TUV IEC60950-1: 2001 Primeira edicao

Secao 8: Informacgdes regulatorias

CertificacOes na Europa

CE A marca CE aplicada a este produto simboliza uma declaracdo de
conformidade da XEROX com as seguintes Diretivas da Unido Européia
aplicaveis, a partir das datas indicadas:

12 de dezembro de Diretiva de conselho 2006/95/EC conforme

2006: emenda. Apreciacao das leis dos estados
membros em relacdo a equipamentos de
baixa voltagem.

31 de dezembro de Diretiva de conselho 2004/108/EC conforme

2004: emenda. Apreciacao das leis dos estados
membros em relacdo a compatibilidade
eletromagnética.

9de marco de 1999:  Diretiva de conselho 99/5/EC sobre
equipamento de radio e de terminais de
telecomunicacédo e reconhecimento muatuo
de conformidade.

Uma declaracdo completa de conformidade, definindo diretivas
relevantes e padrdes de referéncia, pode ser obtida com o representante
da XEROX Limited ou entrando em contato com:

EHS (Environment, Heath and Safety)
The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Inglaterra, Fone 44 (0) 1707 353434
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Secéo 9: Informacdes sobre conformidade

Reciclagem e descarte do produto: EUA e Canada

A Xerox tem um programa de reutilizacdo/reciclagem e devolugéo de
equipamentos no mundo inteiro. Entre em contato com o representante
de vendas da Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar se esse produto
da Xerox faz parte ou ndo do programa. Para obter mais informacdes sobre
0s programas ambientais da Xerox, visite:
www.xerox.com/environment.html.

Se vocé estiver administrando o descarte de seu produto Xerox, note que
ele contém lampada(s) de mercurio e pode conter chumbo, perclorato e
outros materiais cujo descarte pode ser regulamentado devido a
consideragbes ambientais. A presenca desses materiais esté totalmente
de acordo com as regulamentac¢des mundiais aplicaveis no momento em
que o produto foi colocado no mercado. Para obter informacdes sobre
reciclagem e descarte, entre em contato com as autoridades locais.

Nos Estados Unidos, vocé também pode consultar o site da Electronic
Industries Alliance na Web: http://www.eiae.org/.

Material de perclorato — Este produto pode conter um ou mais
dispositivos compostos por perclorato, como baterias. Pode ser
necessario um tratamento especial. Consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Unido Européia

Conformidade com RoHS e WEEE

Este produto estd em conformidade com as Regulamentacdes RoHS da
Diretiva de conselho e do parlamento europeu sobre as restricbes de uso
de certas substancias prejudiciais em equipamentos eletro-eletrénicos
(2002/95/EC) e com a Diretiva WEEE (Waste Electrical and Electronic
Equipment) (2002/96/EC).

Alguns equipamentos podem ser usados em atividades domésticas
e profissionais.

Ambiente profissional/comercial

A presencga deste simbolo no seu equipamento é a confirmagéo de
que vocé deve descarta-lo de acordo com os procedimentos nacionais
estabelecidos. De acordo com a legislagdo européia, o fim da vida util
de um equipamento eletro-eletrdnico, sujeito a descarte, deve ser
administrado de acordo com os procedimentos estabelecidos.
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Energy Star para EUA

=

Conformidade com o programa de energia

Como parceiro da ENERGY STAR®, a Xerox Corporation determinou que
este produto atende as diretrizes da ENERGY STAR quanto & eficiéncia
de energia.

ENERGY STAR e ENERGY STAR MARK s&o marcas registradas dos
Estados Unidos. O ENERGY STAR Imaging Equipment Program é um
esforco em equipe entre os governos americano, japonés e da Unido
Européia e a industria de equipamentos de escritorio para fabricar
copiadoras, impressoras, fax, multifuncionais, computadores e monitores
eficientes quanto a energia. A reducao do consumo de energia ajuda a
combater a polui¢do, a chuva acida e altera¢des de longo prazo no clima,
por meio da diminuicdo das emissdes resultantes da geracdo de
eletricidade.

O equipamento Xerox ENERGY STAR é predefinido na fabrica. Sua
maquina sera entregue com o timer para alternar para o Modo de
economia de energia apds a Ultima copia/impressao definido como
15 minutos. Uma descri¢cdo mais detalhada desses recursos pode ser
encontrada na secéao Configuragdo da maquina neste guia.
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Secao 10: Copias ilegais

EUA

O congresso, por estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob
determinadas circunstancias. Penalidades, como multa e prisdo, podem
ser impostas aos culpados por fazer tais reproducdes.

1. Obrigacdes ou valores mobilidrios do Governo dos Estados Unidos,

como:

Certificados de dividas Moeda bancéria nacional
Cupons de titulos Titulos do Federal Reserve Bank
Certificados Silver Certificados Gold

Titulos dos Estados Unidos Titulos do Tesouro

Titulos da Reserva Federal dos  Titulos fracionarios
EUA

Certificados de depésito Papel-moeda

Titulos e obrigacdes de certas agéncias do governo, como o FHA, etc.

Titulos. (Titulos de emissédo do governo dos EUA podem ser
reproduzidos somente com propdsito de publicidade relacionada
a campanhas de vendas de tais titulos.)

Selos da Receita federal. (Se for necessario reproduzir um documento
legal no qual ha um selo de receita cancelado, isso podera ser feito
desde que a reproducao do documento seja realizada com propositos
legais.)

Selos de postagem, cancelados ou ndo. (Com objetivos filatélicos, os
selos de postagem podem ser reproduzidos, desde que a reproducéo
seja em preto-e-branco e menor do que 75% ou maior do que 150%
das dimensdes lineares do original.)

Ordens de pagamento postal.

Faturas, cheques ou letras de cAmbio emitidos por funcionérios
publicos autorizados dos Estados Unidos ou com o consentimento
desses funcionarios.

Selos e outros representantes de valor, de qualquer denominacéo,
que foram ou podem ser emitidos sob qualquer Lei do Congresso.

2. Certificados de compensacéo ajustados para veteranos de
guerras mundiais.

3. Obrigag@es ou valores mobiliarios de qualquer governo, banco ou
empresa estrangeira.

4. Material com copyright, a menos que a permissao do proprietario

do copyright tenha sido obtida ou a reproducéo se encaixe nas
provisbes de direitos de “uso legal” ou de reproducéo de biblioteca
das leis de copyright. Informac6es adicionais sobre essas provistes
podem ser obtidas no Departamento de Copyright, Biblioteca do
Congresso, Washington, DC 20559. Pergunte sobre a circular R21.
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© © N o

10.

11.

Certificados de cidadania ou naturalizag&o. (Certificados de
naturalizagdo estrangeiros podem ser reproduzidos.)

Passaportes. (Passaportes estrangeiros podem ser reproduzidos.)
Documentos de imigracgao.
Cartdes de registro de letra de cambio.

Papéis de inscricao no servico militar que contenham qualquer
uma das seguintes informacdes do solicitante do registro:

Ganhos ou renda Status de dependéncia
Protocolo da corte Servi¢co militar anterior

Condicao fisica ou mental

Excecao: Certificados de dispensa do Exército e da Marinha dos
EUA podem ser reproduzidos.

Cracha, Carteira de identificacao, Vistos ou Insignia utilizada por
militares, ou por membro de varios departamentos federais, como

o FBI e o Departamento do Tesouro, etc. (a menos que a reproducdo
seja solicitada pelo diretor de tal departamento ou agéncia.)

A reproducao dos itens a seguir também é proibida em determinados
estados: Licencas de automéveis — Habilitacdo — Certificado de
compra de automovel.

A lista acima n&o € completa, e nenhuma responsabilidade é assumida
por sua precisdo ou completude. Em caso de duvidas, consulte seu
advogado.

Canada

O parlamento, por estatuto, proibiu a reproducao dos seguintes objetos
sob determinadas circunstancias. Penalidades, como multa e prisao,
podem ser impostas aos culpados por fazer tais cépias.

1.

2
3.
4

Titulos bancarios ou papel-moeda atuais.
Obrigag6es ou valores mobiliarios de um governo ou banco.
Papel de nota do tesouro publico ou papel de receita.

O selo publico do Canadéa ou de uma provincia, ou o selo de um
Orgdo publico ou autoridade no Canada, ou de um tribunal de justica.

Decretos, ordens, regulamenta¢des ou ajustes, ou avisos
relacionados (com intencdo de se apresentar, de modo falso, como
impresso pela Imprensa da Rainha para o Canada, ou com qualquer
equivalente para uma provincia).

Marcas, nomes de produtos, envoltérios ou designs usados por ou
em nome do Governo do Canada ou de uma provincia, do governo
de um estado diferente do Canada ou de um departamento, diretoria,
comissdo ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canada ou de
uma provincia de um governo de um outro estado.

Selos impressos ou adesivos usados com o propdésito de receita pelo
Governo do Canada ou de uma provincia ou pelo governo de um
outro estado.
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8. Documentos ou registros mantidos por funcionarios publicos com
o dever de fazer ou emitir copias certificadas relacionadas, em que
a reproducao é apresentada, de modo falso, como uma copia
certificada.

9. Material com copyright ou marcas registradas de qualquer modo ou
tipo sem o consentimento do proprietario da marca registrada ou do
copyright.

A lista acima € fornecida para sua conveniéncia e assisténcia, mas nao
€ completa e nenhuma responsabilidade é assumida por sua precisao
ou completude. Em caso de davidas, consulte seu advogado.

Outros paises

A cépia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais.
Penalidades, como multa e prisdo, podem ser impostas aos culpados
por fazer tais reproducoes.

Titulos de moeda

Titulos bancéarios e cheques

Valores mobiliarios e titulos bancéarios e do governo
Passaportes e carteira de identificacao

Material de copyright ou marcas registradas sem o consentimento
do proprietario
Selos de postagem e outros instrumentos negociaveis

Nota: essa lista ndo é completa, e nenhuma responsabilidade é assumida

por sua precisdo ou completude. Em caso de duvidas, entre em contato
com a assessoria juridica.

Secéao 11: Informacdes do contato de EH&S

Informacdes de contato

Para obter mais informagfes sobre Environment, Health, and Safety em
relacdo a esse produto Xerox e seus suprimentos, entre em contato com
as seguintes linhas de atendimento ao cliente:

EUA: 1-800-828-6571
Canadé: 1-800-828-6571
Europa: +44 1707 353 434
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