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Bienvenido

Felicitaciones por la compra de su Xerox Card Scanner 200. Con este escaner puede escanear elementos
rapidamente, como tarjetas de presentacion, recibos, fotos y tarjetas plasticas en relieve, y colocar sus
imagenes electronicas en la computadora. Alimentado a través del puerto USB de su computadora, este
escaner es perfecto para sus vigjes.

Xerox Card Scanner 200

Puerto Flecha de Sensor de
USB alineacién papel
Alimentacion Luz de Botones del
de papel encendido escaner

Puerto bus serie universal (USB): conecta el escaner a la computadora.

Flecha de alineacién: muestra el punto donde se debe alinear la esquina superior izquierda del elemento
escaneado.

Sensor de papel: reconoce cuando se inserta un elemento en el escaner.

Alimentacién de papel: coloque un elemento hacia abajo en el escaner y la pagina pasard a medida que
escanea.

Luz de encendido: la luz verde indica que el escaner esta recibiendo alimentacion de la computadora.

Botones del escaner: al presionar un botén se escanea el elemento usando la configuracién especificada
en la ventana Propiedades de One Touch. Mantenga presionado durante tres segundos y suelte un botén
para abrir la ventana Propiedades de One Touch.
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Bienvenido

Contenido de la caja

Antes de dar inicio a la instalacion del software, verifique el contenido de la caja para asegurarse de que se
incluyen todas las piezas. Si faltan elementos o si éstos estan danados, contacte al distribuidor donde
compré el escaner.

Card Scanner 200 Estuche

Cable USB Hoja de calibracién (2) Hoja para limpiar

o

Disco de instalacion Guia de instalacion rapida Tarjeta de soporte técnico
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Bienvenido

Elementos necesarios

PC Pentium 4 compatible con IBM o AMD equivalente, con:

e Unidad de DVD-ROM
e Un puerto bus serie universal (USB) disponible

e Sistema operativo Microsoft® Windows®: Windows 2000 (Service Pack 4), Windows XP de 32 bits
(Service Pack 2 6 3), Windows Vista de 32 6 64 bits

e  Windows 2000 y XP: con un minimo de 512 megabytes (MB) de memoria interna (RAM)
Windows Vista: con un minimo de 1 gigabyte (GB) de memoria interna (RAM)

e Espacio minimo de 350 MB en el disco duro

Monitor VGA o SVGA

La configuracién recomendada para el monitor es:

e Color de alta densidad (16 bits) o color verdadero (24-bits o 32 bits)
e Resolucién configurada al menos en 800 x 600 pixeles.

Para configurar los colores y la resolucién del monitor:
e Abra el Panel de control de Windows

e Haga doble clic en Pantalla y seleccione la ficha Configuracién

Documentacion

Su escaner incluye la siguiente documentacién:
e Guia de instalacién rapida: instrucciones breves para la instalacién.

e Guia del usuario del escaner Xerox: se encuentra en el disco de instalacién; incluye informacién
detallada sobre la instalacion, el escaneo, la configuraciéon y el mantenimiento.

e Referencia rapida: en el disco de instalacién; contiene instrucciones detalladas sobre el uso del médulo
VRS de One Touch y el enlace de destino de SharePoint.

e Léame: contiene informacion actualizada acerca de su escaner y la instalaciéon del software.

e Guia del usuario de PaperPort: ubicada en el disco de instalacion; incluye informacién detallada sobre
las caracteristicas y la configuraciéon del software PaperPort.

e Guia del usuario de BizCard: en el disco de instalacion; contiene instrucciones detalladas para usar el
software.

e Guia del usuario de PhotoImpression: en el disco de instalacion; contiene instrucciones detalladas para
usar el software.

e Ayuda en linea: para la configuracion del escaner, las interfaces TWAIN y WIA y las aplicaciones de
software PaperPort.
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Instalacion

Instalacion

La instalacién es un proceso rapido de dos pasos:

1.

Instalacion del software

2. Conexion del escaner

Antes de comenzar

Antes de dar inicio a la instalacién, asegurese de lo siguiente:

Es posible que la informacion de esta guia haga referencia a software que no se suministra con el
escdaner que compré. Haga caso omiso de informacion sobre software no aplicable a su escdaner.
Visite nuestro sitio Web en www.xeroxscanners.com para obtener las Gltimas actualizaciones de
software para su escaner Xerox.

Si hay software antivirus o antispyware en ejecucion en su computadora, pueden aparecer alertas
o mensajes durante la instalacién que le preguntardn si desea continuar con ésta. Aunque los
mensajes diferiran conforme al software en ejecucion en su computadora, debe permitir en cada
caso que la instalacion continae, si esa opcion esta disponible. Como alternativa, puede desactivar
el software antivirus o antispyware antes de instalar su escaner, pero, si lo hace, asegurese de
volver a activarlo al finalizar la instalacion.

Si ya hay un escaner conectado a la computadora, se recomienda quitar su programa de
controlador antes de instalar el escaner Xerox. Puede quitar estos programas desde la lista
Agregar o quitar programas de Windows. Consulte el manual del usuario que viene con el
hardware del otro escaner para obtener instrucciones sobre como quitar el controlador y el
software de esa unidad.

Si su computadora ejecuta Windows Vista, puede ver la pantalla Control de cuentas de usuarios de
Vista que solicita confirmar los cambios en el sistema. Haga clic en el botén Continuar para
permitir que continde la instalacion.
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Instalacion

Paso 1: Instale el software

El disco de instalacién contiene el controlador necesario y el software de escaneo adicional para usar su
Xerox Card Scanner 200.

Para instalar el software:

1. Inicie Microsoft Windows y asegurese de que no haya otras aplicaciones en ejecucion.
2. Inserte el disco de instalacién en la unidad de DVD-ROM de su computadora.

El disco se inicia automaticamente.

3. Seabre la ventana Seleccionar idioma. Haga clic en la flecha del mend desplegable y elija el idioma que
desea usar. Haga clic en Aceptar.

4, Se abre la ventana Men principal del disco.

NOTA: Si el disco no se inicia, compruebe lo siguiente:
e Aseglrese de que la puerta de la unidad de disco esté completamente cerrada.

e Aseglrese de que el disco se haya insertado en la unidad en la direccién correcta (cara de la etiqueta
hacia arriba).

Para iniciar el disco manualmente:

e Abra la opcién Mi PC de Windows. Para abrirla, haga doble clic en el icono Mi PC del escritorio.
e Haga doble clic en el icono de la unidad de DVD-ROM.

e Debe aparecer el menu de instalacion del disco.

Si el mena no se abre:

e Enlalista de archivos del disco, haga doble clic en el archivo START32.EXE.

NOTA: El archivo Léame incluye las altimas novedades sobre el escaner. El archivo Léame esta en
formato HTML y se abre en cualquier explorador estandar.
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Instalacion

5. En el mend principal, seleccione Instalar productos.

Card Scanner 200

Haga clic en un enlace a continuacion.

o VER LEAME

INSTALAR PRODUCTOS

GUIAS DEL USUARID

o EXAMINAR EL CONTENIDO DEL CD

. VER NUESTRO SITIO WEB

o SALIR

Xerox @)

6. Asegurese de que las casillas Nuance PuperPort® y Controlador del escaner estén marcadas.

Card Scanner 200

Elija las aplicaciones que desea instalar.
[ MNUANCE PAPERPORT
[ CONTROLADOR DEL ESCANER
™ NEWSOFT PRESTO! BIZCARD
[~ ARCSOFT PHOTOIMPRESSION

INSTALAR AHORA

JIENU PRINCIPAL

Xerox @,

NOTA: Elsoftware que se incluye con su escaner puede diferir levemente de la lista que aparece en la
ventana.

7. Haga clic en Instalar ahora.

Comienza la instalacion de PaperPort:

1. Se abre la ventana Seleccionar idioma. Haga clic en la flecha del mend desplegable y elija el idioma
que desea usar. Haga clic en Aceptar.

2. Enlaventana Bienvenido de PaperPort , haga clic en Siguiente.

La instalacién de PaperPort desinstalaré las versiones existentes de este software e instalard la version
ma@s reciente. Los archivos existentes de PaperPort no se veran afectados.
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Instalacion

3. Leaelacuerdo de licencia de PaperPort, seleccione Acepto los términos de este acuerdo y haga clicen
Siguiente. Si decide no aceptar el acuerdo de licenciq, la instalaciéon finalizard y no se instalard el
software PaperPort.

4, En laventana Informacion del cliente, acepte los valores actuales o ingrese nueva informacién y haga
clic en Siguiente.

5. Enla ventana Tipo de instalacién, mantenga el tipo de instalacién predeterminado y haga clic en
Siguiente.

Haga clic en Instalar para dar inicio a la instalacion.
En la ventana Registro del producto, realice una de las siguientes acciones:
e Seleccione Registrarse en linea, haga clic en Aceptar y siga las instrucciones de registro.

e Seleccione Imprimir formulario de registro, haga clic en Aceptar y siga las instrucciones para
completar e imprimir el formulario de registro.

e Seleccione Recordarme en 7 dias y haga clic en Aceptar.

8. Enla ventana Asistente InstallShield finalizado, haga clic en Finalizar.

Ahora se iniciara la instalacion del controlador del escaner.

1. Se abre la pantalla Asistente de instalacién de One Touch 4.0.

Asistente de instalacion de OneTouch 4.0 %

Elinstalador le guiaré a través de log pasos necesarios para instalar OneTouch 4.0 para Xerox Card
Scanner 200 en su computadora,

MOTA: 5i su a esta tado, gl de d hufarlo antes de

i con la instalacid
ADVERTEMCIA: Este programa de computadora estd protegido por leyes de copyright y tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de una parte
cualquiera de él, puede resultar en severas penas civiles o criminales, y serdn sancionados con el
méaximo rigor de la ley.

Cancelar < Alrdz

Haga clic en Siguiente.

3. Enlaventana Acuerdo de licencia de Xerox, lea el acuerdo de licencia. Si acepta los términos,
seleccione Acepto y haga clic en Siguiente.

Si decide no aceptar el acuerdo de licenciq, la instalacion finalizara y no se instalard el controlador del
escaner.
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Instalacion

4, Lasiguiente ventana enumera las opciones de los controladores que puede instalar para el escaner.

Opciones de controlador del escaner %

Se recomienda la "Instalacidn completa”, que incluye software One Touch para escaneo con Inicio
automatico, una vez que se inzerta el papel en el escaner. El software TWAIN puede no ser
necesarno en algunas aplicaciones.

@ Instalacion completa [OneT ouch p ThwWialM]

_) Sélo TWAIN

I Cancelar I I < Alrds I [ Siguiente >

5. Seleccione la opcién que desee y haga clic en Siguiente.

e Instalacion completa (One Touch y TWAIN): ésta es la instalacion recomendada. Instala el
software One Touch 4.0 que proporciona el software del controlador necesario para el escaner.
También instala la interfaz de escaneo del controlador TWAIN. La instalacién de esta opcion
significa que usted puede usar varios métodos distintos para escanear, tal como se explica en esta
Guia del usuario.

e S6lo para TWAIN: el controlador TWAIN estad instalado sin el software One Touch. Puede usar el
Xerox Card Scanner 200 para escanear desde aplicaciones de escaneo TWAIN. No podrd usar la
opcion de Autoescaneo.

6. Haga clic en Siguiente.

Se abre una ventana con ejemplos de calidad de imagen que le pide seleccionar una imagen para la
configuracién del espacio de color.

Confirmar instalacién %

Seleccione la imagen que prefiera, después pulse "Siguiente’ para continuar con la instalacidn.

) Prefiera ésta @ Prefiero ésta ) Prefiera ésta

I Cancelar I I < Alrds I [ Siguiente >

7. Seleccione la opcidén que se vea mejor y haga clic en Siguiente.
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Instalacion

8. DETENGASE cuando vea la ventana “Complete la instalacion conectando el hardware”. NO haga clic
en Aceptar todavia. Deje la ventana abierta y continte con la seccién siguiente.

+ Conecte el cable USB al escaner 1 y a la computadora 2.

Plug and Play terminara de instalar el escaner.
Obtenga mas detalles en la Guia de instalacion rapida o en la Guia del usuario.

Mas

Aceptar
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Instalacion

Paso 2: Conecte el escaner

NOTA: El escaner no tiene un suministro de alimentacién externo. Obtiene alimentacion directamente
desde la computadora mediante el cable USB. Si usa un concentrador USB con la computadora, éste debe
tener su propio suministro de alimentacion. El escaner no tiene un interruptor de encendido/apagado. El
escaner estd listo para escanear apenas termine de cargarse el software en su computadora.

Luego de conectar su escaner, se le pedird calibrarlo. Tenga su hoja de calibracién a mano.
Para conectar su escaner:

1. Quite la tarjeta de empaque del escaner. Saque la hoja desde el frente en la direccién que indican las
flechas de la tarjeta.

2. Quite toda la cinta del cable USB.

3. Conecte el cable USB en el puerto USB del escaner y luego en un puerto USB de la computadora.
Consulte el manual de su computadora para conocer la ubicacién de los puertos USB.

M

Si el conector no entra con facilidad, asegurese de estar conectandolo correctamente. No fuerce el
conector para realizar la conexion.
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Instalacion

4, Su computadora reconoce que hay un escaner conectado en el puerto USB y carga automaticamente
el software apropiado que permite usarlo.

No continue hasta que reciba un mensaje que senala que la computadora encontré el hardware nuevo
o que actualizé la base de datos del controlador. Si la computadora esta ejecutando Windows XP o
Windows Vista, vera un mensaje similar al siguiente.

== Xerox Card Scanner 200
D Controlador de dispositive instalado correctamente,

5. La utilidad de calibracién se abre. Siga las instrucciones en pantalla para calibrar el escaner.

- Para mantener |a calidad de escaneo, es necesario calibrar el
“‘:.,; escaner periddicamente.

Inserte el objetivo de calibrado en la direccidn que indican las
flechas.

Esperando objetivo de calibracion ...

Cancelar

6. Coloque la hoja de calibracién hacia arriba en el escaner en la direccién impresa en la hoja.

7. Elescaner alimentard toda la hoja de calibracién lentamente.

- Para mantener |a calidad de escaneo, es necesario calibrar el
“‘:.,; escaner periddicamente.

Inserte el objetivo de calibrado en la direccidn que indican las
flechas.

Calibrando el color fescala de grises ...

Cancelar

8. Cuando finalice la calibracion, el escaner expulsard la hoja por la parte posterior y cerrard la utilidad de
calibracién. Si la utilidad no se cierra, haga clic en Aceptar para cerrar la ventana.
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Instalacion

9. Cuando esté seguro de que el software se cargd completamente, vuelva a la ventana “Complete la
instalacion conectando el hardware”.

+ Conecte el cable USB al escaner 1 y a la computadora 2.

Plug and Play terminara de instalar el escaner.

Obtenga mas detalles en la Guia de instalacion rapida o en la Guia del usuario.

Mas

Aceptar

Haga clic en Mas para ver una descripcion general rapida sobre el acceso y la navegacion en el Panel
de botones de One Touch. Cuando haya terminado de leer la informacién adicional, haga clic

en Aceptar.

10. Haga clic en Aceptar para finalizar el proceso de instalacion.

11. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacion finalizada para cerrar y salir del instalador de software.

Instalacion finalizada

OneTouch 4.0 s& ha instalado corectamente.

Haga clic en "Cenar" para salir.

Cancelar < Alrdz

Cermar

Ahora puede instalar las aplicaciones adicionales que recibié con su escaner.

12
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Instalacion

Aplicaciones adicionales disponibles con su escaner

Su escaner incluye las aplicaciones sin costo que aparecen en la siguiente tabla.
1. Regrese al mend principal y haga clic en Instalar productos.

2. Seleccione las aplicaciones adicionales que desea instalar y haga clic en Instalar ahora.

Card Scanner 200

Elija las aplicaciones que desea instalar.
Instalado! [~ MNUANCE PAPERPORT
Instalado! [~ CONTROLADOR DEL ESCANER
[T NEWSOFT PRESTO! BIZCARD

[~ ARCSOFT PHOTOIMPRESSION

INSTALAR AHORA

MENU PRINCIPAL

Xerox @)

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para instalar cada uno de los productos adicionales.

Software About the Software

Adobe® Reader® Adobe Reader es una aplicaciéon auténoma que se usa para abrir, ver, buscar e imprimir
archivos PDF. Esta aplicacion se encuentra en la seccién Guias del usuario del disco.

NewSoft Presto! BizCard® [BizCard convierte en forma rdpida y fécil la informacién de contacto esencial de tarje-
tas de presentacion en una base de datos digital, comoda y con capacidades de
busqueda que se puede sincronizar facilmente entre PC, notebooks, PDA y PIM.

ArcSoft PhotoImpression  |PhotoImpression es un conjunto de herramientas de software para mejorar las fotos
escaneadas. Puede usar PhotoImpression para cambiar el brillo y el contraste de una
foto, dar nitidez a la imagen, cambiar sus tonos de color, quitar ojos rojos de imagenes
de caras y recortar y cambiar el tamafo de la imagen. PhotoImpression trabaja con
fotos digitales directamente desde una camara, asi como con fotos escaneadas con el
escaner Xerox Card Scanner 200.

Ahora puede ver y guardar las Guias del usuario.
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Ver las Guias del usuario

1.

4.

En el mena principal, haga clic en Guias del usuario.

Haga clic en un enlace a continuacion para ver la guia del
usuario correspondiente. Para ver las guias del usuario se
debe instalar Adobe Acrobat Reader.

o ADOBE ACROBAT READER

P PAPERPORT P PRESTO! BIZCARD
° LEAME DEL ESCANER Py PHOTOIMPRESSION

ESCANER REFERENCIA RAPIDA DE SHAREPOINT
L

REFERENCIA RAPIDA DE ONETOUCH YRS

MENU PRINCIPAL

Xerox @)

Las guias del usuario estan en formato Adobe® PDF. Si es necesario, haga clic en Adobe Reader para
instalarlo ahora. Siga las instrucciones que aparecen en las ventanas de instalacion.

Si Adobe® Reader® ya esta instalado en su computadora, no lo seleccione a menos que la versién en el
DVD de instalacién sea mas reciente que la ya instalada.

Haga clic en el nombre de una Guia del usuario que desee ver y ésta se abrird en Acrobat Reader. Use el
comando Guardar de Acrobat Reader para guardar esa Guia del usuario en su computadora.

La Referencia rapida de SharePoint contiene informacién sobre una nueva caracteristica del software
One Touch 4.0 que establece un enlace con la aplicacién SharePoint de Microsoft. Esta Referencia
rapida explica como configurar el enlace SharePoint en One Touch.

La Referencia rapida de One Touch VRS contiene informacién acerca de la caracteristica del software
One Touch 4.0 que permite utilizar VRS al escanear. Esta Referencia rapida explica de qué caracteristica
se trata y cémo usar la configuracién de VRS al crear o modificar una configuracién de escaneo.

Cuando termine, haga clic en Meni principal para regresar a la ventana Menu principal, y luego haga
clic en Salir.

Quite el disco de instalacién y guardelo en un lugar seguro.

Eso es todo. La instalacién finalizé y su escaner Xerox Card Scanner 200 esta listo para escanear.
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Instalacion

Registrar el escaner y buscar actualizaciones

Es importante que registre su escaner ya que esto le proporciona acceso a nuestro servicio gratuito de
soporte telefénico. El registro también le ofrece acceso gratuito a actualizaciones de software para el
escaner.

Para registrar su escaner:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch del drea de notificaciones de Windows (en la
esquina inferior derecha de la pantalla).

Elicono de One Touch

0 504 PM

2. Seleccione Buscar actualizaciones en linea en el meni emergente.

Mastrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...

Mostrar referencia rapida...

Acerca de... L

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla y registre su escaner ingresando el nimero de serie del
equipo y su direccién de correo electrénico.

NOTA: Se requiere una direccion de correo electrénico valida.

El nimero de serie se encuentra en la parte inferior del escaner.

El nGmero de serie

Luego del registro, recibird un mensaje de correo electrénico con su ID de registro.

4, Alrecibir su ID de registro, anétela en un papel y manténgala con el escaner de modo que pueda
encontrarla facilmente.
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Escaneo

Escaneo

Tiene varias opciones para escanear con su escaner Xerox. Cada método escanea igualmente bien, asi es
que puede usar el que incluya las opciones adecuadas para el elemento que va a escanear.

e Inicio automatico de One Touch: para usar la caracteristica de inicio
automadtico, simplemente inserte un documento en el escaner y se
escaneard automaticamente utilizando la configuracién predefinida
en el software de OneTouch. Consulte “Escaneo con Inicio
automatico” on page 17.

e Panel de botones de One Touch: use esta opcion de escaneo cuando
desee escanear desde la pantalla de la computadora. Escanea
utilizando la misma configuracién que cuando se utiliza la
caracteristica de escaneo de inicio automatico. Consulte “Escanear
desde el Panel de botones de One Touch” on page 21.

e Interfaz TWAIN: la interfaz TWAIN también sirve para escanear
desde varios programas de su computadora. La interfaz TWAIN esta
disponible en el software PaperPort y en otros programas como
Microsoft Word. Consulte “Escaneo desde la interfaz TWAIN” on

page 62.

e Interfaz Adquisicion de imagenes de Windows (WIA): si su
computadora ejecuta Windows XP o Windows Vista, puede utilizar esta
opcion para escanear con la interfaz WIA de Microsoft. Seleccione la
configuracién de escaneo WIA, coloque el documento en el escaner y
haga clic en un botén de la ventana de la interfaz WIA. Consulte
“Escaneo desde la interfaz Adquisicion de imagenes de Windows” on

page 66.
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Escaneo

Escaneo con One Touch

Cuando coloque un elemento en el escaner, se escanea automaticamente y se envia la imagen a
una ubicacién de destino o a una aplicaciéon de su computadora, o a una unidad en red.

NOTA: Quite siempre las grapas o los clips de los documentos antes de insertarlos en el alimentador de
documentos del escaner. Las grapas y los clips pueden atascar el mecanismo de alimentacién y rayar los
componentes internos. Quite también las etiquetas, los adhesivos o las notas Post-It™ que puedan
desprenderse durante el proceso de escaneo y quedar atascados en el escaner. El uso incorrecto aqui
descrito anulard la garantia del escaner.

Escaneo con Inicio automatico

Cuando coloque un elemento en el escaner, se escanea automdticamente y se envia la imagen a la
aplicacién de software de su computadora.

Utilizando Inicio automatico:

1. Coloque un elemento hacia arriba en la ranura de alimentacién de papel, de manera que quede
alineada con la flecha del costado izquierdo del escaner.

El escaner sujeta el borde superior del papel y comienza a escanearlo automaticamente alimentando el
papel a través del escaner.

2. Se abre una ventana de progreso del escaneo y la imagen se envia a la aplicacién seleccionada para el
bot6n Escanear.

En este ejemplo, la aplicacion de destino es el software BizCard. Tenga en cuenta que se utiliz6 OCR
para la tarjeta de presentacion y el texto esta listo para su edicién.

Guia del usuario de Card Scanner 200 17



Escaneo

Activacion/desactivacion de Inicio automatico

Si desea escanear desde el panel de botones de One Touch en pantalla o tener la capacidad de colocar una
pagina en el escaner y esperar antes de iniciar el escaneo, puede desactivar el Inicio automatico. Esta
opcion para las propiedades de hardware del escaner, esta ubicada en la ventana Configuracion del
dispositivo.

Para activar o desactivar el inicio automatico:

1. Haga clic en el icono de One Touch del area de notificaciones de Windows en el lado derecho de la
pantalla.

Icono de One Touch

L7 5:04 PM

2. Haga clic en elicono del escaner en la barra de titulo del panel de botones de One Touch.

Icono de hardware

e o Z2» Yerox Card Scanner 200 %]

3. Haga clic en el botén Propiedades de la ventana de propiedades de hardware.

Hardware
Estado de hardware del grupo de trabajo:
'jl Host local ()
B, erox Card Scanner 200 %
XC5 200
Propiedades
Actualizar

Selecdonar capacddades del hardware:

=3» Xerox Card Scanner 200

.. @ Tipo de esciner: SheetFed

¥ Resoludién dptica: 600 x 1200 dpi (24 bpp color interno )
% Maximo tamafio de documento: 4.13" x 36,007

...l Conteo de botones de OneTouch: 2

Aceptar Aplicar
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Escaneo

4. En la ventana Configuracion del dispositivo, haga clic en Activar la generacién de eventos cuando el
papel se inserta en el escaner, para anular la seleccion.

Configuracion del dispositivo |

Informacién
Mombre del dispositivo:  Xerox Card Scanner 200

% Versin del driver: 4.0.8.704 (4.0.8.704)

Versidn de firmware: 11
Interfaz: Full Speed USB
Ultima calibracidn: 7/25/2008 01:36 PM

Control

Activar la generacion de eventos cuando el papel se inserta
en el escaner

Demora al recoger [Moderada (500 ms) v]

Evento actual: [SCAN v]

Activar la detecddn de torcedura excesiva del documento.
Saque hada atras el documento si esto ocurre,

[ Calibrar ] [ Limpiar ]

5. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana. Haga clic en Aceptar para cerrar la
ventana Propiedades del hardware.

La caracteristica de Inicio automdtico estd desactivada. El escdner no comenzard a escanear hasta que
haga clic en uno de los botones de escaneo del panel de botones de One Touch o hasta que presione uno
de los botones de One Touch del escaner o de la interfaz de escaneo de la aplicacién que esté utilizando.

Para volver a activar el Inicio automatico, siga las instrucciones de esta seccion y haga clic en la opcién del
paso 4 para volver a activar esta caracteristica.
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Escaneo

Escanear desde los botones de One Touch

El escaneo mediante los botones del escaner funciona de la misma forma que insertar una hoja en el
escaner cuando Inicio automatico esta activado.

Para escanear desde los botones de One Touch:

Siga los pasos en la seccion anterior para desactivar la caracteristica de Inicio automatico antes de
escanear con los botones de OneTouch. Si el Inicio automdtico esta activo, el escaner iniciara el escaneo
automaticamente al insertar la pagina en el escaner.

1. Coloque un elemento hacia arriba en la ranura de alimentacién de papel, de manera que quede
alineada con la flecha del costado izquierdo del escaner.

2. Presione el botén Escanear (Scan) o Personalizar (Custom) en el escaner.

3. Se abre una ventana de progreso de escaneo y la imagen se envia a la aplicacién seleccionada para el
botén de One Touch.

En este ejemplo, la Aplicacion de destino es el escritorio de PaperPort.

E-E-G-

AR Dscumenti\aty Faperon Documents\ampins

[

| H < B Y @ X E T E e e @&

[Fciter samgtes 1 eom Whan peireBack pors B
e B

4. Ahora puede trabajar con la imagen en la Aplicacién de destino.
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Escaneo

Escanear desde el Panel de botones de One Touch

Escanear desde el panel de botones en la pantalla de su computadora funciona igual a como si insertara
una pagina al escaner con Inicio automatico activado.

Para escanear desde el Panel de botones de One Touch:

Siga los pasos en la seccion anterior para desactivar la caracteristica de Inicio automatico antes de
escanear con el panel de One Touch. Si el Inicio automatico estd activo, el escaner iniciaré el escaneo
automaticamente al insertar la pagina en el escaner.

1.

Coloque un elemento hacia arriba en la ranura de alimentacién de papel, de manera que quede
alineada con la flecha del costado izquierdo del escaner.

Haga clic en el icono de One Touch del area de notificaciones de Windows (en la esquina inferior
derecha de la pantalla).

Icono de One Touch

C 7 5:04 PM

The One Touch panel opens.

@ o Z2» Yerox Card Scanner 200 %]

Haga clic en el botén Escanear (Scan) o Personalizar (Custom).

Se abre una ventana de progreso de escaneo y la imagen se envia a la aplicacién seleccionada para el
boton de One Touch.

En este ejemplo, la Aplicacién de destino es el escritorio de PaperPort.

i < B ¥ @ EBE ) IE RS G .

[Fciter samgtes 1 eom Whan peireBack pors B
S port [ Back porc B

6. Ahora puede trabajar con la imagen en la Aplicacién de destino.
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Escaneo

Caracteristicas del Panel de botones de One Touch

El panel de One Touch es su conjunto de controles en pantalla para el escaner. Desde el panel puede
acceder a la configuracién de hardware de su escaner y configurar el botén PaperIn.

Haga clic en el icono de One Touch para abrir el panel.
The Button View

@ © > xerox Card Scanner 200 B8

The Hardware View The Detail View

() € > verox Card Scanner 200 (x| @ © = erox Card Scanner 200 (%]
Tarjeta de presentacion (calidad de

. " -Modo: Blanco y negro @ 300 dpi
\/ 4  -Pagina: 3.50"x 2.00"
¥CS 200 SCAMN - Configuraciones: Brilo 50 %

La Barra de titulo

e Flechas verdes: haga clic para recorrer las 2 vistas del panel.

e Icono del escaner: haga clic para abrir las propiedades de hardware del escaner.

e “X”roja: haga clic para cerrar el panel de One Touch.

La Vista de botones

e Haga clic con el botén izquierdo en un icono de la Aplicacién de destino para comenzar a escanear.

e Haga clic con el botén derecho en un icono de la Aplicacion de destino para abrir las propiedades de
One Touch.

e Haga un clic en la informacién detallada para abrir las propiedades de One Touch.
La Vista de hardware
e Haga clic con el botén izquierdo en el icono del escaner para volver a la Vista de botones.

e Haga clic con el botén derecho en el icono del escaner para abrir las propiedades de hardware del
escaner.
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Escaneo

Configuracion de los botones de One Touch e Inicio
automatico

Alinstalar el escaner, el software configuré One Touch con todas las aplicaciones de su computadora a las
que podra escanear. El botén consiste en: una Aplicacién de destino, una Configuracién de escaneo y un
Formato de archivo.

Para abrir la ventana Propiedades de One Touch:

Existen dos métodos que puede usar para abrir Propiedades de One Touch.

e Mantenga presionado cualquiera de los botones de One Touch del escaner durante al menos 3
segundos y luego suéltelo.

e Haga clic con el botén izquierdo en el icono de One Touch ubicado en la esquina inferior derecha de la
pantalla, luego haga clic con el botén derecho en uno de los iconos de destino.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Selecdonar formato:

"""" Matepad i @ -
J W | =
BMP

- |
Acrobat Reader 8.0 TIFF PG FDF nid

@ © = Xerox Card Scanner 200 (%]

SCAN Custom

Haga clic con el botén derecho en Scan o

Custom, clic con en el botén izquierdo en la Prestol BiaCard 5 o | Sefeccionarla configuracion:
informacion detallada o presione el boton i ¥§ Autorecorts de fato en color )
del escaner para abrir las Propiedades de _ 4 Taida s e (e (-
One Touch. ScanSoft PaperPort
L 4§ Autorecorte de foto en escaladeg.. )
L Transferr a almacenamiento '“ VeTTEiE el preserlEs v
B Tarieta de presentacicn (calidad ... )
_) Copiar a CD-ROM E: Configurar antes de escanear )
\.{a B
Propied [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiar...] Eliminar

Aceptar Aplicar

NOTA: Algunas de las opciones de la ventana Propiedades de One Touch aparecen “en gris” y no estén
disponibles, estas opciones no son vdlidas para su modelo de escaner.

Para cambiar la configuracion de PaperIn:

Haga clic en el nombre de una aplicacién en la lista Seleccionar destinos.
Seleccione un formato de archivo en el panel Seleccionar formato.

Seleccione una configuracion de escaneo en la lista Seleccionar la configuracion.
Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

Coloque una pagina en el escaner.

o v bk w N =

El escaner comienza a escanear y envia la imagen a la aplicacién, con el formato de archivo y la
configuracién de escaneo que especifico.

Guia del usuario de Card Scanner 200 23



Escaneo

Seleccion de nuevos valores de configuracion

Haga clic en la ficha "Scan | Custom | Opeiones|
Opciones para
seleccionar opciones. Seleccionar destinos: Seleccionar formato:
""" J Notepad i @ N » T Seleccione un formato
- .| = L de archivo para las
BMP  TIFF  JFG  FDF  nd imdgenes escaneadas.

Acrobat Reader 8.0

i i i6 Selecdonar la configuracidn:
Seleccione la Aplicacién Prestal BisCard 5 e 9

de destino que se abrira .“ Autorecorte de foto en color )
cuando fInCllIZCl. el .. | 4 h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
escaneo. La aplicacién de \L SeanSoft PaperPart
. L} E .
destlno se usa para ver y - 4§ Autorecorte de foto en escaladeg.. ) Seleccione una
trabajar conlasimagenes . ) ) o Tarieta de presentacian ) configuracion para
escaneadas. L Transferir a almacenamiento escanear el elemento
E h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3 )
) Copiar a CO-ROM E: Configurar antes de escanear )
A 3
Pro [Nuevo. 5 ] [Copiar. 5 ] [Editar. = ] Eliminar

Aceptar Aplicar

La configuraciéon de la ventana Propiedades de One Touch es:

Seleccionar destinos: la lista de aplicaciones de destino a las que One Touch puede enviar una imagen
escaneada de modo que la aplicacién se abra inmediatamente después de que finalice el escaneo.

—

|!E Microsoft WORD

j Microsoft 'wordPad

-

m

) ) » ' ScanSoft PaperPort
Seleccione la aplicacionala
que desea que One Touch S R———— -
envie la imagen escaneada. ‘ FANSISAn & Smacenamisrto

(+) Copiar aCD-ROM D:
=

NOTA: Siselecciona un programa de procesamiento de texto, como Microsoft WordPad o Microsoft Word,
que se puede usar para OCR (tal como TXT o RTF), el texto de las imagenes escaneadas se convierte
automdaticamente a texto de procesamiento de palabras.

Seleccionar la configuracion: lista de configuraciones de escaneo disponibles para el botén seleccionado.
Los valores basicos de la configuracion incluyen: modo de escaneo, resolucion (dpi), tamafio de pagina,
brillo (Br) y contraste (Cr). Para ver un valor de configuracién de escaneo seleccionado, haga clic en su
icono. Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacién detallada.

By Carta EELILL &~

i . Configurar antes de escanear )
Hagaclicen elicono de una ot | .
configuracionseleccionada (. e e )

- Modo: ColorE 200 dpi
para ver sus valores. Pasine: B0 ¢ 400"

- Configuraciones: Brillo: 50 %, ..

m

¥ Fotografia vivida iy L=
¥ Foto en color (745 )

24 Guia del usuario de Card Scanner 200



Escaneo

Estos iconos junto a cada configuracion de escaneo indican el modo de escaneo.

o LJ pr ]

Color Blanco y negro Escala de grises Configurarantes
de escanear

Consulte las secciones “Creacion de una nueva configuracion de escaneo” on page 26 y “Edicion o
eliminacion de configuraciones de escaneo” on page 32.

NOTA: Use Configurar antes de escanear si desea configurar manualmente el modo de escaneo antes de
escanear. Consulte “Configurar antes de escanear” on page 33.

Seleccionar formato: conjunto de formatos de archivo para la imagen escaneada correspondiente al
botén seleccionado. Los formatos se basan en el tipo de aplicacion de destino que selecciona. Este ejemplo
muestra los formatos que se aplican a Microsoft Outlook.

TIFF PG TE=T

Los nombres de icono indican sus tipos de archivo. Consulte “Seleccion de opciones de formato de
documento y de archivo” on page 36 para obtener mas informacién sobre los formatos disponibles.

Ficha Opciones: muestra una ventana que permite elegir opciones relacionadas con la aplicacién de
destino seleccionada para la imagen escaneada. Consulte “Seleccionando opciones para One Touch” on
page 471 para obtener instrucciones sobre como configurar la lista de destinos disponibles.

Boton Propiedades: muestra una ventana que permite seleccionar propiedades para cada tipo de
aplicacién de destino. Consulte “Configuracion de las propiedades de la aplicacion de destino” on page 43.

Boton Actualizar: actualiza los enlaces entre todas las aplicaciones de destino de su computadora 'y One
Touch 4.0. Si instala nuevo software que se puede usar como aplicacién de destino, haga clic en el boton
Actualizar para enlazar el nuevo software con One Touch 4.0

Botones Nuevo/Copiar/Editar/Eliminar: haga clic en Nuevo o en Copiar para agregar nuevas
configuraciones de escaneo a la lista. Haga clic en Editar o en Eliminar para cambiarlas o quitarlas.

Botones Aceptar/Cancelar/Aplicar: Aceptar acepta los cambios y cierra la ventana. Aplicar acepta los
cambios, pero deja la ventana abierta para que usted pueda continuar haciendo cambios adicionales.
Cancelar cierra la ventana sin aceptar los cambios.
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Escaneo

Creacion de una nueva configuracion de escaneo

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucién del escaneo, el brillo, el modo (color,
blanco y negro o escala de grises) y una serie de otros valores.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Selecdonar formato:
“== Motepad i L - e
) i) =) &)
Acrobat Beadsr 5.0 BMF  TIFF ~ JPG FOF ndd
F Crear archivos de una imagen
. Selecdonar la configuracidn:
Frestol BizCard 5 =
o Autorecorts de foto en color &
Tareta de prezentacion [calidad d... &
ScanSoft PaperPort h 2
5 4 Autorecorte de foto enescalade g.. )
L Transferr a almacenamiento “ VeTTEiE el preserlEs @
. E h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
(') Copiar a CD-ROM E: E Configurar antes de escanear )
A
] I
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo. . ] [Copiar. . ] [Editar. - ] Eliminar

Aceptar Aplicar

Para crear una nueva configuracion:

1. Recorra las aplicaciones en la lista Seleccionar destinos y haga clic en la que desee para la nueva
configuracién de escaneo.

2. Haga clic en el botén Nuevo.

Si desea usar los valores de otra configuracion, seleccione la configuracion y haga clic en el boton
Copiar.

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo.
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La Ficha Configuracion de escaneo

Escaneo

1. En el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo, escriba un nombre.

| Corfiguracién de pagina | Corfiguracién avanzada | -"J \J
Corfiguracién de escaneo |

Escriba un nuevo nombre para
la configuracién.

Si la configuracién esta

Escaneo de texto daro| 2] bloqueada, hOgO clic en el
Seleccione el modo de Moda Resolucién candado para
escaneo y arrastre el control ®) @ Blanco y negro 75 150 300 600 dESbloquearlq- Elicono se
deslizante para configurar la i o transforma en una llave.
resolucion. #@ © Escala de grises |t 200 dpi

¥% © color

Arrastre los controles
deslizantes para configurar Erillo: U 50 %
Brillo y Contraste.

Contraste:

[ Aceptar ] I Cancelar I I Aplicar

2. Seleccione valores para la nueva configuracion de escaneo.

Modo: seleccione un modo de escaneo:

e Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Por ejemplo, las cartas y los memos se
escanean generalmente en blanco y negro.

e Escala de grises permite escanear elementos tales como documentos que contienen dibujos o
fotos en blanco y negro.

e Color permite escanear fotos y otros elementos en color. Los escaneos en color producen el
tamano de archivo mas grande.

Resolucién: arrastre el control deslizante hacia la derecha o hacia la izquierda para ajustar la cantidad
de puntos por pulgada (dpi) de la resolucién. Mientras mayor sea la configuracion de dpi, mas nitida y
clara sera la imagen escaneada. Sin embargo, una configuracion de dpi alta tarda més en escanearse y
produce archivos mas grandes para las imagenes escaneadas.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia la derecha o hacia la izquierda para ajustar
el brillo y el contraste de la imagen escaneada. La configuracién del contraste no se aplica al modo
Blanco y negro.

El brillo se refiere a la luminosidad o a la oscuridad de la imagen. El contraste es el rango entre las
partes mds oscuras y mds claras de la imagen. Mientras mayor sea el contraste, mayor serd la
diferencia entre las sombras mas claras y mas oscuras en la imagen.

Si desea bloquear la configuracién, haga clic en el icono de llave para que se transforme en un
candado.

4. Haga clic en Aceptar si ha terminado de hacer cambios a esta configuracion.
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La Ficha Configuracion de pagina

Haga clic en la ficha Configuracién de pagina para seleccionar las opciones aplicables a la forma en que
desea que aparezca la imagen después de escanear.

Scan Settings | Page Seftings |VRS Settings I Advanced Settings

Size

() Standard: User defined custom size -

@) Custom: Width:  4.00 Height: 6.00  inches Haga clic para alternar
entre pulgadas y

Improvements and Settings milimetros.

AutoCrop to Original Duplex

[T reduce Maire Patterns Skip Blank Originals

|:| Straighten Image Color Filter

Invert Image Red Green

Tamano: haga clic en Estandar y en la flecha del men( y seleccione un tamario de pagina desde la lista. O
bien, haga clic en Personalizado e ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina en los cuadros.
Las unidades de medida pueden ser pulgadas o milimetros. Haga clic en el nombre de las unidades,
pulgadas o milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y configuraciones: s6lo estan disponibles las opciones que corresponden al modo de escaneo
seleccionado en la ficha Configuraciéon del escaneo.

Autorecorte a original: seleccione esta opcion para permitir que el escaner determine
automaticamente el tamafio del elemento que se escanea.

Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas y rizadas que suelen aparecer en
imagenes escaneadas de fotos o ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y revistas.
Seleccionar Reducir franjas de moiré limitard o eliminard franjas de moiré en la imagen escaneada.
Esta opcion sélo estd disponible a resoluciones bajas.

Enderezar imagen: seleccione esta opcién para permitir que el escdner determine automaticamente si
una pagina estd torcida y para que ademas enderece su imagen. El escaner detecta bordes de paginas
y puede advertir cuando la pagina se alimenta en angulo. Sin embargo, si la pagina se alimenta en un
angulo demasiado grande, es posible que la imagen no se enderece del todo. En dicho caso, vuelva a
escanear la pagina.

Invertir imagen: sélo disponible para el modo Blanco y negro, esta opcion invierte el blanco y el negro
de una imagen.

Imagen original Invertirimagen

Si ha terminado de hacer cambios a esta configuracion, haga clic en Aceptar para guardar la
configuracién y cerrar la ventana.
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La Ficha Configuracién avanzada

1. Haga clic en la ficha Configuraciéon avanzada.

Escaneo

Las opciones de la ficha Configuracién avanzada se aplican a los modos de escaneo Color o Escala de

grises.

Corfiguracién de escaneo

Corfiguracién de pagina Corfiguracién avanzada

Escala de grises/Configuraciones de color

Saturacién de color: 50 %

)

Tono de color: 0°

)

Gamma: 1.80
Lt
Predeterminados

Aceptar Cancelar

2. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda o hacia la derecha para cambiar la configuracién

del color. Al hacerlo, la imagen cambia para mostrar los efectos de la nueva configuracién.

Saturacion: controla la intensidad o la pureza de un color.

Tono: el color que usted ve reflejado en la imagen.

Valor gamma: controla el brillo de los tonos medios del color.

3. Haga clic en Aceptar para guardar la nueva configuracion.

Esta aparece ahora en la lista de Configuraciones de escaneo de la ventana Propiedades de One Touch
para las Aplicaciones de destino correspondientes.
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La ficha Configuracién del dispositivo

El cuadro de didlogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha Configuracion del dispositivo cuando su
Aplicacion de destino seleccionada envia la imagen escaneada a una impresora, a una aplicacién de fax o
a otro dispositivo. Las opciones de la ficha Configuracion del dispositivo se usan para seleccionar la
configuracién del dispositivo.

1.

Haga clic en la ficha Configuracion del dispositivo.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Pardmetros del dispositivo | Corfiguracitn avanzada |

Opdiones de pagina

Ajustar a pagina, redudir imagen si fuera necesario

@ Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

| Centrar imagen en pagina Mantener relacion de aspecto
| Autorrotar imagen para mejor ajuste

Compaginar copias: Copias: 1

Avanzadas...

[ Aceptar ] | Cancelar | | Aplicar |

Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para
imprimirse o enviarse por fax en una sola pagina, ésta se reduce automaticamente de modo que se
ajuste a la pagina.

Tamapno real, recortar imagen si fuera necesario: si la imagen escaneada es muy grande para
imprimirse o enviarse por fax en una sola pagina, ésta se recorta automaticamente por sus bordes de
modo que se ajuste a la pagina.

Centrar imagen en pagina: la imagen se imprime en el centro de la pagina y no en la esquina superior
derecha.

Mantener relacién de aspecto: la relacion de aspecto es la relacién entre el largo y el ancho de las
dimensiones de la imagen. Seleccione esta opcién de modo que las proporciones relativas de la
imagen permanezcan constantes.

Autorrotar imagen para mejor ajuste: si la imagen tiene un formato apaisado y el dispositivo
imprime en orientacion vertical, o viceversa, la imagen se rota para ajustarse a la pagina.

Compaginar copias: si va a imprimir mas de una pagina, las copias se compaginan. Ingrese el nimero
de copias en el cuadro Copias.

Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el dispositivo. El cuadro de didlogo que se
abre es especifico del dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro de dialogo
muestra los valores de configuracion de la impresora.

2. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
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La ficha Opciones de almacenamiento (archivo)

Escaneo

El cuadro de didlogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha Opciones de almacenamiento cuando
la Aplicacion de destino es Transferir a almacenamiento. Las opciones de esta ficha permiten seleccionar
doénde se guardan los elementos escaneados cuando se escanea con esa configuraciéon de escaneo en

particular.

1. Haga clic en la ficha Opciones

de almacenamiento.

Corfiguracién de escaneo | Corfiguracidn de pagina |

Opciones de almacenamiento | Corfiguracién avanzada |

Elegir carpeta y opciones de transferencia

[ Distribucidn de slmacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\Public\Documents

Examinar

2. Haga clic en las opciones de Distribucion de almacenamiento que desee.

Areptar Cancelar Aplicar

Todos los documentos estdn en la raiz: los documentos escaneados se guardan en la raiz de la
carpeta especificada en la Ubicacion del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas por mes, por semana o por tipo: se crean carpetas sobre

la base de su seleccion (mes, semana o tipo de archivo) y se guardan en ellas los documentos

escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de modo que usted pueda realizar un
seguimiento de la fecha en que los escaned.

3. Sidesea almacenar sus documentos de archivo en otra ubicacién, haga clic en el botén Examinar para

especificar la nueva ubicacion.

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
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Edicion o eliminacion de configuraciones de escaneo

La edicién y la eliminacién se aplican normalmente a las configuraciones que usted crea y no a las
preestablecidas del escaner.

NOTA: Su escdner incluye una serie de configuraciones preestablecidas de fabrica. Para asegurarse de que el
escaner tenga siempre un conjunto de configuraciones de escaneo correctas, no elimine estas
configuraciones preestablecidas. También recomendamos mantener estas configuraciones bloqueadas de
modo que no se eliminen involuntariamente. De esta forma, las configuraciones de fabrica estaran siempre
disponibles. Si las elimina o las edita y desea volver a contar con ellas, tendra que desinstalar y volver a
instalar el escaner.

Para editar o eliminar una configuracién de escaneo:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracién de escaneo que desea editar o eliminar.

Scan | Custom | Opciones
Seleccionar destinos: Selecdonar formato:
A\ Microsoft XPS Document i = LB g
@ riter . EI %
S\ Microgoft Office Document BMP TIFF JPG ROE] TEXT
@ Image “Writer [T Crear archivos de una imagen
. . Selecdonar la configuracidn:
W§/ Microsaft Paint
o .“ Autorecorte de foto en color )
Tareta de prezentacion [calidad d... &
. Micrazaft Outlack o 3
L] ‘5 Autorecorte de foto enescalade g.. )
SharePaint .“ Tareta de prezentacion )
3 L h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3
= Clisnte da Imagen Fiia Configurar antes de escanear )
=9 Seleccionelaconfiguraciéon
¥ Escanen de texto clam
- de escaneo que desea
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiar...] [Himinar ] editar o eliminar. Debe
estar desbloqueada, como
. lo indica la ausencia de un
fcepier SEEC candado aqui.

e Para eliminar la configuracién, haga clic en el botén Eliminar.
e Para editar la configuracién, haga clic en el botén Editar.
Edite la configuracion y haga clic en Aceptar.

3. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana Propiedades de One Touch.
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Configurar antes de escanear

Puede configurar su escaner de manera que al insertar una paging, se abra una interfaz de escaneo
diferente, antes de iniciar el escaneo. Para configurar el escaner para esta tarea, debe seleccionar
Configurar antes de escanear de la lista de configuraciones de escaneo.

Configurar antes de escanear simplemente abre la interfaz de escaneo TWAIN o WIA cuando usted inserta
una pagina. Posteriormente puede usar la interfaz para cambiar la Resolucién, el Modo de escaneo y otras
opciones. Cuando escaneaq, la imagen escaneada se envia de todos modos con los valores de tipo de

archivo y aplicacién de destino ya seleccionados en la ventana Propiedades de One Touch para ese botén.

La opcién Configurar antes de escanear se puede usar cuando desee escanear varias paginas y hacer que
aparezcan en un archivo.

Para establecer la opcion Configurar antes de escanear:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracién de escaneo Configurar antes de escanear.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Selecdonar formato:
@l “crobat Reader 8.0 i ~ L -
) Vi |
EMP  TIFF PG PDF n/d

Frestol BizCard 5

\L ScanSoft PaperPort
L

[T Crear archivos de una imagen

Selecdonar la configuracidn:

= * Autorecorte de foto en color )
. . . B Tarieta de presentacicn (calidad ... )
1L Transferr a almacenamiento
"] Autorecorte de foto enescalade g.. )
. ) Tarjgta de presentacidn ) . .
% Do a TR & - _ R Seleccione Configurar
2 h Tarjgta de presentacion [calidad d.. (3 antes de escanear.
= Fax Configurar antes de escanear A
> ¥ TWAIN Haga clic con el botén
WIA derecho en Configurar

Actualizar Propiedades... Muevo...| |Copiar...| T antes de escanear para
d

abrir el men( y seleccione

Aceptar B la interfaz que desea usar

para escanear.

3. Haga clic con el botén derecho en Configurar antes de escanear para seleccionar una interfaz que
utilizara para establecer la configuracion antes de escanear.

TWAIN: se abre la interfaz TWAIN para que usted haga cambios antes de escanear. Consulte “Escaneo
desde la interfaz TWAIN” on page 62.

WIA: se abre la interfaz Adquisicion de imagenes de Windows (WIA) para que usted haga cambios
antes de escanear. Consulte “Escaneo desde la interfaz Adquisicion de iméagenes de Windows” on
page 66.

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.
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Para escanear utilizando Configurar antes de escanear

1
2
3.
4

Haga clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN.

Xerox Card Scanner 200

V]

Modo: Resoludion: 200 dpi
W, @ Blanco y negro g

4% (O Escala de grises Brillo: 50 %

¥ @ Color
Tarjeta presentacion 3,5 x 2 pulg
Opciones:

Autorecorte en largo Autorecorte a original

Recto Redudr franjas de moiré

7| Tamafio de péagina Defirir ...
Autoescaneo al insertar documento
Preparado para escanzar ... Listo

Coloque un elemento en la ranura de alimentacién de papel del escaner.
The TWAIN Interface opens.

Seleccione la configuracién de escaneo correspondiente al documento.

5. Se escanea el elemento. Al finalizar, haga clic en el botén Hecho y se enviara la imagen a la aplicacién

Para escanear varias paginas

de destino especificada en la ventana Propiedades de One Touch 4.0.

En el ejemplo que aparece en la pagina anterior, la aplicacién de destino es PaperPort.

Puede usar Configurar antes de escanear para crear documentos de varias paginas a partir de paginas

escaneadas individualmente.

NOTA: Eluso de la opcién Configurar antes de escanear para escanear varias paginas no se aplica para los
formatos de pagina BMP y JPG. Asegurese de que el formato de pagina de la ventana Propiedades de One
Touch 4.0 esté configurado en TIFF, PDF o en uno de los formatos de texto.

1.
2.

Haga clic en el botén Scan (Escanear) de la interfaz TWAIN.

Coloque un documento en la ranura de alimentacién de papel del escaner.

Cuando se abra la interfaz TWAIN, seleccione la configuracién de escaneo apropiada para su
documento.

Luego de cerrada la barra de progreso de escaneo, coloque la siguiente pagina en la ranura de
alimentacién de papel del escaner.

Continde hasta que haya escaneado todas las paginas de su documento de varias pdginas.
Cuando termine de escanear, haga clic en el botén Listo de la interfaz TWAIN.

Todas las paginas escaneadas se envian a la aplicacién de destino configurada en la ventana
Propiedades de One Touch 4.0. Si la aplicacién de destino es PaperPort, se agruparén las paginas como
una sola pila de péaginas.

Aseglrese de que la opcién Crear archivos de una imagen no esté seleccionada. Consulte la page 36 para
obtener instrucciones para cambiar la configuracion de archivos.

34

Guia del usuario de Card Scanner 200



Escaneo

Cancelacion de Configurar antes de escanear

1. Haga clic en Cancelar de la ventana de progreso del escaneo.

Escaneando pagina 1

- Cancelar
® Visioneer Inc. Todos los derechos reservados.

2. Se abre la siguiente ventana que pregunta si desea cancelar el trabajo completo.

;Desea cancelar el trabajo por completo ?

[ 5i | [ Ne ]

Si: el escaneo se detiene y se eliminan todas las paginas escaneadas del lote hasta el momento. La
interfaz TWAIN se cierra y usted puede reiniciar el escaneo desde el principio.

Seleccione Si si la configuracion de escaneo TWAIN estd incorrecta para el lote de escaneo.

Por ejemplo, el tipo de imagen es Blanco y negro, pero desea escanear documentos a color.
Seleccione Si para eliminar las paginas escaneadas, luego comience de nuevo pero seleccione el
tipo de imagen correcto antes de escanear.

No: el escaneo se detiene, pero las pdginas escaneadas del lote hasta el momento no se eliminan y
la interfaz TWAIN permanece abierta. La pagina actual pasa a través del escaner, pero no se
escanea. Puede colocar una nueva pagina en el escaner, ajustar la configuracion de TWAIN para
ésta y hacer clic en el boton Escanear de la interfaz TWAIN para continuar con el escaneo.

Al terminar el lote de escaneo, las paginas de la primera y de la segunda parte del trabajo se
envian a la aplicacién de destino.

Seleccione esta opcion, por ejemplo, si usted ha escaneado un documento en blanco y negro, pero
desea insertar una pagina en color en él. En lugar de tener que volver a escanear el lote completo,
puede detener el escaneo actual, cambiar el tipo de imagen de Blanco y negro a Color y reiniciar el
escaneo sin perder las paginas ya escaneadas.
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Seleccion de opciones de formato de documento y de archivo

La opcién de formato que seleccione determina el formato de archivo del documento escaneado. Las
opciones de formato y los tipos de archivo correspondientes estdn disponibles para el tipo de aplicacién de
destino seleccionado para ese botén.

Las opciones disponibles son para imagenes y texto.

~ [@= Formatos de texto;
[ | | TXT es el Gnico de
' varios formatos de
BHP FDF

TIFF JPE TEXT texto disponibles.
L |

Formatos de imagen

Los formatos de texto son para tipos de archivo de texto. Los nombres de los formatos indican sus tipos de
archivo. Consulte “Formatos de texto” on page 38 para obtener detalles.

] ] ] [
=% =% =% =%
RTF #LS

HT L TEXT
Crear archivos de una imagen

Los formatos TIFF y PDF admiten documentos de mltiples paginas. Si estd escaneando como archivo
TIFF o PDF y desea crear un archivo por cada imagen escaneada, seleccione Crear archivos de una imagen.
Tenga en cuenta que esta opcion se activa y desactiva si ha seleccionado un formato que s6lo admite una
sola pagina, tal como BMP o JPG.

Esta opcion se puede usar junto con Configurar antes de escanear para enviar varios archivos de una
pagina a un destino al escanear desde la interfaz TWAIN.

Seleccionar formato:

W) =) &) 124 &
¥V | _m

BMP  TIFF  JPG FDF  TExT
Crear archivos de una imagen
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Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u otros documentos que desee
guardar como imdagenes. BMP y TIFF son formatos de archivo de imagen estandar que se utilizan con
frecuencia si se desea realizar un procesamiento adicional de las imégenes, tal como el retoque de fotos o
la correccion del color. Ambos formatos de archivo tienden a ser mds grandes que el formato JPG.

Dado que es posible reducir el tamano de los archivos de imagen JPG, el formato JPG se usa con frecuencia
para imagenes en paginas Web o en caso de que el tamano pueda ocasionar problemas en envios
electrénicos. El tamano de los archivos JPG se reduce al disminuir su calidad de imagen, y usted puede
seleccionar el grado de calidad para las imagenes escaneadas desde el icono del formato de archivo JPG.

El formato PDF se usa con frecuencia para crear imdgenes de paginas de texto. Puede ser (til seleccionar el
formato PDF al escanear pdginas de texto que no requieren procesamiento de OCR u otro. El formato PDF
también se usa para colocar documentos de varias paginas en sitios Web como archivos pdf legibles. Al
igual que en la opcién JPG, es posible reducir el tamafo o la calidad del formato PDF.

Para seleccionar un tamano de archivo JPEG o PDF:

1. Seleccione JPG o PDF como el formato de pagina.
2. Haga clic con el botén derecho en el icono JPG o PDF.

Se abre un mend.

1“!';

2

Minimizar tamafio
¥ Mormal

Maximizar calidad

TIFF  JP

3. Seleccione la opcién de tamano de archivo/calidad de imagen para las iméagenes escaneadas.
Minimizar tamano: tamano de archivo mas pequeno y calidad de imagen mads baja.
Normal: tamafo de archivo medio y pérdida parcial de calidad de imagen.
Maximizar calidad: tamano de archivo mas grande sin pérdida de calidad de imagen.

Su seleccion sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la ventana Propiedades de One
Touch. Otros botones con JPG o PDF seleccionado como el formato de pagina no se ven afectados, de
modo que puede configurar el tamano de archivo o la calidad de imagen de JPG o de PDF
independientemente para cada botén.

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Guia del usuario de Card Scanner 200 37



Escaneo

Formatos de texto

La seleccion de la opcién de formato de texto también selecciona el procesamiento de OCR como un paso
automatico para el escaneo. Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto
seleccionado, las partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto editable.

Seleccione un formato de texto para documentos con texto o nimeros, tal como una carta comercial, un
informe o una hoja de cdlculo. Hay varios formatos de archivo disponibles en el icono de formato de texto,
dependiendo de la aplicacién de destino que selecciona.

El formato de archivo especifico es la extension del nombre de archivo en el icono de formato de texto.

[@=
¥
RTF

El formato de texto especifico; este ejemplo
corresponde al formato Microsoft WordPad.

A medida que selecciona aplicaciones de destino que son aplicaciones de texto, el icono de formato de
texto cambia conforme al tipo de archivo de la aplicacién. En algunos casos, la aplicacién de destino
admite varios tipos de archivo, y usted puede hacer clic con el botén derecho en el icono para seleccionar el
tipo de archivo en particular para esa aplicacion.

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato de texto:

Seleccione la aplicacién de destino.
2. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.
Las opciones del mend dependen del tipo de aplicacién de destino que selecciona.

Ejemplo de ment para el formato de Ejemplo de meni para el formato de
texto cuando la aplicacién texto cuando la aplicacién seleccionada
seleccionada es Microsoft Word. es Transferir a almacenamiento.
= =i
RT™ TEXT
Simple Text v Simple Text
¥ Rich Text Format Rich Text Format
OCR options ... Excel Spreadsheet
HTML Document
OCR options ...
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3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.
Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa la aplicacién estandar Bloc de @
notas de Microsoft. =

Formato de texto enriquecido: el formato de archivo .rtf. Texto que conserva el formato cuando @
se convierte. Disponible con Microsoft WordPad y Word. =

Hoja de calculo de Excel: el formato de archivo .xls utilizado por Microsoft Excel. . @

Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para crear paginas Web. %

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de One Touch.

Escaneo con Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR)

El Reconocimiento éptico de caracteres (OCR) convierte texto y nimeros de una pagina escaneada en
texto y nimeros editables. Posteriormente puede trabajar con el texto y los nimeros con tareas tales como
editar, corregir la ortografia, cambiar la fuente o su tamafio, ordenar, calcular, etc.

NOTA: Xerox recomienda usar la configuracién original de fabrica que viene con el escaner en todo
procesamiento de OCR. Cuando escanee con otra configuracion, use una resolucién de al menos 200 dpi. Si
la calidad de los documentos originales es deficiente o si su fuente es pequefiq, es posible usar 300 dpi
como la resolucién maxima.

El software PaperPort debe estar instalado para que las opciones de OCR estén disponibles para los
formatos TXT, RTF, XLS y HTML. Si escanea tarjetas de presentacién al software BizCard, el Gnico tipo de

archivo disponible serd BMP. Se aplica OCR en las tarjetas de presentacion después de enviar la imagen a
BizCard.

Para escanear con OCR:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione un programa de edicién de texto en la lista Seleccionar destino, luego seleccione un
formato de archivo de texto del panel Seleccionar formato.

Por ejemplo, si desea editar su documento en Microsoft Word, seleccione esa aplicacién, y luego
seleccione un formato de archivo, tal como TXT, RTF o DOC.

3. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar las Propiedades de One Touch.

Coloque un documento en la ranura de alimentacion de papel del escaner. El escaner comienza a
escanear.

Las paginas escaneadas aparecen en la aplicacién de destino con el texto listo para edicién y
procesamiento adicional.
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Para seleccionar la configuracién del OCR:

1. Seleccione la aplicacién de destino.

2. Haga clic con el botén derecho en un icono de formato de texto.

@
=

TEXT
v Simple Text

Rich Text Format
Excel Spreadsheet
HTML Document

OCR options ...

Seleccione Opciones de OCR.

4. Se abre un cuadro de didlogo de opciones de OCR.

[ Auto-orient Page
v Single Column Output

Cancel

5. Seleccione la opcién que desee para la conversion de OCR de los documentos.

Orientar pagina automaticamente: seleccione esta opcion para verificar la orientacion de pagina y
rotar automaticamente la imagen de una pagina mal orientada de modo que el proceso de OCR
reconozca el texto.

Salida de una sola columna: seleccione esta opcién para producir una sola columna de texto en la
aplicacién de destino, incluso si la imagen original incluye varias columnas.

6. Haga clic en Aceptar.

Observe que las opciones de OCR se usan en todas las aplicaciones de destino aptas para la funcion del
OCR. Si las cambia para una aplicacién de destino, estos cambios se aplican también a las demas.
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Seleccionando opciones para One Touch

Las Opciones de One Touch determinan los tipos de Aplicaciones de destino disponibles para escaneo y
también las opciones adicionales.

Para seleccionar opciones:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch y haga clic en la ficha Opciones.

Scan |Cu5tom Options

Select Button: Custom -

@ Show all destinations _) Select destinations

Folder copy options:

Location:  C:\Users\Rholz-VistaUlt\DocumentsMy Scanned Docume

Folders: (7) Group items by button @ Group items by type ) None
SubFolders: () Group items by week @ Group items by month ) None
[ ok ][ cancel || gl

2. Seleccione las opciones tal como se describe a continuacion.

Mostrar todos los destinos: esta opcion selecciona todas las categorias de aplicaciones de destino. La
lista de aplicaciones de destino disponibles para el botén seleccionado incluird todas las aplicaciones
de la computadora que entren en estas categorias.

Seleccionar destinos: seleccione esta opcion para elegir individualmente los tipos de aplicaciones que
desea incluir en la lista de aplicaciones de destino. Marque las casillas correspondientes al tipo de
aplicacién que desea incluir.

Gestion de documentos incluye PaperPort y otras aplicaciones para procesar documentos
escaneados y realizar seguimientos.

Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras aplicaciones de dibujos y graficas.

Aplicacion de edicién textos incluye Microsoft Word y WordPad, Microsoft Excel y otras
aplicaciones de procesamiento de palabras y hoja de cdlculo. Seleccione esta opcion si desea que
el procesamiento de OCR convierta los documentos escaneados en texto que se puede editar.

Aplicaciones PDF corresponde a documentos escaneados en el formato PDF.
Correo electrénico incluye Microsoft Outlook y otras aplicaciones de correo electrénico.

Almacenamiento y CD-R/W sirve para almacenar documentos escaneados en una carpeta o para
enviarlos a una grabadora de CD.

Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos escaneados directamente a una impresora o a
un software de fax para transmisién via fax.
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3.

e Enviar evento STI permite usar la interfaz de otra aplicaciéon para escanear. Se abre el cuadro de
didlogo Envio de evento de One Touch para que usted seleccione la aplicacion que desea usar para
continuar con el escaneo.

Haga clic en Aplicar, luego haga clic en la ficha del botén para el que cambié estas opciones, para ver
la nueva configuracion.

Opciones globales

42

Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcién para ver la ventana de progreso de los
documentos durante el escaneo.

Usar explorador de carpeta mejorado: seleccione esta opcion si desea guardar los escaneos en una
ubicacién de red que no estd asignada en su computadora.

Crear copias de documentos escaneados: en ocasiones, la imagen de un documento escaneado sélo
se guarda como un archivo temporal hasta que su aplicacién de destino deja de usarla. En estos casos,
puede que desee guardar una copia adicional y permanente en su disco duro. Las copias se guardardn
en la carpeta especificada en la seccion Opciones de copia de carpeta.

Esta opcién no esta disponible si se selecciona Gestion de documentos o Almacenamiento y CD-R/W
ya que, en forma predeterminada, las copias de archivos de estos tipos de aplicaciones de destino se
guardan automaticamente en la carpeta de copias.

Opciones de copia de carpeta: esta seccion del cuadro de didlogo configura la ubicacién de copias de
los documentos escaneados y la forma en que se desean agrupar.

Haga clic en el botén Examinar y seleccione la carpeta para guardar las copias. Seleccione la opcion de
agrupacion de los documentos. La opcién Unir por botén agrupa los documentos bajo el nombre del
boton de One Touch. Unir por tipo ordena los documentos escaneados por tipo de archivo, tal como .doc
0 .jpg. Si también desea agruparlos por fecha, puede seleccionar las opciones de semana y mes.
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Configuracion de las propiedades de la aplicacion de destino

Los distintos tipos de aplicaciones de destino tienen distintas propiedades que se pueden seleccionar.

1. Enla ventana Propiedades de One Touch, haga clic en una aplicacién de destino.

2. Haga clic en el botén Propiedades.

Haga clic en una

aplicacion de destino.

Scan | Custom | Opciones

Selecdonar destinos: Selecdonar formato:

Frestol BizCard 5

L" ScanSoft PaperPort

m

f\.‘) Copiar a CO-ROM E:

== Notepad . L
o)
BKP

Wl ocrobat Reader 3.0 TIFF
P T Crear archivos de una imagen

Selecconar la configuraddn:

.‘ Autorecarte de foto en color
h Tareta de presentacion [calidad d.
d Autorecorte de foto en escalade g...
- . . Tarjeta d tacic
L. Transferr a almacenamiento ‘ SIEa e preseniacn
E h Taneta de presentacion [calidad d

Caonfigurar antes de escanear

n/d

eoee e

HClgCl CliC en el botén [ Actuglizar ] [ Propiedades... ] [Nuavo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar

Propiedades

e

Aplicar

Se abre un cuadro de didlogo Propiedades de enlaces de One Touch 4.0 para el tipo de aplicacién de

destino seleccionado, y las opciones disponibles corresponden a ese tipo de aplicacion.

Propiedades de PaperPort

Estas propiedades se aplican a PaperPort y permiten designar la carpeta donde se reciben los elementos

escaneados.

PaperPort

. Por favor, seleccione sus preferencias para
. PaperPort de ScanSoft de las siguientes opciones,

Seleccionar |a carpeta de destino de los documentos escaneados:

[_] Mes documents PaperPort -
E||J Mis documentos de PaperPort
: | Articulos N
|_] Bienes raices

|_] Estados de cuenta

| "] Faxes

|_] Fotografias

"] Impuestos

| Inversiones

| m

------ |_] Fotografias -

Documents\Documentos One Touch',

Aceptar Aplicar

1. Seleccione la carpeta de PaperPort donde desea guardar el archivo de la imagen escaneada.

2. Haga clic en Aceptar.
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Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, a Microsoft Excel® y a las demas aplicaciones indicadas por
sus iconos en la lista. Las propiedades se aplican a la configuracién del Reconocimiento éptico de
caracteres (OCR) para las aplicaciones.

Documentos de texto
7 Las aplicaciones de este grupo sdlo pueden aceptar
documentos basados en texto.
[ Microsaft Excel
@Miu’osof‘t Explorer
fiw Microsaft WORD

3 Microsoft WordPad
_|Notepad

Eliminar aplicacion Agregar aplicacidn

# Configuracién general de OCR
Enviar siempre el archivo, induse cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconodmiento de te

4 | i b

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en los cuadros de configuraciéon del OCR para establecer las opciones que desea.
Las opciones se usardn en todas las aplicaciones del grupo.

Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya encontrado texto: el archivo escaneado se
envia al lector de OCR incluso si la imagen parece no incluir texto. Esto puede suceder si usted escaned
una foto con un botén del escaner configurado para aplicaciones de texto.

Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se abre un mensaje en la pantalla si el
lector de OCR no detecta texto en la imagen.

2. Para agregar otra aplicacién a la lista, haga clic en el botdén Agregar aplicacién. Se abre el cuadro de
didlogo Agregar enlace basado en texto.

7 Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto,
Paso 1: Seleccione la ruta de la aplicadidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Selecdone un icono para esta aplicacion

Paso 4: Selecdone los formatos de texto admitidos por esta aplicacion

[] HTML Formatted file (= HTML) -
[] rich Text Format (=.RTF) |
[ standard ASCII text file (= TXT)

[ &dnhe BME farmat (% BOFY
4 | i b

Cancelar Agregar
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3. Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el botén Examinar, los pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se
completan automaticamente, y el icono de la aplicaciéon aparece en el paso 3.

4. Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de didlogo. Ese es el icono que aparece en la lista de
destinos de One Touch.

5. Enel paso 4 del cuadro de didlogo, seleccione los formatos de archivo que aceptara la aplicacion.
Consulte la documentacion que recibié con la aplicacién para ver qué formatos de texto acepta.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos de formato de pdagina de la ventana
Propiedades de One Touch para ese grupo de aplicaciones.

Haga clic en el botén Agregar.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch y deberia estar disponible la nueva
aplicacion.

Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a Microsoft Paint y a otras aplicaciones de procesamiento de imégenes.

Documentos de imagen

Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente,

W\ Microsoft Paint

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Manejo de documentos de color
O convertir Mapa de Bits utiizando Resolucidn de la Pai
O convertir Mapa de Bits a JPEG

4 T b

Aceptar Cancelar

1. Haga clic en los cuadros de configuracién de manejo de documentos en color para establecer las
opciones que desea.

Estas opciones se usardan en todas las aplicaciones del grupo.

Convertir Mapa de Bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcion para asegurarse de que
una imagen se ajuste al tamano de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de una
computadora esta configurada en una resolucién menor, las iméagenes de mapa de bits con una
resoluciébn mayor pueden ser muy grandes y no ajustarse a ella. La conversion de la imagen de mapa
de bits para igualar la resolucién de la pantalla garantiza que la imagen se ajuste a la pantalla.

Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamanos de
archivo mds pequeiios y, por lo tanto, tiempos de transmisién més cortos. Use esta opcién para
proporcionar esa capacidad de compresion a los archivos de imagen.
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2. Para agregar otra aplicacién a la lista, haga clic en el botén Agregar aplicacion.

Consulte los pasos page 44 para agregar una aplicacion a la lista.

3. Haga clic en Aceptar.

Propiedades de almacenamiento

Estas propiedades se aplican a la aplicacion de destino denominada Transferir a almacenamiento. Si hay
una grabadora de CD conectada a su computadora y la computadora ejecuta Windows XP o Windows
Vista, también puede usar este cuadro de didlogo para iniciar el proceso Copiar a CD. Consulte la seccion
“Escanear y grabar en un CD” on page 48.

También puede establecer varias configuraciones para almacenar elementos escaneados en distintas
ubicaciones. Consulte “Transferencia de documentos escaneados a almacenamiento” on page 51.

46

Almacenamiento

@b{ Los documentos puestos en este enlace serén
\‘y transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacién del almacenamiento

C:\Documentos Examinar

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...

| Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

Haga clic en las opciones de Distribucion de almacenamiento que desee.

Todos los documentos estdn en la raiz: los documentos escaneados se guardan en la raiz de la
carpeta especificada en la Ubicacion del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente, semanalmente o por tipo: se crean
carpetas sobre la base de su seleccion (mes, semana o tipo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de modo que usted pueda realizar un
seguimiento de la fecha en que los escaned.

Haga clic en el botén Examinar para especificar la ubicacion donde desea almacenar los documentos
escaneados.

Si hay una grabadora de CD conectada a su computadora, la opcion Muestre un mensaje cuando
esté preparado para crear 5" CD (700 MB) también se debe seleccionar para que aparezca un mensaje
cuando sea el momento de hacer clic en el botén Copiar a CD.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.
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Propiedades de correo electrénico

Estas propiedades se usan en aplicaciones de correo electrénico para que usted pueda especificar la
carpeta de los documentos que va a adjuntar a un mensaje de correo electronico. Microsoft Outlook®
acepta adjuntar directamente documentos en un mensaje de correo electrénico en blanco

inmediatamente luego de finalizado el escaneo, pero es posible que otras aplicaciones no la acepten. Si

usa una de esas aplicaciones, tal como America Online® (AOL), debe saber qué carpeta contiene los
documentos escaneados para poder adjuntarlos manualmente a sus mensajes de correo electrénico.

Comeo electrénico

% Las aplicaciones de este grupo permiten enviar

documentos como archivos adjuntos a un destinatario
de correo electrdnico.

Algunos dientes de correo electrdnico, tales como Hotmail,
America Online y MSN Explorer, no permiten adjuntar los
documentos selecdonados de forma directa.

Carpeta para almacenar adjuntos:

C:\Documentos Examinar

Carpeta para almacenar adjuntos para AOL:
Mo instalado =

Opdiones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapa de bits utiizando Resoludidn de la Pan
O convertir Mapa de Bits a JPEG

4 T b

| Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

Haga clic en el botén Examinar de Carpeta para almacenar adjuntos y seleccione una carpeta para
sus archivos adjuntos a correo electrénico.

Si usa AOL en su computadora y el nombre de carpeta para AOL estd incorrecto, haga clic en el botéon
Examinar y busque la carpeta de AOL correcta.

Contacte a AOL para obtener mas informacién sobre la ubicacién de carpeta en que AOL almacena
archivos adjuntos.

Si debe cambiar su cliente de correo electrénico o cualquier otra opcion de Internet, haga clic en el
boton Opciones de Internet.

Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de Windows. Haga clic en la ficha
Programas y seleccione un nuevo cliente de correo electrénico desde la lista Email. Estas son las
opciones estandar de Internet en Windows. Consulte la documentacién de Windows para obtener més
informacién sobre las opciones de Internet. Si usa AOL, consulte el manual del usuario de AOL para
hacer cambios en las opciones de Internet aplicables a AOL.

Seleccione las opciones para el manejo de documentos en color.

Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla: use esta opcién para asegurarse de que
una imagen se ajuste al tamafo de la pantalla de la computadora.

Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden comprimir para producir tamanos de
archivo mas pequenos y, por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos al enviar el archivo por correo
electrénico o cargarlo en Internet.

Haga clic en Aceptar.

Guia del usuario de Card Scanner 200 47



Escaneo

Escanear y grabar en un CD
Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede escanear directamente desde el escaner
a un CD. Esta caracteristica esta disponible sélo en computadoras que ejecutan Windows XP o Windows
Vista.

Para escanear y grabar en un CD:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione Copiar a CD como la aplicacién de destino.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Seleccionar formato:
[l “crobat Reader 8.0 i ~ a2
P o ! ==
BMP  TIFF = JPG  FDF  TEXT

Frestal BizCard 5

Crear archivos de una imagen

Selectionar la configuracidn:
I ScanSoft PaperPart
E 5

= ﬁ Autorecorte de foto en calor )
By Taijeta de presentacion (calidad d.. &)
L. Tranzferr a almacenamiento

4% Autoiecorte defoto en escalade g.. )
X ﬁ Tarjeta de presentacion )

'\.) Copiar a CD-ROM E: - b -
¢ By Taijeta de presentacion (calidad d.. &)
— [em Configurar antes de escanear )

=

[ Actualizar ] [ Propiedades... I [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiar... ] Eliminar

Aceptar Aplicar

Seleccione un formato de pdagina y una configuracién de escaneo.
4, Haga clic en Aceptar.
5. Coloque un documento en la ranura de alimentacién de papel.

El escaner comenzara a escanear. Al terminar, grabara el archivo en la ubicacién de Windows para
archivos de CD. Aparecerd una burbuja de informacion en el drea de notificaciones de Windows en que
se informa que hay archivos esperando ser grabados a CD.

6. Abra la ventana Propiedades de One Touch, seleccione Copiar a CD y haga clic en el botén
Propiedades.

Asegurese de que haya un CD en blanco en la grabadora de CD.

Haga clic en el boton Copiar a CD. La grabadora de CD comienza a funcionar y los documentos
escaneados se escriben en el CD.

Si en esta ubicacién hay otros archivos en espera, éstos se graban en el CD junto con los archivos de
One Touch.
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Escaneo con Envio de eventos (STI)

Si desea especificar una aplicacién que se utilice para escanear al iniciarse el proceso, puede usar envio de
eventos.

Para escanear con envio de eventos:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.
2. Seleccione Cliente de imagen fija como la aplicacién de destino.

No puede elegir un formato de pdgina para esta opcién debido a que no se selecciona la aplicacién de
destino real hasta después de que presiona el boton del escaner.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Seleccionar formato:
1\ Microsoft XPS Document i J
“friter [

Y\ Microsoft Office Document EMP  TIFF JPG PDF ndd
Image ‘Writer Crear archivos de una imagen

Selectionar la configuracidn:

§ Microsoft Paint

¥ a Autorecorte de foto en calor )
Tarjeta de presentacion [calidad d... %

. Micrazoft Dutiack ® 3
Lyl 4% Autoiecorte defoto en escalade g.. )
SharePoint a Tarjeta de presentacion )
J =| Wy Tareta de presentacicn [calidad d.. &)
E Configurar antes de escanear )

g Cliente de Imagen Fija
Aceptar Aplicar

Seleccione una Configuracién de escaneo.
4., Haga clic en Aceptar.
5. Coloque un documento en la ranura de alimentacién de papel para comenzar a escanear.

Se abre un cuadro de didlogo que permite seleccionar la aplicaciéon que desea usar para escanear.

OneTouch Evertt Forwarding

Seleccionar el programa que se ejecutard con esta accion.

-+ Aplicacién Fax y Escaner de Windows
Y 1ooir, administrary enutar imagenes 2 par

i -a Digitalizar

%) Microsoft Office Document Scanning
e O & Document Scanring

6. Seleccione la aplicacién que desea en el cuadro y haga clic en Aceptar.

Ahora, se abre la aplicaciéon que seleccion6 y puede continuar escaneando mediante su interfaz.
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Creacion de una pagina Web HTML a partir de los
documentos escaneados

Puede convertir pdginas escaneadas a formato HTML para publicarlas directamente en su sitio Web.

Para escanear y crear una pagina Web HTML:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
2. Seleccione Microsoft Explorer como la aplicacion de destino.

3. Seleccione HTML como el formato.

Scan | Custom | Opciones

Selecdonar destinos: Selecconar formato:
Ft_“: Microsoft Excel it = | E
I | =4, .
: Seleccione
£ Microsolt Explorer E EMP  TIFF  JPG  POF | HTML HTML
le [ crear archivos de una imagen

S Selecdonar la configuracidn:

= Microsoft WORD
=
=

o Autarecarte d foto en color )

Tarjeta de presentacion [calidad d... &

4 Microzoft \wordPad o 2

= d Autarecorte de foto enescalade g.. )

— Notepad .‘ Tarjeta de presentacion )

-~ J h Tarieta de presentacion (calidad d... )

Acrobat Feader 8.0 Configurar antes de escanear )
=

[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Ccp@r...] [Editar...] Eliminar

Aceptar Aplicar

4. Seleccione una Configuracién de escaneo que incluya la configuracién para la imagen en la pagina
HTML.

Haga clic en Aceptar.
Coloque un documento en la ranura de alimentacién de papel para comenzar a escanear.

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto editable mediante el proceso de OCR y
luego se convierte a un formato HTML. Luego, se abre Microsoft Internet Explorer y muestra la pagina
convertida.

7. Seleccione Guardar como desde el menu Archivo de Internet Explorer, escriba un nombre para la
pagina y gudrdela en la ubicacién que usa para sus archivos de paginas Web.

8. Ahora puede usar Microsoft Internet Explorer u otra aplicacién para publicar el documento en su
pagina Web tal como lo haria con cualquier otra pagina HTML.

50 Guia del usuario de Card Scanner 200



Escaneo

Transferencia de documentos escaneados a almacenamiento

Con el escaneo Transferir a almacenamiento, usted puede escanear documentos y guardarlos en una
carpeta en un solo paso. El proceso es ideal para archivar documentos sin tener que guardarlos o
procesarlos manualmente. Si selecciona un formato de texto para el formato de archivo, el proceso de OCR
convierte automdticamente las imdgenes en texto y nimeros editables antes de ser almacenadas.

Para transferir documentos a almacenamiento:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacién de destino.

Scan | Custom | Opciones
Seleccionar destinos: Seleccionar formato:
E Acrobat Reader 8.0 m @ L j @ Ej
Prestol BizCard 5 BMP  TIFF  JPG ~ PDF  TEXT
[ Crear archivos de una imagen
) Selecdionar la configuracion:
ScanSoft PaperPart
J = " Autorecorte de foto en calor W)
. 5 h Tarieta de presentacicn [calidad d.. &)
Transferr a almacenamiento | |
4§ Autorecore defoto en escalade a.. ()
.";] Copiar a CO-ROM E: " Tarjeta de presentacidn W)
= h Tarieta de presentacicn [calidad d... %)
= Fax E Configurar antes de escanear W)
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiar... ] Eliminar
Aceptar Aplicar

Seleccione un formato de archivo y una configuracién de escaneo para su documento.
Haga clic en Aceptar.

Coloque un documento en la ranura de alimentacién de papel para comenzar a escanear.

o v & w

Comienza el escaneo y las paginas escaneadas se almacenan en la ubicacién que especifico en la
ventana Propiedades de enlaces de One Touch 4.0.

Almacenamiento

ﬁJ Los documentos puestos en este enlace serdn
\__ﬁ transferides a dispositivos de almacenamiento, coma
son &l sistema de archivos o el Ouemador de CD.

[#% Distribucién de almacenamiento
Q) Todos los documentos est3n en | raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualm
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
@ Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opciones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacidn del almacenamiento

Los documentos escaneados
o5 to: E: . A
Poamentos se almacenan en la ubicacion

que especifico en la ventana
Propiedades de enlaces de
One Touch 4.0.

Las documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando & ser copiados al CD...
Copiar a CD...

Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]
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Escaneo

Al seleccionar la ubicacién de almacenamiento para los documentos escaneados, puede seleccionar una
carpeta local o una carpeta en un servidor o una unidad asignada.

Escaneo a varias carpetas de archivos

Cuando archiva documentos con la opcién Transferir a almacenamiento, puede escanear los documentos
a diferentes carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta puede estar destinada a “Recibos comerciales”,
una segunda a “Recibos personales” y una tercera a “Recibos anuales”.

Para escanear a varias carpetas debe crear varias configuraciones, cada una con una ubicacién de
almacenamiento distinta para los documentos escaneados. Escanee un conjunto de documentos con la
configuracion de escaneo que tenga la ubicacién de almacenamiento correspondiente a ese conjunto.
Luego, use otra configuracion de escaneo y escanee el conjunto de documentos siguiente para
almacenarlo en su carpeta.

NOTA: Las selecciones que hace en la ficha Opciones de almacenamiento invalidan la ubicacién de
almacenamiento configurada en las Propiedades de enlaces de almacenamiento.

Configuracion de varias carpetas para transferencia a almacenamiento:

1. Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para almacenar elementos escaneados.
2. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

3. Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacion de destino.

4

Haga clic en el botén Nuevo.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Seleccionar formato:

Acrobat Readsr 8.0 W @ " @ @ @
P ¥ g | Ll
POF

Prestal BizCard 5 EMFP  TIFF  JPG TEXT
[ Crear archivos de una imagen

Selecdionar la configuracion:
II ScanSoft PaperPart
L 5

= é Autorecorte de foto en calor W)
. 5 ﬁ Tarieta de presentacicn [calidad d.. &)
Transferr a almacenamiznto

E 4§ Autorecore defoto en escalade a.. ()

.) Copiar aCO-ROM E: é Tarjeta de presentacidn )

= h Tarieta de presentacicn [calidad d... %)

—_ [em Configurar antes de escanear W)
>

[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiar... ] Eliminar

Aceptar Aplicar

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo.

5. Como ayuda para recordar qué carpeta es, asigne a la nueva configuracién un nombre que indique el
nombre de carpeta, tal como “Recibos comerciales”.

6. Haga clic en las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion de pagina y Configuracién
avanzada, y seleccione la configuracién que desee.
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7. Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento.

Corfiguracién de escaneo | Corfiguracidn de pagina

Opciones de almacenamiento | Corfiguracién avanzada

Elegir carpeta v opciones de transferencia

[ Distribucidn de slmacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacidn del almacenamiento

C:\Users\Public\Documents

Examinar

Areptar Cancelar Aplicar

8. Haga clic en el botén Examinar.

9. Seleccione la carpeta que creé para almacenar los documentos escaneados.

10. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se configurard como la ubicacién de

Elija un lugar para almacenar documentos

J Acceso publico &
4 M Equipo | _
» 24 Unidad de disquete (A:)
a a Disco local (C)
> . Archivos de programa —

m

. Recibos comerciales
. Recibos personales
. Usuarios

., Windows

> Image (D) -

Carpeta: Redbos comerdales

[Crearnuevaarpeta] [ Aceptar ][ Cancelar ]

almacenamiento, tal como “Recibos comerciales”.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |

Opciones de almacenamiento | Corfiguracién avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmente
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:'Recbos comerdales

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

Escaneo

11. Haga clic en Aceptar. Ahora, la nueva configuracién aparece como una configuracién de Transferir a

almacenamiento.
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Escaneo

12. Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales, como una con el nombre “Recibos
personales”.

13. Aseglrese de designar carpetas separadas como las ubicaciones de almacenamiento para las nuevas
configuraciones.

Ahora tendréa varias configuraciones establecidas para el destino Transferir a almacenamiento, y cada
una escaneard documentos a carpetas separadas.

Scan | Custom IOpdones

Seleccionar destinos: Seleccionar formata:
“== Motepad o0 L — - ':‘ ey

<] W & ) 1) &
M “ciobat Feader B0 BMP  TIFF  JPG = PDF  TEXT
X 2

— [ Crear archivos de una imagen

X Seleccionar la configuracidn:
Frestal BizCard & =

.‘ Autorecorte de foto en color )|

| WY Taieta de presentacion (calida... &)
ScanSoft PaperPort

. +§ Autorecorte de foto en escalad... )
. : Taiieta d facis A |
Transferr a amacenamisnta " = TR @
|

HEH ¥, Recibos comerciales Las configuraciones
nuevas se aplican a la

(_) Copiar 3 CO-ROM E: B Taieta de presentacidn (calida... ) qplicaci()n de destino
- - W Recibos personales i Transferir a
- - - — almacenamiento.
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevc...] [Copcar...] [Edliar...l [Ellmlnar]

Aceptar Aplicar

Escanee a varias carpetas de almacenamiento:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Haga clic en la ficha Escanear (Scan), luego seleccione una de las configuraciones que cre6 para
almacenamiento.

Scan | Custom IOpcmnes

Seleccionar destinos: seleccionar formato:
“== Motepad m = — o g
d 3 &
Acrobat Reader 8.0 BMP  TIFF  JPG ~ PDF  TEXT
— [ Crear archivos de una imagen
X Seleccionar la configuracién:
Frestol BizCard 5 E
of§ Autorecore de foto en calar @

| 4 h Tarieta de presentacidn [calida.. &)
. ScanSoft PaperPort
L‘ d Autorecorte de foto en escalad... )

= . .‘ Tarjeta de presentacion a
L Transferr a almacenamiento
PEH ¥ Recibos comerciales

(_) Copiar a CO-ROM E: h Tarieta de presentacidn [calida... §)

- W Recibos personales i

[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar...] [Edimr...] [Ehminar]

Aceptar Aplicar
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Escaneo

3. Haga clic en la ficha Personalizar (Custom), luego seleccione una configuracién distinta que haya
creado para escanear a almacenamiento.

Scan | Custom | Opciones
Seleccionar destinos: Seleccionar formato:
“== Malepad o = ey
- J v L L
Ml “ciobat Feader 5.0 BMP  TIFF  JPG | BDE | TEXT
P [ crear archives de una imagen
. Selecdionar la configuracion:
Prestal BizCard 5 E
.ﬁ Autorecorte de foto en calor m i
| 4 Tareta de presentacidn [calida... %
. ScanSoft PaperPort E‘ 3
~ 4§ Autorscore de foto en escalad... )
L Transferir a almacenamienta 'ﬁ VaiES e preseitestin 2
B Recibos comerciales
_) Copiar 2 CO-ROM E: B Tareta de presentacion [calida... (5
B _ ™ Recibos personales i
[ Actualizar ] [ Propiedades... I [Nuevo...] [Copiar...] [Ediiar... ] [ Eliminar I

4, Haga clic en Aceptar. Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.

Cada botén se asignard a una configuracion distinta y se mostrara en la Vista detallada de ese boton.

@ ) > ¥erox Card Scanner 200 [X] @ ) > ¥erox Card Scanner 200 [X]
) Recibos comerciales (PDF) ) Recibos personales (PDF)
Flipg  -Modo: Blanco y negro @ 200 dpi Flipg  -Modo: Blanco y negro @ 200 dpi
- Pégina: 3.50"x 2.00" - Pégina: 3.50"x 2.00"

SCAMN - Configuraciones: Brilo 50 % Custom - Configuraciones: Brilo 50 %

5. Haga clic en el botén Escanear (Scan) para escanear el primer documento.
El documento se escanea a la carpeta especificada en la configuracion.

6. Alfinalizar el escaneo, coloque el siguiente documento en el escaner y luego haga clic en el botén
Personalizar (Custom) para escanear el préximo elemento.

Ambos conjuntos de documentos se almacenan en dos carpetas distintas.
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Escaneo

Configuracion de hardware

Use las propiedades del dispositivo para cambiar la configuracién de hardware del escaner, monitorear el
estado de calibracién e iniciar la limpieza o calibracién, como parte del mantenimiento mensual.

Las opciones que aparecen en gris en esta ventana no son las adecuadas para su modelo de escaner.

Para abrir la ventana de configuracién del dispositivo:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch y seleccione Mostrar hardware desde el
menu desplegable.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Muastrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de hardware que muestra informacién sobre su escaner
Xerox Card Scanner 200.

Hardware
Estado de hardware del grupo de trabajo:
'jl Host local ()
B, erox Card Scanner 200 _%
XC5 200
Propiedades
Actualizar

Selecdonar capacddades del hardware:

=3» Xerox Card Scanner 200
¥ Tipo de escaner: SheetFed
¥ Resoludién dptica: 600 x 1200 dpi (24 bpp color interno )
- @ Maximo tamafio de documento: 4.13"x 36.007
\.. @ Conteo de botones de OneTouch: 2

Aceptar Aplicar
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3. Haga clic en el botén Propiedades.

Configuracion del dispositivo

Informacién

Mombre del dispositivo:

% Versidn del driver:

Versidn de firmware:
Interfaz:
Ultima calibracin:

Control

en el escaner

¥erox Card Scanner 200
4,0,8.704 (4.0.8.704)

11

Full Speed USB
7/25/2008 01:36 PM

Activar la generacion de eventos cuando el papel se inserta

Demora al recoger [Moderada (500 ms)

7

Evento actual: [SCAN

7

[ Calibrar ] [ Limpiar ]

Activar la detecddn de torcedura excesiva del documento.
Saque hada atras el documento si esto ocurre,

Reiniciar

4. Ahora puede hacer cambios a la configuraciéon de hardware del escaner.

Calibracion y limpieza

Escaneo

El software mantiene un registro de la Gltima vez que calibré su escaner. El texto del campo de la Gltima
calibracién aparecerd en rojo si ya es tiempo de volver a calibrar su escaner. Use esta pantalla para iniciar

las utilidades de calibracion y limpieza.

Encontrard instrucciones acerca de las utilidades de calibracién y limpieza en la seccion de mantenimiento

de la presente Guia del usuario, page 69.

1. Haga clic en el botén Calibrar o Limpiar para iniciar la utilidad.

2. Cuando se le solicite, inserte la pagina de calibracion con el texto y flecha hacia arriba. O bien, si ya

inicié una utilidad de limpieza, inserte la hoja de limpieza.

Py Para mantener la calidad de escaneo, es necesario calibrar el
R = escéner periddicamente.

Inserte el objetive de calibrado en la direccion que indican las

Esperando objetivo de calibracién ...
Lal

Cancelar

S
>

Para mantener |a calidad de escaneo, es necesario calibrar el
escéner periddicamente.

Inserte |a hoja para Impiar de manera que ol lade més largo
ocupe completamente el espacio de la entrada del escaner.

Esperando hoja limpiadora ...
Ll

Cancelar

3. Elescaner tomard la hoja y la movera lentamente por el escaner hasta que la utilidad finalice el

proceso.

4, Al finalizar, el escGner expulsaré la pagina por la parte posterior.

Luego de finalizar una calibracién, el campo de la Gltima calibracién se actualizara con la fecha y hora

actual.
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Escaneo

Configuracion de las opciones de PaperIn

Ahora puede definir como responderd el escaner al colocar una pagina. Las opciones son activar y
desactivar esta caracteristica y cambiar la cantidad de tiempo que tomara al escaner reconocer que se ha
colocado una pdagina en la ranura de alimentacién de papel.

Activar la generacion de eventos:

Seleccionar la opcion Activar la generacion de eventos cuando el papel se inserta en el escaner
simplemente significa que desea que el escaner se active automdticamente al colocar una pagina.

Esta opcion estd seleccionada de manera predeterminada al instalar el escaner. Si desea escanear desde el
panel de botones de One Touch en pantalla, serd necesario anular la seleccién de esta opcién. Haga clic en
Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Demora al recoger papel:

Puede definir un tiempo de espera para que escaner comience a alimentar la pagina. Utilizar la demora al
recoger el papel le dard tiempo para asegurarse de que el papel entre derecho al escdner antes de que éste
lo alimente. Si la Demora al recoger el papel es de 0 ms (milisegundos), el escaner inicia la alimentacién en
cuanto el sensor detecta papel en la ranura de alimentacién de papel.

Esta opcion estd desactivada si no estd seleccionada la opciéon Activar la generacion de eventos.

1. Haga clic en el men desplegable junto al Evento actual y seleccione el botén, Escanear (Scan) o
Personalizar (Custom), para el que desea cambiar la configuracion.

2. Haga clic en el ment desplegable junto a Demora al recoger papel.
Seleccione una de las opciones de la lista.

Moderada (500 ms) es la seleccién predeterminada para esta opcion.

Configuracion del dispositivo |

Informacién

Mombre del dispositivo:  Xerox Card Scanner 200

% Versin del driver: 4.0.8.704 (4.0.8.704)

Versidn de firmware: 11
Interfaz: Full Speed USB
Ultima calibracidn: 7/25/2008 01:36 PM

Control

Activar la generacion de eventos cuando el papel se inserta
en el escaner

Demora al recoger [Moderada (500 ms) v]
Minguna (0 ms)

Evento actual: Corta (250 msi
Moderada (500 ms|

Activar la deteccisn de 1EXtensa (500 ms)
Saque hada atras el docMUY extensa (1250 ms)

[ Calibrar ] [ Limpiar ]

4. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Haga clic en Reiniciar para devolver la opcién en esta seccién de control a su configuracion original de
fabrica.
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Escaneo

Deteccion de torceduras

En forma predeterminada, se configura el escaner para detectar cuando el elemento que se desea
escanear estd en angulo o torcido. Dejard de escanear y expulsaré el elemento por la parte posterior del
escaner. Puede activar o desactivar esta caracteristica en la ficha Configuracién del dispositivo en las
propiedades de hardware del escaner.

Para abrir la ficha de configuracion del dispositivo:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch y seleccione Mostrar hardware desde el men(
desplegable.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Muastrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de hardware que muestra informacién sobre su escaner
Xerox Card Scanner 200.

3. Haga clic en el boton Propiedades.

Configuracion del dispositivo

Informacién
Mombre del dispositivo:  Xerox Card Scanner 200

\\\9 Versidn del driver: 4,0,8.704 (4.0.8.704)

Versidn de firmware: 11
Interfaz: Full Speed USB
Ultima calibracidn: 7/25/2008 01:36 PM

Control

Activar la generacion de eventos cuando el papel se inserta
en el escaner

Demora al recoger [Moderada (500 ms) v]

Evento actual: [SCAN v]

Activar la detecddn de torcedura excesiva del documento.
Saque hada atras el documento si esto ocurre,

[ Calibrar ] [ Limpiar ]

4. Haga clic en Activar la deteccién de torcedura excesiva del documento. Saque hacia atrés el
documento si esto ocurre.

5. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.
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Escaneo desde la interfaz TWAIN

Escaneo desde la interfaz TWAIN

Puede escanear desde cualquier aplicacion de escaneo TWAIN en lugar de escanear desde los botones de
One Touch del escaner o del panel de botones de One Touch.

Nota sobre el escaner y el estandar TWAIN: TWAIN es un estdndar ampliamente reconocido que utilizan
las computadoras para recibir imagenes desde escaneres, cdmaras digitales y otros dispositivos digitales.
Se puede acceder a la interfaz de escaneo TWAIN desde cualquier aplicacion de escaneo TWAIN instalada
en su computadora. Las aplicaciones como Nuance PaperPort y NewSoft BizCard, que se incluian con el
escaner, y muchas otras aplicaciones, pueden usar la interfaz TWAIN para escanear. Dado que la interfaz
TWAIN es frecuentemente la misma independientemente del software que se usa para abrirla, puede
utilizar las instrucciones de esta Guia del usuario para escanear con el Xerox Card Scanner 200. Para
acceder a la interfaz TWAIN desde otro software, consulte sus respectivas guias del usuario y luego regrese
a esta Guia del usuario para consultar los pasos necesarios para escanear.

NOTA: Puede acceder a la interfaz TWAIN cuando escanea desde el software One Touch. Si la
configuracién de One Touch que usa esta definida en Configurar antes de escanear y la opcion
seleccionada es TWAIN, la interfaz TWAIN se abre de inmediato al presionar el botén del escaner sin que
ningln otro software compatible con TWAIN se abra primero. Consulte la seccion “Configurar antes de
escanear” on page 33 para obtener detalles.

Las guias del usuario de PaperPort y BizCard se encuentran en el disco de instalacién que recibié con el
escaner.

El software PaperPort incluye un completo conjunto de temas de ayuda que responde preguntas sobre
cada caracteristica de la aplicacién. Para abrir la ventana Temas de ayuda, presione la tecla F1 del teclado
o seleccione Ayuda de PaperPortdesde el mend Ayuda.
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Escaneo desde la interfaz TWAIN

Acceso a la interfaz TWAIN

Abra la interfaz TWAIN desde One Touch

Si la configuraciéon de One Touch que usa para escanear estd definida en Configurar antes de escanear y
la opcidn seleccionada es TWAIN, la interfaz TWAIN se abre de inmediato sin que PaperPort se abra
primero.

Por ejemplo, la siguiente figura muestra las opciones que habria seleccionado para configurar el boton
Custom de modo que abra la interfaz TWAIN.

Scan | Custom | Opciones

Seleccionar destinos: Seleccionar formato:

Acmobat Reader 8.0 i ~ j @ @ =
P LT |

EnlE s BwWP  TIFF PG PDF ndd

[ crear archives de una imagen

Selecdionar la configuracion:
m ScanSoft PaperPort
L)

= * Autorecorte de foto en calor )
. . B Taijeta de presentacion [calidad 0. &)
1L Transferr a almacenamiento

& Autorecorte de foto en escalade g.. &)
) Copiar aCO-ROM E: o Tarieta de presentaciin )
- B Taijeta de presentacion [calidad 0. &)
— Em Configurar antes de escanear A

== ¥ TWAIN

WA
[ Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] Copiar...| T

=

Colocar un documento en la ranura de alimentacion de papel del escaner activara la interfaz TWAIN.

Abra la interfaz TWAIN desde una aplicacion:

Cada aplicacion de software compatible con TWAIN posee sus propios pasos especificos para abrir la
interfaz TWAIN; sin embargo, el proceso bdsico es el mismo para la mayoria de ellas.

1. Abra una aplicacién de escaneo compatible con TWAIN.
2. Use el comando de la aplicacién que abre la interfaz TWAIN.

En PaperPort, haga clic en el botén Digitalizar de la barra de herramientas y seleccione TWAIN: Xerox
Card Scanner 200 cuando se le solicite. Seleccione Mostrar cuadro de didlogo del escaner y luego
haga clic en el boton Escanear del panel de escaneo.

En BizCard, haga clic en Archivo y luego seleccione Escanear con la interfaz de usuario TWAIN...

Muchas aplicaciones de Microsoft Office pueden acceder a la interfaz TWAIN desde el mena Insertar,
seleccionando Imagen y luego Desde escaner o camara.

3. Se abre la interfaz TWAIN y puede comenzar a escanear.
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Escaneo desde la interfaz TWAIN

Escaneo desde la interfaz TWAIN

La interfaz TWAIN muestra las opciones de escaneo disponibles con el Xerox Card Scanner 200.

62

Modo:
- @ Blanco y negro

+#§ (O Escala de grises

¥$ © Color

Opciones:
[T Autorecorte en largo
|:| Recto

Diiplex

Filtro:

Rojo Verde

Preparado para escanear ...

Xerox Card Scanner 200

Resoludidn:

Brillo:

Tarjeta presentacion 3,5 x 2 pulg

[T Autorecorte a original
Redudr franjas de moiré

Tamario de pagina

[ Autoescanen al insertar documento

Azul

-\"‘\J

200 dpi

50 %

[ Escanear ] [

st |

Coloque un documento hacia arriba en la ranura de alimentacién de papel del escaner.

Ajuste la configuracion en la interfaz TWAIN para el elemento que desea escanear.

Haga clic en el botén Escanear de la interfaz TWAIN.

Si va a escanear varias paginas, después que la pagina actual haya pasado completamente por el
escaner, ponga la siguiente pdagina en el escaner y haga clic en Escanear nuevamente. Continde con
este proceso hasta terminar de escanear todas las paginas.

Cuando finalice el escaneo, haga clic en Listo para cerrar la interfaz TWAIN.

La imagen escaneada aparece en el software TWAIN. Este ejemplo muestra una imagen en miniatura
de una pdgina escaneada en el escritorio de PaperPort.

b Prperfon

Me [dt Vew Bem ook Mep

DBEDRERRRE T E

&-E-
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Escaneo desde la interfaz TWAIN

Opciones de la interfaz TWAIN

Modo: seleccione un modo de escaneo:

Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Use esta configuracion para cartas, notas y otros
materiales en blanco y negro.

Escala de grises permite escanear elementos tales como documentos que contienen dibujos o fotos en
blanco y negro. También puede escanear un documento en color para convertir sus colores a sombras
de gris.

Color permite escanear a todo color articulos de revistas, fotos y otras iméagenes en color.

Resolucion: esta opcion determina la cantidad de detalle que puede ver en la imagen escaneada.
Mientras mayor sea la configuracién de dpi, mds nitida y clara serd la imagen escaneada. Sin embargo,
una configuracién de dpi alta tarda mas en escanearse y produce archivos mas grandes para las
imdgenes escaneadas.

Brillo: en ocasiones, una imagen se escanea con el brillo y el contraste configurados en valores
demasiado claros o demasiado oscuros. Por ejemplo, una nota escrita con un lapiz claro puede requerir
un escaneo mas oscuro que mejore la legibilidad. El aumento o la disminucion del brillo hace que la
imagen escaneada se vea mds clara o mds oscura.

Contraste: el contraste se refiere a la diferencia entre las regiones mas claras y mas oscuras de la
imagen. Su aumento resalta la diferencia entre las regiones mds claras y mds oscuras, y su disminucion
la atenda.

Autorecorte en largo: seleccione esta opcién para hacer que el escaner determine
automéaticamente el largo del elemento escaneado y recorte la imagen de acuerdo a la parte
inferior de la pagina.

Autorecorte a original: seleccione esta opcion para permitir que el escaner determine
automdaticamente el tamano del elemento que se escanea.

Cuando use la opcién Autorecorte a original, use siempre las guias del papel del escaner de modo que
la pagina no quede torcida.

Recto: seleccione esta opcion para permitir que el escaner detecte la pagina que esta siendo escaneada
en un angulo. El software intentard enderezar la imagen final. Sin embargo, si el dngulo es demasiado
grande, es posible que el software no pueda enderezarla del todo. En dicho caso, vuelva a escanear la
pagina.

Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas y rizadas que suelen aparecer en
imagenes escaneadas de fotos o ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y revistas.
Seleccionar Reducir franjas de moiré limitard o eliminard franjas de moiré en la imagen escaneada.
Esta opcion sélo esta disponible en los modos Escala de grises o Color a resoluciones bajas.
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e Definir tamaiio de pagina: haga clic en esta opcién para activar el boton Definir. Luego, haga clic en
el botén Definir para abrir el cuadro de didlogo Definir tamafo de pagina vy seleccionar un tamario

de pagina especifico.

(@) Estandar:

() Personaliz:

A4 210 x 297 mm -

Ancho: 210 Altura: 297 mm

Aceptar ] [ Cancelar

Estandar: haga clic en la flecha del men( y seleccione un tamano de pagina desde la lista.

Personaliz: ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la padgina en los cuadros. Haga clic en el
nombre de las unidades, pulgadas o mm (milimetros), para alternar entre ellas.

Haga clic en Aceptar.

El tamafo de pagina seleccionado aparece en el centro del lado izquierdo de la interfaz TWAIN.

e Autoescaneo al insertar documento: la tecnologia de inicio automatico detecta la inserciéon de un
elemento en la alimentacion del papel e inicia el escaneo de inmediato. Si no se selecciona esta opcion,
el escaner espera a que usted haga clic en el boton Escanear.

Calibrar o limpiar el escaner desde TWAIN

Puede acceder a las utilidades de calibracién y limpieza desde la interfaz TWAIN. Si utiliza Windows 2000 o
Windows Vista de 64 bits, y no instalé One Touch junto con le escéner, siga estas instrucciones para calibrar

y limpiar el escaner.

1. Enla esquina superior derecha de la interfaz TWAIN, haga clic en el icono del escaner.

a
g

Xerox Card Scanner 200 %
Modo: Resolucidn: 200 dpi

- @ Blanco y negro
4§ ) Escala de grises

¥$ © Color

Tarjeta presentacion 3,5 x 2 pulg
Opciones:
[T Autorecorte en largo
|:| Recto

Juplex

Preparado para escanear ...

Brillo: 50 %

[T Autorecorte a original

Redudr franjas de moiré

Tamario de pagina

[ Autoescanen al insertar documento

Escanear ] [ Listo
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2. Se abre la ficha Configuracion del dispositivo.

Configuracion del dispositivo |

Informacién

Mombre del dispositivo:  Xerox Card Scanner 200

% Versidn del driver: 4,0,8.704 (4.0.8.704)

Versidn de firmware: 11
Interfaz: Full Speed USB
Ultima calibracidn: 7/25/2008 01:36 PM

Control

Activar la generacion de eventos cuando el papel se inserta
en el escaner

Demora al recoger [Moderada (500 ms) v]

Evento actual: [SCAN v]

Activar la detecddn de torcedura excesiva del documento.,
Saque hada atras el documento si esto ocurre,

[ Calibrar ] [ Limpiar ]

3. Haga clic en el botén Calibrar. O bien, haga clic en el botén Limpiar si desea limpiar el escaner.

4, Coloque la hoja de calibracién, con el texto y la flecha hacia arriba y con la flecha apuntando hacia el
escaner. El escaner toma la hoja y la alimenta lentamente por el escaner durante la calibracion.

Para mantener la calidad de escaneo, es necesario calibrar el
escaner perigdicamente.

J

Inserte el objetivo de calibrado en la direccidn que indican las
flechas.

Esperando objetivo de calibracian ...
Ll

Cancelar

Si desea limpiar el escaner, coloque la hoja de limpieza en el escaner con el borde largo hacia el interior
de la ranura de alimentacién de papel. El escaner toma la hoja y la pasa hacia atras y hacia adelante
durante el proceso de limpieza.

Para mantener la calidad de escaneo, es necesario calibrar el
escaner periddicamente.

J

Inserte la hoja para limpiar de manera que el lado més largo
ocupe completamente el espacio de la entrada del escéner.

Esperando hoja limpiadora ...
Lol

Cancelar

5. Alfinalizar el proceso de calibracion o limpieza, el escaner expulsard la hoja. Retire la hoja después de
que el escaner la haya soltado.

Guia del usuario de Card Scanner 200 65
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Escaneo desde la interfaz Adquisicion de

imagenes de Windows

Microsoft Windows XP y Windows Vista incluyen su propia interfaz de escaneo, conocida como Adquisicién
de imagenes de Windows (WIA), para adquirir imagenes desde escdaneres, cdmaras digitales y otros

dispositivos digitales.

Esta seccién muestra cdmo usar Microsoft Paint para escanear mediante la interfaz WIA, pero también

puede usar PaperPort y otras aplicaciones de Windows.

Para escanear utilizando WIA desde Microsoft Paint:

1. Enla barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione Programas, Accesorios, y haga clic en

Paint.

2. Desde el men( Archivo, seleccione Desde escaner o camara.

Archivo | Edicién Ver Imagen Colores Ayuda

Nueve Ctrl+M
Abrir... Cirl+A
Guardar Ctrl+G

Guardar cemo.
Desde escaner o camara...

Vista previa de impresion
Configurar pagina..

Imprimir.. Ctrl+P
Enviar.

Establecer como fendo (mosaica)
Establecer come fondo (centrado)

Establecer como fondo (estirado)
1 C:\Users\..\~OTE491 PO0OFP

Salir Alt+Fd

", Dibujo - Paint

3. Se abre la ventana de escaneo. Use esta ventana para seleccionar opciones de escaneo e iniciar el

proceso de escaneo.

¢ Qué desea digitalizar?

Origen del papel

[Aimentador de documentos -

Seleccione una de s siguienies opciones en
funcién del tipo d imagen que dessa digtalizar

[ 52| @ imagen =n colr

() Imagen en escalz de grises

) Texto o imagen en blanco y negro
© Corfiguracin personalizada

También pusds:
Austerg calidad de o magen digializada

Tamafio de pagina: | Oficio -216x 356mm =

4. Haga clic en el modo de color adecuado para el elemento que estd escaneando.
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Haga clic en el botén Digitalizar de la interfaz TWAIN.

El escaner comienza a escanear.

4§ Dibujo - Paint
Archivo Ed\;')n Wer Imagen Colores Ayuda
O O [, AEEEEE EEEEN
P L] L]

Coloque un documento en la ranura de alimentacién de papel del escaner.

Las imagenes escaneadas aparecen en Microsoft Paint (o en otra aplicacion WIA que esté usando).

2 Q
[k 2
N A
N7
o &
oo

P

|

m

Para obtener Ayuda, haga clic en Temas de Ayuda en el meni Ayuda

obtener instrucciones de uso de WIA.

Ajuste fino de los escaneos

NOTA: Windows Vista posee opciones avanzadas para escanear con la interfaz WIA. El escaneo con la
aplicacién Paint de Microsoft utiliza la interfaz descrita en esta seccion. Otras aplicaciones puede tener
acceso a la interfaz WIA avanzada disponible en Windows Vista. Consulte la ayuda de Windows para

Puede seleccionar nuevas opciones antes de escanear un elemento para realizar un gjuste fino de la forma

exacta en que desea escanearlo.

Origen del papel

¢ Qué desea digitalizar?

[Aimentador de documentos -

Seleccione una de s siguienies opciones en
funcién del tipo d imagen que dessa digtalizar

C

) lmagen en escals de grses

S —
(@) Configuracién personalizada

Tamario de pagina: |Ofisio -216x 356mm
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Escaneo desde la interfaz Adquisicion de iméagenes de Windows

1. Enla ventana de escaneo, haga clic en Ajustar la calidad de la imagen digitalizada.

Propiedades avanzadas
Apariencia
Brillo:
{} 50
Contraste:
{} 50
Resolucian (PPP): Tipo de imagen:
200 = [Imagen en color v]

Rt

2. Seleccione las opciones para escanear.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia la derecha o hacia la izquierda para ajustar
el brillo y el contraste de la imagen escaneada.

Resolucion (DPI): haga clic en la flecha hacia arriba o hacia abajo y recorra los puntos por pulgada
(dpi) para la resolucién. Una configuracion de dpi alta tarda mds en escanearse y produce archivos
mas grandes para las imdgenes escaneadas.

Tipo de imagen: haga clic en la flecha del mena y seleccione el tipo més adecuado para el elemento
que desea escanear.

3. Haga clic en Aceptar.

El botén Configuracion personalizada queda programado para escanear con las opciones que usted
selecciond.
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Mantenimiento

Esta seccién incluye informacién sobre calibracién, limpieza, solucién de problemas, desinstalacion,
especificaciones del escaner y piezas de repuesto.

Calibracion del escaner

El escaner requiere de calibracién como parte de su mantenimiento mensual. Usted calibré el escaner una
vez que instal6 el software, pero el escaner requiere de calibracién para mantener la calidad de las
imagenes. Si el escaner se usa a diario, es posible que necesite calibrarlo con mayor frecuencia.

Si las imagenes escaneadas tienen lineas verticales negras o en color, puede ser seial que el escaner
necesita calibracién. Si la calibracién no resuelve el problema, vaya a la siguiente seccién y siga los pasos
para limpiar el escaner.

Deberda tener a mano una de las hojas de calibracion.

Para calibrar el escaner:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch del drea de notificaciones de Windows (en la
esquina inferior derecha de la pantalla) y seleccione Mostrar hardware en el mend emergente.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Muastrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Se abren las Propiedades de hardware de su escaner.

Hardware
Estado de hardware del grupo de trabajo:
48 Host local
ey J erox Card Scanner 200 %
¥Cs 200
Propiedades
Actualizar

Seleccionar capacdidades del hardware:
<2 Xerox Card Scanner 200
€ Tipo de escéner: SheetFed
© Resolucién éptica: 600 x 1200 dpi (24 bpp color interno )
). Méximo tamafio de documento: 4.13"x 35.007
- @ Conteo de botones de OneTouch: 2

—
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3. Hagaclic en el botén Propiedades para abrir la ventana de Configuracién del dispositivo de su escaner.

Corfiguracién del disposiivo

Informacién

Mombre del dispositivo: Xerox Card Scanner 200

% Version del driver: 4.0.8.704 (4.0.8.704)

Versin de frmware: 1.1

Interfaz: Full Speed UsB

Ultima calibracidn: 7/25/2008 01:35 PM
Control

Activar |a generacién de eventas cuando el papel se inserta
en el escaner

Demoraalrecoger | Moderada (500 ms) =

Evento actual: SCAN e

Activar la deteccién de torcedura excesiva del documenta,
Sague hada atrds el documento si esto ocurre.,

[ calbrar | [ Limpiar | [ Reiicar |

Haga clic en el botén Calibrar para iniciar la utilidad de calibracién.

5. Coloque la hoja de calibracién, con el texto y la flecha hacia arriba y con la flecha apuntando hacia el
escaner.

El escaner toma la hoja y la alimenta lentamente por el escaner durante la calibracion.

Para mantener |a calidad de escaneo, es necesario calibrar el
escaner periddicamente,

J

Inserte el objetivo de calibrado en la direccidn que indican las
flechas.

Esperando objetivo de calibracion ...
—

Cancelar

6. Cuando finalice la calibracién, el escaner expulsard la hoja. No quite la hoja del escaner a la fuerza, el
escaner soltara la hoja cuando el escaner la haya expulsado completamente.

Calibracion desde el Panel de control de Windows:

Si no instalé One Touch durante la instalacion inicial del controlador del escaner, consulte la page 8 y siga
los pasos para abrir las propiedades de hardware del escéner.

NOTA: Si utiliza Windows 2000 o Windows Vista de 64 bits, consulte “Calibrar o limpiar el escaner desde
TWAIN” on page 64. Todas las otras versiones admitidas de Windows pueden usar estas instrucciones o las
de la seccion TWAIN.

1. Abra el Panel de control de Windows.
2. Haga doble clic en Escaneres y camaras.
Si no puede ver Escaneres y camaras, abra Impresoras y Otro hardware para ver esta opcion.

3. Su Xerox Card Scanner 200 debe aparecer en la lista como uno de los escaneres conectados. Haga clic
con el botén derecho sobre el escaner y seleccione Propiedades para abrir la Configuracion del
dispositivo de su escaner.

4. Ahora puede seguir los pasos de esta seccion para calibrar el escaner.
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Limpieza del escaner

Si la calibracién no resuelve los problemas con la calidad de la imagen, puede ser necesario limpiar el
escaner.

Deberd tener a mano la hoja para limpiar el escaner.

Para limpiar el escaner:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch del drea de notificaciones de Windows (en la
esquina inferior derecha de la pantalla) y seleccione Mostrar hardware en el mend emergente.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...
Muastrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Se abren las Propiedades de hardware de su escaner.

Hardware

Estado de hardware del arupa de trabajo:
148 Hostlocal

B o crs srmer ) <

XCS 200

Propiedades
Actualizar

Seleccionar capaddades del hardware:

3 Xerox Card Scanner 200
- & Tipo de escéner: SheetFed
- Resoludién Gptica: 600 x 1200 dpi (24 bpp color interno )
- Méximo tamafio de documento: 4.13"x 36,007
- Conteo de botones de OneTouch: 2

3. Haga clic en el botén Propiedades para abrir la ventana de Configuracién del dispositivo de su escdner.

Configuracién del dispositiva

Informacién

Nombre del dispositivoe:  Xerox Card Scanner 200

% Versidn del driver:  4.0.8.704 (4.0.8.709)

Wersidn de firmware: 11
Interfaz: Full Speed USB
Ultima calibracién: 7/25/2008 01:35 PM

Control

Activar |a generacién de eventos cuando € papel se inserta
en el escaner

Demora al recoger | Moderada (500 ms) -
Evento actual: SCAN -

Activar la deteccidn de torcedura excesiva del documento.
Saque hada atrés el documento i esto ocurre.

[ caibrar | [ Lmpiar | [ Reinicar

4. Haga clic en el botén Limpiar para iniciar la utilidad de limpieza.
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5. Coloque la hoja para limpiar en el escaner.

El escaner recoge la hoja para limpiar. El escdner movera la hoja para limpiar hacia atrés y hacia
adelante durante la limpieza.

Para mantener |a calidad de escaneo, es necesario calibrar el
escaner periddicamente,

J

Inserte la hoja para limpiar de manera que el lado més largo
ocupe completamente el espacio de la entrada del escaner,

Esperando hoja limpiadora ...
|

Cancelar

6. Cuando finalice la limpieza, el escaner expulsarda la hoja. No quite la hoja del escaner a la fuerza, el
escaner soltard la hoja cuando el escaner la haya expulsado completamente.

Limpieza desde el Panel de control de Windows:

Si no instalé One Touch durante la instalacion inicial del controlador del escéner, consulte la page 8 y siga
los pasos para abrir las propiedades de hardware del escéner.

NOTA: Si utiliza Windows 2000 o Windows Vista de 64 bits, consulte “Calibrar o limpiar el escadner desde
TWAIN” on page 64. Todas las otras versiones admitidas de Windows pueden usar estas instrucciones o las
de la seccion TWAIN.

1. Abra el Panel de control de Windows.
2. Haga doble clic en Escaneres y camaras.
Si no puede ver Escaneres y camaras, abra Impresoras y Otro hardware para ver esta opcion.

3. Su Xerox Card Scanner 200 debe aparecer en la lista como uno de los escaneres conectados. Haga clic
con el botdn derecho sobre el escaner y seleccione Propiedades para abrir la Configuracion del
dispositivo de su escaner.

4, Ahora puede seguir los pasos de esta seccion para limpiar el escaner.
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Método de limpieza adicional

El método estandar de limpieza del escaner es utilizando la hoja para limpiar. Si las lineas, manchas o
areas borrosas persisten, puede intentar limpiar su escaner con alcohol isopropilico.

Tenga cuidado al limpiar el escaner y tome las precauciones para evitar lesiones, irritacion de la piel y
danos al escaner.

Hoja para limpiar el escaner.
Una botella de alcohol isopropilico al 70 % .
Guantes protectores de goma o latex.

Anteojos protectores.

Limpieza del escaner utilizando alcohol isopropilico:

1.

Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch del area de notificaciones de Windows (en la
esquina inferior derecha de la pantalla) y seleccione Mostrar hardware en el mend emergente.

Mostrar hardware...

Buscar actualizaciones en linea...

Muastrar referencia rapida...

Acerca de...

2. Se abren las Propiedades de hardware de su escaner.

Hardware
Estado de hardware del arupa de trabajo:
148 Hostlocal
Ee Jl Xerox Card Scanner 200 %
XCS 200
Propiedades
Actualizar

Seleccionar capaddades del hardware:

3 Xerox Card Scanner 200
- & Tipo de escéner: SheetFed
- Resoludién Gptica: 600 x 1200 dpi (24 bpp color interno )
- Méximo tamafio de documento: 4.13"x 36,007
- Conteo de botones de OneTouch: 2

—
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3. Hagaclic en el botén Propiedades para abrir la ventana de Configuracién del dispositivo de su escaner.

Configuracién dsl dispostivo
Informacion
Mombre del dispositivo:  Xerox Card Scanner 200
% Version del driver: 4.0.8.704 (4.0.8.704)
\/ Versin de firmware: 1.1
Interfaz: Full Speed UsB
Ultima calibracidn: 7/25/2008 01:35 PM

Control

Activar |a generacién de eventas cuando el papel se inserta
en el escaner

Demoraalrecoger | Moderada (500 ms) =

Evento actual: SCAN e

Activar la deteccién de torcedura excesiva del documenta,
Sague hada atrds el documento si esto ocurre.,

[ calbrar | [ Limpiar | [ Reiicar |

4, Humedezca la hoja para limpiar con alcohol isopropilico.

Intente humedecer la hoja de limpieza, sélo en las dreas donde se presentan problemas en la imagen.
Por ejemplo, si la linea o mancha aparece en el centro del escaneo, humedezca la hoja para limpiar en
el centro solamente.

Sélo humedezca un lado de la hoja de limpieza.
Haga clic en el boton Limpiar para iniciar la utilidad de limpieza.
Coloque la hoja para limpiar en el escaner. Ubique el lado himedo hacia abajo.

El escaner recoge la hoja para limpiar. El escaner moverd la hoja para limpiar hacia atras y hacia
adelante durante la limpieza.

Para mantener |a calidad de escaneo, es necesario calibrar el
escaner periddicamente,

J

Inserte la hoja para limpiar de manera que el lado més largo
ocupe completamente el espacio de la entrada del escaner,

Esperando hoja limpiadora ...
|

Cancelar

7. Cuando concluye la limpieza, el escaner devuelve la hoja completamente del escaner. Quite la hoja
para limpiar cuando se lo solicite la utilidad. No quite la hoja del escaner a la fuerza. El escaner soltard
la hoja cuando el escaner la haya devuelto completamente.
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Solucion de problemas

Ademads de la informacién de solucién de problemas que aparece en esta seccion, consulte el archivo
Léame del DVD de instalacién. El archivo Léame contiene informacion adicional que puede ayudarle a
diagnosticar problemas relacionados con el escaner.

Si intenta los procedimientos de solucion de problemas descritos en esta seccion y en el archivo Léame y
los problemas del escaner persisten, visite nuestro sitio Web en www.xeroxscanners.com para obtener
informacién técnica adicional.

Problema: Haga clic en el icono de One Touch del area de notificaciones de Windows.

Verifique uno de estos posibles problemas:

e ;Esta el cable USB conectado al concentrador USB? Si usa un concentrador USB para conectar sus
dispositivos a la computadora, necesitard uno con alimentacién externa (conectado al tomacorriente).
Si esto no resuelve el problema, intente conectar el escaner directamente a la computadora.

e ;Realiz6 unainstalacién completa del controlador? El icono de One Touch sélo aparece en el drea de
notificaciones de Windows si se instal6 el software One Touch. Si seleccion6 una instalacién Sélo
TWAIN, el icono de One Touch no estard disponible. Consulte opciones de instalacién en la pagina
page 8.

Problema: El escaner no escanea.

Verifique uno de estos posibles problemas:

e ;Esta el cable suelto o conectado de manera insegura? Revise la conexion del cable. Asegirese de
que el cable USB esté conectado con seguridad.

e ;Esta el icono de One Touch en el drea de notificaciones de Windows? One Touch debe estar
instalado para que funcione la caracteristica de Inicio automatico del escaner. También puede intentar
escanear desde una aplicacion de escaneo TWAIN, como por ejemplo PaperPort.

e ;Reinici6 la computadora después de instalar el software? Si no reinicié la computadora, es posible
que ésta no haya cargado todos los archivos del software. Reinicie la computadora.

e ;Tiene el escaner conectado en un concentrador USB? Intente conectar el escaner directamente en
un puerto USB de la computadora.

e ;Seleccion6 otro origen TWAIN para adquirir imagenes? Si usa varios dispositivos TWAIN en su
computadora, tal como una cdmara digital, puede que haya seleccionado otro origen para las
imagenes.

Problema: durante la instalacién aparece el mensaje de error: La instalacion de PaperPort no esta
completa.

El procedimiento de instalacién no se realiz6 correctamente. Debe reiniciar su computadora y luego
reiniciar la instalacién del software PaperPort.
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Problema: la instalacion no se realiza correctamente. Si la instalacion finaliza, el funcionamiento de
las opciones de One Touch 4.0 del escaner no parece el adecuado.

Una causa probable es que algunos de los programas del controlador ya estén instalados en su
computadora para otro escdner. Estos interfieren con la instalacién y con las opciones de One Touch y es
necesario quitarlos y volver a instalar el escaner Xerox. Consulte la documentacién que venia con el otro
escaner para conocer los pasos necesarios para quitar los programas del controlador. También puede usar
los pasos basicos de la seccion “Desinstalacién o reinstalacion del escaner” on page 77, pero en lugar de
desinstalar One Touch 4.0, desinstale los programas del controlador del otro escaner. Luego de desinstalar
los programas del controlador del otro escaner, desinstale One Touch 4.0 mediante los pasos en la page 77
y reinstélelo mediante los pasos que comienzan en la page 5.

Problema: si el cable USB se desconecta durante un escaneo, el escaner no se vuelve a conectar
cuando se restablece la conexion del cable USB.

Desconecte el cable USB del escaner y vuelva a conectarlo.
Si el escaner no se vuelve a conectar:

1. Desconecte el cable USB del escaner.

2. Reinicie la computadora.

3. Luego del reinicio, vuelva a conectar el cable USB.

Problema: mi computadora sigue mostrandome mensajes de error que indican que no hay espacio en
el disco duro.

El requisito minimo de espacio libre en el disco duro de 350 MB es para la instalacién del software y un
escaneo basico y de baja resolucion. Escaneos de alta resolucién proporcionan archivos que pueden tener
un tamaino superior a 1 gigabyte. Libere espacio en el disco duro para que el software pueda guardar las
imégenes escaneadas.

Problema: mi computadora sigue mostrandome mensajes de error que indican que no hay memoria.

Aseglrese de que su sistema cumpla los requisitos minimos para usar el escaner, como se muestra page 3.

Problema: las imégenes escaneadas son de baja calidad incluso luego de recalibrar y limpiar el
escaner.

Intente reinstalar el controlador del escaner. El software del controlador puede estar corrupto.
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Desinstalacion o reinstalacion del escaner

Para desinstalar el escaner Xerox, quite el software One Touch 4.0, PaperPort y cualquier otro software que
se incluya con el escaner.

Desinstalacion del escaner y del software One Touch

1.

En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione Configuracion y haga clic en Panel
de control.

Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.
Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y caracteristicas.

Desde la lista de programas, seleccione One Touch 4.0. Haga clic en el boton Cambiar/Quitar.
Haga clic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar estos programas de software.
El software One Touch 4.0 se quita de la computadora.

Desconecte el cable USB del escaner.

Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.

Desinstalacion del software PaperPort

1.

En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione Configuracion y haga clic en Panel
de control.

Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.
Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y caracteristicas.
Seleccione PaperPort y haga clic en Quitar.

Se abre una ventana de mensaje que solicita confirmar la eliminacién de PaperPort de la computadora.
Haga clic en Si.

Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.

Para instalar otro controlador

Siga las instrucciones del “Paso 1: Instale el software” on page 5 de esta Guia del usuario y los pasos para
instalar una de las otras opciones de controlador.
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Especificaciones del Xerox Card Scanner 200

Resolucioén 6ptica

Profundidad en bits de salida
Método de escaneo

Tamafo mdaximo de elementos
Fuente de luz

Interfaz

Controladores

Sistema operativo admitido

Software incluido

Dimensiones del escaner
Alto
Ancho
Largo
Peso
Temperatura de funcionamiento
Humedad relativa
Cable USB
Seguridad y certificaciones de
organismos

78

600 dpi

Color de 24 bits, Escala de grises de 8 bits, Bitonal de 1 bit (blanco y negro)

Alimentacion rapida de hojas

4,1 x 36 pulgadas (104 x 914 mm)
LED RGB de tres colores

USB 2.0 de alta velocidad

TWAIN, WIA

Windows 2000 (Service Pack 4)
Windows XP 32-bit (Service Pack 2 o 3)
Windows Vista 32-bit or 64-bit
Nuance® PaperPort® SE

Adobe® Reader®

NewSoft® Presto! BizCard®
ArcSoft® PhotoImpression®

6,9 pulgadas (174,5 mm)

2,4 pulgadas (60,5 mm)

1,5 pulgadas (38,5 mm)

6,84 onzas (0,194 kg)

50°a 104° F (5° a 35° C sin condensacion)
20% a80% (a 35° Csin condensacion)
185 cm, 28AWG, con nicleo

UL, FCC Clase B, CE, RoHS, WEEE
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Lista de piezas de repuesto de Xerox Card Scanner 200

Use los siguientes nombre y nimero de pieza cuando ordene un cable USB de reemplazo para el escaner.

Nombre de pieza Namero de pieza
Hoja de calibracion 05-0771-000
Hoja para limpiar 05-0772-000
o
Cable certificado USB
2.0 de alta velocidad 35-0115-000
Estuche 88-0593-000
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Appendix A Avisos

Seccion 1: Introduccioén a la seguridad

Avisos y seguridad

Lea cuidadosamente las siguientes instrucciones antes de operar el equipo y consiltelas si es necesario
para garantizar un funcionamiento seguro continuo de su equipo.

El producto y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para cumplir estrictos requisitos de
seguridad. Estos incluyen la evaluacién y certificacion de un organismo de seguridad y el cumplimiento de
las normas electromagnéticas y los estdndares ambientales establecidos.

Tanto las pruebas ambientales y de seguridad como el rendimiento de este producto se verificaron sélo
con materiales Xerox.

ADVERTENCIA: Las alteraciones no autorizadas, que pueden incluir la adicién de nuevas funciones o la
conexion a dispositivos externos, pueden afectar la certificacion del producto. Contacte a su representante
de Xerox para obtener mas informacion.

Seccion 2: EMC

Este equipo ha sido probado y se ha determinado que cumple con los limites para los dispositivos digitales
Clase B, de acuerdo con la Parte 15 de las normas de la FCC. Estos limites han sido disefiados para
proporcionar proteccion razonable contra interferencias perjudiciales al operar el equipo en un entorno
comercial. Este equipo genera, utiliza y puede irradiar energia de radiofrecuencia y, si no se instala ni utiliza
de acuerdo con el manual de instrucciones, puede causar interferencias perjudiciales a las comunicaciones
por radio.

ADVERTENCIA: Para que este equipo funcione cerca de equipos industriales, cientificos y médicos
(ISM), puede ser necesario limitar la radiacién externa de los equipos ISM o tomar medidas especiales
de mitigacion.

Los cambios y las modificaciones a este equipo que no estén especificamente aprobadas por Xerox pueden
anular la autoridad del usuario de usar el equipo.

Seccion 3: Informacion de seguridad operacional

El equipo y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para cumplir estrictos requisitos de
seguridad. Estos incluyen la inspeccién y aprobacién por parte de un organismo de seguridad y el
cumplimiento con los estdndares ambientales establecidos.

Para garantizar el continuo funcionamiento seguro de su equipo Xerox, siga estas pautas de seguridad en
todo momento:
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Haga lo siguiente

Siga siempre todas las advertencias e instrucciones que se indican en el equipo o que se proporcionan
con éste.

Antes de limpiar este producto, desenchifelo del puerto USB. Uso siempre materiales disefiados
especificamente para este producto, el uso de otros materiales puede provocar un rendimiento
deficiente y una situacién peligrosa. No uso productos de limpieza en aerosol, ya que pueden ser
explosivos e inflamables en ciertas condiciones.

Tenga cuidado siempre al mover o reubicar el equipo.

Coloque siempre el equipo en una superficie de apoyo sélida que tenga la resistencia adecuada para
soportar el peso del equipo.

NOTA: El equipo Xerox cuenta con un dispositivo de ahorro de energia para conservar la energia cuando no esta en
uso. El equipo se puede dejar encendido en forma continua.

No haga lo siguiente

Nunca intente realizar ninguna funcién de mantenimiento que no se describa especificamente en esta
documentacion.

Nunca retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos. No hay areas en las que el operador
pueda realizar mantenimiento dentro de estas cubiertas.

Nunca coloque el equipo cerca de un radiador u otra fuente de calor.

Seccion 4: Informacion de mantenimiento

1.

82

Todos los procedimientos de mantenimiento del producto del operador se describirdn en la
documentacion del usuario que se proporciona con el producto.

No realice ningln procedimiento de mantenimiento en este producto que no se describa en la
documentacién del cliente.

No uso productos de limpieza en aerosol. El uso de productos de limpieza no aprobados puede
provocar un rendimiento deficiente del equipo y una condicién peligrosa.

Uso suministros y materiales de limpieza sé6lo como se indica en este manual.

No retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos. No hay piezas a las que pueda realizar
mantenimiento tras estas cubiertas.

No realice ningln procedimiento de mantenimiento a menos que un distribuidor local autorizado lo
haya capacitado para hacerlo o a menos que el procedimiento se describa especificamente en los
manuales del usuario.
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Seccion 5: Certificacion de seguridad del producto

Este producto esta certificado por el siguiente organismo con los estandares de seguridad que se
mencionan:

Organismo Estandar
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 (2003) Primera edicion
(EE.UU./Canada)
TUV IEC60950-1: 2001 Primera edicion

Seccion 6: Informacion de regulaciones

Certificaciones en Europa

CE

La marca CE que se aplica a este producto, representa la declaracién de conformidad de XEROX con las
siguientes directivas aplicables de la Unién Europeaq, a partir de las fechas indicadas:

12 de diciembre, 2006:  Directiva del Consejo 2006/95/EC enmendada.
Aproximacién de las leyes de los estados miem-
bros relacionadas con equipos de bajo voltaje.

31 de diciembre, 2004: Directiva del Consejo 2004/108/EC enmendada.
Aproximacién de las leyes de los estados miem-
bros relacionadas con compatibilidad electro-
magnética.

Puede obtener una declaracién de conformidad completa, que define las directivas y los estandares
pertinentes, de su representante de XEROX Limited o contactando a:

Environment, Heath and Safety

The Document Company Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 THE

Inglaterra. Teléfono +44 (0) 1707 353434
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Seccidon 7: Informaciéon de cumplimiento

Reciclaje y eliminacion del producto: EE.UU. y Canada

Xerox cuenta con un programa mundial de recuperacién y reutilizacién/reciclaje de equipos. Contacte al
representante de ventas de Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar si este producto Xerox es parte
del programa. Para obtener mas informacién sobre los programas ambientales de Xerox, visite:
www.xerox.com/environment.html.

Si estd programando la eliminacién del producto Xerox, tenga en cuenta que el producto contiene
lamparas con mercurio y puede contener plomo, perclorato y otros materiales cuya eliminacién puede
estar normada debido a consideraciones ambientales. La presencia de estos materiales concuerda
completamente con las normas mundiales vigentes en el momento en que el producto se puso en el
mercado. Para obtener informacién sobre reciclaje y eliminacion, contacte a las autoridades locales. En los
Estados Unidos, también puede consultar el sitio Web de Electronic Industries Alliance: http://
www.eiae.org/.

Material de perclorato: este producto puede contener uno o mds dispositivos que contienen perclorato,
como baterias. Es posible que se aplique un manejo especial, consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Union Europea

Cumplimiento con RoHS y con WEEE

Este producto cumple con las reglas de RoHS de la Directiva del Parlamento y del Consejo europeos sobre
las restricciones del uso de ciertas sustancias peligrosas en equipos eléctricos y electronicos (2002/95/EC),
y con la Directiva de desperdicios de equipos eléctricos y electrénicos (WEEE) (2002/96/EC).

Algunos equipos se pueden usar tanto en aplicaciones domésticas como en aplicaciones profesionales/
comerciales.

Entorno profesional/comercial

X

La aplicacién de este simbolo en su equipo es una confirmacién de que debe eliminarlo en conformidad
con los procedimientos nacionales acordados. De acuerdo con la legislaciéon europeaq, los equipos electronicos
y eléctricos cuya vida Gtil termind y que estdn sujetos a eliminacion, se deben manejar en conformidad con
los procedimientos acordados.

Seccion 8: Copias ilegales

EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes elementos en ciertas circunstancias.
Quien sea responsable de estas reproducciones puede recibir sanciones de multa o carcel.
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® N o w

Obligaciones o Valores del Gobierno de los Estados Unidos, tales como:

Certificados de deudas Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos Pagarés del Banco de la Reserva Federal
Certificados de plata Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fraccionados

Certificados de depésito Papel moneda

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, como FHA, etc.

Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser fotografiados solamente con fines publicitarios
asociados con una campafa de venta de dichos bonos.)

Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir un documento legal en el que hay
estampillas de impuestos canceladas, esto es posible siempre que la reproduccion del documento se
realice con fines legales.)

Sellos postales, cancelados o sin cancelar. (Con fines filatélicos, los sellos postales pueden ser
fotografiados siempre que su reproduccién sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales sean
inferiores al 75 % o superiores al 150 % de las del original.)

Giros postales.
Recibos, cheques o letras de dinero girado por o para funcionarios autorizados de los Estados Unidos.

Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier denominacién, que han sido o puedan ser
expedidas en virtud de cualquier Ley del Congreso.

Certificados de compensacion ajustada para veteranos de guerras mundiales.
Obligaciones o Valores de cualquier gobierno, banco o empresa extranjera.

Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido permiso del propietario de los derechos
o que la reproduccién pueda considerarse de “uso justo” o dentro de las disposiciones de derechos de
reproduccién de bibliotecas de la ley de derechos de autor. Es posible obtener mas informacion sobre
estas disposiciones en la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del Congreso, Washington, D.C.
20559. Pregunte por la Circular R21.

Certificados de ciudadania o de naturalizacion. (Los certificados de naturalizacién extranjeros pueden
ser fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracion.
Tarjetas de registro del servicio militar.

Papeles de induccién en servicio selectivo que incluyan cualquiera de los siguientes datos sobre el
registrado:

Ganancias o ingreso Estado de dependencia
Antecedentes judiciales Servicio militar anterior

Condicién fisica o mental

Excepcion: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina de EE.UU. pueden ser fotografiados.
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1.

Distintivos, tarjetas de identificacion, pases o insignias usados por personal militar o por miembros de
los diversos Departamentos Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la fotografia haya
sido ordenada por el director de dicho departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccion de lo siguiente: Licencias de automoéviles,
licencias de conducir, certificados de propiedad de automéviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad o exactitud. En caso de
dudas, consulte a un abogado.

Canada

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes elementos en ciertas circunstancias.
Quien sea responsable de estas copias puede recibir sanciones de multa o carcel.

1.

2.
3.
4

Pagarés de banco o papel moneda actuales.
Obligaciones o valores de un gobierno o de un banco.
Billete o sello de Hacienda.

El sello publico de Canadd o de una provincia, o el sello de un cuerpo o autoridad publica en Canada o
de un tribunal de justicia.

Proclamaciones, érdenes, regulaciones o designaciones, o notas relacionadas (con la intencion de
aparentar haber sido impresos por Queen’s Printer for Canada o por el impresor equivalente de una
provincia).

Marcas, sellos, envoltorios o disenos usados por o a nombre del Gobierno de Canadéa o de una
provincia, del gobierno de un estado extranjero o de un departamento, junta, comisién u organismo
establecido por el Gobierno de Canadd o de una provincia o de un gobierno de un estado extranjero.

Estampillas impresas o adhesivas usadas con fines de lucro por el Gobierno de Canada o de una
provincia o por el gobierno de un estado extranjero.

Documentos, registros o archivos guardados por funcionarios piblicos encargados de producir o emitir
copias certificadas de los mismos, en cuyo caso la reproduccién aparenta ser una copia certificada de
los mismos.

Material o marcas comerciales con derechos de autor de cualquier manera o tipo sin el consentimiento
del propietario de los derechos de autor o de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no incluye todo y no se asume
responsabilidad por su integridad o exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

Otros paises

La copia de algunos documentos puede ser ilegal en su pais. Quien sea responsable de estas
reproducciones puede recibir sanciones de multa o carcel.
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Billetes en circulacién

Pagarés de banco y cheques

Bonos y garantias bancarios y gubernamentales

Pasaportes y tarjetas de identificacién

Material o marcas comerciales con derechos de autor sin el consentimiento del propietario

Sellos postales y otros instrumentos negociables
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Nota: Esta lista no incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad o exactitud. En caso de
dudas, contacte a un asesor legal.

Seccion 9: Informacion de contacto de EH&S

Informacion de contacto

Para obtener més informacién ambiental, de salud y de seguridad en relacién a este producto y los
suministros Xerox, contacte a las siguientes lineas de ayuda al cliente:

EE.UU. 1-800-828-6571
Canada: 1-800-828-6571
Europa: +441707 353 434
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